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ZMIANY W PODATKACH NA 2017 r.

156 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1164

INOWOSC |

Radostaw Kowalski

Opodatkowanie ustug
niematerialnych

Praktyczne oméwienie zagadnief zwigzanych
z opodatkowaniem ustug niematerialnych na
gruncie podatkéw dochodowych — PIT i CIT
oraz podatku od towaréw i ustug.

W publikacji m.in.:

e charakterystyka ustug o charakterze niema-
terialnym,

e zasady dokumentowania nabycia Swiadczen
kupowanych w kraju i za granica,

e przestanki zaliczenia ustug niematerialnych
do kosztéow uzyskania przychodéw,

e ustugi niematerialne a zaostrzenie sankcji
karnoskarbowych.

Szereg praktycznych wskazéwek i podpowie-
dzi, liczne przyktady odzwierciedlajace realne
problemy, a takze bogate orzecznictwo sado-
we oraz interpretacje podatkowe pomoga zro-
zumie¢ zawite czesto kwestie.

Dodatkowo wzér instrukcji gromadzenia do-
kumentéw (innych niz ksiegowe) w zwiazku
z nabyciem ustug niematerialnych oraz wy-
ciag z przepisé6w prawnych istotnych dla oma-
wianych zagadnien.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

(NOWOSC |

232 str. B5

LT cena 170,00 zt + 5% VAT
WNT. “t‘ symbol PGK1150
— tow

Dorota Baczewska-Goliriska

i VAT w transakcjach
1 Baczawska-Gomska .
| miedzynarodowych
g WNT, WDT, import, eksport — towaréw i ustug

jtacs
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Publikacja, opracowana przez doSwiadczonego praktyka
i doradce podatkowego, przedstawia zagadnienia zwia-
zane z opodatkowaniem transakcji miedzynarodowych
— WNT, WDT, importu, eksportu towaréw oraz ustug.

Ksigzka odpowiada na szereg pytan, m.in.:

¢ jaka jest procedura rejestracji podatnikow?

* jakie elementy powinna zawiera¢ faktura?

¢ kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

¢ jak prawidtowo ustali¢ miejsce Swiadczenia ustug oraz dostawy towaréow?

¢ czym s3 tzw. dostawy tafncuchowe?

* jakie obowiagzki ma podatnik stosujgcy uproszczenie do rozliczenia VAT transakcji trjstronnych?
e w jakich przypadkach mozna zastosowac stawke 0%?

Dzieki bogatemu orzecznictwu oraz przyktadom Czytelnik tatwiej zrozumie trudniejsze kwestie.
Publikacja uwzglednia ostatnie, duze zmiany w ustawie o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
z 2016 r. poz. 2024).

Dokumentacja
podatkowa
cen
transferowych

800 str. B5
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1113

dr hab. Marcin Jamrozy (red.)

amratege
et iarems pd . apsirms BAAICIRD JETE

Dokumentacja podatkowa cen
transferowych

Nowe regulacje z zakresu cen transferowych juz obowia-
zuja!

Polecamy fachowy instruktaz — zr6dto niezbednych informa-
cji na temat dokumentacji podatkowej transakcji zawiera-
nych pomiedzy podmiotami powigzanymi.

W publikacji wskazano m.in. na:

* nowe, zmienione wymogi w zakresie dokumentowania transakgji,

e problem przeprowadzania analizy poréwnawczej (benchmarking) bedacej elementem dokumen-
tacji podatkowej i podstawowym narzedziem do weryfikacji cen transferowych,

¢ zagadnienia wyboru i zastosowania metody podziatu zyskéw w procesie szacowania dochodu
w Swietle projektowanych nowych wytycznych OECD,

¢ zagadnienia zwigzane z okreSlaniem wartosci rynkowej w procesach restrukturyzacyjnych,

« specyfike postepowania podatkowego i kontrolnego w zakresie cen transferowych.

Dodatkowo w publikacji liczne przyktady dokumentacji réznego rodzaju transakcji lub zdarzen,
jak réwniez schematy postepowania czy kwestionariusze. Przyktady dokumentacji podatkowych,
zaréwno lokalnej (local file), jak i grupowej (master file), wynikajg z bogatych doswiadczer za-
wodowych autoréw, stad tez zawieraja cenne komentarze oraz wskazéwki wazne dla praktykéow.

ofrk




DUZE ZMIANY W PODATKU OD TOWAROW | UStUG

Komentarz, ktory zdobyt ogromne uznanie Czytelnikow:

¢ ponad 1400 stron wnikliwego oméwienia ustawy,

e konstrukcje prawne zilustrowane ogromna iloscig przykta-
dow,

e podpowiedzi praktycznych rozwiazan — autorki wykorzystu-
ja dosSwiadczenie zdobyte podczas obstugi klientow firmy
Rodl & Partner oraz prowadzonych szkolen,

 aktualne orzecznictwo (NSA, WSA, TSUE), interpretacje or-
ganow skarbowych, Ministra Finanséw oraz poglady nauki.

it

Komentarz dla praktykow

Ksigzka uwzglednia nowe regulacje prawne obowigzujace od
1 stycznia 2017 r., m.in.:

1430 str. B5
cena 260,00 zt
+ 5% VAT e zaostrzenie dotychczasowych i wprowadzenie nowych kar

: —/zmmm /

" g symbol PGK1147e (w tym: nowa sankcja 100% dla podatnikéw odliczajacych
ot o VAT tych faktur)
o ! szl . z pustych faktur),
'"‘\ Bl . e SOOI () zmiany w zasadach rejestracji VAT (m.in. odmowa rejestracji —

Justyna Pomorska-Porebska
Monika Bartosiewicz

y

nowe uprawnienia organéw podatkowych, odpowiedzialnos¢
petnomocnika za zalegtosci podatnika — do 500.000 ztotych),
VAT 2017 e zmiany zwigzane ze zwrotem podatku VAT,
Komentarz dla praktykéw . ograniczen.ie praw'do rozliczen k.wartalnych: . )

. e rozszerzenie obowigzku sktadania deklaracji i informacji wy-
(z suplementem elektronicznym) tacznie droga elektroniczna,
e zmiany w zasadach odpowiedzialnosci nabywcéw,
Wiedza ekspertow w jednym tomie — zawsze pod reka! ° nowe zwolnienia z obowiazku stosowania kas rejestrujacych.
Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera tres¢ komentarza,
ujednolicony tekst ustawy o podatku od towaréw i ustug wraz
z zatgcznikami oraz pakiet przepiséw wykonawczych.

(NOWOSC_

104 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1168

B obowiazki dla podatnikéw.
dd 3 :
e 0d 1 stycznia 2017 r. poszerzono katalog czynnosci objetych
odwrotnym obciazeniem. Mechanizmem tym zostaty objete
ustugi wymienione w poz. 2-48 zatgcznika nr 14 do ustawy o VAT, jezeli ustugodawca wystapi jako pod-
wykonawca.

W ksigzce wskazano m.in.:

e czym jest odwrotne obcigzenie oraz w jakich przypadkach bedzie miato zastosowanie,

« jakie zasady obowiazujg przy rozliczaniu ustug budowlanych objetych tym mechanizmem,
¢ kogo nalezy uzna¢ za podwykonawce,

¢ jak zweryfikowa¢ dostawce ustug,

¢ co powinna zawierac faktura VAT,

« jakie jest ryzyko btednego zastosowania mechanizmu odwrotnego obcigzenia.

W publikacji takze: przyktady, studium przypadkow, praktyczne wskazowki, jak rowniez orzecznictwo
sadowe oraz interpretacje organéw podatkowych.

Ksiazka zawiera wyciag z przepisow prawnych przywotywanych w tekscie, a takze wypetnione przykta-
dowo formularze deklaracji VAT-7, informacji podsumowujgcej VAT-27 oraz wzér deklaracji VAT-7K.

Beata Hudziak (red.)

Magdalena Mucha 352 str. B5

Odwrotne obcigzenie : cena 170,00 zt
N | §T B + 5% VAT

w budownictwie R = symbol PGK1144
L. L Beata Hudziak (red.)

Odwrotne obcigzenie w budownictwie — nowe  pjagdalena Mucha

Stefan Dasiewicz

VAT 2017 - komentarz do zmian
- ujednolicony tekst ustawy

DoSwiadczeni doradcy podatkowi komentujg
ostatnie, duze zmiany w ustawie o podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. z 2016 r. poz. 2024) obo-
wigzujace od 1 stycznia 2017 r,, 1 lipca 2017 r. oraz
1 stycznia 2018 r.

W publikacji oméwiono m.in.:

e w jakich sytuacjach mozna wykresli¢ z urzedu
podatnika z rejestru bez zawiadomienia,

« kiedy organ moze ustali¢ dodatkowe zobowiaza-
nie podatkowe,

e dla jakich nowych towaréw i ustug ma zastoso-
wanie mechanizm odwrotnego obciazenia.

Ksigzka zawiera ujednolicony tekst ustawy o po-
datku od towaréw i ustug.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl



PODATKI

KLAUZULA PRZECIWKD
UNIKANIU
OPODATKOWANIA
- ksztalt | mukm:c]u
282 str. B5 ol wprow
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1109

dr hab. Marcin Jamrozy
Anna Gtéwka

Iwona taska-Rutkowska
Monika Spotowska

Klauzula przeciwko unikaniu
opodatkowania

— ksztatt i konsekwencje jej wprowadzenia
— komentarz do zmian w Ordynacji podatkowej
- ujednolicony tekst ustawy

Polski aparat skarbowy zyskat nowa podstawe
do wszczecia kontroli.

Czy wiesz, ze od 15 lipca 2016 r. obowiazuje klau-
zula obejscia prawa podatkowego?

Organ bedzie mégt ja zastosowac nawet do czyn-
nosci dokonanych przed ta data.

Polecamy publikacje, ktéra omawia nowelizacje
Ordynacji podatkowej.

Autorzy — doswiadczeni praktycy — omawiaja zagad-
nienia dotyczace: ¢ przestanek uznania czynnosci za
,pozorng” e konsekwencji unikania opodatkowania
 postepowania podatkowego w przypadku stwier-
dzenia unikania opodatkowania e opinii zabezpiecza-
jacych ¢ Rady do Spraw Unikania Opodatkowania.

Dodatkowo w publikacji ujednolicony tekst usta-
wy - Ordynacja podatkowa.

KONTROLF
poDATKOWEJ

124 str. str. B5

cena 110,00 zt I
+ 5% VAT
symbol PGK1111 § ok

Kacper Sotoniewicz

Jak przygotowac¢ sie do kontroli
podatkowej

Kontrola podatkowa to dla kazdego dodatkowy
stres, a takze obowigzki.

Polecamy publikacje, ktéra podpowie, jak prawi-
dtowo przygotowac sie do kontroli prowadzonej
przez organy podatkowe.

Autor omawia zagadnienia zwigzane m.in. z:

e wszczeciem, prowadzeniem i zakonczeniem
kontroli podatkowej,

e prawami i obowigzkami kontrolowanego i kon-
trolujacego,

¢ odpowiedzialnoscig porzadkowa i karng skar-
bowa,

¢ rolg petnomocnika w trakcie kontroli podatko-
wej.

I
USTAWA
0 PODATKACH
[ OPLATACH
LOKALNYCH

530 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1093e =

dr Tomasz Brzezicki
dr Krzysztof Lasiriski-
-Sulecki

dr Pawet Majka

dr hab. Wojciech
Morawski

Ustawa o podatkach i optatach
lokalnych. Komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Nowe, zaktualizowane wydanie praktycznego
komentarza do ustawy o podatkach i optatach
lokalnych.

Autorzy, wykorzystujac swoje bogate doswiadcze-
nie zawodowe, positkujac sie najnowszym orzecz-
nictwem sadéw administracyjnych i interpretacja-
mi Ministra Finanséw, Gtéwnego Urzedu Nadzoru
Budowlanego i innych organéw, wnikliwie i kom-
pleksowo oméwili zagadnienia dotyczace podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transpor-
towych oraz optat lokalnych.

Integralna czescig ksiazki jest suplement elektro-
niczny, ktéry zawiera tekst komentarza w formacie
PDF (pozwalajacy na odszukanie, kopiowanie badz
wydruk interesujacych fragmentow).

438 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1026

PODATEK
0D SPADKOW
I DAROWIZN

Stanistaw Bogucki

dr Arkadiusz Cudak
dr Piotr Pietrasz

dr Wojciech
Stachurski

dr Krzysztof
Winiarski
Aleksandra
Wrzesiriska-Nowacka

Podatek od spadkow i darowizn.
Komentarz

Komentarz do przepiséw ustawy o podatku od
spadkéw i darowizn oraz przepiséw wykonaw-
czych do tej ustawy.

Autorzy w bardzo wnikliwy sposéb omawiaja
wszystkie aspekty opodatkowania nabycia ma-
jatku z tytutu spadku i darowizn.

Co bardzo cenne — oméwienia dokonano w opar-
ciu o liczne poglady doktryny oraz orzecznictwo
Naczelnego Sadu Administracyjnego, wojewddz-
kich sadéw administracyjnych, Trybunatu Konsty-
tucyjnego i Sadu Najwyzszego.

Autorami komentarza sg wybitni eksperci — sedzio-
wie orzekajacy w Izbie Finansowej oraz Izbie Gospo-
darczej Naczelnego Sadu Administracyjnego, autorzy
publikacji z réznych dziedzin prawa, w tym prawa
podatkowego i procedur podatkowych, zajmujacy
sie dziatalnoscig popularyzatorska i naukowa.

270 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK974

Stanistaw Bogucki

dr Anna Dumas

dr Stawomir
Presnarowicz

dr Krzysztof Winiarski

Optata skarbowa.
Komentarz dla praktykow

Sedziowie NSA komentuja kazdy artykut ustawy.
Rozstrzygaja watpliwosci w oparciu o wyktadnie
ustawy i doktryny oraz z punktu widzenia praktyki
i orzecznictwa wojewddzkich sgdéw administra-
cyjnych i NSA:

e jaki jest przedmiot optaty skarbowej: doko-
nanie czynnosci urzedowej na podstawie zgto-
szenia lub na wniosek; wydanie zaswiadczenia
na wniosek; wydanie zezwolenia (pozwolenia,
koncesji); ztozenie dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury;

e kiedy czynnosci sg wytaczone, a kiedy zwolnio-
ne z zakresu optaty skarbowej: rodzaje wyta-
czen; zwolnienia z uwagi na podmiot i przedmiot;
r6znice miedzy zwolnieniami a wytaczeniami;

o kto i kiedy ma obowiazek zaptaty optaty skarbowej;

e jakie sa zasady okreslenia wysokosci stawki
optaty skarbowej;

e jak dokonywat zaptaty optaty skarbowej;

e kiedy i jak dokonywany jest zwrot optaty skar-
bowej.

Prawo
3 . B :
cona 90,0024 podatkowe
+5% VAT Unii Europejskiej
symbol PGK1118
prof. dr hab.

Bogumit Brzezinski
(red.)

prof. dr hab. Marek
Kalinowski (red.)

Prawo podatkowe Unii Europejskiej

Wspdlny europejski rynek oznacza swobodny
przeptyw towaréw, swobodny przeptyw o0séb,
ustug, kapitatéw oraz swobode prowadzenia dzia-
talnosci, a to Scisle zwigzane jest z podatkami.

Publikacja to kompendium wiedzy na temat
przedmiotu i zakresu prawa podatkowego Unii
Europejskiej i jego zwigzkéw z systemami prawa
krajowego — klarowne oméwienie poje¢ i kon-
strukcji prawnych.

W publikacji m.in.: ¢ Zrédta prawa podatkowego
UE < wyktadnia prawa podatkowego dokonywa-
na przez Trybunat Sprawiedliwosci UE ¢ pomoc
podatkowa dla przedsiebiorcéw e harmonizacja
podatku od wartosci dodanej oraz harmonizacja
akcyz ¢ unijne prawo celne ¢ opodatkowanie gro-
madzenia kapitatow ¢ wspotpraca administracyj-
na i pomoc wzajemna w sprawach podatkowych.

Opracowanie oparte na bogatym doswiadczeniu
autoréw, wzbogacone licznym orzecznictwem
TSUE.

olk



PODATKI
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JEDNOLITY PLIK
KONTROLNY
W PODATKU VAT
120 str. B5 d e 1
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1156

Grzegorz Tomala

Jednolity plik kontrolny
w podatku VAT

- wskazowki dla ksiegowych

0d 1 stycznia 2017 r. wraz z deklaracja VAT-7
nalezy przekazac réwniez rejestr sprzedazy i za-
kupoéw VAT w formie jednolitego pliku kontrolne-
go. Prezentujemy publikacje, w ktérej oméwiono
m.in.: » zagadnienia zwigzane z wprowadzeniem
JPK (m.in. zasady przekazywania, terminy, sposob
przesytania, dane, ktére musza zawieraé ksiegi
podatkowe) ¢ dwie struktury JPK dot. VAT -, Ewi-
dencja zakupu i sprzedazy VAT” oraz ,Faktury
VAT” (informacje dla ksiegowych) e poszczegodlne
pola zawarte w powyzszych strukturach ze wskaza-
niem, jakie informacje musza w nich zosta¢ zawarte
oraz czy sa one obowigzkowe.

Dodatkowo: przyktadowe zapisy w rejestrze VAT
pozwalajace na sporzadzenie JPK.

Ksigzka zostata wzbogacona o wybrane odpowie-
dzi Ministerstwa Finanséw na watpliwosci zgto-
szone przez podatnikéw oraz wyciagi z aktow
prawnych zwigzanych z wprowadzeniem JPK.

SPRAWDZ Jednolity plik kontrolny -
TAKZE: obowiqzki w zakresie VAT.

www.oddk.pl Multimedialny instruktaz

(NOWOSC

1386 str. B5 JA
cena 240,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1084e

prof. dr hab. Bogumit
Brzezinski (red.)
prof. dr hab. Marek
Kalinowski (red.)

dr hab. Agnieszka
Olesinska (red.)

Ordynacja podatkowa.
Komentarz praktyczny
(z suplementem elektronicznym)

Wywotujaca ogromne problemy interpretacyjne usta-
wa — Ordynacja podatkowa zostata skomentowana
w praktyczny i szczegbtowy sposob przez doswiad-
czonych praktykéw i wybitnych znawcow przedmiotu.
Autorzy omawiaja kolejno poszczegélne dziaty Or-
dynacji — przepisy: ogdlnego prawa podatkowego,
postepowania podatkowego, kontroli podatkowe;j
oraz czynnosci sprawdzajacych, a takze zobowia-
zanh podatkowych.

Komentarz przywotuje najnowsze orzecznictwo
sagdowe oraz interpretacje prawa podatkowego
(indywidualne i ogblne).

Autorzy omawiajag duze zmiany w przepisach,
w tym m.in. zasade rozstrzygania watpliwosci
prawnych na korzysé podatnikéw, klauzule prze-
ciwko unikaniu opodatkowania oraz przepisy
o utworzeniu Krajowej Administracji Skarbowej.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tres¢ komentarza w for-
macie PDF z hipertaczami pozwalajacymi szybko
i tatwo przemieszcza¢ sie pomiedzy artykutami
ustawy, a takze drukowaé potrzebne fragmenty.

dla ksiegowych Plik suplementu jest do pobrania przez Internet.

Andrzej Olgierd Malenta

symbol MPD1127

KLASYFIKACJE
nosnik CD © KLASYFIKACJE W POLSKA KLASYFIRAGA
cena 300,00 2t STATYSTYCZNE WYROBOW | USLUE
° st Y 444 str. A4 :
symbol CD490 cena 190,00 zt pl(w'u 2[" 5
Klasyfikacje + 5% VAT
statystyczne: symbol KS1177e
PKWiU ze stawkami VAT, POLSKA
PKD, L(ET ze s;;g;aén'\; : KLASYFIKACJA . S S
amortyzacji, - 2
z powigzaniami miedzy WYROBOW ! 4
klasyfikacjami | UStUG ﬂ
PKWiU 2015
Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami

156 str. BS KLASYFIKACJA z PKWiU 2008
:e:; 1\;’2.;.00 z ,RODKOW (z suplementem elektronicznym)
symbol KS1134 WALYCH
Klasyfikacja 2 powigaaniami 2 KST ‘:im
Srodkow Trwatych i stawkami amorty?2d SPRAWDZ Polska Klasyfikacja Obiektow
KST 2016 TAKZE: Budowlanych (PKOB)

z powigzaniami z K5T |
2010 i stawkami {
amortyzacji

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

www.oddk pl symbol KS527

POLSKA KLASYFIKACJA
DZIAtALNOSCI PKD

symbol KS433

Vukasy Cnbanrmrshd
Jupenbow Ferdyin
Al Klman

Agats Rulig-Kaluasha

Fharhins ChEay arska

ook Saryler

Jak prowadzié
podatkowd ksigge

przychndﬂw
i rozchodow

294 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1099

Jacek Sztyler (red.)

Jak prowadzi¢ podatkowa
ksiege przychodow
i rozchodow

Praktyczny poradnik, ktéry porusza zagadnie-
nia zwigzane z prowadzeniem podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw — poczawszy od jej zato-
zenia, konczac na zamknieciu i likwidacji dziatal-
nosci gospodarczej.

Autorzy, doswiadczeni praktycy, wskazuja m.in.:

¢ zasady prowadzenia ksiegi,

e jak dokonywac zapisow w poszczegblnych ko-
lumnach,

¢ jak ewidencjonowac przychody, a jak koszty ich
uzyskania,

e jak ustali¢ dochdd na podstawie PKPIR,

* na co zwrdci¢ uwage przy prowadzeniu ksiegi
przez biuro rachunkowe,

e co grozi za nieprowadzenie ksiegi oraz jakie s
konsekwencje uznania jej za nierzetelng lub
wadliwa,

e jakie s3 obowiazki zwigzane z prowadzeniem
ksiegi w przypadku zawieszenia lub zakoricze-
nia dziatalnosci gospodarczej,

e NOWY OBOWIAZEK - zagadnienia zwigzane
z przekazaniem ksiegi przychodéw i rozchodéw
w formie jednolitego pliku kontrolnego (JPK) —
struktura JPK_PKPiR.

Duzg zaleta publikacji jest przywotane orzecznic-
two, interpretacje podatkowe oraz szereg prak-
tycznych przyktadow.

Publikacja przygotowana wedtug stanu prawnego
na dzien 1 stycznia 2017 r. uwzglednia zmiany roz-
porzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw, w tym m.in. nowy wzér
ksiegi przychodéw i rozchodéw zawierajacy nowa
kolumne umozliwiajaca rozliczenie kosztéw dzia-
talnosci badawczo-rozwojowe;j.




KSIEGOWOS(

OWIED? |

symbol RFK1180

praca zbiorowa pod red. prof. dr hab. Jerzego Gierusza i Macieja Gierusza

Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej

w teorii i praktyce
- komentarz problemowy

- przyktady z praktyki gospodarczej
- poréwnanie z polskim prawem bilansowym i podatkowym

Ponad 1000 stron. Jedyny na rynku przewodnik po poszczegélnych Standar-
dach stworzony z mysla o praktycznym wykorzystaniu tych regulacji.

Poszczegblne regulacje wyjasnione jezykiem
przystepnym dla praktykéw. Liczne nawiaza-
nia do praktyki gospodarczej oraz szczegoto-
we przyktady liczbowe pomagajg zrozumiec
dane zagadnienie oraz pokazuja, jak nalezy je
ujmowac w ksiegach rachunkowych.

Autorzy przyblizajg rozstrzygniecia przyje-
te w poszczegblnych standardach, przede
wszystkim w zakresie:

e stosowanych pojeg,

e warunkéw ujecia danej kategorii,

188 str. B5
cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1160e

l)nkumem;u-jz}
zasad {pn]it_\-'!u_)
rachunkowoscl

Katarzyna Szaruga e EJ
dr Roman Seredyriski o7k =g

Dokumentacja

zasad (polityki)
rachunkowosci

- wzorce zarzadzen wewnetrznych
wg ustawy o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kaz-
dej jednostce przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw z renomowanej firmy
audytorskiej.

W publikacji: ¢ omdéwienie wymogéw ustawy
o rachunkowosci dotyczacych zasad (polityki)
rachunkowosci z bardzo szczegétowym wskaza-
niem obszaréw i zagadnief istotnych do ujecia
w tej polityce « komentarz do wytycznych MSR 8
dotyczacy okreslania zasad (polityki) rachunkowo-
Sci w firmie o przyktadowa dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci przygotowana w formie
zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla: a) jed-
nostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowo-
Sci, b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suplement
elektroniczny zawierajgcy wzorcowe dokumen-
tacje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie
MS Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadze-
nie wtasnej dokumentacji.

e podstaw wyceny,

e wymaganych ujawnief,

e odniesien do polskiego prawa bilansowe-
go i podatkowego.

Omawiaja zagadnienia dotyczace:

e podstaw harmonizacji rachunkowosci,

« prezentacji informacji finansowych,

e aktywéw trwatych i zapasow,

e pomiaru przychodéw,

e rachunkowosci instrumentéw finansowych,
e wyceny wybranych zobowigzanh.

KONSOLIDACJA
SPRRWOZD“N
FINANSOWYCH
wedhug
624 str. B5 MSSF
cena 170,00 zt vty ity
+ 5% VAT

symbol RFK1081

Anna Gierusz
Maciej Gierusz

Konsolidacja sprawozdaii finansowych
wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne
- zbycia i nabycia - sytuacje szczegélne
- poréwnanie z ustawa o rachunkowosci

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wy-
jasnia zagadnienia zwigzane z przygotowaniem
skonsolidowanego sprawozdania finansowego
wedtug MSSF, prezentujgc jednoczesnie réznice
z polska ustawg o rachunkowosci.

Szerokie spektrum zagadnief — od podstawowych
definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cen-
na pozycja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora
finansowego, szczegblnie w grupach kapitatowych.
Gtéwnym zamierzeniem autoréw jest przekaza-
nie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad
ponad 100 przyktadéw i kilkadziesiat zadan do
samodzielnego rozwigzania wraz z odpowiedzia-
mi uzupetnionymi szczegétowym komentarzem
i obliczeniami.

Rulbllikacija

W przygotowaniu

Ksigzka moze stanowi¢ zarédwno materiat
dydaktyczny dla wyktadowcéw i studentéw
studiéow wyzszych, jak i dla celéow samo-
ksztatcenia. Kazdy rozdziat zostat wzboga-
cony o zadania do samodzielnego rozwia-
zania. W publikacji zamieszczono réwniez
klucz rozwigzan.

Sprawdz, czy nowe wydanie [RFRFRRRY 1|
jest juz w sprzedazy
o

()pcracjc

ospodarcze
884 str. B5 w praktyce
cena 260,00 zt ksigg{}ww
+ 5% VAT

symbol RFK1018

dr Roman Seredyriski
Katarzyna Szaruga
Marta Dziedzia
Arkadiusz Lenarcik

Operacje gospodarcze
w praktyce ksiegowej
- wycena i ujecie na kontach wedtug

polskiego prawa bilansowego (w tym KSR),
MSR/MSSF, prawa podatkowego

Wieloaspektowy komentarz, bogactwo przyktadow,
rzetelne i sprawdzone w praktyce rozwigzania.
Schematy ewidencji, przyktady dekretacji ope-
racji gospodarczych ujete w grupy tematyczne
zwigzane z: pozycjami sprawozdania finansowe-
go, sktadnikami aktywow i pasywow (m.in.: srodki
trwate, inwestycje, instrumenty finansowe, kapi-
taty, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i rezer-
wy) oraz konkretnymi zdarzeniami gospodarczymi
(m.in.: leasing, wynagrodzenia, podatek odroczo-
ny, réznice kursowe, potgczenia spétek, kontrakty
dtugoterminowe, utrata wartosci aktywow).
Kazde zagadnienie zostato scharakteryzowane
pod katem: uregulowan polskiego prawa bilanso-
wego (ustawy o rachunkowosci, KSR); rozwigzan
przyjetych w MSSF; prawa podatkowego (zwtasz-
cza ustawy o podatku CIT).

ofrk
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1014 str. B5
cena 290,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1179

dr Roman Seredyrnski
Katarzyna Szaruga

Komentarz do ustawy
o rachunkowosci

Szczegotowy komentarz do ustawy o rachunkowo-
Sci stworzony z mysla o praktykach — kompleksowe
opracowanie zagadnieh ujetych w podstawowym akcie
prawnym polskiego prawa bilansowego przygotowane
przez specjalistow — biegtych rewidentéw renomowa-

nej firmy audytorskiej.

KO il_[ NTARZ

o rachu nkowoscl

Komentarz uwzglednia wazne zmiany ustawy o rachunkowosci wprowadzone w 2017 r.

Kazdy artykut ustawy jest komentowany z uwzglednieniem przepiséw:

e odpowiednich rozporzadzeh wykonawczych wydanych do ustawy o rachunkowosci

KSR oraz Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci, Miedzynarodowych Standardéw
Sprawozdawczosci Finansowej i zwigzanych z nimi interpretacji

 prawa podatkowego, kodeksu spdtek handlowych i innych aktéw prawnych.

Komentarzowi do poszczegblnych artykutéw ustawy towarzysza liczne tabele i schematy

oraz przede wszystkim przyktady pomagajace zrozumie¢ dane zagadnienie, a takze utatwia-

jace zastosowanie przepisu w praktyce.

272 str. B5
cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1155e

Urszula Pietrzak
Plan kont

z komentarzem
dla instytucji
kultury

(z suplementem elektronicznym)

Whnikliwy komentarz do planu kont dla instytucji
kultury.

W publikacji m.in.: * szczegétowy opis funkcjo-
nowania poszczegblnych kont ¢ wzorcowy wykaz
kont syntetycznych z proponowang analityka, do-
datkowo propozycja wyodrebnienia ewidencyj-
nego dotacji unijnych w zaktadowym planie kont
 ewidencja kosztow oraz przychodéw w uktadzie
zadaniowym e ewidencja wydatkéw struktural-
nych ¢ wzér zarzadzenia w sprawie zasad (polity-
ki) rachunkowosci.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera wzér
polityki rachunkowosci oraz dokumentacje spra-
wozdania finansowego (wzory bilansu, rzis, ze-
stawienia zmian w funduszu wtasnym, rachunek
przeptywéw pienieznych, kompletna informacja
dodatkowa, wprowadzenie, dodatkowe informa-
cje i objasnienia zgodne z wymogami UoR). Doku-
menty w formacie edytowalnym (MS Word).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

768 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1055e

prof. Jerzy Gierusz
Plan kont

z komentarzem

- handel, produkcja,
ustugi

(z suplementem elektronicznym)

Unikatowe opracowanie - juz od 20 lat podsta-

wowa pomoc ksiegowego:

¢ obszerny komentarz do planu kont — zawiera
oméwienie zasad funkcjonowania poszczegdl-
nych kont syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kontach;

* precyzyjny wywod, kompleksowe ujecie skom-
plikowanej tematyki oraz jednoznaczne inter-
pretacje to niewatpliwe atuty tej publikacji, do-
cenione przez wielu ksiegowych;

e dotagczony suplement elektroniczny (w formie
pliku PDF) z uzytecznymi hipertaczami pozwa-
lajacymi szybko przemieszcza¢ sie pomiedzy
korespondujacymi kontami, a takze edytowac
i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

Najnowsze, XIX wydanie uwzglednia obszerng nowe-
lizacje ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2015 r. poz.
1333). Oméwiono obowigzki sprawozdawcze w zwigz-
ku ze zmianami w uktadzie bilansu i rachunku zyskéw
i strat, konsekwencje zwigzane z uproszczeniami
przewidzianymi dla jednostek matych i mikro, likwi-
dacje kategorii zyskow i strat nadzwyczajnych.

DLA FUNDACJI | STOWARZYSZEN

" wyoane_J

RACHUNKOWOSG
FUNDACJI
| STOWARZYSZEN

400 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1189e

Nafid Newrocki

Rafat Nawrocki

Rachunkowos¢
fundacji . @
i stowarzyszen
(z suplementem elektronicznym)

Przejrzysty komentarz z przyktadami i odwotania-
mi do rzeczywistych probleméw funkcjonowania
organizacji pozarzadowych: ¢ reguty prowadzenia
ksigg rachunkowych e polityka rachunkowosci
fundacji i stowarzyszenia ¢ plan kont organizacji
pozarzadowej ¢ zasady ujmowania na kontach
ksiegowych ¢ obowiazki bilansowe i podatkowe
zwigzane z zamknieciem roku (inwentaryzacja,
zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,
sprawozdanie finansowe — bilans, rachunek wyni-
kow, deklaracje podatkowe) e problemy zwigzane
ze statusem OPP e zasady rachunkowosci orga-
nizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnosé¢
gospodarcza.

Ksiazka uwzglednia szereg bardzo waznych zmian
dla fundacji i stowarzysze w ustawie o rachun-
kowosci, obowigzujacych od 26 stycznia 2017 r.,
m.in. nowy wzér sprawozdania finansowego,
zmieniony wzor rzis.

Suplement elektroniczny zawiera wzory polityki
rachunkowosci w edytowalnym formacie, ktére
pozwalaja na tatwe i szybkie wykorzystanie ich do
stworzenia wtasnej dokumentacji.

SPRAWDZ TAKZE
226 str. A5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1044e
Plan kont
Anna Makal
Plan kont | polityka rachunkowoéci

dla fundacji | stowarzyszed

z komentarzem
i polityka rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszen

(z suplementem
elektronicznym)

Rublikacja
W przygotowaniu
symbol PGK1182

Agata Btaszczyk

Opodatkowanie
organizacji
pozarzadowych




KSIEGOWOSC

N USREED

WZORCOWA

124 str. A5
cena 120,00 zt INSTRUKB’A
5% VAT
:ymbol RIK867e OBIEGU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

Irena Majsterkiewicz

Wzorcowa N ;
instrukcja '

obiegu dokumentow o _w_
ksiegowych - —

(z suplementem elektronicznym)

Schemat obiegu 145 dokumentéw - pomoze zor-
ganizowac sprawny i zgodny z przepisami prze-
ptyw dowodéw ksiegowych.

Forma opracowania — gotowego wzorca zarzadze-
nia — utatwi zarzadzajacym firma stworzenie wtas-
ciwego aktu prawa wewnetrznego. Praktyczna
forma prezentacji zagadniefh — szczegétowe zesta-
wienie w tabelach — utatwia szybkie odnalezienie
potrzebnej informacji.

W instrukcji zamieszczono obieg dokumentéw
dotyczacych zdarzen gospodarczych z obszaréw,
takich jak: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace,
zakup wartosci niematerialnych i prawnych, srod-
kéw trwatych, inwestycji, materiatéw, produktéw,
robét i ustug, gospodarka towarowa, srodki trwate
w budowie i gospodarka Srodkami trwatymi, go-
spodarka mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, in-
wentaryzacja, szkody i ubezpieczenia majatkowe.
Suplement elektroniczny (format MS Word) utat-
wi stworzenie wtasciwego aktu prawa wewnetrz-
nego — umozliwia uzupetnienie instrukcji o indy-
widualne dane, zapis, wydruk.

36 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1102e |HSTH“KGJA
Julia Siewierska KASDWA
Instrukcja s aradEona NS
kasowa SN

— wzor zarzadzenia

wewnetrznego

z wzorami :
dokumentéw i m@

(z suplementem
elektronicznym)

76 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1095e

INSTRUKGJA
GOSPODAROWANIA
SKEADNIKAMI

Julia Siewierska

AKTYWOW TRWALYGH

Instrukcja
gospodarowania
sktadnikami
aktywow
trwatych

- wzér zarzadzenia
wewnegtrznego

z wzorami dokumentéw

f Iriaege
parzadzonia WeWRE
w:‘uri wiorami dokomentan

(z suplementem elektronicznym)

licencja OTWARTA

licencja ZAMKNIETA

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe

- program komputerowy z roczna
licencja zamknieta/otwarta (wersja
do pobrania)

nosnik: CD

cena 490,00 zt + 23% VAT

symbol CD1129-UZ

wersja: 2016 licencja zamknieta (wersja do po-
brania)

cena 980,00 zt + 23% VAT
symbol CD1129-UO

wersja: 2016 licencja otwarta
DLA BIUR RACHUNKOWYCH
(wersja do pobrania)

640 str. B5
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK760

Rafat Sobczyk
Agnieszka
Regulska

Rzeczowe
aktywa trwate.

Zasady ujmowania,
wyceny oraz
ujawnief w Swietle .
uregulowain MSSF/MSR
oraz ustawy o rachunkowosci

Niezwykle doktadne, szczegétowe i obszerne
opracowanie przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw renomowanej firmy
audytorskiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowania oraz wyce-
ny rzeczowych aktywéw trwatych w Swietle uregulo-
wan MSSF/MSR, interpretacji KIMSF, ustawy o rachun-
kowosci oraz krajowych standardéw rachunkowosci.
Niemal potowe objetosci ksigzki stanowig przy-
ktady praktyczne, zaczerpniete w wiekszosci
z rzeczywistych transakcji i zdarzen gospodar-
czych, z jakimi mieli okazje zetknac sie jej autorzy
w trakcie swojej wieloletniej kariery zawodowej.
Dodatkowo réwniez wszelkie réznice pomiedzy uregu-
lowaniami MSSF/MSR a przepisami ustawy o rachun-
kowosci zobrazowane zostaty przyktadami pozwalaja-
cymi lepiej zrozumie¢ istote i znaczenie tych réznic.

168 str. B5 Mok Loch
cena 150,00 zt JAK PRZYGOTOWAG
+5% VAT FIRME DO BADANIA
symbol RFK911le SPRAWOZDANIA

) FINANSOWEGO
Maria Lech 1 KSIAG
Jak praygotowat
firme do badania
sprawozdania
finansowego
i ksiag
rachunkowych

- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiegowego — zbiér
praktycznych wskazéwek i rozwiazan, w jaki spo-
sob przygotowac firme do badania sprawozdania
finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania:
¢ w jaki sposéb zawrze¢ lub rozwigza¢ umowe o ba-
danie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokona¢ zamkniecia ksiag rachunkowych e jak
sporzadzi¢ informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci e jaki
zakres zagadnien moze przedstawic biegty rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujacym.

Ksiazka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatagcznikami pomagajacymi w sporzadze-
niu sprawozdania finansowego oraz prawidtowym
przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

254 str. B5

cena 120,00 zt TR
+5% VAT —
symbol RFK567e MﬂTEMATYKA
dr Alicja Antonowicz Fi NANE?:‘?&A
dr Pawet Antonowicz p l""_pr_a_ yeen
Matematyka Wikt imacte
finansowa finansow praedsiebiorstw

w praktyce.

Wybrane zagadnienia
z zakresu finansow
przedsiebiorstw

(z suplementem elektronicznym)

Prosty spos6b na obliczenia finansowe dla ksie-
gowych!

Fachowa wiedza przedstawiona w sposéb przy-
stepny i zrozumiaty. Oméwiono tu m.in.: ¢ rachu-
nek procentéw (obliczanie procentéw prostych,
ztozonych, wyznaczanie réznych kombinacji rent,
NPV, IRR) ¢ analize progu rentownosci (w tym
dzwignie operacyjng, finansowa) e rachunek amor-
tyzacyjny e zarzadzanie majatkiem obrotowym
przedsiebiorstwa ¢ ocene przedsiebiorstw przez
pryzmat sprawozdan finansowych (z wykorzysta-
niem analizy wskaZnikowe]) ¢ sporzadzanie pro-
gnozowanego rachunku przeptywéw pienieznych.

Dotgczony suplement elektroniczny w formacie
MS Excel zawiera arkusze kalkulacyjne z gotowymi
narzedziami umozliwiajgcymi szybkie i tatwe wyli-
czenie danego wskaznika czy wartosci.

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

HILE
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LEKTURA DLA SPOLEK

524 str. B5

cena 210,00 zt B
+ 5% VAT

symbol PGK814e Spotka z 0.0.
entacja wewnglrzna

Bogustaw Nowakowski Dokum

Renata Mroczkowska

2 komentarzem

Spétka z o.o.

- dokumentacja
wewnetrzna

z komentarzem.
209 wzoréw uchwat,
umow, pozwow,
wnioskow, ogtoszen i innych pism

(z suplementem elektronicznym)

Kompletny zbiér dokumentéw wewnetrznych
spotki — od momentu jej utworzenia i ustanowie-
nia wtadz, przez m.in.: doptaty, rozporzadzanie
udziatem, wytgczenie wspdlnika, podziat zysku,
umowy pozyczki, az do zmian w umowie, rozwig-
zania spotki lub jej przeksztatcenia.

Kazdy dokument opatrzony zrozumiatym, prak-
tycznym komentarzem, wskazujagcym podstawe
prawng danej czynnosci i obowiazki z nig zwigzane.
Wyjasnienie watpliwosci: Jak poprawnie formuto-
waé dokumenty? Kto i jak powinien je podpisy-
wac? Ktére dokumenty wymagaja rejestracji?
Integralng czesciag publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk itp.

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

I

Kgte Corrhas ¢ Parius T ¥

7acja
336 str. BS Restrukturyzac)
cena 170,00 zt zadfuzenia
+ 5% VAT przedswbmrstw
symbol PGK1112e .
dr Krzysztof Czerkas,
Barbara Teisseyre
Restrukturyzacja
zadtuzenia y ok
przedsiebiorstw

- od ugdd bilateralnych do postepowain
restrukturyzacyjnych i upadtosciowych

(z suplementem elektronicznym)

Nowe prawo restrukturyzacyjne i zmiany w prawie
upadtosciowym. Praktyczna i rzetelna wiedza: jak
mozna zrestrukturyzowaé zadtuzenie — w publikacji
m.in.: ¢ typowe Sciezki restrukturyzacyjne i sposoby
ich zastosowania przez przedsigbiorstwo dtuznika lub
wierzyciela ¢ obszary restrukturyzacji ¢ mechanizm two-
rzenia programu restrukturyzacji i proces jego wdrazania
« relacje i negocjacje z wierzycielami ¢ prawne i podat-
kowe uwarunkowania restrukturyzacji ¢ sposoby przy-
gotowania dokumentacji wymaganej przy wdrazaniu
dziatah zwigzanych z restrukturyzacjg finansowa
¢ indywidualne ugody z wierzycielami finansowymi,
handlowymi oraz ZUS i US ¢ wspbtpraca przedsigbior-
cy z bankiem w procesie restrukturyzacji  argumenty,
jakie mozna zastosowac w negocjacjach z wierzyciela-
mi w réznych dziataniach restrukturyzacyjnych.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy komplet przydatnych doku-
mentow w wersji edytowalnej (format MS Word).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

(NOWOSC

160 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1143e

'Z_{.:l‘l_nnz-ulzc. 2

Anna Borysewicz

Zgromadzenia
wspolnikéw
spotki z ograniczona
odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji kompleksowo oméwiono wszystkie naj-
wazniejsze aspekty zwigzane z przygotowaniem, prze-
prowadzeniem, zakohczeniem i waznoscig zgroma-
dzen spétki z 0.0, w tym: ¢ zgromadzenia zwyczajne
i nadzwyczajne ¢ terminy zwotywania zgromadzer i ich
miejsce « podmioty uprawnione do zwotywania zgro-
madzen e tryb zwotywania zgromadzen ¢ przedmiot
obrad zgromadzenia e tres¢ protokotu zgromadzenia
« uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waznos¢ uchwat
¢ powddztwo o uchylenie uchwaty wspélnikéw i skut-
ki wyroku w sprawie o uchylenie uchwaty ¢ pow6dz-
two o stwierdzenie niewaznosci uchwaty wspélnikéw
i skutki wyroku stwierdzajacego niewaznosc.
Dodatkowo ksiazka zawiera wzory najwazniej-
szych pism: zaproszen, uchwat, wnioskéw, proto-
kotéw, list obecnosci, petnomocnictw, instrukcji,
pozwéw, dostepnych réwniez w wersji edytowal-
nej w e-suplemencie (format MS Word).

TERMINY ZAPLATY
W TRANSAKCJACH

184 str. B5 -
HANDLOWYCH

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1077e

Radostaw Dyki

Terminy zaptaty
w transakcjach
handlowych

- komentarz dla praktykéw - przyktady — wzorcowe
regulaminy postepowania dla przedsigbiorcow
i podmiotéw publicznych

(z suplementem elektronicznym)

Dzieki ksigzce:

¢ poznasz i wdrozysz przepisy obowigzujace w za-
kresie ustalania terminéw zaptaty we wszelkich
transakcjach handlowych e skorzystasz z instruk-
tazu, ktéry pomoze zaréwno przy zawieraniu
i wykonywaniu transakcji, jak i przy dochodzeniu
swych naleznosci na drodze sadowej ¢ nauczysz
sie na przyktadach: jak prawidtowo oblicza¢ ter-
miny, jak i kiedy nalicza¢ odsetki, jak dokumen-
towac transakcje, jak nie dopusci¢ do przedaw-
nienia roszczen ¢ bedziesz miat pod reka aktualny
tekst ustawy o terminach zaptaty w transakcjach
handlowych e otrzymasz gotowy do wdrozenia
wzorcowy regulamin postepowania zwigzany
z terminami zaptaty w transakcjach handlowych
dla 4 grup podmiotow (regulaminy dostepne réw-
niez we w petni edytowalnej formie w suplemen-
cie elektronicznym — format MS Word).

296 str. B5 S ”
cena 180,00 zt l.h_i|:n\\'u~rlxlltln:m
+ 5% VAT czlonkow : i

symbol PGK1107e

Anna Borysewicz

Odpowiedzialnos¢
cztonkéw zarzadu
spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

g otk
(z suplementem elektronicznym)

Jaka odpowiedzialnos¢ spoczywa na cztonkach
zarzadu spotki z 0.0.? Kiedy ponosza oni odpowie-
dzialnos¢ majatkowa, a kiedy karna? Jak bronic sie
przed odpowiedzialnoscig za dtugi spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza cztonkowie
zarzadu spoétki z o.0. w zwigzku z prowadzona
dziatalnoscia i petniona funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialno$¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spétki.

Praktyczne przyktady utatwiajg zrozumienie oma-
wianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na pozew,
whnioski, zawiadomienia itp.

W PRZYGOTOWANIU TAKZE

OWIEDZ

Rublikagljal

W przygotowaniu

symbol PGK1151e

Matgorzata Gach
Joanna Miziriska
Emisja akcji

i obligacji

jako sposéb na dokapitalizowanie spotki

OWIED? |

symbol PGK1184

Rublikagja!

W przygotowaniu
dr Krzysztof Czerkas

Spotka celowa.

Tworzenie,
zastosowanie,
funkcjonowanie,
finansowanie.
Instrukcja obstugi

Sprawdz, czy nowe wydanie [RFFRFRREY |
jest juz w sprzedazy
43
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WSPARCIE JEZYKOWE

PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO

420 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT i

symbol RFK1024 ;‘l ﬁHElElsm oLSK

dr Nelli Artienwicz

Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji
finansowe;j

i podatkow

Obstuga ksiggowa firm
w jezyku angielskim

254 str. B5 cor
cena 200,00 zt "
+ 5% VAT

symbol RFK594e

Jolanta Smuga-

-Matysko

Obstuga =
. . -

ksiegowa firm

w jezyku angielskim.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa

- sprawozdanie finansowe

- korespondencja handlowa

(BDO oK =

(z suplementem elektronicznym)

Financial and commercial
dictionary

660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Anna Kienzler

Stownik
finansowo-handlowy angielsko-polski
i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

PISM, U
i INNYCH DOKU!
580 str. B5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1030e

Iwona Kienzler

Wzory pism, I
umoéw '
i innych dokumentéw w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)

10

PRAWO
AUTORSKIE

aktykow

I Komentarz dla pri

432 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposob tak
znaczacy z praktycznego punktu widzenia oma-
wia zagadnienia prawa autorskiego i praw po-
krewnych.

Szczegbtowy i wysoce funkcjonalny komentarz do
kazdego artykutu ustawy, wzbogacony materiata-
mi zwigzanymi z praktyka stosowania prawa, tj.
przyktadowe wzory dokumentéw (w tym umowy
i pisma procesowe) oraz tezy orzeczef sadowych,
dotyczace konkretnych stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze wiele przepisow staje sie
w petni zrozumiatych dopiero w konfrontacji z in-
nymi — autor przedstawia réwniez zwigzki miedzy
omawianymi przepisami.

Prawo
82 str. B5 Spﬂ(lk(}\.\r'e
cena 80,00 zt PDRADNIK
+ 5% VAT

symbol PGK1097 |4

Anna Chabowska

Prawo spadkowe - poradnik

Publikacja, opracowana przez doswiadczonego

praktyka, radce prawnego, ma na celu przyblizenie

tematyki spadku oraz przetamanie bariery w jego

postrzeganiu — czesto negatywnym.

W ksiazce znajdziemy odpowiedzZ na pytania:

¢ Co to jest spadek i jakie sg formy dziedziczenia?

¢ Co to jest stwierdzenie nabycia spadku?

e Czym jest zachowek i w jakich przypadkach
mozna sie o niego ubiegac?

¢ Kiedy moze dojs¢ do wydziedziczenia?

¢ Co to sg dtugi spadkowe i kto za nie odpowiada?

« Jakie konsekwencje na gruncie podatkowym po-
cigga za sobg przyjecie spadku?

Na uwage zastuguja liczne przyktady odzwiercie-
dlajace realne sytuacje, przywotane orzecznictwo
sadoéw, a takze przystepny dla czytelnika jezyk.
Dodatkowo — podstawowe wzory pism, m.in. te-
stament z wydziedziczeniem, wniosek o stwier-
dzenie nabycia spadku na podstawie ustawy, po-
zew o zachowek.

przewodnik
136 str. B5
cena 80,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1053e

po ulmdlm‘rt

Lonsumencki€]

Michat Hajduk
Przewodnik
po upadtosci o ok
konsumenckiej

- praktyczny komentarz do przepiséw

- wzory wnioskéw o upadtos¢ konsumencka

(z suplementem elektronicznym)

Z lektury dowiesz sie m.in.:

« kto moze ogtosi¢ upadtos¢ konsumencka i jakie
przestanki musza by¢ spetnione,

e co musi zawiera¢ wniosek o upadtos¢ konsu-
mencka,

« jakie sg skutki ogtoszenia upadtosci,

¢ jak wyglada przebieg podstepowania,

e czym jest plan sptaty wierzycieli,

e co to jest uktad.

Uzupetnieniem publikacji jest kilka przyktadowo
wypetnionych wnioskéw dtuznika o ogtoszenie
upadtosci osoby fizycznej.

FILE

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

296 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1110

prof. dr hab. Adam %&
Marianski (red.)
Sukcesja biznesu, czyli jak zadbac
o bezpieczenistwo przedsiebiorstwa
i rodziny

Zaplanuj sukcesje swojej firmy!

Publikacja to unikatowe, pierwsze na rynku opra-

cowanie poswiecone sukcesji biznesu. Ksigzka

szczegdtowo omawia problematyke zwigzana

z dziedziczeniem przedsiebiorstwa, m.in.:

¢ zasady dziedziczenia,

¢ planowanie spadkowe,

e skutki sukcesji na gruncie prawa cywilnego,
handlowego oraz podatkowego.

Autorzy przedstawili rowniez zasady spadkobra-
nia przy réznych formach dziatalnosci gospodar-
czej (jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,
spotka cywilna, spotki osobowe oraz kapitatowe).
Dodatkowo wiele przydatnych wskazéwek, pod-
powiedzi oraz praktycznych przyktadéw.

olk



DLA ZARZADCOW, WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH I NIE TYLKO

366 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1079

Michat Pacyga, Joanna Pacyga, Pawet Turek

Podatek od nieruchomosci w praktyce

Praktyczny komentarz, ktéry oprécz oméwienia ele-
mentéw konstrukcyjnych podatku (przedmiot, pod-
miot, stawka, podstawa opodatkowania) wyjasnia wie-

le problematycznych kwestii, m.in.:

e opodatkowanie w przypadku wspétwtasnosci,
e wptyw prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej na wy-

sokos¢ podatku,

e zwigzek stanu technicznego z opodatkowaniem bu-

dynku,

PODATEK OD

NIERUCHOMOSCI
W PRAKTYCE

Michal Pacyga
Joania Facyga

pawel Turek

¢ zwolnienia od podatku wynikajgce z innych ustaw.

Publikacja uwzglednia ostatnie, duze zmiany w przepisach prawnych, obejmujace m.in.:
e zmiany zasad opodatkowania wspélnych — klatka schodowa, korytarz,
¢ sposob opodatkowania garazy w budynkach wielorodzinnych,

« jednorazowa zaptate podatku.

Dodatkowo: szereg praktycznych przyktadéw oraz liczne orzecznictwo sgdowe.

Ksigzka polecana kazdemu podatnikowi podatku od nieruchomosci, a takze samorzado-

wym organom podatkowym.

r'/—]

ZARZADZANIE
NIERUCHOMOSCIAMI
praktyczny poradnik

198 str. B5 |,’/’—J
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1096
dr tukasz \ g!l 3 g
Bernatowicz

Marcin Nosinski

Zarzadzanie nieruchomosciami
- praktyczny poradnik

Autorzy tego praktycznego poradnika objasniajg

m.in.:

* jakie prawa i obowiazki posiadajg zarzadcy nie-
ruchomosciami;

* jakie rodzaje odpowiedzialnosci ponoszg zarzad-
ca i wspotwtasciciele;

¢ na ktére elementy nalezy zwréci¢ uwage, podpi-
sujac umowe o zarzadzaniu;

* jakie wyzwania stoja przed zarzadzajgcymi matg
i duzg wspélnotg mieszkaniowa;

¢ w jaki sposéb rozliczajg sie wspotwtasciciele.

Tytut polecany kazdemu, kto poszukuje przystep-

nie oméwionych zagadnieh wynikajacych z:

¢ ustawy o wtasnosci lokali,

¢ Kodeksu cywilnego,

¢ ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych,

¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

¢ Prawa budowlanego,

e ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci
w gminach.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

148 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1133

o= e

dr tukasz Bernatowicz
Krzysztof Gtadych

Ksztattowanie ustroju rolnego.
Obrét nieruchomosciami rolnymi

Ksigzka poswiecona zagadnieniom zwigzanym
z ksztattowaniem ustroju rolnego w polskim
ustawodawstwie. W publikacji oméwiono obrét
nieruchomosciami rolnymi, wskazujac i opisujac
dotychczasowe regulacje oraz przepisy obecnie
obowiazujace, ktére ulegty znacznym zmianom.

Autorzy kompleksowo wyjasniaja watpliwosci in-
terpretacyjne zwigzane z zastosowanymi w prze-
pisach definicjami oraz dotyczace kwalifikacji
rolniczych. Omawiaja droge umozliwiajaca zbycie
i nabycie przedmiotowych nieruchomosci, wska-
zujac warunki takich transakcji, podmioty upraw-
nione z prawa pierwszenstwa czy prawa nabycia,
jak réwniez konsekwencje niezastosowania sie
do obowiazujacych przepiséw prawa.

Utrzymanie i kontrola

okresowa obiektow
budowlanych

198 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1059e

Michat Substyk

Utrzymanie i kontrola okresowa
obiektéw budowlanych
(z suplementem elektronicznym)

—

NOWY FILM O KSIAZCE

208 str. B5

cena 130,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1063e

Michel Subaryh

Wspolnota
mieszkaniowa
Michat Substyk w praktyce
Wspélnota foseoony '
mieszkaniowa
w praktyce
- powstanie
- funkcjonowanie
- dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

o dnia 28 crerwea 2015
224 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1031

dr tukasz Bernatowicz
Marcin Nosinski

Prawo budowlane
od dnia 28 czerwca 2015 r. Szczegotowy
komentarz do zmian

Dt Al

Zasady prowadzenia
ksigzki obiektu
budowlanego

70 str. A4
cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK720

Dariusz Smoliriski

Zasady prowadzenia ksiazki obiektu
budowlanego. Praktyczny poradnik

11



ZAMOWIENIA PUBLICZNE / JEDNOSTKI BUDZETOWE
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290 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol ZPK1115e 2 dnia 22 ey

po nowe

Krzysztof Puchacz
Zamowienia
publiczne

po nowelizacji z dnia 22 czerwca 2016 r.

- komentarz do zmian
- ujednolicony tekst ustawy

Praktyczny komentarz, oméwienie najwazniej-
szych zmian w ustawie — Prawo zaméwieh pu-
blicznych, ktérych wiekszos¢ weszta w zycie 28 lip-
ca 2016 r. Dodatkowo ujednolicony tekst ustawy
z wyréznieniem zmian.

Publikacja wyjasnia m.in.:

e jakich zmian mozna dokona¢ w umowach o za-
méwienie publiczne,

e czym jest klauzula zatrudnienia i kiedy nalezy
nawigza¢ stosunek pracy z osobami wykonuja-
cymi czynnosci przy realizacji zaméwienia,

* kiedy wykonawca moze zosta¢ wykluczony,

e kiedy moze wnies¢ odwotanie.

Autor oprécz praktycznych wskazéwek dotyczacych

stosowania nowych regulacji przedstawia réwniez

szczegotowy harmonogram wejscia w zycie po-
szczegblnych przepiséw.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera ujed-
nolicony tekst ustawy wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi.

1392 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK944e

Finanse
publiczne

Komentarz
praktyezny

praca zbiorowa

pod red. prof. dra
hab. Eugeniusza
Ruskowskiego

i prof. dr hab. Joanny
M. Salachny

Finanse publiczne.
Komentarz praktyczny

(z suplementem elektronicznym)

Partnerstwo
publiczno-prywatne
Prakty DO pa ergh
234 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT ’
symbol JBK1108
Jarostaw Zysnarski
J otk
Partnerstwo

publiczno-prywatne.
Praktyczny poradnik partnerstwa

128 str. B5 i [——
cena 180,00 zt ~
+ 5% VAT WZORCOWE
symbol ZPK963e REGULAMINY
Krzysztof Puchacz ZAMOWIEN CH
Wzorcowe PU BLICZNY

. 30.000 euro
regu}art.llrjy :nknmgntarxem
zamowien
publicznych

do 30.000 euro \
z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Bezbtedne gotowce z praktycznym komenta-
rzem, w tym m.in.: ¢ wzorcowy regulamin zamé-
wiefi publicznych okreslajacy zasady udzielania
zamoéwieh publicznych, do ktérych nie ma zasto-
sowania ustawa — Prawo zaméwiefn publicznych
(wytaczonych na podstawie art. 4 pkt 8, pkt 8a
i pkt 8b tej ustawy) ¢ wzorcowe zakresy czynnosci
pracownikow — okreslajace ich obowigzki w zakre-
sie zamoéwieh publicznych ¢ wzorcowy regulamin
prac komisji przetargowej ¢ prawie 30 wzoréw
dokumentéw (wykaz na stronie www.oddk.pl)
stosowanych podczas prowadzenia postepowania
o zaméwienie publiczne podlegajacego przepisom
o zaméwieniach publicznych ¢ wzorcowa doku-
mentacja dialogu technicznego ¢ wyczerpujacy
komentarz dotyczacy zasad ustalania wartosci za-
moéwienia zasad udzielania zaméwien publicznych
wytgczonych ze stosowania ustawy ¢ praktyczne
przyktady dotyczace najczesciej udzielanych za-
moéwien publicznych.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst regulaminéw oraz
wzory dokumentéw w formacie MS Word.

172 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1131

Grzegorz Tomala, Marcin Szymankiewicz

Centralizacja w zakresie podatku VAT

jednostek samorzadu terytorialnego

Wazne zmiany w rozliczaniu podatku VAT przez jednost-

ki samorzadu terytorialnego!

0d 1 stycznia 2017 r. podatnikiem VAT jest wytacznie jednostka
samorzadu terytorialnego. Oznacza to, ze rozlicza ten podatek
zar6wno za siebie, jak i za jednostki sobie podlegte.

(NOWOSC |

610 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol ZPK1139e

Audyt wewnegtrzny
zamowien publicznych
w JSFP

Zofia Wojdylak-
-Sputowska,
Arkadiusz J. Sputowski
Audyt
wewnetrzny
zamowien
publicznych w JSFP

- wzory list kontrolnych z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Przedstawienie krok po kroku przebiegu czynnosci
audytowych w systemie zaméwien publicznych,
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych oraz aktami wyko-
nawczymi. Opracowanie uwzglednia zasady pra-
widtowego wydatkowania Srodkéw publicznych
oraz standardy kontroli zarzadczej w jednostkach
sektora finanséw publicznych. Zawiera 45 wzoréw
list kontrolnych z komentarzami.
Kompendium, z ktérego mozna dowiedziec si¢ m.in.:
e jak opracowac program zadania zapewniajacego
w zakresie zaméwien publicznych;
e jak przeprowadzi¢ badanie systemu organizacji
urzedu w zakresie zaméwien publicznych;
e jakie pytania zada¢ w zwiazku z badaniem po-
prawnosci SIWZ,

Suplement elektroniczny do ksiazki zawiera wzo-
ry dokumentéw w formacie MS Word, co pozwala
na tatwe i szybkie ich dostosowanie do indywidu-
alnych wymogéw i rozwiagzan stosowanych w jed-
nostce.

cENTHAI.IZAGJA
W ZAKRESIE

U
NSTEK SAMURZAD
ERYTOP&ALNECO

JEDNO

W publikacji przedstawiono przebieg centralizacji, m.in.:
o przejscie praw i obowiazkow jednostek organizacyjnych na ich macierzyste gminy, powiaty, samorzady

wojewddztwa,

¢ rozliczanie podatku VAT - naleznego i naliczonego w okresie przejsciowym (w tym m.in.: moment
powstania obowigzku podatkowego, sktadanie deklaracji VAT za ostatni okres rozliczeniowy sprzed

centralizacji, korygowanie deklaracji VAT i faktur),

¢ rozliczanie podatku VAT naliczonego wedtug prewskaznika i struktury zakupow,

¢ dokumentowanie transakcji (m.in.: otrzymywanie i wystawianie faktur zakupu i sprzedazy, not kory-
gujacych, duplikatow faktur; ewidencja VAT; ewidencja prowadzona za pomocg kas fiskalnych —w tym
przepisy przejsciowe zwigzane ze stosowaniem kas rejestrujacych centralizowanych jednostek).

Ksiazka zawiera szereg praktycznych komentarzy, wskazoéwek oraz przyktadéw niezbednych przy prze-

prowadzaniu centralizacji.
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230 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1132e

Magdalena LugawcE

Magdalena tugiewicz

Swiadczenia rodzinne,
500+, ,,Za zyciem”

- procedura postepowania
- wzory dokumentéw

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny komentarz do przepiséw proceduralnych

majacych zastosowanie w sprawach z zakresu Swiad-

czei rodzinnych, Swiadczenia wychowawczego 500+

oraz przyznawanego od 1 stycznia 2017 r. Swiadczenia A

»Za zyciem”, wraz z wzorami dokumentow.

W publikacji m.in.:

e charakterystyka swiadczei rodzinnych, dodatkéw oraz Swiadczenia wychowawczego
500+, Swiadczenia ,,Za zyciem”,

e omoéwienie przepiséw proceduralnych majacych zastosowanie przy przyznawaniu
Swiadczen,

¢ wyjadnienie budzacej wiele watpliwosci zasady ,,ztotéwka za ztotowke”,

¢ przedstawienie instytucji koordynacji Swiadczen,

e szereg praktycznych przyktadéw oraz liczne orzecznictwo sadowe,

e kilkadziesigt wzorow dokumentéw: decyzji, notatek, wezwan niezbednych na kaz-
dym etapie postepowania.

Integralng czescig publikacji jest suplement elektroniczny ze wszystkimi wzorami
dokumentéw w wersji edytowalnej (format MS Word) oraz ujednoliconymi tekstami
ustaw: ustawy o Swiadczeniach rodzinnych oraz ustawy o pomocy panstwa w wycho-

waniu dzieci.

780 str. B5S
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1142e

Grzegorz Rajski

Pomoc spoteczna w praktyce

- wzory decyzji i pism z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

ORECEI
SPOL
W PRAKTYCE

Kompletny zbiér dokumentacji — ponad 270 wzo-
réw pism, decyzji, protokotéw, wnioskéw oraz

nigm Z kome ntarzem

]
|
‘5

uméw niezbednych na kazdym etapie postepowania Waory decyail 1P

o udzielenie Swiadczeh z pomocy spotecznej, wyda-

wanych na podstawie ustawy o pomocy spotecznej e
oraz Kodeksu postepowania administracyjnego. ,,,.:‘,'r."'."’;;_’«—
W publikacji wzory decyzji przyznajacych oraz od- o'k e

mawiajacych przyznania m.in. zasitku statego, za-

sitku celowego, prawa do specjalistycznych ustug

opiekunczych, prawa do niezbednego schronienia, zaréwno dla 0séb samotnie gospo-
darujacych, gospodarujacych w rodzinie oraz rodzin.

Ksigzka uwzglednia zmiane ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 2174) -
przyznawanie zasitku statego dla oséb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci juz od
momentu ztozenia wniosku oraz mozliwos¢ przyznania zasitku okresowego na czas
oczekiwania na wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Catos¢ wzbogacona komentarzami autora oraz orzecznictwem sadowym.

Suplement elektroniczny zawiera komplet dokumentéw (w edytowalnym formacie) wy-
korzystanych w ksigzce oraz dodatkowe wzory pism i rozstrzygnie¢ formutowanych
w postepowaniu administracyjnym ze szczeg6élnym uwzglednieniem przepiséw o pomo-
cy spotecznej (wraz z komentarzami i orzecznictwem). Suplement uwzglednia nowelizacje
Kodeksu postepowania administracyjnego obowiazujaca od 1 czerwca 2017 r.

§ Audyt wewnetrzn!
g programu ,500+"
!

az

e — =
wzory list kontrolnyeh of

troli wewngtrzne]
kwestionanuszy kontroli wewng

e
of
l"]l ks £ peplemattes

304 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1098e

Zofia Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz J. Sputowski

Audyt wewnetrzny
programu ,,500+”

- wzory list kontrolnych

oraz kwestionariuszy kontroli
wewnetrznej

(z suplementem elektronicznym)

Program ,,500+” ruszyt ponad rok temu.
Sprawdz, czy w Twojej gminie funkcjonu-
je on prawidtowo.

Dzieki wzorom list kontrolnych oraz

kwestionariuszom kontroli wewnetrzne;j

sprawdzisz m.in.:

e czy organ gminy prawidtowo powierzyt
wykonanie obowigzkéw pracownikowi;

e czy ztozone wnioski o przyznanie
Swiadczenia byty kompletne;

e czy organ prawidtowo ocenit sytuacje
zyciowa wnioskujacego;

e jak zostata przeprowadzona kontrola
pobieranych Swiadczen.

Kazda z list kontrolnych to zbiér obowigz-
kow, pytan sprawdzajacych oraz wytycz-
nych, ktére pomoga w przeprowadzeniu
oceny i wyciagnieciu wnioskow.

Wzory zostaty opatrzone fachowym ko-
mentarzem autoréw.

Wszystkie wzory dokumentéw zostaty
zawarte w suplemencie elektronicznym.
Edytowalny format plikow (MS Word) po-
zwala na ich tatwe dostosowanie do indy-
widualnych potrzeb danej jednostki.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl
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ZEGOLOWA
L GVFIKACIA

oot ladami,
222 str. BS Tty
: of
cena 180,00 zt ";,‘ﬁa“ -4
+ 5% VAT

symbol JBK1178e

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegotowa klasyfikacja

dochodéw, wydatkéw, przychodow

i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych
z komentarzem, przyktadami,
uwagami objasniajacymi ze zmianami
obowiazujacymi od dnia 1 stycznia
2017 r. oraz od 1 marca 2017 r.

(z suplementem elektronicznym)

Szczegétowa klasyfikacja, wprowadzona rozporza-
dzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 .
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.) z uwzgled-
nieniem zmian obowiazujacych od 1 stycznia
2017 r. (Dz.U. z 2016r. poz. 1121, 2294 i z 2017 r.
poz. 73, 162) oraz od 21 marca (z moca od 1 mar-
ca) 2017r. (Dz.U. poz. 580).

W publikacji:

e ujednolicony tekst klasyfikacji z zaznaczeniem
zmian wprowadzonych nowelizacjami obowia-
zujacymi od 1 stycznia (m.in. nowe paragrafy:
008, 061-064, 093-095, 278, 295, 669; zmiany
w paragrafach: 038, 052, 053, 054, 069, 097,
291, 666) oraz od 21 marca 2017 r. (m.in. zmiany
w dziale 750 — Administracja publiczna, 756 — Do-
chody od 0s6b prawnych, od o0séb fizycznych i od
innych jednostek nieposiadajacych osobowosci
prawnej oraz wydatki zwigzane z ich poborem);

¢ komentarze odnoszace sie do zrodet dochodow
i wydatkéw publicznych, przychodéw i rozchodéw;

« przyktady najczesciej planowanych oraz budzg-
cych watpliwosci paragraféw dochodéw i wydat-
kéw wraz ze wskazaniem ich przeznaczenia

e opinie i uchwaty RIO.

Suplement elektroniczny w formacie PDF utat-
wia odszukanie odpowiedniego paragrafu kla-
syfikacji.

INWENTARYZACJA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH
186 str. B5 1 wrorcowq dokumentaciq
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1069e
dr Izabela Swiderek
Inwentaryzacja

w jednostkach budzetowych
z wzorcowa dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

14

SRODKI TRWALE

222 str. B5 | WARTOSCI
cena 150,00 zt NIEMATERIALNE
+ 5% VAT | PRAWNE

symbol JBK1140e

dr Izabela Swiderek

Srodki trwate

i wartosci
niematerialne
i prawne

w jednostkach budzetowych
(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiggowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozli-
czaniem i ewidencja ksiggowa srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Szcze-
gbétowo omoéwiono tu m.in.: ¢ zasady gospodaro-
wania sktadnikami majatku jednostki i ich ewi-
dencje ¢ problemy zwigzane z wyceng majatku
jednostki budzetowej ¢ inwestycje w jednostkach
budzetowych ¢ zasady dokonywania odpiséw
umorzeniowych (amortyzacyjnych) ¢ przeprowa-
dzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych.

Atutem publikacji sa liczne przyktady, schematy
ksiegowan oraz wzory dokumentéw i gotowe
szablony instrukcji (w tym m.in. instrukcja gospo-
darowania sktadnikami majatku jednostki budze-
towej, dokumentacja inwentaryzacyjna). Wzory
dokumentéw sg udostepnione w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym (suplement
z wzorami do pobrania przez Internet — instrukcja
zamieszczona w ksigzce).

176 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK958e

DOCHODY
WLASNE GMINY

EWIDENCIA KSIEGOWA
PODATKOW | OPEAT

Agata Dziegiel-
-Matras

Dochody

wtasne gminy

- ewidencja
ksiegowa
podatkow i optat
(z suplementem elektronicznym)

Podatki i optaty w gminie — praktyczny poradnik

dla skarbnika.

Autorka szczegbtowo wyjasnia m.in.:

* jakie sg cechy poszczegélnych rodzajéw podat-
kow i optat lokalnych (w tym m.in. optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi),

e jak prowadzi¢ ewidencje podatkéw i optat, jak
dokumentowac operacje gospodarcze,

e w jaki sposéb ujmowaé w ksiegach przypisy,
odpisy, wptaty, odsetki za zwtoke, nadptaty, wy-
gasniecia zobowigzania podatkowego, jak ksie-
gowac zobowigzania i zalegtosci zabezpieczone
hipoteka oraz zastawem skarbowym,

e jak prowadzi¢ ewidencje przypiséw, odpiséw,
wptat i zwrotéw na kontach pozabilansowych.

Dodatkowo: gotowy do wykorzystania w kazdej
gminie wzor instrukcji w sprawie ewidencji po-
datkow i optat, wzér uchwaty w sprawie poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalny-
mi oraz zbidr decyzji i postanowien (na ptycie CD).

[ wan sucnsowsa |
| woucaicn mor |

[ WYDANIE

KOMENTARZ

DO PLANU KONT

478 str. A5

cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1136e

Maria Augustowska
Wojciech Rup

Komentarz do planu kont

dla jednostek budzetowych

i samorzadowych zaktadéow
budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego
(z suplementem elektronicznym)

Podstawowe narzedzie pracy dla skarbnika
i gtownego ksiegowego jednostki budzetowej
- uwzglednia zmiany obowiazujace od stycznia
2017 roku!

Opracowanie zawiera:  rozwiniety komentarz do
poszczegblnych kont wraz ze wskazaniem zasad
wyceny sktadnikéw majatkowych, okresu i spo-
sobu inwentaryzacji, formy i zakresu ewidencji
szczegbtowej « wykaz typowych operacji gospo-
darczych ewidencjonowanych na stronie Wn i Ma
poszczegblnych kont bilansowych z jednoczesnym
wskazaniem kont przeciwstawnych.

Do XVI wydania ,Komentarza..” wprowadzono
zmiany, w tym: * wynikajace z nowelizacji roz-
porzadzenia w sprawie szczegblnych zasad ra-
chunkowosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 24) * propozycje
nowych ksiegowan zwigzanych z koniecznoscia
scentralizowania rozliczen VAT i dostosowania
zasad ewidencji ksiegowej we wszystkich jednost-
kach samorzadu terytorialnego ¢ dodano rozksie-
gowania wybranych probleméw m.in.: rozliczanie
ptatnosci dochodéw budzetowych kartami ptatni-
czymi przez petentdw oraz programéw spotecz-
nych (rodzinnych) zwigzanych ze $wiadczeniami
z programu ,,Rodzina 500+”.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera tres¢
Komentarza w formacie PDF z uzytecznymi hiper-
taczami.

144 str. B5

cena 170,00 zt GOSPODARKA

+5% VAT |_FINANSOWA |

symbol JBK902 PANSTWOWYCH | SAMORZADOWYCH
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Wojciech Rup ZAKLADH BUREETOWrCH

Gospodarka

finansowa

panstwowych

i samorzadowych

jednostek budzetowych oraz samorzadowych
zaktadéw budzetowych

- zasady i organizacja - plan finansowy

- wydatki budzetowe - kontrola i odpowiedzialnos¢

olk



PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

WZORY
KSIEGOWAN
W JEDNOSTCE
BUDZETOWE)
262 str. B5 -
cena 180,00 zt =
+ 5% VAT

symbol JBK1119
Wojciech Rup

Wzory ksiegowan w jednostce
budzetowej

Niezbednik kazdego ksiegowego jednostki bud-
zetowej.

Autor przedstawia wzory ksiggowan operacji go-
spodarczych dla jednostek budzetowych. Co istot-
ne, publikacja zawiera propozycje ksiggowar ope-
racji zwigzanych z centralizacja rozliczeri podatku
VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Operacje ewidencjonowane na kontach ksiegi
gtownej jednostki budzetowej zostaty zaprezen-
towane w uktadzie tematycznym z podziatem na:
¢ obszary i rodzaje dziatalnosci ¢ gospodarka ma-
jatkiem trwatym e majatek obrotowy ¢ gospodar-
ka pieniezna oraz dochody i wydatki budzetowe
e rozrachunki i zaangazowanie ¢ przychody, koszty
i wynik finansowy e fundusze.

Omawiane operacje opatrzone s3 komentarzem
w zakresie uzasadnienia sposobu ewidencji po-
szczegblnych operacji, wyceny aktywéw i pasy-
wow, przychodéw i kosztéw oraz ewidencji w ksie-
gach pomocniczych prowadzonych do niektérych
kont ksiegi gtownej.

W najnowszym wydaniu wiele uwagi poSwiecono
problematyce centralizacji rozliczei podatku VAT
w jednostkach samorzadu terytorialnego. Zapre-
zentowano wzory ksiegowan rozliczen podatku
VAT w ewidencji jednostki budzetowej i budzetu
j.s.t., gdzie prowadzone ma by¢ centralne rozlicze-
nie podatku VAT.

Dodatkowo w publikacji szereg praktycznych przy-
ktadéw liczbowych na schematach teowych wy-
branych operacji, trudnych zagadnief gospodarki
finansowej i majatkowej, w tym m.in. rozliczenie
i ewidencja naleznego i naliczonego podatku VAT
w samorzadowe] jednostce budzetowej bedacej
czescig podatnika VAT oraz centralne rozliczenie
podatku VAT w skali catej j.s.t. Stan prawny: wrze-
siefi 2016 r.

124 str. B5 B D=
cena 190,00 zt B,
+ 5% VAT NDPOWIEDIIALNDSG
symbol JBK813e KIEROWNIKA
JEONDSTHI SEKTORA
Krzysztof Puchacz FINANSGW PUBLIGINYEN
Odpowiedzialnoéé A POWIERZENIE OBOWIAZROW
kierownika PRACOWNIKOM JEDNDSTK
jednostki Ak i
sektora finanséw
publicznych ._.

a powierzenie
obowiazkéw
pracownikom jednostki. Wzorcowe zakresy
czynnosci

(z suplementem elektronicznym)

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Anea Eysuarska

Rachunkowosé

sektora budzetowego

456 str. B5 z elementami analizy
cena 170,00 zt finansowej
+ 5% VAT
symbol JBK1106
o'tk

dr Anna Zysnarska

Rachunkowos¢ sektora budzetowego
z elementami analizy finansowej

Ceniony poradnik dla ksiegowych sektora budze-
towego.

Szczegbtowe omowienie zagadniefi rachunko-
wosci i analizy finansowej istotnych m.in. dla
jednostek samorzadu terytorialnego, zwiazkéw
metropolitarnych, jednostek budzetowych pod-
sektora rzadowego i samorzadowego oraz samo-
rzagdowych zaktadéw budzetowych.

Szczegdlng uwage poswiecono:

¢ zasadom ewidencji sktadnikéw majatkowych,
operacji wynikowych, funduszy i rezerw,

¢ ujeciu w ksiegach rachunkowych zdarzei spe-
cyficznych wytacznie dla jednostek sektora bu-
dzetowego,

¢ sprawozdawczosci finansowej oraz wykorzy-
staniu analizy finansowej przy ocenie sytuacji
majatkowe;j i finansowej jednostki.

Tabele, schematy oraz przywotane przyktady po-
moga w zrozumieniu problematycznych zagadnien.
Stan prawny: koniec sierpnia 2016 r.

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

124 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1065e

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja zasad (polityki)

rachunkowosci

w jednostkach budzetowych i samorzadowych
jednostkach budzetowych

- wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzei wewnetrznych - opra-
cowanie pomocne kierownikom oraz gtéwnym
ksiegowym jednostek budzetowych w stworze-
niu dokumentacji polityki rachunkowosci obowig-
zujacej w jednostkach.

Tekst publikacji, po uzupetnieniu i przetworzeniu
uwzgledniajacym indywidulane rozwigzania przy-
jete w jednostce oraz podpisaniu przez kierow-
nika, przyjmie posta¢ zarzadzenia wymaganego
przepisami ustawy o rachunkowosci. Dla utatwie-
nia do ksiazki dotaczono suplement elektronicz-
ny zawierajacy tres¢ zarzadzen w formacie MS
Word.

SPRAWOZDAWCZOSC
BUDZETOWA QRAZ
288 str. B5 W ZAKRESIE OPERACI
cena 150,00 zt FIMANSOWYCH
+ 5% VAT

symbol JBK1062

dr Izabela Swiderek
Sprawozdawczos¢
budzetowa

oraz w zakresie
operacji finansowych
w jednostkach sektora finansow publicznych

Publikacja prezentuje obowigzujace od 1 stycznia
2016 r. w jednostkach samorzadu terytorialnego
oraz w jednostkach sfery pafnstwowej sprawozda-
nia budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji
finansowych oraz specyficzne dla jednostek reali-
zujacych zadania z zakresu budzetu panstwa —
sprawozdania budzetowe w uktadzie zadan.
Zawiera szczeg6towe instrukcje, odnoszace sie do
sporzadzania poszczegblnych sprawozdan (obo-
wigzujace wzory poszczegblnych sprawozdan,
praktyczne przyktady ich wypetnienia).

Zakres tematyczny publikacji obejmuje: ¢ spra-
wozdania budzetowe sporzadzane i przedktadane
odbiorcom przez jednostki samorzadu terytorial-
nego i ich jednostki organizacyjne ¢ sprawozdania
w zakresie operacji finansowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego e sprawozdania jednostek
panstwowych e sprawozdawczo$¢ budzetowa
w uktadzie zadaniowym.

Dodatkowo: oméwienie problematyki naruszenia
obowigzkéw sprawozdawczych (sankcji z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych).

Wajehes

RACHUNKOWOSC
NIERUCHOMOSCI
w jednostkach
sektora finansdw
publicznych

120 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1041

Wojciech Rup

Rachunkowosé

nieruchomosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych

Kompleksowe omoéwienie problematyki ujmowa-
nia w ksiegach rachunkowych jednostek sektora
finanséw publicznych operacji zwigzanych z nie-
ruchomosciami:

e zasady gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz nieruchomosciami oséb prawnych zalicza-
nych do sektora finanséw publicznych;

e ewidencja ksiggowa nieruchomosci, ich wycena
oraz amortyzacja i umorzenie;

e problemy zwiazane z ujeciem w ksiegach pozy-
skania nieruchomosci, zbycia badzZ przekazania
nieruchomosci.

Omoéwieniu towarzyszy szereg przyktadéw liczbo-
wych objasniajacych dane zagadnienie oraz po-
mocne praktykom schematy ewidencji ksiegowe;j.

15



Kodeks pracy | Wynagrodzeni ici
ynagrodzenia | Rodzicielstwo | Dokumentacja pracownicza | BHP | Prawo w szkole | SZK
ole OLENIA

Wiedza

| narzedzia

| dla kadrowego
| kadrowego budzetu

KOMENTARZE / PORADNIKI / DOKUMENTACJA
REGULAMINY / E-BOOKI

Konrad Galaj Emil anceyk

Nowe praWO
Administrator oéwiﬁtOWe
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162 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1048e

Konrad Gataj-Emilianczyk

Ochrona danych osobowych

- praktyczny komentarz, wzorcowa
dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Przetwarzasz dane osobowe?

Czy wiesz, jak chroni¢ dane, minimalizujac ry-
zyko zwigzane z kontrolg, wyciekiem lub ich
utrata?

Kompleksowe oméwienie wszystkich najwaz-
niejszych zagadnien zwigzanych z ochrong
danych osobowych w firmie — przygotowane
przez eksperta z renomowanej firmy specjali-
zujacej sie w ochronie danych osobowych i bez-
pieczenstwie informacji.

W ksigzce m.in.:

* Jakie przepisy reguluja ochrone danych oso-
bowych?

¢ Co to sg dane osobowe, jakie dane podlegaja
ochronie?

e Jak stworzy¢ i wdrozy¢ system ochrony da-
nych?

* Jakie sg rodzaje zabezpieczen danych osobo-
wych?

* Jak stworzy¢ dokumentacje ochrony danych?

e Jak utrzymaé staty poziom bezpieczenstwa
danych?

Dodatkowo - zestaw niezbednych dokumen-
tow (wszystkie dokumenty sa dostepne row-
niez w wersji edytowalnej w dotaczonym do
ksiazki suplemencie elektronicznym).

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

(NOWOSC_

188 str. A5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1161e

Administrator
bezpieczenstwa
informacjl

Inspektor ochr

Konrad Gataj-Emiliariczyk

Administrator bezpieczenstwa
informacji / Inspektor ochrony danych
Kompetencje, obowiazki i odpowiedzialnos¢.
Poradnik praktyka z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

ony

danych
Kompetencje, obc:\ﬂ\-'iazkt
i odpm-viedzialnosc

Jakie sa kompetencje, obowiazki i odpowiedzialnos¢ ad-
ministratora bezpieczefistwa informacji?

Jakie zmiany w tym zakresie przewiduja przepisy rozpo-
rzadzenia ogélnego PE w sprawie ochrony danych oso-
bowych, ktére musza by¢ stosowane od dnia 25 maja
2018 r.?

Kompleksowy poradnik, omawiajacy w sposéb praktyczny zagadnienia zwigzane z petnieniem funkcji
administratora bezpieczenstwa informacji (ABI) oraz inspektora ochrony danych (10D), ktory zastapi ABI
od 25 maja 2018 .

W ksigzce m.in.: ¢ wybor ABI/IOD, powotanie i zgtoszenie ABI do GIODO e przygotowanie planu
sprawdzen i jego przeprowadzenie ¢ praktyczne narzedzia petnienia nadzoru przez ABI/IOD ¢ do-
kumentacja ochrony danych osobowych ¢ rekomendacje w zakresie wdrozenia zmian w nadzoro-
wanej organizacji oraz praktyczne poréwnanie funkcji ABI i 10D.

Dodatkowo: wzory dokumentéw przydatnych w codziennej pracy ABI i IOD (w edytowalnej formie
w suplemencie elektronicznym).

130 str. B5
cena 110,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1165

Katarzyna Klemba

Katarzyna Klemba

JAK Jak przygotowac sie do kontroli

ZYG:;::VH‘:&IS IE Pafistwowej Inspekcji Pracy?
Do

P 0 Jak zachowac sig¢ podczas kontroli Pafistwowej Inspekcji
Pracy?
Ac'? Jakie dokumenty przygotowac?
INSPEKG'“ Pn Na co inspektorzy zwracaja szczegélng uwage?

Polecamy praktyczny poradnik, ktéry wskaze m.in.:

« jakie s3 powody wszczecia kontroli,

e kiedy mozna wszcza¢ kontrole bez uprzedzenia,

e jakie s3 uprawnienia i obowiazki kontrolujacego oraz
kontrolowanego,

¢ co powinien zawierac protokét kontroli?

W publikacji wyjasniono, jak przygotowac sie do kontroli m.in. z zakresu:
e czasu pracy, rozktadéw czasu pracy,

 prowadzenia akt osobowych,

* bhp,

» wyptaty wynagrodzenia i innych Swiadczen pienieznych,

« legalnosci zatrudnienia.

Nieoceniong pomoca beda opracowane przez autorke moduty:
» Warto sprawdzi¢ przed kontrola,

* Przygotuj do kontroli nastepujace dokumenty,

» Konsekwencje naruszenia obowigzkéw.

Publikacja uwzglednia zmiany w prawie obowigzujace od 1 stycznia 2017 r., w tym m.in. obowigzek
planowania i przeprowadzania kontroli po uprzedniej ,,analizie ryzyka”, zniesienie zakazu jednocze-
snej kontroli za zgoda przedsiebiorcy, zakaz ponownej kontroli.

ofrk
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1246 str. B5

oprawa twarda

cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1074

Praca zbiorowa

pod red. prof. dra hab.
Andrzeja Patulskiego

i Grzegorza Ortowskiego

Kodeks pracy.
Komentarz dla praktykow

Wyjatkowy Komentarz do kazdego artykutu
przeznaczony dla praktykow, a zwtaszcza dla
menedzeréw oraz przedstawicieli HR, ktorzy
w swojej codziennej pracy napotykaja na wiele
dylematéw zwigzanych z interpretacja i stoso-
waniem trudnych przepiséw prawa pracy.

Czym wyréznia sie Komentarz?

Autorami s3 eksperci z duzym doswiadcze-
niem, na co dzien doradzajacy wielu firmom,
dzieki czemu doskonale wiedza, z jakimi pro-
blemami borykaja sie strony stosunku pracy.
Omawiajgc poszczegblne przepisy, wskazuja
konkretne Sciezki postepowania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towarzyszy bo-
gate orzecznictwo sadowe i poglady doktryny,
a takze rézne przyktady pozwalajace tatwiej
zrozumiec tres¢ przepisu.

Aktualny stan prawny — do komentarza do-
taczono omodwienie najnowszych, waznych
zmian w Kodeksie pracy obowiazujacych od
dnia 1 stycznia 2017 r. dotyczacych: obowigzku
wprowadzenia firmowego regulaminu pracy
i regulaminu wynagradzania, zasad wydawa-
nia Swiadectw pracy oraz wspétodpowiedzial-
nosci materialnej za mienie powierzone pra-
cownikowi.

Na uwage zastuguje jezyk publikacji — Ko-
mentarz napisany zostat w spos6b przyjazny
praktykom, prostym jezykiem, z zachowaniem
wtasciwego poziomu merytorycznego.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

5. W przypadku pracownika zatrudnionego w ramach umowy terminowe;j
zawartej na okres krotszy niz do konca danego roku kalendarzowego obowigzuje
zasada, ze wymiar urlopu proporcjonalnego najpierw ustala si¢ wedlug nizszego
wymiaru (tj. obowigzujgcego pracownika w chwili zatrudnienia), a nastgpnie -
z dniem nabycia prawa do urlopu w wyzszym wymiarze — jeszcze raz przelicza sig
urlop proporcjonalny, biorac tym razem pod uwage wyzszy wymiar urlopu. Wy-
nika to z § 3 rozporzadzenia MPiPS w sprawie szczegolowych zasad udzielania
urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu
oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop, ktory stanowi, ze ,,wymiar proporcjonal-
nego urlopu wypoczynkowego w roku kalendarzowym, w ktorym pracownik
nabyl u danego pracodawcy prawo do urlopu wypoczynkowego w wyzszym wy-
miarze, ustala sig, uwzgledniajac wyzszy wymiar tego urlopu”.

Przyklad

Pracownik jest zatrudniony na czas okreslony na 7 miesigcy od 1 marca do 30 wrzesnia danego
roku, a w dniu 31 sierpnia mija mu 10 lat stazu pracy. Zatrudniajgc pracownika, nalezy naliczyc
mu urlop proporcjonalny od wymiaru urlopu, ktory przystuguje mu w dniu zatrudnienia, tj. 7/12
z 20 dni, czyli 11,66 dnia, co po zaokragleniu w gorg da pracownikowi 12 dni urlopu. Z dniem
31 sierpnia, gdy pracownikowi mija 10-letni staz pracy uprawniajacy go do 26 dni urlopu, nalezy
mu raz jeszeze naliczy¢ urlop proporcjonalny (7/12 = 26 dni = 15,16 dni, po zaokragleniu w gore
do pelnego dnia - 16 dni). Teraz od naliczonego nowego wymiaru nalezy odjac wykorzystany juz
urlop wypoczynkowy, czyli 16 dni - 12 dni = 4 dni (32 godziny) urlopu. Urlop uzupelniajgcy, do
ktérego pracownik nabywa prawo z dniem 31 sierpnia, wynosi 4 dni (32 godziny).

1) powierzam Panu (Pani) z dniem .............

2) zakres powierzonych obowigzkow jest okreslony w ...

<eeveeeeee. pelnienie obowigzkow na s
veneeeee [ ZAStEpstwo pracownika zatrudnionego na stanowisku ...l

Przyklad
Prac .
zpoj W20e s dnia
staz
wyke CZASOWE POWIERZENIE PELNIENIA OBOWIAZKOW /
a) u / ZASTEPSTWO INNEGO PRACOWNIKA®
b) u Pan (Pani) .......co.....
c) o "
d) u Dzialajgc na podstawie art. 42 § 4 kodeksu pracy, w zwiazku z koniecznoscig czasowego powierzenia
T pelnienia obowiazkéw / zastgpstwa innego pracownika®,

nowisku
L

3) naczas powierzenia pelnienia obowigzkow / zastgpstwa® przyslugiwac Panu (Pani) bedzie:

a) wynagrodzenie: ..oy

4) czasowe powierzenie pelnienia obowigzkow / zastgpstwo® na stanowisku ..............
.z mozliwoscia przedluzenia, co nie wylacza mozliwosci odwolania Pana (Pani)
chwili od pelnienia tych obowiazkow bez potrzeby wypowiedzenia warunkéw pracy

do dni
w kazdej
i placy;

... nastgpuje

5) czasowe powierzenie pelnienia obowigzkow / zastgpstwo® nie stanowi zmiany dotychezasowej
umowy o pracg i tylko czesciowo zwalnia z wykonywania obowigzkow z niej wynikajacych, tak

12. Komentowany przepis zawiera rowniez legalng definicj¢ tygodnia, przy
czym w tym przypadku odwoluje si¢ do 7 kolejnych dni kalendarzowych, poczy-
najac od pierwszego dnia okresu rozliczeniowego. Definicja bardzo istotna
z prawnego punktu widzenia, zwazywszy na koniecznos¢ udzielenia w kazdym
tak przyjetym tygodniu nieprzerwanego, tygodniowego odpoczynku od pracy.
W praktyce watpliwosci interpretacyjne dotycza sytuacji, w ktorej odpoczynek
tygodniowy przypada regularnie na okres sobotnio-niedzielny, a wiasnie w tym
czasie zakonczeniu ulega okres rozliczeniowy i rozpoczyna sig¢ kolejny, co moze
powodowaé, ze w zadnym z tych tygodni nie zostanie prawidlowo udzielony
35-godzinny odpoczynek tygodniowy. Proponuje si¢ tutaj przyjac wykladnig
funkcjonalna, zgodnie z ktora regularne udzielanie odpoczynku tygodniowego
w kolejnych okresach siedmiodniowych czyni zados¢ funkeji tego odpoczynku,
bez koniecznosci przesuwania terminow odpoczynkow tygodniowych ze wzgle-
du na uklad kalendarza.

Watpliwosci interpretacyjne wzbudza rowniez maksymalna odleglosc czaso-
wa migdzy kolejnymi odpoczynkami. W praktyce, jezeli zgodnie z przyjetym
rozkladem czasu pracy odpoczynki takie nie sa udzielane regularnie, maksymal-
na odleglos¢ migdzy nimi nie moze przekraczac 14 kolejnych dni, w ramach kto-
rych powinny by¢ udzielone dwa takie odpoczynki.

dracy.
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180 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1158e

Piotr Ciborski

Czas pracy.
Praktyczny komentarz
- wzorcowe rozktady

- przyktady rozliczen

- orzecznictwo

(z suplementem elektronicznym)

Szczegotowe komentarze, przyktady é
i dokumentacja dotyczace czasu pra-

cy przygotowane z mysla o potrzebach
praktykow.

ok

W publikacji oméwiono m.in.:
* planowanie i rozliczanie czasu pracy,

rekompensowanie pracy w porze nocnej.

W ksigzce zawarto gotowe grafiki czasu pracy, orzecznictwo, stanowiska Pafi-

stwowej Inspekcji Pracy i Ministerstwa Pracy.

Suplement elektroniczny zawiera komplet dokumentéw w formacie MS

Word oraz teksty niezbednych aktéw prawnych.

148 str. BS pracovdis.
cena 120,00 zt e
+5% VAT

symbol PPK1058

Jacek Jedrzejczak

Oceny
okresowe
pracownikow.
Zarzadzanie przez ocenianie.
Poradnik dobrych praktyk

Poradnik pomoze zaplanowac, stworzy¢, wdrozyc
i utrzymac system ocen pracowniczych w firmie.

Autor publikacji szczegétowo omawia kazdy etap

koniecznych do podjecia dziatan, przywotujac licz-

ne przyktady konkretnych rozwigzan:

« gotowe wzory i przyktady opisu kryteriow i skal
ocen,

 praktyczne uwagi dla wykorzystania wynikow
ocen na poziomie pracownika i catej organi-
zacji,

e przyktady regulaminéw i formularzy,

e om6wienie procesu wdrazania zmian,

e wskazéwki dotyczace sposobéw zarzadzania
i administrowania systemem.

stosowanie poszczegblnych systemoéw i rozktadéw czasu pracy,
zlecanie i rekompensowanie pracy w wolne soboty i niedziele oraz $wieta,
organizowanie pracy w godzinach nadliczbowych i jej rozliczanie,

320 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1126

Przemystaw Jezek

i o dzieto

i opodatkowania
stawki godzinowej

Zmiany w zakresie

Rozliczanie uméw zlecenia

- problemy osktadkowania

z uwzglednieniem minimalnej

rozliczania
umoéw zlecenia i o dzieto!

Szczegbtowy poradnik, ktéry oma-
wia zasady podlegania ubezpiecze-
niom, zasady optacania, rozliczania
potraconych sktadek na poszczegol-
ne ubezpieczenia oraz zaliczki na

Rozliczanie.
umow zlecenid
i o dzielo

ladkowania
owania

Problemy osk
i 1||:m'|'.|€|i

2z uwzglednieniem

minimalne] stawki godzi nowej

podatek dochodowy z wyptaconego
wynagrodzenia, a takze prawidtowe ich rozliczenie wzgledem ZUS i US.

W publikacji m.in.:

¢ konsekwencje wprowadzenia gwarancji minimalnej stawki godzinowej dla
umoéw zlecenia i uméw o Swiadczenie ustug (obowigzujacej od 1 stycznia

2017 1),

¢ opodatkowanie uméw zlecenia w zaleznosci od kwoty umowy,
¢ zasady podlegania ubezpieczeniom,

¢ pob6r zaliczki na podatek dochodowy,

e rozliczanie uméw stanowigcych jedyny tytut do ubezpieczenia,

* zbieg réznych tytutéw do ubezpieczen, zawarcie kilku uméw.

Dodatkowo liczne przyktady, analiza sytuacji, propozycje rozstrzygniec real-

nych probleméw, przed ktérymi staja pracownicy stuzb finansowo-kadrowych.

L | ZAKAZ KONKURENCJI
S| wumowace
symbol PGK1103e ‘ CYWILNOPRAWNYCH
Anna Maria I | UMOWACH 0 PRACE
Stowinska I;%—l_l

Zakaz | gk =
konkurencji ._.—-—

w umowach cywilnoprawnych
i umowach o prace
(z suplementem elektronicznym)

Zabezpiecz sie przed dziatalnoscig konkurencyjna!

Praktyczny poradnik, dzieki ktéremu dowiesz sie

m.in.:

e Czym jest klauzula o zakazie konkurencji?

* Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze stro-
ny pracownika?

* Jakie sg skutki naruszenia umowy o zakazie kon-
kurencji?

e W jaki sposéb wprowadzi¢ klauzule do umowy
cywilnoprawnej i agencyjnej?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul sto-
sowanych w umowach z pracownikami réznych
branz (m.in. architekci, lekarze, informatycy) oraz
wskazowki dotyczace sporzadzania uméw.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki znajdu-
ja sie edytowalne wzory uméw o zakazie konku-
rencji (w kilku wersjach) oraz teksty wybranych
aktéw prawa miedzynarodowego.

cena 180,00 zt

+ 23% VAT

symbol CD1045
Wymagania: Windows
XP/Vista/7/8.1/10

Jacek Jedrzejczak
Rafat Szulc

Opisy stanowisk
pracy

- wersja jednostanowiskowa

Opis stanowiska pracy to dokument organizacyj-
ny przekazujacy informacje niezbedne do okres-
lenia specyfiki danego stanowiska ze szczegdlnym
uwzglednieniem zadan, odpowiedzialnosci i wy-
maganych kompetencji.

Program Opisy stanowisk pracy: ¢ dzieki wbudo-
wanym stownikom umozliwia zdefiniowanie i wy-
petnienie wzoréw kart opisu wszystkich stanowisk
pracy w firmie (stowniki profili kompetencji, po-
ziomu wyksztatcenia, zadan, doswiadczenia itd.)
e zawiera szczegbtowy przewodnik po opisach
stanowisk pracy (m.in. miejsce i znaczenie opisow
stanowisk pracy w ZZL firmy, profil kompetencyj-
ny stanowiska, formularz opisu stanowiska pracy,
zorganizowanie procedury opiséw stanowisk pra-
cy, przyktad regulaminu opisow stanowisk pracy).

Program — ergonomiczny i wygodny w uzyciu — zo-
stat opracowany na platforme Windows (wystar-
czy jej podstawowa znajomosc).

; szukaj na www.oddk.pl

olk
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(0 Przyktad
Whliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne — pobranej i odliczonej, zaliczki na po-
datek dochodowy, kwoty do wyplaty” od wynagrodzenia pracownika w dwach przy-

ko
Agniestko Jocewice = Danuto Matkows

KADRY

§ padkach.

g t A‘ E Zatoienia: Przypadek || Przypadek Il
Q Przychod | 650,00 21 2000,00 2t
h] Skiadki na ubezpieczenia spoleczne — czes¢ pracownika 89,12 274,20
g (emerytalna, rentowa i chorobowa) (650,00 x 13,71%) | (2000,00 = 13,71%) |
g Koszty uzyskania przychodu 111,252 111,252
N . Obowiqzki procodawee™ Podstawa opodatkowania (zaokrgglona do 1 2f) 450,00 zt 1615,00
S ch (650,00 — 89,12 — 111,25) (2000,00 - 274,20 -
‘q + Rozliczonie * 111,25)|

« Dokumen

Podstawa wymiaru skladki na ubezpieczenie 560,88 zt 1725,80

zdrowotne

L 115
podatkowa 1 LU

Zaliczka na podat Kwota zmniejszajaca podatek

minus kwota woll

skladka zdrowotn Od 1 stycznia 2017 r. obowigzuja nowe regulacje dotyczace kwoty zmniejsza-

jacej podatek. Od wielu lat funkcjonuje w przepisach ustawy o podatku docho-

Skladka dowym od osob fizycznych regulacja, ktora pozwala podatnikowi na osiagnigcie
:d?"‘f'oma e w roku podatkowym pewnej kwoty dochodu, ktéra w catosci zwolniona jest od
elacja:

podatku dochodowego'. Z uwagi na to, ze ptatnik pobiera zaliczki na podatek
dochodowy w trakcie catego roku podatkowego, wprowadzono regulacje pozwa-
lajgce na stopniowe, comiesi¢czne uwzglednianie tego dochodu wolnego od po-
datku. Przy obliczaniu zaliczki za dany miesiac podatek dochodowy pomniej-

580 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1145

Zaliczka na podate

Danuta Matkowska

Agnieszka Jacewicz

Kadry i ptace 2017

— obowiazki pracodawcéw,
rozliczanie Swiadczen pracowniczych,
dokumentacja kadrowa, podatkowa

i ZUS

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach
kadrowo-ptacowych — przystepnie i kompleksowo
przedstawia problematyke kadrowo-ptacowg — od
zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegdlnych
sktadnikéw wynagrodzenia, umowy cywilnopraw-
ne, po zwolnienie z pracy.

Oméwienie najwazniejszych nowosci na 2017

rok:

e zmiana zasad wynagradzania uméw zlecenia
i uméw o Swiadczenie ustug (m.in. wprowadze-
nie minimalnej stawki godzinowej),

e zmiany w podatku dochodowym od oséb fi-
zycznych (nowe zasady dotyczace ustalania
kwoty zmniejszajacej podatek), zmiany w zasa-
dach obliczania zaliczki na podatek dochodowy
oraz w rocznym obliczeniu podatku,

e nowy wzor Swiadectwa pracy i zmiany w zasa-
dach jego wystawiania,

e nowa kwota minimalnego wynagrodzenia za
prace, a w konsekwencji zmiany w innych para-
metrach powigzanych z ta kwota,

* nowa wartos¢ odpisu na ZFSS oraz szereg zmian
w Kodeksie pracy oraz w ustawie o systemie
ubezpieczen spotecznych.

W ksigzce:

e kompleksowe, a jednoczesnie przystepne przed-
stawienie problematyki kadrowo-ptacowej,

e szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rze-
czywistych sytuacjach i problemach,

e bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa
i ZUS - z przyktadami wypetnienia drukéw,

e konkrety, ktére pozwola unikngé btedéw na kaz-
dym etapie zatrudnienia.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczyna-

jacym kariere zawodowa w dziale ptacowym czy

finansowym, jak réwniez doSwiadczonym pracow-
nikom tych dziatow.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

erann n 1/17 bwatv tei nloi nadatlowei

Reasumujgc — wyliczenie wynagrodzenia (zasitku) chorobowego prze-
biega zgodnie z kolejnymi punktami:

1) ustalenie wynagrodzenia branego do podstawy wymiaru co do zasady
z 12 miesi¢ey (z uwzglednieniem szezegolnych przypadkow dotyczacych
okresu zatrudnienia),

2) pomniejszenie wynagrodzenia z poz. 1 o kwoty sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, potrgcone z przychodow pracownika,

3) ustalenie podstawy wymiaru, tj. przeci¢tnego wynagrodzenia miesi¢cz-
nego, jako ilorazu sumy wynagrodzen z poz. 2 (pomniejszonych o sktadki
ZUS sfinansowane przez pracownika — 13,71%) przez liczbe miesiecy
branych pod uwage,

4) wyliczenie 80% (lub 100%) z tej podstawy wymiaru,

5) wyliczenie stawki dziennej za 1 dzien choroby poprzez podzielenie kwo-
ty z poz. 4 przez 30 dni,

6) ustalenie kwoty wynagrodzenia (lub zasitku chorobowego) poprzez po-
mnozenie dniowki przez ilos¢ dni niezdolnosci do pracy (przez liczbe dni

' Minimalna stawka godzinowa dla przyjmujacych zlecenie

oraz swiadczacych ustugi

Od 1 stycznia 2017 r. obowigzuja nowe przepisy, ktore wprowadzity minimalng
stawke godzinowa z tytutu $wiadczenia pracy na podstawie niektorych umow
cywilnoprawnych. Ustawa o minimalnym wynagrodzeniu za prace, ktora gwa-
rantuje uzyskiwanie co najmniej pewnej, scisle okreslonej kwoty wynagrodze-
nia, miata dotychczas zastosowanie wylacznie do pracownikow, czyli osob
$wiadczgeych prace na podstawie Kodeksu pracy. Obecnie rozszerzono jej re-
gulacje na inne, pozakodeksowe formy wykonywania pracy.

Zatgcznik nr 1 (wersja 1)
Ewidencja godzin wykonywania umowy-zlecenia

Nazwisko i iMig ZIBCEMIODIOITY: .. ..iveireiereereeceeereeseeresesse e sreesseare e e e sressseereasnersseaseenan
Data zawarcia umowy: ........ 2
Przedmiot Umowy ZIBCenia: ... i it ad e s st e e e

Ewidencja godzin wykonywania umowy-zlecenia




KADRY — REGULAMINY

PODROZE
SLUZBOWE
156 str. B5 *!s::;c::i:;amu
cena 130,00 zt ubozploczenia spolecme
+ 5% VAT  opodathowania

symbol PPK880

Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Pocorown
Kapkows

Podroze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowa pracow-
nika i zleceniobiorcy, jak rozliczy¢ czas pracy przed-
stawiciela handlowego czy kierowcy w podrézy
stuzbowej, jakie s3 obowigzki pracodawcy w razie
wypadku w trakcie podr6zy stuzbowej pracownika?

Szczegotowe omowienie zagadnienn zwiazanych
z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia skomen-
towane pod katem prawa pracy i prawa podatko-
wego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwen-
¢ji dla pracodawcow - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwigzan, interpretacje
organéw podatkowych oraz orzecznictwo. Cenna
pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw dzia-
téw finansowo-kadrowych.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
StUZBOWYCH

7 dokumentacia

60 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK887e

Pocirom

Marzena Mazur | o2k e

tukasz Prasotek

Regulamin rozliczania podrézy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, po-
czawszy od czasu pracy, przez Swiadczenia z niej
wynikajace, po ich opodatkowanie i osktadkowa-
nie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentoéw,
utatwiajace rozliczenie podrézy stuzbowej (mozna
je bezposrednio wykorzystac lub na ich podstawie
opracowac wtasne wzory, dostosowane do specy-
fiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem doku-
mentéw (format MS Word).

6

Zakladowego

Funduszu
Swiadczen
44 str. BS Socjalnych
cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK843e
Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeh Socjalnych

z wzorami dokumentacji i narzedziem
samoobliczajacym ZFSS

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wykorzystania wzorcowy przyktad Re-
gulaminu, ktéry szczegétowo okresla zasady two-
rzenia i gospodarowania Srodkami zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.

Co wazne, Autor opracowat obszerny zbiér wzor-
cowych zatacznikéw, utatwiajacych wtasciwe nali-
czenie sktadek i gospodarke funduszem.

Uwaga — ksigzka zostata wzbogacona o zatgcznik
samoobliczajacy ZFSS (format MS Excel). To wy-
jatkowo praktyczne narzedzie zdecydowanie utat-
wi naliczanie tych srodkow.

[ WYDANIE

"REGULAMIN |

106 str., nodnik CD
cena ksiazki 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1159c

Piotr Ciborski

Regulamin pracy z komentarzem

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacja szczegbtowo okresla organizacje i porza-
dek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
i obowigzki pracodawcy i pracownikow.

Publikacja zawiera 91 paragraféw wzorcowego
regulaminu wraz z dokumentacja. Cato$¢ mozna
z tatwoscig dostosowaé do warunkéw i potrzeb
konkretnego pracodawcy.

Oprécz gotowego regulaminu w ksigzce znalazty
sie praktyczne instrukcje zwigzane z opracowa-
niem, wejsciem w zycie, trescig i podstawg praw-
na regulaminu. Wzorzec zostat opracowany przez
wieloletniego pracownika PIP.

PODNOSZENIE

KWALIFIKACH

ZAWODOWYCH
194 str. BS PRACOWNIKOW
cena 120,00 zt e
+5% VAT wacey dokamentav

honsekwencjo podathowe

symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

QPI!»{HINII.
Kangows

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow

- prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentéw
- konsekwencje podatkowe

Vademecum pracodawcy przyblizajace problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajgcych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczein
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe omowienie:

¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw — regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolen z zakresu bhp
e szkolen i rozwoju zawodowego cztonkéw korpu-
su stuzby cywilnej ¢ szkolen specjalistycznych kie-
rowcoéw ¢ szkoleh specjalistycznych dla pracowni-
kéw stuzby zdrowia e szkoleh nauczycieli, radcow
prawnych, pracownikéw samorzadowych.

Regulamin
wynagradzania

imentacja

152 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK615e

Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin wynagradzania
z petng dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania — kompletna
dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.
Przyktadowe zapisy dotyczace wynagrodzen finan-
sowanych ze srodkéw unijnych i dotacji z innych
zrodet.

W regulaminie zawarto zapisy dotyczace opodat-
kowania i osktadkowania poszczegélnych sktadni-
kéw wynagrodzen oraz wzory na obliczanie tych
sktadnikow.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elek-
troniczny utatwiajacy dostosowanie wzorcowego
regulaminu do wtasnych potrzeb, umozliwiajacy
uzupetnienie o wtasne dane i wydruk.

olk



OSWIATA

(NOWOSC |

Nowe prawo

OSW 12tOwe€

_ zmiany Organiza jno-kad

200 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1171e

umentiw

Dariusz Skrzyrski

Dariusz Skreydski

Nowe prawo oSwiatowe

- zmiany organizacyjno-kadrowe e
- praktyczny poradnik s o’k o
g et

- wzory dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik dla dyrektorow szkét, ktéry wskaze zakres wprowadzonych zmian, a takze
pomoze usystematyzowac wiedze w praktycznym stosowaniu nowych rozwigzan.

W ksigzce omowiono zagadnienia dotyczace m.in.:

e terminéw wdrazania reformy oswiaty, z uwzglednieniem terminéw dla dyrektoréw przeksztat-
canych i wygaszanych szkot,

o przeksztatcania szkét samorzadowych, szkét publicznych niesamorzadowych oraz szkét niepu-
blicznych,

« tworzenia arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2017/2018 oraz lata kolejne (w tym wskazéwki
dla dyrektora oraz zasady aneksowania zatwierdzonego arkusza),

¢ zmian kadrowych w przeksztatcanych szkotach, z uwzglednieniem sytuacji prawnej nauczycieli,
pracownikéw niepedagogicznych, a takze os6b petnigcych funkcje kierownicze,

* zmian wprowadzonych w Karcie Nauczyciela (m.in. weryfikacja niekaralnosci dyscyplinarnej).

Do zalet publikacji naleza liczne przyktady rzeczywistych sytuacji, szereg praktycznych wskazé-
wek, a takze wzory dokumentéw niezbedne przy wprowadzaniu reformy oswiaty.

Suplement elektroniczny do ksiazki zawiera komplet dokumentéw w edytowalnym formacie (MS
Word), ktéry pozwala na ich szybkie i tatwe dostosowanie do indywidualnych potrzeb jednostki.
Oprécz wzoréw w suplemencie zawarto ujednolicone teksty ustaw: Prawo oSwiatowe oraz Prze-
pisy wprowadzajace ustawe — Prawo oSwiatowe.

OWIED?

Nowe prawo
oé$wiatowe

— gmiany W pauczaniu

cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1183e

Dariusz Skrzyrski

Nowe prawo oSwiatowe
— zmiany w nauczaniu

e
Dariusz Skraynskl

- praktyczny poradnik o7k
- wzory dokumentéw 5 o2k .

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji oméwiono obowiagzujace od 1 wrzesnia 2017 r.

zmiany zwigzane z organizacjg nauczania, w tym m.in.:

* kwalifikacje nauczycieli,

» pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

* nadz6r pedagogiczny,

 dostosowanie dokumentacji szkolnej,

* nowosci w oswiacie — nowe zasady edukacji domowej, wolontariat, doradztwo zawodowe.

W publikacji sporo praktycznych przyktadéw, tabele oraz gotowe wzory dokumentéw.

i Piotr Ciborski
; KARTA
§ NAUCZYCIELA
E komentarz problemowy
]
£

400 str. BS

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK1172 g o2k

Piotr Ciborski

Karta Nauczyciela.
Komentarz problemowy

Niezbednik pracownikéw oswiaty -
szczegotowe omowienie prawne.

Wydanie XVI uwzglednia zmiany w Karcie Na-
uczyciela wynikajace gtéwnie z ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe — Prawo oSwiatowe (Dz.U. z 2017 r.
poz. 60) w zakresie wdrazania nowego ustroju
szkolnego, dotyczace m.in.:

« zadah dyrektora szkoty zwigzanych z wdraza-
niem reformy,

e statusu dyrektora, wicedyrektoréw i nauczy-
cieli zajmujacych inne stanowiska kierowni-
cze w okresie reformy,

¢ przygotowania arkusza organizacyjnego,

e praw i obowigzkéw pracowniczych w pro-
cesie przeksztatcef organizacyjnych, w tym
w zakresie przeniesienia nauczyciela do in-
nej szkoty lub w tej samej szkole na inne
stanowisko, uzupetniania etatu nauczyciela,
stanu nieczynnego czy ograniczenia zatrud-
nienia.

Publikacja wyjasnia takze wszelkie problema-
tyczne aspekty zwigzane m.in. z: awansem za-
wodowym, warunkami pracy, uprawnieniami
socjalnymi, BHP w szkole.

328 str. B5

cena 150,00 zt [_"

+ 5% VAT @
:é o'tk ==
k

symbol JBK799e
Jan Lewandowski

Kontrola zarzadcza w szkole

lub placowce oswiatowe;j

- komentarz, przyktady, dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl



KADRY W SAMORZADZIE / BHP

1148 str. B5
oprawa twarda
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1080

Bogdan Rgczkowski
BHP w praktyce

Poradnik BHP w praktyce to kompendium wiedzy
na temat aktualnych wymogéw dotyczacych bez-
pieczenstwa i higieny pracy, opartych na obowia-
zujacych przepisach i polskich normach, a takze
praktyczne wskazéwki pomocne w codziennej
pracy — obowigzki pracodawcy, wzory niezbednej
dokumentacji, skorowidz, wykazy: akty prawne,
normy, przydatne adresy, znaki bezpieczenistwa.

W szesnastym wydaniu uwzgledniono istotne
nowelizacje Kodeksu pracy oraz zmiany w usta-
wach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Pra-
wie budowlanym, rozporzgdzeniach i Polskich
Normach dotyczacych bezpieczeristwa i higieny

pracy.

208 str. A4
cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1114

Anna Maria
Stowinska

BHP
w podmiotach
leczniczych

Opracowanie szczegotowo przedstawia wszyst-

kie zagadnienia zwigzane z przestrzeganiem BHP

w podmiotach leczniczych, w tym. m.in.: czynniki

szkodliwe dla zdrowia, choroby zawodowe, zasady

doboru i stosowania Srodkéw ochrony indywidual-

nej oraz odziezy i obuwia roboczego, ocene ryzyka

zawodowego, wymogi prawne dotyczgce pomiesz-

czen i urzadzen podmiotéw leczniczych.

Autorka szczegbétowo omawia zagadnienia bez-

piecznej pracy m.in.:

¢ przy wykonywaniu prac zwigzanych z naraze-
niem na zranienie przy udzielaniu Swiadczen
zdrowotnych,

¢ przy wykonywaniu prac w zaktadach anatomii
patologicznej,

¢ pracownikéw obstugujacych urzadzenia radio-
logiczne i narazonych na promieniowanie joni-
zujace,

¢ na stanowiskach pracy wyposazonych w moni-
tory ekranowe.

W ksigzce réwniez informacje na temat insty-
tucji sprawujgcych nadzér nad przestrzeganiem
BHP w podmiotach leczniczych oraz stosowanej
przez nich kontroli wraz ze wskazaniem na przy-
stugujace podmiotom leczniczym Srodki odwo-
tawcze.

366 str. B5

cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1166

Agnieszka Jacewicz

Agnieasha lacewies

Wynagrodzenia

2017

pracownlkéw
samorzadowych

Wynagrodzenia 2017 pracownikéw

samorzadowych 73 .ﬁ
Jak uniknaé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzef pracownikéw samo-  } ok
rzagdowych?

Praktyczny poradnik dla osdb rozliczajacych wynagrodzenia pracownikéw samorzagdowych — szczegbtowy
komentarz do przepiséw prawnych z uwzglednieniem zmian na 2017 rok wraz z licznymi przyktadami.

W ksigzce przedstawiono m.in.:
¢ wynagrodzenie za prace,

e zasady ustalania prawa i obliczania trzynastki i nagrody jubileuszowej,
« obliczanie wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy (wynagrodzenie chorobowe, zasitek macierzyn-

ski i inne zasitki z ubezpieczenia spotecznego),
e potracenia z wynagrodzen,
e zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Najwazniejsze nowosci w wydaniu na 2017 r.:

¢ zmiana zasad wynagradzania uméw-zlecef i uméw o Swiadczenie ustug,

e zmiany w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

¢ szereg zmian w Kodeksie pracy i w ustawie o systemie ubezpieczer spotecznych,

¢ nowa kwota minimalnego wynagrodzenia za prace,

¢ nowa wartos¢ odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych.

ZESTAW NARZEDZI
DO OBOWIAZKOWE)
OCENY KWALIFIKACYJNE)
PRACOWNIKOW
SAMORZADOWYCH

nosnik CD,
wersja lokalna
cena 250,00 zt
+ 23% VAT
symbol CD355

Jacek Jedrzejczak
Renata Mroczkowska
Kazimiera Zietkiewicz
Rafat Szulc
Zestaw narzedzi do obowigzkowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych. Procedury
i instrukcje do rozméw oceniajacych

i sporzadzenia opinii.

Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikdw,

b) wypetnia i drukuje poszczegblne czesci arkusza

oceny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wzér Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

« instrukcja wyboru kryteriéw oceny — wzorzec dla
kierownika jednostki, ktory przed rozpoczeciem
oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

e arkusz pomocniczy przed sporzgdzeniem opinii,

» metoda liczenia oceny korncowej,

e wyciag z przepiséw ustawy o pracownikach sa-
morzgdowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji

wielostanowiskowej SIECIOWE) — cena 750,00 zt
+23% VAT.

: okresowe
110 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1054

pracm\-‘nikéw

samorzadow

Jacek Jedrzejczak

Oceny

okresowe
pracownikow
samorzadowych.
Jak profesjonalnie opracowa¢,
wdrazac i modyfikowac

W publikacji przedstawiono konkretne wskazéw-
ki dotyczace sposobéw zarzadzania i administro-
wania systemem ocen w taki sposéb, aby pomagat
on w zarzadzaniu zasobami.

Ksigzka rozwieje watpliwosci zwigzane m.in. z:

» zastosowaniem skali ocen,

e wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich
kryteriow oceny,

» modyfikacja procedur, regulaminéw oraz formu-
larzy towarzyszacych ocenie okresowej,

e zarzadzaniem i administrowaniem systemem
ocen,

e wdrozeniem zmian w obowigzujgcym juz syste-
mie.

Kupujgc publikacje, otrzymasz kupon rabatowy

na udziat w szkoleniu ,System okresowych ocen

pracownikdéw samorzadowych — od wdrozenia po

modyfikacje”.

Ol Ma

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

olk



Nowe spojrzenie na bhp i

b

ERELe Obowigzkowe
o-. szkolenia okresowe bhp
elearning przez Internet

Za pomoca @ wysgoda - szkolenia w catosci realizowane
SZKOLEN OKRESOWYCH na www.elearning.oddk.pl
przeszkolisz: . } . )
oracownikéw administracyjno- ) bezpleczenstwo — zgodnoS¢ z wymogami
bi MGiP oraz PIP
-biurowych
pracodawcéw i inne osoby @ nowoczesnosc — multimedialne
kierujace pracownikami materiaty szkoleniowe, filmy,

sraeenRlEn suely bl komentarze audio eksperta bhp

i osoby wykonujgce zadania @ oszczednosé - ceny juz od 35 zt/os.
tej stuzby

OFERTA CENOWA  sicans: [EetiStin® e : . Zaty 0

Szkolenie okresowe dla Pracodawcéw

i innych os6b kierujacych pracownikami 1502

5 0s6b 10 os6b 20 os6b 30 oséb

60zt 50zt 40zt 35zt

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw 110 7t zaosobe  zaosobe  zaosobe = zaosobe
administracyjno-biurowych

Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zt*

przy przy

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw stuzby bhp 300 2t zakupie zakupie GRATIS GRATIS

i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby z karnetem z karnetem dla 1 osoby dla 1 osoby
200 zt/os. 150 zt/os.

*mozliwos¢ ptatnosci ratalnej

Petnoprawna forma szkolen zgodnie z rozporzadzeniem MGIP z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz.U. Nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.).

Masz pytania? Zadzwon lub napisz: ( 587357245 C 587357 250, elearning@oddk.pl

Wspieranwy Twog bizwes kompleksowo

“ ] Zapraszamy na kursy i szkolenia m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkéw, rachunkowosci.
L ] L]
A

SZKOLENkA Petna oferta i aktualne promocje dostepne na n




