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PODATKI

KOSZTY
UZYSKANIA
PRZYCHODOW

W CIT

Co jest, a co nie jest kosztem

22k jtach

162 str. BS
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1470e

B Dostepny rownie: e-book
Jarostaw Ziétkowski

Koszty uzyskania
przychodéw w CIT

- co jest, a co nie jest kosztem.
Przyktady, komentarze, interpretacje

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji oméwiono ogélne zagadnienia do-

tyczace kosztdw uzyskania przychoddw, m.in.:

definicje kosztéw, zasady ich dokumentowania,
moment rozliczenia KUP, zasady rozliczania kosz-
téw poniesionych w obcych walutach.

Ponadto przedstawiono szczegétowe zagad-
nienia dotyczace zaliczenia lub wytaczenia z KUP
wydatkéw zwigzanych m.in. z:
¢ nabyciem lub wytworzeniem sSrodkéw trwa-

tych (w tym amortyzacja),

e zakupem samochodu osobowego,

¢ przekazaniem darowizny,

* wynagrodzeniami pracowniczymi (w tym kosz-
ty dotyczace pracowniczych planéw kapitato-
wych),

o kosztami zadtuzenia (w tym omdwienie odse-
tek hipotetycznych),

¢ nabyciem ustug niematerialnych od podmio-
tow powigzanych,

¢ funkcjonowaniem organdw spotek,

¢ regulowaniem zobowigzan podatkowych,

¢ zaptatg odszkodowarn i kar umownych,

e kosztami reprezentacji,

e obowigzkiem zaptaty na rachunki widniejace
na tzw. biatej liscie podatnikdw VAT oraz z za-
stosowaniem mechanizmu podzielonej pfat-
nosci.

Catos¢ wzbogacona licznymi przyktadami,
orzecznictwem sadowym oraz stanowiskami or-
ganow podatkowych.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
wyciag z ustawy o CIT - rozdziat 3 , Koszty uzys-
kania przychodow”.

150 str. A5

cena 250,00 zt
+5% VAT
symbol PPK1473

(B Dostepny rownie e-book

Wojciech Safian
Sktadka zdrowotna

w biznesie
od 1 lipca 2022 r. i od 1 stycznia 2023 r.

Polski tad to pakiet fundamentalnych dla podatni-
kéw zmian. Jednym z jego filaréw jest przebudo-
wany system sktadki zdrowotnej — zmiany, ktére
w szczegolny sposdb dotknety przedsigbiorcow.

Autor przedstawia zagadnienia sktadki zdro-
wotnej z uwzglednieniem ostatnich nowelizacji;
porzadkuje chaos legislacyjny do stanu na 1 lipca
2022 r. ze wskazaniem uchwalonych zmian, obo-
wigzujacych od 1 stycznia 2023 r.

Struktura ksigzki utatwia poszukiwanie odpo-
wiedzi w sytuacji, gdy pojawiaja sie watpliwosci:
nowe przepisy, zasady optacania sktadki zdro-
wotnej w poszczegdlnych formach prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Skomentowane zostaty
istotne zagadnienia:

e sktadka zdrowotna dla jednoosobowej dziatal-
nosci gospodarczej opodatkowanej:

— wedtug skali podatkowej,

— podatkiem liniowym,

— ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych,

— kartg podatkowa;
¢ problematyka sktadki zdrowotnej w spdtkach,

e sktadka zdrowotna cztonkéw zarzadu, proku-
rentéw oraz innych oséb z powotania.

408 str. B5

cena 250,00 zt
+5% VAT
symbol PGK1450

B8 Dostepny rownie: e-book

CIT 2022

— ujednolicony tekst
ustawy z wyréznieniem
zmian — tabelaryczne
poréwnanie
zmienionych przepiséw

CIT

2022

o2k

ZMIANY W CIT PO POLSKIM tADZIE

W publikacji:  ujednolicony tekst ustawy o po-
datku dochodowym od oséb prawnych z wyréz-
nieniem zmian wprowadzonych ustawg z 29
pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawy o podat-
ku dochodowym od os6b prawnych oraz niekté-
rych innych ustaw (Dz.U. poz. 2105) e tabelarycz-
ne zestawienie zmian — szczeg6towe poréwnanie
brzmienia dotychczasowych przepisow ze zmie-
nionymi ,,Polskim tadem”.

Ustawa zmieniajgca wchodzi w zycie 1 stycznia
2022 r., jednak czes¢ przepisdw zaczyna obowia-
zywac 14 dni od dnia ogtoszenia, tj. 8 grudnia
2021 r., a cze$¢ od 1 stycznia 2023 r. W tekscie
ustawy oraz w tabelarycznym zestawieniu zmian
przepisy te zostaty odpowiednio oznaczone.

188 str. BS Nowe kody
210,00 zt
il JPK VAT

symbol PGK1436

(B Dostepny rownie e-book

Nowe kody JPK VAT
od 1lipca 2021 r.

ze szczegotowym
wykazem towaréw
i ustug objetych danym oznaczeniem oraz
odniesieniem do: klasyfikacji CN i PKWiU —
przepiséw prawa podatkowego — wyjasnien
Ministerstwa Finansow

Kazdy czynny podatnik VAT jest zobowigzany do
sporzadzania w formie elektronicznej zestawu
informacji o zakupach i sprzedazy, ktory wyni-
ka z ewidencji VAT za dany okres. Informacja ta
musi by¢ sporzadzona w okreslonej strukturze
w formacie jednolitego pliku kontrolnego -
JPK_VAT.

Podatnik musi raportowa¢ wybrane towary,
ustugi, rodzaje transakcji, stosowane dokumen-
ty, procedury przy uzyciu specjalnych koddw.
W opracowaniu zestawiono wszystkie oznaczenia
wprowadzone przepisami wraz z ich rozwinieciem,
tj. odniesieniem do wiasciwych klasyfikacji staty-
stycznych (PKWiU, CN), przepisow prawa podat-
kowego oraz wyjasnien Ministerstwa Finanséw.
Publikacja uwzglednia zmiany obowiazujace od
1lipca2021r.

122 str. BS

cena 220,00 zt
+5% VAT
symbol PGK1439

(B Dostepny rownies e-book

JPK_FA

Grzegorz Tomala
JPK_VAT

z deklaracja otk
i JPK_FA

— wskazowki dla ksiggowych

Opracowanie zawiera wskazoéwki pomocne przy
sporzadzaniu jednolitego pliku kontrolnego JPK_VAT
i JPK_FA (z wyjatkiem struktury JPK_FA_RR). Omdwio-
no w nim poszczegdlne pola JPK_VAT i JPK_FA z zazna-
czeniem, jakie informacje muszg w nich zosta¢ podane
oraz czy sg one obowigzkowe. Ponadto zamieszczono
przyktadowe zapisy w rejestrze VAT pozwalajgce na
sporzadzenie JPK w oparciu o te rejestry.

Catos$¢ uzupetniajag wybrane odpowiedzi Mini-
sterstwa Finanséw na watpliwosci zgtoszone przez
podatnikow.

Publikacja uwzglednia zmiany obowigzujace od
1 lipca 2021 r., dokonane rozporzadzeniem Mi-
nistra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
z 29 czerwca 2021 r. nowelizujgcym przepisy do-
tyczace JPK (Dz.U. poz. 1179).

dd ¢




PODATKI / INWENTARYZACJA

WEBINARIA w ODDK

90 ¢

SZKOLENIA

Szybko, skutecznie i praktycznie skorzystaj ze sprawdzonej wiedzy naszych ekspertéow

* zmiany w podatkach

» podatki dochodowe

* VAT

« faktury VAT

« zasitki chorobowe

« sktadka zdrowotna

« rozliczanie samochodu

» szkolenia dla sektora finanséw publicznych

- i wiele innych

Korzysci dla uczestnika: €
« zaswiadczenie (PDF)

* nagranie z webinarium

* materiaty szkoleniowe (PDF)

8prawdz aktualne terminy i tematy webinariéw na: www.szkolenia.oddk.pl

Zapisz sie
juz dzis!

[

Masz pytania? Skontaktuj sie z Dzialem Szkolern ODDK: szkolenia@oddk.pl

sduta arsias

Inwentaryzacja

232 str. B5

cena 170,00 zt
+5% VAT
symbol RFK1124

[ B Dostepny rownie e-book

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja
odAdoZz

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

Wszystko o zasadach i technikach dokonywania in-
wentaryzacji z uwzglednieniem stanowiska Komite-
tu Standardéw Rachunkowosci w sprawie inwen-
taryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatéw,
towardw, wyrobow gotowych i pdtproduktow
(Dz. Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55): za-
sady organizacji i dokumentacji inwentaryzacji
(podziat kompetencji, zakres obowigzkéw oséb
odpowiedzialnych, etapy i terminy przeprowa-
dzania); metody inwentaryzacji (spis z natury,
potwierdzenie sald, weryfikacja).

Publikacja uwzglednia problemy zwigzane z ko-
rektg kosztdw uzyskania przychoddéw dla celéw
podatku dochodowego.

Ponadto szereg wzorédw niezbednej dokumen-
tacji, przyktady liczbowe i schematy ewidencyjne.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

102 str. A5

cena 150,00 zt Instrukcja

+ 5%;)V|A;|K1125 inwentaryzacyjna
symbo ¢ z dokumentacja
Danuta Matkowska £ uwzglgdnieniem stanowiska

Instrukcja
inwentaryzacyjna
z dokumentacja

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze zorganizowac cato-
ksztatt spraw zwigzanych z inwentaryzacjg — od wy-
znaczenia os6b odpowiedzialnych, poprzez terminowe
i prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji (droga
spisu z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji), po
zakoriczenie i sporzadzenie koricowych protokotdw.
Publikacja uwzglednia stanowisko Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie inwenta-
ryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatéw,
towaréw, wyroboéw gotowych i potproduktow
(Dz. Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55).
Dziesigtki wzoréw dokumentdw niezbednych przy
przeprowadzaniu inwentaryzacji (dokumentacja orga-
nizacyjna oraz dokumentacja niezbedna przy przepro-
wadzaniu inwentaryzacji) — wszystkie wzory w wersji
edytowalnej w suplemencie elektronicznym.

Dokumentacja
podatkowa
cen
682 str. B5 1 f h
cena 380,00 zt ransrerowyc
+5% VAT

symbol PGK1320

(B Dostepny rowniez e-book

dr hab. Marcin
Jamrozy (red.)

Dokumentacja podatkowa
cen transferowych

Fachowy przewodnik dla praktykéw — publikacja
stanowi Zrédto niezbednych informacji na temat
dokumentacji podatkowej transakcji zawieranych
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz mozli-
wosci ograniczenia ryzyka w zakresie cen transfe-
rowych.

Opracowanie zawiera liczne przyktady doku-
mentacji réznego rodzaju transakcji lub zdarzen
oraz schematy postepowania i kwestionariusze.
Przyktady dokumentacji podatkowych, zaréwno lo-
kalnej (local file), jak i grupowej (master file), wyni-
kajg z bogatych doswiadczen zawodowych poszcze-
gdblnych Autordw, stad tez wzbogacone s3 o cenne
komentarze i wskazéwki wazne dla praktykéw.




KLASYFIKACJE STATYSTYCZNE

NOMENKLATURA
SGALONA (CN)
1E STAWKAMI

VAT

= POWIAZANIA Z FEWIU 2008
* OPISOWA WERSJA CN

976 str. A4
cena 380,00 zt + 5% VAT
symbol KS1359

NOMENKLATURA SCALONA (CN)
ZE STAWKAMI VAT

e powigzania z PKWiU 2008
e opisowa wersja CN

Nomenklatura scalona (CN) aktualna na 2021 r.,
ze stawkami VAT obowigzujagcymi od 1 lipca
2020 r. z czescig opisowq wyjasniajacg zawartosc
poszczegdlnych kodéw, dodatkowo pomocnicze
klucze powigzan z PKWiU 2008.

POLSKA KIASYFIKAGJA
WYROBOW | USLUG

PKWill 2013

pelny tekst klasyfikacji
z powlgzaniami z PKWIU 2008

i dia celow:

444 str. A4
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol KS1177e

POLSKA KLASYFIKACJA WYROBOW
1 USLtUG PKWiU 2015.

Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

Klasyfikacja niezbedna dla celéw opodatkowania po-
datkiem VAT w zakresie ustug (od 1 lipca 2020r.) oraz
dla celéw opodatkowania podatkiem CIT, PIT oraz
zryczattowanym podatkiem dochodowym w formie
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych oraz
karty podatkowej (od 1 stycznia 2021 r.).

4

POLSKA
KLASYFIKACJA
DZIALALNOSCI

448 str. BS
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol KS1396

POLSKA KLASYFIKACJA DZIALALNOSCI

ze zmianami obowigzujgcymi od dnia
1 sierpnia 2020 r.

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD), niezbedna
przy wpisie podmiotéw podejmujgcych dziatal-
nos¢ do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, Kra-
jowego Rejestru Sgdowego, Krajowej Ewidencji
Podatnikow, a takze do krajowego rejestru urzedo-
wego podmiotéw gospodarki narodowej REGON,
wprowadzona rozporzadzeniem RM z 24 grudnia
2007 r. (Dz.U. Nr 251, poz. 1885 z pdin. zm.),
z uwzglednieniem nowelizacji z 24 czerwca 2020 .
(Dz.U. poz. 1249), obowigzujacej od 1 sierpnia
2020r.

LASYFIKACJA
SRODKOW

RWALYCH

ze stawkami amortyzacji obowigzujacymi

176 str. B5S
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol KS1457

KLASYFIKACJA SRODKOW

TRWALYCH
ze stawkami amortyzacji obowigzujacymi
od dnia 1 stycznia 2022 r.

Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) jest usys-
tematyzowanym wykazem $rodkéw trwatych
(obiektow) stuzacym do celéw ewidencyjnych,
ustalania stawek odpiséw amortyzacyjnych oraz
badan statystycznych.

KLASYFIKACIE
STATYSTYCINE

Klasyfikacje statystyczne:

CN ze stawkami VAT, PKWiU ze stawkami
VAT, KST ze stawkami amortyzacji,

PKD, PKOB, z powigzaniami miedzy
klasyfikacjami — program komputerowy
zroczng licencja

(na ptycie CD) (do pobrania)
cena 510,00 zt cena 490,00 zt
+23% VAT +23% VAT

symbol CD1291 symbol CD1291-U

Komplet

POLSKICH KLASYFIKACJI STATYSTYCZNYCH:

e Nomenklatura Scalona (CN) niezbedna dla po-
trzeb VAT

e PKWiU 2015 niezbedna dla potrzeb VAT w za-
kresie ustug

e PKWiU 2008 ze stawkami VAT

o KST ze stawkami amortyzacji

e PKD

e PKOB

Zalety programu:

o pakiet wszystkich klasyfikacji w jednym miejscu,

o filtrowanie danych — szybkie i elastyczne wy-
szukiwanie po stowach zawartych w klasyfika-
cjach,

e gwarancja zgodnos$ci z przepisami prawa —
bezptatne aktualizacje dostarczane uzytkow-
nikom online, w ramach wykupionej licencji,

¢ mozliwo$¢ wydruku i eksportu danych (MS Word,
Excel),

o niski koszt odnowienia licencji — 240 zt + 23% VAT
netto za kolejny rok uzytkowania programu,

e tatwa, intuicyjna instalacja i obstuga.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

dd ¢




SPRAWOZDANIE FINANSOWE

@ s

KOMPLEKSOWY PROGRAM

do przygotowania
e-sprawozdania finansowego
i konwersji do XML

dr André Helin
dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe
z generatorem XML

— program komputerowy

z roczna licencja (do pobrania)

wersja standardowa
(sprawozdania
dla jednej firmy)

wersja dla biur
rachunkowych

cena 1200,00 zt cena 2300,00 zt

+23% VAT +23% VAT
odnowienie licencji odnowienie licencji
cena 450,00 zt cena 900,00 zt
+23% VAT +23% VAT

symbol CD1306-US
wersja: 20.03.1

symbol CD1306-UBR
wersja: 20.03.1

e Program umozliwia przygotowanie sprawozda-
nia finansowego w strukturze logicznej wyma-
ganej przez MF. Dla sprawozdan sporzadzonych
od 1.09.2019 r. obowigzuja zmienione struktu-
ry w wersji 1-2.
Jeden program pozwala na przygotowanie spra-
wozdan standardowych (dla jednostek innych niz
banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji
zgodnie z zat. 1 do uor), dla jednostek matych,
jednostek mikro oraz organizacji pozarzadowych
(w tym fundacji i stowarzyszen).
® Prosty w obstudze, niezwykle pomocny przy
zamknieciu roku w kazdej firmie, uzywany
i sprawdzony przez tysigce klientow.
e Bezptatne aktualizacje przez rok od zakupu, niski
koszt przedtuzenia licencji na kolejne lata.

Sprawdsz warunki licencii i sprzedazy [adidades L8}
e

Czytnik

CIYTNIK
prosty w obstudze, intuicyjny program
to odczytu plikéw XML
e sprawozdaniem finansowym

Wymagania: Windows 2000/Me/XP/Vista/7/8/10,
MS Office 97 lub nowszy, dostep do Internetu
cena: 850,00 zt + 23% VAT

symbol CD1365-U

Czytnik sprawozdan finansowych
w formacie XML

— program komputerowy

z roczng licencja (do pobrania)

e Prosty w obstudze, intuicyjny program do od-
czytu plikdbw XML ze sprawozdaniem finanso-
wym przygotowanych w strukturze logicznej
wymaganej przez MF, podpisanych podpisem
elektronicznym i niepodpisanych.

¢ Niezwykle pomocny dla cztonkéw zarzadu, kie-
rownikow firm, oséb zobowigzanych do podpi-
sania sporzadzonego sprawozdania, ktére przed
podpisem chcg zapoznac sie z jego trescia.

e Pozwala na odczyt e-sprawozdania pobrane-
go np. z KRS — dzieki temu mozna tatwo spraw-
dzi¢ dane finansowe klienta, kontrahenta.
Obstugiwane typy sprawozdan: ¢ sprawozdanie

jednostki innej sporzadzone zgodnie z zat. 1 do uor

* sprawozdanie jednostki mikro sporzadzone zgod-

nie z zat. 4 do uor ¢ sprawozdanie jednostki matej

sporzadzone zgodnie z zat. 5 do uor e sprawozdanie

organizacji pozarzadowej (w tym fundacji i stowa-

rzyszenia) sporzadzone zgodnie z zat. 6 do uor.
Program prezentuje sprawozdanie finansowe

w sposdéb czytelny dla odbiorcy, umozliwiajac za-

poznanie sie z danymi finansowymi. Odczytane

sprawozdanie finansowe mozna réwniez zapisac

w postaci pliku PDF i wydrukowac.

Odnowienie licencji tylko 260 zt + 23% VAT za kaz-

dy kolejny rok uzytkowania programu.

648 str. B5
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1316

Anna Gierusz, Maciej Gierusz

Konsolidacja sprawozdan finansowych wedtug MSSF

— metody i korekty konsolidacyjne
- zbycia i nabycia — sytuacje szczegélne
— poréwnanie z ustawg o rachunkowosci

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wyjasnia zagadnienia zwigzane

KONSOLIDACJA
SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH

wedlug

MSSF

z przygotowaniem skonsolidowanego sprawozdania finansowego wedtug
MSSF, prezentujac jednoczesnie rdéznice z polskg ustawg o rachunkowosci.
Szerokie spektrum zagadnien — od podstawowych definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cenna
pozycja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora finansowego, szczegdlnie w grupach kapitatowych.
Gtéwnym zamierzeniem autordw jest przekazanie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad po-
nad 100 przyktadow i kilkadziesiat zadarn do samodzielnego rozwigzania wraz z odpowiedziami uzupet-

nionymi szczegétowym komentarzem i obliczeniami.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Badanie sprawozdan

finansowych malych
436 str. BS i érednich jednostek
cena 250,00 zt wedlug
+ 5% VAT

symbol RFK1148e

Ewa Sobinska
Justyna Beata
Zakrzewska

q

Badanie sprawozdan finansowych
matych i sSrednich jednostek wedtug
Miedzynarodowych Standardéw Badania
z przyktadami dokumentacji

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy komentarz przede wszystkim dla bie-
gtych rewidentdw oraz gtéwnych ksiegowych
matych i Srednich firm. Autorki przedstawiaja do-
kumentowanie poszczegdlnych etapéw badania
sprawozdan finansowych zgodnie z MSB.
Zamieszczajg przyktadowe karty badania
i dokumenty, co pomaga zrozumie¢ sens bada-
nia w oparciu o ryzyko i prawidtowo dokumen-
towac przeprowadzone prace. Wzory moga by¢
wykorzystane w procesie badania, mozna je
przystosowaé do potrzeb firmy audytorskiej lub
uzupetnié¢ nimi wtasng dokumentacje.
Suplement elektroniczny zawiera wybrane
wzory w formie edytowalnych dokumentoéw.

JAK PRZYGOTOWAG
FIRME DO BADANIA
SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

1 KSIAG
RACHUNKOWYCH

PORADNIK DLA KSIEGH

168 str. B5

cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK911e

Maria Lech

Jak przygotowac firme do badania
sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych

- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiegowego — zbiér praktycznych
wskazéwek i rozwigzan: e jak zawrze¢ lub rozwia-
za¢ umowe o badanie lub przeglad sprawozdania
finansowego i ksigg rachunkowych e jaki zestaw
dokumentéw udostepni¢ biegtemu rewidentowi
e w jakich etapach dokona¢ zamkniecia ksiag ra-
chunkowych e jak sporzadzi¢ informacje dodat-
kowg zgodnie z zakresem wymaganym przez uor
e jaki zakres zagadniern moze przedstawi¢ biegty
rewident kierownikowi firmy i organom nadzoru-
jacym.

Ksigzka opatrzona licznymi tabelami, przykta-
dami i zatgcznikami, ktére utatwia sporzadzenie
sprawozdania finansowego oraz prawidtowe
przygotowanie ksigg do kontroli prowadzonej
przez audytora.




RACHUNKOWOSC / INSTRUKCJE

Krajowe
Standardy

Rachunkowosci

1224 str. B5
cena 360,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1442

(B Dostepny rowniez e-book

Krajowe Standardy Rachunkowosci

wraz ze Stanowiskami Komitetu Standardéw
Rachunkowosci

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu — pet-
ny zbiér publikacji Komitetu Standardéw Rachun-
kowosci.

WAZNE — nowy standard — nr 14 , Kontynuacja
dziatalnosci oraz rachunkowos¢ jednostek przy
braku kontynuowania dziatalnosci”.

KSR i stanowiska wskazujg propozycje rozwia-
zan istotnych, lecz czesto kontrowersyjnych tema-
téw, w tym: zasady biezacej i bilansowej wyceny
zaprezentowanych operacji gospodarczych, spo-
s6b ujmowania ich w ksiegach rachunkowych oraz
ujawniania w sprawozdaniu finansowym.

Liczne przyktady liczbowe, tablice i schematy.

806 str. A5

twarda oprawa PLAN
cena 350,00 zt

+5% VAT Ko N T

Z KOMENTARZEM
Handel  Produkcja  Ushugl

symbol RFK1464

[ B Dostepny rownie e-book

prof. Jerzy Gierusz .
dr Katarzyna Kolesnik ok

Plan kont
z komentarzem

— handel, produkcja, ustugi

Unikatowe opracowanie — od ponad 20 lat podsta-
wowa pomoc ksiegowego.
Kompendium wiedzy na temat zasad ewidencji
operacji gospodarczych w przedsiebiorstwach
handlowych, produkcyjnych i ustugowych.
Obszerny komentarz ¢ zasady funkcjonowania
poszczegdlnych kont syntetycznych e charaktery-
styka operacji ewidencjonowanych na tych kon-
tach e zatozenia systemu rachunkowosci finan-
sowej w firmie z omdéwieniem zasad tworzenia
polityki rachunkowosci, prowadzenia ksigg rachun-
kowych i przeprowadzania inwentaryzacji.
Precyzyjny wywdd, kompleksowe ujecie, jed-
noznaczne interpretacje to atuty publikacji, doce-
nione przez ksiegowych. Dotychczasowe wydania
cieszyly sie uznaniem zaréwno ekspertow ra-
chunkowosci, jak i praktykdw oraz zyskaty opinie
jednej z zasadniczych wyktadni polskiego prawa
bilansowego.

1094 str. B5
cena 340,00 zt
+5% VAT
symbol RFK1180

[ B Dostepny rownie e-book

praca zbiorowa

pod red. prof. dra hab.
Jerzego Gierusza

i Macieja Gierusza

Miedzynarodowe Standardy
Sprawozdawczosci Finansowej w teorii
i praktyce

e komentarz problemowy e przyktady z praktyki

gospodarczej ® poréwnanie z polskim prawem
bilansowym i podatkowym

Jedyny na rynku przewodnik po poszczegéinych
standardach opracowany z myslg o praktycznym
wykorzystaniu tych regulacji.

Omoéwienie: e stosowanych poje¢ e warunkow
ujecia danej kategorii ® podstaw wyceny ¢ wyma-
ganych ujawnien e odniesierr do polskiego prawa
bilansowego i podatkowego.

Przystepny jezyk, liczne nawigzania do prak-
tyki gospodarczej oraz szczegétowe przyktady
liczbowe.

Ksigzka stanowi zaréwno materiat dydaktyczny
dla wyktadowcdw i studentow studidw wyzszych,
jak i pomoc w celu samoksztatcenia. W kazdym
rozdziale zadania z rozwigzaniami.

| [

96 str. A5 .
cena 230,00 zt Dokumentacja
+5% VAT zasad (polityki)

symbol RFK1456e

[ Dostepny rownie e-book

dr Katarzyna Kolesnik

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

— wzorzec zarzadzenia wewnetrznego wedtug ustawy
o rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Polityka rachunkowosci to integralna czes¢ syste-
mu rachunkowosci — zbidr regut i praktyk przyje-
tych i stosowanych przez jednostke przy sporza-
dzaniu i prezentacji sprawozdan finansowych. Uor
narzuca obowigzkowe rozwigzania, ale w wielu
sytuacjach daje jednostce mozliwos$¢ indywidual-
nego podejscia do wybranych zagadnien.

Wybér i stosowanie okreslonego wariantu po-
lityki rachunkowosci nalezy do kompetencji kie-
rownika jednostki, ktéry sporzadza i aktualizuje
dokumentacje w formie pisemnej.

W publikacji: ® najwazniejsze kwestie dot. opra-
cowania poszczegolnych elementéw polityki rachun-
kowosci ¢ gotowy wzorzec polityki rachunkowosci
dla jednostek stosujgcych ogdlne przepisy uor.

W suplemencie elektronicznym wzorcowa doku-
mentacja zasad (polityki) rachunkowosci w edy-
towalnym formacie — przyspiesza sporzadzenie
wtasnej dokumentacji. Plik nalezy pobraé przez
Internet (szczegdtowa instrukcja w ksigzce).

Stan prawny: 1 stycznia 2022 r.

N AUSTREEED

WZORCOWA
INSTRUKCIA

OBIEGU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

122 str. A5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol RIK1272e

(B8 Dostepny rownie: e-book

Irena Majsterkiewicz

Wzorcowa instrukcja
obiegu dokumentow ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

Schemat obiegu ponad 140 dokumentéw - aby
zorganizowac sprawny i zgodny z przepisami
przeptyw dowodoéw ksiegowych.

Forma opracowania to gotowy wzorzec zarza-
dzenia. Praktyczna forma prezentacji zagadnien
— szczegétowe zestawienie w tabelach pomoze
szybko odnalez¢ potrzebne informacje.

W instrukcji przedstawiono obieg dokumentéw
dot. zdarzen gospodarczych z takich obszardw, jak:
finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace, zakup wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych,
inwestycji, materiatéw, produktéw, roboét i ustug,
gospodarka towarowa, s$rodki trwate w budo-
wie i gospodarka srodkami trwatymi, gospodarka
mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, inwentaryzacja,
szkody i ubezpieczenia majatkowe.

Suplement elektroniczny (format MS Word)
utatwi stworzenie wtasciwego aktu prawa we-
wnetrznego — wystarczy uzupetnic instrukcje o in-
dywidualne dane, zapisa¢ i wydrukowac.

INSTRUKCJA
KASOWA

WESH ZArZA0IONIE WOWIGLNOgn
z wzorami dokumenldw

36 str. A5

cena 120,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1102e

Julia Siewierska

Instrukcja

kasowa

— wzdr zarzadzenia e
wewnetrznego o’k Wales st

z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

76 str. BS

cena 120,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1095e

INSTRUKCJA
GOSPODAROWANIA
SKEADNIKAMI

Julia Siewierska

Instrukcja AKTYWOW TRWAEYCH
H Wrir zarzadzenia wewngirzneqo

gosp()d_arovtlanla 1 wiorami dakementiw

sktadnikami

aktywow trwatych

— wzor zarzadzenia

wewnetrznego

z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

olk




ORGANIZACJE POZARZADOWE

FUNDACJE
| STOWARZYSZENIA
Zasady funkcjonowania
218 str. BS
cena 240,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1317e

|_: Dostepny rowniez e-hook

Robert Baraniski

Fundacje i stowarzyszenia
- zasady funkcjonowania

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja omawia prawne aspekty funkcjonowa-
nia organizacji pozarzadowych, w tym konstrukcje
statutu, procedury rejestracyjne, obowigzki sprawo-
zdawcze, metody realizacji projektéw spotecznych
i inwestycyjnych, zatrudnianie personelu odptatnego
w NGO-sach oraz wspdtprace z wolontariatem.

Ksigzka wyjasnia, jak gospodarowac finansami,
jak otrzymac status organizacji pozytku publicz-
nego, jak pozyska¢ pomoc finansowg, rzeczowa
i ustugowa przeznaczong na dziatalnos¢ organi-
zacji od darczyncoéw i sponsoréw, w jaki sposdb
fundacje i stowarzyszenia moga prowadzi¢ dzia-
falno$¢ odptatng i gospodarcza.

W suplemencie elektronicznym m.in.: podsta-
wowe akty prawne, przyktadowe statuty fundacji
i stowarzyszenia, uchwaty, wzory uméw o prace
oraz cywilnoprawnych.

PLAN KON

346 str. B5 eg‘g
cena 270,00 zt ucJl
+5% VAT KULTURY

symbol RFK1460e

[ Dostepny rownies e-book

Urszula Pietrzak
Plan kont

z komentarzem
dla instytucji kultury

(z suplementem elektronicznym)

Whikliwy komentarz do planu kont dla instytucji

kultury:

o szczegbétowy opis funkcjonowania poszczegdl-
nych kont: wykaz typowych operacji ksiego-
wanych na danym koncie w korespondencji
z kontem przeciwstawnym (oraz zapisami
réwnolegtymi), zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej, opis charakteru salda oraz jego
prezentacji w bilansie lub rachunku zyskéw
i strat, zasady wyceny oraz rodzaje dowodéw
bedacych podstawa ksiegowania

e wzorcowy wykaz kont syntetycznych z propo-
nowang analityka. Dodatkowo — autorska pro-
pozycja wyodrebnienia ewidencyjnego dotacji
unijnych w zaktadowym planie kont instytucji

e ewidencja kosztow oraz przychodéw w ukta-
dzie zadaniowym

e wzOr zarzadzenia w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

464 str. B5S

cena 250,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1433e

|_: Dostepny rowniez e-hook

Rafat Nawrocki

Rachunkowos¢
fundacji
i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Jasno i czytelnie na temat tego, jak prawidtowo
prowadzi¢ rachunkowos¢ fundacji i stowarzysze-
nia: ¢ reguty prowadzenia ksigg rachunkowych
z uwzglednieniem specyfiki dziatan organizacji
pozarzadowych e zasady prawidtowego tworzenia
polityki rachunkowosci fundacji i stowarzyszenia
¢ plan kont organizacji pozarzagdowej ¢ zasady uj-
mowania zdarzen na kontach ksiegowych ¢ obo-
wigzki bilansowe i podatkowe zwigzane z zamknie-
ciem roku e zasady rachunkowosci organizacji
pozarzagdowych prowadzacych dziatalnos¢ gospo-
darczg * rachunkowos¢ spétdzielni socjalnych.

Biezagce wydanie uwzglednia zmiany w przepi-
sach prawnych istotne dla fundacji i stowarzyszen
oraz omawia problematyke dysponowania srodka-
mi publicznymi przez organizacje pozarzadowe.

Suplement elektroniczny zawiera wzory polity-
ki rachunkowosci w edytowalnym formacie.

Anna Makal

Plan kon

z ko

palityke r SCI

224 str. A5 dia fundacji i stowarzyszen

cena 280,00 zt
+5% VAT
symbol RFK1219e

otk

Anna Makal

Plan kont

z komentarzem i politykg rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla tych, ktérzy prowadza ksie-
gowosc fundacji lub stowarzyszenia — duze zmiany
w ustawie o rachunkowosci zwigzane z wprowa-
dzeniem nowego, odrebnego sprawozdania dla
fundacji i stowarzyszen (zatgcznik nr 6 do uor).

Komplet komentarzy i materiatéw: ¢ wzory po-
lityki rachunkowosci * plany kont z komentarzem
do kazdego konta i wykazem operacji gospodar-
czych ujmowanych na stronie Wn i Ma kazde-
go konta syntetycznego e wzory dokumentacji
sprawozdania finansowego w wersji edytowalnej
w dotfagczonym suplemencie.

Uwaga: odrebne komentarze dla planu kont dla
fundacji i stowarzyszen nieprowadzacych dziatal-
nosci gospodarczej i prowadzacych taka dziatal-
nosé.

Rasfal Naweockl
OPODATKOWANIE
138 str. B5 FUNDACJI,
cena 190,00 zt STOWARZYSZEN
+ 5% VAT

symbol PGK1468e
|_: Dostepny rowniez e-hook
Rafat Nawrocki
Opodatkowanie
fundacji,
stowarzyszen

i innych podmiotéw ekonomii spotecznej

(z suplementem elektronicznym)

Przystepny komentarz na temat tego, jak prawi-
dtowo rozliczy¢ poszczegdlne podatki obcigzajace
dziatalno$¢ fundacji, stowarzyszeri oraz innych
podmiotow Ill sektora: ¢ zasady dziatania i zwigza-
ne z tym konsekwencje w zakresie opodatkowania
fundaciji, stowarzyszen, klubéw sportowych, két go-
spodyn wiejskich, ochotniczych strazy pozarnych,
spotdzielni socjalnych, spoétek non profit, pod-
miotéw posiadajacych status organizacji pozytku
publicznego e zasady opodatkowania podatkiem
dochodowym od o0s6b prawnych e zasady opodat-
kowania podatkiem VAT e zasady opodatkowania
i zwolnienia w zakresie podatku od nieruchomo-
$ci, podatku od gier oraz podatku od czynnosci
cywilnoprawnych e podatek dochodowy od os6b
fizycznych, w tym zwolnienia dotyczace beneficjen-
téw i cztonkéw PSE, korzysci podatkowe dla oséb
wspierajgcych Il sektor.

W suplemencie elektronicznym przyktady ze-
znan podatkowych w zakresie podatku dochodowe-
go od o0s6b prawnych odrebnie dla stowarzyszenia,
fundacji, klubu sportowego, kofta gospodyn wiej-
skich, spotdzielni socjalnej oraz spétki non profit.

244 str. B5

cena 250,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1446e

B2 Dostepny réwnies e-book
Robert Barariski

Dodatkowe
(pozaustawowe)
Zrodta i formy
finansowania
samorzadowych instytucji kultury

(z suplementem elektronicznym)

* Pozaustawowe Zrédta finansowania (parstwo-
we, prywatne, pochodzenia zagranicznego),
z jakich moga korzystac instytucje kultury, aby
sie utrzymac, rozwijaé czy pozyskiwaé nowych
odbiorcéw

o kryteria kwalifikujgce do udziatu w konkursach
dotacyjnych i programach

e przyktady projektéw, ktére otrzymaty dofi-
nansowanie w ramach programu grantowego
(wskazano, z jakich programéw w najblizszych
latach bedzie mozna otrzymac dotacje)

o przyktady przydatnych dla instytucji kultury doku-
mentow: zarzadzen, uchwat, umdw, regulamindw,
statutow, wnioskéw — takze w wersji edytowalnej
w suplemencie elektronicznym.




NIERUCHOMOSCI

224 str. B5

200,00 zt -
e RACHUNKOWOSC
symbol RFK1267e WSPOLNOTY

(B Dostepny rownie e-book

MIESZKANIOWEJ

Irena Majsterkiewicz

Rachunkowos¢
wspolnoty
mieszkaniowej.
Wzorcowy plan kont
z komentarzem.

Zasady (polityka) rachunkowosci.
Sprawozdanie z dziatalnosci

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny przewodnik po rachunkowosci wspol-

noty mieszkaniowej z wzorcowym planem kont,

zarzadzeniem w sprawie zasad (polityki) rachun-
kowosci oraz wzorami sprawozdania.

Publikacja zawiera m.in.:

e wzor uchwaty w sprawie przyjecia zasad ra-
chunkowosci wspdlnoty mieszkaniowej;

e zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
(m.in. technika i sposdb prowadzenia ksigg ra-
chunkowych — plan kont, wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowym
nosniku danych, zasady prowadzenia ksigg po-
mocniczych, opis systemu przetwarzania danych
w programie finansowo-ksiegowym, opis systemu
przetwarzania danych przy uzyciu komputera);

e omowienie systemu stuzacego ochronie danych
iich zbioréw, w tym danych i zbioréw ksigg rachun-
kowych prowadzonych przy uzyciu komputera;

e metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego;

e wzorcowy plan kont wspélnoty mieszkanio-
wej z komentarzem do poszczegdlnych kont
oraz wskazaniem typowych operacji ujmowa-
nych na stronie Wn i Ma kazdego konta;

e zasady prezentacji danych w sprawozdaniu fi-
nansowym wspoélnoty mieszkaniowej (bilans,
rachunek zyskéw i strat wspélnoty mieszka-
niowej, informacje dodatkowe).

Fachowym komentarzom towarzyszy szereg
wzoréw niezbednych dokumentdw, ktére zamiesz-
czono réwniez w suplemencie elektronicznym
w formacie MS Word, umozliwiajac tym samym
zaimplementowanie proponowanych rozwigzan
dla celéw wtasnej wspolnoty mieszkaniowej.

Suplement elektroniczny mozna pobraé przez
Internet (zainstalowanie wymaga systemu opera-
cyjnego Windows).

208 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1063e

Michat Substyk

Wspdlnota
mieszkaniowa
w praktyce
- powstanie — funkcjonowanie — dokumentacja

Wspdlnota
mieszkaniowa

w praktyce

(z suplementem elektronicznym)

8

230 str. B5

cena 280,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1401
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Prawo

budowlane

Agata Legat
Edyta
Wielariczyk-Grzelak

Agena Loy
Eiyhe Wolnsa b Grisieh

Prawo budowlane.

Najwazniejsze zagadnienia z uwzglednieniem
zmian obowigzujacych od 19 wrzesnia 2020 roku

Nieoceniona pomoc dla tych, ktdrzy szukajg rzetel-
nych informacji na temat najwazniejszych etapow
procesu inwestycyjno-budowlanego oraz wskazéwek,
jak postepowac w sytuacjach problematycznych.

Z ksigzki dowiesz sie m.in.: ® co to jest obiekt
budowlany, budynek, budowla, obiekt matej ar-
chitektury e jakie sg dopuszczalne odstepstwa
od przepiséw techniczno-budowlanych e kto jest
uczestnikiem procesu budowlanego e jakie roboty
budowlane nie wymagajg pozwolenia na budowe
oraz zgtoszenia ® czym jest samowola budowlana,
e jak zmieni¢ sposdb uzytkowania obiektu.

Opracowanie uwzglednia duze zmiany w ustawie
— Prawo budowlane, ktére obowigzujg od 19 wrzes-
nia 2020 r. (Dz.U. 2 2020 r. poz. 471 ze zm.).

JAK BADAG
STAN PRAWNY
NIERUCHOMOSCI?

174 str. B5 1

cena 240,00 zt R
+5% VAT :
symbol PGK1252

|_: Dostepny rowniez e-hook

Romana Pietruk
tukasz Pietruk

Jak bada¢ stan prawny nieruchomosci?

Praktyczny komentarz. Przyktady.
Orzecznictwo

W ksigzce m.in.:  zakres informacji o nierucho-
mosci wynikajacy z ksiagg wieczystych, ewidencji
gruntow i budynkdéw, rejestru zabytkéw, MPZP
e warunki zasiedzenia w dobrej oraz ztej wierze
o wplyw decyzji administracyjnych (m.in. decyzji
o warunkach zabudowy, pozwolenia na budowe,
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu pu-
blicznego) na stan prawny nieruchomosci * ogra-
niczenia w prawie wiasnosci nieruchomosci wy-
nikajace z zawartych umédw, przepiséw prawa,
decyzji administracyjnych oraz orzeczern saddéw
e instytucja uzytkowania wieczystego ¢ prawa
obcigzajace nieruchomos$é, m.in. najem, dzierza-
wa, stuzebnos$¢, hipoteka.

Publikacja wzbogacona praktycznymi przykta-
dami oraz orzecznictwem sadowym.

e cena 210,00 zt e symbol 1SZ121

Matgorzata Kuzmicz

Podatek od nieruchomosci
- szkolenie e-learning

W szkoleniu omdwiono podstawowe kwestie
zwigzane z podatkiem od nieruchomosci, m.in.
podatnicy, przedmiot opodatkowania, ustawowe
stawki podatku czy tez zwolnienia w podatku od
nieruchomosci.

182 str. B5 ' Nowe warunki
cena 200,00 z E
o VAT techniczne

dla budynkow
i ich usytuowania

symbol PGK1256e

|_: Dostepny rowniez e-hook

Kinga Grzelak
Marta Klimek
Agata Legat

Nowe warunki techniczne dla budynkéw
i ich usytuowania

(z suplementem elektronicznym)

Komentarz do przepiséw rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpo-
wiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 .
poz. 1422).

Autorki analizuja wptyw zmian na interpreta-
cje warunkéw technicznych, a w konsekwencji
na praktyke zwigzang z projektowaniem i pozyski-
waniem decyzji w toku procesu inwestycyjnego.
Wiele kwestii istotnych w procesie inwestycyjnym
takze po nowelizacji nadal pozostaje otwartych.
Weciaz aktualne sg np. pytania o warunki, na jakich
do terenu biologicznie czynnego zaliczy¢ moina
powierzchnie zielonych parkingéw i dojazddw,
o prawne uwarunkowania zwigzane z projektowa-
niem miejsc postojowych jako zaleznych czy zasady
sytuowania wiat wzgledem granic dziatki.

Zagadnienia przedstawiono z uwzglednieniem
stanowisk organéw administracji oraz sagdéw ad-
ministracyjnych.

olk
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cena 200,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1364e
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Radostaw Dyki

Jak zapewni¢
terminowa zaptate
w transakcjach
handlowych

— komentarz dla praktykow — przyktady — wzorcowe
regulaminy postepowania dla przedsigbiorcow
i podmiotéw publicznych

TERMINCWA
W TRANSAKCJACH

HANDLOWYCH

(z suplementem elektronicznym)

Instrukcja prawidfowego zawierania i wykonywa-
nia transakcji handlowych oraz skutecznego do-
chodzenia swych naleznosci na drodze sgdowej:
o szczegbtowe omodwienie wszystkich zagadnien
zwigzanych z transakcjami handlowymi i terminami
zapfaty ¢ wiele praktycznych przyktadéw dot. m.in.
liczenia termindw czy obliczania wysokosci odsetek
e wzorcowe regulaminy postepowania zwigzane
z terminami w transakcjach handlowych e ujedno-
licony tekst ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym
opdznieniom w transakcjach handlowych oraz tekst
dyrektywy w sprawie zwalczania opdznier w ptatno-
Sciach w transakcjach handlowych.

Suplement elektroniczny zawiera akty prawne
i regulaminy postepowania zamieszczone w ksigz-
ce — w formacie MS Word umozliwiajgcym edycje
i dostosowanie ich tresci do indywidualnych po-
trzeb.

420 str. BS Handel
cena 210,00 zt elektroniczny
+5% VAT

symbol PGK1440

B Dostepny rownies e-hook
Witold Chomiczewski
(red.)

Handel
elektroniczny.

Praktyczny poradnik

Kazdy uczestnik handlu internetowego powinien
znac swoje prawa i obowigzki, a przede wszystkim
powinien je poznac i wykonywac przedsigbiorca
prowadzacy dziatalnos¢ w obszarze e-handlu, tak
aby bezpiecznie i zgodnie z obowigzujgcymi stan-
dardami prowadzi¢ swdj biznes.

W publikacji m.in.: istota Swiadczenia ustug
droga elektroniczna, znaczenie zasady panstwa
pochodzenia, obowigzki informacyjne ustugo-
dawcy, przygotowanie regulaminu $wiadczenia
ustug, ochrona konsumentéw, ochrona danych
osobowych i zasady ich przetwarzania, polityka
prywatnosci i polityka plikdw cookies, regulacje
antyspamowe, ochrona wtasnosci intelektualnej,
wytgczenia odpowiedzialnosci ustugodawcéw in-
ternetowych.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

ZPIE IE
272 str. BS A
cena 250,00 zt U M ow
+5% VAT | BIZNESU

symbol PGK1466e

B8 Dostepny rownies e-book

Piotr Kantorowski,
Pawet Gtgb,
Daniel Sobota,
Jakub Michalski, Marcin Sierzega

Zabezpieczenie umoéw i biznesu.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Prawnicy — na co dzien doradzajacy przedsiebior-
com — omawiajg zasadnos¢ zastosowania, mecha-
nizm dziatania, sposoby zabezpieczenia biznesu
i konkretnych umdw. Wyjasniajg, co decyduje
o skutecznosci ustanowienia zabezpieczenia.

Poradnik napisany w sposéb zrozumiaty dla
przedsiebiorcy, ktory na co dzien nie moze liczy¢
na wsparcie rozbudowanego dziatu prawnego.
Dzieki wzorom dokumentéw i podpowiedziom
ksigzka jest Zrédtem wiedzy na temat tego, jak
zabezpieczy¢ firme jako catos¢, jak zabezpieczyc
konkretne transakcje, a tym samym — jak zmini-
malizowac ryzyko niepowodzenia przedsiewziecia
gospodarczego.

KONSTYTUCJA

276 str. B5

cena 210,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1258

[ B Dostepny rownie e-hook

Magdalena tugiewicz \a

Konstytucja
biznesu -
praktyczne oméwienie
pakietu ustaw

Konstytucja biznesu — nowe regulacje dla przedsie-
biorcow (pakiet ustaw, ktére tworzg tzw. Konstytu-
cje biznesu, obowigzuje od 30.04.2018).

Praktyczne omdwienie nowosci: * katalog zasad
w relacjach przedsiebiorca — organ administracji (np.
»CO nie jest prawem zabronione, jest dozwolone”)
e dziafalno$¢ nieewidencjonowana e rozszerzenie
mozliwosci zawieszenia dziatalnosci gospodarczej
e ulga dla rozpoczynajacych dziatalno$¢ ¢ nowy or-
gan: rzecznik matych i Srednich przedsiebiorcow.

Ponadto regulacje, ktére zostaty przeniesione
do aktualnie obowigzujgcych ustaw (w tym: zasa-
dy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dane
podlegajace wpisowi do CEIDG, kontrola w przed-
siebiorstwie).

Dodatek: praktyczne przyktady oraz ujednoli-
cone teksty ustaw Konstytucji biznesu.

412 str. BS

cena 250,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK1467e

B Dostepny rowniez e-book

Krzysztof Korociriski

KASA
ZAPOMOGOWO-

-POZYCZKOWA

Kasa zapomogowo-
-pozyczkowa

- zasady funkcjonowania — kompletna dokumentacja
- ewidencja ksiggowa z polityka rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Szczegétowo na temat: ¢ utworzenia i likwidacji KZP,
praw, obowigzkéw cztonkéw KZP i jej organdw, e pro-
wadzenia rachunkowosci KZP —tu przyktad zarzagdzenia
ws. zasad (polityki) rachunkowosci e statutu oraz zasad
i trybu podejmowania uchwat zwigzanych z dziatal-
noscig KZP e zasad kontroli funkcjonowania KZP przez
uprawnione organy — tu przykltadowe dokumenty e
zakresu pomocy, do jakiej zobowigzany jest zaktad pra-
cy, przy ktérym dziata KZP. Dodatkowo: ¢ najczestsze
btedy i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu KZP ujaw-
nione przez organy kontroli e bogata wzorcowa doku-
mentacja dot. wszystkich aspektéw funkcjonowania
KZP —wzory statutéw, uchwat, decyzji, oSwiadczen i do-
kumentéw niezbednych do prowadzenia KZP (edyto-
walne wzory w suplemencie elektronicznym — nalezy
pobrac przez Internet, zgodnie z instrukcjg w ksigzce).

Publikacja dla pracownikéw na stanowiskach zwig-
zanych z obstugg KZP (np. prowadzacych obstuge kaso-
wa, ksiegowosc), oséb wchodzacych w sktad zarzadéw
KZP, komisji rewizyjnych, dla uprawnionych podmiotéw
sprawujacych kontrole nad KZP. Rdwniez dla kierow-
nikdw komrek fin-ksieg. oraz gtéwnych ksiegowych
i pracodawcow, przy ktérych utworzono KZP.

192 str. BS Zarzad sukcesyjny
cena 240,00 zt przedsigbiorstwa
+ 5% VAT osoby fizycznej

symbol PGK1286

(B2 Dostepny rownies e-book [ - |

Praca zbiorowa

pod red. dra Marcina
Sledzikowskiego,

dra Wojciecha Dubisa,
dr Agnieszki tuszpak-
-Zajqc, Tomasza Szarka, Wojciecha Zajgca

Zarzad sukcesyjny przedsiebiorstwa
osoby fizycznej. Praktyczny komentarz

A gdy zabraknie wtasciciela jednoosobowej firmy?
Kto odpowie za podejmowanie decyzji, podpisanie
umowy, zaptate podatkdéw i innych zobowigzan?
Autorzy skupiajg sie nie tylko na komentowaniu
nowych rozwigzan prawnych w ustawie o zarzadzie
sukcesyjnym, wiele uwagi poswiecaja omodwieniu
zmian w powigzanych przepisach prawa, w tym
w k.p., prawie cywilnym, prawie podatkowym.
Komentarz ma wymiar praktyczny i skierowany
jest zaréwno do osdb, ktére z zagadnieniami zmia-
ny pokoleniowej juz sie spotykaja, jak i do tych,
ktére w najblizszej przysztosci mogg stang¢ przed
koniecznoscig przekazania firmy nastepcom czy
podjecia wspotpracy z zarzadca sukcesyjnym.
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Komentarz

dr Dominik Borek (red. naukowa),

dr hab. Hanna Zawistowska (red. naukowa),
dr hab. Leszek Cwikta, dr Karol Switaj,

Ewa Puciata

Komentarz do ustawy o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach ok
turystycznych

Ustawa o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych okresla
warunki oferowania, sprzedazy i realizacji imprez turystycznych oraz powigzanych
ustug turystycznych na terytorium Polski, a takze za granicg, jezeli umowy z podréz-
nymi sg zawierane przez przedsiebiorcow turystycznych majacych siedzibe na tery-
torium RP, oraz zasady funkcjonowania Turystycznego Funduszu Gwarancyjnego.

Wydawane na podstawie ustawy decyzje administracyjne wymagajg dobrej
podstawy merytorycznej wynikajacej z przeprowadzonej analizy obowigzujacych
przepiséw. Niniejszy komentarz wypetnia istniejgcg w tym zakresie luke — brak jest
bowiem kompleksowego opracowania tego zagadnienia — i stanowi narzedzie do
sprawnego konfrontowania rozstrzygniec z poglagdami doktryny.

Publikacja daje wnikliwa analize przepiséw prawnych w zakresie ustawy, uwzgled-
niajac stanowiska organéw unijnych i krajowych. Omawiajac poszczegdlne przepisy,
autorzy przytaczajg wiele przyktaddw praktycznych dla lepszego zobrazowania oma-
wianej problematyki. Obszernie przedstawiono tez zasady ochrony praw podréz-
nych, czyli kategorii szerszej niz konsumenci rynku ustug turystycznych.

W zwiazku z katalogiem nowych przestepstw wprowadzonym przez ustawe
materiat stanowi istotne wsparcie w dziatalnosci organdw $cigania, prokurato-
réw, sedzidw i profesjonalnych petnomocnikéw. Komentarz moze by¢ rowniez
cennym zrédtem informacji dla przedsiebiorcow turystycznych, ktérzy poszu-
kuja wyjasnienia znaczenia poszczegdlnych zapiséw ustawy w zwigzku z podej-
mowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w turystyce, a takze dla
nauczycieli i studentéw kierunkdw turystycznych.

! i " 420 str. B5

Stownik

finansowo-handlowy cena 200,00 zt
: : +5% VAT

symbol RFK1024
B Dostepny rowniez e-book

dr Nelli Artienwicz

660 str. B5
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

B2 Dostepny rownie e-book

Anna Kienzler

Financial and commercia

dictionary

Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,

198 str. B5
cena 200,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1261

(B Dostepny rownie: e-book

Filip Poniewski

OCHRONA
SRODOWISKA
W FIRMIE

T o2k

Ochrona srodowiska w firmie

Praktyczny poradnik, ktéry zawiera wskazowki
dotyczace ochrony srodowiska w zakresie przy-
gotowania dziatalnosci gospodarczej, jej pro-
wadzenia, wykonywania obowigzkéw sprawo-
zdawczych oraz zakonczenia dziatalnosci. Autor
omawia m.in. decyzje o uwarunkowaniach srodowiskowych, pozwolenia na
wprowadzanie do Srodowiska substancji lub energii, hierarchie postepowania
z odpadami, pozwolenia zintegrowane, obowigzki sprawozdawcze, optate pro-
duktowq oraz recyklingowa, odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie przepiséw
prawa, a takze obowigzki w przypadku zakonczenia dziatalnosci.

434 str. BS
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat
Prawo autorskie. Komentarz dla praktykow —

_m_me_n;u dia praktykow
Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposéb tak
znaczacy z praktycznego punktu widzenia omawia
zagadnienia prawa autorskiego i praw pokrewnych.
Szczegdtowy i wysoce funkcjonalny komentarz do
kazdego artykutu ustawy, wzbogacony materiatami
zwigzanymi z praktyka stosowania prawa, tj. przykta-
dowe wzory dokumentéw (w tym umowy i pisma pro-
cesowe) oraz tezy orzeczen sadowych, dotyczace konkretnych standw faktycznych.
Z uwagi na fakt, ze wiele przepisow staje sie w petni zrozumiatych dopiero
w konfrontacji z innymi — autor przedstawia rowniez zwigzki miedzy omawia-
nymi przepisami.

580 str. BS “TZORY

cena 150,00 zt s
el + 5% VAT PISM, UMOW

symbol PGK1030e iIN DOKUMENTOW

[ B Dostepny rownie e-book
Iwona Kienzler

Wzory pism, umow

i innych dokumentéw
w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim

Stownik finansowo-handlowy
angielsko-polski i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary
English-Polish and Polish-English

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawniczym
—ok. 55 000 terminéw z dziedziny finanséw, banko-
wosci, ksiegowosci, ubezpieczen, statystyki, obrotu
gietdowego, handlu wewnetrznego i miedzynarodo-
wego, towaroznawstwa, transportu i UE.

Zawiera hasta dotyczace spotek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksiego-
wych, skréty oraz wyrazenia wystepujace w do-
kumentach ksiegowych, tabelach notowan giet-
dowych, materiatach firm przygotowujacych sie
do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, orga-
nizacji i stowarzyszen.

10

rewizji finansowej i podatkéw

Profesjonalny leksykon terminéw stosowanych w ra-
chunkowosci i rewizji finansowej — w jezyku polskim
i angielskim. Jedyna taka publikacja na rynku.

Bardzo szeroki wybor haset uwzgledniajacych
specyfike zaréwno polskiej, brytyjskiej, jak i amery-
kanskiej rachunkowosci. Poszczegdlne terminy zostaty
podzielone na dziaty tematyczne obejmujace pojecia
z zakresu m.in.: ® prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej » podstawowych zagadnier i zasad rachunko-
wosci, sktadnikéw aktywdw i pasywdéw e podmiotow
powigzanych i taczenia przedsiebiorstw ¢ ujmowania
w ksiegach i wyceny réznych kategorii bilansowych
i wynikowych e sprawozdawczosci finansowej oraz ich
analizy i rewizji ® podatkéw i prawa podatkowego ® ra-
chunkowosci zarzadczej ¢ zarzadzania finansami.

Dotaczony indeks oraz skrécona polsko-angiel-
ska wersja Leksykonu ufatwiajg znalezienie odpo-
wiednikéw stéw w jezyku obcym.

(z suplementem elektronicznym)

Wozory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listéw, umoéw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne
szerokiemu gronu Czytelnikdw (np. rezerwacje
pokoju hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy
motywacyjne, opinie i referencje).

Cz. Il — biznesowa — zawiera m.in.: pisma i doku-
menty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze sto-
sunkow pracy w firmie, wzory zaproszen, programow,
podziekowan niezbednych przy obstudze oficjalnych
spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty promocyjne.

Uzupetnieniem wzordw sa praktyczne stowniki
zwrotéw, wyrazen i skrotow.

Integralng czescig publikacji jest suplement
elektroniczny (dokumentacja w formacie MS
Word), umozliwiajacy bezposredniag prace na pli-
kach, uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

2k




LEKTURA DLA SPOLEK

1174 str. BS KO.dEkS
cena 370,00 zt SpOtEk
+ 5% VAT handlowych

symbol PGK1472

|_: Dostepny rowniez e-hook

Homentarz praktyczny

Michat Koralewski
Kodeks spotek

handlowych.
Komentarz praktyczny

Komentarz dla praktykéw — stworzony z myslg
o rozwigzywaniu realnych probleméw zwigza-
nych ze stosowaniem przepisow prawa handlo-
wego, z jakimi spotykaja sie wspdlnicy oraz czton-
kowie organdw spotek, a takze prawnicy.

Autor omawia zagadnienia zwigzane z funkcjo-
nowaniem poszczegdlnych typow spotek, poczaw-
szy od zatozenia i rejestracji, poprzez organizacje
zgromadzen i podejmowanie uchwat, prawa, obo-
wigzki i odpowiedzialnos¢ wspdlnikéw, po likwida-
cje, rozwigzanie, a takze ewentualng transforma-
cje podmiotowg danej spotki.

Powigzane ze sobg przepisy Kodeksu oméwio-
ne sg tacznie, wskazujg praktyczne zastosowanie
instytucji prawa spotek oraz uwzgledniajg bogate
orzecznictwo sadéw powszechnych, Sadu Najwyz-
szego oraz sadéw administracyjnych.

LIKWIDACJA
SPOLEK

Prakr

204 str. B5

cena 230,00 zt
+5% VAT

symbol PGK1318e

(B Dostepny rownie: e-book

s QP

Michat Koralewski

Likwidacja spotek.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik omawiajgcy wszystkie naj-
wazniejsze procedury zwigzane z likwidacja spo-
tek cywilnych, osobowych i handlowych. Jest to
swego rodzaju podrecznik wspdlnikéw, cztonkéw
organdw spotek, oséb odpowiedzialnych za prze-
prowadzenie likwidacji.

W publikacji, z rozréznieniem odmiennosci
spotek, oméwiono m.in.: ¢ czynnosci likwidacyj-
ne na réznych etapach likwidacji ¢ odpowiedzial-
nos¢ likwidatoréw e prowadzenie spotki w trakcie
likwidacji e rozliczenia ze wspdlnikami ¢ wniosek
o wykreslenie spotki e rozwigzanie spétki, rozwig-
zanie spotki bez likwidacji ® zakoriczenie likwidacji
i wykreslenie spotki ¢ opodatkowanie w zwigzku
z likwidacja spotki.

Dodatkowo wzory przydatnych w procesie li-
kwidacyjnym dokumentdw, takze w edytowalnej
wersji w suplemencie elektronicznym dotgczonym
do ksigzki.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

PROSTA

288 str. BS A
cena 230,00 zt ASKPCOYI:'KNAA
+5% VAT

symbol PGK1356e

(B Dostepny rownie e-book

T W T

Michat Koralewski
Prosta spoétka
akcyjna.

Praktyczny poradnik
z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Prosta spétka akcyjna to najnowszy typ spétki ka-
pitatowej w polskim prawie.

Przepisy regulujace ten typ spdtki wzorujg sie na
przepisach prawnych obowigzujgcych w innych pan-
stwach, na wczesniejszych projektach ustawodaw-
stwa krajowego, a takze na przepisach regulujacych
spotke z 0.0. oraz spodtke akeyjna.

W publikacji m.in.: e zatozenie spétki ® umowa
spotki @ wniesienie wktadow do spétki e kapitat ak-
cyjny e akcje ® prawa i obowiazki akcjonariuszy e
organy spofki (zarzad, rada nadzorcza, walne zgro-
madzenie) ® rozwigzanie, likwidacja spotki ® odpo-
wiedzialnos$é w spotce.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych doku-
mentéw (rowniez w wersji edytowalnej — w suple-
mencie elektronicznym dotgczonym do ksigzki) oraz
tekst przepisow regulujgcych prosta spétke akeyjna.

Odpowiedzialnosé
czlonkow zarzadu

296 str. B5

cena 240,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1107e

(B8 Dostepny rowniez e-book

f;'k b

Anna Borysewicz

Odpowiedzialnos¢ cztonkéw zarzadu
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig

(z suplementem elektronicznym)

Jak sie broni¢ przed odpowiedzialnoscia za dtugi
spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i ja-
kiego rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza czton-
kowie zarzadu spoétki z 0.0. w zwigzku z prowa-
dzong dziatalnoscia i petniong funkcja, poczawszy
od odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli,
po odpowiedzialno$¢ za przestepstwa i wykrocze-
nia, dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy za-
winione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Praktyczne przyktady utatwiaja zrozumienie
omawianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na pozew,
whioski, zawiadomienia itp.

SPOLKA
AKCYJNA

Praktyczny poradnik
z wrorami dokumentw

g

o

o7k ——

= Legitls

294 str. B5

cena 280,00 zt
+5% VAT

symbol PGK1391e

B Dostepny rowniez e-book

Michat Koralewski

Spotka akcyjna.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Kompendium wiedzy o spétce akcyjnej.
Praktyczny poradnik omawiajacy najwazniejsze
aspekty prowadzenia dziatalnosci w formie spotki
akcyjnej — poczawszy od jej zatozenia, po jej roz-
wigzanie czy likwidacje, m.in. zatozenie spofki, sta-
tut, kapitat zaktadowy, organy spotki, rozwigzanie
i likwidacja spotki, spétka publiczna.

Dodatkowo w publikacji znalazty sie wzory
przydatnych dokumentdéw: statut, uchwaty, pro-
tokoty, regulamin udziatu w zgromadzeniu przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicz-
nej — takze w edytowalnej wersji w suplemencie
elektronicznym dotgczonym do ksigzki.

HYBRYDOWE
SPOLKI
OSOBOWE

196 str. BS

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1447e

B Dostepny rowniez e-book

Michat Koralewski

Hybrydowe spétki osobowe.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéow

(z suplementem elektronicznym)

Spétki hybrydowe mogg by¢ wykorzystywane w roz-
maitych przedsiewzieciach gospodarczych. Korzysci
na gruncie prawa handlowego nie zawsze jednak
idg w parze z korzystnymi zasadami opodatkowa-
nia. Decydujac sie na wybor takiej spotki, nalezy
przeanalizowad wiele przepiséw.

Autor przybliza kilka konstrukcji spétek hybrydo-
wych, mozliwosci ich gospodarczego wykorzystania,
a takze zasady ich opodatkowania. Omdéwione zo-
staty: spétka partnerska, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem spotki partnerskiej, w ktdrej ustanowiono
zarzad, spétka komandytowo-akceyjna, spétka ko-
mandytowa, w ktdrej komplementariuszem jest
spotka z o0.0., spotka jawna, w ktérej jednym ze
wspolnikéw jest spotka z o.0.

Cato$¢ uzupetniajg wzory przydatnych doku-
mentéw z komentarzami, takze w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym

11



LEKTURA DLA SPOLEK

I
PRZEKSZTALCANIE
SPOLEK
* KAPITALOWYCH + DS0BOWYCH
228 str. B5 YWILNYCH
cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1422e 4 g

(B Dostepny rownie e-book

Michat Koralewski
o’k . andi,

=X Legitds

Przeksztatcanie
spotek: kapitatowych, osobowych,
cywilnych.

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik omawiajacy najwazniejsze
procedury zwigzane z przeksztatceniem spoétek
osobowych, kapitatowych i cywilnych.

W publikacji oméwiono m.in.: e rodzaje prze-
ksztatcen e ogdlne zasady przeksztatcenia ® ogra-
niczenia podmiotowe i przedmiotowe ¢ zasade
kontynuacji ¢ plan przeksztatcenia z zatgcznikami
e prawa wspdlnikéw zwigzane z przeksztatceniem
¢ uchwate o przeksztatceniu e umowe, statut spot-
ki przeksztatconej e rozliczenie sie z ustepujgcymi
wspolnikami e wniosek o wpis przeksztatcenia
i ogtoszenie o przeksztatceniu e postepowanie
przed sgdem rejestrowym.

Dodatkowo zamieszczone zostaty wzory przy-
datnych dokumentéw oraz wnioskéow do KRS —
takze w wersji edytowalnej w suplemencie elek-
tronicznym.

SPOLKA
JAWNA

zzny poradnik
1 dokumentdw

176 str. BS

cena 230,00 zt
+5% VAT

symbol PGK1429e

|; Dostepny rowniez e-hook

Michat Koralewski

Spotka jawna.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik omawiajacy wszystkie aspekty
prowadzenia dziatalnosci w formie spétki jawnej — od
jej zatozenia, przez prawa, obowiazki i odpowiedzial-
nos¢ wspdlnikdw, po likwidacje. Przywotane w nim
bogate orzecznictwo sadowe ma istotne znaczenie
w praktyce — utrwalone linie orzecznicze stanowig bo-
wiem bezcenne wskazéwki w zakresie dopuszczalnych
sposobow wykorzystania przepisow prawa spotek.
Wséréd komentowanych zagadnien znalazly sie
m.in.: spdtka jawna, zatozenie spdtki, umowa spotki,
prawa i obowigzki wspdlnikéw, odpowiedzialnos¢ za zo-
bowigzania spétki, prawo reprezentowania spoétki, pro-
kura, prowadzenie spraw spotki, udziat w zyskach i stra-
tach, wktady do spétki, rozwigzanie spétki i rozliczenie
sie wspdlnikdw, podatek dochodowy w spétce jawne;j.
Uzytecznym dodatkiem sg zamieszczone w publikacji
wzory przydatnych dokumentdw: umowy spétki, uchwat,
protokotdw, pozwoéw — takze w edytowalnej wersji w su-
plemencie elektronicznym dotgczonym do ksigzki.
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Spotka z o.0.

282 str. B5 .
cena 250,00 zt od utworzenia
+5% VAT do likwidacji

Praktyczny paradnik

symbol PGK1471e

- a=
|_=_ Dostepny rowniez e-hook

by

Michat Koralewski ‘,_
Spoétka z o.0.
od utworzenia i
do likwidacji.

Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)

Kompendium wiedzy o spétce z o.0.

Praktyczny poradnik omawiajgcy wszystkie aspek-
ty prowadzenia dziatalnosci w formie spétki z 0.0. —
poczawszy od jej zatozenia, przez prawa, obowigzki
i odpowiedzialnos$¢ wspdlnikdw, po jej likwidacje.

W publikacji oméwiono m.in.: ¢ zatozenie
spotki e przeksztatcenie jednoosobowej dziatalno-
Sci gospodarczej w spotke z 0.0. ® umowe spotki
e kapitat zaktadowy e organy spétki ¢ dokumenty
spotki ¢ prawa i obowigzki wspdlnikéw e odpo-
wiedzialno$¢ w spdtce ¢ podejmowanie uchwat
o doptaty e udziaty e dywidendy e wytaczenie
wspolnika e rozwigzanie spétki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych doku-
mentéw: umowa spétki, wzory uchwat, zaproszen
na zgromadzenia, protokotéw — takze w edytowal-
nej wersji w formacie MS Word.

Michal Koralewnkl

204 str. B5 -
cena 230,00 zt Spétka
+5% VAT komandytowa

symbol PGK1259e

|; Dostepny rowniez e-hook

od utwor,

Michat Koralewski

Spotka
komandytowa
od utworzenia do likwidacji.
Praktyczny poradnik

ok Legitii—

(z suplementem elektronicznym)

Kompendium wiedzy o spétce komandytowej
przedstawia wszystkie aspekty prowadzenia
dziatalnosci w formie spétki komandytowej —
zatozenia, prawa, obowigzki, odpowiedzialnos¢
wspdlnikéw, likwidacja.

Praktyczny poradnik wskazujacy, czym jest spdtka
komandytowa, omawia m.in. takie zagadnienia, jak:
* umowa spotki,

e prawa i obowigzki wspdlnikéw,

o status komandytariusza i komplementariusza,
e prawo reprezentowania spotki,

e udziat w zyskach i stratach,

o wktady do spotki,

® rozwigzanie spotkii rozliczenie sie wspélnikow.

W ksigzce wzory przydatnych dokumentéw:
umowa spotki, wzory uchwat, protokotéw, wnios-
kéw sgdowych itp. — takze w edytowalnej wersji
w suplemencie elektronicznym.

I
220 str. BS UCHWALY
cena 250,00 zt | ZGROMADZENIA
+5% VAT W SPOLKACH
symbol PGK1376e

HANDLOWYCH

(B Dostepny rownies e-book

Michat Koralewski

Uchwaty

i zgromadzenia
w spétkach i
handlowych.

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Wszystko o zgromadzeniach i podejmowaniu
uchwat w spétkach handlowych.

Szczegdtowo omowiono zasady przeprowadza-
nia zgromadzen i podejmowania uchwat w spot-
kach osobowych i kapitatowych.

W publikacji: ® sprawy nieprzekraczajace zwyktych
czynnosci, sprawy przekraczajace zwykte czynnosci ¢ od-
miennosci w spdfce komandytowo-akcyjnej ® zmiany
Wymogow w umowie i statucie spotki ¢ uchwaty zarzadu
i organu nadzoru sp. z 0.0. oraz zgromadzenia wspdini-
koéw sp. z 0.0. ® przebieg zgromadzenia w sp. z 0.0. ® tryb
zwotywania walnych zgromadzern w spdtce akcyjnej
e uchwaly zarzadu i rady nadzorczej spétki akcyjnej oraz
walnego zgromadzenia akcjonariuszy ® bogaty zbiér
wzoréw uchwat z autorskim komentarzem.

Wzory wszystkich dokumentéw w wersji edy-
towalnej (MS Word) w dotgczonym do ksigzki su-
plemencie elektronicznym.

Zgromadzenia
wspolnikow

160 str. BS

cena 210,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1143e

(B Dostepny rownies e-book

"._..k o g
Anna Borysewicz

Zgromadzenia wspolnikéw
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji kompleksowo omdwiono wszystkie
najwazniejsze aspekty zwigzane z przygotowa-
niem, przeprowadzeniem, zakoriczeniem i waz-
noscig zgromadzen spotki z 0.0., w tym: e zgro-
madzenia zwyczajne i nadzwyczajne ¢ terminy
zwotywania zgromadzen i ich miejsce ¢ pod-
mioty uprawnione do zwotywania zgromadzen
¢ tryb zwotywania zgromadzen ¢ przedmiot ob-
rad zgromadzenia e tres¢ protokotu zgromadze-
nia ¢ uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waz-
nos$¢ uchwat e powddztwo o uchylenie uchwaty
wspolnikow i skutki wyroku w sprawie o uchyle-
nie uchwaty.

Dodatkowo ksigzka zawiera wzory najwazniej-
szych pism, dostepnych réwniez w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym (format MS
Word).
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

274 str. B5

cena 240,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1421e

|_: Dostepny rowniez e-hook

Gospodarka kasowa
jednostki

budzetowej

Krzysztof Jacek
Korocinski

Gospodarka

kasowa jednostki
budzetowej

— zasady zarzadzania srodkami pienieznymi —
kompletna dokumentacja z instrukcjg kasowa

(z suplementem elektronicznym)

Wazne informacje dla gtéwnych ksiegowych (skarb-
nikdéw) oraz os6b zarzadzajacych jednostka budze-
towa. Pomoc we wiasciwym zorganizowaniu spraw
zwigzanych z obrotem gotéwkowym w jednostce,
wtasciwym podziale kompetencji i odpowiedzial-
nosci pracownikow dziatéw ksiegowosci i kasjerow
oraz zgodnym z prawem udokumentowaniu po-
szczeg6lnych czynnosci.

W poradniku m.in.: zasady i procedury inwen-
taryzacji kasy, funkcjonowanie depozytéw oraz za-
sady ich likwidacji w przypadku ich nieodebrania
z przyktadowa dokumentacja, zasady i tryb usta-
lania wysokos$ci pogotowia kasowego, gospodarka
drukami $cistego zarachowania, instrukcja kasowa
i jej sporzadzanie.

W uzupetnieniu kilkadziesigt wzoréw dokumen-
toéw, instrukcji, protokotéw, oswiadczen (w tym
wzor instrukcji kasowej) — takze w wersji elektro-
nicznej w suplemencie elektronicznym.

Prawo
270 str. BS
cena 280,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1387e

(B8 Dostepny rowniez e-book

Krzysztof Puchacz

Nowa ustawa — Prawo zaméwien
publicznych.

Praktyczny przewodnik dla zamawiajacego
i wykonawcy

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji szczegétowo i przejrzyscie omdwio-
no zmiany dotyczace elementéw postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego wedtug no-
wych zasad. Niezwykle cenne dla praktykéw jest
poréwnanie przez autora dotychczasowego i no-
wego stanu prawnego.

Integralng czescia publikacji jest suplement
elektroniczny zawierajacy tekst ustawy z 11 wrzes-
nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
poz. 2019).

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Uagoaena Lugewss

202 str. B5
cena 240,00 zt umowy
+ 5% VAT CYWILNOPRAWNE

symbol JBK1327e W ERARITLE

(B Dostepny réwnies e-hook

JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

Magdalena tugiewicz
Umowy
cywilnoprawne

w praktyce jednostek
samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja dla pracownikéw samorzgdowych przy-
gotowujacych projekty umoéw cywilnoprawnych.
Dotyczy wiekszosci umoéw zawieranych w jed-
nostkach samorzadowych, bedzie wiec przydatna
zaréwno dla pracownikéw zajmujacych sie nieru-
chomosciami, kwestiami organizacyjnymi, jak i dla
tych, ktérzy zajmuja sie promocja czy réznymi for-
mami wspotpracy z sektorem prywatnym.

Autorka w sposob prosty i syntetyczny przed-
stawia proces tworzenia i wykonywania umow —
poczawszy od procedury poprzedzajacej zawarcie
umowy, poprzez szczegdtowe wyjasnienie wszyst-
kich elementéw tresci umowy, az do jej zmiany
lub rozwigzania. Nie pomija przy tym zagadnien
budzacych w praktyce najwiecej watpliwosci (za-
datek i zaliczka, kary umowne, odsetki, rekojmia
i gwarancja) oraz takich, ktére pojawity sie sto-
sunkowo niedawno (stawka godzinowa, klauzula
informacyjna zgodna z RODO). Wiele probleméw
zilustrowano przyktadami.

W suplemencie elektronicznym znajdujg sie
wzory zamieszczonych w ksigzce umow.

LEGISLACJA
W JEDNOSTKACH
SAMORZADU
164 str. BS TEBYTGHIM.HEGU
cena 200,00 zt ’
+5% VAT

symbol JBK1279e

(B Dostepny rownie: e-book

Magdalena
tugiewicz

Legislacja w jednostkach samorzadu
terytorialnego

- praktyczny poradnik
- wzory uchwat i zarzadzen

(z suplementem elektronicznym)

Poznaj zasady tworzenia prawa miejscowego —
uchwat i zarzadzen — zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

W poradniku oméwiono m.in.: e zakres spraw, kto-
re moga by¢ uregulowane aktem prawa miejscowego
 zasady redagowania uchwat i zarzgdzen e strukture
aktéow prawnych e zasady ogtaszania aktéw prawa
miejscowego, ich zmiany oraz uchylanie.

W ksigzce liczne orzecznictwo sadowe, prak-
tyczne przyktady i wskazéwki, a takze wzory przy-
ktadowych uchwat i zarzadzern wydawanych przez
JST. Wzory z opcjg edycji dostepne w suplemencie
elektronicznym.

PODATEK

470 str. BS

cena 210,00 zt
+5% VAT
symbol JBK1428

|_: Dostepny réwniez e-hook

LU

Grzegorz Tomala
Marcin Szymankiewicz

Podatek VAT w jednostkach sektora
finansow publicznych

Publikacja niezbedna dla kaidego ksiegowego
jednostki budzetowej.

W poradniku omdwiono najwazniejsze zagadnienia
zwigzane z opodatkowaniem podatkiem VAT, jego
rozliczeniem i dokumentowaniem w jednostkach
sektora finansdéw publicznych, w tym: e czynnosci
podlegajace opodatkowaniu podatkiem e podatni-
cy podatku VAT i ich obowigzki z uwzglednieniem
poszczegdlnych typow jednostek sektora finanséw
publicznych e szczegdlne zasady opodatkowania
dziatalnosci z omdwieniem zwolnieri od VAT e zasady
rozliczania podatku VAT ¢ dokumentacja czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu VAT ¢ zasady prowa-
dzenia ewidencji podatkowych i sporzadzania de-
klaracji VAT ¢ dodatkowe zobowigzania podatkowe
—sankcje VAT, odpowiedzialno$¢ podatnika.

Dodatkowo odwotania do najnowszych inter-
pretacji organéw podatkowych i orzecznictwa s3-
dowego, a takze przyktady liczbowe.

Magimena Lugewecs
198 str. B5 JEDNOSTKI
cena 250,00 zt POMOCNICZE
+5% VAT

symbol JBK1427e

B2 Dostepny rownies e-book

Magdalena
tugiewicz
Jednostki
pomocnicze
gminy.

Sotectwa, dzielnice, osiedla

(z suplementem elektronicznym)

Jednostki pomocnicze gminy stanowia jej czes¢
i dziatajg w ramach jej struktur, nie majg odrebnej
podmiotowosci, budzetu, zaleza od jej decyzji. Re-
gulacje prawne w tym zakresie sg bardzo skape
i nie odpowiadaja na wiele pytan, jakie pojawiajg
sie w praktyce ich funkcjonowania. Pomoca w ich
wyjasnieniu s3 odwotania do orzecznictwa sadéw
administracyjnych i organéw nadzoru (wojewoddéw
i regionalnych izb obrachunkowych) oraz doktryny.

Autorka zwraca uwage na problemy, jakie po-
wstajg na linii organy gminy — organy jednostek.
Najwiecej miejsca poswieca sotectwom, w przy-
padku ktérych wykorzystanie srodkéw i tryb ich
przyznawania rodzi wiele kontrowersji.

Do ksigzki dotaczono suplement z edytowalng
wersjg wszystkich dokumentdw.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

| imbeio Swiceres

186 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1069e

INWENTARYZACIA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

1 wrorcowq dokumentacjq

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach

budzetowych
z wzorcowg
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja inwen-

taryzacji w jednostce budzetowej. W poradniku

omoéwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszczegdl-
nych sktadnikéw aktywdw i pasywow jednostki,

e zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz
okreslone prawem terminy inwentaryzacji,

* metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

e uproszczone metody inwentaryzacji,

najczesciej wystepujace przyczyny powstawania

réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na

sposob i zakres ewidencji ksiegowej,

zasady odpowiedzialnosci przypisane] kierowni-

kowi jednostki oraz pracownikom wykonujacym

poszczegdlne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata doku-

mentacja catego procesu inwentaryzacji, zamiesz-

czona réwniez w wersji edytowalnej w suplemen-

cie elektronicznym.

232str. BS SRODKI TRWALE
cena 240,00 zt | WARTOSCI

+ 5% VAT NIEMATERIALNE
symbol JBK1455e | PRAWNE

- o W JEDNOSTKACH
(= Dostepny rowniet e-book BUDZETOWYCH
dr Izabela Swiderek

Srodki trwate

i wartosci

niematerialne i prawne
w jednostkach budzetowych

(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiegowego budzetu — pomoc w rozwia-
zywaniu probleméw z prawidtowym rozliczaniem
i ewidencja ksiegowa srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Szczegétowo omdéwiono
m.in.: e zasady gospodarowania sktadnikami ma-
jatku jednostki i ich ewidencje e problemy zwigzane
z wyceng majatku jednostki budzetowej ¢ inwestycje
w jednostkach budzetowych e zasady dokonywania
odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) e prze-
prowadzanie inwentaryzacji Srodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Atutem publikacji sg liczne przyktady, schema-
ty ksiegowan oraz wzory dokumentéw i gotowe
szablony instrukcji (w tym m.in. instrukcja gospo-
darowania sktadnikami majatku jednostki budze-
towej, dokumentacja inwentaryzacyjna). Wzory
dokumentéw sg udostepnione w wersji edytowal-
nej w suplemencie elektronicznym (suplement
z wzorami do pobrania przez Internet — instrukcja
zamieszczona w ksigzce).
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274 str. B5 WZORY -

cena 280,00 zt KSIEGOWAN

+ 5% VAT W JEDNOSTCE

symbol JBK1330 5
BUDZETOWEI

Wojciech Rup

Wzory ksiegowan

w jednostce

budzetowej

Wzory ksiegowan operacji gospodarczych typo-
wych dla jednostek budzetowych. Operacje ewi-
dencjonowane na kontach ksiegi gtéwnej jednostki
budzetowej zaprezentowano w uktadzie tematycz-
nym z podziatem na obszary i rodzaje dziatalnosci:
¢ gospodarka majatkiem trwatym, majatek obroto-
wy, gospodarka pieniezna oraz dochody i wydatki
budzetowe, rozrachunki i zaangazowanie, przycho-
dy, koszty i wynik finansowy e fundusze.

Omawiane operacje wg rodzajow dziatalnosci
opatrzone sg komentarzem w zakresie uzasadnie-
nia sposobu ewidencji poszczegdlnych operacji,
wyceny aktywow i pasywoéw, przychoddw i kosz-
téw oraz ewidencji w ksiegach pomocniczych pro-
wadzonych do niektérych kont ksiegi gtéwne;j.

Szczegotowy indeks operacji ksieggowych
w ujeciu alfabetycznym, w ktérym podano adres
kazdej operacji w tabelach wzoréw ksiegowan
i numerdow operacji. Praktyczne przyktady liczbo-
we na schematach teowych wybranych operacji,
trudnych zagadnierr gospodarki finansowej i ma-
jatkowej.

166 str. BS
cena 230,00 zt WYDATKI
+5% VAT W PANSTWOWYCH

| SAMORZADOWYCH
JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

symbol JBK1390

|_: Dostepny rowniez e-hook

Wojciech Rup

Wydatki

w panstwowych
i samorzagdowych jednostkach
budzetowych

— uprawnienia do wykonania wydatkéow
budzetowych - procedury wydatkowania
Srodkéw i ich ewidencja — kontrola

i odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna

za przekroczenie uprawnien

W publikacji przedstawiono peten zakres pro-
bleméw zwigzanych z wykonywaniem wydat-
kéw budzetowych — od organizacji gospodarki
finansowej w jednostkach budzetowych, poprzez
procedury wydatkowania $rodkéw, az do kontro-
li wydatkéw i ewentualnej odpowiedzialnosci za
nieprawidtowosci w realizacji wydatkow.

Duzo uwagi poswiecono sprawom ewidencji
ksiegowej i sprawozdawczosci w zakresie wydat-
kéw budzetowych, z wyodrebnieniem réznic po-
miedzy gospodarka finansowa i rachunkowoscig.
Poruszana w ksigzce problematyka jest opisana
odrebnie dla panstwowego i samorzagdowego sek-
tora finanséw publicznych.

630 str. B5

cena 240,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1326

(B2 Dostepny rownies e-book

prof. dr hab. Joanna
M. Salachna (red.)

dr Klaudia Stelmaszczyk
dr Marcin Tyniewicki

KOMENTARZ

Komentarz
do ustawy
o finansach publicznych

dla jednostek samorzadu terytorialnego

o2k

Praktyczny komentarz do wybranych przepisow
ustawy o finansach publicznych dla jednostek sa-
morzadu terytorialnego.

Autorzy — cenieni praktycy, specjalisci, byli lub
obecni cztonkowie Kolegium RIO, komisji orzekajacych
w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicz-
nych — omawiajg i analizujg szczegétowo te przepisy
ustawy, ktére odnoszg sie do prowadzenia gospodarki
finansowej przez samorzady terytorialne i ich jed-
nostki organizacyjne. Koncentruja sie na regulacjach
i powstajacych na gruncie ich stosowania problemach,
z ktérymi na co dzien spotykajg sie osoby zatrudnione
w szeroko pojetej administracji samorzadowej.

Indeks rzeczowy pozwala na szybkie odnalezie-
nie zagadnienia uregulowanego w ustawie.

Dzieki bogatemu doswiadczeniu zawodowe-
mu Autoréw publikacja ma charakter wyjgtkowo
praktyczny i stanowi cenng pomoc dla samorzg-
dowcdw.

SZCZEGOLOWA
264 str. BS

cena 280,00 zt KLASYFIKAC)
+5% VAT !

z komentarzem, przykiadami,
uwagami objadniajgcymi

symbol JBK1452e

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

L)
Szczeg6towa ‘
klasyfikacja .
klasyfikacja dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet icznych
z komentarzem, przyktadami, . i objasniajacymi
ze zmi i izonymi rozpor z dnia 26 lipca

2021 r. (Dz.U. poz. 1382)

(z suplementem elektronicznym)

Szczegdtowa klasyfikacja dochoddw, wydatkow, przy-
choddw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych wprowadzona rozp. MF z 2 mar-
ca 2010 r. (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdin. zm.)
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozp.
z 26 lipca 2021 r. (Dz.U. poz. 1382). Aktualne wydanie
uwzglednia dodatkowe wyjasnienia do tych zmian
w kontekscie wdrazania projektu (SMUP), ujednolico-
ny tekst klasyfikacji z zaznaczeniem zmian wprowa-
dzonych nowelizacjg z 26 lipca 2021 r. oraz oméwienie
zmian. W opracowaniu wykorzystano opinie i uchwaty
RIO, co stanowi dla JST niezbedna pomoc w planowa-
niu i wykonywaniu natozonych przepisami zadar.

Suplement elektroniczny w formacie PDF utat-
wia odszukanie odpowiedniego paragrafu klasyfi-
kacji — plik mozna pobrac przez Internet — szczegd-
fowa instrukcje zamieszczono w ksigzce.

olk




PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Wojclech Rup

SPRAWOZDANIE

FINANSOWE
za 2021 rok

v ¥
ok
.

254 str. B5
cena 220,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1451

|_: Dostepny réwniez e-hook
Wojciech Rup

Sprawozdanie finansowe
za 2021 rok

panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych,
jednostek samorzadu terytorialnego

Praktyczny instruktaz sporzadzenia bilansu, ra-
chunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu jednostki.
Autor, doswiadczony praktyk:
e omawia procedury zamkniecia ksigg ra-
chunkowych — od czynnosci ewidencyjnych
prowadzonych w ramach zamkniecia ksiag
rachunkowych (wraz ze schematami ewi-
dencji) po inwentaryzacje (zasady, przebieg,
rozliczenie);

szczegétowo charakteryzuje poszczegélne czesci

sprawozdania, wzbogacajac komentarz pod-

powiedziami z praktyki, przyktadami liczbo-
wymi, schematami ewidencji;

e omawia sporzadzanie sprawozdan finanso-
wych tacznych dla sektora panstwowego i j.s.t.
oraz zasad sporzadzania bilansu skonsolido-
wanego j.s.t.

Szczegdlng uwage poswiecono aspektom prak-
tycznym procedur ksiegowania obowigzujgcych
przy sporzadzaniu sprawozdan, zatem rézne za-
gadnienia zwigzane z ewidencjg i sprawozdaw-
czoscig ilustrowane sg przyktadami liczbowymi
i przyktadami ewidencji na schematach teowych
kont.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Anna Zysnarska

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

w jednostkach budzetowych
i samorzadowych
zakladach budzetowych

wzorzec zarzgdzenia

124 str. BS
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1406e

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci

w jednostkach budzetowych
i samorzagdowych zaktadach
budzetowych — wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzen wewnetrznych — opra-
cowanie przydatne kierownikom oraz gtéwnym
ksieggowym jednostek budietowych w stworze-
niu dokumentacji polityki rachunkowosci obo-
wigzujacej w jednostkach. Publikacja zawiera ko-
mentarz autorki dotyczacy ujawniania w polityce
rachunkowosci ryzyka zwigzanego z epidemia
COVID-19.

Wzory zarzadzen w wersji edytowalnej (format
MS Word) zawarto w suplemencie elektronicz-
nym do ksigzki.

T
[ moiicw e |

'KOMENTARZ |
| NT |

572 str. A5
oprawa twarda
cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1453

|_: Dostepny rowniez e-book
Maria Augustowska

Wojciech Rup

Komentarz do planu kont

dla jednostek budzetowych

i samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego

Whikliwy komentarz opracowany z uwzglednie-

niem podstawowych dla rachunkowosci budze-

towej ustaw i rozporzadzen. Publikacja sktada sie

z dwdch czesci:

e czes$¢ | — komentarz do planu kont dla jedno-
stek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw
budzetowych,

e czes¢ Il — komentarz do planu kont dla budze-
téw jednostek samorzadu terytorialnego.

Opracowanie zawiera:

e rozwiniety komentarz do poszczegdlnych kont
wraz ze wskazaniem zasad wyceny sktadnikow
majagtkowych, okresu i sposobu inwentaryza-
cji, formy i zakresu ewidencji szczegdtowej,

e wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszcze-
gblnych kont bilansowych z jednoczesnym
wskazaniem kont przeciwstawnych.

Zmiany uwzglednione w najnowszym, XXI wyda-

niu Komentarza:

1) oméwiono aspekty rachunkowe zwigzane
z funkcjonowaniem Funduszu Przeciwdziata-
nia COVID-19 prowadzonego w Banku Gospo-
darstwa Krajowego — klasyfikacja i sposéb
ujecia w ksiegach rachunkowych operacji
pozyskania i rozliczenia wykorzystania srod-
kéw pozyskanych z Funduszu Przeciwdziata-
nia COVID-19;

2) omoéwiono zmiany zwigzane z nowelizacja
ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego — w tym m.in. wprowadze-
nie dodatkowej czesci rozwojowej subwen-
cji ogdlnej, ktora z kolei sktadac sie bedzie
z czes$ci: podstawowej, premii aktywizujace;j
i premii inwestycyjnej — zasady ewidencji
ksiegowej;

3) zasygnalizowano wptyw zmian podatkowych
zwigzanych z wprowadzeniem tzw. Polskiego
tadu na ewidencje ksiegowa;

4) przedstawiono zasady rozliczenia wadium,
kaucji oraz innych zabezpieczen nalezyte-
go wykonania umowy ztozonego w formie
niepienieznej w ksiegach rachunkowych jed-
nostki.

Stan prawny - 1 stycznia 2022 r.
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Zakladowy

318 str. B5
cena 230,00 zt s

’ Nausz
+ 5% VAT EU au

wiadczen
symbol PPK1462e Swiadcz

B Dostepny réwnie e-book

Socjalnych

Oliwia Matecka

Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

oraz swiadczenie urlopowe z uwzglednieniem prawa
podatkowego i prawa ubezpieczen spotecznych. Poradnik
z wzorami dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

Kompleksowe i praktyczne omdwienie dziatania zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych — od zasad jego tworzenia, poprzez okreslenie swiad-
czen i 0s6b uprawnionych do korzystania z nich, az do kwestii finansowych,
w tym takze zwigzanych z optacaniem podatku dochodowego od oséb fi-
zycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne —z przywotaniem inter-
pretacji organéw podatkowych i orzeczen sagdowych.

Kazdemu zagadnieniu towarzyszy lista pytan i odpowiedzi odzwiercie-
dlajacych rzeczywiste problemy oséb zajmujgcych sie sprawami pracow-
niczymi.

Ogromng zaletg publikacji jest bogaty zbiér wzoréw dokumentéw (za-
mieszczony dodatkowo w edytowalnym suplemencie elektronicznym) — re-
gulamindw, zarzadzen, wnioskéw, ktére utatwig codzienng prace. Uwaga:
zostaty uwzglednione wzory zwigzane z funkcjonowaniem ZFS$S w okresie
pandemii COVID-19.

1340 str. B5
oprawa twarda
cena 300,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1315

Kodeks

288 str. B5
220,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1443e

|_: Dostepny rowniez e-hook

RODZICE

Oliwia Matecka

W PRACY

PORADNIK DUA PRACODAWCY

Rodzice w pracy
— poradnik dla pracodawcy. Prawo pracy,
ubezpieczenia spoteczne, wzory dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

Réznorodne aspekty zatrudniania rodzicow — z komentarzami, wskazéw-
kami, podpowiedziami, wzorami dokumentéw pomocnych dla pracodaw-
cy. Wazne: publikacja uwzglednia zmiany w zasitkach ZUS obowigzujace
od 1 stycznia 2022 .

Kompleksowe oméwienie zatrudniania kobiet w ciazy i rodzicow wycho-
wujacych mate dzieci, zagadnieri dot. prac wzbronionych kobietom (m.in.
ciezarnym), czasu pracy czy ochrony os6b wychowujacych mate dzieci przed
wypowiedzeniem i rozwigzaniem stosunku pracy, a takze uprawnien do urlo-
pu macierzynskiego, rodzicielskiego i wychowawczego (wymiar urlopow,
mozliwos¢ dzielenia sie uprawnieniami do urlopéw miedzy rodzicami i innymi
osobami, problemy zwigzane z réwnoczesnym $wiadczeniem pracy i korzy-
staniem z urlopow). Poradnik zawiera wyjasnienie kwestii zasitkéw z ubez-
pieczenia w razie choroby i macierzyfistwa przystugujgcych w tych okresach,
przedstawia uprawnienia zwigzane z prawem do korzystania z urlopéw oko-
licznosciowych, zwolnien od pracy zwigzanych z wychowywaniem dzieci oraz
do zasitku opiekunczego przystugujacego na dziecko lub na innego cztonka ro-
dziny w okresach, w ktérych wymagajg oni osobistej opieki Swiadczonej przez
pracownikdw lub ubezpieczonych, posiadajacych inny tytut do ubezpieczenia
chorobowego niz stosunek pracy.

Kazdemu zagadnieniu towarzyszy lista pytan i odpowiedzi — s3 to rze-
czywiste problemy poruszane na szkoleniach dla oséb zajmujgcych sie spra-
wami pracowniczymi.

134 str. A5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK1385e

Regulamin Regulamin

= Dostepny rownie e-hook

pracy

pracy

[ Dostepny réwnie e-hook

Komentarz dla praktykédw

Praca zbiorowa
pod red. prof.

dra hab. Andrzeja
Patulskiego

i Grzegorza
Orfowskiego

Kodeks pracy.
Komentarz dla praktykéw

Wyjatkowy komentarz do kazdego artykutu Ko-
deksu pracy przeznaczony dla praktykow, a zwtasz-
cza dla menedzerdw oraz przedstawicieli HR, kté-
rzy w swojej codziennej pracy napotykaja na wiele
dylematdéw zwigzanych z interpretacjg i stosowa-
niem trudnych przepiséw prawa pracy.

Co wyrdéznia Komentarz?

Autorami sg eksperci z duzym doswiadcze-
niem, na co dzien doradzajacy wielu firmom, dzie-
ki czemu doskonale wiedzg, z jakimi problemami
borykajg sie strony stosunku pracy. Omawiajac
poszczegdlne przepisy, wskazujg konkretne Sciez-
ki postepowania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towarzyszy
bogate orzecznictwo sgdowe i poglady doktryny,
a takze rézne przyktady pozwalajace tatwiej zro-
zumiec tresc¢ przepisu.

2

wynagradzania

50 str. A5

cena 120,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK1277e

Karol Lankamer

Regulamin wynagradzania
z wprowadzeniem

(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania to kom-
pletna dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.

Pomoca stuzy merytoryczny komentarz wpro-
wadzajacy informacje i wskazowki dla tych, kto-
rzy opracowujg regulamin (zasady tworzenia,
obowigzkowe elementy regulaminu wynagra-
dzania, Swiadczenia zwigzane z pracg, konstru-
owanie zasad ich przyznawania).

W suplemencie elektronicznym prezentuje-
my wzor regulaminu (edytowalny, w formacie
MS Word), ktéry utatwi stworzenie wtasnego za-
rzgdzenia wewnetrznego i dostosowanie wzorca
do indywidualnych potrzeb kazdej firmy.

2z komentarzem

Piotr Ciborski

Regulamin pracy
z komentarzem

— prawa i obowiazki
pracodawcy i pracownika;
praca zdalna; bhp; czas
pracy; monitoring w miejscu pracy; rozwigzania na czas
epidemii

(z suplementem elektronicznym)

Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy regulamin
pracy ustala organizacje i porzadek w procesie
pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki pra-
codawcy i pracownikdéw.

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacjg szczegétowo okresla organizacje i porza-
dek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
i obowigzki pracodawcy i pracownikéw. Ksigzka to
takze praktyczny komentarz do zagadnien zwia-
zanych z opracowaniem, wejsciem w zycie, trescig
i podstawg prawng regulaminu.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
tre$¢ regulaminu pracy wraz zatacznikami w edy-
towalnej formie.

Stan prawny: 24 czerwca 2020 r.

olk




KADRY

WEBINARIA
w ODDK

Szybko, skutecznie i praktycznie skorzystaj
ze sprawdzonej wiedzy naszych ekspertéw
z zakresu prawa pracy i nie tylko

» zasitki chorobowe i ubezpieczenia spoteczne
* wynagrodzenia pracownikow

* lista ptac

* zmiany w Kodeksie pracy

* praca zdalna

* uprawnienia rodzicielskie

* czas pracy, urlopy — i wiele innych

8prawdz aktualne terminy i tematy webinariéw na:

do szkolenia on-line
jednym kliknigciem

o lk

SZKOLENIA

Korzysci dla uczestnika:

» zaswiadczenie (PDF)

* nagranie z webinarium

* materiaty szkoleniowe (PDF)

Dofgez

www.szkolenia.oddk.pl

Masz pytania? Skontaktuj sie z Dzialem 8zkoler, ODDK: szkolenia@oddk.pl

Aguta bweics + Gt Vattomka

KADRY
| PLACE
2022

632 str. B5
280,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1475

Agnieszka Jacewicz
Danuta Matkowska

Kadry i ptace 2022

— obowiazki pracodawcdw, rozliczanie swiadczen
pracowniczych, dokumentacja kadrowa,
podatkowa i ZUS

Rewolucja w wynagrodzeniach po Polskim tadzie. Najnowsze wydanie
uwzglednia zmiany od 1 lipca 2022 r.

Wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagrodzen pracownikdw, w jed-
nej ksigzce: ® omowienie nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2022 rok
» szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach i trud-
nych problemach ¢ bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS — z przy-
ktadami wypetnienia drukéw e same konkrety: jak unikngé btedéw przy roz-
liczaniu wynagrodzen; jak wyliczy¢ wynagrodzenia za czas niezdolnosci do
pracy; jakie dokumenty nalezy sporzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy
jego zwolnieniu; jak rozliczy¢ osoby pracujace na umowe-zlecenie i o dzieto.

Praktyczny przewodnik niezastgpiony w dziatach kadrowo-placowych
- przystepnie, a jednoczesnie kompleksowo przedstawia problematyke ka-
drowo-ptacowa — od zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegdlnych sktad-
nikdw wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajgcym kariere zawodo-
wa w dziale ptacowym czy finansowym, jak i doswiadczonym pracownikom
tych dziatéw.

540 str. A4
cena 320,00 zt + 5% VAT
symbol DKP1461e

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA
2022

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka

Dokumentacja pracownicza 2022
ponad 340 wzoréw z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Kompletna i aktualna dokumentacja spraw pra- otk
cowniczych opracowana na podstawie rozporza-
dzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz.U. poz. 2369): * jedyna na rynku tak wszechstron-
na i aktualna dokumentacja spraw pracowniczych e zbiér 330 wzoréow — kazdy
z komentarzem e peten zakres spraw kadrowych: umowy, wnioski, regulaminy,
informacje, oswiadczenia, rejestry i inne druki wykorzystywane na wszystkich
etapach $wiadczenia pracy — od zgtoszenia do odpowiednich inspekcji, poprzez
analize poszczegdlnych czterech czesci akt osobowych oraz pism procesowych
W prawie pracy, po umowy cywilnoprawne e zbidr autorskich dokumentoéw, kté-
rych nie ma w przepisach, a s3 niezbedne w pracy kadrowego: regulamin uzyt-
kowania stuzbowych telefonéw komdérkowych z zatacznikami, dokumentacja na
okoliczno$¢ stawienia sie pracownika pod wptywem srodkéw odurzajacych i alko-
holu, dokumentacja ochrony zasobéw informatycznych, kontrola prawidtowosci
wykorzystywania zwolnien lekarskich od pracy, procedura sporzadzania odpisu
Swiadectwa pracy i wiele innych.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektroniczny, ktéry zawiera
wszystkie w petni edytowalne wzory (format MS Word) oraz pomaga w za-
rzadzaniu dokumentacja pracowniczg.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 3




KADRY

PRACA
W WARUNKACH
STWARZAJACYCH

ZAGROZENIE
dla zycia lub zdrowia
pracownika

Janusz Zolyriski

186 str. BS
240,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1426

[ Dostepny rownie e-book

dr hab. Janusz Zotyrski

Praca w warunkach
stwarzajacych zagrozenie
dla zycia lub zdrowia
pracownika

e-book

I k Dostepna réwniez jako e-book
_ror ]

Publikacja jest kompleksowym omdwieniem pro-
blematyki Swiadczenia pracy przez pracownikéw
w warunkach niebezpiecznych, szkodliwych czy
stanowigcych zagrozenie dla ich zycia i zdrowia.

Przedstawia w sposdb systemowy zagadnie-
nie ochrony pracy w Polsce, dokonujac przy tym
analizy zagrozen dla zycia i zdrowia pracowni-
kéw $wiadczacych prace w warunkach niebez-
piecznych czy szkodliwych, opisuje takze srodki
majace na celu przeciwdziatanie tym stanom
zagrozenia oraz konsekwencje ponoszone przez
pracodawcéw zatrudniajacych w takich warun-
kach pracownikéw.

Zawiera przy tym bogate zestawienie orzecz-
nictwa sgdowego, literatury krajowej oraz re-
gulacji prawa miedzynarodowego, w tym prawa
Unii Europejskiej.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

Czas pracy
kierowcow
po pakiecie mobilnosci

110 str. BS

cena 250,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK1469

B Dostepny réwniei e-book

Waldemar Adametz

Czas pracy kierowcow po pakiecie
mobilnosci

Zagadnienie czasu pracy kierowcéw, od momen-
tu powstania ustawy o czasie pracy kierowcéw,
jest zawite i skomplikowane. Szereg odmiennosci
w zakresie rozliczania czasu pracy tej grupy za-
wodowe]j powoduje, ze rozliczanie czasu pracy
kierowcy stato sie umiejetnoscia dostepna dla
waskiej grupy specjalistéw. Do wysokiego pozio-
mu skomplikowania dotozono obecnie regulacje
zwigzane z dostosowaniem krajowych przepiséw
do tzw. pakietu mobilnosci.

W ksigzce informacje niezbedne do tego, aby
rozpoczgé rozliczanie czasu pracy kierowcow —
z uwzglednieniem przepiséw o delegowaniu.
UWAGA: stawki wynagrodzenia sektorowego w po-
szczegllnych krajach przez prawie zadne panstwo
nie zostaty jeszcze ustalone. Finatem wdrazania no-
wych przepiséw bedzie objecie wymogiem tacho-
grafu pojazdéw o DMC od 2,5 do 3,5 tony. Bedzie
sie to wigzato z koniecznoscig przestrzegania prze-
pisdw rozporzadzenia 561/2006 w zakresie norm
prowadzenia pojazdu, wymaganych przerw oraz
odpoczynkéw.

PODROZE
SLUZBOWE
156 str. BS asady rozliceania
cena 170,00 zt =[Sty
+ 5% VAT :-numwm-:iu

symbol PPK880

Agata Lankamer-

-Prasotek
tukasz Prasofek Pocerown
Jarostaw Sawicki kiacezin

Podréze stuzbowe

— zasady rozliczania, czas pracy, ubezpieczenia
spoteczne, opodatkowanie

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowa pracowni-
ka i zleceniobiorcy, jak rozliczy¢ czas pracy przedsta-
wiciela handlowego czy kierowcy w podrézy stuzbo-
wej, jakie s3 obowigzki pracodawcy w razie wypadku
w trakcie podrdézy stuzbowej pracownika?

Szczegotowe omowienie zagadnien zwigza-
nych z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia sko-
mentowane pod katem prawa pracy i prawa podat-
kowego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwencji
dla pracodawcéow - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwigzan, interpretacje
organéw podatkowych oraz orzecznictwo. Cenna
pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw dzia-
téw finansowo-kadrowych.

Regulamin
racy zdalnej
40 str. A5 P y l
cena 170,00 zt z komentarzem
+5% VAT S
symbol PPK1392e il

B Dostepny réwnie e-hook

Piotr Ciborski

Regulamin pracy
zdalnej
z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Praca zdalna to nowa regulacja, ktéra pozwala
na $wiadczenie przez pracownikéw pracy poza
miejscem jej statego wykonywania. Wprowadze-
nie tych regulacji prawnych miato na celu prze-
ciwdziatanie skutkom pandemii COVID-19.

W publikacji zamieszczono gotowy do wprowa-
dzenia wzdr regulaminu pracy zdalnej, ktory szcze-
gotowo okresla zasady wykonywania takiej pracy
oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy
i pracownika. Ksigzka zawiera takze komentarz do
zagadnien zwigzanych z opracowaniem, wejsciem
w zycie, trescig i podstawg prawng regulaminu,
a takze szereg praktycznych wskazéwek dotycza-
cych organizacji pracy zdalnej w firmie.

Dodatkowo autor przygotowat wzory doku-
mentéw zwigzanych z wykonywaniem pracy
zdalnej.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
tres¢ regulaminu pracy wraz zatacznikami w edy-
towalnej formie.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
SLUZBOWYCH
60 str. B5 z dokumentacja
cena 120,00 zt
+5% VAT

symbol PPK887e

Marzena Mazur
tukasz Prasotek

o2k Focmowu

Kamhorw

Regulamin
rozliczania podrozy stuzbowych
z dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuibo-
wej, poczawszy od czasu pracy, przez $wiadczenia
z niej wynikajace, po ich opodatkowanie i osktad-
kowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumen-
téw, utatwiajace rozliczenie podrézy stuzbowej
(mozna je bezposrednio wykorzystac lub na ich
podstawie opracowac wtasne wzory, dostosowa-
ne do specyfiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektronicz-
ny, zawierajacy wzor regulaminu z kompletem
dokumentéw (format MS Word).

olk




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Kanad Galaj-Emiliacryk
86 str. BS Dokumentacja
230,00 2t + 5% VAT T s
symbol PGK1262e wdrozenia
[ B Dostepny rownie e-book RODO
Konrad Gataj-
-Emiliariczyk o2k
Dokumentacja

wdrozenia RODO

(z suplementem elektronicznym)

Krok po kroku, jak wdrozy¢ w organizacji nowe re-
gulacje w zakresie ochrony danych osobowych wy-
nikajace z RODO.

Przyktadowe narzedzia (dokumenty) przydat-
ne we wszystkich etapach wdrozenia. Przewiduje
podejmowanie dziatart w okreslonej kolejnosci tak,
aby kazde nastepne wynikato z poprzedniego.

Dotaczony suplement elektroniczny zawiera
wzory przydatnych dokumentéw w wersji edy-
towalnej (m.in.: polityka bezpieczenstwa, rejestr
czynnosci przetwarzania, rejestr incydentéw
ochrony danych osobowych, zarzadzenie w spra-
wie wyznaczenia inspektora ochrony danych,
arkusz DPIA, lista kontrolna zgodnosci z RODO,
arkusz inwentaryzacji zasobow, arkusz analizy ry-
zyka, umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych i upowaznienie do przetwarzania da-
nych osobowych, klauzule zgody na przetwarza-
nie danych, arkusz realizacji poszczegdlnych praw
osoby, ktérej dane dotyczg).

138 str. B5 Kenend Galal-Emilishczy

230,00 zt + 5% VAT

symbol PGK1263e Wdrozenie

e o RODO

I-‘:- Dostepny rowniez e-hook w malych i srednich
organizacjach

Konrad IGafaj- Praktyczny poradnik

-Emiliariczyk

Wdrozenie RODO

w matych

i Srednich organizacjach.
Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)

Ekspert z dziedziny ochrony danych osobowych
wskazuje, jak po wejsciu w zycie RODO stosowaé
ochrone danych osobowych. W poradniku: e co sie
zmienia, a co pozostaje takie samo ¢ weryfikacja
zgodnosci dziatan organizacjiz UODO oraz z RODO
e proces przetwarzania danych osobowych ¢ ana-
liza ryzyka e plan postepowania z ryzykiem i mo-
nitorowanie ryzyka e dostosowanie zabezpieczen
— fizycznych, organizacyjnych i informatycznych
e przygotowanie lub dostosowanie polityki bez-
pieczenstwa zgodnej z RODO ¢ najwieksze proble-
my przy wdrozeniu RODO.

Dodatek: wzory przydatnych dokumentéw
w wersji edytowalnej (suplement elektroniczny).

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Dlaczego
nie nalezy bac sie
RODO?

Praktyczny poradnik

202 str. A5
150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1296

[ postepny réwnie e-hook

tukasz Pietruk

Dlaczego nie nalezy bac sie RODO?
Praktyczny poradnik

Autor — specjalista z zakresu ochrony danych
osobowych — doradza, jak przestrzega¢ RODO
oraz zabezpieczy¢ odpowiednio proces przetwa-
rzania danych osobowych, wykorzystujgc zasoby
posiadane przez przedsiebiorstwo.

W publikacji: kiedy nie trzeba stosowaé RODO,
co decyduje o tym, ze informacje nalezy uznac za
dane osobowe, jakie sg zasady przetwarzania da-
nych osobowych, w jaki sposéb mozna zapewni¢
bezpieczenstwo przetwarzanych danych, co po-
winno znalezé sie w obowigzkowej dokumentacji
dot. przetwarzania danych, w jaki sposéb moze
zosta¢ wyrazona zgoda na przetwarzanie danych
osobowych, jakie prawa majg osoby, ktérych
dane dotyczg, w jaki sposdb moga je realizowad,
co grozi za niezgodne z prawem przetwarzanie
danych osobowych.

Inspektor
ochrony
174 str. A5
170,00 zt + 5% VAT danych

symbol PGK1233e

B Dostepny réwniei e-book

Konrad Gataj-
-Emiliariczyk

Inspektor ochrony danych.
Kompetencje, obowigzki i odpowiedzialnos¢.
Poradnik praktyka z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Kompetencje, obowiazki i odpowiedzialnos¢
w ramach prowadzonego nadzoru nad syste-
mem ochrony danych osobowych.

Kompleksowy poradnik omawiajacy w sposdb
praktyczny wszystkie najwazniejsze zagadnienia
zwigzane z petnieniem funkcji inspektora ochro-
ny danych (I0D).

W ksigzce m.in.: e sprawdzanie systemu ochro-
ny danych i sprawozdanie z jego przeprowadzenia
¢ narzedzia do petnienia nadzoru ¢ dokumentacja
ochrony danych e rejestr zbioréw prowadzonych
przez inspektora.

Konrad Galaj-Emilianiczyk

Ochrona danych
osobowych

zgodnie z RODO

Praktyczny poradnik
z wzorami dokumentow

188 str. BS
230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1332e

B Dostepny réwnie e-hook

Konrad Gataj-Emilianczyk

Ochrona danych osobowych
zgodnie z RODO.

Praktyczny poradnik z wzorami
dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

Przetwarzasz dane osobowe? Wiesz, jak chroni¢
dane, minimalizujac ryzyko zwigzane z kontrola,
wyciekiem lub ich utratg?

Poznaj zasady ochrony danych osobowych
oraz bezpieczeristwa informacji.

Kompleksowe omdwienie najwazniejszych za-
gadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych
(RODO) w firmie — przygotowane przez eksperta
specjalizujgcego sie w ochronie danych osobo-
wych i bezpieczenstwie informacji.

W ksigzce wyjasniono m.in. problemy: e Co to
sg dane osobowe, jakie dane podlegajg ochronie?
e Jak stworzyc¢ i wdrozy¢ system ochrony danych
zgodny z RODO? e Jakie obowigzki majg admini-
strator danych osobowych i inspektor ochrony
danych? e Jakie s3 rodzaje zabezpieczen danych
osobowych? e Jak stworzy¢ dokumentacje ochro-
ny danych? e Jak tworzy¢ zgody na przetwarzanie
danych osobowych? e Jak rozpatrywac zadania
0s6b, ktérych dane dotycza? ¢ Analiza ryzyk wo-
bec zasobow informacyjnych. e Tworzenie pro-
cedur zarzadzania systemem informatycznym.
e Bezpieczenstwo informacji w relacjach z do-
stawcami/kontrahentami. ¢ Praktyczne metody
wdrazania systemu ochrony danych.

Integralng czescig publikacji jest suplement
elektroniczny zawierajgcy kompletny zestaw doku-
mentacji zgodnosci z RODO, w tym m.in.: polityke
bezpieczeristwa, procedury opisujace zabezpiecze-
nia informatyczne oraz narzedzia przeprowadzania
analizy ryzyka i oceny skutkdw przetwarzania da-
nych osobowych (DPIA), jak réwniez listy kontrolne
do petnienia nadzoru przez I0D.




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH / OSWIATA

-
=y
228 str. BS /4
cena 240,00 zt
+5% VAT Vintyrisas Fah o Ko Zacoah
symbol PGK1260e OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W PLACOWKACH OSWATOWYCH
| B Dostepny rowniez e-hook N i

Jakub Szajdzinski
Konrad Cioczek

ENSIS o2k

Karol Zaczek
Martyniusz Rak

Ochrona danych osobowych
w placéwkach oswiatowych.

Praktyczny poradnik.
Wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik, w ktérym przedstawiono za-

sady ochrony danych osobowych w placéwkach

oswiatowych. Doswiadczeni praktycy wyjasniajg

m.in.:

¢ jakie kategorie danych osobowych mozna wy-
roznic,

e czym sg wrazliwe dane osobowe,

e kiedy placowka oswiatowa moze przetwarzac
dane osobowe,

¢ jaka role w procesie ochrony danych osobowych
petni dyrektor, nauczyciele, rodzice, uczniowie,

e jakie prawa majg osoby, ktérych dane dotycza,

* co powinna zawiera¢ dokumentacja wewnetrz-
na dotyczaca ochrony danych osobowych,

¢ jakie obowigzki ma osoba petnigca funkcje 10D
w szkole,

¢ jaka odpowiedzialnos¢ grozi za niezgodne z pra-
wem przetwarzanie danych osobowych.

Szkolenie e-learning

ok

plearning

cena 130,00 zt
symbol 1S2218

RODO - nowe regulacje
w zakresie ochrony danych osobowych

W szkoleniu zaprezentowano m.in.:

e zasady przetwarzania i ochrony danych osobo-
wych,

* obowigzki administratora, prawa oséb, ktorych
dane dotycza,

e zakres odpowiedzialnosci za niezgodne z pra-
wem przetwarzanie danych osobowych.
Dodatkowo: szereg praktycznych przyktadow,

wzory dokumentéw (w edytowalnym formacie MS

Word) oraz e-book z tekstami aktéw prawnych.

156 str. A5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1313e

[ S Dostepny réwnie: e-book

Marek Mtodecki

Nawigzywanie i rozwigzywanie
stosunku pracy z nauczycielem.

Nawigzywanie
1 rozwigzywani
stosunku pracy

z nauczycielem

dam

Marek Miodecki

Praktyczny komentarz z przyktadami, e

orzecznictwem i wzorami dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

ofk

or:k Verba Legis

W publikacji w szczegétowy i praktyczny sposéb omdéwiono procedury zwigzane z nawigzywaniem oraz
rozwigzywaniem stosunkdw pracy z nauczycielami, w tym m.in.:

ustawowe przestanki zatrudniania nauczycieli,

zatrudnianie w celu odbycia stazu,

zatrudnianie nauczyciela kontraktowego na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony,
zatrudnianie nauczyciela mianowanego i dyplomowanego na podstawie umowy o prace na czas nie-
okreslony,

zatrudnianie nauczycieli na podstawie umowy o prace na czas okreslony,

zatrudnianie nauczyciela na podstawie mianowania,

tre$¢ umowy o prace, aktu mianowania,

zakres informacji, ktérych pracodawca moze zadac od pracownika,

nawigzywanie stosunkdw pracy z nauczycielami szkét niepublicznych,

ograniczenia i pierwszenstwo w nawigzywaniu stosunkéw pracy w zwigzku z reforma oswiaty,
rozwigzywanie i wygasniecie stosunku pracy zawartego z nauczycielem.

Omowieniu poszczegdlnych zagadnien towarzyszg liczne przyktady, kazusy czesto pojawiajacych sie

w praktyce probleméw.

Dodatkowo: wzory najpotrzebniejszych dokumentéw w edytowalnej formie MS Word.

138 str. BS
cena 200,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1345

|; Dostepny rowniez e-hook
Marek Mtodecki

Karta Nauczyciela
— komentarz do zmian obowigzujacych

— ujednolicony tekst ustawy

Przepisy dwdch aktéw prawnych, tj. ustawy z 13 czerwca
2019 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela oraz niektérych

Marek Mbodecki .

KARTA NAUCZYCIELA

od 1 wrzes$nia 2019 roku komznorz do 2w obosigaujgeych od 1wizesnio 209 roky

- ujednolicony kst ustwy

i VERBALEGIS d '4

innych ustaw oraz ustawy z 22 listopada 2018 r. o zmianie
ustawy — Prawo oswiatowe, ustawy o systemie oswiaty oraz niektdrych innych ustaw, od 1 wrzesnia
2019 r. wprowadzaja kolejne zmiany w regulacjach prawnych Karty Nauczyciela.

W publikacji oméwiono w szczegdlnosci:

zmiany w zakresie awansu zawodowego nauczycieli,

zmiany w zakresie zatrudniania nauczycieli na podstawie uméw o prace na czas okreslony,
wprowadzenie dodatku za wychowawstwo klasy oraz $wiadczenia na start,

zmiany w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

modyfikacje zasad odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli.

Ksigzka zawiera ujednolicony tekst ustawy z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U.

22018 r. poz. 967 ze zm.) — z wyrdznieniem zmian obowiazujacych od 1 wrzesnia 2019 r.

olk




KADRY

Zatrudnianie

90 str. A5 .
cena 170,00 zt pracownikow
+5% VAT tymezasowych

symbol PPK1249

prakiyezny poradnik

[ B Dostepny rownie e-book

2k

L))
i

Sylwia Puzynowska

Zatrudnianie pracownikéw
tymczasowych

— praktyczny poradnik

Dzieki publikacji dowiesz sie m.in.: e kiedy nie
mozna skorzystac z pracy tymczasowe;j ¢ jakie limi-
ty obowiazuja w przypadku pracy tymczasowej
e jak ustali¢ wysokos$¢ wynagrodzenia oraz ekwi-
walentu za urlop wypoczynkowy e czy pracodawca
moze zrezygnowac z pracownika tymczasowego
e jakie elementy powinno zawiera¢ $wiadectwo
pracy pracownika tymczasowego e jaki jest po-
dziat obowigzkéw miedzy pracodawca uzytkow-
nikiem a agencja pracy tymczasowej ® kto ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez
pracownika tymczasowego?

Praktyczne przyktady, orzecznictwo sadowe,
»Ppytania i odpowiedzi”.

Delegowanie
pracownikow

PRAKTYCZNY PO

Ewa Podgbrska-fukiel

126 str. BS

cena 200,00 zt
+5% VAT

symbol PPK1415e

[ 8% Dostepny réwnie e-book

dr Ewa Podgdrska-Rakiel

Delegowanie pracownikéw.
Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)

Najwazniejsze aspekty $wiadczenia ustug przez
pracownikéw delegowanych w Unii Europejskiej
(delegowania do innego panstwa cztonkowskie-
go i delegowanie do Polski):  przepisy regulujace
delegowanie e formalnosci zwigzane z delegowa-
niem pracownika ¢ obowigzek przechowywania
i udostepniania dokumentéw e okresy delego-
wania ¢ warunki zatrudnienia: wynagrodzenie,
niedyskryminacja, uktady zbiorowe pracy, koszty
zakwaterowania i wyzywienia ¢ delegowanie pra-
cownikéw tymczasowych e delegowanie tfancu-
chowe ¢ zabezpieczenie spoteczne.

Publikacja uwzglednia najnowsze przepisy dot.
nowelizacji dyrektywy 96/71/WE, czyli duze zmia-
ny w delegowaniu pracownikow.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

URLOPY
PRACOWNICZE
I INNE ZWOLNIENIA
0D PRACY
242 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1269

[ WS Dostepny réwnie e-book

Donata Hermann-Marciniak

Urlopy pracownicze
i inne zwolnienia od pracy

Kompendium wiedzy nie tylko na temat urlopéw
pracowniczych — zagadnienia zwigzane z urlo-
pem wypoczynkowym, bezptatnym, okoliczno-
Sciowym, szkoleniowym, urlopami zwigzanymi
z rodzicielstwem, zwolnieniami od pracy.

Przepisy prawne, liczne przyktady, orzecznic-
two sadowe, stanowiska MPiPS.

Przyktadowe klauzule — gotowe do wykorzy-
stania w oswiadczeniach, wnioskach oraz innych
pismach kadrowych.

ZAKAZ KONKURENCJI
W UMOWACH
92 str. B5 CYWILNOPRAWNYCH
cena 170,00 zt
5o VAT | UMOWACH 0 PRACE
symbol PGK1103e &
2k

Anna Maria H I
Stowinska

Zakaz konkurencji w umowach
cywilnoprawnych i umowach o prace

(z suplementem elektronicznym)

Zabezpiecz sie przed dziatalnoscig konkurencyjna!

e Czym jest klauzula o zakazie konkurencji?

e Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze
strony pracownika?

e Jakie sg skutki naruszenia umowy o zakazie
konkurencji?

e W jaki sposéb wprowadzi¢ klauzule do umowy
cywilnoprawnej i agencyjnej?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul
stosowanych w umowach z pracownikami réz-
nych branz (m.in. architekci, lekarze, informa-
tycy) oraz wskazéwki dotyczace sporzadzania
umow.

W suplemencie elektronicznym znajduja sie
edytowalne wzory uméw o zakazie konkurencji
(w kilku wersjach) oraz teksty wybranych aktéow
prawa miedzynarodowego.

320 str. B5

cena 250,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1362

Odpowiedzialnosé
pracodawcy

za wypadek przy pracy
i chorobg zawodowg

& ~a

B Dostepny rownie e-hook

dr hab.

Janusz Zotynski
Odpowiedzialnosé¢
pracodawcy

za wypadek

przy pracy

i chorobe zawodowa

Kompleksowe oméwienie problematyki Swiad-
czenia pracy przez pracownikéw w warunkach
niebezpiecznych, szkodliwych, stanowigcych za-
grozenie dla ich zycia i zdrowia.

W sposdb systemowy przedstawiono zagad-
nienie ochrony pracy w Polsce, dokonujac analizy
zagrozen dla zycia i zdrowia pracownikéw swiad-
czacych prace w warunkach niebezpiecznych
lub szkodliwych, opisano srodki majgce przeciw-
dziata¢ stanom zagrozenia oraz konsekwencje
ponoszone przez pracodawcdéw zatrudniajacych
pracownikéw w takich warunkach.

Bogate zestawienie orzecznictwa sgdowego,
literatury krajowej oraz regulacji prawa miedzy-
narodowego, w tym prawa UE.

PRACOWNICZE
PLANY
KAPITALOWE

182 str. BS

cena 230,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1399

|_: Dostepny rowniez e-hook R o2k

dr Marcin Wojewddka
dr Antoni Kolek
Oskar Sobolewski

Pracownicze plany kapitatowe
— praktyczny poradnik dla podmiotéw
zatrudniajacych

Wszystkie aspekty funkcjonowania PPK, m.in.:
gtéwne zatozenia PPK z omdwieniem szczegolnej
roli podmiotu zatrudniajgcego e aspekty praktycz-
ne zatozenia i prowadzenia PPK w firmie, w tym:
obowigzki administracyjne pracodawcy, tres¢ i cha-
rakter umowy o zarzadzanie PPK, sankcje dla pod-
miotéw zatrudniajacych e zasady finansowania PPK
i polityka inwestycyjna, w tym: wysokos¢ i zasady
finansowania wptaty podstawowej i wptaty dodat-
kowej, doptaty ze srodkéw publicznych e warunki
wykorzystania oszczednosci zgromadzonych w PPK
e omoéwienie réznic pomigdzy pracowniczymi plana-
mi kapitatowymi (PPK) a pracowniczymi programa-
mi emerytalnymi (PPE).

Komentarzom towarzysza praktyczne wyjas-
nienia i przyktady.




KADRY W SAMORZADZIE / BHP

System finansowania

ochomiczych
strazy poiomych
w Polsce
318 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1366e

[ B2 Dostepny réwnies e-book

dr Dariusz P. Kata

System finansowania ochotniczych
strazy pozarnych w Polsce

(z suplementem elektronicznym)

Kompleksowe omoéwienie systemu finansowania
OSP, skierowane do decydentéw zarzgdzajacych
tym systemem oraz do praktykdw — pracownikéw
samorzadowych, funkcjonariuszy panstwowej
i ochotniczej strazy pozarnej.

Publikacja oparta na aktualnych przepisach,
orzecznictwie sgdéw i administracji, na wnioskach
i obserwacjach zebranych przez autora w trakcie
szkolen pracownikéw samorzadowych.

W ksigzce omoéwiono finansowanie OSP z po-
ziomu budzetu panstwa, samorzadu terytorial-
nego, ze srodkdw wtasnych, z innych Zrodet,
a takze inne aspekty finansowania OSP (m.in.
stosowanie ustawy o zamdwieniach publicznych
przy zakupach, podatki, inwentaryzacja majatku
bedacego w dyspozycji ochotniczych strazy po-
zarnych, rachunkowosg).

Suplement elektroniczny zawiera wzory do-
kumentow zwigzanych z systemem finansowa-
nia OSP.

BHP 4

W PRAKTYCE

1176 str. B5,
oprawa twarda
wydanie XIX
cena 300,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1431

Bogdan Rqczkowski

BHP w praktyce

Kompendium wiedzy na temat aktualnych wy-
mogoéw bezpieczenstwa i higieny pracy, ktére
wynikajg z obowigzujacych przepiséw i Polskich
Norm. Praktyczne wskazéwki pomocne w co-
dziennej pracy — obowiazki pracodawcy, wzory
niezbednej dokumentacji, skorowidz, wykazy:
akty prawne, normy, przydatne adresy, znaki
bezpieczenstwa.

Darlusz P. Kata

EKWIWALENT PIENIEZNY
dia czionkdw
Ochatniczych Strazy Potarnych

Orzecznictwo

180 str. B5S

Wzory plsm
cena 200,00 zt Tablice
+5% VAT
symbol PGK1238e
(B Dostepny rownie: e-hook e Rl

dr Dariusz P. Kata

Ekwiwalent pieniezny
dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Orzecznictwo, wzory pism, tablice

(z suplementem elektronicznym)

Monografia poswiecona ekwiwalentowi pieniez-
nemu dla cztonkéw OSP. Aktualne orzecznictwo
sadéw oraz rozstrzygniecia nadzorcze wojewo-
déw i RIO. Autor uzasadnia tezy prawne i udziela
wskazowek.

W publikacji: charakter prawny ekwiwalentu,
tryb i zasady wyptaty ekwiwalentu, szczegdlne
rodzaje ekwiwalentu, a takze zwigzane z nim
roszczenia.

W suplemencie elektronicznym wzory doku-
mentdw przydatnych w prowadzeniu spraw zwig-
zanych z wyptacaniem ekwiwalentu dla OSP.

JAK
PRZYGOTOWAC SIE
DO KONTROLI
134 str. BS PANSTWOWEJ
cena 150,00 zt INSPEKCJI PRACY?
+ 5% VAT
symbol PPK1165 ok } PO
I

B Dostepny réwnie e-book

Katarzyna Klemba

Jak przygotowac sie do kontroli
Panstwowej Inspekcji Pracy?

Oceny okresowe

pracownikéw
110 str. B5 samorzadowych
cena 200,00 zt
+ 5% VAT

symbol JBK1054

|_: Dostepny rowniez e-hook

Jacek Jedrzejczak

Oceny okresowe pracownikow
samorzadowych.

Jak profesjonalnie opracowac, wdrazaé
i modyfikowa¢

Konkretne wskazéwki dotyczgce sposobow
zarzadzania i administrowania systemem ocen
w taki sposdb, aby pomagat on w zarzadzaniu
zasobami.
Ksigzka rozwieje watpliwosci zwigzane z:
e zastosowaniem skali ocen,
e wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich
kryteriéw oceny,
modyfikacjgq procedur, regulaminéw oraz for-
mularzy towarzyszacych ocenie okresowej,
e zarzadzaniem i administrowaniem systemem
ocen,
¢ wdrozeniem zmian w obowigzujgcym juz systemie.

Kupujac publikacje, otrzymasz kupon rabato-
wy na udziat w szkoleniu ,System okresowych
ocen pracownikéw samorzgdowych — od wdro-
zenia po modyfikacje”.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

olk




Zadbaj o bezpieczenstwo w firmie

Q}\\‘\» .. Obowiazkowe
?-*kg szkolenia okresowe bhp
- rl = w formie e-learningu

v/ dla pracodawcdw i innych os6b kierujacych pracownikami

v/ dla pracownikéw inzynieryjno-technicznych

v/ dla pracownikéw na stanowiskach administracyjno-biurowych

v/ dla pracownikéw stuzby bhp i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby

o Szkolenie Karnet Karnet Karnet
Gwarantujemy | orermcom S geoideR T, G
. Szkolenie okresowe
./ nowoczesng platforme szkoleniowa dla Pracodawcéw i innych oséb 250zt
dvdak kierujacych pracownikami
rzejrzyste materia aktyczne
~ przejrzy e Y Szkolenie okresowe 5 0s6b 10 osob 20 0s6b 30 0s6b
_ zgodnoé¢ szkoler z wymogami dla Pracownikéw 250z 200zt 150 zt 130z 120z
MGiP oraz PIP inzynieryjno-technicznych za 0sobe za 0sobe za osobe za 0sobe
Szkolenie okresowe

dla Pracownikoéw na stanowiskach 250 z4
administracyjno-biurowych

Sprawdz

(ena karnetu - 1000 zt 1500 zt 2600 zt* 3600 zt*
www.elearning.oddk.pl
Szkolenie okresowe przy zakupie ~ przy zakupie GRATIS GRATIS
Petnoprawna forma szkoleri zgodnie z rozporzadzeniem MGiP dla Pracownikéw stuzby bhp i 0s6b 500zt zkametem  zkarnetem

zdnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia wykonujacych zadania tej stuzby 400 zt/0s. 300 zk/os. dlaTosoby ~dla osoby

w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 180,
poz. 1860 z p6zn. zm.).

*mozliwos¢ ptatnosci ratalnej

Przy zaméwieniu powyzej 100 szkolen cena indywidualnie negocjowana!

NOWOSC na Platformie Edukacyjnej ODDK

Szkolenie okresowe BHP dla pracownikow Szkolenie okresowe BHP dla pracodawcow
na stanowiskach administracyjno-biurowych i innych osob kierujacymi pracownikami
- cena: 400,00 zt za osobe - symbol IBA120E - cena: 500,00 zt za osobe - symbol IBP121E

Masz pytania? Skontaktuj sie z Dziatem Szkolen (D 58 73 57 245 (D 58 73 57 250, DX elearning@oddk.pl



