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SPRAWOZDANIE FINANSOWE

dr André Helin
dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe
- program komputerowy z roczng licencja (do pobrania)

wersja standardowa

cena 490,00 zt + 23% VAT
symbol CD1129-US

wersja: 2017 wersja standardowa
(do pobrania)

Biegli rewidenci z miedzynarodowej firmy audytorskiej BDO
opracowali wygodne narzedzie — pozwoli ono szybko przygoto-

wersja dla biur rachunkowych
cena 980,00 zt + 23% VAT
symbol CD1129-UBR

wersja: 2017 wersja dla BIUR
RACHUNKOWYCH

(do pobrania)

wac roczne sprawozdanie finansowe.

Program umozliwia sporzadzenie sprawozdania finansowego:
» standardowego zgodnie z zat. nr 1 do ustawy o rachunkowosci,

¢ dla jednostek mikro zgodnie z zat. nr 4 do ustawy o rachunkowosci,
¢ dla jednostek matych zgodnie z zat. nr 5 do ustawy o rachunkowosci.

wersja STANDARDOWA

ESERE]
BIUR RACHUNKOWYCH

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

W programie:

¢ wzory (formularze) poszczegdlnych czesci sprawozdania finansowego,

o kilkadziesiat not do sprawozdania finansowego, wzajemnie ze soba
powigzanych),

e mozliwos¢ sporzadzania sprawozdania na podstawie danych z ubiegte-
go roku — ogromna oszczednosé czasu w kolejnych latach,

¢ polska, angielska i niemiecka wersja — petne, standardowe (zgodnie
z zat. nr 1 do UoR) sprawozdanie wraz z notami w trzech jezykach,

e funkcja umozliwiajaca wyznaczenie 12 kluczowych wskaznikéw ana-

lizy finansowej (ptynnosci, rentownosci, obrotowosci) na podstawie

Sprawozdanie finansowe

Utworz nowe sprawozdanie

Utwérz nowe sprawozdanie
na podstawie ubiegtorocznego

wersja dla biur rachunkowych

B Sprawordanie Finansowe - F dwr LW s bogrs Mro il syt o o

Pl Edycja Arkusz Komérks Ustawienia Widok

wczesniej sporzadzonego sprawozdania finansowego,
mozliwos¢ przeniesienia do Excela catosci lub czesci arkuszy wraz z for-
mutami obliczeniowymi.

Szczegoty licencji

www.oddk.pl
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938 str. B5
oprawa twarda
cena 190,00 zt
+ 5% VAT

symbol RFK1195e

Krajowe
Standardy
Rachunkowosci
wraz ze Stanowiskami Komitetu
Standardéw Rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu — pet-

ny zbiér prac Komitetu Standardéw Rachunkowo-

Sci uwzgledniajacy nowe standardy i stanowiska

opublikowane w 2017 roku.

W ksigzce:

¢ najnowsze, petne wersje Krajowych Standardow
Rachunkowosci, w tym: nowy KSR nr 10 ,,Umowy
o partnerstwie publiczno-prywatnym oraz umo-
wy koncesji na roboty budowlane lub ustugi”,
oraz nowy KSR nr 11 ,Srodki trwate”;

e stanowiska Komitetu Standardow Rachunkowo-
Sci m.in. w sprawie: inwentaryzacji droga spisu
z natury zapaséw materiatow, towaréw, wyro-
bow gotowych i potproduktéw; ujecia transakcji
zamiany sktadnika aktywéw niepienieznych na
inny sktadnik aktyw6w niepienieznych.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera tres¢
wszystkich KSR oraz stanowisk Komitetu Standar-
déw Rachunkowosci w formacie PDF.

A

760 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1215

2 Kon_a_gm‘nqil: M
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prof. Jerzy Gierusz ~ *& otk

Plan kont
z komentarzem
- handel, produkcja, ustugi

Unikatowe opracowanie — od ponad 20 lat pod-

stawowa pomoc ksiegowego.

W publikacji:

e obszerny komentarz do planu kont — zawiera
omoéwienie zasad funkcjonowania poszczeg6l-
nych kont syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kontach;

¢ precyzyjny wywod, kompleksowe ujecie skompli-
kowanej tematyki oraz jednoznaczne interpreta-
cje to niewatpliwie atuty tej publikacji, docenio-
ne przez wielu ksiegowych.

Sprawdz, czy nowe wydanie SEFAVEREY I
jest juz w sprzedazy
g

[NOWOSC

cena 340,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1180

praca zbiorowa pod red.

prof. dra hab. Jerzego Gierusza i Macieja Gierusza
Miedzynarodowe Standardy

Sprawozdawczosci Finansowej w teorii i praktyce
- komentarz problemowy

- przyktady z praktyki gospodarczej

- poréwnanie z polskim prawem bilansowym i podatkowym

1094 strony. Jedyny na rynku przewodnik po poszczegélnych standardach stworzony
z mysla o praktycznym wykorzystaniu tych regulacji.

Autorzy przyblizaja rozstrzygniecia przyjete w poszczegélnych standardach, przede wszystkim w zakresie:
¢ stosowanych pojec,

¢ warunkéw ujecia danej kategorii,

¢ podstaw wyceny,

¢ wymaganych ujawnien,

¢ odniesien do polskiego prawa bilansowego i podatkowego.

Omawiaja zagadnienia dotyczace:

¢ podstaw harmonizacji rachunkowosci,

e prezentacji informacji finansowych,

¢ aktywow trwatych i zapaséw,

¢ pomiaru przychodéw,

¢ rachunkowosci instrumentéw finansowych,
¢ wyceny wybranych zobowigzan.

Poszczegblne regulacje wyjasniono jezykiem przystepnym dla praktykéw. Liczne nawigzania do praktyki
gospodarczej oraz szczegétowe przyktady liczbowe pomagaja zrozumiec dane zagadnienie.

Ksigzka moze stanowi¢ zaréwno materiat dydaktyczny dla wyktadowcéw i studentéw studidow wyzszych,
jak i dla celow samoksztatcenia. Kazdy rozdziat zostat wzbogacony o zadania do samodzielnego rozwiaza-
nia. W publikacji zamieszczono réwniez ich rozwigzania.

" wYoaNe

992 str. B5
cena 320,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1179
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dr Roman Seredyniski, Katarzyna Szaruga
Komentarz do ustawy o rachunkowosci

Szczegotowy komentarz do ustawy o rachunkowosci stworzony z my-
513 o praktykach — kompleksowe opracowanie zagadnien ujetych w pod-
stawowym akcie prawnym polskiego prawa bilansowego przygotowane
przez specjalistéw — biegtych rewidentéw renomowanej firmy audytorskiej.

Komentarz uwzglednia wazne zmiany ustawy o rachunkowosci wprowadzone w 2017 r.

Kazdy artykut ustawy jest komentowany z uwzglednieniem przepisow:

¢ odpowiednich rozporzadzer wykonawczych wydanych do ustawy o rachunkowosci,

¢ KSR oraz Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci, Miedzynarodowych Standardéw Sprawoz-
dawczosci Finansowej i zwigzanych z nimi interpretacji,

¢ prawa podatkowego, kodeksu spétek handlowych i innych aktéw prawnych.

Komentarzowi do poszczegdlnych artykutow ustawy towarzysza liczne tabele i schematy oraz przede

wszystkim przyktady pomagajace zrozumiec¢ dane zagadnienie, a takze utatwiajace zastosowanie przepisu

w praktyce.

Komentarz uwzglednia wazne zmiany w ustawie o rachunkowosci, m.in.:

¢ zmiany powigzane z nowg ustawg o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicz-
nym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1089), m.in. zmienione zasady dotyczace wyboru firmy audytorskiej,

» zmiana katalogu jednostek zaliczanych do kategorii matych podmiotéw oraz konsekwencje z tym zwia-
zane (m.in. wytaczenie fundacji i stowarzyszen z tej kategorii),

* nowe limity, po przekroczeniu ktérych jednostka musi prowadzi¢ petng ksiegowos¢.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 3



NOWOSCI | ZAPOWIEDZI

(NOWOSC_

Emisja akciji

i obligacji
jako sposdh
na dokapitalizowanie
d
244 str. B5 o
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1151e

Matgorzata Gach
Joanna Mizinska

Emisja akgcji i obligacji
jako sposéb na dokapitalizowanie
spotki

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja, w ktorej eksperci prawa handlowego
szczegdtowo i przystepnie przedstawiaja wszyst-
kie najwazniejsze informacje dotyczace tego, kie-
dy i jak mozna dokapitalizowa¢ spétke.

W ksiazce m.in.: sposoby podwyzszenia kapita-
tu zaktadowego spétki, rodzaje subskrypcji akgji,
podwyzszenie w ramach kapitatu docelowego,
podwyzszenie kapitatu zaktadowego ze Srodkéw
spotki, podatki a dokapitalizowanie spétki akcyj-
nej, warunki i tryby emisji obligacji, procedura
emisyjna, zapis na obligacje lub oswiadczenie
o przyjeciu propozycji nabycia obligacji, optacanie,
przydziat i wydanie obligacji.

Integralna czescig ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy komplet przydatnych wzoréw
dokumentéw w edytowalnej formie (format MS
Word).

(NOWOSC |

192 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1198

Maciej Kietbus, Agata Legat

Kodeks postepowania administracyjnego
- praktyczne oméwienie zmian obowiazujacych

od dnia 1 czerwca 2017 roku

- ujednolicony tekst ustawy z wyréznieniem zmian

Duze zmiany w postepowaniu administracyjnym!
1 czerwca 2017 r. weszta w zycie nowelizacja usta-
wy — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2017 r. poz. 935).

W publikacji oméwiono wszystkie nowosci, m.in.:

¢ zasade rozstrzygania watpliwosci prawnych na
korzysé podatnika,

¢ mediacje — nowa forme postepowania admini-
stracyjnego,

¢ ponaglenie — nowy Srodek prawny,

e tzw. milczace zatatwienie sprawy,

¢ postepowanie uproszczone,

¢ europejska wspétprace administracyjna,

—

348 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1184

dr Krzysztof Czerkas

Spétka celowa. Tworzenie,
zastosowanie, funkcjonowanie,
finansowanie. Instrukcja obstugi

Kompendium wiedzy na temat spétek celowych
— ich tworzenia, funkcjonowania, finansowania
w realiach prawnych i podatkowych — opracowa-
ne w oparciu o aktualne przepisy prawa, w kon-
tekscie orzecznictwa, praktyki gospodarczej oraz
zwyczajéw instytucji finansowych.

W publikacji m.in.: atrybuty spétki celowej, moz-
liwe formy prawne spétki celowej i zasady jej
tworzenia, wybrane problemy funkcjonowania
spotki celowej w strukturach holdingowych (lub
w strukturach funduszy inwestycyjnych), mozli-
wosci optymalizacji podatkowej z udziatem spétek
celowych, spétka celowa w PPP i w innych pro-
jektach z udziatem jednostek samorzadu teryto-
rialnego, pozyskiwanie finansowania dla spotki
celowej, ocena projektéw inwestycyjnych realizo-
wanych w formule spétki celowej przez instytucje
finansowe.

_nomEEE s
Kodeks

pnslepuwania
adminisiracyinegn
el

a takze zmiany w obowiazujacych przepisach, do-

tyczacych m.in.:

¢ ugody administracyjnej,

* zasady dwuinstancyjnosci,

« postepowania dowodowego, poswiadczania do-
kumentow,

 postepowania odwotawczego,

» zasad obliczania terminéw,

e wspétdziatania organéw administracji publicz-
nej.

W publikacji zawarto réwniez ujednolicony tekst
ustawy — Kodeks postepowania administracyjne-
go z wyr6znieniem wprowadzonych zmian.

(NOWOSC

246 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1199e

Michat Koralewski

Spoétka z o.o. od utworzenia
do likwidacji. Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)

Kompendium wiedzy o spétce z o.o.

Praktyczny poradnik omawiajacy wszystkie aspek-
ty prowadzenia dziatalnosci w formie spétki z o.o.
— poczawszy od jej zatozenia, przez prawa, obo-
wigzki i odpowiedzialnos¢ wspélnikéw, po jej li-
kwidacje.

W publikacji oméwiono m.in.: zatozenie spotki,
przeksztatcenie jednoosobowej dziatalnosci go-
spodarczej w spotke z 0.0, umowe spotki, kapi-
tat zaktadowy, organy spétki, dokumenty spétki,
prawa i obowiazki wspdlnikéw, odpowiedzialnosé
w spétce, podejmowanie uchwat, doptaty, udzia-
ty, dywidendy, wytaczenie wspélnika, rozwigzanie
spotki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych doku-
mentéw: umowa spotki, wzory uchwat, zaproszen
na zgromadzenia, protokotéw, wnioskéw sado-
wych —takze w edytowalnej wersji w formacie MS
Word.

OWIED? |

oprawa twarda
cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1209

Rulblikagljal

W przygotowaniu

prof. nadzw. dr hab.
Artur Mudrecki
(sedzia NSA) (red.)

dr hab. Elzbieta
Klat-Gérska (red.)
Kodeks postepowania
administracyjnego.
Komentarz dla praktykow

Komentarz dla praktykéw — eksperci prawa ad-
ministracyjnego szczegétowo omawiajg przepisy
postepowania administracyjnego, wskazujac na
problemy zwiazane ze stosowaniem tych przepi-
séw w praktyce.

W Komentarzu oméwiono najnowsze, duze zmia-
ny w postepowaniu administracyjnym, obowia-
zujace od 1 czerwca 2017 r., w tym m.in.: zasade
rozstrzygania watpliwosci prawnych na korzysé
strony, mediacje, ponaglenie, tzw. milczace za-
tatwienie sprawy administracyjnej, postepowanie
uproszczone, reguty dotyczace kar pienieznych.
Kompleksowa, uporzadkowana wiedza, przejrzysty
jezyk, orzecznictwo sagdéw to atuty Komentarza.

olk
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188 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1160e

e

Dokumentacja
zasad {pn]it_\-'kr]

ra{:hunkmw:é(:]

Katarzyna Szaruga
dr Roman Seredyniski

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci
- wzorce zarzadzen
wewnetrznych

wg ustawy

o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kaz-
dej jednostce przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw z renomowanej firmy
audytorskiej.

W publikacji: ¢ oméwienie wymogdéw ustawy
o rachunkowosci dotyczacych zasad (polityki)
rachunkowosci z bardzo szczegétowym wskaza-
niem obszaréw i zagadniefi istotnych do ujecia
w tej polityce ¢ komentarz do wytycznych MSR 8
dotyczacy okreslania zasad (polityki) rachunkowo-
sci w firmie e przyktadowa dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci przygotowana w formie
zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla: a) jed-
nostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowo-
3ci, b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suplement
elektroniczny zawierajagcy wzorcowe dokumen-
tacje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie
MS Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadze-
nie wtasnej dokumentacji.

102 str. A5 L}
cena 110,00 zt } .
+ 5% VAT ' nstrukcja g
symbol RIK1125e i nwentarﬂacl'_l"a
Danuta Matkowska z doknmelltaclq

. : stanowiskd
!nstrukqa ) L RacowTi
inwentaryzacyjna

z dokumentacja

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

(z suplementem
elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze zorganizowac
catoksztatt spraw zwigzanych z inwentaryzacjg -
od wyznaczenia os6b odpowiedzialnych, poprzez
terminowe i prawidtowe wprowadzenie inwenta-
ryzacji (droga spisu z natury, potwierdzenia sald
oraz weryfikacji), po zakoficzenie i sporzadzenie
koficowych protokotow.

Publikacja uwzglednia stanowisko Komitetu Stan-
dardéw Rachunkowosci w sprawie inwentaryzacji
droga spisu z natury zapasow materiatow, towa-
réw, wyrobow gotowych i pétproduktéow (Dz. Urz.
MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55).

Dziesiatki wzoréw dokumentéw niezbednych
przy przeprowadzaniu inwentaryzacji — wszystkie
wzory w wersji edytowalnej w suplemencie elek-
tronicznym): « dokumentacja organizacyjna (m.in.
zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwenta-
ryzacji, powotanie cztonkéw komisji) ¢ dokumen-
tacja niezbedna przy przeprowadzaniu inwentary-
zacji (w tym: arkusze ze spisu natury, protokoty).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

KONSOLIDACIA
SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH
624 str. B5 o
cena 170,00 zt MSSF
+5% VAT st

symbol RFK1081

Anna Gierusz
Maciej Gierusz
Konsolidacja
sprawozdan finansowych wedtug
MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne

- zbycia i nabycia - sytuacje szczegélne
- poréwnanie z ustawg o rachunkowosci

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wy-
jasnia zagadnienia zwigzane z przygotowaniem
skonsolidowanego sprawozdania finansowego
wedtug MSSF, prezentujac jednoczesnie réznice
z polska ustawg o rachunkowosci.

Szerokie spektrum zagadnien — od podstawowych
definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cen-
na pozycja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora
finansowego, szczegélnie w grupach kapitatowych.
Gtéwnym zamierzeniem autoréw jest przekaza-
nie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad
ponad 100 przyktadéw i kilkadziesiat zadan do
samodzielnego rozwiazania wraz z odpowiedzia-
mi uzupetnionymi szczegétowym komentarzem
i obliczeniami.

232 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1124

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja
odAdoZ

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

Wszystko o zasa-
dach i technikach
dokonywania inwen-
taryzacji z uwzglednieniem stanowiska Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie inwenta-
ryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatow,
towardéw, wyrobéw gotowych i potproduktéw (Dz.
Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55): * zasady or-
ganizacji i dokumentacji inwentaryzacji (podziat
kompetencji, zakres obowigzkéw os6b odpowie-
dzialnych, etapy i terminy przeprowadzania) ¢ me-
tody inwentaryzacji (spis z natury, potwierdzenie
sald, weryfikacja) ¢ procedury ustalania i rozlicza-
nia oraz dokumentowania réznic inwentaryzacyj-
nych w ksiegach rachunkowych, a takze w ksiedze
przychodéw i rozchodéw, problematyka podatku
VAT oraz podatkéw dochodowych w aspekcie
zaistniatych niedoboréw i otrzymania za nie od-
szkodowan.

Komentarz uwzglednia problemy zwigzane z ko-
rekta kosztéw uzyskania przychodéw dla celéow
podatku dochodowego.

Ponadto szereg wzoréw niezbednej dokumentacji,
przyktady liczbowe i schematy ewidencyjne.

[
RACHUNKOWOSC
FUNDACJI
| STOWARZYSZEN

Rafal Nawrocki

416 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1189e

" WYbaie

Rafat Nawrocki

Rachunkowosc¢ fundacji

i stowarzyszen
(z suplementem elektronicznym)

Przejrzysty komentarz z przyktadami

i odwotaniami do rzeczywistych probleméw

funkcjonowania organizacji pozarzadowych:

 reguty prowadzenia ksigg rachunkowych,

e polityka rachunkowosci fundacji i stowa-
rzyszenia,

e plan kont organizacji pozarzagdowej,

e zasady ujmowania na kontach ksiego-
wych,

» obowiazki bilansowe i podatkowe zwigza-
ne z zamknieciem roku (inwentaryzacja,
zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi
gtébwnej, sprawozdanie finansowe — bi-
lans, rachunek wynikéw, deklaracje po-
datkowe),

* problemy zwigzane ze statusem OPP,

e zasady rachunkowosci organizacji poza-
rzadowych prowadzacych dziatalnosé go-
spodarcza.

Ksigzka uwzglednia szereg bardzo waznych
zmian dla fundacji i stowarzyszen w usta-
wie o rachunkowosci, obowigzujacych od 26
stycznia 2017 r., m.in. nowy wzdr sprawo-
zdania finansowego, zmieniony wzér rzis.

Suplement elektroniczny zawiera wzory po-
lityki rachunkowosci w edytowalnym for-
macie, ktére pozwalajg na tatwe i szybkie
wykorzystanie ich do stworzenia wiasnej
dokumentacji.




KSIEGOWOS5C

N MUSRRWE

WZORCOWA

124 str. A5
cena 120,00 zt INSTRUKBJA
5% VAT
:ymbol RIK867e OBIEGU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

Irena Majsterkiewicz
Wzorcowa
instrukcja

obiegu dokumentéw
ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

Schemat obiegu 145 dokumentéw - pomoze zor-
ganizowac sprawny i zgodny z przepisami prze-
ptyw dowodéw ksiegowych.

Forma opracowania — gotowego wzorca zarzadze-
nia — utatwi zarzadzajacym firma stworzenie wtas-
ciwego aktu prawa wewnetrznego. Praktyczna
forma prezentacji zagadnien — szczegbtowe zesta-
wienie w tabelach — utatwia szybkie odnalezienie
potrzebnej informacji.

W instrukcji zamieszczono obieg dokumentéw
dotyczacych zdarzen gospodarczych z obszaréw,
takich jak: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace,
zakup wartosci niematerialnych i prawnych, srod-
kow trwatych, inwestycji, materiatow, produktéw,
robét i ustug, gospodarka towarowa, srodki trwate
w budowie i gospodarka Srodkami trwatymi, go-
spodarka mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, in-
wentaryzacja, szkody i ubezpieczenia majatkowe.
Suplement elektroniczny (format MS Word) utat-
wi stworzenie wtasciwego aktu prawa wewnetrz-
nego — umozliwia uzupetnienie instrukcji o indy-
widualne dane, zapis, wydruk.

36 str. A5
cena 90,00 zt m
+ 5% VAT
symbol RFK1102e

’ INSTRUKCJA
Julia Siewierska KASDWA
Instrukcja e s w00
kasowa SRS
— wzor zarzadzenia
wewnetrznego
z wzorami E?";I
dokumentéw A e

(z suplementem
elektronicznym)

76 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1095e

INSTRUKGJA
EIIEPIIIMIIII\'HIHII!
Julia Siewierska SKEADNIKAMI

AKTYWOW TRWALYCH

Instrukcja o
i f denid WEWRRLY

g;(){s r:'joqirom',ama mrlr:rtﬁ'all dokumentiW

sktadnikami

trwatych

— wz6r zarzadzenia

wewnetrznego
z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

272 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1155e

Urszula Pietrzak

Plan kont
z komentarzem
dla instytucji kultury
(z suplementem elektronicznym)

Whnikliwy komentarz do planu kont dla instytucji
kultury.

W publikacji m.in.: ¢ szczegétowy opis funkcjo-
nowania poszczegblnych kont ¢ wzorcowy wykaz
kont syntetycznych z proponowang analityka, do-
datkowo propozycja wyodrebnienia ewidencyj-
nego dotacji unijnych w zaktadowym planie kont
« ewidencja kosztéw oraz przychodéw w uktadzie
zadaniowym ¢ ewidencja wydatkéw struktural-
nych ¢ wzér zarzadzenia w sprawie zasad (polity-
ki) rachunkowosci.

Suplement elektroniczny do ksiazki zawiera wzér
polityki rachunkowosci oraz dokumentacje spra-
wozdania finansowego (wzory bilansu, rzis, ze-
stawienia zmian w funduszu wtasnym, rachunek
przeptywéw pienieznych, kompletna informacja
dodatkowa, wprowadzenie, dodatkowe informa-
cje i objasnienia zgodne z wymogami UoR). Doku-
menty w formacie edytowalnym (MS Word).

640 str. B5
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK760

Rafat Sobczyk
Agnieszka
Regulska

Rzeczowe
aktywa trwate.

Zasady ujmowania,
wyceny oraz
ujawnien w Swietle
uregulowain MSSF/MSR
oraz ustawy o rachunkowosci

Niezwykle doktadne, szczegétowe i obszerne
opracowanie przygotowane przez dosSwiadczo-
nych biegtych rewidentéw renomowanej firmy
audytorskiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowania oraz wyce-
ny rzeczowych aktywow trwatych w Swietle uregulo-
wan MSSF/MSR, interpretacji KIMSF, ustawy o rachun-
kowosci oraz krajowych standardéw rachunkowosci.
Niemal potowe objetosci ksiazki stanowia przy-
ktady praktyczne, zaczerpniete w wiekszosci
z rzeczywistych transakcji i zdarzen gospodar-
czych, z jakimi mieli okazje zetkna¢ sie jej autorzy
w trakcie swojej wieloletniej kariery zawodowe;j.
Dodatkowo réwniez wszelkie réznice pomiedzy uregu-
lowaniami MSSF/MSR a przepisami ustawy o rachun-
kowosci zobrazowane zostaty przyktadami pozwalaja-
cymi lepiej zrozumie¢ istote i znaczenie tych réznic.

Operacje
gospodarcze
884 str. B5 W pl‘ilk t}’ClC
cena 260,00 zt ksigt:_g{)wc!
+ 5% VAT

symbol RFK1018

dr Roman Seredynski
Katarzyna Szaruga
Marta Dziedzia
Arkadiusz Lenarcik

Operacje gospodarcze
w praktyce ksiegowej
- wycena i ujecie na kontach wedtug

polskiego prawa bilansowego (w tym KSR),
MSR/MSSF, prawa podatkowego

Wieloaspektowy komentarz, bogactwo przyktadéow,
rzetelne i sprawdzone w praktyce rozwiazania.
Schematy ewidencji, przyktady dekretacji ope-
racji gospodarczych ujete w grupy tematyczne
zwigzane z: pozycjami sprawozdania finansowe-
go, sktadnikami aktywow i pasywow (m.in.: Srodki
trwate, inwestycje, instrumenty finansowe, kapi-
taty, rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i rezer-
wy) oraz konkretnymi zdarzeniami gospodarczymi
(m.in.: leasing, wynagrodzenia, podatek odroczo-
ny, réznice kursowe, potaczenia spétek, kontrakty
dtugoterminowe, utrata wartosci aktywow).
Kazde zagadnienie zostato scharakteryzowane
pod katem: uregulowan polskiego prawa bilanso-
wego (ustawy o rachunkowosci, KSR); rozwigzan
przyjetych w MSSF; prawa podatkowego (zwtasz-
cza ustawy o podatku CIT).

254 str. B5

cena 120,00 zt L
+ 5% VAT —
symbol RFK567e MATEMATYKA
dr Alicja Antonowicz Fi NANEP:‘?&A
dr Pawet Antonowicz LN ‘A
Matematyka Wikt imacte
ﬁnansowa finanséw pm-.dsiehlmslw

w praktyce.

Wybrane zagadnienia
z zakresu finansow
przedsiebiorstw

ik
-

(z suplementem elektronicznym)

Prosty sposéb na obliczenia finansowe dla ksie-
gowych!

Fachowa wiedza przedstawiona w sposéb przy-
stepny i zrozumiaty. Oméwiono tu m.in.: ¢ rachu-
nek procentéw (obliczanie procentéw prostych,
ztozonych, wyznaczanie réznych kombinacji rent,
NPV, IRR) ¢ analize progu rentownosci (w tym
dzwignie operacyjna, finansowa) * rachunek amor-
tyzacyjny e zarzadzanie majatkiem obrotowym
przedsiebiorstwa ¢ ocene przedsiebiorstw przez
pryzmat sprawozdan finansowych (z wykorzysta-
niem analizy wskaznikowe]) ¢ sporzadzanie pro-
gnozowanego rachunku przeptywéw pienieznych.

Dotgczony suplement elektroniczny w formacie
MS Excel zawiera arkusze kalkulacyjne z gotowymi
narzedziami umozliwiajgcymi szybkie i tatwe wyli-
czenie danego wskaznika czy wartosci.

olk



PODATKI

1428 str. B5

cena 260,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1147e

7

VAT 2017

Katarzyna
Judkowiak (red.)
Justyna Pomorska-
-Porebska

Monika Bartosiewicz
VAT 2017
Komentarz

dla praktykow

(z suplementem elektronicznym)

fa —/zroz&m / 7

Wiedza ekspertéw w jednym tomie — zawsze pod reka!
Komentarz, ktéry zdobyt ogromne uznanie Czy-
telnikow: ¢ ponad 1400 stron wnikliwego omé-
wienia ustawy e konstrukcje prawne zilustrowa-
ne ogromng iloscig przyktadéw e podpowiedzi
praktycznych rozwiazan e aktualne orzecznictwo
(NSA, WSA, TSUE), interpretacje organéw skarbo-
wych, Ministra Finanséw oraz poglady nauki.
Ksigzka uwzglednia nowe regulacje prawne obo-
wigzujace od 1 stycznia 2017 r., m.in.:  zaostrze-
nie dotychczasowych i wprowadzenie nowych kar
(w tym: nowa sankcja 100% dla podatnikéw odlicza-
jacych VAT z pustych faktur) e zmiany w zasadach
rejestracji VAT (m.in. odmowa rejestracji — nowe
uprawnienia organéw podatkowych, odpowiedzial-
nos¢ petnomocnika za zalegtosci podatnika — do
500.000 ztotych) ¢ zmiany zwigzane ze zwrotem po-
datku VAT e ograniczenie praw do rozliczen kwartal-
nych e rozszerzenie obowiazku sktadania deklaracji
i informacji wytacznie droga elektroniczna.
Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera tres¢
komentarza, ujednolicony tekst ustawy o podatku
od towaréw i ustug wraz z zatagcznikami oraz pa-
kiet przepiséw wykonawczych.

104 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1168

0DWROTNE

0BCIAZENIE

Beata Hudziak (red.) - =
Magdalena Mucha W BUDOWNICTW
Odwrotne

obciazenie g B

w budownictwie

Odwrotne obcigzenie w budownictwie — nowe
obowiazki dla podatnikow.

Mechanizmem odwrotnego obcigzenia objeto
ustugi wymienione w poz. 2-48 zatacznika nr 14
do ustawy o VAT, jezeli ustugodawca wystgpi jako
podwykonawca.

W ksigzce wskazano m.in.: ¢ czym jest odwrotne
obciazenie oraz w jakich przypadkach bedzie miato
zastosowanie ¢ kogo nalezy uzna¢ za podwykonaw-
ce * jak zweryfikowac dostawce ustug ¢ co powinna
zawiera€ faktura VAT e jakie jest ryzyko btednego
zastosowania mechanizmu odwrotnego obcigzenia.

W publikacji takze: przyktady, studium przypadkoéw,
praktyczne wskazéwki, jak réwniez orzecznictwo
sadowe oraz interpretacje organéw podatkowych.
Ksigzka zawiera wyciag z przepiséw prawnych
przywotywanych w tekscie, a takze wypetnione
przyktadowo formularze.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

1416 str. B5

cena 320,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1084e

prof. dr hab.
Bogumit Brzeziriski
(red.)

prof. dr hab. Marek
Kalinowski (red.)
dr hab. Agnieszka
Olesiriska (red.)

Ordynacja podatkowa.
Komentarz praktyczny
(z suplementem elektronicznym)

Autorzy omawiaja kolejno poszczegélne dziaty Or-
dynacji — przepisy: ogélnego prawa podatkowego,
postepowania podatkowego, kontroli podatkowe;j
oraz czynnosci sprawdzajacych, a takze zobowia-
zah podatkowych.

Komentarz przywotuje najnowsze orzecznictwo
sadowe oraz interpretacje prawa podatkowego
(indywidualne i ogblne).

Autorzy omawiaja duze zmiany w przepisach,
w tym m.in. zasade rozstrzygania watpliwosci
prawnych na korzys¢ podatnikéw, klauzule prze-
ciwko unikaniu opodatkowania oraz przepisy
o utworzeniu Krajowej Administracji Skarbowej.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tres¢ komentarza w for-
macie PDF z hipertaczami pozwalajacymi szybko
i tatwo przemieszczac sie pomiedzy rozdziatami
ustawy, a takze drukowac potrzebne fragmenty.
Plik suplementu jest do pobrania przez Internet.

UIIUDATKU“"}\.\'“.‘:
156 str. BS USEUG
Ceevar NIEMATERIALNYCH

symbol PGK1164

Radostaw Kowalski

Opodatkowanie
ustug = =
niematerialnych

Praktyczne omoéwienie zagadnien zwigzanych
z opodatkowaniem ustug niematerialnych na
gruncie podatkéw dochodowych — PIT i CIT oraz
podatku od towaréw i ustug.

W publikacji m.in.: e charakterystyka ustug o charak-
terze niematerialnym e zasady dokumentowania na-
bycia Swiadczen kupowanych w kraju i za granicg ¢
przestanki zaliczenia ustug niematerialnych do kosz-
téw uzyskania przychodéw e ustugi niematerialne
a zaostrzenie sankgji karnoskarbowych.

Szereg praktycznych wskazéwek i podpowiedzi,
liczne przyktady odzwierciedlajace realne proble-
my, a takze bogate orzecznictwo sadowe oraz in-
terpretacje podatkowe pomoga zrozumieé zawite
czesto kwestie.

Dodatkowo wzér instrukcji gromadzenia dokumen-
tow (innych niz ksiggowe) w zwigzku z nabyciem
ustug niematerialnych oraz wyciag z przepisow
prawnych istotnych dla omawianych zagadnien.

Dokumentacja
podatkowa
cen
transferowych
800 str. B5S
cena 250,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1113

dr hab. Marcin
Jamrozy (red.)

Dokumentacja podatkowa cen
transferowych

W publikacji wskazano m.in. na: ¢ nowe, zmie-
nione wymogi w zakresie dokumentowania
transakcji ® problem przeprowadzania analizy po-
rownawczej (benchmarking) bedacej elementem
dokumentacji podatkowej i podstawowym narze-
dziem do weryfikacji cen transferowych e zagad-
nienia zwigzane z okreslaniem wartosci rynkowej
w procesach restrukturyzacyjnych e specyfike po-
stepowania podatkowego i kontrolnego w zakre-
sie cen transferowych.

Dodatkowo w publikacji liczne przyktady do-
kumentacji réznego rodzaju transakcji lub
zdarzen, jak réwniez schematy postepowania
czy kwestionariusze. Przyktady dokumentacji
podatkowych, zaréwno lokalnej (local file), jak
i grupowej (master file), wynikaja z bogatych
doswiadczen zawodowych autoréw, stad tez za-
wieraja cenne komentarze oraz wskazowki waz-
ne dla praktykow.

232 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1150

itac

|
I
J
H

Dorota Baczewska-
-Golinska

VAT w transakcjach
miedzynarodowych
WNT, WDT, import, eksport — towaréw i ustug

Publikacja przedstawia zagadnienia zwigzane
z opodatkowaniem transakcji miedzynarodo-
wych — WNT, WDT, importu, eksportu towaréw
oraz ustug.

Ksiazka odpowiada na szereg pytan, m.in.: ¢ jaka
jest procedura rejestracji podatnikéw? e kiedy po-
wstaje obowiagzek podatkowy? e jak prawidtowo
ustali¢ miejsce Swiadczenia ustug oraz dostawy
towaréw? e czym sg tzw. dostawy tafncuchowe?
¢ w jakich przypadkach mozna zastosowac staw-
ke 0%?

Dzieki bogatemu orzecznictwu oraz przyktadom
Czytelnik tatwiej zrozumie trudniejsze kwestie.




PODATKI

Agas Kilig Harkameka
Pharhina Overylarmsdd
Jacek Survher

Jak p rowadziC

podatkowa ksiege

przychﬂﬂﬂw
i rozchodd

294 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1099

Jacek Sztyler (red.)

Jak prowadzi¢ podatkowa
ksiege przychodow
i rozchodéw

Praktyczny poradnik, ktéry porusza zagadnie-
nia zwigzane z prowadzeniem podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw — poczawszy od jej zato-
zenia, konczac na zamknieciu i likwidacji dziatal-
nosci gospodarczej.

Autorzy, doswiadczeni praktycy, wskazuja m.in.:

e zasady prowadzenia ksiegi,

e jak dokonywac zapisow w poszczegélnych ko-
lumnach,

¢ jak ewidencjonowac przychody, a jak koszty ich
uzyskania,

e jak ustali¢ dochdd na podstawie PKPIR,

* na co zwrdci¢ uwage przy prowadzeniu ksiegi
przez biuro rachunkowe,

e co grozi za nieprowadzenie ksiegi oraz jakie sg
konsekwencje uznania jej za nierzetelng lub
wadliwa,

e jakie sa obowiazki zwigzane z prowadzeniem
ksiegi w przypadku zawieszenia lub zakoricze-
nia dziatalnosci gospodarczej,

e NOWY OBOWIAZEK - zagadnienia zwigzane
z przekazaniem ksiegi przychodéw i rozchodéw
w formie jednolitego pliku kontrolnego (JPK) —
struktura JPK_PKPiR.

Duzg zaleta publikacji jest przywotane orzecznic-
two, interpretacje podatkowe oraz szereg prak-
tycznych przyktadow.

Publikacja przygotowana wedtug stanu prawnego
na dzien 1 stycznia 2017 r. uwzglednia zmiany roz-
porzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw, w tym m.in. nowy wzér
ksiegi przychodéw i rozchodow zawierajacy nowa
kolumne umozliwiajaca rozliczenie kosztéw dzia-
talnosci badawczo-rozwojowe;j.

®

120 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1156

JEDNOLITY PLIK
KONTROLNY
W PODATKU VAT

Grzegorz Tomala =

Jednolity plik
kontrolny
w podatku VAT

- wskazowki dla ksiegowych

0d 1 stycznia 2017 r. wraz z deklaracja VAT-7
nalezy przekazac rowniez rejestr sprzedazy i za-
kupéw VAT w formie jednolitego pliku kontrolne-
go. Prezentujemy publikacje, w ktérej oméwiono
m.in.: » zagadnienia zwigzane z wprowadzeniem
JPK (m.in. zasady przekazywania, terminy, sposob
przesytania, dane, ktére musza zawierac ksiegi
podatkowe) ¢ dwie struktury JPK dot. VAT -, Ewi-
dencja zakupu i sprzedazy VAT” oraz ,Faktury
VAT” (informacje dla ksiegowych) * poszczegélne
pola zawarte w powyzszych strukturach ze wskaza-
niem, jakie informacje musza w nich zosta¢ zawarte
oraz czy sa one obowigzkowe.

Dodatkowo: przyktadowe zapisy w rejestrze VAT
pozwalajace na sporzadzenie JPK.

Ksigzka zostata wzbogacona o wybrane odpowie-
dzi Ministerstwa Finanséw na watpliwosci zgto-
szone przez podatnikéw oraz wyciagi z aktéow
prawnych zwigzanych z wprowadzeniem JPK.

(NOWOSC |

124 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1194

Beata Hudziak (red.)
Dawid Chruscinski

Petnomocnictwo
podatkowe w praktyce

Szczegotowe oraz praktyczne omoéwienie zagad-
niefi dotyczacych petnomocnictwa w sprawach
podatkowych.

W publikacji m.in.:

e charakterystyka  petnomocnictwa  ogélnego,
szczegblnego, do doreczeh oraz do podpisywa-
nia deklaracji;

e formy udzielania petnomocnictwa,

e substytucja petnomocnictwa,

e odpowiedzialno$¢ petnomocnika za zobowiaza-
nia podatkowe mocodawcy,

e kary porzadkowe dla petnomocnikéw,

e szczegblne przypadki — petnomocnictwo do pod-
pisywania deklaracji JPK, ustanowienie wiecej
niz jednego petnomocnika.

Dodatkowo sporo praktycznych przyktadoéw i wska-
zéwek, zestaw gotowych pytan i odpowiedzi.

W ksigzce zawarto wzory wypetnionych formula-
rzy petnomocnictw (ich zmiany, odwotania i wypo-
wiedzenia), a takze wyciag z przepiséw prawnych
istotnych dla omawianych zagadnien.

(NOWOSC |

152 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1182

dr Agata Btaszczyk

Opodatkowanie
organizacji
pozarzadowych

Publikacja stanowi oméwienie zagadnieh zwia-
zanych z opodatkowaniem organizacji pozarza-
dowych podatkiem: dochodowym, od towaréw
i ustug, od nieruchomosci, od czynnosci cywilno-
prawnych oraz podatkiem od spadkéw i darowizn.

W ksigzce oméwiono takie zagadnienia, jak:

e charakterystyka organizacji pozarzadowych,

e zrodta finansowania dziatalnosci (m.in. dotacje,
darowizny, sktadki cztonkowskie),

e prowadzenie dziatalnosci odptatnej, a prowa-
dzenie dziatalnosci gospodarczej,

« zasady kwalifikowania przychodéw i kosztéw,

¢ zwolnienia podatkowe,

« zasady opodatkowania czynnosci nieodptatnych,

e organizacja pozarzadowa jako podatnik podatku
od nieruchomosci.

Catos¢ wzbogacona przyktadami, orzecznictwem
oraz wypetnionymi przyktadowo deklaracjami
(CIT-8, CIT-80, CIT-D).

QPODATKOWANIA
282 str. BS N
Str. el ™
O ey
cena 150,00 zt o
+ 5% VAT

symbol PGK1109

dr hab. Marcin Jamrozy
Anna Gtéwka

Iwona taska-Rutkowska
Monika Spotowska

Klauzula przeciwko unikaniu
opodatkowania

— ksztatt i konsekwencje jej wprowadzenia
- komentarz do zmian w Ordynacji podatkowej
- ujednolicony tekst ustawy

Polski aparat skarbowy zyskat nowa podstawe
do wszczecia kontroli.

Czy wiesz, ze od 15 lipca 2016 r. obowigzuje klau-
zula obejscia prawa podatkowego?

Organ bedzie mogt jg zastosowaé nawet do czyn-
nosci dokonanych przed ta data.

Polecamy publikacje, ktéra omawia nowelizacje
Ordynacji podatkowej.

Autorzy — doswiadczeni praktycy — omawiaja zagad-
nienia dotyczace: * przestanek uznania czynnosci za
,pozorng” e konsekwencji unikania opodatkowania
 postepowania podatkowego w przypadku stwier-
dzenia unikania opodatkowania ¢ opinii zabezpiecza-
jacych ¢ Rady do Spraw Unikania Opodatkowania.

Dodatkowo w publikacji ujednolicony tekst usta-
wy - Ordynacja podatkowa.

ofrk



LEKTURA DLA SPOLEK

296 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1107e

Odpowiedzit
czlonkow

Anna Borysewicz odpowiedzia Inoscia

Odpowiedzialnos¢
cztonkow zarzadu
spotki z ograniczona

A . otk s
odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)

Jaka odpowiedzialnos¢ spoczywa na cztonkach
zarzadu spétki z 0.0.? Kiedy ponosza oni odpowie-
dzialnos¢ majatkowa, a kiedy karna? Jak bronic sie
przed odpowiedzialnoscig za dtugi spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza cztonkowie
zarzadu spétki z 0.0. w zwiazku z prowadzong
dziatalnoscia i petniong funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialnos¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Praktyczne przyktady utatwiajg zrozumienie oma-
wianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na pozew,
wnioski, zawiadomienia itp.

Kegaatel Corian + Rarbuss Triwe ¥

Restrukturyzacja
334 str. BS P
cena 170,00 zt zadfuzena o
+5% VAT przedsigbiors
symbol PGK1112e ey A
dr Krzysztof Czerkas,
Barbara Teisseyre
Restrukturyzacja
zadtuzenia y
przedsiebiorstw

- od ugdd bilateralnych do postepowan
restrukturyzacyjnych i upadtosciowych

(z suplementem elektronicznym)

Nowe prawo restrukturyzacyjne i zmiany w prawie
upadtosciowym. Praktyczna i rzetelna wiedza: jak
mozna zrestrukturyzowaé zadtuzenie — w publikacji
m.in: ¢ typowe Sciezki restrukturyzacyjne i sposoby
ich zastosowania przez przedsigbiorstwo dtuznika lub
wierzyciela  obszary restrukturyzacji ¢ mechanizm two-
rzenia programu restrukturyzacji i proces jego wdrazania
« relacje i negocjacje z wierzycielami ¢ prawne i podat-
kowe uwarunkowania restrukturyzacji ¢ sposoby przy-
gotowania dokumentacji wymaganej przy wdrazaniu
dziatah zwigzanych z restrukturyzacjg finansowa
¢ indywidualne ugody z wierzycielami finansowymi,
handlowymi oraz ZUS i US ¢ wspbtpraca przedsigbior-
cy z bankiem w procesie restrukturyzacji ¢ argumenty,
jakie mozna zastosowaé w negocjacjach z wierzyciela-
mi w réznych dziataniach restrukturyzacyjnych.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajgcy komplet przydatnych doku-
mentow w wersji edytowalnej (format MS Word).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

160 str. B5 r
cena 160,00 zt E
+ 5% VAT

symbol PGK1143e

Anna Borysewicz

Zgromadzenia
wspolnikéw
spotki z ograniczong E JPTR———
odpowiedzialnoécia S

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji kompleksowo oméwiono wszystkie naj-
wazniejsze aspekty zwigzane z przygotowaniem, prze-
prowadzeniem, zakohczeniem i waznoscig zgroma-
dzen spétki z 0.0, w tym: ¢ zgromadzenia zwyczajne
i nadzwyczajne ¢ terminy zwotywania zgromadzen i ich
miejsce « podmioty uprawnione do zwotywania zgro-
madzen e tryb zwotywania zgromadzen ¢ przedmiot
obrad zgromadzenia ¢ tres¢ protokotu zgromadzenia
« uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waznos¢ uchwat
¢ powddztwo o uchylenie uchwaty wspélnikéw i skut-
ki wyroku w sprawie o uchylenie uchwaty ¢ pow6dz-
two o stwierdzenie niewaznosci uchwaty wspélnikéw
i skutki wyroku stwierdzajacego niewaznosc.
Dodatkowo ksiazka zawiera wzory najwazniej-
szych pism: zaproszen, uchwat, wnioskéw, proto-
kotéw, list obecnosci, petnomocnictw, instrukcji,
pozwéw, dostepnych réwniez w wersji edytowal-
nej w e-suplemencie (format MS Word).

112 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1205e

Barttomiej Janusz

Zadanie audytu
wewnetrznego
w praktyce.
Dokumentowanie prac oraz przyktadowe
zagadnienia audytowe dla wybranych
proceséw i obszarow

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy poradnik omawiajacy sposéb realizacji
zadania audytowego. Autor przedstawia podsta-
wowe rodzaje dokumentéw roboczych tworzo-
nych na poszczegélnych etapach audytu. Jedno-
czesnie szczegbtowo i doktadnie pokazuje, w jaki
sposéb te dokumenty sporzadzaé. Liczne przy-
ktady uzupetnione sg propozycjami praktycznych
rozwigzan.

Ksigzka zawiera rowniez przyktadowe zagadnie-
nia, ktére moga by¢ przedmiotem badania pod-
czas audytu takich proceséw i obszaréw, jak: pro-
ces zakupow, proces ptatnosci, proces sprzedazy,
obszar zarzadzania zasobami ludzkimi, realizacja
projektéw inwestycyjnych.

Suplement elektroniczny zawiera kompletny
zestaw wzoréw dokumentéw roboczych w for-
mie edytowalnej, co utatwia ich wykorzystanie
w praktyce.

KLASYFIKACJE

POLSKA KIASYFIKAGIA
WYRDBGW | USLUG

PKWiU 2013

444 str. A4
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1177e

POLSKA
KLASYFIKACJA
WYROBOW

1 UStUG
PKWiU 2015
Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

156 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1134

KLASYFIKACIA
SRODKOW
TRWALYCH

wigzaniami 2 KT ,’,Mo

Klasyfikacja = Lok
kami amortyzadl!

Srodkow Trwatych |[REED
KST 2016
z powigzaniami z KST |}
2010 i stawkami {
amortyzacji

KLASYFIKACJE

STATYSTYCZNE
nosnik CD il sepmasiel
cena 300,00 zt
+ 23% VAT
symbol CD490

Klasyfikacje
statystyczne:
PKWiU ze stawkami VAT,
PKD, KST ze stawkami
amortyzacji, PKOB, CN -
z powigzaniami miedzy
klasyfikacjami

TAKZE: Budowlanych (PKOB)
symbol KS527

SPRAWDZ % Polska Klasyfikacja Obiektéw

www.oddk.pl

POLSKA KLASYFIKACJA
DZIAtALNOSCI PKD

symbol KS433 (ksiazka)
symbol CD433 (program komputerowy)




WSPARCIE JEZYKOWE PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO
420 str. B5
cena 150,00 zt f
+ 5% VAT i

symbol RFK1024 il ﬁHElElsm :

dr Nelli Artienwicz
Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji
finansowe;j

i podatkow

Obstuga ksiggowa firm
w jezyku angielskim

254 str. B5 cor
cena 200,00 zt on
+ 5% VAT

symbol RFK594e

Jolanta Smuga-
-Matysko
Obstuga
ksiegowa firm
w jezyku angielskim.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa
- sprawozdanie finansowe

- korespondencja handlowa

(z suplementem elektronicznym)

Financial and com mercial
dictionary

660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Anna Kienzler
Stownik
finansowo-handlowy angielsko-polski
i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

PISM, U

i INNYCH DOKL
580 str. B5
cena 110,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1030e

Iwona Kienzler
Wzory pism,
umoéw :

i innych dokumentéw w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)

10

PRAWO
AUTORSKIE

raktykow

Komentarz dla p

434 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposob tak
znaczacy z praktycznego punktu widzenia oma-
wia zagadnienia prawa autorskiego i praw po-
krewnych.

Szczegbtowy i wysoce funkcjonalny komentarz do
kazdego artykutu ustawy, wzbogacony materiata-
mi zwigzanymi z praktyka stosowania prawa, tj.
przyktadowe wzory dokumentéw (w tym umowy
i pisma procesowe) oraz tezy orzeczef sadowych,
dotyczace konkretnych stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze wiele przepisow staje sie
w petni zrozumiatych dopiero w konfrontacji z in-
nymi — autor przedstawia réwniez zwigzki miedzy
omawianymi przepisami.

3 i 1 [ “-e
82 str. B5 bpd(ll\{}\.
cena 80,00 zt POR ADNIK
+ 5% VAT

symbol PGK1097 |4

Anna Chabowska

Prawo spadkowe - poradnik

Publikacja, opracowana przez doswiadczonego

praktyka, radce prawnego, ma na celu przyblizenie

tematyki spadku oraz przetamanie bariery w jego

postrzeganiu — czesto negatywnym.

W ksiazce znajdziemy odpowiedzZ na pytania:

¢ Co to jest spadek i jakie sg formy dziedziczenia?

¢ Co to jest stwierdzenie nabycia spadku?

e Czym jest zachowek i w jakich przypadkach
mozna sie o niego ubiegac?

¢ Kiedy moze dojs¢ do wydziedziczenia?

¢ Co to sg dtugi spadkowe i kto za nie odpowiada?

« Jakie konsekwencje na gruncie podatkowym po-
cigga za sobg przyjecie spadku?

Na uwage zastuguja liczne przyktady odzwiercie-
dlajace realne sytuacje, przywotane orzecznictwo
sadoéw, a takze przystepny dla czytelnika jezyk.
Dodatkowo — podstawowe wzory pism, m.in. te-
stament z wydziedziczeniem, wniosek o stwier-
dzenie nabycia spadku na podstawie ustawy, po-
zew o zachowek.

144 str. B5

cena 80,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1053e

Michat Hajduk
Przewodnik
po upadtosci § ek
konsumenckiej

- praktyczny komentarz do przepiséw
- wzory wnioskéw o upadtos¢ konsumencka

(z suplementem elektronicznym)

Z lektury dowiesz sie m.in.:

« kto moze ogtosi¢ upadtos¢ konsumencka i jakie
przestanki musza by¢ spetnione,

e co musi zawiera¢ wniosek o upadtos¢ konsu-
mencka,

« jakie sg skutki ogtoszenia upadtosci,

¢ jak wyglada przebieg podstepowania,

e czym jest plan sptaty wierzycieli,

e co to jest uktad.

Uzupetnieniem publikacji jest kilka przyktadowo
wypetnionych wnioskéw dtuznika o ogtoszenie
upadtosci osoby fizycznej.

296 str. B5

cena 180,00 zt - .
+ 5% VAT wangaSox
symbol PGK1110 o

'é,’ o2k

Sukcesja biznesu, czyli jak zadbac
o bezpieczenistwo przedsiebiorstwa
i rodziny

prof. dr hab. Adam
Marianski (red.)

Zaplanuj sukcesje swojej firmy!

Publikacja to unikatowe, pierwsze na rynku opra-

cowanie poswiecone sukcesji biznesu. Ksigzka

szczegdtowo omawia problematyke zwigzana

z dziedziczeniem przedsiebiorstwa, m.in.:

¢ zasady dziedziczenia,

¢ planowanie spadkowe,

e skutki sukcesji na gruncie prawa cywilnego,
handlowego oraz podatkowego.

Autorzy przedstawili rowniez zasady spadkobra-
nia przy réznych formach dziatalnosci gospodar-
czej (jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,
spotka cywilna, spotki osobowe oraz kapitatowe).
Dodatkowo wiele przydatnych wskazéwek, pod-
powiedzi oraz praktycznych przyktadéw.

olk



DLA ZARZADCOW, WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH I NIE TYLKO

366 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1079

Michat Pacyga, Joanna Pacyga, Pawet Turek

Podatek od nieruchomosci w praktyce

Praktyczny komentarz, ktéry oprécz oméwienia ele-
mentéw konstrukcyjnych podatku (przedmiot, pod-
miot, stawka, podstawa opodatkowania) wyjasnia wie-

le problematycznych kwestii, m.in.:

e opodatkowanie w przypadku wspétwtasnosci,
e wptyw prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej na wy-

sokos¢ podatku,

e zwigzek stanu technicznego z opodatkowaniem bu-

dynku,

PODATEK OD

NIERUCHOMOSCI
W PRAKTYCE#

Michal Facyga
Joania Facyga

pawel Turek

¢ zwolnienia od podatku wynikajgce z innych ustaw.

Publikacja uwzglednia ostatnie, duze zmiany w przepisach prawnych, obejmujace m.in.:
e zmiany zasad opodatkowania wspélnych — klatka schodowa, korytarz,
¢ sposob opodatkowania garazy w budynkach wielorodzinnych,

« jednorazowa zaptate podatku.

Dodatkowo: szereg praktycznych przyktadéw oraz liczne orzecznictwo sgdowe.

Ksigzka polecana kazdemu podatnikowi podatku od nieruchomosci, a takze samorzado-

wym organom podatkowym.

r'/—]

ZARZADZANIE
NIERUCHOMOSCIAMI

praktyczny poradnik
198 str. B5 |,’,/’—J
cena 170,00 7
+ 5% VAT
symbol PGK1096

i)

dr tukasz \ [<> = g
Bernatowicz

Marcin Nosinski

Zarzadzanie nieruchomosciami
- praktyczny poradnik

Autorzy tego praktycznego poradnika objasniajg

m.in.:

* jakie prawa i obowiazki posiadajg zarzadcy nie-
ruchomosciami;

* jakie rodzaje odpowiedzialnosci ponoszg zarzad-
ca i wspotwtasciciele;

¢ na ktére elementy nalezy zwréci¢ uwage, podpi-
sujac umowe o zarzadzaniu;

* jakie wyzwania stoja przed zarzadzajgcymi matg
i duzg wspélnotg mieszkaniowa;

¢ w jaki sposéb rozliczajg sie wspotwtasciciele.

Tytut polecany kazdemu, kto poszukuje przystep-

nie oméwionych zagadnieh wynikajacych z:

¢ ustawy o wtasnosci lokali,

¢ Kodeksu cywilnego,

¢ ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych,

¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

¢ Prawa budowlanego,

e ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci
w gminach.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

148 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1133

dr tukasz Bernatowicz
Krzysztof Gtadych

Ksztattowanie ustroju rolnego.
Obrét nieruchomosciami rolnymi

Ksigzka poswiecona zagadnieniom zwigzanym
z ksztattowaniem ustroju rolnego w polskim
ustawodawstwie. W publikacji oméwiono obrét
nieruchomosciami rolnymi, wskazujac i opisujac
dotychczasowe regulacje oraz przepisy obecnie
obowiazujace, ktére ulegty znacznym zmianom.

Autorzy kompleksowo wyjasniaja watpliwosci in-
terpretacyjne zwigzane z zastosowanymi w prze-
pisach definicjami oraz dotyczace kwalifikacji
rolniczych. Omawiaja droge umozliwiajaca zbycie
i nabycie przedmiotowych nieruchomosci, wska-
zujac warunki takich transakcji, podmioty upraw-
nione z prawa pierwszenstwa czy prawa nabycia,
jak réwniez konsekwencje niezastosowania sie
do obowiazujacych przepiséw prawa.

Utrzymanie i kontrola

okresowa obiektow
budowlanych

198 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1059e

Michat Substyk

Utrzymanie i kontrola okresowa
obiektéw budowlanych
(z suplementem elektronicznym)

208 str. B5

cena 130,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1063e

Michel Subaryh

Wspdlnota
mieszkaniowa
w praktyce

Michat Substyk

Wspélnota
mieszkaniowa
w praktyce

- powstanie

- funkcjonowanie
- dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

o dnia 28 crerwea 2015
224 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1031

dr tukasz Bermatowicz
Marcin Nosinski

o

o2k

Prawo budowlane
od dnia 28 czerwca 2015 r. Szczegotowy
komentarz do zmian

Zasady prowadzenia
ksigzki obiektu
budowlanego

70 str. A4
cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK720

Dariusz Smoliriski

Zasady prowadzenia ksiazki obiektu
budowlanego. Praktyczny poradnik
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE / JEDNOSTKI BUDZETOWE

Z.‘-uué\\'ieniﬂ
290 str. B5 i
J1CZNE
cena 150,00 zt put
+ 5% VAT

symbol ZPK1115e

po nowelizac

7 dnia 22 crerwes 2016 &

Krzysztof Puchacz
Zamowienia
publiczne

po nowelizacji z dnia 22 czerwca 2016 r.

- komentarz do zmian
- ujednolicony tekst ustawy

Praktyczny komentarz, oméwienie najwazniej-
szych zmian w ustawie — Prawo zaméwieh pu-
blicznych, ktérych wiekszos¢ weszta w zycie 28 lip-
ca 2016 r. Dodatkowo ujednolicony tekst ustawy
z wyréznieniem zmian.

Publikacja wyjasnia m.in.:

e jakich zmian mozna dokona¢ w umowach o za-
méwienie publiczne,

e czym jest klauzula zatrudnienia i kiedy nalezy
nawigza¢ stosunek pracy z osobami wykonuja-
cymi czynnosci przy realizacji zaméwienia,

* kiedy wykonawca moze zosta¢ wykluczony,

e kiedy moze wnies¢ odwotanie.

Autor oprécz praktycznych wskazéwek dotyczacych

stosowania nowych regulacji przedstawia réwniez

szczegotowy harmonogram wejscia w zycie po-
szczegblnych przepiséw.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera ujed-
nolicony tekst ustawy wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi.

172 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1131

CENTRALIZACJA
W ZAKR

Grzegorz
Tomala, Marcin
Szymankiewicz
Centralizacja
w zakresie
podatku VAT
jednostek samorzadu terytorialnego

Partnerstwo
publiczno-prywatne

Praktyczm

Partnerstwo s o

publiczno-prywatne.
Praktyczny poradnik partnerstwa

¥ ratwa

234 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1108

Jarostaw Zysnarski

128 Str. BS Krrysatof Puchacy

cena 180,00 zt

+ 5% VAT WZORCOWE
symbol ZPK963e REGULAM""
Krzysztof Puchacz ZAM OWIENOH
Wzorcowe PUBLICZNY!

i 30.000 euro
regUEartnrjy :,,mme“tamm
zamowien
publicznych

do 30.000 euro
z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Bezbtedne gotowce z praktycznym komenta-
rzem, w tym m.in.: ¢ wzorcowy regulamin zamé-
wiefi publicznych okreslajacy zasady udzielania
zamoéwieh publicznych, do ktérych nie ma zasto-
sowania ustawa — Prawo zaméwiefn publicznych
(wytaczonych na podstawie art. 4 pkt 8, pkt 8a
i pkt 8b tej ustawy) ¢ wzorcowe zakresy czynnosci
pracownikow — okreslajace ich obowigzki w zakre-
sie zamoéwieh publicznych ¢ wzorcowy regulamin
prac komisji przetargowej ¢ prawie 30 wzoréw
dokumentéw (wykaz na stronie www.oddk.pl)
stosowanych podczas prowadzenia postepowania
o zaméwienie publiczne podlegajacego przepisom
o zaméwieniach publicznych ¢ wzorcowa doku-
mentacja dialogu technicznego ¢ wyczerpujacy
komentarz dotyczacy zasad ustalania wartosci za-
moéwienia zasad udzielania zaméwien publicznych
wytgczonych ze stosowania ustawy ¢ praktyczne
przyktady dotyczace najczesciej udzielanych za-
moéwien publicznych.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst regulaminéw oraz
wzory dokumentéw w formacie MS Word.

(NOWOSC )

326 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1192

Grzegorz Tomala
Marcin Szymankiewicz

Podatek VAT

w jednostkach sektora finansow publicznych W JEDNOSTKACH SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH

Publikacja niezbedna dla kazdego ksiegowego jednost-

ki budzetowej — wyjasnienie wielu probleméw w roz-

liczeniach VAT. = e e

W ksigzce oméwiono najwazniejsze zagadnienia zwigzane ok

z opodatkowaniem podatkiem od towaréw i ustug, jego o

612 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol ZPK1139e

Audyt wewnegtrzny
zamowien publicznych
w JSFP

Zofia Wojdylak-
-Sputowska,
Arkadiusz J. Sputowski
Audyt
wewnetrzny
zamowien
publicznych w JSFP

- wzory list kontrolnych z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Przedstawienie krok po kroku przebiegu czynnosci
audytowych w systemie zaméwien publicznych,
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych oraz aktami wyko-
nawczymi. Opracowanie uwzglednia zasady pra-
widtowego wydatkowania Srodkéw publicznych
oraz standardy kontroli zarzadczej w jednostkach
sektora finanséw publicznych. Zawiera 45 wzoréw
list kontrolnych z komentarzami.
Kompendium, z ktérego mozna dowiedziec si¢ m.in.:
e jak opracowac program zadania zapewniajacego
w zakresie zaméwien publicznych;
e jak przeprowadzi¢ badanie systemu organizacji
urzedu w zakresie zaméwien publicznych;
e jakie pytania zada¢ w zwiazku z badaniem po-
prawnosci SIWZ,

Suplement elektroniczny do ksiazki zawiera wzo-
ry dokumentéw w formacie MS Word, co pozwala
na tatwe i szybkie ich dostosowanie do indywidu-
alnych wymogéw i rozwiagzan stosowanych w jed-
nostce.

rozliczeniem i dokumentowaniem w jednostkach sektora

finansow publicznych. Szczegdlng uwage poswiecono aktualnym problemom zwigzanym z:

» stosowaniem prewskaznika (proporcji wstepnej) przy rozliczaniu podatku (w tym m.in. sposoby
ustalenia prewskaznika, czesciowe odliczenie podatku naliczonego, korekta roczna prewskazni-

ka) oraz

e centralizacjg rozliczeii VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego (w tym m.in.: naliczanie
podatku przez jednostki gminy, zasady odliczania podatku po centralizacji — na przyktadach licz-

bowych).

Komentarzom do poszczegdlnych zagadnieh towarzyszg liczne odwotania do najnowszych inter-
pretacji organéw podatkowych i orzecznictwa sadowego, a takze bogate przyktady liczbowe.

12
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

‘Al.i.I””i"‘

Rulbllikacjal

W przygotowaniu

270 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1200e

Magdalenia tugiewicz

Fundusz alimentacyjny

- procedura postepowania
- wzory dokumentéw

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczne oméwienie zagadnieh zwigzanych z przyznawaniem Swiadczenia z fundu-
szu alimentacyjnego.

W ksigzce m.in.:

e charakterystyka Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego,

¢ oméwienie procedury postepowania majacej zastosowanie przy przyznawaniu Swiadczenia,
 zasady postepowania w przypadku Swiadczei nienaleznie pobranych,

¢ zagadnienia dotyczace zmiany wysokosci oraz wstrzymania wyptaty Swiadczenia,

« zasady postepowania wobec dtuznika alimentacyjnego.

Catos¢ wzbogacona wieloma praktycznymi przyktadami, orzecznictwem sgdowym, a takze wzorami nie-
zbednych dokumentéw (decyzje, wnioski, upowaznienia, notatki stuzbowe).

W publikacji uwzgledniono szereg waznych zmian obowiazujacych od 1 sierpnia 2017 r., od 1 lipca 2017 r.
oraz od 1 czerwca 2017 r.

Ksigzka kierowana do pracownikéw osrodkéw pomocy spotecznej, ktérzy w codziennej pracy zajmuja sie
przyznawaniem Swiadczen.

Dodatkowo suplement elektroniczny z wzorami dokumentéw zawartymi w ksigzce (dokumentacja
w edytowalnym formacie MS Word) oraz tekstami istotnych dla omawianej materii aktéw prawnych.

780 str. B5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1142e

1
Grzegorz Rajski {
Pomoc spoteczna w praktyce IE

- wzory decyzji i pism z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

7 komentarzem

Weory decyzii | pism

Kompletny zbiér dokumentacji - ponad 270 wzoréw pism, de- ﬂu"l
cyzji, protokotéw, wnioskéw oraz uméw niezbednych na kaz- Pl

dym etapie postepowania o udzielenie Swiadczefi z pomocy
spotecznej, wydawanych na podstawie ustawy o pomocy spo-
tecznej oraz Kodeksu postepowania administracyjnego.

W publikacji wzory decyzji przyznajacych oraz odmawiajgcych przyznania m.in. zasitku statego, zasitku
celowego, prawa do specjalistycznych ustug opiekunczych, prawa do niezbednego schronienia, zaréwno
dla oséb samotnie gospodarujacych, gospodarujacych w rodzinie oraz rodzin.

Ksigzka uwzglednia zmiane ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 2174) — przyznawanie
zasitku statego dla oséb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci juz od momentu ztozenia wniosku oraz
mozliwos¢ przyznania zasitku okresowego na czas oczekiwania na wydanie orzeczenia o niepetno-
sprawnosci.

Catos¢ wzbogacona komentarzami autora oraz orzecznictwem sgdowym.

Suplement elektroniczny zawiera komplet dokumentéw (w edytowalnym formacie) wykorzystanych
w ksigzce oraz dodatkowe wzory pism i rozstrzygnie¢ formutowanych w postepowaniu administracyj-
nym ze szczegblnym uwzglednieniem przepiséw o pomocy spotecznej (wraz z komentarzami i orzecznic-
twem). Suplement uwzglednia nowelizacje Kodeksu postepowania administracyjnego obowigzujacg od
1 czerwca 2017 r.

304 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1098e

§ Audyt wewngtrzny
Zofia Wojdylak- !
!

"n
programu 500+
-Sputowska S— =
Arkadiusz J.
Sputowski

8

otk —_—

Audyt
wewnetrzny
programu
»500+”

- wzory list kontrolnych oraz kwestionariuszy
kontroli wewnetrznej

(z suplementem elektronicznym)

Program ,,500+” ruszyt ponad rok temu.
Sprawdz, czy w Twojej gminie funkcjonuje on
prawidtowo.

Dzieki wzorom list kontrolnych oraz kwestiona-
riuszom kontroli wewnetrznej sprawdzisz m.in.: ¢
czy organ gminy prawidtowo powierzyt wykonanie
obowigzkéw pracownikowi e czy ztozone wnioski
o przyznanie Swiadczenia byty kompletne ¢ czy
organ prawidtowo ocenit sytuacje zyciowa wnio-
skujacego e jak zostata przeprowadzona kontrola
pobieranych Swiadczen.

Kazda z list kontrolnych to zbiér obowiazkéw, pytan
sprawdzajacych oraz wytycznych, ktére pomoga
w przeprowadzeniu oceny i wyciagnieciu wnioskow.
Wzory zostaty opatrzone fachowym komentarzem
autorow.

Wszystkie wzory dokumentéw zostaty zawarte w su-
plemencie elektronicznym. Edytowalny format pli-
kow (MS Word) pozwala na ich tatwe dostosowanie
do indywidualnych potrzeb danej jednostki.

SWIADCZENIA
RODZINNE,

238 str. BS 500+
cena 180,00 zt - : ”
+5% VAT i ZA ZYCIEM
symbol JBK1132e
Magdalena
tugiewicz
Swiadczenia

rodzinne, 500+,
»Za zyciem”

- procedura postepowania
- wzory dokumentow

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny komentarz do przepiséw procedu-
ralnych majacych zastosowanie w sprawach
o Swiadczenia rodzinne, Swiadczenie 500+ oraz
»Za zyciem”.

Poradnik oprécz szczegétowe oméwienia zagad-
nien zawiera szereg praktycznych przyktadow,
liczne orzecznictwo sadowe oraz kilkadziesigt
wzoréw dokumentow (decyzji, notatek, wezwan
— niezbednych na kazdym etapie postepowania).

Wszystkie wzory dokumentow w wersji edyto-
walnej zawarto w suplemencie elektronicznym.

Do ksigzki dotgczono note aktualizacyjng omawia-
jaca zmiany w przepisach wprowadzone w 2017 r.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH
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SZCZEGOLOWA
KLASYFIKACJA

226 str. B5

cena 180,00 zt L |
+ 5% VAT | e e
symbol JBK1201e

Magdalena 4

Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegotowa klasyfikacja

dochodéw, wydatkéw, przychodéow

i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych
z komentarzem, przyktadami,
uwagami objasniajacymi

ze zmianami obowigzujacymi od dnia 26 lipca
2017 r., 1 wrzesnia 2017 r. oraz od 1 stycznia
2018 r. (zgodnie z rozporzadzeniem z dnia

21 lipca 2017 r. (Dz.U. poz. 1421)

(z suplementem elektronicznym)

Szczegbtowa klasyfikacja, wprowadzona rozpo-
rzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. z uwzglednieniem zmian obowiazujacych
od 26 lipca 2017 r., 1 wrzesnia 2017 r. i 1 stycznia
2018 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1421).

W publikacji:

e ujednolicony tekst klasyfikacji z zaznaczeniem
zmian wprowadzonych nowelizacja z dnia
21 lipca 2017 r. (m.in. zmiany zwigzane z wdra-
zaniem reformy oSwiaty — zmiany w rozdzia-
tach: 80110 i 80111, nowe rozdziaty 80115, 80116
i 80117 oraz uchylenie niektérych rozdziatéw;
zmiany w dziale 752, 855; zmiany w paragrafach
069, 290; nowy paragraf 266, 473 oraz zmiany
w klasyfikacji wydatkéw dla zadan z zakresu
bezpieczenstwa zewnetrznego);

* komentarze odnoszace sie do zrédet dochodéw
i wydatkéw publicznych, przychodéw i rozchodéw;

 przyktady najczesciej planowanych oraz budza-
cych watpliwosci paragraféw dochodéw i wydat-
kéw wraz ze wskazaniem ich przeznaczenia;

e opinie i uchwaty RIO.

Suplement elektroniczny w formacie PDF utat-
wia odszukanie odpowiedniego paragrafu kla-
syfikacji.

INWENTARYZACJA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

186 str. B5 Sz L

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1069e

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach budzetowych
z wzorcowa dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

14

SRODKI TRWALE

222 str. B5 | WARTOSCI
cena 150,00 zt NIEMATERIALNE
+ 5% VAT | PRAWNE

symbol JBK1140e

dr Izabela Swiderek

Srodki trwate
i wartosci
niematerialne

i prawne

w jednostkach budzetowych
(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiggowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozli-
czaniem i ewidencja ksiggowa srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Szcze-
gbétowo omoéwiono tu m.in.: ¢ zasady gospodaro-
wania sktadnikami majatku jednostki i ich ewi-
dencje ¢ problemy zwigzane z wyceng majatku
jednostki budzetowej ¢ inwestycje w jednostkach
budzetowych ¢ zasady dokonywania odpiséw
umorzeniowych (amortyzacyjnych) ¢ przeprowa-
dzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych.

Atutem publikacji sa liczne przyktady, schematy
ksiegowan oraz wzory dokumentéw i gotowe
szablony instrukcji (w tym m.in. instrukcja gospo-
darowania sktadnikami majatku jednostki budze-
towej, dokumentacja inwentaryzacyjna). Wzory
dokumentéw sg udostepnione w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym (suplement
z wzorami do pobrania przez Internet — instrukcja
zamieszczona w ksigzce).

176 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK958e DOCHODY

o WEASNE GMINY
Agata Dziegiel-

-Matras

Dochody

wtasne gminy

- ewidencja
ksiegowa
podatkow i optat
(z suplementem elektronicznym)

EWIDENCIA KSIEGOWA
PODATKOW | OPLAT

Podatki i optaty w gminie — praktyczny poradnik

dla skarbnika.

Autorka szczegbtowo wyjasnia m.in.:

* jakie sg cechy poszczegélnych rodzajéw podat-
kow i optat lokalnych (w tym m.in. optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi),

e jak prowadzi¢ ewidencje podatkéw i optat, jak
dokumentowac operacje gospodarcze,

e w jaki sposéb ujmowaé w ksiegach przypisy,
odpisy, wptaty, odsetki za zwtoke, nadptaty, wy-
gasniecia zobowigzania podatkowego, jak ksie-
gowac zobowigzania i zalegtosci zabezpieczone
hipoteka oraz zastawem skarbowym,

* jak prowadzi¢ ewidencje przypisow, odpiséw,
wptat i zwrotéw na kontach pozabilansowych.

Dodatkowo: gotowy do wykorzystania w kazdej
gminie wzor instrukcji w sprawie ewidencji po-
datkow i optat, wzér uchwaty w sprawie poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalny-
mi oraz zbidr decyzji i postanowien (na ptycie CD).

DWIED? |

RublikaEja

W przygotowaniu

119 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1212

dr Izabela Swiderek

Nowe rozporzadzenie w sprawie
rachunkowosci budzetowej

- komentarz do nowych przepisow
- analiza zmian

- tekst rozporzadzenia

0d 1 stycznia 2018 roku obowigzuje nowe rozpo-
rzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzes-
nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budZzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwo-
wych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1911). Jest to podstawowy akt praw-
ny dla kazdego ksiegowego jednostki sfery finan-
s6w publicznych — wprowadza zasady ewidencji
operacji gospodarczych, sposéb konstrukcji spra-
wozdah finansowych i zakres prezentowanych
w nich danych.

Publikacja zawiera:

e omoéwienie przepisbw nowego rozporzadzenia,

e analize zmian i poréwnanie nowych regulacji
z poprzednio obowigzujgcym rozporzadzeniem
z 5 lipca 2010 r., a takze

e petny tekst nowego rozporzadzenia.

Sprawdz, czy nowe wydanie [T
jest juz w sprzedazy
W

(NOWOSC |

384 str. A5

oprawa twarda
skéropodobna
45,00 zt + 23% VAT
symbol: KAL1204

opracowanie czesci
dodatkowej:

Maria Augustowska,
Ewa Chrzanowska

Kalendarz ksiegowego budzetu 2018

ofrk



PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

WZORY
KSIEGOWAN
W JEDNOSTCE
BUDZETOWE)
262 str. B5 -
cena 180,00 zt )
+ 5% VAT

symbol JBK1119
Wojciech Rup

Wzory ksiegowan w jednostce
budzetowej

Niezbednik kazdego ksiegowego jednostki bud-
zetowej.

Autor przedstawia wzory ksiggowan operacji go-
spodarczych dla jednostek budzetowych. Co istot-
ne, publikacja zawiera propozycje ksiggowar ope-
racji zwigzanych z centralizacja rozliczeri podatku
VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Operacje ewidencjonowane na kontach ksiegi
gtownej jednostki budzetowej zostaty zaprezen-
towane w uktadzie tematycznym z podziatem na:
¢ obszary i rodzaje dziatalnosci ¢ gospodarka ma-
jatkiem trwatym e majatek obrotowy ¢ gospodar-
ka pieniezna oraz dochody i wydatki budzetowe
e rozrachunki i zaangazowanie ¢ przychody, koszty
i wynik finansowy e fundusze.

Omawiane operacje opatrzone s3 komentarzem
w zakresie uzasadnienia sposobu ewidencji po-
szczegblnych operacji, wyceny aktywéw i pasy-
wow, przychodéw i kosztéw oraz ewidencji w ksie-
gach pomocniczych prowadzonych do niektérych
kont ksiegi gtownej.

W najnowszym wydaniu wiele uwagi poSwiecono
problematyce centralizacji rozliczei podatku VAT
w jednostkach samorzadu terytorialnego. Zapre-
zentowano wzory ksiegowan rozliczen podatku
VAT w ewidencji jednostki budzetowej i budzetu
j.s.t., gdzie prowadzone ma by¢ centralne rozlicze-
nie podatku VAT.

Dodatkowo w publikacji szereg praktycznych przy-
ktadéw liczbowych na schematach teowych wy-
branych operacji, trudnych zagadnief gospodarki
finansowej i majatkowej, w tym m.in. rozliczenie
i ewidencja naleznego i naliczonego podatku VAT
w samorzadowe] jednostce budzetowej bedacej
czescig podatnika VAT oraz centralne rozliczenie
podatku VAT w skali catej j.s.t.

124 str. B5
cena 190,00 zt by
+ 5% VAT DOPOWIEDZIALNDSE
symbol JBK813e KIEROWHIKA
JEDNDSTNI SENTORA
Krzysztof Puchacz FINANSGW PUBLICINYCH
Odpowiedzialnos¢ LRI OROWIAZNGW
kierownika PRAGOWNIKOM JEDNOSTKI
jednostki » Wrorcowe zakn $C1
sektora finanséw
publicznych

a powierzenie
obowigzkéw
pracownikom jednostki. Wzorcowe zakresy
czynnosci

(z suplementem elektronicznym)

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Amnan ysnamkn

Rachunkowosé

sektora budzetowego

456 str. B5 z elementami analizy
cena 170,00 zt finansowej
+ 5% VAT
symbol JBK1106
o ke

dr Anna Zysnarska

Rachunkowos¢ sektora budzetowego
z elementami analizy finansowej

Ceniony poradnik dla ksiegowych sektora budze-
towego.

Szczegbtowe omowienie zagadniefi rachunko-
wosci i analizy finansowej istotnych m.in. dla
jednostek samorzadu terytorialnego, zwiazkéw
metropolitarnych, jednostek budzetowych pod-
sektora rzadowego i samorzadowego oraz samo-
rzagdowych zaktadéw budzetowych.

Szczegdlng uwage poswiecono:

¢ zasadom ewidencji sktadnikéw majatkowych,
operacji wynikowych, funduszy i rezerw,

¢ ujeciu w ksiegach rachunkowych zdarzei spe-
cyficznych wytacznie dla jednostek sektora bu-
dzetowego,

¢ sprawozdawczosci finansowej oraz wykorzy-
staniu analizy finansowej przy ocenie sytuacji
majatkowe;j i finansowej jednostki.

Tabele, schematy oraz przywotane przyktady po-
moga w zrozumieniu problematycznych zagadnien.
Stan prawny: koniec sierpnia 2016 r.

[ wYoanie )

Rublikagljal

W przygotowaniu

124 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1213e

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja
zasad (polityki) rachunkowosci
w jednostkach budzetowych i samorzadowych

jednostkach budzetowych
- wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzein wewnetrznych - opra-
cowanie przydatne kierownikom oraz gtownym
ksieggowym jednostek budzetowych w stworze-
niu dokumentacji polityki rachunkowosci obowig-
zujacej w jednostkach. W publikacji uwzgledniono
zmiany wprowadzone nowym rozporzadzeniem
dotyczacym rachunkowosci budzetowej, obowia-
zujace od 1 stycznia 2018 r.

Wzory zarzadzeh w wersji edytowalnej (format MS
Word) zawarto w suplemencie elektronicznym do
ksigzki.

SPRAWOZDAWCZOSC
BUDZETOWA ORAZ
288 str. B5 W ZAKRESIE OPERAC)
cena 150,00 zt FINAMSOWYCH
+ 5% VAT : 4

symbol JBK1062

dr Izabela Swiderek
Sprawozdawczos¢
budzetowa

oraz w zakresie
operacji finansowych
w jednostkach sektora finansow publicznych

Publikacja prezentuje obowigzujace od 1 stycznia
2016 r. w jednostkach samorzadu terytorialnego
oraz w jednostkach sfery pafnstwowej sprawozda-
nia budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji
finansowych oraz specyficzne dla jednostek reali-
zujacych zadania z zakresu budzetu panstwa —
sprawozdania budzetowe w uktadzie zadan.
Zawiera szczegbtowe instrukcje, odnoszace si¢ do
sporzadzania poszczegblnych sprawozdan (obo-
wigzujace wzory poszczegélnych sprawozdan,
praktyczne przyktady ich wypetnienia).

Zakres tematyczny publikacji obejmuje: ¢ spra-
wozdania budzetowe sporzadzane i przedktadane
odbiorcom przez jednostki samorzadu terytorial-
nego i ich jednostki organizacyjne ¢ sprawozdania
w zakresie operacji finansowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego ¢ sprawozdania jednostek
panhstwowych e sprawozdawczos¢ budzetowa
w uktadzie zadaniowym.

Dodatkowo: oméwienie problematyki naruszenia
obowigzkéw sprawozdawczych (sankcji z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych).

[ mwesoms
RACHUNKOWOSC
NIERUCHOMOSCI
w jednostkach
sektora finanséw
publicznych

120 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1041

Wojciech Rup

Rachunkowosé

nieruchomosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych

Kompleksowe omoéwienie problematyki ujmowa-
nia w ksiegach rachunkowych jednostek sektora
finanséw publicznych operacji zwigzanych z nie-
ruchomosciami:

e zasady gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz nieruchomosciami oséb prawnych zalicza-
nych do sektora finanséw publicznych;

» ewidencja ksiggowa nieruchomosci, ich wycena
oraz amortyzacja i umorzenie;

e problemy zwiazane z ujeciem w ksiegach pozy-
skania nieruchomosci, zbycia badzZ przekazania
nieruchomosci.

Omoéwieniu towarzyszy szereg przyktadéw liczbo-
wych objasniajacych dane zagadnienie oraz po-
mocne praktykom schematy ewidencji ksiegowe;j.
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cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol DKP1191c

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka-Szmon

Dokumentacja
pracownicza 2017

- ponad 300 wzoréw
z komentarzem

(ksiazka na CD)

Gwarancja aktualnej dokumentacji pra-
cowniczej na 2017 rok:

jedyna na rynku tak wszechstronna do-
kumentacja spraw pracowniczych,
peten zakres spraw obejmuje: umowy,
whnioski, regulaminy, oSwiadczenia, re-
jestry i inne druki wykorzystywane na
wszystkich etapach Swiadczenia pracy
— od zgtoszenia do odpowiednich in-
spekcji, poprzez analize poszczegdlnych
czesci akt osobowych oraz pism proce-
sowych w prawie pracy, po umowy cy-
wilnoprawne,

ponad 300 wzoréw z instruktazowym
komentarzem, co utatwia jego dostoso-
wanie do konkretnego przypadku,
wszystkie wzory sg w petni edytowalne
(format MS Word).

Nowosci i zmiany w wydaniu na 2017 rok:

nowy wzor Swiadectwa pracy obowia-
zujacy od 1 czerwca 2017 r,,

zmiana zasad wynagradzania umoéw-
-zleceh i uméw o Swiadczenie ustug
(w tym m.in. nowy wzdér umowy-zle-
cenia, obowigzek potwierdzania liczby
godzin pracy),

zmiany w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, m.in. nowe zasady do-
tyczace ustalania kwoty zmniejszajacej
podatek.

W przygotowaniu wydanie na 2018 r.

188 str. A5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1161e

Administrator
be,piecqnsma

informacji
[nspektor ochr

Konrad Gataj-Emiliariczyk

Administrator bezpieczenstwa
informacji / Inspektor ochrony danych
Kompetencje, obowiazki i odpowiedzialnos¢.
Poradnik praktyka z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

ony

danych
Kompetencje, obowiazki
i odpowledvmlnou

Jakie sa kompetencje, obowiazki i odpowiedzialnos¢ ad-
ministratora bezpieczefistwa informacji?

Jakie zmiany w tym zakresie przewiduja przepisy rozpo-
rzadzenia ogélnego PE w sprawie ochrony danych oso-
bowych, ktére musza by¢ stosowane od dnia 25 maja
2018 r.?

Kompleksowy poradnik, omawiajacy w sposéb praktyczny zagadnienia zwigzane z petnieniem funkcji
administratora bezpieczenstwa informacji (ABI) oraz inspektora ochrony danych (I0D), ktéry zastgpi ABI
od 25 maja 2018 .

W ksigzce m.in.:

« wybdr ABI/IOD, powotanie i zgtoszenie ABl do GIODO

¢ przygotowanie planu sprawdzen i jego przeprowadzenie

¢ praktyczne narzedzia petnienia nadzoru przez ABI/IOD

¢ dokumentacja ochrony danych osobowych

* rekomendacje w zakresie wdrozenia zmian w nadzorowanej organizacji oraz praktyczne poréw-
nanie funkcji ABI i IOD.

Dodatkowo: wzory dokumentéw przydatnych w codziennej pracy ABI i IOD (w edytowalnej formie
w suplemencie elektronicznym).

162 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1048e

Konrad Gataj-Emilianczyk

Ochrona danych osobowych

- praktyczny komentarz, wzorcowa
dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Przetwarzasz dane osobowe?
Czy wiesz, jak chroni¢ dane, minimalizujac ryzyko zwiaza-
ne z kontrola, wyciekiem lub ich utrata?

Kompleksowe omdwienie wszystkich najwazniejszych za-
gadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych w fir-
mie — przygotowane przez eksperta z renomowanej firmy
specjalizujacej sie w ochronie danych osobowych i bez-
pieczenstwie informacji.

U =>
3 otk

W ksigzce m.in.:

« Jakie przepisy regulujg ochrone danych osobowych?

¢ Co to sg dane osobowe, jakie dane podlegaja ochronie?
¢ Jak stworzy¢ i wdrozy¢ system ochrony danych?

« Jakie s3 rodzaje zabezpieczeh danych osobowych?

¢ Jak stworzy¢ dokumentacje ochrony danych?

¢ Jak utrzymac staty poziom bezpieczefstwa danych?

Dodatkowo - zestaw niezbednych dokumentéw (wszystkie dokumenty s3 dostepne réwniez
w wersji edytowalnej w dotaczonym do ksiazki suplemencie elektronicznym).

ofrk
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1776 str. B5 0
A 0 * WYDANIE |
+ 5% VAT

symbol PPK1186

Praca zbiorowa
pod red. dra Janusza Zotynskiego

Kodeks pracy. Komentarz

Il wydanie najobszerniejszego na rynku
wydawniczym komentarza do Kodeksu pra-
cy — wyjasnienia ekspertow prawa pracy,
orzecznictwo sadowe i poglady nauki.

Praktycy i specjalisci prawa pracy dzielg
sie swoja wiedzg, krok po kroku szczegé-
towo omawiajgc wszystkie artykuty ko-
deksu, poczawszy od zawarcia stosunku
pracy, przez wynagrodzenia za prace, urlo-
py pracownicze, czas pracy, uprawnienia
pracownikéw zwiagzane z rodzicielstwem,
obowiagzki pracodawcéw i pracownikéw,
bezpieczefstwo i higiene pracy, uktady
zbiorowe pracy, po roszczenia pracowni-
kéw ze stosunku pracy.

Cenne dla kazdego praktyka: bogaty wybér
orzecznictwa, oficjalne opinie i interpreta-
cje Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej
oraz Panhstwowej Inspekcji Pracy, a takze
poglady nauki prawa pracy.

Komu polecamy Komentarz?

Praktykom zawodowo zajmujacym sie sto-
sowaniem prawa pracy, w tym pracodaw-
com, menedzerom dziatéw HR, prawnikom,
zwigzkom zawodowym, a takze biurom
rachunkowym. Moze stanowi¢ takze cen-
na pomoc dydaktyczng dla studentéw oraz
aplikantéw zawod6w prawniczych.

Najnowszy stan prawny: wrzesief 2017 r.

Sprawdz, czy nowe wydanie SEFRHAFETIE|
jest juz w sprzedazy
e

Dziat 6smy. Uprawnienia pracownikéw zwigzane z rodzicielstwem Art. 179°

—Art. 179" —
(uchylony).

—Art. 179" —

(przepis obowigzywal do dnia 1 stycznia 2016 r.)

§ 1. Pracownik-ojciec wychowujacy dziecko moze zrezygnowac z ko-
rzystania z czesci dodatkowego urlopu macierzyriskiego albo z czesci urlopu
rodzicielskiego, udzielonych zgodnie z art. 179° § 3 albo z art. 179° § 3.

§ 2. W przypadku, o ktérym mowa w § 1, do pracownika-ojca wycho-
wujacego dziecko stosuje sie odpowiednio art. 179° § 2, a do pracownicy —
odpowiednio art. 179° & 3, jezeli skorzystala z pozostalej czesci dodatkowe-
go urlopu macierzynskiego albo z pozostale] czesci urlopu rodzicielskiego.

Komentarz do § 1

1 Wskazany przepis wiaze sie bezposrednio z art. 179" k.p. Zgodnie z dyspozycija
analizowanego artykulu pracownik-ojciec wychowujacy dziecko moze zre-
zygnowac z korzystania z czesci dodatkowego urlopu macierzynskiego albo

czesci urlopu rodzicielskiego, jezeli byly one udzielone zgodnie z art. 179° § 3 k.p.

(warunkiem wnioskowania o dodatkowy urlop macierzynski przez pracownika

jest rezygnacja z=t=-tlel — 1 =
chowujacy dzied
go urlopu macie|
5 PR Art. 128
uwzgledni¢ wni
14 dni przed ro
albo z czesci tak 2 Czas pracy nie jest tozsamy z czasem efektywnego swiadczeni,
z urlopu rodzici nie z definicja zawarla w arl. 128 § 1 k.p. przeslankami zalic:
zlozy¢ ojciec wy| okresu do czasu pracy w rozumieniu kodeksowym sa:
o udzielenie jej 1) pozostawanie pracownika w dyspozycji pracodawcy oraz
urlopu rodzicie 2) przebywanie pracownika bedacego w dyspozycji pracodaw
skiego, pracown zakladu pracy lub w innym miejscu, wyznaczonym do wykon
mu urlopu w cal Stad tez czasem pracy bedzie lakze okres przestoju pracowniczeg
cierzyniski przez kiedy to pracownik pozostaje w gotowosci do §wiadczenia pracy, a
pracownice-mat nie jest w stanie mu jej zapewnic. Tak pojmowany czas pracy sluzy 1
o udzielenie mu jako miara nakladu pracy pracownika oraz ustalenia wynagrodzeni
bowiazany uwz nych §wiadczen zwiazanych z praca.
krotszym niz 14 . . " .
: A 3 Okres pozostawania w dyspozycji pracodawcy rozpoczyna sie
cierzynskiego al S : ; : e
v wienia sie pracownika w zakladzie lub innym miejscu wyznaczo
mowa w tym | 3 . R 5 ;
Yl ks czenia pracy, a koficzv z uplywem dniéwki roboczej lub wyjatk

Art, 129 Kodeks pracy

12 Gdy okres rozliczeniowy zawiera niepelna liczbe tygodni, to dodatkowy
pialy dzief wolny na niepelny lydzien przysluguje w okresie rozliczeniowym
jedynie, gdy w tygodniu tym zostanie sobota, tylko bowiem wtedy realizuje

sie obowiazek udzielania dnia wolnego realizujacego zasade przecietnie 5-dnio-

R wego tygodnia pracy.

13 Dzien wolny nie musi pokrywac si¢ z doba pracownicza ani z dniem ka-

lendarzowym, musi to by¢ jednak okres 24-godzinny. Potwierdzil to SN

w wyroku z dnia 8 marca 2013 r. (I PK 204/12, OSNP 2013, nr 21-22,
poz. 251), stwierdzajac, #ze doba pracownicza i dziefn wolny moga sie pokrywac
w czeéci. Doba pracownicza zwiazana jest z rozkladem czasu pracy oraz normg
dzienna i ewentualnie nadgodzinami, a takze z okresem odpoczynku (11 godzin).
Dzien wolny to rowniez 24 godziny i wcale nie musi to by¢ dzien kalendarzowy
(astronomiczny), podobnie jak niedziela. Doba pracownicza to takze czas wolny,
stad gdyby doba pracownicza i dzien wolny nie mogly sie pokrywac w czesci, to
niepotrzebne byloby odrebne pojecie doby pracowniczej (zob. réwniez uchwale
siedmiu sedziow SN z dnia 10 lutego 1994 r., I PZP 49/93, OSNC 1994, nr 7-8,
poz. 143).

14 Harmonogram pracy danego pracownika powinien by¢ sporzadzony do-
kladnie na taka liczbe godzin, jaka wynika z wymiaru czasu pracy. Jezeli har-

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 3
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180 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1158e

Piotr Ciborski

Czas pracy.
Praktyczny komentarz
- wzorcowe rozktady

- przyktady rozliczen

- orzecznictwo

(z suplementem elektronicznym)

Szczegotowe komentarze, przyktady % otk
i dokumentacja dotyczace czasu pra- iz
cy przygotowane z mysla o potrzebach

praktykow.

W publikacji oméwiono m.in.:
* planowanie i rozliczanie czasu pracy,

rekompensowanie pracy w porze nocnej.

W ksigzce zawarto gotowe grafiki czasu pracy, orzecznictwo, stanowiska Pafi-

stwowej Inspekcji Pracy i Ministerstwa Pracy.

Suplement elektroniczny zawiera komplet dokumentéw w formacie MS

Word oraz teksty niezbednych aktéw prawnych.

ﬁ

J‘Ullmu

148 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1058

Jacek Jedrzejczak

Oceny
okresowe
pracownikow.
Zarzadzanie przez ocenianie.
Poradnik dobrych praktyk

Poradnik pomoze zaplanowac, stworzy¢, wdrozyc
i utrzymac system ocen pracowniczych w firmie.

Autor publikacji szczegétowo omawia kazdy etap
koniecznych do podjecia dziatan, przywotujac licz-
ne przyktady konkretnych rozwigzan:

* gotowe wzory i przyktady opisu kryteriéw i skal
ocen,

e praktyczne uwagi dla wykorzystania wynikéw
ocen na poziomie pracownika i catej organi-
zacji,

 przyktady regulaminéw i formularzy,

e omoéwienie procesu wdrazania zmian,

¢ wskazéwki dotyczace sposobéw zarzadzania
i administrowania systemem.

JEL

stosowanie poszczegblnych systemoéw i rozktadéw czasu pracy,
zlecanie i rekompensowanie pracy w wolne soboty i niedziele oraz $wieta,
organizowanie pracy w godzinach nadliczbowych i jej rozliczanie,

320 str. B5

symbol PPK1126

Przemystaw Jezek

Plotr Ciborski

i o dzieto

i opodatkowania

s!ll Kom! J””J‘I ki d
stawki godzinowej
awe rozklady
DWW“.""‘-’ Zmiany w zakresie
orzecznictwo umow zlecenia i o dzieto!

Szczegbtowy poradnik, ktéry oma-
e wia zasady podlegania ubezpiecze-
niom, zasady optacania, rozliczania
potraconych sktadek na poszczegol-
ne ubezpieczenia oraz zaliczki na

cena 170,00 zt + 5% VAT

Rozliczanie uméw zlecenia

- problemy osktadkowania

z uwzglednieniem minimalnej

rozliczania

Rozliczanie
umow zlecenla
i o dzielo

kladkowanid
owania

Problemy 08
|u|}n(| atk

4 uwzglednieniem

minimalne] stawki g‘ud;cimwt-j

podatek dochodowy z wyptaconego
wynagrodzenia, a takze prawidtowe ich rozliczenie wzgledem ZUS i US.

W publikacji m.in.:

¢ konsekwencje wprowadzenia gwarancji minimalnej stawki godzinowej dla
umoéw zlecenia i uméw o Swiadczenie ustug (obowigzujacej od 1 stycznia

2017 1),

¢ opodatkowanie uméw zlecenia w zaleznosci od kwoty umowy,
¢ zasady podlegania ubezpieczeniom,

¢ pob6r zaliczki na podatek dochodowy,

e rozliczanie uméw stanowigcych jedyny tytut do ubezpieczenia,

* zbieg réznych tytutéw do ubezpieczen, zawarcie kilku uméw.

Dodatkowo liczne przyktady, analiza sytuacji, propozycje rozstrzygniec real-

nych probleméw, przed ktérymi staja pracownicy stuzb finansowo-kadrowych.

92 str. BS i ZAKAZ KONKURENCJI
oo |y ymowsce
symbol PGK1103e ‘ CYWILNOPRAWNYCH
Anna Maria ] | UMOWACH 0 PRACE
Stowinska @

Zakaz | otk =5
konkurencji -__——

w umowach cywilnoprawnych
i umowach o prace
(z suplementem elektronicznym)

Zabezpiecz sie przed dziatalnoscig konkurencyjna!

Praktyczny poradnik, dzieki ktéremu dowiesz sie

m.in.:

e Czym jest klauzula o zakazie konkurencji?

* Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze stro-
ny pracownika?

* Jakie sg skutki naruszenia umowy o zakazie kon-
kurencji?

¢ W jaki sposéb wprowadzi¢ klauzule do umowy
cywilnoprawnej i agencyjnej?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul sto-
sowanych w umowach z pracownikami réznych
branz (m.in. architekci, lekarze, informatycy) oraz
wskazoéwki dotyczace sporzadzania uméw.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki znajdu-
ja sie edytowalne wzory uméw o zakazie konku-
rencji (w kilku wersjach) oraz teksty wybranych
aktéw prawa miedzynarodowego.

cena 180,00 zt

+ 23% VAT

symbol CD1045
Wymagania: Windows
XP/Vista/7/8.1/10

Jacek Jedrzejczak
Rafat Szulc

Opisy stanowisk
pracy

- wersja jednostanowiskowa

Opis stanowiska pracy to dokument organizacyj-
ny przekazujacy informacje niezbedne do okres-
lenia specyfiki danego stanowiska ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zadan, odpowiedzialnosci i wy-
maganych kompetencji.

Program Opisy stanowisk pracy: ¢ dzieki wbudo-
wanym stownikom umozliwia zdefiniowanie i wy-
petnienie wzoréw kart opisu wszystkich stanowisk
pracy w firmie (stowniki profili kompetencji, po-
ziomu wyksztatcenia, zadan, doswiadczenia itd.)
e zawiera szczegbtowy przewodnik po opisach
stanowisk pracy (m.in. miejsce i znaczenie opisow
stanowisk pracy w ZZL firmy, profil kompetencyj-
ny stanowiska, formularz opisu stanowiska pracy,
zorganizowanie procedury opiséw stanowisk pra-
cy, przyktad regulaminu opiséw stanowisk pracy).

Program — ergonomiczny i wygodny w uzyciu — zo-
stat opracowany na platforme Windows (wystar-
czy jej podstawowa znajomosc).

b szukaj na www.oddk.pl

ofrk
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1246 str. B5
oprawa twarda
cena 230,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1074

Praca zbiorowa

pod red. prof. dra hab.
Andrzeja Patulskiego

i Grzegorza Ortowskiego

Kodeks pracy.
Komentarz dla praktykow

Wyjatkowy Komentarz do kazdego artykutu prze-
znaczony dla praktykéw, a zwtaszcza dla mene-
dzeréw oraz przedstawicieli HR, ktorzy w swojej
codziennej pracy napotykaja na wiele dylematéw
zwigzanych z interpretacjg i stosowaniem trud-
nych przepiséw prawa pracy.

Czym wyréznia sie Komentarz?

Autorami sa eksperci z duzym doswiadczeniem,
na co dziei doradzajacy wielu firmom, dzieki
czemu doskonale wiedza, z jakimi problemami bo-
rykaja sie strony stosunku pracy. Omawiajac po-
szczegblne przepisy, wskazujg konkretne Sciezki
postepowania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towarzyszy bogate
orzecznictwo sagdowe i poglady doktryny, a takze
rézne przyktady pozwalajace tatwiej zrozumieé
tres¢ przepisu.

Aktualny stan prawny — do komentarza dotaczo-
no omoéwienie najnowszych, waznych zmian w Ko-
deksie pracy obowigzujacych od dnia 1 stycznia
2017 r. dotyczacych: obowigzku wprowadzenia fir-
mowego regulaminu pracy i regulaminu wynagra-
dzania, zasad wydawania Swiadectw pracy oraz
wspétodpowiedzialnosci materialnej za mienie
powierzone pracownikowi.

Na uwage zastuguje jezyk publikacji — Komentarz
napisany zostat w sposéb przyjazny praktykom,
prostym jezykiem, z zachowaniem wtasciwego po-
ziomu merytorycznego.

s

Pobierz obszerny fragment ksigzki
www.oddk.pl .

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Danuta Malkowska

Agniesika Jocewicz *
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580 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1145

Danuta Matkowska
Agnieszka Jacewicz

Kadry i ptace 2017

- obowiazki pracodawcéw, rozliczanie
Swiadczen pracowniczych, dokumentacja
kadrowa, podatkowa i ZUS

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach
kadrowo-ptacowych — przystepnie i kompleksowo
przedstawia problematyke kadrowo-ptacowa — od
zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegblnych
sktadnikéw wynagrodzenia, umowy cywilnopraw-
ne, po zwolnienie z pracy.

Omoéwienie najwazniejszych nowosci na 2017 rok:

e zmiana zasad wynagradzania uméw zlecenia
i umow o Swiadczenie ustug (m.in. wprowadze-
nie minimalnej stawki godzinowej),

e zmiany w podatku dochodowym od oséb fi-
zycznych (nowe zasady dotyczace ustalania
kwoty zmniejszajacej podatek), zmiany w zasa-
dach obliczania zaliczki na podatek dochodowy
oraz w rocznym obliczeniu podatku,

* nowy wzor Swiadectwa pracy i zmiany w zasa-
dach jego wystawiania,

e nowa kwota minimalnego wynagrodzenia za
praceg, a w konsekwencji zmiany w innych para-
metrach powigzanych z tg kwota,

* nowa wartoé¢ odpisu na ZFSS oraz szereg zmian
w Kodeksie pracy oraz w ustawie o systemie
ubezpieczen spotecznych.

W ksigzce:

o kompleksowe, a jednoczesnie przystepne przed-
stawienie problematyki kadrowo-ptacowej,

o szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rze-
czywistych sytuacjach i problemach,

e bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa
i ZUS - z przyktadami wypetnienia drukow,

o konkrety, ktére pozwola unikng¢ btedéw na kaz-
dym etapie zatrudnienia.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczyna-

jacym kariere zawodowa w dziale ptacowym czy

finansowym, jak réwniez doswiadczonym pracow-
nikom tych dziatow.

W przygotowaniu wydanie na 2018 r.

s

Katarzyna Kiemod

- AC SIE
PRZYGOTOW
D0 KONTROLI
PANSTWOWEJ
|NSPEKGJIPHAGY?

134 str. B5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1165

Katarzyna Klemba

Jak przygotowac sie
do kontroli Panstwowej
Inspekcji Pracy?

Jak zachowa¢ sie podczas kontroli Pafistwowej
Inspekcji Pracy?

Jakie dokumenty przygotowaé?

Na co inspektorzy zwracaja szczegdlng uwage?

Polecamy praktyczny poradnik, ktéry wskaze

m.in.:

e jakie s3 powody wszczecia kontroli,

e kiedy mozna wszcza¢ kontrole bez uprzedzenia,

e jakie s3 uprawnienia i obowiazki kontrolujacego
oraz kontrolowanego,

e co powinien zawiera¢ protokét kontroli?

W publikacji wyjasniono, jak przygotowac sie do

kontroli m.in. z zakresu:

e czasu pracy, rozktadéw czasu pracy,

» prowadzenia akt osobowych,

* bhp,

» wyptaty wynagrodzenia i innych Swiadczen pie-
nieznych,

« legalnosci zatrudnienia.

Nieoceniong pomoca beda opracowane przez au-
torke moduty:

e Warto sprawdzi¢ przed kontrolg,

¢ Przygotuj do kontroli nastepujgce dokumenty,

» Konsekwencje naruszenia obowigzkéw.

Publikacja uwzglednia zmiany w prawie obowig-
zujace od 1 stycznia 2017 r., w tym m.in. obowia-
zek planowania i przeprowadzania kontroli po
uprzedniej ,analizie ryzyka”, zniesienie zakazu
jednoczesnej kontroli za zgoda przedsiebiorcy, za-
kaz ponownej kontroli.




KADRY — REGULAMINY

PODROZE
SLUZBOWE
156 str. 85 _——
cena 130,00 zt ubezpleczenia spolecane
+5% VAT sk

symbol PPK880

Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Pocorown
Kanmows

Podroze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowa pracow-
nika i zleceniobiorcy, jak rozliczy¢ czas pracy przed-
stawiciela handlowego czy kierowcy w podrézy
stuzbowej, jakie sg obowigzki pracodawcy w razie
wypadku w trakcie podr6zy stuzbowej pracownika?

Szczegotowe omowienie zagadnienn zwiazanych
z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia skomen-
towane pod katem prawa pracy i prawa podatko-
wego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwen-
¢ji dla pracodawcow - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwigzan, interpretacje
organéw podatkowych oraz orzecznictwo. Cenna
pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw dzia-
téw finansowo-kadrowych.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
StUZBOWYCH

7 dokumentacia

60 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK887e

Marzena Mazur
tukasz Prasotek

o2k @

Regulamin rozliczania podrozy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, po-
czawszy od czasu pracy, przez Swiadczenia z niej
wynikajace, po ich opodatkowanie i osktadkowa-
nie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw,
utatwiajgce rozliczenie podrdzy stuzbowej (mozna
je bezposrednio wykorzystac lub na ich podstawie
opracowac wtasne wzory, dostosowane do specy-
fiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem doku-
mentéw (format MS Word).

Zakladowego

Funduszu
Swiadczen
44 str. BS Socjalnych
cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK843e
Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeh Socjalnych

z wzorami dokumentacji i narzedziem
samoobliczajacym ZFSS

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wykorzystania wzorcowy przyktad Re-
gulaminu, ktory szczegdtowo okresla zasady two-
rzenia i gospodarowania Srodkami zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.

Co wazne, Autor opracowat obszerny zbiér wzor-
cowych zatacznikéw, utatwiajacych wtasciwe nali-
czenie sktadek i gospodarke funduszem.

Uwaga — ksigzka zostata wzbogacona o zatgcznik
samoobliczajacy ZFSS (format MS Excel). To wy-
jatkowo praktyczne narzedzie zdecydowanie utat-
wi naliczanie tych srodkow.

[ o ko

REGULAMIN
PRACY

106 str., nosnik CD
cena ksiazki 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1159c

Piotr Ciborski

Regulamin pracy z komentarzem
(ksigzka na CD)

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacja szczegbtowo okresla organizacje i porza-
dek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
i obowigzki pracodawcy i pracownikéw.

Publikacja zawiera 91 paragraféw wzorcowego
regulaminu wraz z dokumentacja. Catos¢ mozna
z tatwoscig dostosowaé do warunkéw i potrzeb
konkretnego pracodawcy.

Oprécz gotowego regulaminu w ksigzce znalazty
sie praktyczne instrukcje zwigzane z opracowa-
niem, wejsciem w zycie, trescig i podstawg praw-
na regulaminu. Wzorzec zostat opracowany przez
wieloletniego pracownika PIP.

PODNOSZENIE

KWALIFIKACII

ZAWODOWYCH
194 str. BS PRACOWNIKOW
cena 120,00 zt e
+ 5% VAT it

honsekwencjo podathowe

symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow

- prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentéw
- konsekwencje podatkowe

oLk & o

Vademecum pracodawcy przyblizajace problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajgcych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczein
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe omowienie:

¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw — regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolen z zakresu bhp
e szkolen i rozwoju zawodowego cztonkéw korpu-
su stuzby cywilnej ¢ szkolen specjalistycznych kie-
rowcoéw ¢ szkoleh specjalistycznych dla pracowni-
kéw stuzby zdrowia e szkoleh nauczycieli, radcow
prawnych, pracownikéw samorzadowych.

Regulamin
wynagradzania

152 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK615e

Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin wynagradzania
z petng dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania — kompletna
dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.
Przyktadowe zapisy dotyczace wynagrodzen finan-
sowanych ze srodkéw unijnych i dotacji z innych
zrodet.

W regulaminie zawarto zapisy dotyczace opodat-
kowania i osktadkowania poszczegélnych sktadni-
kéw wynagrodzen oraz wzory na obliczanie tych
sktadnikow.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elek-
troniczny utatwiajacy dostosowanie wzorcowego
regulaminu do wtasnych potrzeb, umozliwiajacy
uzupetnienie o wtasne dane i wydruk.

6
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BHP
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90 str. B5
cena 240,00 zt + 5% VAT
symbol BK1187e

COWNIKOW
NIE OKRESOWE DLA PRA
mﬂh‘ummsmcmu-munnmcu

Matgorzata Sulestrowska WM;
- ey angelskim

Pakiet szkoleniowy

Szkolenie okresowe dla pracownikéw
administracyjno-biurowych

¢ prezentacje — 173 slajdy

e podrecznik dla prowadzacego szkolenie
w jezyku angielskim o2k

(z suplementem elktronicznym)

Praktyczny zestaw niezbedny do prowadzenia szkoleii okresowych z zakresu bezpieczernistwa i higieny
pracy dla pracownikéw biurowych — w jezyku angielskim.

Pakiet sktada sie z:

 prezentacji,

» podrecznika dla prowadzgcego szkolenie wraz ze szczegétowym komentarzem do kazdego ze slajdow,

¢ dodatkowych materiatéw, pomocnych przy przeprowadzaniu z uczestnikami szkolenia praktycznych
cwiczen.

Wszystkie materiaty zostaty opracowane w jezyku angielskim.
Istotnym dodatkiem jest angielsko-polski stowniczek zawierajacy ttumaczenia poje¢ wystepujacych
w materiatach szkoleniowych.

Zakres szkolenia jest zgodny z obowigzujacymi przepisami, a czas jego trwania przewidziano na 8 go-
dzin lekcyjnych. Szkolenie zostato podzielone na cztery czesci (po 90 minut), kazda z nich zakonczona

jest krotkim powtdrzeniem wiadomosci.

1148 str. B5
oprawa twarda
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1080

Bogdan Rgczkowski
BHP w praktyce

Poradnik BHP w praktyce to kompendium wiedzy
na temat aktualnych wymogéw dotyczacych bez-
pieczefistwa i higieny pracy, opartych na obowig-
zujacych przepisach i polskich normach, a takze
praktyczne wskazéwki pomocne w codziennej
pracy — obowiazki pracodawcy, wzory niezbednej
dokumentacji, skorowidz, wykazy: akty prawne,
normy, przydatne adresy, znaki bezpieczenstwa.

W szesnastym wydaniu uwzgledniono istotne
nowelizacje Kodeksu pracy oraz zmiany w usta-
wach o Panhstwowej Inspekcji Sanitarnej, Pra-
wie budowlanym, rozporzadzeniach i Polskich
Normach dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

416 str. A5

cena 40,00 zt

+ 23% VAT
symbol KAL1203
oprawa twarda
skéropodobna

opracowanie czesci
dodatkowej:
Bogdan Rgczkowski

Kalendarz BHP 2018

Praktyczne rady i podpowiedzi dotyczace zadan

i probleméw stuzb bhp:

¢ aktualne wykazy norm i aktéw prawnych, przy-
datne adresy i informacje niezbedne w pracy
specjalistow bhp;

« kolorowa wklejka (znaki bezpieczenstwa — ochro-
na przeciwpozarowa, ewakuacyjne, ochrona i hi-
giena pracy, transport materiatéw niebezpiecz-
nych — nalepki ostrzegawcze, znaki i symbole
ostrzegawcze okreslajace kategorie niebezpie-
czenstwa, GHS, znakowanie butli;

¢ 2 dni na stronie;

¢ luksusowa, twarda, szyta oprawa o aksamitnej,
miekkiej powierzchni;

¢ obszerna cze$¢ informacyjna.

Filmy BHP teraz w wers]l
na plycie DV
oraz na pendrivie

Szkolenie wstepne
INSTRUKTAZ OGOLNY

nosnik: DVD
cena 190,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD985

nosnik: pendrive
cena 210,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD985P

Szkolenie wstepne.
Instruktaz ogélny

BHP
dla pracownikdw
administracyjno-biurowych

nosnik: DVD
cena 190,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD1197

nosnik: pendrive
cena 210,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD1197P

BHP dla pracownikow
administracyjno-biurowych

Zasady ochrony
przeciwpozarowej
i postepowania
w razie potaru

nosnik: DVD
cena 190,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD780

nosnik: pendrive
cena 210,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD780P

Zasady ochrony
przeciwpozarowe;j
i postepowania w razie pozaru

Petna oferta filmow:

www.oddk.pl
W




KADRY W SAMORZADZIE

OSWIATA

Piotr Cibarski

KARTA
NAUCZYCIELA

komentarz problemowy

414 str. B5

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1172

Piotr Ciborski |
Karta a
Nauczyciela.

Komentarz problemowy

YIFTIDAZINVN VINVN | e

Niezbednik pracownikéw oswiaty -
szczegétowe omowienie prawne.

Wydanie XVI uwzglednia zmiany w Karcie Na-
uczyciela wynikajace gtéwnie z ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe — Prawo oSwiatowe (Dz.U. z 2017 r.
poz. 60) w zakresie wdrazania nowego ustroju
szkolnego, dotyczace m.in.:

e zadan dyrektora szkoty zwigzanych z wdraza-
niem reformy,

e statusu dyrektora, wicedyrektoréw i nauczy-
cieli zajmujacych inne stanowiska kierowni-
cze w okresie reformy,

e przygotowania arkusza organizacyjnego,

e praw i obowigzkéw pracowniczych w pro-
cesie przeksztatceh organizacyjnych, w tym
w zakresie przeniesienia nauczyciela do innej
szkoty lub w tej samej szkole na inne stano-
wisko, uzupetniania etatu nauczyciela, stanu
nieczynnego czy ograniczenia zatrudnienia.

Publikacja wyjasnia takze wszelkie problema-
tyczne aspekty zwigzane m.in. z: awansem za-
wodowym, warunkami pracy, uprawnieniami
socjalnymi, BHP w szkole.

Nowe prawo
o$wiatowe

200 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1171e

Dariusz Skrzyrski

Nowe prawo oswiatowe

- zmiany organizacyjno-kadrowe
- praktyczny poradnik

- wzory dokumentéow

(z suplementem elektronicznym)

366 str. B5

Agnieaska lacewict

cena 160,00 zt + 5% VAT
bol JBK11
symbol J 66 Wynagro dzenla
Agnieszka Jacewicz 2 0 17
Wynagrodzenia 2017 pracownikéw pracown.l:lkéw :
orzadowyc

samorzadowych SeEmIEY
Jak unikna¢ btedéw przy rozliczaniu wynagrodzei pracownikéw samo- }! - b
rzadowych? =
Praktyczny poradnik dla oséb rozliczajgcych wynagrodzenia pracowni- % otk

kéw samorzadowych — szczegétowy komentarz do przepiséw prawnych
z uwzglednieniem zmian na 2017 rok wraz z licznymi przyktadami.

W ksigzce przedstawiono m.in.:
* wynagrodzenie za prace,

« zasady ustalania prawa i obliczania trzynastki i nagrody jubileuszowej,
« obliczanie wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy (wynagrodzenie chorobowe, zasitek macierzyn-

ski i inne zasitki z ubezpieczenia spotecznego),
e potracenia z wynagrodzen,
« zaktadowy fundusz Swiadczenh socjalnych.

Najwazniejsze nowosci w wydaniu na 2017 r.:

e zmiana zasad wynagradzania uméw-zlecef i uméw o Swiadczenie ustug,

e zmiany w podatku dochodowym od oséb fizycznych,

« szereg zmian w Kodeksie pracy i w ustawie o systemie ubezpieczen spotecznych,

¢ nowa kwota minimalnego wynagrodzenia za prace,

e nowa wartos¢ odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych.

W przygotowaniu wydanie na 2018 r.

ZESTAW NARZEDZI
DO OBOWIAZKOWE)
OCENY KWALIFIKACYINE)
PRACOWNIKOW
SAMORZADOWYCH

nosnik CD,
wersja lokalna
cena 250,00 zt
+ 23% VAT
symbol CD355

Jacek Jedrzejczak
Renata Mroczkowska
Kazimiera Zietkiewicz
Rafat Szulc
Zestaw narzedzi do obowiazkowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych. Procedury
i instrukcje do rozméw oceniajacych

i sporzadzenia opinii.

Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikdw,

b) wypetnia i drukuje poszczegblne czesci arkusza

oceny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wzOr Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

« instrukcja wyboru kryteriéw oceny — wzorzec dla
kierownika jednostki, ktory przed rozpoczeciem
oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

e arkusz pomocniczy przed sporzgdzeniem opinii,

e metoda liczenia oceny koncowej,

e wyciag z przepiséw ustawy o pracownikach sa-
morzadowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji

wielostanowiskowej SIECIOWE) — cena 750,00 zt
+23% VAT.

110 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1054

pracowT
samorzadov

Jacek Jedrzejczak

Oceny

okresowe
pracownikéw
samorzadowych.
Jak profesjonalnie opracowac,
wdrazac i modyfikowac

W publikacji przedstawiono konkretne wskazow-
ki dotyczace sposobéw zarzadzania i administro-
wania systemem ocen w taki sposéb, aby pomagat
on w zarzadzaniu zasobami.

Ksigzka rozwieje watpliwosci zwigzane m.in. z:

» zastosowaniem skali ocen,

e wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich
kryteriow oceny,

» modyfikacja procedur, regulaminéw oraz formu-
larzy towarzyszacych ocenie okresowej,

e zarzadzaniem i administrowaniem systemem
ocen,

* wdrozeniem zmian w obowigzujgcym juz syste-
mie.

Kupujgc publikacje, otrzymasz kupon rabatowy
na udziat w szkoleniu ,System okresowych ocen
pracownikdéw samorzadowych — od wdrozenia po
modyfikacje”.
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Zadbaj o bezpieczenstwo w firmie

® Obowigzkowe
4 szkolenia okresowe bhp
| w formie e-learningu

v/ dla pracownikéw administracyjno-biurowych

v~ dla pracodawcéw i innych oséb kierujacych
pracownikami

v~ dla pracownikéw stuzby bhp i 0séb wykonujgcych
zadania tej stuzby

Wazne: szkolenia okresowe nalezy powtarza¢ odpowiednio co 5i 6 lat

@ nowoczesnos¢ — multimedialne materiaty szkoleniowe, filmy, komentarze audio eksperta bhp
o bezpieczenstwo — zgodnos¢ z wymogami MGiP oraz PIP @ oszczednosc — ceny juz od 35 zt/os.

v [ &
OFERTA CENOWA roiciyncre [ErTSTEm S oiro0  ztoty30

Szkolenie okresowe dla Pracodawcow
150 zt

i innych oséb kierujacych pracownikami 5 0s6b 10 os6b 20 os6b 30 os6b
60zt 50zt 40zt 35zt
Szkolenie okresowe dla Pracownikéw 110 2t zaosobe  zaosobe  zaosobe  zaosobe

administracyjno-biurowych

Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zt*
- ®
przy przy
Szkolenie okresowe dla Pracownikéw stuzby bhp 300 # zakupie zakupie GRATIS GRATIS L..L.
i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby z karnetem z karnetem dla 1 osoby dla 1 osoby
200 zt/os. 150 zt/os. P I earn | n g

*mozliwosc¢ ptatnosci ratalnej

Petnoprawna forma szkolefi zgodnie z rozporzadzeniem MGIP z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy (Dz.U. Nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.).

Masz pytania? Zadzwon lub napisz: ( 587357245 C 587357 250, elearning@oddk.pl

Wspieranwy Twog bizwes kompleksowo

& -k Zapraszamy na kursy i szkolenia m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkéw, rachunkowosci.
.A.

s7KOLENIA Petna oferta i aktualne promocje dostepne na ﬁ




