ogjk WYDAWNICTWO DLA BIZNESU

Sprawdz nasze
NOWOSCi na

www.oddk.pl

Wiedza
| narzedzia

dla kadrowego
i kadrowego budzetu

- KOMENTARZE

- PORADNIKI

- DOKUMENTACJA
- REGULAMINY

- E-BOOKI




KADRY

[NOWOSC

o7k
NAGRANIE
WIDEO

czas trwania 3 godz. 43 min
cena 550,00 zt + 23% VAT
symbol X1CH1202

wymagania: Windows 7/8/10;

Java 8 lub nowsza;

procesor Intel i3;

pamie¢ RAM 2GB

Na adres mailowy podany w zaméwieniu
zostanie wystany link do pobrania
pliku instalacyjnego z nagraniem

Oliwia Matecka

Zasitki chorobowe i inne zmiany
w ubezpieczeniach spotecznych

- duze zmiany od 2022 r.
— NAGRANIE WIDEO

Zasitki chorobowe
i inne zmiany w
ubezpieczeniach spotecznych
- duie zmiany od 2022 r.

-

e

prowadzaca: Oliwia Matecka

Nagranie wideo ze szkolenia, w ktérym ekspert z dziedziny prawa pracy,
kadr i ptac oraz ubezpieczen spotecznych szczegétowo omawia wazne zmia-
ny w zasitkach chorobowych, obowigzujace od 1 stycznia 2022 r., a takze
nowe rozwiazania i zasady podlegania ubezpieczeniom, obowiazujgce od
18 wrzesnia 2021 r. oraz od 1 stycznia 2022 r.

Jest to szkolenie dla pracownikéw ds. kadrowo-ptacowych, dziatéw ksiegowo-
-finansowych, pracownikéw biur rachunkowych, a takze wszystkich zainte-
resowanych, ktérzy chca poszerzy¢ swoja wiedze i umiejetnosci.

Do nagrania dotaczone zostaty materiaty przygotowane przez prowadza-

cego (format PDF).
www.oddk.pl
AT

Kodeks
pracy

Sprawdz nasza aktualng
oferte na webinaria

1342 str. B5
oprawa twarda
cena 300,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1315

Praca zbiorowa
pod red. prof.
dra hab. Andrzeja

Komentarz dla praktykédw

) 50 str. A5
Patulskiego cena 120,00 zt
i Grzegorza + 5% VAT

Ortowskiego
Kodeks pracy.

Komentarz dla praktykéow

symbol PPK1277e

1§ e s a0

Karol Lankamer

e-book

z wprowadzeniem

Regulamin wynagradzania

[NOWOSC

o7k

NAGRANIE
WIDEO

czas trwania 4 godz.22 min
cena 550,00 zt + 23% VAT
symbol X1LP1201

Wynagrodzenia ?F?{ﬂ

wymagania: Windows 7/8/10;
Java 8 lub nowsza;

racownikéw ——
procesor Intel i3; i zlecsnzg:rnﬂw 32022 [A——
pamie¢ RAM 2GB R 7~

; Lo po Polskim Ladzie
Na adres mailowy podany w zaméwieniu

zostanie wystany link do pobrania
pliku instalacyjnego z nagraniem

prowadzacy: Przemystaw Jeiek

Przemystaw Jezek

Wynagrodzenia pracownikow
i zleceniobiorcow w 2022 r.

po Polskim tadzie
— NAGRANIE WIDEO

Nagranie wideo ze szkolenia, w ktérym ekspert z dziedziny prawa pracy,
kadr i ptac szczegétowo omawia liste ptac od 1 stycznia 2022 r. — zasady
rozliczania wynagrodzen i innych przychodéw ze stosunku pracy oraz przy-
chodow zleceniobiorcéw po zmianach od 2022 r., a takze nowe rozwiazania
i zasady rozliczania wynagrodzein w poréwnaniu z obowigzujacymi do tej
pory — jak wedtug nowych regut rozliczy¢ wynagrodzenie, zaliczke na poda-
tek dochodowy i sktadke zdrowotng.

Jest to szkolenie dla pracownikéw ds. kadrowo-ptacowych, dziatow ksiegowo-
-finansowych, pracownikéw biur rachunkowych, a takze wszystkich zaintere-
sowanych, ktérzy chca poszerzyé swoja wiedze i umiejetnosci.

Do nagrania dotaczone zostaty materiaty przygotowane przez prowadza-
cego (format PDF).

134 str. A5
cena 230,00 zt
. +5% VAT .
Regulamin symbol PPK1385e Regulamin
Piotr Ciborski pracy

wynagradzania
Z wprowadzenien Regulamin pracy 2z komentarzem

z komentarzem

- prawa i obowigzki

pracodawcy i pracownika;

praca zdalna; bhp;

czas pracy; monitoring

W miejscu pracy;

rozwigzania na czas

epidemii

(z suplementem elektronicznym)

I r'~ Dostepna réwniez jako e-book
o |

Wyjatkowy komentarz do kazdego artykutu Kodek-
su pracy przeznaczony dla praktykéw, a zwtaszcza
dla menedzeréw oraz przedstawicieli HR, ktérzy
w swojej codziennej pracy napotykaja na wiele dy-
lematéw zwigzanych z interpretacjg i stosowaniem
trudnych przepiséw prawa pracy.

Co wyréznia Komentarz?

Autorami sg eksperci z duzym doswiadczeniem,
na co dzieh doradzajacy wielu firmom, dzieki cze-
mu doskonale wiedzg, z jakimi problemami bo-
rykaja sie strony stosunku pracy. Omawiajac po-
szczegblne przepisy, wskazujg konkretne Sciezki
postepowania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towarzyszy boga-
te orzecznictwo sagdowe i poglady doktryny, a tak-
ze rozne przyktady pozwalajace tatwiej zrozumie¢
tres¢ przepisu.

2

(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania to komplet-
na dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.

Pomoca stuzy merytoryczny komentarz wprowa-
dzajacy informacje i wskazéwki dla tych, ktérzy
opracowuja regulamin (zasady tworzenia, obo-
wigzkowe elementy regulaminu wynagradzania,
Swiadczenia zwigzane z praca, konstruowanie
zasad ich przyznawania).

W suplemencie elektronicznym prezentujemy wzor
regulaminu (edytowalny, w formacie MS Word),
ktory utatwi stworzenie wtasnego zarzadzenia we-
wnetrznego i dostosowanie wzorca do indywidual-
nych potrzeb kazdej firmy.

e-book

I - Dostepna réwniez jako e-book
o |

Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy regulamin
pracy ustala organizacje i porzadek w procesie
pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki pra-
codawcy i pracownikéw.

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z dokumen-
tacja szczegétowo okredla organizacje i porzadek
W procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa i obo-
wiazki pracodawcy i pracownikéw. Ksigzka to takze
praktyczny komentarz do zagadniei zwigzanych
z opracowaniem, wejsciem w zycie, trescig i podsta-
wa prawna regulaminu.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera tresé
regulaminu pracy wraz zatgcznikami w edytowal-
nej formie.

Stan prawny: 24 czerwca 2020 r.

olk




KADRY

ﬁ

500 str. A4
cena 320,00 zt + 5% VAT
symbol DKP1461e

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA
02022

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka

Dokumentacja pracownicza
2022

ponad 340 wzoréw z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Kompletna i aktualna dokumentacja spraw pracowniczych opracowana na
podstawie rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. poz. 2369):
jedyna na rynku tak wszechstronna i aktualna dokumentacja spraw pracow-
niczych ¢ zbioér 330 wzoréow - kazdy z komentarzem ¢ peten zakres spraw
kadrowych: umowy, wnioski, regulaminy, informacje, oSwiadczenia, rejestry
i inne druki wykorzystywane na wszystkich etapach swiadczenia pracy — od
zgtoszenia do odpowiednich inspekgcji, poprzez analize poszczegblnych czte-
rech czesci akt osobowych oraz pism procesowych w prawie pracy, po umowy
cywilnoprawne ¢ zbiér autorskich dokumentéw, ktorych nie ma w przepisach,
a s3 niezbedne w pracy kadrowego: regulamin uzytkowania stuzbowych tele-
fonéw komérkowych z zatacznikami, dokumentacja na okolicznosé stawienia
sie pracownika pod wptywem srodkéw odurzajacych i alkoholu, dokumentacja
ochrony zasobéw informatycznych, kontrola prawidtowosci wykorzystywania
zwolnien lekarskich od pracy, procedura sporzadzania odpisu Swiadectwa pra-
cy i wiele innych.

Integralng czescia ksigzki jest suplement elektroniczny, ktéry zawiera
wszystkie w petni edytowalne wzory (format MS Word) oraz pomaga w za-
rzadzaniu dokumentacjg pracownicza.

[ wibanie

KADRY
| PLACE
2022

632 str. B5
280,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1458

Agnieszka Jacewicz
Danuta Matkowska

Kadry i ptace 2022

- obowiazki pracodawcéw, rozliczanie
Swiadczen pracowniczych, dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS

Rewolucja w wynagrodzeniach po Polskim tadzie.

Wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagrodzeh pracownikéw, w jed-

nej ksigzce:

« oméwienie nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2022 rok,

e szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach
i trudnych problemach,

» bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS - z przyktadami wypet-
nienia drukow,

e same konkrety: jak uniknaé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzer; jak
wyliczy¢ wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy; jakie dokumenty
nalezy sporzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy jego zwolnieniu; jak
rozliczy¢ osoby pracujace na umowe-zlecenie i o dzieto.

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach kadrowo-placowych -
przystepnie, a jednoczesnie kompleksowo przedstawia problematyke ka-
drowo-ptacowa — od zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegélnych sktad-
nikéw wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajacym kariere zawodowa
w dziale ptacowym czy finansowym, jak i doswiadczonym pracownikom tych
dziatéw.

&

300 str. B5

cena 230,00 zt Zaklad owy
+ 5% VAT Fundusz
symbol PPK1462e Swiadczen
Oliwia Matecka SOCJSIﬂyCh
Zaktadowy fundusz Swiadczen

socjalnych

oraz Swiadczenie urlopowe
z uwzglednieniem prawa podatkowego i prawa ubezpieczen
spotecznych. Poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I P Dostepna rowniez jako e-book
[ ror |

Kompleksowe i praktyczne oméwienie dziatania zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych — od zasad jego tworzenia, poprzez okreslenie Swiad-
czef i 0s6b uprawnionych do korzystania z nich, az do kwestii finansowych,
w tym takze zwiagzanych z optacaniem podatku dochodowego od oséb fi-
zycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne - z przywotaniem inter-
pretacji organéw podatkowych i orzeczeni sgdowych.

Kazdemu zagadnieniu towarzyszy lista pytan i odpowiedzi odzwierciedlaja-
cych rzeczywiste problemy 0séb zajmujacych sie sprawami pracowniczymi.

Ogromnag zaletg publikacji jest bogaty zbiér wzoréw dokumentéw (zamiesz-
czony dodatkowo w edytowalnym suplemencie elektronicznym) — regulami-
néw, zarzadzeh, wnioskéw, ktére utatwiag codzienng prace. Uwaga: zostaty
uwzglednione wzory zwigzane z funkcjonowaniem ZFSS w okresie pandemii
COVID-19.

[NOWOSC

288 str. B5
220,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1443e

Oliwia Matecka

Rodzice w pracy
- poradnik dla pracodawcy. Prawo pracy,
ubezpieczenia spoteczne, wzory dokumentéow

DZICE

W PRACY

PORADNIK DULA PRACODAWCY

(z suplementem elektronicznym)

a-ponlt
I P Dostepna réwniez jako e-book
| ror |

Réznorodne aspekty zatrudniania rodzicow - z komentarzami, wskazow-
kami, podpowiedziami, wzorami dokumentéw pomocnych dla pracodawcy.
Wazne: publikacja uwzglednia zmiany w zasitkach ZUS obowiazujace od
1 stycznia 2022 r.

Kompleksowe oméwienie zatrudniania kobiet w ciazy i rodzicow wychowuja-
cych mate dzieci, zagadnien dot. prac wzbronionych kobietom (m.in. ciezarnym),
czasu pracy czy ochrony os6b wychowujgcych mate dzieci przed wypowiedze-
niem i rozwigzaniem stosunku pracy, a takze uprawnienn do urlopu macierzyin-
skiego, rodzicielskiego i wychowawczego (wymiar urlopéw, mozliwos¢ dzielenia
sie uprawnieniami do urlopéw miedzy rodzicami i innymi osobami, problemy
zwigzane z rownoczesnym Swiadczeniem pracy i korzystaniem z urlopéw). Porad-
nik zawiera wyjasnienie kwestii zasitkéw z ubezpieczenia w razie choroby i macie-
rzynstwa przystugujacych w tych okresach, przedstawia uprawnienia zwiazane
z prawem do korzystania z urlopéw okolicznosciowych, zwolnieii od pracy zwia-
zanych z wychowywaniem dzieci oraz do zasitku opiekuriczego przystugujacego
na dziecko lub na innego cztonka rodziny w okresach, w ktérych wymagaja oni
osobistej opieki Swiadczonej przez pracownikow lub ubezpieczonych, posiadaja-
cych inny tytut do ubezpieczenia chorobowego niz stosunek pracy.

Kazdemu zagadnieniu towarzyszy lista pytan i odpowiedzi — s to rzeczywi-
ste problemy poruszane na szkoleniach dla 0séb zajmujacych sie sprawami
pracowniczymi.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 3




PRACA
W WARUNKACH
STWARZAJACYCH

ZAGROZENIE
dla zycia lub zdrowia
pracownika

Janusz Zolyriski

186 str. B5
240,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1426

dr hab. Janusz Zotynski

Praca w warunkach
stwarzajacych zagrozenie
dla zycia lub zdrowia
pracownika

e-book

I 3* Dostepna réwniez jako e-book
[t

Publikacja jest kompleksowym oméwieniem
problematyki Swiadczenia pracy przez pracow-
nikdw w warunkach niebezpiecznych, szkodli-
wych czy stanowigcych zagrozenie dla ich zycia
i zdrowia.

Przedstawia w spos6b systemowy zagadnie-
nie ochrony pracy w Polsce, dokonujac przy
tym analizy zagrozen dla zycia i zdrowia pra-
cownikéw Swiadczacych prace w warunkach
niebezpiecznych czy szkodliwych, opisuje tak-
ze srodki majgce na celu przeciwdziatanie tym
stanom zagrozenia oraz konsekwencje pono-
szone przez pracodawcéw zatrudniajgcych
w takich warunkach pracownikéw.

Zawiera przy tym bogate zestawienie orzecz-
nictwa sgdowego, literatury krajowej oraz re-
gulacji prawa miedzynarodowego, w tym pra-
wa Unii Europejskiej.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

Conaes Hr=ans Unnes ‘
ZATRUDNIANIE
228 str. B5 | ZWALNIANIE
cena 240,00 zt PRACOWNIKOW
+ 5% VAT -

symbol PPK1293e

Donata Hermann-
-Marciniak
Zatrudnianie

i zwalnianie
pracownikéw
- praktyczny komentarz
- wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I k Dostepna réowniez jako e-book
o |

Praktyczne oméwienie warunkéw, jakie musza
zostaé spetnione w procesie nawigzywania oraz
rozwigzywania stosunku pracy, z uwzglednie-
niem nie tylko przepiséw Kodeksu pracy, ale
réwniez przepiséw dotyczacych ochrony danych
osobowych (RODO) oraz przepisow w zakresie
prowadzenia akt osobowych.

W publikacji wskazano m.in., jak prawidtowo sfor-
mutowac ogtoszenie o prace, co powinna zawiera¢
umowa o prace, co moze by¢ przyczyng rozwigzania
umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, ja-
kie sa zasady prowadzenia akt osobowych.

Ksigzka wzbogacona szeregiem praktycznych
przyktadéw, przepisami prawa oraz orzecznic-
twem sagdowym. Dodatkowo wzory przydatnych
dokumentéw, takich jak umowa o prace, zgoda
na przetwarzanie danych osobowych, wniosek
o sprostowanie Swiadectwa pracy. Wszystkie do-
kumenty w edytowalnym formacie (MS Word).

156 str. BS POI?ROZE
cena 170,00 zt SLUZBOWE
+ 5% VAT

zasady rozliczania
czas pracy

symbol PPK880
uberpleczenia spolecme

Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

epodathowanio

Podroze
stuzbowe

- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Pocorown
Kankows

Jak poprawnie rozliczy¢ podr6z stuzbowa pra-
cownika i zleceniobiorcy, jak rozliczy¢ czas pracy
przedstawiciela handlowego czy kierowcy w po-
drozy stuzbowej, jakie sa obowiazki pracodawcy
w razie wypadku w trakcie podrézy stuzbowej
pracownika?

Szczegétowe oméwienie zagadnie zwiazanych
z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia skomen-
towane pod katem prawa pracy i prawa podatko-
wego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwen-
cji dla pracodawcow - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwiazai, interpretacje
organéw podatkowych oraz orzecznictwo. Cen-
na pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw
dziatéw finansowo-kadrowych.

Regulamin

40 str. A5 .
racy zdalne

cena 170,00 zt P y )
+ 5% VAT z komentarzem
symbol PPK1392e ﬁ
Piotr Ciborski P
Regulamin
pracy zdalnej
z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I ,L_ Dostepna réwniez jako e-book
[t

Praca zdalna to nowa regulacja, ktéra pozwala
na Swiadczenie przez pracownikéw pracy poza
miejscem jej statego wykonywania. Wprowadze-
nie tych regulacji prawnych miato na celu prze-
ciwdziatanie skutkom pandemii COVID-19.

W publikacji zamieszczono gotowy do wprowadze-
nia wzor regulaminu pracy zdalnej, ktéry szcze-
gotowo okresla zasady wykonywania takiej pracy
oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy
i pracownika. Ksiazka zawiera takze komentarz do
zagadnien zwiazanych z opracowaniem, wejsciem
w zycie, trescig i podstawg prawng regulaminu,
a takze szereg praktycznych wskazéwek dotycza-
cych organizacji pracy zdalnej w firmie.

Dodatkowo autor przygotowat wzory dokumen-
téw zwigzanych z wykonywaniem pracy zdalnej.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
tres¢ regulaminu pracy wraz zatgcznikami w edy-
towalnej formie.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
SLUZBOWYCH

z dokumentacja

60 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK887e

Marzena Mazur

otk Posaowin
tukasz Prasotek L

HOWE

Regulamin rozliczania podrézy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, po-
czawszy od czasu pracy, przez swiadczenia z niej
wynikajace, po ich opodatkowanie i osktadkowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw,
utatwiajace rozliczenie podrézy stuzbowej (moz-
na je bezposrednio wykorzystaé¢ lub na ich pod-
stawie opracowac wtasne wzory, dostosowane
do specyfiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem do-
kumentéw (format MS Word).

dd ¢




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Korad Galap-Emilinncayk

86 str. B5
230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1262e

Dokumentacja

wdrozenia
Konrad Gataj- RODO
-Emiliariczyk

Dokumentacja
wdrozenia RODO

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I ..'-'m Dostepna réwniez jako e-book
[ ror ]

W publikacji autor pokazuje krok po kroku, jak
wdrozy¢ w organizacji nowe regulacje w zakresie
ochrony danych osobowych wynikajace z RODO.
Przedstawia przyktadowe narzedzia (dokumen-
ty) przydatne we wszystkich etapach wdrozenia.
Przewiduje podejmowanie dziatafi w okreslonej
kolejnosci tak, aby kazde nastepne wynikato z po-
przedniego.

Dotaczony suplement elektroniczny zawiera wzo-
ry przydatnych dokumentéw w wersji edytowal-
nej (@ w nim m.in.: polityka bezpieczenstwa, re-
jestr czynnosci przetwarzania, rejestr incydentow
ochrony danych osobowych, zarzadzenie w spra-
wie wyznaczenia inspektora ochrony danych,
arkusz DPIA, lista kontrolna zgodnosci z RODO,
arkusz inwentaryzacji zasobéw, arkusz analizy ry-
zyka, umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych i upowaznienie do przetwarzania da-
nych osobowych, klauzule zgody na przetwarza-
nie danych, arkusz realizacji poszczegélnych praw
osoby, ktérej dane dotycza).

ik

138 str. B5 Konrad Galaf-Emilinticzyk

230,00 zt + 5% VAT

symbol PGK1263e Wdrozenie

Konrad Gataj- RODO. e
o w malych i $rednich

-Emiliariczyk arganizacjach

Wdrozenie RODO [ ———

w matych o

i Srednich ok

organizacjach.

Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)
e-bigk

I p Dostepna réowniez jako e-book
L_pot

Ekspert z dziedziny ochrony danych osobowych
wskazuje, jak po wejsciu w zycie RODO stosowac
ochrone danych osobowych. W poradniku: ¢ co sie
zmienia, a co pozostaje takie samo ¢ weryfikacja
zgodnosci dziatah organizacji z UODO oraz z RODO
¢ proces przetwarzania danych osobowych ¢ ana-
liza ryzyka * plan postepowania z ryzykiem i mo-
nitorowanie ryzyka ¢ dostosowanie zabezpieczen
- fizycznych, organizacyjnych i informatycznych
 przygotowanie lub dostosowanie polityki bezpie-
czehstwa zgodnej z RODO ¢ najwieksze problemy
przy wdrozeniu RODO.

Dodatek: wzory przydatnych dokumentéw
w wersji edytowalnej (suplement elektroniczny).

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

RODO?
202 str. A5

150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1296

Praktyczny poradnik

tukasz Pietruk

Dlaczego nie
nalezy

ba¢ si¢ RODO?
Praktyczny poradnik

e-boak

I p Dostepna réwniez jako e-book
Lopot

Przepisy RODO natozyty na przedsiebiorcow wie-
le nowych obowigzkéw. Autor — doswiadczony
specjalista z zakresu ochrony danych osobo-
wych — wskazuje, jak przestrzegaé RODO oraz
zabezpieczy¢ odpowiednio proces przetwarzania
danych osobowych, wykorzystujgc m.in. zasoby
posiadane przez przedsiebiorstwo.

W publikacji m.in.: kiedy nie trzeba stosowac
RODO, co decyduje o tym, ze informacje nalezy
uznac za dane osobowe, jakie sg zasady przetwa-
rzania danych osobowych, w jaki sposéb mozna
zapewni¢ bezpieczeristwo przetwarzanych da-
nych, co powinno znalez¢ sie w obowigzkowej
dokumentacji dot. przetwarzania danych, w jaki
spos6b moze zosta¢ wyrazona zgoda na prze-
twarzanie danych osobowych, jakie prawa maja
osoby, ktorych dane dotyczg, oraz w jaki sposéb
moga je realizowac, co grozi za niezgodne z pra-
wem przetwarzanie danych osobowych.

174 str. A5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1233e

Konrad Gataj-
-Emilianczyk

Inspektor

ochrony danych.
Kompetencje, obowiazki
i odpowiedzialnos¢.
Poradnik praktyka

z wzorami dokumentéw

(z suplementem
elektronicznym)
e-boak

I ..'-' a=d| DOstepna rowniez jako e-book
[ roe- |

Jakie sa kompetencje, obowiazki i odpowiedzial-
nos¢ w ramach prowadzonego nadzoru nad sys-
temem ochrony danych osobowych?

Jakie zmiany w tym zakresie przewidujg przepisy
rozporzadzenia ogolnego Parlamentu Europejskie-
go w sprawie ochrony danych osobowych, ktére
musza by¢ stosowane od dnia 25 maja 2018 r.?
Kompleksowy poradnik omawiajacy w sposdb
praktyczny wszystkie najwazniejsze zagadnienia
zwigzane z petnieniem funkcji inspektora ochro-
ny danych (10D).

W ksigzce m.in.: « sprawdzanie systemu ochrony
danych i sprawozdanie z jego przeprowadzenia
¢ narzedzia do petnienia nadzoru ¢ dokumentacja
ochrony danych e rejestr zbioréw prowadzonych
przez inspektora.

Konrad Gataj-Emilianceyk

Ochrona danych
osobowych

zgodnie z RODO

Praktyczny poradnik
z wzorami dokumentow

188 str. B5
230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1332e

Konrad Gataj-Emiliarniczyk

Ochrona danych osobowych
zgodnie z RODO.

Praktyczny poradnik z wzorami
dokumentow
(z suplementem elektronicznym)

e-boak

I ..'-' a=d| Dostepna réwniez jako e-book
Lomor )

Przetwarzasz dane osobowe?

Czy wiesz, jak chroni¢ dane, minimalizujac ryzyko
zwiazane z kontrola, wyciekiem lub ich utrata?
Poznaj zasady ochrony danych osobowych oraz
bezpieczeristwa informacji.

Kompleksowe omoéwienie wszystkich najwazniej-
szych zagadnien zwiazanych z ochrong danych
osobowych (RODO) w firmie — przygotowane
przez eksperta specjalizujacego sie w ochronie
danych osobowych i bezpieczeristwie informacji.
W ksigzce wyjasniono m.in. problemy: ¢ Co to sg
dane osobowe, jakie dane podlegaja ochronie?
* Jak stworzyc i wdrozy¢ system ochrony danych
zgodny z RODO? ¢ Jakie obowiazki majg admini-
strator danych osobowych i inspektor ochrony
danych? e Jakie s3 rodzaje zabezpieczeh danych
osobowych? ¢ Jak stworzyé dokumentacje ochro-
ny danych? e Jak tworzy¢ zgody na przetwarzanie
danych osobowych? e« Jak rozpatrywac zadania
os6b, ktérych dane dotycza?  Analiza ryzyk wo-
bec zasobdéw informacyjnych. ¢ Tworzenie pro-
cedur zarzadzania systemem informatycznym.
¢ Bezpieczehstwo informacji w relacjach z do-
stawcami/kontrahentami. ¢ Praktyczne metody
wdrazania systemu ochrony danych.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy kompletny zestaw doku-
mentacji zgodnosci z RODO, w tym m.in.: polityke
bezpieczenstwa, procedury opisujace zabezpie-
czenia informatyczne oraz narzedzia przeprowa-
dzania analizy ryzyka i oceny skutkéw przetwa-
rzania danych osobowych (DPIA), jak réowniez
listy kontrolne do petnienia nadzoru przez I0D.




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH / OSWIATA

> )
i

A
228 str. BS =
cena 240,00 zt frved ey ik ko
+ 5% VAT CGCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
symbol PGK1260e W PLACOWKACH OSWIATOWYCH
Jakub Szajdzinski
Konrad Cioczek 4
Karol Zaczek ENGls 2K

Martyniusz Rak

Ochrona danych osobowych
w placéwkach oswiatowych.
Praktyczny poradnik.

Wzory dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

156 str. A5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1313e

Marek Mtodecki
Nawigzywanie i rozwigzywanie
stosunku pracy z nauczycielem.

Praktyczny komentarz z przyktadami,
orzecznictwem i wzorami dokumentow
(z suplementem elektronicznym)

e-book

I D Dostepna réwniez jako e-book
_por |

Nawigzywanie
1 T0ZWi13zy 1
stosunku pracy

Z nauczycielem

Marek Miodecki

or:k Vorka Ligh

e-book

ror | W publikacji w szczegbtowy i praktyczny sposéb oméwiono procedury zwigzane z nawigzywaniem oraz
rozwigzywaniem stosunkéw pracy z nauczycielami, w tym m.in.:

Praktyczny poradnik, w ktérym przedstawiono ¢ ustawowe przestanki zatrudniania nauczycieli,

zasady ochrony danych osobowych w placow- ¢ zatrudnianie w celu odbycia stazu,

kach oSwiatowych. Doswiadczeni praktycy wy- ¢ zatrudnianie nauczyciela kontraktowego na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony,

jasniaja m.in.: ¢ zatrudnianie nauczyciela mianowanego i dyplomowanego na podstawie umowy o prace na czas

* jakie kategorie danych osobowych mozna wyréznic, nieokreslony,

 czym s3 wrazliwe dane osobowe, zatrudnianie nauczycieli na podstawie umowy o prace na czas okreslony,

e kiedy placéwka oSwiatowa moze przetwarzaé zatrudnianie nauczyciela na podstawie mianowania,
dane osobowe, tres¢ umowy o prace, aktu mianowania,

* jaka role w procesie ochrony danych osobowych zakres informacji, ktérych pracodawca moze zadac od pracownika,
petni dyrektor, nauczyciele, rodzice, uczniowie, nawigzywanie stosunkéw pracy z nauczycielami szkét niepublicznych,

* jakie prawa majg osoby, ktérych dane dotyczg, ograniczenia i pierwszehAstwo w nawigzywaniu stosunkow pracy w zwiagzku z reformg oswiaty,

* co powinna zawiera¢ dokumentacja wewnetrz- rozwigzywanie i wygasniecie stosunku pracy zawartego z nauczycielem.
na dotyczgca ochrony danych osobowych,

* jakie obowigzki ma osoba petnigca funkcje IOD
w szkole,

e jaka odpowiedzialnos¢ grozi za niezgodne  Dodatkowo: wzory najpotrzebniejszych dokumentéw w edytowalnej formie MS Word.
z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Oméwieniu poszczegélnych zagadnien towarzyszg liczne przyktady, kazusy czesto pojawiajacych sie
w praktyce probleméw.

Szkolenie e-learning 138 str. BS

cena 200,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1345

Marek Mtodecki

Karta Nauczyciela

- komentarz do zmian obowiazujacych
od 1 wrzesnia 2019 roku
- ujednolicony tekst ustawy

ok

plearning

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book N i S Ceenn
m Marek Mbodecki

komamorz do zwon obowigzujqeych od 1wrzesnio 2019 mky
- Ujednolicony tekst sty

i VERBALEGIS d '4

cena 130,00 zt

symbol IS2218 Przepisy dwéch aktow prawnych, tj. ustawy z dnia 13 czerwca

2019 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela oraz niekté-
rych innych ustaw oraz ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
0 zmianie ustawy — Prawo oSwiatowe, ustawy o systemie
oswiaty oraz niektérych innych ustaw, od 1 wrzesnia 2019 r.
wprowadzaja kolejne zmiany w regulacjach prawnych Karty

RODO - nowe regulacje
w zakresie ochrony danych osobowych

W szkoleniu zaprezentowano m.in.:

« zasady przetwarzania i ochrony danych osobo- Nauczyciela.

wych, W publikacji oméwiono w szczegélnosci:
* obowiazki administratora, prawa o0séb, ktérych » zmiany w zakresie awansu zawodowego nauczycieli,

dane dotyczg, « zmiany w zakresie zatrudniania nauczycieli na podstawie uméw o prace na czas okreslony,
* zakres odpowiedzialnosci za niezgodne z pra- » wprowadzenie dodatku za wychowawstwo klasy oraz Swiadczenia na start,

wem przetwarzanie danych osobowych. » zmiany w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

Dodatkowo: szereg praktycznych przyktadéw « modyfikacje zasad odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli.

wzory dokumentéw (w edytowalnym formacie
MS Word) oraz e-book z tekstami aktow praw-
nych.

6 olk

Ksiazka zawiera ujednolicony tekst ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 967 ze zm.) — z wyréznieniem zmian obowiazujacych od 1 wrzesnia 2019 r.




KADRY

90 str. A5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1249

Zatrudnianie
pracownikow

Sylwia Puzynowska

Zatrudnianie tymezasowych
pracownikow
tymczasowych

- praktyczny = e
poradnik

I p = Dostepna réwniez jako e-book
L_pot

Praca tymczasowa zyskuje coraz wieksza popu-
larnosé¢, jednak, pomimo regulacji ustawowej,
wcigz wzbudza problemy.

Dzieki publikacji dowiesz sie m.in.: « kiedy nie
mozna skorzysta¢ z pracy tymczasowej e jakie
limity obowiazuja w przypadku pracy tymcza-
sowej o jak ustali¢ wysokos¢ wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy ¢ czy praco-
dawca moze zrezygnowac z pracownika tymczaso-
wego ¢ jakie elementy powinno zawieraé Swiadec-
two pracy pracownika tymczasowego e jaki jest
podziat obowiazkéw miedzy pracodawca uzyt-
kownikiem a agencja pracy tymczasowej ¢ kto
ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone
przez pracownika tymczasowego?

Dodatkowo w ksiazce praktyczne przyktady, orzecz-
nictwo sadowe, czes¢ ,,pytania i odpowiedzi”.

126 str. B5 I
cena 200,00 zt .
+5% VAT Delegowanie
symbol PPK1415e pracownikéw
dr EWa PRAKTYCZNY PORADNIK
Podgérska-Rakiel

. Ewa Posdprirskcn Rkt
Delegowanie
pracownikow.
Praktyczny poradnik --: iy

o ETaY

(z suplementem
elektronicznym) | =7

I ...-'—\ Dostepna réwniez jako e-book
[ ror ]

Delegowanie pracownikéw w ramach Swiadczenia
ustug w Unii Europejskiej stwarza liczne problemy
w praktyce przedsiebiorstw. Prawidtowe stosowa-
nie przepisow obowigzujacego w Polsce Kodeksu
pracy oraz regut Swiadczenia pracy w Unii Europej-
skiej, w tym warunkéw pracy w kazdym z panstw
cztonkowskich, to duze wyzwanie dla pracodaw-
cow i pracownikéw.

Omoéwiono tu najwazniejsze aspekty Swiadczenia
ustug przez pracownikéw delegowanych w Unii Eu-
ropejskiej (delegowania do innego pafistwa czton-
kowskiego i delegowanie do Polski), w tym m.in.:
¢ przepisy regulujace delegowanie ¢ formalnosci
zwigzane z delegowaniem pracownika ¢ obowigzek
przechowywania i udostepniania dokumentéw e
okresy delegowania ¢ warunki zatrudnienia: wyna-
grodzenie, niedyskryminacja, uktady zbiorowe pra-
cy, koszty zakwaterowania i wyzywienia ¢ delego-
wanie pracownikéw tymczasowych ¢ delegowanie
tancuchowe ¢ zabezpieczenie spoteczne.
Publikacja uwzglednia najnowsze przepisy dot.
nowelizacji dyrektywy 96/71/WE, wprowadzajacej
duze zmiany w delegowaniu pracownikow.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

242 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1269

URLOPY
PRAGOWNIGZE
| INNE ZWOLNIENIA
0D PRACY

Donata
Hermann-Marciniak

Urlopy
pracownicze

i inne zwolnienia
od pracy otk

e-biaak

I Pl Dostepna réwniez jako e-book
[ pot

Kompendium wiedzy na temat urlopéw pracow-
niczych, a takze innych zwolnier od pracy.

W publikacji oméwiono m.in. zagadnienia zwig-
zane z urlopem wypoczynkowym, bezptatnym,
okolicznosciowym, szkoleniowym, urlopami zwig-
zanymi z rodzicielstwem, a takze zwolnieniami od
pracy.

W ksigzce przywotano przepisy prawne, liczne
przyktady, orzecznictwo sagdowe oraz stanowi-
ska MPiPS.

Dodatkowo publikacja zostata wzbogacona
o przyktadowe klauzule — gotowe do wykorzy-
stania w oSwiadczeniach, wnioskach oraz in-
nych pismach kadrowych.

92 str. B5
cena 170,00 zt ZAKAZ KONKURENCJI
+5% VAT W UMOWACH
symbol PGK1103e CYWILNOPRAWNYCH
Anna Maria | UMOWACH 0 PRAGE
Stowiriska .

a
Zakaz 2k . |:|‘_
konkurencji H
w umowach

cywilnoprawnych i umowach o prace
(z suplementem elektronicznym)

Zabezpiecz sie przed dziatalnoscia konkurencyjna!

Praktyczny poradnik, dzieki ktéremu dowiesz sie

m.in.:

¢ Czym jest klauzula o zakazie konkurenc;ji?

« Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze
strony pracownika?

« Jakie s3 skutki naruszenia umowy o zakazie
konkurencji?

¢ W jaki sposéb wprowadzi¢ klauzule do umowy
cywilnoprawnej i agencyjnej?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul sto-
sowanych w umowach z pracownikami réznych
branz (m.in. architekci, lekarze, informatycy) oraz
wskazéwki dotyczace sporzgdzania uméw.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki znaj-
duja sie edytowalne wzory uméw o zakazie
konkurencji (w kilku wersjach) oraz teksty wy-
branych aktéw prawa miedzynarodowego.

320 str. B5 N
cena 250,00 zt o:j‘;‘;";::'s'a'"m
+ 5% VAT P y

za wypadek przy pracy
i chorobe zawodowg

symbol PPK1362

Janusz Zobyhski

dr hab. Janusz

Zotyriski +
Odpowiedzialnosé f‘ ) j
pracodawcy -

za wypadek - w_—:
przy pracy .

i chorobe zawodowa

I Pl Dostepna rowniez jako e-book
Loror )

Publikacja jest kompleksowym oméwieniem pro-
blematyki swiadczenia pracy przez pracownikéw
w warunkach niebezpiecznych, szkodliwych czy
stanowiacych zagrozenie dla ich zycia i zdrowia.

Przedstawia w sposéb systemowy zagadnienie
ochrony pracy w Polsce, dokonujac przy tym analizy
zagrozen dla zycia i zdrowia pracownikéw Swiad-
czacych prace w warunkach niebezpiecznych czy
szkodliwych, opisuje takze Srodki majace na celu
przeciwdziatanie tym stanom zagrozenia oraz kon-
sekwencje ponoszone przez pracodawcow zatrud-
niajgcych w takich warunkach pracownikéw.

Zawiera przy tym bogate zestawienie orzecznictwa
sagdowego, literatury krajowej oraz regulacji prawa
miedzynarodowego, w tym prawa Unii Europejskiej.

PRACOWNICZE

182 str. B5 PLANY
cena 230,00 zt KAPITALOWE
+ 5% VAT

symbol PPK1399

dr Marcin Wojewddka
dr Antoni Kolek

Oskar Sobolewski k > k‘.“«:\,
Pracownicze il =
plany kapitatowe | w..- ok

- praktyczny poradnik
dla podmiotéw zatrudniajacych

I ..-'—\ Dostepna réwniez jako e-book
[ ree ]

PPK to nowy, niezalezny od ZUS, program dodat-
kowego i dobrowolnego oszczedzania. To system
dobrowolny dla oséb zatrudnionych, ale obowiaz-
kowy dla pracodawcéw, ktorzy zostali obarczeni
szeregiem waznych i trudnych obowigzkow.

W poradniku przedstawiono wszystkie aspekty
funkcjonowania PPK, m.in.: « gtéwne zatozenia PPK
z oméwieniem szczegblnej roli podmiotu zatrudnia-
jacego e aspekty praktyczne zatozenia i prowadze-
nia PPK w firmie, w tym: obowigzki administracyjne
pracodawcy, tres¢ i charakter umowy o zarzadza-
nie PPK, sankcje dla podmiotéw zatrudniajacych e
zasady finansowania PPK i polityka inwestycyjna,
w tym: wysokos¢ i zasady finansowania wptaty pod-
stawowej i wptaty dodatkowej, doptaty ze srodkéw
publicznych « warunki wykorzystania oszczednosci
zgromadzonych w PPK ¢ omdwienie rdznic pomie-
dzy pracowniczymi planami kapitatowymi (PPK)
a pracowniczymi programami emerytalnymi (PPE).
Komentarzom towarzysza praktyczne wyjasnie-
nia i przyktady.




KADRY W SAMORZADZIE / BHP

318 str. B5
cena 250,00 zt System finansowania
+ 5% VAT achatnicayc

strazy poiomych
w Polsce

symbol PGK1366e

dr Dariusz P. Kata
System
finansowania
ochotniczych
strazy pozarnych
w Polsce

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I r'~ Dostepna réwniez jako e-book
o |

Kompleksowe, catosciowe oméwienie systemu fi-
nansowania ochotniczych strazy pozarnych, skiero-
wane do decydentéw zarzadzajgcych tym systemem
oraz do praktykéw — pracownikéw samorzadowych,
funkcjonariuszy panstwowej i ochotniczej strazy po-
zarnej.

Publikacja oparta jest na aktualnych przepisach,
orzecznictwie sadéw i administracji, a takze na
whnioskach i obserwacjach, zebranych przez Auto-
ra w trakcie prowadzonych szkoleh pracownikéw
samorzadowych w catej Polsce.

W ksigzce oméwiono finansowanie OSP z po-
ziomu budzetu panhstwa, z poziomu samorzadu
terytorialnego, ze srodkéw wtasnych, z innych
zrodet, a takze inne aspekty finansowania OSP,
w tym m.in. stosowanie ustawy o zaméwieniach
publicznych przy zakupach, podatki, inwentary-
zacja majatku bedacego w dyspozycji ochotni-
czych strazy pozarnych, rachunkowo5sé.

Suplement elektroniczny zawiera wzory dokumen-
téw zwigzanych z systemem finansowania OSP.

M

BHP .

W PRAKTYCE §

1170 str. B5,
oprawa twarda
wydanie XIX
cena 300,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1431

Bogdan Rgczkowski
BHP w praktyce

Poradnik BHP w praktyce to kompendium wiedzy
na temat aktualnych wymogéw bezpieczefistwa
i higieny pracy, ktére wynikaja z obowiazujacych
przepiséw i Polskich Norm. To praktyczne wska-
z6wki pomocne w codziennej pracy — obowiazki
pracodawcy, wzory niezbednej dokumentacji,
skorowidz, wykazy: akty prawne, normy, przy-
datne adresy, znaki bezpieczenstwa.

Sprawdz, czy nowe wydanie www.oddk.pl
jest juz w sprzedazy
e

Darlusz P. Kata

EKWIWALENT PIENIEZNY
dia czionkdw
Ochatniczych Strazy Potarnych

180 str. B5

cena 200,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1238e

Orzecznictwo

Wzory plsm

dr Dariusz P. Kata

Ekwiwalent
pieniezny
dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Orzecznictwo, wzory pism, tablice

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I r'~ Dostepna réowniez jako e-book
o |

Jedyna na rynku wydawniczym monografia
poswiecona ekwiwalentowi pienieznemu dla
cztonkéw OSP. Najnowszy stan prawny, aktualne
orzecznictwo sgdéw oraz rozstrzygniecia nad-
zorcze wojewod6w i RIO. Autor uzasadnia tezy
prawne i udziela wskazéwek, wykorzystujac swe
bogate doswiadczenia zawodowe, ktére zebrat
podczas szkolefi pracownikéw samorzadowych
i cztonkéw OSP, udzielajac porad prawnych na ta-
mach czasopism branzowych i prowadzac sprawy
przed sadami i urzedami.

W publikacji oméwiono m.in.: charakter prawny
ekwiwalentu, tryb i zasady wyptaty ekwiwalentu,
szczegoblne rodzaje ekwiwalentu, a takze zwigzane
z nim roszczenia.

Suplement elektroniczny zawiera wzory do-
kumentéw przydatnych w prowadzeniu spraw
zwigzanych z wyptacaniem ekwiwalentu dla OSP.

JAK
PRZYGOTOWAG SIE
DO KONTROLI
134 str. BS PANSTWOWEJ
cena 150,00 zt INSPEKCJI PRACY?
+ 5% VAT
symbol PPK1165 o2k VR
Katarzyna Klemba L

Jak przygotowac sie do kontroli
Panstwowej Inspekcji Pracy?

e-book

I e Dostepna réwniez jako e-book
o |

Oceny okresowe

pracownikaw
samorzadowych
110 str. B5

cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1054

Jacek Jedrzejczak

Oceny okresowe pracownikow
samorzadowych.

Jak profesjonalnie opracowac, wdrazaé
i modyfikowaé

e-book

I Pamdl Dostepna réowniez jako e-book
[t

W publikacji przedstawiono konkretne wska-
zowki dotyczace sposobdw zarzadzania i admi-
nistrowania systemem ocen w taki sposéb, aby
pomagat on w zarzgdzaniu zasobami.

Ksigzka rozwieje watpliwosci zwigzane m.in. z:

« zastosowaniem skali ocen,

¢ wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich
kryteriéw oceny,

¢ modyfikacjg procedur, regulaminéw oraz for-
mularzy towarzyszacych ocenie okresowej,

¢ zarzadzaniem i administrowaniem systemem
ocen,

¢ wdrozeniem zmian w obowigzujacym juz systemie.

Kupujac publikacje, otrzymasz kupon rabatowy
na udziat w szkoleniu ,,System okresowych ocen
pracownikéw samorzadowych — od wdrozenia po
modyfikacje”.

BESTSELLER

416 str. A5
oprawa: twarda
skéropodobna
cena 75,00 zt

+ 23% VAT
symbol KAL1437

opracowanie czesci
dodatkowej:
Bogdan Rgczkowski

Kalendarz BHP 2022

Codziennie inna ksiazka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

olk




Ladbaj 0 bezpieczenstwo w firmie

Dbowiazkowe
szkolenia okresowe b

2k
°L.A.

elearning

lw W formie e-learningu

v/ dla pracodawcow i innych 0sob kierujacych pracownikami

v/ dla pracownikow inzynieryjno-technicznych

v~ dla pracownikow na stanowiskach administracyjno-biurowych

v/ dla pracownikow stuzby bhp i 0sob wykonujacych zadania tej stuzby

Gwarantujemy

_ nowoczesng platforme szkoleniowg
) przejrzyste materiaty dydaktyczne

_ 2godnos¢ szkolen z wymogami
MGiP oraz PIP

Sprawiz

www.elearning.oddk.pl -

Petnoprawna forma szkolef zgodnie z rozporzadzeniem
MGiP z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia

w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 180,
poz. 1860 z p6zn. zm.).

OFERTA CENOWA

Szkolenie okresowe
dla Pracodawcow i innych oséb
kierujacych pracownikami

Szkolenie okresowe
dla Pracownikow
inzynieryjno-technicznych

Szkolenie okresowe
dla Pracownikéw na stanowiskach
administracyjno-biurowych

Cena karnetu

Szkolenie okresowe

dla Pracownikéw stuzby bhp

i 0s6b wykonujacych zadania
tej stuzby

| &
Szkolenie Karnet Karnet Karnet
LTI Zielony5  Brazowy 10 Ztoty 30
250 zt
5 0sdb 10 0s6b 20 0s6b 30 os6b
2502 200zt 150zt 130zt 120zt
za 0sobe za 0sobe za 0sobe za 0sobe
250 zt
- 1000 zt 1500 zt 2600 zt* 3600 zt*

przy zakupie przy zakupie
500 zt z karnetem = z karnetem
400 zi/os. 300 zt/0s.

GRATIS GRATIS
dla 1 osoby dla 1 osoby

*mozliwos¢ ptatnosci ratalnej

Przy zaméwieniu powyzej 100 szkolen cena indywidualnie negocjowana!

NOWOSC na Platformie Edukacyjnej ODDK

Szkolenie okresowe BHP dla pracownikbw  Szkolenie okresowe BHP dla pracodawcow

na stanowiskach administracyjno-biurowych
* cena: 400,00 zt za osobe = symbol IBA120E

i innych osob kierujagcymi pracownikami
* cena: 500,00 zt za osobe = symbol IBP121E

Masz pytania? Skontaktuj sie z Dzialem Szkolen O 58 73 57 245 (D 58 73 57 250, < elearning@oddk.pl




ogjk WYDAWNICTWO DLA BIZNESU

Sprawdz nasze
NOWOSCi Na

www.oddk.pl

Wiedza
| narzedzia

dla ksiegowego
i ksiegowego budzetu

- KOMENTARZE

- PORADNIKI

- DOKUMENTACIA
- REGULAMINY

- E-BOOKI




PODATKI

(NOWOSC |

NAGRANIE WIDEO

czas trwania 3 godz. 54 min
cena 550,00 zt + 23% VAT
symbol X1PP1122

NAGRANIE
WIDEO

Polski tad w CIT, PIT W ei-".,
i ryczatcie

przewodnik po rewolucyjnych -'v_’ =
zmianach w podatkach

wymagania: Windows 7/8/10;
Java 8 lub nowsza;
procesor Intel i3; pamie¢ RAM 2GB

Na adres mailowy podany w zamdwieniu

zostanie wystany link do pobrania
pliku instalacyjnego z nagraniem

v Wojciech Safian

Wojciech Safian
Polski tad w CIT, PIT i ryczatcie

- przewodnik po rewolucyjnych zmianach
w podatkach

Nagranie wideo ze szkolenia, w ktérym ekspert — doradca podatko-
wy — szczegbtowo omawia rewolucyjne zmiany w sktadce zdrowotnej,
zmiany dotyczgce podatnikéw PIT oraz CIT, zmiany dotyczace karty po-
datkowej i ryczattu.

Jest to szkolenie dla pracownikéw dziatéw ksiegowo-finansowych
przedsiebiorstw, pracownikéw biur rachunkowych, wtascicieli firm,
a takze wszystkich zainteresowanych, ktérzy chcg poszerzy¢ swoja wie-
dze i umiejetnosci.

Do nagrania dotaczone zostaty materiaty przygotowane przez prowa-
dzacego (format PDF).

m

Jdeeotlew Toliowsk
250 str. B5
cena 280,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1463
Jarostaw Ziétkowski KOMENTARZ 00 NOWYCH PREEPISO
LUEDNGLICONY TEKST USTAWY

Zmiany w PIT 2022
- komentarz do nowych przepisow
- ujednolicony tekst ustawy

ok [ack

m

330 str. B5
cena 280,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1459

ZMIANY
W CIT 2022

Jarostaw Ziétkowski

Zmiany w CIT 2022

- komentarz do nowych przepisow
- ujednolicony tekst ustawy

Ustawa z dnia 29 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy o podatku do-
chodowym od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 2105) wprowadzi-
ta bardzo istotne zmiany w opodatkowaniu o0séb fizycznych oraz oséb
prawnych.

Polecamy publikacje, w ktorych ekspert — doradca podatkowy — oma-
wia najwazniejsze elementy Polskiego tadu w zakresie podatku PIT oraz
podatku CIT.

Do ksigzki dotgczony zostat ujednolicony tekst ustawy o CIT z wyréznie-
niem zmian wprowadzonych ,Polskim tadem”.

Sprawdz, czy nowe wydanie SFRUTRY L8|
jest juz w sprzedazy
-

156 str. B5
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1454

(NOWOSC )

Wojciech Safian

Sktadka zdrowotna w biznesie
w 2022 roku

e-book

I \r!'—m Dostepna réwniez jako e-book
o |

Polski tad to pakiet fundamentalnych dla podatni-
kéw zmian. Jednym z jego filaréw jest przebudowa-
ny system sktadki zdrowotnej. Zmiany w sposéb
szczegblny dotknety przedsiebiorcow — od 1 stycznia 2022 r. s3 oni zobowiagzani
do optacania sktadki na nowych zasadach, co dla wielu z nich wigze sie z bardzo
duzym wzrostem obcigzeri publicznoprawnych.

Struktura ksiazki zostata zaprojektowana w spos6b maksymalnie utatwiajacy

poszukiwanie odpowiedzi na pojawiajace sie watpliwosci. Autor komentuje

nowe przepisy, omawia zasady optacania sktadki zdrowotnej w poszczegé6lnych
formach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in.:

¢ sktadke zdrowotng dla jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej opodatkowane;j:

- wedtug skali podatkowej,

— podatkiem liniowym,

- ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych,
- karta podatkowa;

e sktadke zdrowotng w spétkach: partnerskiej, cywilnej, jawnej, komandytowej,
jedno- i wieloosobowej spétce z ograniczong odpowiedzialnoscia, komandyto-
wo-akcyjnej oraz akcyjnej;

¢ sktadke zdrowotng cztonkéw zarzadu, prokurentéw oraz innych oséb z powotania.

(NOWOSC |

440 str. B5
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1449

PIT 2022

- ujednolicony tekst ustawy z wyréznieniem zmian
- tabelaryczne poréwnanie zmienionych przepisow

ZMIANY W PIT PO POLSKIM tADZIE

W publikacji:

¢ ujednolicony tekst ustawy o podatku dochodowym
od oséb fizycznych z wyréznieniem zmian wprowa- 7k
dzonych ustawg z dnia 29 paZzdziernika 2021 r. o zmia- —
nie ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, ustawy o podatku dochodo-
wym od o0s6b prawnych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 2105),

o tabelaryczne zestawienie zmian — szczegétowe poréwnanie brzmienia dotych-
czasowych przepiséw ze zmienionymi ,,Polskim tadem”.

Ustawa zmieniajgca wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r., jednak czes¢

przepiséw zaczyna obowiazywac 14 dni od dnia ogtoszenia, tj. z dniem 8 grud-

nia 2021 r., a cze5¢ od dnia 1 stycznia 2023 r. W tekscie ustawy oraz w tabela-

rycznym zestawieniu zmian przepisy te zostaty odpowiednio oznaczone.

(NOWOSC |

408 str. B5
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1450

CIT 2022

- ujednolicony tekst ustawy z wyréznieniem zmian
- tabelaryczne poréwnanie zmienionych przepiséw

ZMIANY W CIT PO POLSKIM tADZIE

W publikacji:

¢ ujednolicony tekst ustawy o podatku dochodowym
od oséb prawnych z wyr6znieniem zmian wpro-
wadzonych ustawg z dnia 29 paZdziernika 2021 r.
o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. poz. 2105),

¢ tabelaryczne zestawienie zmian - szczegétowe poréwnanie brzmienia dotych-
czasowych przepiséw ze zmienionymi ,,Polskim tadem”.

Ustawa zmieniajgca wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r., jednak czes¢

przepiséw zaczyna obowiazywac 14 dni od dnia ogtoszenia, tj. z dniem 8 grud-

nia 2021 r., a cze5¢ od dnia 1 stycznia 2023 r. W tekscie ustawy oraz w tabela-

rycznym zestawieniu zmian przepisy te zostaty odpowiednio oznaczone.

olk

o2k




PODATKI / INWENTARYZACJA

Nowe kody
J_PK VA

188 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1436

Nowe kody JPK VAT
od 1 lipca 2021 r.

ze szczegotowym wykazem towaréw i ustug
objetych danym oznaczeniem oraz odniesieniem
do: klasyfikacji CN i PKWiU - przepiséw prawa
podatkowego - wyjasniefi Ministerstwa Finansow

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Kazdy czynny podatnik VAT jest zobowigzany do
sporzadzania w formie elektronicznej zestawu
informacji o zakupach i sprzedazy, ktéry wynika
z ewidencji VAT za dany okres. Informacja ta musi
by¢ sporzadzona w okreslonej strukturze w forma-
cie jednolitego pliku kontrolnego — JPK_VAT.
Podatnik musi raportowa¢ wybrane towary, ustugi,
rodzaje transakgji, stosowane dokumenty, procedury
przy uzyciu specjalnych kodéw. W opracowaniu ze-
stawiono wszystkie oznaczenia wprowadzone prze-
pisami wraz z ich rozwinieciem, tj. odniesieniem do
wiasciwych klasyfikacji statystycznych (PKWiU, CN),
przepiséw prawa podatkowego oraz wyjasnien Mi-
nisterstwa Finanséw. Publikacja uwzglednia zmiany
obowiazujace od dnia 1 lipca 2021 r.

232 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1124

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja
od AdoZ

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

e-book

I \r!*‘-' Dostepna rowniez jako e-book
o |

Wszystko o zasadach i technikach dokonywania
inwentaryzacji z uwzglednieniem stanowiska Ko-
mitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie
inwentaryzacji droga spisu z natury zapaséw
materiatéw, towaréw, wyrobéw gotowych i pot-
produktéow (Dz.Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r.
poz. 55): zasady organizacji i dokumentacji in-
wentaryzacji (podziat kompetencji, zakres obo-
wigzkéw oséb odpowiedzialnych, etapy i terminy
przeprowadzania); metody inwentaryzacji (spis
z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja).

Publikacja uwzglednia problemy zwigzane z ko-
rektg kosztéw uzyskania przychodéw dla celéw
podatku dochodowego.

Ponadto szereg wzoréw niezbednej dokumentacji,
przyktady liczbowe i schematy ewidencyjne.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

[ woanie

*

122 str. B5

cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1439

JPK_VAT

JPK_FA

Grzegorz Tomala
JPK_VAT

z deklaracja

i JPK_FA

- wskazéwki dla ksiegowych

ok

e-book

I \;L. Dostepna réwniez jako e-book
o |

Opracowanie zawiera wskazéwki pomocne przy
sporzadzaniu jednolitego pliku kontrolnego JPK_
VAT i JPK_FA (z wyjatkiem struktury JPK_FA_RR).
Omoéwiono w nim poszczegblne pola JPK_VAT
i JPK_FA z zaznaczeniem, jakie informacje musza
w nich zosta¢ podane oraz czy s3 one obowigz-
kowe. Ponadto zamieszczono przyktadowe zapi-
sy w rejestrze VAT pozwalajgce na sporzadzenie
JPK w oparciu o te rejestry.

Catos¢ uzupetniajag wybrane odpowiedzi Minister-
stwa Finanséw na watpliwosci zgtoszone przez
podatnikow.

Publikacja uwzglednia zmiany obowiazujace od
dnia 1 lipca 2021 r., dokonane rozporzadzeniem
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regional-
nej z dnia 29 czerwca 2021 r. nowelizujgcym prze-
pisy dotyczace JPK (Dz.U. poz. 1179).

102 str. A5

cena 150,00 zt )

+5% VAT Instrukcja

symbol RIK1125e inwentaryzacyjna
Danuta Matkowska z tlokumentach

Instrukcja Kot Sandavdn Rachinkowole
inwentaryzacyjna
z dokumentacja
z uwzglednieniem
stanowiska KSR

(z suplementem
elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze zorganizowaé
catoksztatt spraw zwiazanych z inwentaryzacja
- od wyznaczenia oséb odpowiedzialnych, po-
przez terminowe i prawidtowe przeprowadzenie
inwentaryzacji (droga spisu z natury, potwierdze-
nia sald oraz weryfikacji), po zakonczenie i spo-
rzadzenie kohcowych protokotow.

Publikacja uwzglednia stanowisko Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w sprawie inwenta-
ryzacji droga spisu z natury zapaséw materiatow,
towaréw, wyrobéw gotowych i pétproduktéow
(Dz.Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55).

Dziesigtki wzorow dokumentéw niezbednych
przy przeprowadzaniu inwentaryzacji (doku-
mentacja organizacyjna oraz dokumentacja nie-
zbedna przy przeprowadzaniu inwentaryzacji)
- wszystkie wzory w wersji edytowalnej w su-
plemencie elektronicznym.

otk

plearning

cena 200,00 zt
symbol 1SZ420

CIT od podstaw
- szkolenie e-learning

Szkolenie wskaze podstawowe informacje i zasady
dotyczace podatku CIT. Kwestie zwigzane z podat-
kiem CIT i jego rozliczaniem, ze wzgledu na rozlegtos¢
i skomplikowane regulacje, a takze czeste noweliza-
cje, stanowia problem dla wielu podatnikéw.

W szkoleniu zwrécono uwage na takie kwestie,
jak: transakcje miedzynarodowe, dokumentacja,
przychody w dziatalnosci gospodarcze;j.

cena 170,00 zt
symbol 1SZ219

VAT od podstaw
- szkolenie e-learning

Kwestie zwigzane z podatkiem VAT i jego rozli-
czaniem, ze wzgledu na rozlegtos¢ i skompliko-
wane regulacje, a takze czeste nowelizacje, sta-
nowia problem dla wielu podatnikéw. Szkolenie
wskaze podstawowe informacje i zasady doty-
czgce podatku VAT, m.in. transakcje miedzynaro-
dowe, dokumentacje czy tez JPK.

E-learningowe szkolenie zawiera praktyczne
przyktady w postaci komentarzy audio eksperta
podatkowego i przeznaczone jest dla os6b odpo-
wiedzialnych za rozliczenia podatkowe VAT.

Wiecej informacji na www.elearning.oddk.pl

682 str. B5
cena 380,00 zt
+ 5% VAT

Dokumentacja
podatkowa

symbol PGK1320 cen
transferowych

dr hab. Marcin
Jamrozy (red.)
Dokumentacja
podatkowa cen
transferowych

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Fachowy przewodnik dla praktykéw — publikacja sta-
nowi zrédto niezbednych informacji na temat do-
kumentacji podatkowej transakcji zawieranych po-
miedzy podmiotami powigzanymi oraz mozliwosci
ograniczenia ryzyka w zakresie cen transferowych.

Opracowanie zawiera liczne przyktady dokumen-
tacji r6znego rodzaju transakcji lub zdarzeii oraz
schematy postepowania i kwestionariusze. Przy-
ktady dokumentacji podatkowych, zaréwno lokal-
nej (local file), jak i grupowej (master file), wynikaja
z bogatych doswiadczefh zawodowych poszczegol-
nych Autoréw, stad tez wzbogacone s3 o cenne ko-
mentarze i wskazéwki wazne dla praktykow.




KLASYFIKACJE STATYSTYCZNE

NOMENKLATURA
SGALONA (CN)
1E STAWKAMI

VAT

= POWIAZANIA Z FEWIU 2008
* OPISOWA WERSJA CN

976 str. A4
cena 380,00 zt + 5% VAT
symbol KS1359

NOMENKLATURA SCALONA (CN)
ZE STAWKAMI VAT

¢ powigzania z PKWiU 2008
 opisowa wersja CN

Nomenklatura scalona (CN) aktualna na 2021 r.,
ze stawkami VAT obowiazujgcymi od dnia 1 lipca
2020 r. z czeScig opisowa wyjasniajaca zawartosé
poszczegblnych kodéw, dodatkowo pomocnicze
klucze powiazan z PKWiU 2008.

POLSKA KIASYFIKAGJA
WYROBOW | USLUG

PKWill 2013

pelny tekst klasyfikacji
z powlgzaniami z PKWIU 2008

nin dia celéw:

od 1 stycenia 2018 r. do s

444 str. A4
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol KS1177e

POLSKA KLASYFIKACJA WYROBOW
I UStUG PKWiU 2015.

Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

Klasyfikacja niezbedna dla celéw opodatkowa-
nia podatkiem VAT w zakresie ustug (od 1 lipca
2020 r.) oraz dla celéow opodatkowania podat-
kiem CIT, PIT oraz zryczattowanym podatkiem
dochodowym w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych oraz karty podatkowe]j (od
1 stycznia 2021 r.).

4

POLSKA
KLASYFIKACJA
DZIALALNOSCI

448 str. B5
cena 230,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1396

POLSKA KLASYFIKACJA DZIALALNOSCI

ze zmianami obowigzujacymi od dnia
1 sierpnia 2020 r.

Polska Klasyfikacja DziatalnoSci (PKD), niezbed-
na przy wpisie podmiotéw podejmujacych dzia-
talnos¢ do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Krajowego Rejestru Sagdowego, Krajowej Ewiden-
cji Podatnikéw, a takze do krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej
REGON, wprowadzona rozporzgdzeniem RM
z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz.U. Nr 251, poz. 1885
z pdzn. zm.), z uwzglednieniem nowelizacji z dnia
24 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1249), obowigzuja-
cej od dnia 1 sierpnia 2020 r.

LASYFIKACJA
SRODKOW

RWALYCH

ze stawkami amortyzacji obowigzujacymi

176 str. B5
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol KS1457

KLASYFIKACJA SRODKOW
TRWALYCH

ze stawkami amortyzacji obowiazujacymi
od dnia 1 stycznia 2022 r.

Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) jest usys-
tematyzowanym wykazem 3$rodkéw trwatych
(obiektéow) stuzacym do celéow ewidencyjnych,
ustalania stawek odpiséw amortyzacyjnych oraz
badan statystycznych.

KLASYFIKACIE
STATYSTYCINE

Klasyfikacje statystyczne:

CN ze stawkami VAT, PKWiU

ze stawkami VAT, KST ze stawkami
amortyzacji, PKD, PKOB,

z powiazaniami miedzy klasyfikacjami
- program komputerowy z roczng
licencja

(do pobrania)
cena 490,00 zt

+ 23% VAT
symbol CD1291-U

(na ptycie CD)
cena 510,00 zt
+ 23% VAT

symbol CD1291

Komplet

POLSKICH KLASYFIKACJI STATYSTYCZNYCH:

* Nomenklatura Scalona (CN) niezbedna dla po-
trzeb VAT

¢ PKWiU 2015 niezbedna dla potrzeb VAT w za-

kresie ustug

PKWiU 2008 ze stawkami VAT

KST ze stawkami amortyzacji

PKD

PKOB

Zalety programu:

¢ pakiet wszystkich klasyfikacji w jednym miejscu,
filtrowanie danych — szybkie i elastyczne wy-
szukiwanie po stowach zawartych w klasyfika-
cjach,

gwarancja zgodnosci z przepisami prawa — bez-
ptatne aktualizacje dostarczane uzytkownikom
online, w ramach wykupionej licencji,
mozliwos¢ wydruku i eksportu danych (MS Word,
Excel),

niski koszt odnowienia licencji — tylko 240 zt + 23%
VAT netto za kolejny rok uzytkowania programu,
tatwa, intuicyjna instalacja i obstuga.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl
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SPRAWOZDANIE FINANSOWE

JAK PRZYGOTOWAG
FIRME DO BADANIA
SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

1 KSIAG
RACHUNKOWYCH

PORADNIK DLA KSIEGOWEGH

168 str. B5
cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK911e

Maria Lech

Jak przygotowac¢ firme

do badania sprawozdania
finansowego i ksiag
rachunkowych

- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiegowego — zbior
praktycznych wskazéwek i rozwiazan, w jaki
sposob przygotowac firme do badania sprawo-
zdania finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na py-
tania: * w jaki sposéb zawrze¢ lub rozwigzaé
umowe o badanie lub przeglad sprawozdania
finansowego i ksiag rachunkowych e jaki ze-
staw dokumentéw nalezy udostepnié biegtemu
rewidentowi ¢ w jakich etapach nalezy dokonac
zamkniecia ksigg rachunkowych e jak sporza-
dzi¢ informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci
jaki zakres zagadnieh moze przedstawic biegty
rewident kierownikowi firmy i organom nadzo-
rujgcym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabela-
mi, przyktadami i zatgcznikami pomagajacymi
w sporzadzeniu sprawozdania finansowego oraz
w prawidtowym przygotowaniu ksiagg do kontro-
li audytora.

Badanie sprawozdan
finansowych malych
i srednich jednostek

wedlug

436 str. B5

cena 250,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1148e

Ewa Sobinska
Justyna Beata

Zakrzewska

Badanie sprawozdan

finansowych

matych i Srednich jednostek wedtug
Miedzynarodowych Standardéw Badania
z przyktadami dokumentacji

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy komentarz skierowany przede wszyst-
kim do biegtych rewidentéw oraz gtéwnych ksie-
gowych matych i Srednich firm. Autorki przedsta-
wiaja dokumentowanie poszczegélnych etapéw
badania sprawozdan finansowych zgodnie z Mie-
dzynarodowymi Standardami Badania.

Przy poszczegblnych etapach badania przedsta-
wiajg przyktadowe karty badania i inne doku-
menty, ktére pomoga zrozumie¢ sens badania
w oparciu o ryzyko i prawidtowo udokumento-
waé przeprowadzone prace. Zamieszczone wzory
moga by¢ wykorzystywane w procesie badania,
mozna je réwniez przystosowaé do potrzeb fir-
my audytorskiej lub uzupetni¢ nimi wtasna do-
kumentacje.

Suplement elektroniczny zawiera wybrane wzo-
ry w formie edytowalnych dokumentéw.

648 str. B5
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1316

Anna Gierusz, Maciej Gierusz

Konsolidacja sprawozdan finansowych

wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne
- zbycia i nabycia - sytuacje szczegélne
- poréwnanie z ustawg o rachunkowosci

KONSOLIDACIA
SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH

wedlug

MSSF

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wyjasnia zagadnienia zwiazane z przygotowaniem skon-
solidowanego sprawozdania finansowego wedtug MSSF, prezentujac jednoczesnie rdznice z polska

ustawga o rachunkowosci.

Szerokie spektrum zagadnief — od podstawowych definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cenna pozy-
cja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora finansowego, szczegélnie w grupach kapitatowych.

Gtéwnym zamierzeniem autoréw jest przekazanie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad ponad
100 przyktadéow i kilkadziesiat zadan do samodzielnego rozwiazania wraz z odpowiedziami uzupet-
nionymi szczeg6towym komentarzem i obliczeniami.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

@ _»

KOMPLEKSOWY PROGRAM

to przygotowania
e-sprawozdania finansowego

i konwersji do XML

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk
Sprawozdanie finansowe
z generatorem XML

- program komputerowy
z roczna licencja (do pobrania)

wersja standardowa

(sprawozdania wersja dla biur

dla jednej firmy) rachunkowych
cena 1200,00 zt cena 2300,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT
odnowienie licencji odnowienie licencji
cena 450,00 zt cena 900,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT

symbol CD1306-US
wersja: 20.03.1

symbol CD1306-UBR
wersja: 20.03.1

e Program umozliwia przygotowanie spra-
wozdania finansowego w strukturze lo-
gicznej wymaganej przez Ministerstwo
Finanséw. Uwaga — dla sprawozdan spo-
rzadzonych od dnia 1 wrzesnia 2019 r.
obowigzuja zmienione struktury w wer-
sji 1-2.

¢ Jeden program pozwala na przygotowa-
nie sprawozdain standardowych (czyli dla
jednostek innych niz banki, zaktady ubez-
pieczen i zaktady reasekuracji zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do ustawy o rachun-
kowosci), dla jednostek matych, jedno-
stek mikro oraz organizacji pozarzado-
wych (w tym fundacji i stowarzyszen).

e Prosty w obstudze i niezwykle pomoc-
ny przy zamknieciu roku w kazdej fir-
mie, uzywany i sprawdzony przez tysia-
ce klientow.

o Bezptatne aktualizacje przez rok od za-
kupu, niski koszt przedtuzenia licencji
na kolejne lata.

Sprawdz warunki licencji
i sprzedazy

www.oddk.pl
AL




RACHUNKOWOSC / INSTRUKCJE

1224 str. B5
cena 360,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1442

Krajowe

Standardy
Rachunkowc

Krajowe
Standardy
Rachunkowosci

wraz ze Stanowiskami
Komitetu Standardéw
Rachunkowosci

e-book

I A Dostepna rowniez jako e-book

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu — pet-
ny zbior publikacji Komitetu Standardéw Rachun-
kowosci.

WAZNE - nowy standard — nr 14 ,,Kontynuacja dziatal-
nosci oraz rachunkowosé¢ jednostek przy braku konty-
nuowania dziatalnosci” — wazne wskazéwki dla ksiego-
wych przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego juz
za 2021 rok; standard ma zastosowanie po raz pierwszy
do sprawozdar finansowych sporzadzonych za rok ob-
rotowy rozpoczynajacy sie od 1 stycznia 2021 r.

KSR i stanowiska wskazuja propozycje rozwiazai
istotnych, lecz czesto kontrowersyjnych tematéw,
w tym: zasady biezgcej i bilansowej wyceny za-
prezentowanych operacji gospodarczych, sposéb
ujmowania ich w ksiegach rachunkowych oraz
ujawniania w sprawozdaniu finansowym.

Liczne przyktady liczbowe, tablice i schematy po-
moga praktykom w zrozumieniu omawianych za-
gadnien.

M

800 str. A5
twarda oprawa
cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1464

PLAN
KONT

Z KOMENTARZEM
Handel Progukcla  Ushug)

prof. Jerzy Gierusz

dr Katarzyna Kolesnik

Plan kont

z komentarzem

- handel, produkcja, ustugi
n-}:nnlt

I e Dostepna réwniez jako e-book
o |

Unikatowe opracowanie — od ponad 20 lat pod-
stawowa pomoc ksiegowego.

Kompendium wiedzy na temat zasad ewidencji ope-
racji gospodarczych wystepujacych w przedsiebior-
stwach handlowych, produkcyjnych i ustugowych.

Obszerny komentarz do planu kont zawiera: « omoé-
wienie zasad funkcjonowania poszczegélnych kont
syntetycznych e charakterystyke operacji ewidencjono-
wanych na tych kontach ¢ zatozenia systemu rachunko-
wosci finansowej w firmie z oméwieniem m.in. zasad
tworzenia polityki rachunkowosci, prowadzenia ksiag
rachunkowych i przeprowadzania inwentaryzacji.
Precyzyjny wywdd, kompleksowe ujecie skompliko-
wanej tematyki oraz jednoznaczne interpretacje to
niewatpliwe atuty tej publikacji, docenione przez
wielu ksiegowych. Dotychczasowe wydania cieszyty
sie uznaniem zaréwno ekspertéw rachunkowosci,
jak i ksiegowych praktykow oraz zyskaty opinie jed-
nej z zasadniczych wyktadni polskiego prawa bilan-
sowego.

6

1094 str. B5
cena 340,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1180

praca zbiorowa

pod red. prof. dra
hab. Jerzego Gierusza
i Macieja Gierusza

Miedzynarodowe
Standardy

Sprawozdawczosci
Finansowej w teorii i praktyce

¢ komentarz problemowy ¢ przyktady z praktyki gospodarczej
prawem bil ym i podatkowym

* pord iezp
e-book

I e Dostepna réwniez jako e-book
o |

Jedyny na rynku przewodnik po poszczegélnych
standardach stworzony z mysla o praktycznym
wykorzystaniu tych regulacji.

Autorzy przyblizaja rozstrzygniecia przyjete w poszcze-
golnych standardach, przede wszystkim w zakresie:
« stosowanych pojec » warunkow ujecia danej katego-
rii » podstaw wyceny » wymaganych ujawnien ¢ odnie-
siefn do polskiego prawa bilansowego i podatkowego.
Przystepny jezyk, liczne nawiagzania do praktyki
gospodarczej oraz szczegétowe przyktady liczbo-
we pomagaja zrozumie¢ dane zagadnienie.

Ksigzka moze stanowi¢ zarwno materiat dydaktycz-
ny dla wyktadowcoéw i studentéw studiéw wyzszych,
jak i dla celéow samoksztatcenia. Kazdy rozdziat zostat
wzbogacony o zadania do samodzielnego rozwigzania.
W publikacji zamieszczono réwniez ich rozwigzania.

oy I e |

Dokumentacja
96 str. A5 zasad (polityki)
cena 230,00 zt rachunkowosci
+5% VAT

zarzqdzenia
0 wedlug ustawy

symbol RFK1456e

dr Katarzyna Kolesnik

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

- wzorzec zarzadzenia
wewnetrznego wg ustawy o rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Polityka rachunkowosci stanowi integralng czes¢ sys-
temu rachunkowosci — to zbior regut i praktyk przyje-
tych i stosowanych przez jednostke przy sporzadza-
niu i prezentacji sprawozdan finansowych. Ustawa
o rachunkowosci narzuca obowigzkowe rozwigzania,
ale w wielu sytuacjach daje jednostce mozliwos¢ in-
dywidualnego podejécia do wybranych zagadnief.
Wybbr i stosowanie okreslonego wariantu polityki
rachunkowosci nalezy do kompetencji kierownika
jednostki, ktory sporzadza i aktualizuje dokumenta-
cje w formie pisemnej.

W publikacji: « najwazniejsze kwestie zwigzane z opraco-
waniem poszczegblnych elementéw polityki rachunko-
wosci « gotowy wzorzec polityki rachunkowosci dla jedno-
stek stosujacej ogdlne przepisy ustawy o rachunkowosci.
Rozszerzeniem publikacji jest suplement elektroniczny
zawierajacy wzorcowa dokumentacje zasad (polityki)
rachunkowosci w edytowalnym formacie, co umozli-
wia tatwe i szybkie sporzadzenie wtasnej dokumenta-
cji. Plik mozna pobrac poprzez Internet (szczegétowa
instrukcja zamieszczona jest w ksigzce).

Stan prawny: 1 stycznia 2022 r.

N USTREIWIEY

WZORCOWA
INSTRUKCJA

122 str. AS |
cena 160,00 zt OBIEGU DOKUMENTOW
+ 5% VAT KSIEGOWYCH

symbol RIK1272e

i

Irena _
Majsterkiewicz \

Wzorcowa Amn ﬁ i
instrukcja =

obiegu dokumentow ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I rl" Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Schemat obiegu ponad 140 dokumentéw - po-
moze zorganizowac sprawny i zgodny z przepi-
sami przeptyw dowodéw ksiegowych.

Forma opracowania — gotowego wzorca zarza-
dzenia — utatwi zarzadzajacym firmg stworzenie
wtasciwego aktu prawa wewnetrznego. Prak-
tyczna forma prezentacji zagadniefi — szczego-
towe zestawienie w tabelach — utatwia szybkie
odnalezienie potrzebnej informacji.

W instrukcji zamieszczono obieg dokumentoéw
dotyczacych zdarzen gospodarczych z takich ob-
szaréw, jak: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace,
zakup wartosci niematerialnych i prawnych, srod-
kéw trwatych, inwestycji, materiatéw, produktow,
rob6t i ustug, gospodarka towarowa, Srodki trwate
w budowie i gospodarka srodkami trwatymi, go-
spodarka mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, in-
wentaryzacja, szkody i ubezpieczenia majatkowe.
Suplement elektroniczny (format MS Word) utat-
wi stworzenie wtasciwego aktu prawa wewnetrz-
nego — umozliwia uzupetnienie instrukcji o indy-
widualne dane, zapis, wydruk.

INSTRUKCJA
KASOWA

36 str. A5

cena 120,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1102e

Julia Siewierska

Instrukcja P —
kasowa

- wzor zarzadzenia

wewnetrznego

z wzorami dokumentéw e
(z suplementem o’k —

elektronicznym)

76 str. B5
cena 120,00 zt INSTRUKGJA
+5% VAT GOSPODARDWANIA

symbol RFK1095e

SKEADNIKAMI

AKTYWOW TRWAEYCH

weir zarzadzenia wewngtrznego
1 weerami dokumentaw

Julia Siewierska

Instrukcja
gospodarowania
sktadnikami

aktywow trwatych
- wz6r zarzadzenia
wewnetrznego

z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

olk




ORGANIZACJE POZARZADOWE

FUNDACJE
| STOWARZYSZENIA

Z owania

218 str. B5

cena 240,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1317e

Robert Baranski

Fundacje
i stowarzyszenia =
- zasady funkcjonowania

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j* Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Publikacja omawia prawne aspekty funkcjonowa-
nia organizacji pozarzadowych, w tym konstrukcje
statutu, procedury rejestracyjne, obowiazki sprawo-
zdawcze, metody realizacji projektéw spotecznych
i inwestycyjnych, zatrudnianie personelu odptatne-
g0 W ngo-s oraz wspétprace z wolontariatem.

Ksiazka wyjasnia, jak gospodarowac finansami,
jak otrzymac status organizacji pozytku publicz-
nego, jak pozyska¢ pomoc finansowa, rzeczowa
i ustugowa przeznaczong na dziatalnos¢ organi-
zacji od darczyfncéw i sponsoréw, w jaki sposéb
fundacje i stowarzyszenia moga prowadzi¢ dzia-
talnos¢ odptatng i gospodarcza.

W suplemencie elektronicznym znajdujg sie
m.in.: podstawowe akty prawne, przyktadowe
statuty fundacji i stowarzyszenia, uchwaty, wzo-
ry uméw o prace oraz umoéw cywilnoprawnych.

[ wYDANE

346 str. B5 PLAN KONT
cena 270,00 zt . -- ne e -
+ 5% VAT LA IN

symbol RFK1460

KULTURY

Urszula Pietrzak
Plan kont

z komentarzem
dla instytucji

o2k
kultury =
(z suplementem elektronicznym)
e-hook

I j* Dostepna rowniez jako e-book
e

Whikliwy komentarz do planu kont dla instytucji

kultury.

W publikacji:

¢ szczegbtowy opis funkcjonowania poszczegblnych
kont: wykaz typowych operacji ksiegowanych na
danym koncie w korespondencji z kontem prze-
ciwstawnym (oraz zapisami réwnolegtymi), zasady
prowadzenia ewidencji analitycznej, opis charak-
teru salda oraz jego prezentacji w bilansie lub ra-
chunku zyskéw i strat, zasady wyceny oraz rodzaje
dowod6w bedacych podstawa ksiegowania

¢ wzorcowy wykaz kont syntetycznych z propo-

nowang analitykg. Dodatkowo — autorska pro-

pozycja wyodrebnienia ewidencyjnego dotacji

unijnych w zaktadowym planie kont instytucji

ewidencja kosztoéw oraz przychodéw w uktadzie

zadaniowym

wzor zarzadzenia w sprawie zasad (polityki) ra-

chunkowosci.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Plan kont

Z komer

palityks rachur i)
224 str. A5
cena 280,00 zt dia fundacji i stowarzyszen
+ 5% VAT
symbol RFK1219e
Anna Makal
Plan kont

z komentarzem i polityka rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla kazdej osoby prowa-
dzacej ksiegowos¢ fundacji lub stowarzyszenia
— uwzglednia duze zmiany w ustawie o rachun-
kowosci zwigzane z wprowadzeniem nowego,
odrebnego sprawozdania dla fundacji i stowa-
rzyszen (zatacznik nr 6 do ustawy).

Komplet komentarzy i materiatéw utatwiajacych
wypetnienie obowigzkéw ksiegowych: ¢ wzory
polityki rachunkowosci « plany kont z komenta-
rzem do kazdego konta i wykazem operacji go-
spodarczych ujmowanych na stronie Wn i Ma kaz-
dego konta syntetycznego ¢ wzory dokumentacji
sprawozdania finansowego w wersji edytowalnej
w dotgczonym suplemencie.

Autorka opracowata odrebnie komentarz dla pla-
nu kont dla fundacji i stowarzyszen nieprowadza-
cych dziatalnosci gospodarczej i prowadzgcych
taka dziatalnos¢.

LOKALNE
ORGANIZACJE
SPOLECZNE

458 str. B5

cena 220,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1389e

Robert Baranski

Lokalne
organizacje
spoteczne.

Kota gospodyn wiejskich
oraz stowarzyszenia i fundacje. Zasady dziatalnosci
- Relacje z otoczeniem — Wspétpraca z samorzagdem

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I j* Dostepna réowniez jako e-book
[ ror |

W ksigzce szczegétowo oméwiono zaktadanie orga-
nizacji, tres¢ statutu, strukture wewnetrzna, sposéb
zarzadzania i prowadzenia dziatalnosci, przygotowy-
wanie projektéw, udziat w programach i konkursach
ofert na realizacje zadania publicznego, a takze pozy-
skiwanie dofinansowania zewnetrznego i ewentualng
uzupetniajacg dziatalnos¢ gospodarcza.

Poza fundacjami i stowarzyszeniami szczeg6towo przed-
stawione zostaty tez kota gospodyn wiejskich, w tym:
konstrukcja statutow, rejestracja, konto bankowe oraz
uzyskanie numeréw REGON i NIP, uproszczona ewi-
dencja przychodow i kosztéw, dotacje dla két gospodyn
wiejskich, nadzér nad dziatalnoscia.

Integralng czescia pozycji jest suplement elektro-
niczny zawierajacy wzory dokumentéw w wersji
edytowalnej.

(NOWOSC

244 str. B5

cena 250,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1446e

Robert Barariski

Dodatkowe
(pozaustawowe)
irodta i formy
finansowania
samorzadowych instytucji kultury

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I j* Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

W publikacji przedstawiono pozaustawowe zr6-
dta finansowania (panstwowe, prywatne, pocho-
dzenia zagranicznego), z jakich moga korzystac
instytucje kultury, aby sie utrzymaé, rozwijac
czy pozyskiwaé nowych odbiorcéw. Oméwiono
kryteria kwalifikujace do udziatu w konkursach
dotacyjnych i programach. Pokazano przyktady
projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie w ra-
mach danego programu grantowego, oraz wska-
zano, z jakich programéw w najblizszych latach
bedzie mozna otrzymac dotacje.

Uzupetnieniem catosci sg przyktady przydatnych
w procesie tworzenia i prowadzenia instytucji kultury
dokumentow: zarzadzen, uchwat, uméw, regulami-
noéw, statutéw, wnioskéw — takze w wersji edytowal-
nej w dotagczonym suplemencie elektronicznym.

464 str. B5

cena 250,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1433e

Rafat Nawrocki

Rachunkowos¢
fundacji
i stowarzyszen

(z suplementem
elektronicznym)

e-book

I j* Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Jak prawidtowo prowadzic rachunkowos¢ funda-
cji i stowarzyszenia - rzetelna wiedza podana
w spos6b jasny i czytelny dla kazdego.

Autor, bazujagc na swoim doswiadczeniu zawo-
dowym, omawia: ¢ reguty prowadzenia ksiag ra-
chunkowych z uwzglednieniem specyfiki dziatanh
organizacji pozarzadowych ¢ zasady prawidtowego
tworzenia polityki rachunkowosci fundacji i stowa-
rzyszenia ¢ plan kont organizacji pozarzadowej ¢ za-
sady ujmowania zdarzeh na kontach ksiegowych ¢
obowiazki bilansowe i podatkowe zwigzane z za-
mknigciem roku e zasady rachunkowosci organizacji
pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ gospo-
darczg * rachunkowos¢ spétdzielni socjalnych.
Obecne wydanie ksiazki uwzglednia wiele zmian
w przepisach prawnych istotnych dla fundacji
i stowarzyszen oraz omawia problematyke dys-
ponowania srodkami publicznymi przez organi-
zacje pozarzadowe.

Suplement elektroniczny zawiera wzory polityki
rachunkowosci w edytowalnym formacie.




NIERUCHOMOSCI

224 str. B5

cena 200,00 zt » -
+ 5% VAT RACHUNKOWOSC
symbol RFK1267e WSPOLNOTY

Irena Majsterkiewicz

MIESZKANIOWEJ

Rachunkowos¢
wsp6élnoty
mieszkaniowe;j.
Wzorcowy plan kont
z komentarzem.
Zasady (polityka)
rachunkowosci.
Sprawozdanie z dziatalnosci

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I P Dostepna rowniez jako e-book
[t

Praktyczny przewodnik po rachunkowosci wsp6l-

noty mieszkaniowej z wzorcowym planem kont,

zarzadzeniem w sprawie zasad (polityki) rachun-
kowosci oraz wzorami sprawozdania.

Publikacja zawiera m.in.:

e wzér uchwaty w sprawie przyjecia zasad ra-
chunkowosci wspélnoty mieszkaniowej;

e zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych
(m.in. technika i sposob prowadzenia ksiag ra-
chunkowych — plan kont, wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowym
nosniku danych, zasady prowadzenia ksigg po-
mocniczych, opis systemu przetwarzania danych
w programie finansowo-ksiegowym, opis systemu
przetwarzania danych przy uzyciu komputera);

¢ ombwienie systemu stuzacego ochronie danych
i ich zbioréw, w tym danych i zbioréw ksigg rachun-
kowych prowadzonych przy uzyciu komputera;

e metody wyceny aktywoéw i pasywdéw oraz
ustalania wyniku finansowego;

¢ wzorcowy plan kont wspélnoty mieszkaniowej
z komentarzem do poszczegélnych kont oraz
wskazaniem typowych operacji ujmowanych na
stronie Wn i Ma kazdego konta;

e zasady prezentacji danych w sprawozdaniu
finansowym wspélnoty mieszkaniowej (bilans,
rachunek zyskow i strat wspélnoty mieszkanio-
wej, informacje dodatkowe).

Fachowym komentarzom towarzyszy szereg wzo-
réw niezbednych dokumentéw, ktére zamiesz-
czono réwniez w suplemencie elektronicznym
w formacie MS Word, umozliwiajgc tym samym
zaimplementowanie proponowanych rozwigzah
dla celéw wtasnej wspélnoty mieszkaniowe;j.
Suplement elektroniczny mozna pobraé przez In-
ternet (zainstalowanie wymaga systemu operacyj-
nego Windows).

Wspdlnota
508 str. BS mieszkaniowa
cena 170,00 zt w praktyce
+ 5% VAT p anie
symbol PGK1063e
Michat Substyk
Wspélnota

mieszkaniowa w praktyce
- powstanie - funkcjonowanie - dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

8

230 str. B5

cena 280,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1401

Agata Legat
Edyta
Wielanczyk-Grzelak

Prawo

budowlane
Prawo budowlane.
Najwazniejsze
zagadnienia
z uwzglednieniem
zZmian obowigzujacych
od 19 wrzesnia 2020 roku
n-}:nnlt

I Pl Dostepna rowniez jako e-book

Publikacja to nieoceniona pomoc dla wszystkich,
ktorzy szukajg rzetelnych informacji na temat naj-
wazniejszych etapéw procesu inwestycyjno-bu-
dowlanego oraz wskazéwek, jak postepowac w sy-
tuacjach, ktdre najczesciej powoduja problemy.

Z ksiazki dowiesz sie m.in.: ¢ co to jest obiekt
budowlany, budynek, budowla czy obiekt matej
architektury e jakie sa dopuszczalne odstepstwa
od przepiséw techniczno-budowlanych e kto jest
uczestnikiem procesu budowlanego ¢ jakie roboty
budowlane nie wymagaja pozwolenia na budowe
oraz zgtoszenia ¢ czym jest samowola budowlana,
e jak zmieni¢ sposéb uzytkowania obiektu.

Agasa Logat
Edyie Wislade yh-Grisisk

Opracowanie uwzglednia duze zmiany w ustawie
— Prawo budowlane, ktére obowigzuja od 19 wrzes-
nia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 471 ze zm.)

JAK BADAG
STAN PRAWNY
NIERUCHOMOSCI?

174 str. B5

cena 240,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1252

1
03
i

Romana Pietruk
tukasz Pietruk

Jak bada¢ stan prawny
nieruchomosci?

Praktyczny komentarz. Przyktady. Orzecznictwo
e-book

I rl" Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

W ksigzce m.in.: » zakres informacji o nierucho-
mosci wynikajacy z ksigg wieczystych, ewidencji
gruntéw i budynkéw, rejestru zabytkéw, MPZP
e warunki zasiedzenia w dobrej oraz ztej wierze
» wptyw decyzji administracyjnych (m.in. decyzji
o warunkach zabudowy, pozwolenia na budowe,
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu pu-
blicznego) na stan prawny nieruchomosci * ogra-
niczenia w prawie wtasnosci nieruchomosci wy-
nikajace z zawartych uméw, przepiséw prawa,
decyzji administracyjnych oraz orzeczeh sadéw
e instytucja uzytkowania wieczystego ¢ prawa
obciazajace nieruchomosé, m.in. najem, dzierza-
wa, stuzebnos¢, hipoteka.

Publikacja wzbogacona praktycznymi przyktada-
mi oraz orzecznictwem sadowym.

ok

plearning

¢ cena 210,00 zt « symbol ISZ121

Matgorzata Kuzmicz

Podatek od nieruchomosci
- szkolenie e-learning

W szkoleniu omdéwiono podstawowe kwestie
zwigzane z podatkiem od nieruchomosci, m.in.
podatnicy, przedmiot opodatkowania, ustawowe
stawki podatku czy tez zwolnienia w podatku od
nieruchomosci.

182 str. B5
cena 200,00 zt
+ 5% VAT .
symbol PGK1256e Nows w-arunkl
techniczne
Kinga Grzelak di 2
a budynkow
Marta Klimek — y g
Agata Legat i ich usytuowania

Nowe warunki
techniczne

dla budynkéw

i ich usytuowania

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I P Dostepna réwniez jako e-book
| ror |

Komentarz do przepiséw rozporzadzenia Mi-
nistra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powin-
ny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U.
z 2015 r. poz. 1422).

Autorki analizujag wptyw zmian na interpretacje
warunkéw technicznych, a w konsekwencji na
praktyke zwigzang z projektowaniem i pozyski-
waniem decyzji w toku procesu inwestycyjnego.
Wiele kwestii istotnych w procesie inwestycyjnym
takze po nowelizacji nadal pozostaje otwartych.
Wociaz aktualne sg np. pytania o warunki, na jakich
do terenu biologicznie czynnego zaliczyé mozna
powierzchnie zielonych parkingdw i dojazdéw,
o prawne uwarunkowania zwigzane z projekto-
waniem miejsc postojowych jako zaleznych czy
zasady sytuowania wiat wzgledem granic dziatki.
Zagadnienia przedstawiono z uwzglednieniem
stanowisk organéw administracji oraz sadéw
administracyjnych.

olk




PRAWO W FIRMIE

Zarzad sukcesyjny

przedsigbiorstwa
osohy fizycznej
192 str. BS y CCr
cena 240,00 zt
+5% VAT | e |

symbol PGK1286

Praca zbiorowa

pod red.

dra Marcina
Sledzikowskiego,

dra Wojciecha Dubisa,
dr Agnieszki tuszpak-Zajqc,
Tomasza Szarka, Wojciecha Zajqca

Zarzad sukcesyjny przedsiebiorstwa
osoby fizyczne;j.
Praktyczny komentarz

e-book

I '~ Dostepna rowniez jako e-book
[t

Co sie stanie, gdy zabraknie wtasciciela jedno-
osobowej firmy? Kto bedzie odpowiadat za po-
dejmowanie decyzji, podpisanie umowy, zaptate
podatkéw i innych zobowigzan?

Autorzy publikacji skupili sie nie tylko na skomen-
towaniu nowych rozwiazan prawnych zawartych
w ustawie o zarzadzie sukcesyjnym, wiele uwagi
poswigcono réwniez oméwieniu zmian w innych,
powigzanych przepisach prawa, w tym m.in. w Ko-
deksie pracy, prawie cywilnym, prawie podatko-
wym.

Komentarz ma w zatozeniu wymiar praktyczny
i skierowany jest zaréwno do oséb, ktére z za-
gadnieniami zmiany pokoleniowej juz spotykaja
sie w praktyce, jak réwniez do tych, ktére w naj-
blizszej przysztosci moga stanaé przed koniecz-
nosciag przekazania firmy nastepcom czy chocby
podjecia wspoétpracy z zarzadcg sukcesyjnym.

268 str. B5 Wierzytelnosei
cena 210,00 zt H ORI
+ 5% VAT pieni¢zne

w firmie

symbol PGK1404e

Anna Borysewicz

Wierzytelnosci
pieniezne

w firmie.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentow
(z suplementem elektronicznym)

e-book

I r'~ Dostepna réwniez jako e-book
o |

Jak skutecznie odzyskac naleznosci pienigzne?
Praktyczny poradnik, w ktérym oméwiono moz-
liwosci wyegzekwowania zaptaty od dtuznika,
poczawszy od pisma wzywajgcego do zaptaty,
poprzez postepowanie sadowe, po postepowa-
nie egzekucyjne.

Autorka krok po kroku wyjasnia poszczegdlne
mozliwosci i procedury postepowania, ilustrujac
je licznymi przyktadami oraz wzorami przydat-
nych dokumentow.

Wzory dokumentéw w edytowalnym formacie
(MS Word) zawarto w suplemencie elektronicz-
nym do ksigzki.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

KONSTYTUCJA
BIZNESU

praktyczne omowienie
pakietu ustaw

276 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1258

Magdalena tugiewicz
Konstytucja
biznesu

- praktyczne oméwienie pakietu ustaw
n-Pnnlt

I P2l Dostepna réwniez jako e-book
_ror ]

Konstytucja biznesu — nowe regulacje dla przed-
siebiorcow.

Pakiet ustaw, ktére tworza tzw. Konstytucje biz-
nesu, obowigzuje od 30 kwietnia 2018 r.

W ksigzce praktyczne omoéwienie wszystkich
nowosci, m.in.: ¢ katalog zasad obowigzujgcych
w relacjach przedsiebiorca — organ administracji
(np. zasada ,co nie jest prawem zabronione, jest
dozwolone”) ¢ dziatalno$¢ nieewidencjonowana
* rozszerzenie mozliwosci zawieszenia dziatalno-
Sci gospodarczej ¢ ulga dla rozpoczynajacych dzia-
talnoéé  nowy organ: Rzecznik Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

Ponadto oméwienie obejmuje wczesniej obo-
wigzujace regulacje, ktére zostaty przeniesione
do obecnie obowiazujgcych ustaw (w tym: za-
sady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
dane podlegajace wpisowi do CEIDG, kontrola
w przedsigbiorstwie).

Dodatek: praktyczne przyktady oraz ujednolicone
teksty ustaw wchodzacych w sktad Konstytucji
biznesu (oprdcz przepiséw wprowadzajacych).

198 str. B5

cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1261

OCHRONA
SRODOWISKA
W FIRMIE

Filip Poniewski
Ochrona
srodowiska
w firmie

e o7k

e-book

I Pl Dostepna réwniez jako e-book
_ror ]

Praktyczny poradnik, ktéry zawiera wskazow-
ki dotyczace ochrony Srodowiska w zakresie
przygotowania dziatalnosci gospodarczej, jej
prowadzenia, wykonywania obowigzkéw spra-
wozdawczych oraz zakohczenia dziatalnosci.
Autor omawia m.in. decyzje o uwarunkowaniach
srodowiskowych, pozwolenia na wprowadzanie
do Srodowiska substancji lub energii, hierarchie
postepowania z odpadami, pozwolenia zinte-
growane, obowiazki sprawozdawcze, optate
produktowa oraz recyklingowg, odpowiedzial-
no$¢ za nieprzestrzeganie przepiséw prawa,
a takze obowiagzki w przypadku zakonczenia
dziatalnosci.

226 str. B5

cena 200,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1364e

JAK ZAPEWNIC
TERMINOWA ZAPLATE
W TRANSAKCJACH
HANDLOWYCH

Radostaw Dyki

Jak zapewni¢
terminowa
zaptate

w transakcjach
handlowych

- komentarz dla praktykéw — przyktady
- wzorcowe regulaminy postepowania
dla przedsigbiorcow i podmiotow publicznych

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I e Dostepna rowniez jako e-book
_ror |

Publikacja stanowi instrukcje prawidtowego za-
wierania i wykonywania transakcji handlowych
oraz skutecznego dochodzenia swych naleznosci
na drodze sagdowej. Czytelnik znajdzie w niej:

* szczegbtowe omowienie wszystkich zagadnien
zwigzanych z transakcjami handlowymi i termi-
nami zaptaty,

¢ wiele praktycznych przyktadéw dot. m.in. liczenia
terminéw czy obliczania wysokosci odsetek,

¢ wzorcowe regulaminy postepowania zwigzane
z terminami w transakcjach handlowych,

¢ ujednolicony tekst ustawy o przeciwdziataniu nad-
miernym op6znieniom w transakcjach handlowych
oraz tekst dyrektywy w sprawie zwalczania opdz-
nief w ptatnosciach w transakcjach handlowych.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny, ktéry zawiera akty prawne i regulaminy
postepowania zamieszczone w ksigzce —w forma-
cie MS Word umozliwiajgcym edycje i dostosowa-
nie ich tresci do indywidualnych potrzeb.

(NOWOSC )

420 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1440

Handel
elektroniczny

Witold Chomiczewski
(red.)

Handel
elektroniczny.
Praktyczny poradnik

b o2k

e-book

I P Dostepna rowniez jako e-book
_ror |

Kazdy uczestnik handlu internetowego powinien
znac swoje prawa i obowiazki, a przede wszystkim
powinien je poznac i wykonywaé przedsiebiorca
prowadzacy dziatalno$¢ w obszarze e-handlu, tak
aby bezpiecznie i zgodnie z obowigzujgcymi stan-
dardami prowadzi¢ swoéj biznes.

W publikacji oméwiono m.in.: istote Swiadczenia
ustug droga elektroniczng, znaczenie zasady pan-
stwa pochodzenia, obowiazki informacyjne ustu-
godawcy, przygotowanie regulaminu Swiadczenia
ustug, ochrone konsumentéw, ochrone danych oso-
bowych i zasady ich przetwarzania, polityke prywat-
nosci i polityke plikéw cookies, regulacje antyspa-
mowe, ochrone wtasnosci intelektualnej, wytaczenia
odpowiedzialnosci ustugodawcéw internetowych.




PRAWO W FIRMIE

Stownik
finansowo-handlowy

660 str. B5
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Financial and commercia
dictionary

Anna Kienzler

Stownik
finansowo-handlowy angielsko-polski
i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary
English-Polish and Polish-English

e-book

I e Dostepna réowniez jako e-book
_ror |

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawni-
czym - ok. 55 000 termindw z dziedziny finanséw,
bankowosci, ksiegowosci, ubezpieczef, statystyki,
obrotu gietdowego, handlu wewnetrznego i mie-
dzynarodowego, towaroznawstwa, transportu i UE.
Zawiera hasta dotyczgce spoétek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksie-
gowych, skréty oraz wyrazenia wystepujace
w dokumentach ksiegowych, tabelach notowan
gietdowych, materiatach firm przygotowujacych
sie do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, orga-
nizacji i stowarzyszen.

420 str. B5

cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1024

ANGIELSKO-POLS

dr Nelli Artienwicz
Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji finansowej
i podatkow

e-book

I e Dostepna rowniez jako e-book
_ror |

Profesjonalny leksykon terminéw stosowanych w ra-
chunkowosci i rewizji finansowej — w jezyku polskim
i angielskim. Jedyna taka publikacja na rynku.
Bardzo szeroki wybér haset uwzgledniajacych
specyfike zaréwno polskiej, brytyjskiej, jak i ame-
rykanskiej rachunkowosci. Poszczegblne terminy
zostaty podzielone na dziaty tematyczne obej-
mujace pojecia z zakresu m.in.: ¢ prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej » podstawowych zagad-
niefi i zasad rachunkowosci, sktadnikow aktywéw
i pasywéw ¢ podmiotéw powigzanych i taczenia
przedsiebiorstw ¢ ujmowania w ksiegach i wyce-
ny réznych kategorii bilansowych i wynikowych
« sprawozdawczosci finansowej oraz ich analizy
i rewizji  podatkéw i prawa podatkowego ¢ ra-
chunkowosci zarzagdczej « zarzadzania finansami.
Dotaczony indeks oraz skrécona polsko-angiel-
ska wersja Leksykonu utatwiajg znalezienie od-
powiednikow stow w jezyku obcym.

WZORY
PISM, UMOW
ik 1 v W

580 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1030e P

Iwona Kienzler

Wzory pism,
umow

i innych dokumentéw
w jezyku polskim,
angielskim

i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I \r.-i-» Dostepna rowniez jako e-book
[t

Wzory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listow, uméw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne
szerokiemu gronu Czytelnikéw (np. rezerwacje
pokoju hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy
motywacyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa — zawiera m.in.: pisma i dokumen-
ty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze stosun-
kéw pracy w firmie, wzory zaproszen, programéw,
podziekowan niezbednych przy obstudze oficjalnych
spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty promocyjne.
Uzupetnieniem wzoréw sa praktyczne stowniki
zwrotow, wyrazei i skrotow.

Integralna czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposSrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO

PRAWO
AUTORSKIE

arz dia praktykow

Koment

434 str. B5

cena 230,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposob
tak znaczacy z praktycznego punktu widzenia
omawia zagadnienia prawa autorskiego i praw
pokrewnych.

Szczegdtowy i wysoce funkcjonalny komentarz
do kazdego artykutu ustawy, wzbogacony ma-
teriatami zwigzanymi z praktyka stosowania
prawa, tj. przyktadowe wzory dokumentéw
(w tym umowy i pisma procesowe) oraz tezy
orzeczeh sadowych, dotyczgce konkretnych
stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze wiele przepiséw staje sie
w petni zrozumiatych dopiero w konfrontacji z in-
nymi — autor przedstawia réwniez zwigzki mie-
dzy omawianymi przepisami.
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574 str. B5
cena 280,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1353

dr Dominik Borek (red. naukoway),
dr hab. Hanna Zawistowska (red. naukowa),

dr hab. Leszek Cwikta, dr Karol Switaj, Ewa Puciata

Komentarz do ustawy o imprezach turystycznych

i powigzanych ustugach turystycznych

e-book

I Pl Dostepna réwniez jako e-book
o |

Komentarz

i powiazanych

tur

Ustawa o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych okresla warunki oferowania,
sprzedazy i realizacji imprez turystycznych oraz powigzanych ustug turystycznych na terytorium Polski,
atakze za granica, jezeli umowy z podréznymi sa zawierane przez przedsiebiorcéw turystycznych maja-
cych siedzibe na terytorium RP, oraz zasady funkcjonowania Turystycznego Funduszu Gwarancyjnego.

Wydawane na podstawie ustawy decyzje administracyjne wymagaja dobrej podstawy merytorycznej
wynikajgcej z przeprowadzonej analizy obowigzujacych przepiséw. Niniejszy komentarz wypetnia ist-
niejaca w tym zakresie luke — brak jest bowiem kompleksowego opracowania tego zagadnienia — i sta-
nowi narzedzie do sprawnego konfrontowania rozstrzygniec z pogladami doktryny.

Publikacja daje wnikliwg analize przepiséw prawnych w zakresie ustawy, uwzgledniajac stanowiska
organéw unijnych i krajowych. Omawiajac poszczegdlne przepisy, autorzy przytaczaja wiele przykta-
déw praktycznych dla lepszego zobrazowania omawianej problematyki. Obszernie przedstawiono tez
zasady ochrony praw podréznych, czyli kategorii szerszej niz konsumenci rynku ustug turystycznych.

W zwigzku z katalogiem nowych przestepstw wprowadzonym przez ustawe materiat stanowi istotne
wsparcie w dziatalnosci organéw Scigania, prokuratoréw, sedziow i profesjonalnych petnomocnikéw.
Komentarz moze by¢ réwniez cennym Zzrédtem informacji dla przedsiebiorcéw turystycznych, ktérzy
poszukuja wyjasnienia znaczenia poszczegélnych zapiséw ustawy w zwigzku z podejmowaniem i pro-
wadzeniem dziatalnosci gospodarczej w turystyce, a takze dla nauczycieli i studentéw kierunkéw tu-
rystycznych.

olk




LEKTURA DLA SPOLEK

KODEKS
SPOLEK
HANDLOWYCH

Komentarz praktyczny

1136 str. B5
cena 370,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1416

Michat Koralewski
Kodeks spatek
handlowych.

Komentarz praktyczny

o2k

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I P Dostepna rowniez jako e-book
_ror |

Komentarz dla praktykow.

Przedstawiamy komentarz stworzony z mysla
o rozwigzywaniu realnych probleméw zwigzanych
ze stosowaniem przepisow prawa handlowego,
z jakimi spotykajg sie wspolnicy oraz cztonkowie
organéw spotek, a takze prawnicy.

Autor omawia zagadnienia zwigzane z funkcjono-
waniem poszczegblnych typéw spétek, poczaw-
szy od zatozenia i rejestracji, poprzez organizacje
zgromadzen i podejmowanie uchwat, prawa, obo-
wigzki i odpowiedzialnos¢ wspdlnikéw, po likwi-
dacje, rozwiazanie, a takze ewentualng transfor-
macje podmiotowg danej spotki.

Powiazane ze soba przepisy Kodeksu oméwione
sa tacznie, wskazuja praktyczne zastosowanie in-
stytucji prawa spoétek oraz uwzgledniaja bogate
orzecznictwo sadéw powszechnych, Sadu Naj-
wyzszego oraz sagdéw administracyjnych.

LIKWIDACJA

204 str. B5 ;
cena 230,00 zt SPOLEK
+ 5% VAT AklyCIm nk vZarami

symbol PGK1318e

Michat Koralewski
Likwidacja spotek.
Praktyczny

poradnik z wzorami o |
dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I \3'«- Dostepna réwniez jako e-book
o |

Praktyczny poradnik omawiajgcy wszystkie naj-
wazniejsze procedury zwigzane z likwidacjg spo-
tek cywilnych, osobowych i handlowych. Jest to
swego rodzaju podrecznik wsp6lnikéw, cztonkéw
organdw spoétek, oséb odpowiedzialnych za prze-
prowadzenie likwidacji.

W publikacji, z rozr6znieniem odmiennosci spétek,
oméwiono m.in.: ¢ czynnosci likwidacyjne na réz-
nych etapach likwidacji * odpowiedzialnos¢ likwi-
datoréw ¢ prowadzenie spétki w trakcie likwidacji
rozliczenia ze wspdélnikami ¢ wniosek o wykreslenie
spotki ¢ rozwigzanie spotki, rozwigzanie spétki bez
likwidacji « zakorczenie likwidacji i wykreslenie sp6t-
ki » opodatkowanie w zwiazku z likwidacja spotki.
Dodatkowo wzory przydatnych w procesie likwi-
dacyjnym dokumentéw, takze w edytowalnej
wersji w suplemencie elektronicznym dotaczo-
nym do ksigzki.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

PROSTA
SPOLKA
AKCYJNA

zny poradnik

288 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1356e

Michat Koralewski

Prosta spotka
akcyjna.

Praktyczny
poradnik z wzorami
dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I P Dostepna réwniez jako e-book
o |

Prosta spétka akcyjna to najnowszy typ spotki
kapitatowej w polskim prawie.

Przepisy regulujace ten typ spo6tki wzoruja sie na
przepisach prawnych obowiazujacych w innych paf-
stwach, na wczesniejszych projektach ustawodaw-
stwa krajowego, a takze na przepisach regulujacych
spotke z 0.0. oraz spotke akcyjna.

W publikacji m.in.: e zatozenie spotki ¢ umowa spot-
ki ® wniesienie wktadow do spotki e kapitat akcyjny
¢ akcje e prawa i obowigzki akcjonariuszy e organy
spotki (zarzad, rada nadzorcza, walne zgromadzenie)
* rozwigzanie, likwidacja spétki ¢ odpowiedzial-
nos¢ w spotce.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych dokumen-
tow (réwniez w wersji edytowalnej — w suplemencie
elektronicznym dotaczonym do ksiazki) oraz tekst
przepiséw regulujacych prosta spétke akcyjna.

296 str. BS Odpowiedzialnosé
cena 240,00 zt czlonkow zarzadu
+ 5% VAT 0T ROW Lalaty

symbol PGK1107e | SpolK
Anna Borysewicz

Odpowiedzialnosé
cztonkéw zarzadu
spétki z ograniczong otk
odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I \rL"' Dostepna rowniez jako e-book
[ ror |

Jak bronic sie przed odpowiedzialnoscia za dtugi
spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza cztonko-
wie zarzadu spotki z 0.0. w zwiazku z prowadzo-
na dziatalnoscia i petniong funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialnos¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Praktyczne przyktady utatwiaja zrozumienie
omawianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkow zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na po-
zew, wnioski, zawiadomienia itp.

SPOLKA
AKCYJNA

Praktyczny poradnik
z wrorami dokumentw

294 str. B5S

cena 280,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1391e

Michat Koralewski

o7k - L

== Legitis

Spétka akcyjna.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentow

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I P Dostepna réwniez jako e-book
o |

Kompendium wiedzy o spétce akcyjnej.

Praktyczny poradnik omawiajacy najwazniej-
sze aspekty prowadzenia dziatalnosci w formie
spo6tki akcyjnej — poczawszy od jej zatozenia,
po jej rozwiazanie czy likwidacje, m.in. zato-
zenie spotki, statut, kapitat zaktadowy, organy
spotki, rozwigzanie i likwidacja spétki, spotka
publiczna.

Dodatkowo w publikacji znalazty sie wzory przy-
datnych dokumentow: statut, uchwaty, proto-
koty, regulamin udziatu w zgromadzeniu przy
wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektronicz-
nej — takze w edytowalnej wersji w suplemencie
elektronicznym dotgczonym do ksigzki.

(NOWOSC |

196 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1447e

HYBRYDOWE
SPOLKI
OS0BOWE

Michat Koralewski

Hybrydowe spotki
osobowe.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I A Dostepna rowniez jako e-book
[t

Spétki hybrydowe moga by¢é wykorzystywane w roz-
maitych przedsiewzieciach gospodarczych. Korzysci
na gruncie prawa handlowego nie zawsze jednak
ida w parze z korzystnymi zasadami opodatkowa-
nia. Decydujac sie na wybor takiej spétki, nalezy
przeanalizowac wiele przepiséw.

Autor przybliza kilka konstrukcji spétek hybrydo-
wych, mozliwosci ich gospodarczego wykorzystania,
a takze zasady ich opodatkowania. Oméwione zo-
staty: spotka partnerska, ze szczegélnym uwzgled-
nieniem spétki partnerskiej, w ktérej ustanowiono
zarzad, spotka komandytowo-akcyjna, spotka ko-
mandytowa, w ktérej komplementariuszem jest
spétka z o.o., spétka jawna, w ktérej jednym ze
wspblnikéw jest spétka z o.o.

Catos¢ uzupetniajg wzory przydatnych dokumen-
téw z komentarzami, takze w wersji edytowalnej
w suplemencie elektronicznym

1



LEKTURA DLA SPOLEK

|
PRZEKSZTALCANIE
SPOLEK
« KAPITALOWYCH - DSOBOWYCH
+ CYWILNYCH
228 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT -
symbol PGK1422e .
Michat Koralewski e B
Przeksztatcanie o e
spé{ek: L LeginET —_—
kapitatowych,

osobowych, cywilnych.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I ...-'—~ Dostepna réwniez jako e-book
[ roe |

Praktyczny poradnik omawiajacy najwazniejsze
procedury zwigzane z przeksztatceniem spétek
osobowych, kapitatowych i cywilnych.

W publikacji oméwiono m.in.: ¢ rodzaje przeksztat-
cef ¢ ogblne zasady przeksztatcenia ¢ ograniczenia
podmiotowe i przedmiotowe ¢ zasade kontynuacji ¢
plan przeksztatcenia z zatacznikami ¢ prawa wspélni-
kéw zwigzane z przeksztatceniem ¢ uchwate o prze-
ksztatceniu e umowe, statut spétki przeksztatconej
rozliczenie sie z ustepujacymi wspélnikami » wniosek
o wpis przeksztatcenia i ogtoszenie o przeksztatceniu
* postepowanie przed sgdem rejestrowym.

Dodatkowo zamieszczone zostaty wzory przydatnych
dokumentéw oraz wnioskéw do KRS — takze w wersji
edytowalnej w suplemencie elektronicznym.

SPOLKA
JAWNA

176 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1429e

Praktyczry poradnik
z wzorami doekumentiw

Michat Koralewski

Spotka jawna.

Praktyczny

poradnik z wzorami

dokumentéow

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I Pl Dostepna rowniez jako e-book
Loror )

Praktyczny poradnik omawiajacy wszystkie aspekty
prowadzenia dziatalnosci w formie spétki jawnej — od
jej zatozenia, przez prawa, obowiazki i odpowiedzial-
nos¢ wspdlnikow, po likwidacje. Przywotane w nim
bogate orzecznictwo sgdowe ma istotne znaczenie
w praktyce — utrwalone linie orzecznicze stanowig bo-
wiem bezcenne wskazéwki w zakresie dopuszczalnych
sposobow wykorzystania przepisow prawa spotek.

W5sréd komentowanych zagadniei znalazty sie m.in.:
spotka jawna, zatozenie spétki, umowa spétki, prawa
i obowigzki wspélnikéw, odpowiedzialnos¢ za zobowig-
zania spotki, prawo reprezentowania spétki, prokura,
prowadzenie spraw spétki, udziat w zyskach i stratach,
wktady do spétki, rozwigzanie spotki i rozliczenie sie
wsp6lnikow, podatek dochodowy w spétce jawne;.
Uzytecznym dodatkiem s3 zamieszczone w publikadji
wzory przydatnych dokumentéw: umowy spétki, uchwat,
protokotéw, pozwow — takze w edytowalnej wersji w su-
plemencie elektronicznym dotaczonym do ksigzki.
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SPOLKA Z 0.0.
300 str. BS OD UTWORZENIA
cena 250,00 zt DO LIKWIDACJI
+ 5% VAT

Praktyczny poradnik

symbol PGK1394e

Michat Koralewski

Spétka z o.o.

od utworzenia
do likwidacji.
Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)

I Pl Dostepna rowniez jako e-book
[roe ]

Kompendium wiedzy o spétce z o.0.

Praktyczny poradnik omawiajgcy wszystkie aspek-
ty prowadzenia dziatalnosci w formie spétki z 0.0. -
poczawszy od jej zatozenia, przez prawa, obowigzki
i odpowiedzialno$¢ wspdlnikéw, po jej likwidacje.

W publikacji oméwiono m.in.: ¢ zatozenie sp6tki ¢
przeksztatcenie jednoosobowej dziatalnosci gospo-
darczej w spétke z 0.0. « umowe spétki ¢ kapitat
zaktadowy ¢ organy sp6tki ¢ dokumenty spotki o
prawa i obowiazki wspdlnikéw e odpowiedzial-
nos¢ w spétce ¢ podejmowanie uchwat ¢ doptaty
udziaty » dywidendy ¢ wytaczenie wspélnika  roz-
wigzanie spétki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych doku-
mentéw: umowa spétki, wzory uchwat, zaproszen
na zgromadzenia, protokotow, wnioskéw sagdowych
- takze w edytowalnej wersji w formacie MS Word.

Miehal Kiraluwski

Spétka
komandytowa

204 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1259e

od orze
Michat Koralewski d

Spoétka
komandytowa
od utworzenia
do likwidacji.

Praktyczny poradnik

ok Lugili.l;.;u"'

(z suplementem elektronicznym)
e-biaak

I p Dostepna rowniez jako e-book
[ roe ]

Kompendium wiedzy o spétce komandytowej przed-
stawia wszystkie aspekty prowadzenia dziatalnosci
w formie spétki komandytowej — zatozenia, prawa,
obowiazki, odpowiedzialnos¢ wspélnikéw, likwidacja.

Praktyczny poradnik wskazujacy, czym jest spotka
komandytowa, omawia m.in. takie zagadnienia, jak:
¢ umowa spotki,

¢ prawa i obowigzki wspélnikéw,

 status komandytariusza i komplementariusza,
¢ prawo reprezentowania spoétki,

¢ udziat w zyskach i stratach,

¢ wktady do spotki,

¢ rozwigzanie spotki i rozliczenie sie wspdlnikow.
W ksigzce wzory przydatnych dokumentéw:
umowa sp6tki, wzory uchwat, protokotow, wnios-
kéw sadowych itp. — takze w edytowalnej wersji
w suplemencie elektronicznym.

]
UCHWALY
220 str. B5 | ZGROMADZENIA
cena 250,00 zt W SPOLKACH
+5% VAT HANDLO
P Y I

symbol PGK1376e

T WZoram

Michat Koralewski
Uchwaty

i zgromadzenia
w spoétkach

ok I.-- ﬁ
handlowych. T teaitt® -

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
!-.hﬂﬂh

I Pl Dostepna rowniez jako e-book
[roe ]

Wszystko o zgromadzeniach i podejmowaniu
uchwat w spétkach handlowych.

Szczegbtowo oméwiono zasady przeprowadza-
nia zgromadzeh i podejmowania uchwat w spét-
kach osobowych i kapitatowych.

W publikacji:  sprawy nieprzekraczajace zwyktych czyn-
nosci, sprawy przekraczajace zwykte czynnosci ¢ od-
miennosci w spotce komandytowo-akcyjnej ¢ zmiany
wymogow w umowie i statucie spotki e uchwaty zarza-
du i organu nadzoru sp. z 0.0. oraz zgromadzenia wspol-
nikéw sp. z 0.0. ¢ przebieg zgromadzenia w sp. z o.0.
« tryb zwotywania walnych zgromadzen w spétce akcyj-
nej » uchwaty zarzadu i rady nadzorczej spotki akcyjnej
oraz walnego zgromadzenia akcjonariuszy * bogaty
zbiér wzoréw uchwat z komentarzem Autora.

Wzory wszystkich dokumentéw w wersji edyto-
walnej (MS Word) w dotgczonym do ksigzki su-
plemencie elektronicznym.

160 str. B5

cena 210,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1143e

madzenia

Anna Borysewicz

Zgromadzenia
wsp6lnikéw
spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)
E-_hmil

I Pl Dostepna rowniez jako e-book
[ pot

W publikacji kompleksowo oméwiono wszystkie
najwazniejsze aspekty zwigzane z przygotowa-
niem, przeprowadzeniem, zakohczeniem i waz-
noscig zgromadzeh sp6tki z 0.0., w tym: e zgro-
madzenia zwyczajne i nadzwyczajne e terminy
zwotywania zgromadzeh i ich miejsce ¢ pod-
mioty uprawnione do zwotywania zgromadzeh
¢ tryb zwotywania zgromadzen ¢ przedmiot ob-
rad zgromadzenia ¢ treS¢ protokotu zgromadze-
nia ¢ uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waz-
nos¢ uchwat ¢ powéddztwo o uchylenie uchwaty
wsp6lnikéw i skutki wyroku w sprawie o uchy-
lenie uchwaty.

Dodatkowo ksigzka zawiera wzory najwazniej-
szych pism, dostepnych réwniez w wersji edy-
towalnej w suplemencie elektronicznym (format
MS Word).

olk




PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

274 str. B5

cena 240,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1421e

Gospodarka kasowa

jednostki

budzetowej

Krzysztof Jacek
Korocinski
Gospodarka
kasowa jednostki
budzetowej

- zasady zarzadzania Srodkami pienieznymi -
kompletna dokumentacja z instrukcja kasowa

(z suplementem elektronicznym)
e-hoak

I B Dostepna rowniez jako e-book
L orot ]

Publikacja zawiera wiele waznych informacji dla gtéw-
nych ksiegowych (skarbnikéw) oraz osdb zarzadzaja-
cych jednostkg budzetowa, ktére pomoga we wtas-
ciwym zorganizowaniu wszelkich spraw zwigzanych
z obrotem gotdwkowym w jednostce, wtasciwym po-
dziale kompetencji i odpowiedzialnosci pracownikéw
dziatéw ksiegowosci i kasjeréw oraz zgodnym z pra-
wem udokumentowaniu poszczegélnych czynnosci.
W poradniku oméwiono m.in.: zasady i procedury
inwentaryzacji kasy, funkcjonowanie depozytéw
oraz zasady ich likwidacji w przypadku ich nieode-
brania z przyktadowa dokumentacja, zasady i trybu
ustalania wysokosci pogotowia kasowego, gospo-
darke drukami Scistego zarachowania, instrukcje
kasowa i jej sporzadzanie.

Poradnik zawiera réwniez kilkadziesigt wzoréw doku-
mentow, instrukgji, protokotéw, oSwiadczen (w tym
wzor instrukgji kasowej) — takze w wersji elektronicznej
w suplemencie elektronicznym dotgczonym do ksigzki.

270 str. B5

cena 280,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1387e

Krzysztof Puchacz

Nowa ustawa -
Prawo zamoéwiei publicznych.

Praktyczny przewodnik dla zamawiajgcego
i wykonawcy

(z suplementem elektronicznym)
e-boek

I ..'-' 4| Dostepna rowniez jako e-book
Loror )

W publikacji szczegétowo i przejrzyscie oméwio-
no zmiany dotyczgce elementéw postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wedtug
nowych zasad. Niezwykle cenne dla praktykéw
jest poréwnanie przez autora dotychczasowego
i nowego stanu prawnego.

Integralng czescia publikacji jest suplement
elektroniczny zawierajacy tekst ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwieh publicz-
nych (Dz.U. poz. 2019).

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

gk Lugwie:

202 str. B5

cena 240,00 zt umowy

+ 5% VAT CYWILNOPRAWNE
W PRAKTYCE

symbol JBK1327e

JEDMNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

Magdalena tugiewicz

Umowy
cywilnoprawne

w praktyce
jednostek samorzadu
terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I ..'-' ad| Dostepna rowniez jako e-book
[ por ]

Publikacja przeznaczona jest dla pracownikéw sa-
morzadowych przygotowujacych projekty umoéw
cywilnoprawnych. Dotyczy wiekszosci uméw zawie-
ranych w jednostkach samorzadowych, bedzie wiec
przydatna zaréwno dla pracownikéw zajmujacych sie
nieruchomosciami, kwestiami organizacyjnymi, jak
i dla tych, ktérzy zajmujg sie promocjg czy réznymi
formami wspétpracy z sektorem prywatnym.
Autorka w sposéb prosty i syntetyczny przedstawia
proces tworzenia i wykonywania uméw — poczawszy
od procedury poprzedzajacej zawarcie umowy, po-
przez szczegotowe wyjasnienie wszystkich elemen-
téw tresci umowy, az do jej zmiany lub rozwigzania.
Nie pomija przy tym zagadnief budzacych w prak-
tyce najwiecej watpliwosci (zadatek i zaliczka, kary
umowne, odsetki, rekojmia i gwarancja) oraz takich,
ktore pojawity sie stosunkowo niedawno (stawka
godzinowa, klauzula informacyjna zgodna z RODO).
Wiele probleméw zilustrowano przyktadami.

Do ksiazki dotgczony jest suplement elektronicz-
ny, w ktérym znajdujg sie wzory uméw zamiesz-
czonych w ksigzce.

LEGISLAGJA
164 str. B5 W JEDNOSTKACH
cena 200,00 zt SAMORZADU
+ 5% VAT

TERYTORIALNEGO

symbol JBK1279e

Magdalena tugiewicz
Legislacja

w jednostkach
samorzadu
terytorialnego =

- praktyczny poradnik
- wzory uchwat i zarzadzen

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I ..'-' a=d| Dostepna réwniez jako e-book
Loror )

Poznaj zasady tworzenia prawa miejscowego —
uchwat i zarzadzen — zgodnie z obowiagzujgcymi
przepisami prawa.

W poradniku oméwiono m.in.: ¢ zakres spraw, ktére
moga by¢ uregulowane aktem prawa miejscowego
« zasady redagowania uchwat i zarzadzen e struk-
ture aktéow prawnych ¢ zasady ogtaszania aktow
prawa miejscowego, ich zmiany oraz uchylanie.

W ksigzce liczne orzecznictwo sadowe, prak-
tyczne przyktady i wskazowki, a takze wzory
przyktadowych uchwat i zarzadzein wydawanych
przez JST. Wzory z opcja edycji dostepne w suple-
mencie elektronicznym.

Giragrte Tomstn
Maszin Sy

PODATEK

VAT

480 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1428

Grzegorz Tomala
Marcin Szymankiewicz
Podatek VAT w jednostkach sektora

finansow publicznych
e-boak

I ..'-' a=d| DOstepna rowniez jako e-book
[ roe- |

Publikacja niezbedna dla kazdego ksiggowego
jednostki budzetowe;j.

W poradniku oméwiono najwazniejsze zagadnienia
zwigzane z opodatkowaniem podatkiem VAT, jego
rozliczeniem i dokumentowaniem w jednostkach
sektora finanséw publicznych, w tym: ¢ czynnosci
podlegajace opodatkowaniu podatkiem e podatnicy
podatku VAT i ich obowiazki z uwzglednieniem po-
szczegblnych typ6w jednostek sektora finansow pu-
blicznych ¢ szczegélne zasady opodatkowania dzia-
talnosci z oméwieniem zwolniefi od VAT e zasady
rozliczania podatku VAT  dokumentacja czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu VAT ¢ zasady pro-
wadzenia ewidencji podatkowych i sporzadzania
deklaracji VAT « dodatkowe zobowigzania podatko-
we — sankcje VAT, odpowiedzialnos¢ podatnika.

Dodatkowo odwotania do najnowszych interpreta-
cji organéw podatkowych i orzecznictwa sagdowe-
go, a takze przyktady liczbowe.

Migakana Luggemics
JEDNOSTKI

S POMOCNIGZE
str.

cena 250,00 zt b\.L.ulqlMItI““N.tY OSEDLA

+5% VAT :

symbol JBK1427e -

Magdalena tugiewicz

Jednostki s

pomocnicze

gminy.

Sotectwa, dzielnice, osiedla

(z suplementem elektronicznym)
e-boek

I ..'-' @l Dostepna réwniez jako e-book
[ ree ]

Jednostki pomocnicze gminy stanowig jej czes¢
i dziatajg w ramach jej struktur, nie majg odrebnej
podmiotowosci, budzetu, zalezg od jej decyzji. Re-
gulacje prawne w tym zakresie sg bardzo skape
i nie odpowiadaja na wiele pytan, jakie pojawiaja
sie w praktyce ich funkcjonowania. Pomoca w ich
wyjasnieniu s3 odwotania do orzecznictwa sgdéw
administracyjnych i organéw nadzoru (wojewodow
i regionalnych izb obrachunkowych) oraz doktryny.
Autorka zwraca uwage na problemy, jakie powstaja
na linii organy gminy — organy jednostek. Najwiecej
miejsca poswieca sotectwom, w przypadku ktérych
wykorzystanie Srodkéw i tryb ich przyznawania ro-
dzi wiele kontrowersji.

Do ksigzki dotagczono suplement z edytowalng wer-
sja wszystkich dokumentéw.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

186 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1069e

INWENTARYZACIA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

dr Izabela Swiderek

1 wrorcowq dokumentaciq

Inwentaryzacja
w jednostkach

budzetowych
Z wzorcowa
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja in-

wentaryzacji w jednostce budzetowej. W porad-

niku oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
gblnych sktadnikéw aktywoéw i pasywow jednostki,

e zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz
okreslone prawem terminy inwentaryzacji,

* metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

¢ uproszczone metody inwentaryzacji,

¢ najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposob i zakres ewidencji ksiegowej,

¢ zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujacym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-
tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczo-
na réwniez w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym.

[ wYoaNte

[ ———

SRODKI TRWALE

218 str. B5
0,
:y'rsn/;)(:{‘JgKMSSe | PRAWNE
W JEDNOSTKACH
dr Izabela Swiderek BUDZETOWYCH
Srodki trwate
i wartosci

niematerialne i prawne
w jednostkach
budzetowych

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I P Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Dla kazdego ksiegowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozlicza-
niem i ewidencja ksiegowa Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Szczegétowo
omoéwiono m.in.: » zasady gospodarowania sktadni-
kami majatku jednostki i ich ewidencje ¢ problemy
zwigzane z wyceng majatku jednostki budzetowej
¢ inwestycje w jednostkach budzetowych ¢ zasady
dokonywania odpiséw umorzeniowych (amortyza-
cyjnych) ¢ przeprowadzanie inwentaryzacji Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Atutem publikacji sg liczne przyktady, schematy ksie-
gowan oraz wzory dokumentéw i gotowe szablony
instrukcji (W tym muin. instrukcja gospodarowania
sktadnikami majatku jednostki budzetowej, doku-
mentacja inwentaryzacyjna). Wzory dokumentéw sa
udostepnione w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym (suplement z wzorami do pobrania
przez Internet — instrukcja zamieszczona w ksigzce).
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274 str. B5 WZORY 5
cena 280,00 zt KSIEGOWAN
+ 5% VAT

symbol JBK1330 W JEDNOSTCE

BUDZETOWE)

Wojciech Rup

Wzory ksiegowan
w jednostce

budzetowej -
Wzory ksiegowan operacji gospodarczych typo-
wych dla jednostek budzetowych. Operacje ewi-
dencjonowane na kontach ksiegi gtownej jednostki
budzetowej zaprezentowano w uktadzie tematycz-
nym z podziatem na obszary i rodzaje dziatalnosci:
« gospodarka majatkiem trwatym, majatek obroto-
wy, gospodarka pieniezna oraz dochody i wydatki
budzetowe, rozrachunki i zaangazowanie, przycho-
dy, koszty i wynik finansowy  fundusze.

Omawiane operacje wg rodzajéw dziatalnosci
opatrzone sg komentarzem w zakresie uzasadnie-
nia sposobu ewidencji poszczegélnych operacji,
wyceny aktywow i pasywéw, przychodéw i kosz-
toéw oraz ewidencji w ksiegach pomocniczych pro-
wadzonych do niektérych kont ksiegi gtéwnej.

Szczegotowy indeks operacji ksiegowych w uje-
ciu alfabetycznym, w ktérym podano adres kazdej
operacji w tabelach wzoréw ksiegowar i numerow
operacji. Praktyczne przyktady liczbowe na sche-
matach teowych wybranych operacji, trudnych
zagadnieh gospodarki finansowej i majatkowe;.

166 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT WYDATKI
symbol JBK1390 W PANSTWOWYCH
Wojciech Rup ' *JEDNOSTKACH
Wydatki BUDZETOWYCH
w panstwowych

i samorzadowych

jednostkach

budzetowych

- uprawnienia do wykonania wydatkéw
budzetowych - procedury wydatkowania
srodkéw i ich ewidencja - kontrola

i odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna

za przekroczenie uprawnien

e-book

I A Dostepna rowniez jako e-book
[t

W publikacji przedstawiono peten zakres pro-
bleméw zwiazanych z wykonywaniem wydat-
kéw budzetowych — od organizacji gospodarki
finansowej w jednostkach budzetowych, poprzez
procedury wydatkowania srodkéw, az do kontroli
wydatkéw i ewentualnej odpowiedzialnosci za
nieprawidtowosci w realizacji wydatkéw.

Duzo uwagi poswiecono sprawom ewidencji ksie-
gowej i sprawozdawczosci w zakresie wydatkow
budzetowych, z wyodrebnieniem r6znic pomiedzy
gospodarka finansowga i rachunkowoscia. Porusza-
na w ksigzce problematyka jest opisana odrebnie
dla pahstwowego i samorzagdowego sektora finan-
séw publicznych.

630 str. B5
cena 240,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1326

KOMENTARZ
[ H

prof. dr hab. Joanna
M. Salachna (red.)

dr Klaudia Stelmaszczyk
dr Marcin Tyniewicki

Komentarz
do ustawy
o finansach o2k
publicznych

dla jednostek samorzadu terytorialnego
e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Praktyczny komentarz do wybranych przepisow
ustawy o finansach publicznych dla jednostek
samorzadu terytorialnego.

Autorzy — cenieni praktycy, specjalisci, byli lub obecni
cztonkowie Kolegium RIO, komisji orzekajacych w spra-
wach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych —
omawiaja i analizujg szczegbtowo te przepisy ustawy,
ktére odnoszg sie do prowadzenia gospodarki finanso-
wej przez samorzady terytorialne i ich jednostki organi-
zacyjne. Koncentruja sie na regulacjach i powstajacych
na gruncie ich stosowania problemach, z ktérymi na co
dzier spotykaja sie osoby zatrudnione w szeroko poje-
tej administracji samorzadowej.

Indeks rzeczowy pozwala na szybkie odnalezienie
zagadnienia uregulowanego w ustawie.

Dzieki bogatemu doswiadczeniu zawodowemu Au-
toréw publikacja ma charakter wyjgtkowo praktycz-
ny i stanowi cenng pomoc dla samorzagdowcow.

[ wyoanie |

Msgdlans Magds sak + Jorww Fryckowist

SZCZEGOLOWA

264 . 55 et
cena 280,00 zt eSO s e poigph
+ 5% VAT z komentarzem, przykiadami,
sym bol JBK1452e uwagami objadniajqeymi
Magdalena

Majdrowicz-Dmitrzak

Joanna Frgckowiak 2k a I 5
Szczegotowa :
klasyfikacja

klasyfikacja dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

zh 2em, przyktadami, uwagami objasniajacymi

ze zmianami wprowadzonymi rozporzadzeniem z dnia
26 lipca 2021 r. (Dz.U. poz. 1382)

(z suplementem elektronicznym)

Szczegdtowa klasyfikacja dochodéw, wydatkéw, przy-
chodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych wprowadzona rozp. MF z dnia
2 marca 2010 r. (t. Dz.U.z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.)
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozp. z dnia
26 lipca 2021 r. (Dz.U. poz. 1382). Aktualne wydanie
uwzglednia dodatkowe wyjasnienia do tych zmian
w kontekscie wdrazania projektu (SMUP), ujednolicony
tekst klasyfikacji z zaznaczeniem zmian wprowadzo-
nych nowelizacjg z 26 lipca 2021 r. oraz omdwienie
zmian. W opracowaniu wykorzystano opinie i uchwaty
RIO, co stanowi dla JST niezbedng pomoc w planowaniu
i wykonywaniu natozonych przepisami zadan.
Suplement elektroniczny w formacie PDF utatwia
odszukanie odpowiedniego paragrafu klasyfikacji
- plik mozna pobra¢ przez Internet — szczegbtowga
instrukcje zamieszczono w ksigzce.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Wkrotce
Wsprzedazy.

254 str. B5
cena 220,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1451

Wojciech Rup

Sprawozdanie finansowe
za 2021 rok

panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow
budzetowych, jednostek samorzadu
terytorialnego

e-book

I Pasd| Dostepna réowniez jako e-book
_ror |

Praktyczny instruktaz sporzadzenia bilansu, ra-
chunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu jednostki.

Autor, doswiadczony praktyk:

omawia procedury zamkniecia ksiag rachunko-
wych — od czynnosci ewidencyjnych prowadzo-
nych w ramach zamkniecia ksiag rachunkowych
(wraz ze schematami ewidencji) po inwentary-
zacje (zasady, przebieg, rozliczenie);
szczegbtowo charakteryzuje poszczegodlne czesci
sprawozdania, wzbogacajac komentarz podpo-
wiedziami z praktyki, przyktadami liczbowymi,
schematami ewidencji;

omawia sporzadzanie sprawozdain finansowych
tacznych dla sektora panstwowego i j.s.t. oraz za-
sad sporzadzania bilansu skonsolidowanego j.s.t.

Szczegblng uwage poswiecono aspektom prak-
tycznym procedur ksiegowania obowigzujacych
przy sporzadzaniu sprawozdan, zatem rézne za-
gadnienia zwigzane z ewidencjg i sprawozdaw-
czoscig ilustrowane sg przyktadami liczbowymi
i przyktadami ewidencji na schematach teowych
kont.

Zamowienia: tel. 58 554 29 17 « zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Dokumentacija
zasad (polityki)
rachunkowosci
ych
124 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT

symbol JBK1406e

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja zasad (polityki)
rachunkowosci

w jednostkach budzetowych
i samorzadowych zaktadach budzetowych
- wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzei wewnetrznych - opra-
cowanie przydatne kierownikom oraz gtownym
ksiegowym jednostek budzetowych w stworzeniu
dokumentacji polityki rachunkowosci obowigzuja-
cej w jednostkach. Publikacja zawiera komentarz
autorki dotyczacy ujawniania w polityce rachun-
kowosci ryzyka zwigzanego z epidemig COVID-19.

Wzory zarzadzeh w wersji edytowalnej (format
MS Word) zawarto w suplemencie elektronicz-
nym do ksiazki.

BESTSELLER

384 str. A5
oprawa: twarda
skoéropodobna
cena 79,00 zt

+ 23% VAT
symbol KAL1438

opracowanie czesci
dodatkowej:
Ewa Chrzanowska

Kalendarz ksiegowego budzetu 2022

Kalendarz dla ksiegowego budzetu zawiera
przejrzyste kalendarium z duza iloscig miejsca
na witasne notatki, planowanie dnia pracy. Ter-
minarz sporzadzania dokumentacji oraz rozliczeh
(sprawozdawczo$¢ budzetowa, podatkowa, sta-
tystyczna, ZUS, PFRON, ZFSS itp.). Informacje nie-
zbedne w codziennej pracy ksiegowego budzetu.
Szczegbtowa klasyfikacja dochodéw i wydatkéw
oraz przychodéw i rozchodéw, wykaz aktéw
prawnych.

571 str. A5
oprawa twarda
cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1453

Maria Augustowska

Wojciech Rup

| DO PLANU KONT |

Komentarz do planu kont

dla jednostek budzetowych

i samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz dla budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego

e-book

e Dostepna réwniez jako e-book
_ror ]

Whikliwy komentarz opracowany z uwzglednie-
niem podstawowych dla rachunkowosci budzeto-
wej ustaw i rozporzadzen. Publikacja sktada sie
z dwoch czesci:

cze$¢ | — komentarz do planu kont dla jedno-
stek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

czesc |l — komentarz do planu kont dla budze-
téw jednostek samorzadu terytorialnego.

Opracowanie zawiera:

rozwiniety komentarz do poszczegélnych kont
wraz ze wskazaniem zasad wyceny sktadnikéw
majatkowych, okresu i sposobu inwentaryzacji,
formy i zakresu ewidencji szczegétowej,

wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszcze-
gblnych kont bilansowych z jednoczesnym
wskazaniem kont przeciwstawnych.

Zmiany uwzglednione w najnowszym, XXI wy-
daniu Komentarza:

1) oméwiono aspekty

rachunkowe zwigzane
z funkcjonowaniem Funduszu Przeciwdziata-
nia COVID-19 prowadzonego w Banku Gospo-
darstwa Krajowego — klasyfikacja i sposéb
ujecia w ksiegach rachunkowych operacji po-
zyskania i rozliczenia wykorzystania srodkéw
pozyskanych z Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19;

2) omdéwiono zmiany zwiazane z nowelizacja

ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego — w tym m.in. wprowadze-
nie dodatkowej czesci rozwojowej subwen-
cji ogblnej, ktéra z kolei sktadac sie bedzie
z czesci: podstawowej, premii aktywizujgcej
i premii inwestycyjnej — zasady ewidencji
ksiegowej;

3) zasygnalizowano wptyw zmian podatkowych

zwigzanych z wprowadzeniem tzw. Polskiego
tadu na ewidencje ksiegowa;

4) przedstawiono zasady rozliczenia wadium,

kaucji oraz innych zabezpieczeii nalezytego
wykonania umowy ztozonego w formie niepie-
nieznej w ksiegach rachunkowych jednostki.

Stan prawny - 1 stycznia 2022 r.
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