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1342 str. B5, oprawa twarda
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1315

Praca zbiorowa

pod red. prof. dra hab. Andrzeja Patulskiego
i Grzegorza Ortowskiego

Kodeks pracy.
Komentarz dla praktykow

e-book

I '- Dostepna réwniez jako e-book
[ ror_}

Wyjatkowy komentarz do kazdego artykutu Kodeksu pracy przeznaczony dla praktykéw,
a zwtaszcza dla menedzeréw oraz przedstawicieli HR, ktérzy w swojej codziennej pracy
napotykaja na wiele dylematéw zwigzanych z interpretacja i stosowaniem trudnych prze-

Redakcja;
prof. dr hab. Andrzej Patwlski, Grzegorz Orlowski

Kodeks
pracy

Komentarz dla praktykow

pisdw prawa pracy.

Co wyréznia Komentarz?

Autorami sa eksperci z duzym do-
Swiadczeniem, na co dzien doradza-
jacy wielu firmom, dzieki czemu do-
skonale wiedza, z jakimi problemami
borykaja sie strony stosunku pracy.
Omawiajac poszczegblne przepisy,
wskazuja konkretne Sciezki postepo-
wania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towa-
rzyszy bogate orzecznictwo sadowe
i poglady doktryny, a takze rézne
przyktady pozwalajace tatwiej zrozu-
miec tresS¢ przepisu.

Najnowszy stan prawny uwzglednia
zmiany obowiazujace od 2019 i 2020
roku, w tym zmiany:

e dotyczace prowadzenia i przecho-

wywania dokumentacji pracowni-

czej,
dotyczace
wych,
dotyczace potracen z wynagrodzenia
za prace zwigzanych z pracowniczymi
planami kapitatowymi,

e dotyczace szkolen okresowych pra-
cownikow,

e zwigzane z ochrong danych osobo-
wych w zwigzku z zapewnieniem
stosowania rozporzadzenia Parla-
mentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

e wchodzace w zycie od 7 wrzesnia
2019 r. dotyczace réwnego traktowa-
nia, dyskryminacji, Swiadectw pracy.

organizacji  zwiazko-

Stan prawny: 7 wrzesnia 2019 r.

www.oddk.pl

[I] l Pobierz darmowy fragment ksiazki
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9. Wskazany w komentowanym przepisie 10-letni okres przechowywania
dokumentacji pracowniczej stosuje si¢ do stosunkéw pracy nawigzanych po
31 grudnia 2018 r. Tak wynika z przepiséw przejsciowych (zob. art. 7 i nast.)
przywolywanej ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. Przepisy te, regulujac okres
przechowywania dokumentacji pracowniczej dla danego pracownika, uzalez-
niaja go od daty nawigzania stosunku pracy. Stosunek pracy, wedtug art. 26 k.p.,
nawiazuje si¢ w terminie okreslonym w umowie jako dzien rozpoczecia pracy,
a jezeli terminu tego nie okreslono — w dniu zawarcia umowy. O dacie nawigza-
nia stosunku pracy decyduje zatem okreslony w umowie dzien. Jesli dzien roz-
poczecia pracy (dzien nawigzania stosunku pracy) przypada przed 1 stycznia
1999 r. lub przed 1 stycznia 2019 r., do tego stosunku pracy nalezy stosowac od-
powiedni okres przechowywania dokumentacji w sprawach zwigzanych ze sto-
sunkiem pracy oraz akt osobowych pracownika okreslony w przepisach przejs-
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KADRY

228 str. B5 [ P

cena 180,00 zt + 5% VAT

symbol PPK1293e ZATRUDNIANIE
| ZWALNIANIE

Donata Hermann-Marciniak

PRACOWNIKOW
Zatrudnianie i zwalnianie -

pracownikéw

- praktyczny komentarz
- wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I jn Dostepna rowniez jako e-book
[ ror |

Autorka, specjalista z zakresu prawa pracy, w praktyczny sposéb omawia
warunki, jakie muszg zosta¢ spetnione w procesie nawigzywania oraz roz-
wigzywania stosunku pracy, z uwzglednieniem nie tylko przepiséw Kodek-
su pracy, ale réwniez przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych
(RODO) oraz nowych przepiséw w zakresie prowadzenia akt osobowych.

W publikacji wskazano m.in.: jak prawidtowo sformutowac ogtoszenie o pra-
ce, co powinna zawiera¢ umowa o prace, jakie obowigzki zwigzane z ochro-
na danych osobowych majg zastosowanie podczas zatrudniania pracownika,
co moze by¢ przyczyna rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypo-
wiedzenia, jakie s3 zasady prowadzenia akt osobowych.

Ksigzka wzbogacona szeregiem praktycznych przyktadoéw, przepisami prawa
oraz orzecznictwem sgdowym. Dodatkowo wzory przydatnych dokumentow,
m.in. umowa o prace, informacja o warunkach zatrudnienia, zgoda pracowni-
ka na przetwarzanie danych osobowych, skierowanie na badania lekarskie,
wniosek o sprostowanie Swiadectwa pracy. Wszystkie wzory dokumentéw
w edytowalnym formacie (MS Word) zawarto w suplemencie elektronicznym.
Plik suplementu do pobrania przez Internet — instrukcja w ksigzce.

e s s s = s N
150,00 zt + 5% VAT
ool PRI PRACOWNICZE
PLANY
dr Marcin Wojewddka KAPITALOWE

dr Antoni Kolek
Oskar Sobolewski

Pracownicze plany kapitatowe

- praktyczny poradnik

dla podmiotéw zatrudniajacych
e-book

I L Dostepna réwniez jako e-book
o |

Pracownicze plany kapitatowe — nowe wyzwania i obowiazki dla praco-
dawcow!

0d 1 stycznia 2019 r. obowiazuje ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pra-
cowniczych planach kapitatowych (Dz.U. poz. 2215). Wprowadzita ona nowy,
niezalezny od ZUS, program dodatkowego i dobrowolnego oszczedzania.
Jest to system dobrowolny dla 0s6b zatrudnionych, ale obowigzkowy dla
pracodawcow, ktorzy zostali obarczeni szeregiem waznych i trudnych obo-
wiazkow.

W poradniku przedstawiono kompleksowo wszystkie aspekty zwigzane

z funkcjonowaniem pracowniczych planéw kapitatowych, w tym m.in.:

¢ gtowne zatozenia PPK z omdéwieniem szczegélnej roli podmiotu zatrud-
niajacego,

¢ aspekty praktyczne zatozenia i prowadzenie PPK w firmie, w tym: obo-
wigzki administracyjne pracodawcy, tres¢ i charakter umowy o zarzadza-
nie PPK, sankcje dla podmiotéw zatrudniajgcych,

e zasady finansowania PPK i polityke inwestycyjna, w tym: wysokos¢ i za-
sady finansowania wptaty podstawowej i wptaty dodatkowej, doptaty ze
srodkéw publicznych,

« warunki wykorzystania oszczednosci zgromadzonych w PPK,

¢ omowienie réznic pomiedzy pracowniczymi planami kapitatowymi (PPK)
a pracowniczymi programami emerytalnymi (PPE).

Komentarzom do poszczegélnych zagadnier towarzyszg praktyczne wyjas-
nienia oraz przyktady objasniajace stosowanie nowych regulacji.

612 str. B5
190,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1331

Agramsis Jacweics

KADRY
| PLACE

ot Msfboikn

Agnieszka Jacewicz
Danuta Matkowska

Kadry i ptace 2019

- obowiazki pracodawcéw, rozliczanie
Swiadczen pracowniczych, dokumentacja
kadrowa, podatkowa i ZUS

« Obowiqeki procodowcte
Relicranie éwiodcasd procownicrpch

Dokumertacia kedrowe,
podoskown § 7US

Wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wyna-

grodzen pracownikéw w jednej ksigzce:

¢ oméwienie wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2019
rok,

o szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach
i trudnych problemach,

* bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS — z przyktadami wypet-
nienia drukow,

o konkretne porady: jak unikng¢ btedéw przy rozliczaniu wynagrodzen; jak
wyliczy¢ wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy; jakie dokumenty
nalezy sporzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy jego zwolnieniu; jak
rozliczy¢ osoby pracujgce na umowe-zlecenie i o dzieto.

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach kadrowo-placowych -
przystepnie, a jednoczesnie kompleksowo przedstawia problematyke kadro-
wo-ptacowg — od zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegblnych sktadni-
kéw wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajgcym kariere zawodowa
w dziale ptacowym czy finansowym, jak i doSwiadczonym pracownikom tych
dziatéw.

448 str. A4
250,00 zt + 5% VAT
symbol DKP1335e

[ WYDANIE

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka
Agnieszka Jacewicz

Dokumentacja pracownicza
2019

- ponad 300 wzoréw z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Kompletna i aktualna dokumentacja spraw pracowniczych opracowana na pod-
stawie nowego rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. poz. 2369):

¢ jedyna na rynku tak wszechstronna i aktualna dokumentacja spraw pra-
cowniczych,

¢ zbiér ponad 300 wzoréw - kazdy z komentarzem,

¢ peten zakres spraw kadrowych: umowy, wnioski, regulaminy, informacje,
oSwiadczenia, rejestry i inne druki wykorzystywane na wszystkich etapach
Swiadczenia pracy — od zgtoszenia do odpowiednich inspekcji, poprzez
analize poszczegdlnych 4 czesci akt osobowych oraz pism procesowych
w prawie pracy, po umowy cywilnoprawne,

e zbior autorskich dokumentéw, ktérych nie ma w przepisach, a s3 nie-
zbedne w pracy kadrowego: regulamin uzytkowania stuzbowych telefo-
néw komérkowych z zatacznikami, dokumentacja na okoliczno$¢ stawienia
sie pracownika pod wptywem Srodkéw odurzajacych i alkoholu, dokumen-
tacja ochrony zasobéw informatycznych, kontrola prawidtowosci wyko-
rzystywania zwolnien lekarskich od pracy, procedura sporzgdzania odpisu
Swiadectwa pracy i wiele innych.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektroniczny, ktéry zawiera
wszystkie w petni edytowalne wzory (format MS Word) oraz pomaga w za-
rzadzaniu dokumentacja pracowniczg. Plik suplementu mozna pobrac przez
Internet, postepujac zgodnie z instrukcja zamieszczong w ksigzce; zainstalo-
wanie suplementu wy- o

maga systemu operacyj- m

nego Windows. Pobierz darmowy fragment ksiazki

www.oddk.pl
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KADRY

116 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1237

Lidia Agnieszka
Rubinska

Praca
cudzoziemcow
z Ukrainy

i innych panstw

wschodnich -

zatrudnianie,

opodatkowanie i ubezpieczenia spoteczne
e-boak

I .;'-—~ Dostepna réwniez jako e-book
_pur_]

Publikacja przedstawia problemy zwigzane z za-
trudnianiem oraz rozliczeniem podatkowo-skar-
bowym cudzoziemcéw z Ukrainy, Biatorusi, Motda-
wii, Gruzji, Rosji i Armenii. Omowione zostaty m.in.:
e zasady zatrudniania na podstawie oswiadcze-
nia o powierzeniu wykonywania pracy cudzo-
ziemcowi, zezwolenia sezonowego, zezwolenia
na prace oraz jednolitego zezwolenia na pobyt
i prace, a takze zasady pobytu i zatrudniania
cudzoziemcéw w ruchu bezwizowym,
¢ zasady opodatkowania cudzoziemcéw pracu-
jacych w Polsce na podstawie umowy o prace
oraz na podstawie uméw cywilnoprawnych
z uwzglednieniem sktadek ubezpieczeniowych,
¢ konsekwencje prawne zwigzane z nielegalnym
zatrudnianiem cudzoziemcow.
Omawiane zagadnienia przedstawiono na przy-
ktadach popartych przepisami prawa oraz inter-
pretacjami urzedow.

chodnich

192 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1223e

Zalrudnianie
cudzoziemcow

w Polsce

Przemystaw Ciszek
(red.), Michat Nocun,
Grzegorz Ziomkowski

Zatrudnianie
cudzoziemcow
w Polsce

— m.in. z Armenii, Biatorusi, Gruzji, Motdawii,
Rosji, Ukrainy, panstw UE

(z suplementem elektronicznym)
e-bosk

I = Dostepna réowniez jako e-book
| eor ]

Autorzy omawiajg wszystkie formalnosci zwigzane
z zatrudnianiem cudzoziemca. Przedstawiono m.in.:
zezwolenie na pobyt staty, status uchodzcy, zezwole-
nie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, zgode
na pobyt tolerowany, status obywateli UE, EOG i in-
nych panstw korzystajacych ze swobody przeptywu
0s06b, Karte Polaka, legalizacje pracy obywateli Arme-
nii, Biatorusi, Gruzji, Motdawii, Rosji i Ukrainy w proce-
durze uproszczonej, zezwolenie na prace sezonowa,
ruch bezwizowy, procedure ubiegania sie o zezwole-
nie na pobyt czasowy i prace cudzoziemca, legaliza-
cje pracy cudzoziemcéw dla celéw podatkowych oraz
sktadek ubezpieczeniowych, rezydencje podatkowa
w Polsce, odrebnosci w zakresie uméw i dokumenta-
cji przy zatrudnianiu cudzoziemca.

Dodatkowo w suplemencie elektronicznym zamiesz-
czono wzory dokumentéw w wersji edytowalnej.

SAPT SAZ .. ok
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210 str. B5 NEWE
str.

cena 150,00 zt PRAWO
+ 5% VAT

ZWIAZKOWE
symbol PPK1304 pe——

dr Janusz Zotyniski

danuaz Zofyriekl

Nowe prawo
zwigzkowe
w Swietle ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. o zmianie
ustawy o zwigzkach
zawodowych oraz niektorych innych ustaw

e-boak
I

L ror |
Publikacja zawiera omoéwienie zmian w ustawie
z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych
wprowadzonych ustawg z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zmia-
nie ustawy o zwigzkach zawodowych oraz niektérych
innych ustaw, ktére weszty w zycie 1 stycznia 2019 r.
Autor przedstawit istotne zmiany w prawie zwigzko-
wym, odwotujac sie do orzecznictwa sagdowego i naj-
nowszej literatury, w tym m.in.: zmiany w zakresie
prawa do tworzenia i przystepowania do zwigzkéw
zawodowych — rozszerzenie tego prawa na osoby
wykonujgce prace zarobkowa, zakres reprezenta-
cji zwigzku zawodowego, obowiazki rejestracyjne
zwigzku, prawa i obowigzki cztonkéw zwigzku zawo-
dowego, uprawnienia zaktadowej organizacji zwigz-
kowej, reprezentatywnos¢ zwiazkéw zawodowych,
ochrona dziataczy zwigzkowych, obowigzki praco-
dawcy wobec zaktadowej organizacji zwigzkowej.
Opracowanie uzupetniono tekstem ustawy o zwigz-
kach zawodowych z oznaczonymi ostatnimi zmianami
oraz tekstem ustawy nowelizujgcej z dnia 5 lipca 2018 r.

90 str. A5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1249

Zatrudnianie
pracownikow

Sylwia Puzynowska

Zatrudnianie
pracownikow
tymczasowych
- praktyczny
poradnik

e-boak

I .;'-m Dostepna réwniez jako e-book
| Pur ]

Praca tymczasowa zyskuje coraz wiekszg popu-
larnos¢, jednak, pomimo regulacji ustawowej,
wcigz wzbudza problemy.

Dzieki publikacji dowiesz si¢ m.in.: « kiedy nie
mozna skorzysta¢ z pracy tymczasowej? o jakie
limity obowiazuja w przypadku pracy tymczaso-
wej? ¢ jak ustali¢ wysoko5¢ wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy? e czy pra-
codawca moze zrezygnowac z pracownika tym-
czasowego? e jakie elementy powinno zawierac
Swiadectwo pracy pracownika tymczasowego? ¢
jaki jest podziat obowigzkéw miedzy pracodaw-
cg uzytkownikiem a agencja pracy tymczaso-
wej? ¢ kto ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody
wyrzadzone przez pracownika tymczasowego?
Dodatkowo w ksigzce praktyczne przyktady,
orzecznictwo sadowe, czes¢ ,pytania i odpo-
wiedzi”. Ponadto ujednolicony tekst ustawy
o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 360 z pdzn. zm.).

URLOPY

PRACOWNICZE
| INNE ZWOLNIENIA
0D PRACY
242 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1269

Donata
Hermann-Marciniak

Urlopy pracownicze

i inne zwolnienia od pracy
u‘_bulk

I L Dostepna réowniez jako e-book
[ _Por ]

Kompendium wiedzy na temat urlopéw pracow-
niczych, a takze innych zwolnief od pracy.

W publikacji oméwiono zagadnienia zwigzane
m.in. z urlopem: wypoczynkowym, bezptatnym,
okolicznosciowym, szkoleniowym, urlopami zwig-
zanymi z rodzicielstwem, a takze zwolnieniami od
pracy.

W ksiazce przywotano przepisy prawne, liczne
przyktady, orzecznictwo sadowe oraz stanowi-
ska MPiPS.

Dodatkowo publikacja zostata wzbogacona
o przyktadowe klauzule — gotowe do wykorzy-
stania w oswiadczeniach, wnioskach oraz in-
nych pismach kadrowych.

92 str. B5

cena 130,00 zt ZAKAZ KONKURENCJI
+5% VAT W UMOWACH
symbol PGK1103e CYWILNOPRAWNYCH
Anna Maria | UMOWACH 0 PRACE
Stowinska

Zakaz 2k .
konkurencji -__
w umowach

cywilnoprawnych i umowach o prace
(z suplementem elektronicznym)

Zabezpiecz sig przed dziatalnoscia konkurencyjna!

Praktyczny poradnik, dzieki ktéremu dowiesz sie

m.in.:

¢ Czym jest klauzula o zakazie konkurencji?

¢ Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze
strony pracownika?

e Jakie sg skutki naruszenia umowy o zakazie
konkurencji?

¢ W jaki sposéb wprowadzic klauzule do umowy
cywilnoprawnej i agencyjnej?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul sto-
sowanych w umowach z pracownikami réznych
branz (m.in. architekci, lekarze, informatycy) oraz
wskazéwki dotyczace sporzadzania uméw.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki znaj-
duja sie edytowalne wzory uméw o zakazie
konkurencji (w kilku wersjach) oraz teksty wy-
branych aktéw prawa miedzynarodowego.

ofrk



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Kantad Galaj-Emiliatcryk

86 str. B5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1262e

Dokumentacja

wdrozenia
Konrad Gataj- RODO
-Emilianczyk

Dokumentacja
wdrozenia RODO

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j~ Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

W najnowszej publikacji autor pokazuje krok po
kroku, jak wdrozy¢ w organizacji nowe regulacje
w zakresie ochrony danych osobowych wynika-
jace z RODO.

Przedstawia przyktadowe narzedzia (dokumen-
ty) przydatne we wszystkich etapach wdrozenia.
Przewiduje podejmowanie dziatai w okreslonej
kolejnosci tak, aby kazde nastepne wynikato
z poprzedniego.

Dotaczony suplement elektroniczny zawiera
wzory przydatnych dokumentéw w wersji edyto-
walnej (@ w nim m.in.: polityka bezpieczenstwa,
rejestr czynnosci przetwarzania, rejestr incy-
dentéw ochrony danych osobowych, zarzadze-
nie w sprawie wyznaczenia inspektora ochrony
danych, arkusz DPIA, lista kontrolna zgodnosci
z RODO, arkusz inwentaryzacji zasobdéw, arkusz
analizy ryzyka, umowa powierzenia przetwarza-
nia danych osobowych i upowaznienie do prze-
twarzania danych osobowych, klauzule zgody na
przetwarzanie danych, arkusz realizacji poszcze-
goélnych praw osoby, ktérej dane dotycza).

138 str. B5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1263e

Kemraid Galaj-Emilsatceyh

Konrad Gataj- Wdrozenie
-Emilianczyk RODO

s e w malych i srednich
Wdrozenie RODO ek
w matych > o
P o Praktyczny poradnik
i Srednich i
organizacjach.

Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I g Dostepna réwniez jako e-book
| ror )

Ekspert z dziedziny ochrony danych osobowych
wskazuje, jak po wejsciu w zycie RODO stosowac
ochrone danych osobowych. W poradniku: ¢ co sie
zmienia, a co pozostaje takie samo ¢ weryfikacja
zgodnosci dziatar organizacji z UODO oraz z RODO
* proces przetwarzania danych osobowych e analiza
ryzyka ¢ plan postepowania z ryzykiem i monitoro-
wanie ryzyka e dostosowanie zabezpieczen - fizycz-
nych, organizacyjnych i informatycznych e przygo-
towanie lub dostosowanie polityki bezpieczefstwa
zgodnej z RODO e najwieksze problemy przy wdro-
zeniu RODO.

Dodatek: wzory przydatnych dokumentéw
w wersji edytowalnej (suplement elektroniczny).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Dlaczego

nie nalezy bac sie

RODO?
202 str. A5 Praktyczny poradnik
110,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1296 .y
tukasz Pietruk t o

. i ™
Dlaczego nie -
s dd

nalezy o2k

ba¢ sie RODO?
Praktyczny poradnik

e-book

I j~ Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Przepisy RODO natozyty na przedsiebiorcéw wie-
le nowych obowigzkéw. Autor — doswiadczony
specjalista z zakresu ochrony danych osobo-
wych — wskazuje, jak przestrzegaé RODO oraz
zabezpieczy¢ odpowiednio proces przetwarzania
danych osobowych, wykorzystujagc m.in. zasoby
posiadane przez przedsiebiorstwo.

W publikacji m.in.: kiedy nie trzeba stosowac
RODO, co decyduje o tym, ze informacje nalezy
uznac za dane osobowe, jakie s zasady przetwa-
rzania danych osobowych, w jaki sposéb mozna
zapewni¢ bezpieczefstwo przetwarzanych da-
nych, co powinno znalez¢ sie w obowigzkowej
dokumentacji dot. przetwarzania danych, w jaki
sposdb moze zosta¢ wyrazona zgoda na prze-
twarzanie danych osobowych, jakie prawa maja
osoby, ktorych dane dotyczg, oraz w jaki sposéb
moga je realizowac, co grozi za niezgodne z pra-
wem przetwarzanie danych osobowych.

www.elearning.oddk.pl

cena 99,00 zt
symbol 1SZ218

RODO - nowe regulacje

w zakresie ochrony danych
osobowych

szkolenie e-learning

W szkoleniu zaprezentowano m.in. zasady
przetwarzania i ochrony danych osobowych,
obowigzki administratora, prawa oséb, ktérych
dane dotycza, a takze zakres odpowiedzialnosci
za niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych. Dodatkowo szereg praktycznych
przyktadéw, wzory dokumentow (w edytowal-
nym formacie MS Word) oraz e-book z tekstami
aktéw prawnych.

(NOWOSC_

188 str. B5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1332e

Konrad Gataj-
-Emilianczyk
Ochrona danych
osobowych
zgodnie z RODO. g2k

Praktyczny poradnik
z wzorami dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

e-book
I g Dostepna réwniez jako e-book
| _ror )

Przetwarzasz dane osobowe?

Czy wiesz, jak chroni¢ dane, minimalizujac ryzyko
zwiazane z kontrola, wyciekiem lub ich utrata?
Poznaj zasady ochrony danych osobowych oraz
bezpieczenstwa informacji.

Kompleksowe oméwienie wszystkich najwazniej-
szych zagadnien zwigzanych z ochrong danych
osobowych (RODO) w firmie — przygotowane
przez eksperta specjalizujacego sie w ochronie
danych osobowych i bezpieczenstwie informacji.
W ksigzce wyjasniono m.in. problemy: ¢ Co to sg
dane osobowe, jakie dane podlegajg ochronie?
Jak stworzy¢ i wdrozyé system ochrony danych
zgodny z RODO? e Jakie obowigzki majg admi-
nistrator danych osobowych i inspektor ochrony
danych? e Jakie s3 rodzaje zabezpieczeh danych
osobowych? ¢ Jak stworzyé dokumentacje ochro-
ny danych? ¢ Jak tworzy¢ zgody na przetwarzanie
danych osobowych? e Jak rozpatrywaé zadania
0s6b, ktorych dane dotycza? ¢ Analiza ryzyk wo-
bec zasobéw informacyjnych. ¢ Tworzenie pro-
cedur zarzadzania systemem informatycznym. e
Bezpieczenstwo informacji w relacjach z dostaw-
cami/kontrahentami. ¢ Praktyczne metody wdra-
zania systemu ochrony danych.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy kompletny zestaw doku-
mentacji zgodnosci z RODO, w tym m.in.: polityka
bezpieczenstwa, procedury opisujace zabezpie-
czenia informatyczne oraz narzedzia przeprowa-
dzania analizy ryzyka i oceny skutkéw przetwa-
rzania danych osobowych (DPIA), jak rowniez
listy kontrolne do petnienia nadzoru przez IOD.

174 str. A5
130,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1233e

Konrad Gataj-
-Emilianczyk

Inspektor
ochrony danych.
Kompetencje,
obowiazki

i odpowiedzialnosc.
Poradnik praktyka
z wzorami
dokumentow

Inspektor
ochrony

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j~ Dostepna rowniez jako e-book
[ ror_}




KADRY — REGULAMINY

PODROZE
SLUZBOWE
156 str. B5 m:::-‘:’l::nin
cena 130,00 zt ubczploczenia spolecme
+ 5% VAT  opodathowania

symbol PPK880

Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Pocorown
Kapuows

Podroze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Jak poprawnie rozliczy¢ podr6z stuzbowa pra-
cownika i zleceniobiorcy, jak rozliczyé czas pracy
przedstawiciela handlowego czy kierowcy w po-
drézy stuzbowej, jakie sg obowigzki pracodawcy
w razie wypadku w trakcie podrézy stuzbowej
pracownika?

Szczegotowe omowienie zagadnien zwigzanych
z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia skomen-
towane pod katem prawa pracy i prawa podatko-
wego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwen-
cji dla pracodawcow - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwiazan, interpretacje
organéw podatkowych oraz orzecznictwo. Cenna
pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikow dzia-
téw finansowo-kadrowych.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
SLUZBOWYCH

z dokumentacja

60 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK887e

. Pocorown
ok @ R

Marzena Mazur
tukasz Prasotek

Regulamin rozliczania podrézy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej,
poczawszy od czasu pracy, przez Swiadczenia
z niej wynikajace, po ich opodatkowanie i osktad-
kowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentoéw,
utatwiajgce rozliczenie podrozy stuzbowej (moz-
na je bezposrednio wykorzystac lub na ich pod-
stawie opracowac wtasne wzory, dostosowane
do specyfiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem do-
kumentéw (format MS Word).

Zakladowego

Funduszu
Swiadczen
44 str. BS Socjalnych
cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK843e
Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeh Socjalnych

z wzorami dokumentacji i narzedziem
samoobliczajacym ZFSS

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wykorzystania wzorcowy przyktad
Regulaminu, ktéry szczegotowo okresla zasady
tworzenia i gospodarowania srodkami zaktado-
wego funduszu Swiadczen socjalnych.

Co wazne, Autor opracowat obszerny zbiér wzor-
cowych zatacznikéw, utatwiajacych wtasciwe na-
liczenie sktadek i gospodarke funduszem.

Uwaga — ksigzka zostata wzbogacona o zatacz-
nik samoobliczajacy ZF$S (format MS Excel). To
wyjatkowo praktyczne narzedzie zdecydowanie
utatwi naliczanie tych srodkéw.

N o Cbonk:

REGULAMIN
PRACY

106 str., nosnik CD
cena ksiazki 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1159c

Piotr Ciborski

Regulamin pracy z komentarzem
(ksigzka na CD)

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacjg szczegétowo okresla organizacje i po-
rzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym pra-
wa i obowiazki pracodawcy i pracownikéw.

Publikacja zawiera 91 paragraféw wzorcowego
regulaminu wraz z dokumentacja. Cato$¢ mozna
z tatwoscig dostosowac do warunkéw i potrzeb
konkretnego pracodawcy.

Oproécz gotowego regulaminu w ksigzce znalazty
sie praktyczne instrukcje zwigzane z opracowa-
niem, wejsciem w zycie, trecig i podstawg praw-
na regulaminu. Wzorzec zostat opracowany przez
wieloletniego pracownika PIP.

PODNOSZENIE

KWALIFIKACII

ZAWODOWYCH
194 str. BS PRACOWNIKOW
cena 120,00 zt e
+ 5% VAT it

honsekwencjo podathowe

symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow

- prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentow
- konsekwencje podatkowe

oLk & o

Vademecum pracodawcy przyblizajgce problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajgcych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczein
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe omowienie:

¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéow — regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolen z zakresu bhp
¢ szkoleh i rozwoju zawodowego cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej ¢ szkolef specjalistycznych
kierowcow e szkolen specjalistycznych dla pra-
cownikéw stuzby zdrowia ¢ szkolefA nauczycieli,
radcéw prawnych, pracownikéw samorzadowych.

Regulamin
wynagradzania

50 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1277e

Karol Lankamer

Regulamin wynagradzania
z wprowadzeniem
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania to komplet-
na dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.

Pomocg stuzy merytoryczny komentarz wprowa-
dzajacy — informacje i wskazéwki dla tych, ktérzy
opracowujg regulamin (zasady tworzenia, obo-
wigzkowe elementy regulaminu wynagradzania,
Swiadczenia zwigzane z praca, konstruowanie
zasad ich przyznawania).

W suplemencie elektronicznym prezentujemy
wzor regulaminu (edytowalny, w formacie MS
Word), ktéry utatwi stworzenie wtasnego zarza-
dzenia wewnetrznego i dostosowanie wzorca do
indywidualnych potrzeb kazdej firmy.

6

olk



OSWIATA

228 str. B5

cena 180,00 zt Fravod sy Sahpire bonsi

+5% VAT OCHRONA DANYCH 0S0BOWYCH

symbol PGK1260e W PLACOWKACH OSWIATOWYCH
Prakiyary

Jakub Szajdzinski o

Konrad Cioczek ri

Karol Zaczek ENSIS 2K

Martyniusz Rak

Ochrona danych osobowych
w placowkach oswiatowych.
Praktyczny poradnik. Wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
n-}:mnlt

I \r-i-'m Dostepna réwniez jako e-book
o |

Praktyczny poradnik, w ktérym przedstawiono

zasady ochrony danych osobowych w placow-

kach oSwiatowych. Doswiadczeni praktycy wy-

jasniaja m.in.:

« jakie kategorie danych osobowych mozna wyr6znic,

e czym s3 wrazliwe dane osobowe,

e kiedy placéwka oSwiatowa moze przetwarzac
dane osobowe,

e jaka role w procesie ochrony danych osobowych
petni dyrektor, nauczyciele, rodzice, uczniowie,

e jakie prawa maja osoby, ktérych dane dotycza,

 co powinna zawiera¢ dokumentacja wewnetrz-
na dot. ochrony danych osobowych,

« jakie obowigzki ma osoba petnigca funkcje 10D
w szkole,

e jaka odpowiedzialno$¢ grozi za niezgodne
z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Awans
zawodowy
i zatrudnianie

nauczycieli
226 str. B5 it
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1285e
Ewa Géra
Renata Mroczkowska ok LB

Awans zawodowy

i zatrudnianie nauczycieli

- wzorcowa dokumentacja

z uwagami wyjasniajacymi

(z suplementem elektronicznym)

Komplet wzorcowej dokumentacji do ubiega-
nia sie o kolejny stopiei awansu zawodowego:
nauczyciel stazysta — nauczyciel kontraktowy —
nauczyciel mianowany — wg najnowszego stanu
prawnego.

W publikacji znalazta sie takze aktualna doku-
mentacja kadrowa, w tym dotyczaca m.in. na-
wigzania stosunku pracy z nauczycielem, prze-
niesienia nauczyciela, ustania oraz wygasniecia
stosunku pracy itd.

Co bardzo pomocne — kazdy dokument zostat
opatrzony praktycznymi uwagami z podaniem
obowiazkéw dyrektora i nauczyciela.

Wszystkie wzory z opcja edycji (format MS Word)
zawarto w suplemencie elektronicznym.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Nawigzywanie
1 rozwigzywanie
stosunku pracy

Z Nauczycl elem

rvkio

Marek Miodecki

offk \...I...|._..

158 str. A5

cena 140,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1313e

Marek Mtodecki

Nawiazywanie

i rozwigzywanie stosunku
pracy z nauczycielem.

Praktyczny komentarz z przyktadami,
orzecznictwem i wzorami dokumentow
(z suplementem elektronicznym)

e-book

I '~ Dostepna réwniez jako e-book
o |

W publikacji w szczegdtowy i praktyczny spo-

s6b oméwiono procedury zwigzane z nawiazy-

waniem oraz rozwigzywaniem stosunkéw pracy

z nauczycielami, w tym m.in.:

e ustawowe przestanki zatrudniania nauczycieli,

e zatrudnianie w celu odbycia stazu,

e zatrudnianie nauczyciela kontraktowego na
podstawie umowy o prace na czas nieokres-
lony,

¢ zatrudnianie nauczyciela mianowanego i dy-
plomowanego na podstawie umowy o prace
na czas nieokreslony,

 zatrudnianie nauczycieli na podstawie umowy
o prace na czas okreslony,

 zatrudnienie nauczyciela na podstawie miano-
wania,

e treS¢ umowy o prace, aktu mianowania,

¢ zakres informacji, ktérych pracodawca moze
zadac¢ od pracownika,

¢ nawigzywanie stosunkéw pracy z nauczyciela-
mi szké6t niepublicznych,

e ograniczenia i pierwszeAstwo w nawigzywa-
niu stosunkéw pracy w zwigzku z reforma
oswiaty,

e rozwigzywanie i wygasniecie stosunku pracy
zawartego z nauczycielem.

Oméwieniu poszczegblnych zagadnien towarzy-

szg liczne przyktady, kazusy czesto pojawiajacych

sie w praktyce probleméw.

Dodatkowo: wzory najpotrzebniejszych doku-
mentéw w edytowalnej formie (MS Word).

Margk Miodackl

KARTA NAUCZYCIELA

- komentarz do zwion obowigzujocych o Twizesnin 2019 rku
- jpdnclCony tekst usimwy

B vemnarcs o2k

138 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1345

Marek Mtodecki

Karta Nauczyciela

— komentarz do zmian obowiazujacych
od 1 wrzesnia 2019 roku
- ujednolicony tekst ustawy

e-book

I A Dostepna rowniez jako e-book
[ ror_}

Przepisy dwoch aktéw prawnych, tj. ustawy
z dnia 13 czerwca 2019 r. o zmianie ustawy
— Karta Nauczyciela oraz niektérych innych
ustaw oraz ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
0 zmianie ustawy — Prawo oSwiatowe, usta-
wy o systemie oSwiaty oraz niektérych innych
ustaw, od 1 wrzesnia 2019 r. wprowadzaja ko-
lejne zmiany w regulacjach prawnych Karty
Nauczyciela.

(NOWOSC |

W publikacji oméwiono w szczeg6lnosci:

¢ zmiany w zakresie awansu zawodowego na-
uczycieli,

e zmiany w zakresie zatrudniania nauczycieli
na podstawie umoéw o prace na czas okres-
lony,

¢ wprowadzenie dodatku za wychowawstwo
klasy oraz Swiadczenia na start,

¢ zmiany w zakresie doskonalenia zawodowe-
go nauczycieli,

¢ modyfikacje zasad odpowiedzialnosci dyscy-
plinarnej nauczycieli.

Ksiazka zawiera ujednolicony tekst ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.) — z wyrdz-
nieniem zmian obowiazujacych od 1 wrzes-
nia 2019 r.




KADRY W SAMORZADZIE

1136 str. B5
oprawa twarda
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1240

W PRAKTYCE

Bogdan
Raczkowski

BHP
w praktyce

Poradnik BHP w praktyce to kompendium wiedzy
na temat aktualnych wymogéw dotyczacych bez-
pieczenstwa i higieny pracy, opartych na obowia-
zujacych przepisach i polskich normach, a takze
praktyczne wskazowki pomocne w codziennej
pracy — obowiazki pracodawcy, wzory niezbednej
dokumentacji, skorowidz, wykazy: akty prawne,
normy, przydatne adresy, znaki bezpieczenstwa.

W siedemnastym wydaniu uwzgledniono
zmiany w przepisach dotyczacych m.in.: nie-
bezpiecznych substancji chemicznych i prepa-
ratébw chemicznych, najwyzszych dopuszczal-
nych stezen i natezeh czynnikéw szkodliwych
dla zdrowia, norm transportu recznego, prac
wzbronionych kobietom, uzytkowania wézkéw
jezdniowych z napedem silnikowym, bezpie-
czehstwa i higieny pracy przy pracach zwia-
zanych z narazeniem na pole elektromagne-
tyczne, zasad réznicowania stopy procentowej
sktadki na ubezpieczenie wypadkowe z tytutu
wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych.

134 str. B5
cena 110,00 zt
+5% VAT T
symbol PPK1165 JAK
PRZYGOTOWAC SIE

Kat Klemb

atarzyna femsa DO KONTROLI
J§k przygotOV\{alc PANSTWOWEJ
sig do kontroli INSPEKCJI PRACY?
Panstwowej
Inspekcji Pracy? | A

|

e-book

I Pasi| Dostepna réwniez jako e-book
[ Por |

Jak zachowac si¢ podczas kontroli Panistwowej
Inspekcji Pracy?

Jakie dokumenty przygotowac?

Na co inspektorzy zwracaja szczegblng uwage?

Polecamy praktyczny poradnik, ktéry wskaze
m.in.: jakie s3 powody wszczecia kontroli przez
PIP, kiedy mozna wszcza¢ kontrole bez uprzedze-
nia, jak przebiega kontrola, jakie sg uprawnienia
i obowiazki kontrolujacego oraz kontrolowanego,
co grozi za utrudnianie czynnosci kontrolnych, co
powinien zawiera¢ protokét kontroli, jak wnies¢
odwotanie od wydanej decyzji.

W publikacji kompleksowo wyjasniono, jak przy-
gotowac sie do kontroli m.in. z zakresu czasu
pracy, rozktadéw czasu pracy, okreséw rozlicze-
niowych, prowadzenia akt osobowych, udzielania
urlopéw, wyptaty wynagrodzen i innych Swiad-
czen pienieznych, bhp, legalnosci zatrudnienia.
Dodatkowo zaprezentowano wzory drukéw sto-
sowanych w dziatalnosci kontrolnej PIP.

182 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1238e

dr Dariusz P. Kata
Ekwiwalent pieniezny

dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Orzecznictwo, wzory pism, tablice

(z suplementem elektronicznym)
a-ynnlt

I P3| Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Dariusz P. Kala

EKWIWALENT PIENIEZNY
dla cztonkéw
Ochotniczych Strazy Pozarnych

Orzecznictwo
Wzory pism

Tablice

(2]
otk .‘...g.'%j%m...

Gdarish elekiranicesym

Jedyna na rynku wydawniczym monografia poswiecona ekwiwalentowi pienieznemu dla cztonkéw OSP.
Oparta o najnowszy stan prawny, aktualne orzecznictwo sgdéw oraz rozstrzygniecia nadzorcze woje-
wodow i RIO. Autor uzasadnia tezy prawne i udziela wskazéwek, wykorzystujac swe bogate doswiad-
czenia zawodowe, ktére zebrat podczas szkoleh pracownikéw samorzadowych i cztonkéw OSP, udzie-
lajac porad prawnych na tamach czasopism branzowych, prowadzgc sprawy przed sagdami i urzedami.

W publikacji oméwiono m.in.: charakter prawny ekwiwalentu, tryb i zasady wyptaty ekwiwalentu, szczegélne

rodzaje ekwiwalentu, a takze zwigzane z nim roszczenia.

Suplement elektroniczny zawiera wzory dokumentéw przydatnych w prowadzeniu spraw zwigzanych

z wyptacaniem ekwiwalentu dla OSP.

nosnik CD
wersja lokalna
cena 250,00 zt
+ 23% VAT
symbol CD355

ZESTAW NARZEDZI
DO OBOWIAZKOWE)
OCENY KWALIFIKACYJNEJ
PRACOWNIKOW
SAMORZADOWYCH

Jacek Jedrzejczak
Renata Mroczkowska
Kazimiera Zietkiewicz
Rafat Szulc

Zestaw narzedzi
do obowiazkowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikéow
samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania okresowych
ocen kwalifikacyjnych. Procedury i instrukcje

do rozméw oceniajacych i sporzadzenia opinii.
Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikéw,

b) wypetnia i drukuje poszczegélne czesci arku-

sza oceny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wzor Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

e instrukcja wyboru kryteriéw oceny — wzorzec
dla kierownika jednostki, ktéry przed rozpocze-
ciem oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

e arkusz pomocniczy przed sporzgdzeniem opinii,

» metoda liczenia oceny koficowej,

e wyciag z przepiséw ustawy o pracownikach sa-
morzadowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji wielo-
stanowiskowej SIECIOWEJ — cena 750,00 zt + 23% VAT.

110 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1054

QOceny okresowe
pracownikéw
samorzadowych
Jacek Jedrzejczak
Oceny okresowe
pracownikow
samorzadowych.
Jak profesjonalnie opracowaé, wdrazaé
i modyfikowaé

e-book

I P Dostepna rowniez jako e-book
[ ror |

W publikacji przedstawiono konkretne wska-
z6wki dotyczace sposobdéw zarzadzania i admi-
nistrowania systemem ocen w taki sposéb, aby
pomagat on w zarzadzaniu zasobami.

Ksiazka rozwieje watpliwosci zwigzane m.in. z:

¢ zastosowaniem skali ocen,

e wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich
kryteriéw oceny,

¢ modyfikacja procedur, regulaminéw oraz for-
mularzy towarzyszacych ocenie okresowej,

e zarzagdzaniem i administrowaniem systemem
ocen,

¢ wdrozeniem zmian w obowigzujacym juz systemie.

Kupujac publikacje, otrzymasz kupon rabatowy
na udziat w szkoleniu ,,System okresowych ocen
pracownikéw samorzadowych — od wdrozenia po
modyfikacje”.

olk



Ladbaj 0 bezpieczenstwo w firmie

Dhowiazkowe otk
szkolenia okresowe bhp
V" W formie e-learninou

v~ dla pracodawcow i innych 0sob kierujacych pracownikami

v~ dla pracownikéw inzynieryjno-technicznych [[INRS
v/ dla pracownikow na stanowiskach administracyjno-biurowych
v~ dla pracownikow stuzby bhp i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby

Gwarantujemy

 howoczesng platforme szkoleniowg

OFERTA CENOWA | e ittty

Szkolenie okresowe

. X dla Pracodawcow i innych oséb 150 zt
 przejrzyste materialy dydaktyczne Kierujcych pracownikami
» ) _ Szkolenie okresowe W 5 0s6b 100s6b ~ 200s6b 30 0sob
 2godnos$c szkoler z wymogami dla Pracownikow 1502 60zt 50zt 40zt 35zt
MGiP oraz PIP inzynieryjno-technicznych zaosobe  zaosobe ~ zaosobe  zaosobe
Szkolenie okresowe

dla Pracownikéw na stanowiskach 110z
administracyjno-biurowych

Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zt*

Sprawz

www.elearning.oddk.pl

Szkolenie okresowe

dla Pracownikéw stuzby bhp

i 0s6b wykonujacych zadania
tej stuzby

przy zakupie przy zakupie
300 zt z karnetem = z karnetem dlgﬁ{‘(\)]:osb dlg%‘:gb
200zt/0s. 150 zt/os. y y

*mozliwos¢ ptatnosci ratalnej
Petnoprawna forma szkolen zgodnie Lol . , . . . . '
2 rozporzadzeniem MGIP z dnia 27 lipca 2004 r. Przy zaméwieniu powyzej 100 szkolen cena indywidualnie negocjowana!
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa

i higieny pracy (Dz.U. Nr 180, poz. 1860 z p6zn. zm.).

Masz pytania? Skontaktuj sig z Dziatem Szkolen D 58 73 57 245 (D 58 73 57 250, < elearning@oddk.pl
Podnies kompetencje zawodowe pracownikéw
& s Zapraszamy na kursy i szkolenia m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkow, rachunkowosci.
L

SZKOLENIA Zapoznaj sie z nasza petna oferta na f
3
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NOMENKLATURA
SGALONA Dokumentacja
podatkowa ! i Krajowe
cen e sk puastom Standardy
transferowych S Rachunkowosc

CN i PKWiU |

ze stawkami VAT

Komitetu Standarddw Rachunkowo

listopad
grudzien

2019

Wiedza =
i narzedzia

dla ksiegowego
| Rachunkowos¢

i ksiegowego budzetu  “Jrwm-

| Klasyfikacje
| Prawo spotek

OV VAN YN A e O M G ' Postepowanie administracyjne
REGULAMINY / E-BOOKI | Jednostki budzetowe



KLASYFIKACJE STATYSTYCZNE

UWAGA! Od 1 kwietnia 2020 r. bedzie obowigzywaé¢ nowa matryca stawek VAT.
Podstawgq ich identyfikacji stanqg sie:

— w odniesieniu do towaréw: Nomenklatura Scalona CN

— w zakresie ustug: PKWiU 2015

(NOWOSC

186 str. B5 ' 5
cena 180,00 zt CN i PKWiU |
+ 5% VAT ze stawkami VAT
symbol KS1348

CN i PKWiU

ey nabern grpeman sy
I ———— T

ze stawkami VAT

zgodnie z ustawg

z dnia 9 sierpnia 2k
2019 r. 0 zmianie
ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
poz. 1751) — petny zakres grupowan opodatkowanych
inng niz podstawowa stawka VAT (5% i 8%)

W publikacji:

Obowigzujgce od 1 kwietnia 2020 r. stawki podat-
ku VAT przyporzadkowane odpowiednim symbo-
lom klasyfikacji: CN w zakresie wyrobéw i PKWiU
w zakresie ustug — szczegbtowy, petny zakres
grupowan opodatkowanych inng niz podstawo-
wa stawka VAT (5% i 8%).

NOMENKLATURA
SCALONA

686 str. A4

cena 195,00 zt

+ 5% VAT

symbol KS1280

Nomenklatura
scalona (CN)

Zgodna z Rozporzadzeniem Wykonawczym Komi-
sji (UE) 2017/1925 z dnia 12 pazdziernika 2017 r.
zmieniajgcym zatgcznik | do rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2658/87 w sprawie nomenklatury tary-
fowej i statystycznej oraz w sprawie Wspblnej
Taryfy Celnej (Dz.Urz. UE L 282).

Ksiazka zawiera: cze5¢ pierwsza — Przepisy
wstepne, czes¢ drugg — Tabela stawek celnych

160 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1221

\LASYFIKACIA
RODKOW
Klasyfikacja RWALYCH
Srodkéw
Trwatych
ze stawkami
amortyzacji
obowiazujacymi
od dnia 1 stycznia
2018 r.

POLSKA KLASYFIKAGJA
444 str. A4 WYROBAW | USLUG
cena 190,00 zt PKWil 2015
+ 5% VAT
symbol KS1177e
POLSKA
KLASYFIKACJA ; N e
WYROBOW 2l
1 UStUG

Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

Petny tekst klasyfikacji zgodny z rozporzadze-
niem Rady Ministréw z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
(Dz.U. poz. 1676 ze zm.).

W publikacji:

 Rozporzadzenie wprowadzajgce PKWiU

¢ Zasady metodyczne PKWiU

e Schemat klasyfikacji

¢ Klucze powigzan PKWiU 2008 — PKWiU 2015
« Klucze powigzan PKWiU 2015 — PKWiU 2008.

0d 2020 roku dla potrzeb VAT-u i podatkéw do-

chodowych PKWiU 2015 zastepuje PKWiU 2008

Najwazniejsze zmiany w PKWiU 2015 w porow-

naniu do PKWiU 2008:

e zmiany nazw grupowarn,

e zmiany zakreséw niektérych grupowan poprzez
przeniesienie czesci zakresu z jednego grupowa-
nia do drugiego, podziat grupowania, scalenie
dwoch lub kilku grupowan w jedno,

« uporzadkowanie symboliki grupowan (zmiana
symboliki grupowan przy zachowaniu ich tytutow
i zakresow).

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny, z petnym tekstem klasyfikacji PKWiU
2015 z powigzaniami z PKWiU 2008, ktéry umoz-
liwi szybkie i elastyczne wyszukiwanie oraz eks-
port danych i dowolne wydruki (plik suplementu
jest do pobrania przez Internet, instrukcje poste-
powania zamieszczono w ksigzce).

446 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT POLSKA

symbol K51230 KLASYFIKACJA
Polska DZIALALNOSCI
Klasyfikacja 30 grudnia 2017 1.
Dziatalnosci

ze zmianami

obowiazujgcymi
od dnia 30 grudnia
2017 r.

KLASYFIKACJE

STATYSTYCZNE LASYFIKAGJE
KLASYFIKACIE TATYSTYCZNE
STATYSTYCINE

Klasyfikacje statystyczne:

CN ze stawkami VAT,

PKWiU ze stawkami VAT,

KST ze stawkami amortyzacji,
PKD, PKOB, z powiazaniami
miedzy klasyfikacjami — program
komputerowy z roczna licencja

(na ptycie CD)
cena 320,00 zt
+ 23% VAT

symbol CD1291

(do pobrania)
cena 300,00 zt
+ 23% VAT
symbol CD1291-U

Komplet POLSKICH KLASYFIKACJI STATYSTYCZ-
NYCH: ¢ Nomenklatura Scalona (CN) wkrétce
niezbedna dla potrzeb VAT ¢« PKWiU 2015 wkrot-
ce niezbedna dla potrzeb VAT w zakresie ustug
» PKWiU 2008 ze stawkami VAT (obowiazuje do
kofica 2019 r) ¢ KST ze stawkami amortyzacji
e PKD * PKOB

Zalety programu:

* pakiet wszystkich klasyfikacji w jednym miejscu,

« filtrowanie danych — szybkie i elastyczne wyszu-
kiwanie po stowach zawartych w klasyfikacjach,

e gwarancja zgodnosci z przepisami prawa — bez-
ptatne aktualizacje dostarczane uzytkownikom
online, w ramach wykupionej licencji,

» mozliwos¢ wydruku i eksportu danych (MS
Word, Excel),

e niski koszt odnowienia licencji — tylko 100 zt +
23% VAT netto za kolejny rok uzytkowania pro-
gramu,

e tatwa, intuicyjna instalacja i obstuga.

384 str. A5

oprawa twarda

kolor ciemnobrazowy
cena 69,00 zt

+ 23% VAT

symbol KAL1350

Kalendarz
ksiegowego
budzetu 2020

1dd ¢




RACHUNKOWOSC | PODATKI

150 str. B5 KOSZTY
cena 160,00 zt
+ 5% VAT UZYSKANIA

PRZYCHODOW
W CIT

symbol PGK1319e
Jarostaw Ziétkowski

Koszty uzyskania
przychodéw w CIT

- co jest, a co nie jest
kosztem. Przyktady,

komentarze, o7k tacH
interpretacje

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I Pad Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Podatnicy rozliczajagcy podatek dochodowy od
0s6b prawnych moga pomniejszy¢ podstawe
opodatkowania o koszty uzyskania przychodéw.
Prawidtowe zaliczenie poniesionych wydatkéow
do KUP jest jednym z najwazniejszych aspektéw
rozliczen CIT.

W publikacji oméwiono ogblne zagadnienia doty-
czace kosztéw uzyskania przychodéw, m.in.: defini-
cje kosztoéw, zasady ich dokumentowania, moment
rozliczenia KUP, zasady rozliczania kosztéw ponie-
sionych w obcych walutach, a takze szczegétowe
zasady zaliczenia lub wytgczenia z KUP réznego ro-
dzaju wydatkow.

Catos¢ wzbogacono licznymi przyktadami, orzecz-
nictwem sgdowym oraz stanowiskami organéw
podatkowych.

Suplement elektroniczny do ksiazki zawiera wy-
cigg z ustawy o CIT — Rozdziat 3 ,Koszty uzyska-
nia przychodéw”.

Stan prawny — 8 kwietnia 2019 r. — uwzglednia
duze zmiany w CIT obowigzujace od 1 stycznia
2019 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 2159; Dz.U. z 2018 r.
poz. 2193).

298 str. B5
cena 220,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1264e

(NOWOSC |

Pawet Dymlang

Samochdd w dziatalnosci gospodarczej

- PIT, CIT, VAT, podatek od Srodkow
transportowych od 1 stycznia 2019 r.

(z suplementem elektronicznym)

e-book

182 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1312e

CIT

w firmie

Jarostaw Ziétkowski

CIT w firmie
- przyktady

- komentarze

- interpretacje

(z suplementem o %k ftaco
elektronicznym)

H-Pﬂﬂl

I P Dostepna réwniez jako e-book
ok ]

Publikacja uwzglednia zmiany w ustawie o po-
datku dochodowym od 0s6b prawnych obowia-
zujgce od 1 stycznia 2019 r. (m.in. w zakresie
podatku od Zrédta, opodatkowania walut wirtu-
alnych czy tez IP Box).

W ksiazce wyjasniono m.in.: ¢ ktérzy podatnicy
objeci s3 nieograniczonym obowiazkiem podat-
kowym? e w jaki sposéb rozliczy¢ strate? o ktére
podmioty moga stosowac obnizong stawke po-
datkowa? ¢ ktére czynnosci zwiagzane z restruktu-
ryzacja podlegaja opodatkowaniu? e kiedy zacho-
dzi koniecznos¢ pobrania podatku u zrédta? « jak
prawidtowo obliczy¢ podatek od nieruchomosci
wynajmowanych? ¢ czy IP Box wytacza mozliwosé
zastosowania ulgi na rozwéj i badania? ¢ co pod-
lega opodatkowaniu podatkiem od niezrealizowa-
nych zyskéw (exit tax)?

Dodatkowo wiele przyktadéw, orzecznictwo sa-
dowe, a takze interpretacje organéw podatko-
wych.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki zawar-
to ujednolicony tekst ustawy o podatku docho-
dowym od 0s6b prawnych).

OYHLANG

682 str. B5

symbol PGK1320

Samaochaéd
w dziak |

e-book

cena 290,00 zt + 5% VAT

Dokumentacja podatkowa
cen transferowych

I P Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

250 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1355

Jarostaw Ziétkowski

PIT. Komentarz

do zmian
¢ zwolnienie dla mtodych
¢ zmiana skali o2k ftac

podatkowej ¢ zmiana
kosztow uzyskania przychodéw ¢ zmiana kwoty
wolnej od podatku

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
Bz

Najnowsze zmiany w PIT oméwione przez eksperta.
W publikacji Autor — doradca podatkowy — omawia
najnowsze zmiany w podatku PIT, wprowadzone usta-
w3 z dnia 4 lipca 2019 r. (Dz.U. poz. 1394) oraz ustawa
z dnia 30 sierpnia 2019 r. (Dz.U. poz. 1835). Ustawy te
wprowadzity tzw. zerowy PIT dla mtodych, nowa, obni-
zona skale podatkowg —z 18% na 17% oraz zwigkszone
koszty uzyskania przychodéw dla pracownikéw.
Poniewaz nowelizacje weszty w zycie w trakcie roku
podatkowego, ich wdrozenie moze by¢ wyzwaniem
dla stuzb kadrowo-ptacowych w firmach, zwtasz-
cza ze ostateczny model zmodyfikowanych zasad
obowigzywac bedzie dopiero od poczatku 2020 r.
Takze sami podatnicy powinni wiedzie¢ o nowych
zasadach, poniewaz ich stosowanie moze zaleze¢
od wnioskéw i odwiadczen sktadanych ptatnikom.
Ostatni rozdziat publikacji omawia gtéwne zato-
zenia zmodyfikowanego zwolnienia z PIT dla ma-
rynarzy, ktére bedzie stosowane po wyrazeniu
stosownej zgody przez Komisje Europejska.

Do ksigzki dotgczono tekst ustawy o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych z wyréznieniem
ostatnich zmian.

[ wYbaniE

Dokumentacja
podatkowa

dr hab. Marcin Jamrozy (red.) cen
transferowych

I P Dostepna réowniez jako e-book
[ ror |

Rewolucja w rozliczaniu samochodéw firmowych!

Kompleksowe omoéwienie zagadniefi zwigzanych z opodatkowaniem samo-
chodéw wykorzystywanych w dziatalnosci gospodarczej — podatkiem PIT, CIT,
VAT oraz podatkiem od Srodkéw transportowych, z uwzglednieniem waznych
zmian obowiazujacych od 1 stycznia 2019 r., w tym m.in. zaliczanie wydatkéw
zwigzanych z samochodem do kosztéw uzyskania przychodéw, dokumentowa-
nie wydatkéw, petne odliczenie VAT, ewidencja przebiegu pojazdu, uzywanie sa-
mochodu do celéw prywatnych, obowiazek podatkowy w podatku od Srodkéw
transportowych. Praktycznym uzupetnieniem sa przyktady oraz tabele. Publi-
kacje wzbogaca orzecznictwo sadow oraz interpretacje organéw podatkowych.

Waznym dodatkiem jest wzor regulaminu dotyczacego zasad korzystania
z samochodow firmowych (wraz z zatacznikami) oraz algorytm rozliczenia
VAT, ktory pomoze w okresleniu przystugujacego odliczenia (50% lub 100%).
Regulamin w edytowalnym formacie (Ms Word) jest dostepny w suplemencie
elektronicznym. Plik suplementu mozna pobrac przez Internet — instrukcja
zostata zamieszczona w ksiazce.

Fachowy przewodnik dla praktykéw — publika-
cja stanowi zrédto niezbednych informacji na
temat dokumentacji podatkowej transakcji zawieranych pomiedzy pod-
miotami powigzanymi oraz mozliwosci ograniczenia ryzyka w zakresie cen
transferowych, uwzgledniajac zmienione wymogi obowiazujace od 1 stycz-
nia 2019 r.

Opracowanie zawiera liczne przyktady dokumentacji réznego rodzaju
transakcji lub zdarzen oraz schematy postepowania i kwestionariusze.
Przyktady dokumentacji podatkowych, zaréwno lokalnej (local file), jak
i grupowej (master file), wynikaja z bogatych dosSwiadczen zawodowych
poszczegblnych Autoréw, stad tez wzbogacone s3 o cenne komentarze
i wskazéwki wazne dla praktykéw.

Publikacja polecana pracownikom dziatéw finansowych w przedsiebior-
stwach wszelkich branz dokonujacych transakcji z krajowymi lub zagranicz-
nymi podmiotami powigzanymi, doradcom podatkowym, radcom prawnym,
biegtym rewidentom, pracownikom aparatu skarbowego, a takze studen-
tom pogtebiajagcym wiedze w zakresie opodatkowania przedsiebiorcow.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 3
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Badanie sprawozdan
finansowych malych

436 str. B5 i érednich jednostek
cena 190,00 zt wedlug
+ 5% VAT I

symbol RFK1148e

Ewa Sobinska
Justyna Beata
Zakrzewska

Badanie sprawozdan finansowych
matych i srednich jednostek wedtug
Miedzynarodowych Standardéw Badania
z przyktadami dokumentacji

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy komentarz skierowany przede wszyst-
kim do biegtych rewidentéw oraz gtéwnych ksie-
gowych matych i Srednich firm. Autorki przedsta-
wiajg dokumentowanie poszczegélnych etapow
badania sprawozdan finansowych zgodnie z Mie-
dzynarodowymi Standardami Badania.

Przy poszczegblnych etapach badania przedsta-
wiajg przyktadowe karty badania i inne doku-
menty, ktére pomoga zrozumie¢ sens badania
w oparciu o ryzyko i prawidtowo udokumento-
wac przeprowadzone prace. Zamieszczone wzory
moga by¢ wykorzystywane w procesie badania,
mozna je réwniez przystosowac do potrzeb firmy
audytorskiej lub uzupetni¢ nimi wtasng dokumen-
tacje.

Suplement elektroniczny zawiera wybrane wzo-
ry w formie edytowalnych dokumentéw.

168 Stl'. BS ® Maria Lech
cena 150,00 zt JAK PRZYGOTOWAC
+ 5% VAT FIRME DO BADANIA
symbol RFK911e SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

Maria Lech 1 KSIAG

. RACHUNKOWYCH
Jak przygotowac PORADNIK DLA RS(EGOWEGS
firme do badania

sprawozdania
finansowego

i ksiag
rachunkowych
— poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiegowego — zbiér
praktycznych wskazéwek i rozwiazan, w jaki
sposob przygotowac firme do badania sprawo-
zdania finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania:
¢ w jaki sposob zawrze¢ lub rozwigza¢ umowe o ba-
danie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokonac zamkniecia ksigg rachunkowych e jak
sporzadzic informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci e jaki
zakres zagadnieft moze przedstawic biegty rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujgcym.
Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatgcznikami pomagajacymi w sporza-
dzeniu sprawozdania finansowego oraz w prawi-
dtowym przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

1344 str. B5
cena 270,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1343

Kr
Standar
Rachunkow

Krajowe
Standardy
Rachunkowosci

wraz ze Stanowiskami
Komitetu Standardow
Rachunkowosci

n-pnnlt

I P3| Dostepna réwniez jako e-book
o |

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu —
petny zbiér publikacji Komitetu Standardéw Ra-
chunkowosci:

* najnowsze, petne wersje wszystkich trzynastu
Krajowych Standardéw Rachunkowosci, w tym
nowy standard KSR 13 ,Koszt wytworzenia jako
podstawa wyceny produktow”,

e Stanowiska Komitetu Standardéw Rachunko-
wosci, w tym najnowsze stanowisko w sprawie
rozrachunkéw z kontrahentami.

Krajowe Standardy Rachunkowosci i stanowiska
wskazujg propozycje rozwiazah istotnych, lecz
czesto kontrowersyjnych tematéw, w tym: zasa-
dy biezacej i bilansowej wyceny zaprezentowa-
nych operacji gospodarczych, sposéb ujmowania
ich w ksiegach rachunkowych oraz ujawniania
w sprawozdaniu finansowym.

Liczne przyktady liczbowe, tablice i schematy
pomoga praktykom w zrozumieniu omawianych
zagadnien.

1094 str. B5
cena 340,00 zt
+ 5% VAT -
symbol RFK1180 SPRAW(
FINANSOW
praca zbiorowa y b
pod red. prof. dra
hab. Jerzego Gierusza

i Macieja Gierusza

Miedzynarodowe
Standardy
Sprawozdawczosci
Finansowej w teorii i praktyce

¢ komentarz problemowy ¢ przyktady z praktyki
gospodarczej ¢ poréwnanie z polskim prawem
bilansowym i podatkowym

e-book

I P Dostepna rowniez jako e-book
B

Jedyny na rynku przewodnik po poszczegélnych
standardach stworzony z mysla o praktycznym
wykorzystaniu tych regulacji.

Autorzy przyblizaja rozstrzygniecia przyjete w poszcze-
golnych standardach, przede wszystkim w zakresie:
« stosowanych pojec ¢ warunkéw ujecia danej katego-
rii  podstaw wyceny ¢ wymaganych ujawnieri ¢ odnie-
sief do polskiego prawa bilansowego i podatkowego.
Przystepny jezyk, liczne nawigzania do praktyki
gospodarczej oraz szczegétowe przyktady liczbo-
we pomagaja zrozumie¢ dane zagadnienie.

Ksigzka moze stanowi¢ zaréwno materiat dydaktycz-
ny dla wyktadowcow i studentéw studiéw wyzszych,
jak i dla celéw samoksztatcenia. Kazdy rozdziat zostat
wzbogacony o zadania do samodzielnego rozwigzania.
W publikacji zamieszczono réwniez ich rozwigzania.

784 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1292

prof. Jerzy Gierusz
Katarzyna Kolesnik

Plan kont
z komentarzem

- handel, produkgja,
ustugi
ﬂ-!ﬂl‘lﬂl

I P Dostepna réowniez jako e-book
[ ror |

Unikatowe opracowanie — od ponad 20 lat pod-

stawowa pomoc ksiegowego:

¢ obszerny komentarz do planu kont — oméwienie
zasad funkcjonowania poszczegélnych kont syn-
tetycznych oraz wykaz operacji ewidencjonowa-
nych na tych kontach;

 precyzyjny wywéd, kompleksowe ujecie skompli-
kowanej tematyki, jednoznaczne interpretacje.

Najnowsze, XXI wydanie komentarza uwzgled-

nia szereg istotnych zmian w przepisach praw-

nych dla przedsiebiorstw, spowodowanych m.in.:

« wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptat-
nosci VAT (tzw. split payment) — autorzy zapro-
ponowali nowe konto syntetyczne 133 ,Rachu-
nek VAT-split payment”,

« wprowadzeniem nowych zasad rozliczania po-
datku dochodowego przy zakupie, uzytkowaniu
i sprzedazy samochodéw (w tym uméw leasingu),

¢ wieloma zmianami w ustawach o podatkach do-
chodowych,

« regulacjami KSR nr 11 ,Srodki trwate”.

Stan prawny: 1 stycznia 2019 r.

188 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1242e

mmarnn Srngs ¢ Rames Seree

Dokumentacja
zasad (polityki)
Katarzyna Szaruga rachunkowosei

dr Roman Seredynski

Dokumentacja

gy
zasad (polityki) o2k ﬁ
rachunkowosci

- wzorce zarzadzefi
wewnetrznych wg ustawy
o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kaz-
dej jednostce przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw z renomowanej firmy
audytorskiej.

W publikacji: ¢ omdéwienie wymogdw ustawy
o rachunkowosci dotyczacych zasad (polityki)
rachunkowosci z bardzo szczegétowym wskaza-
niem obszarow i zagadnief istotnych do ujecia
w tej polityce « komentarz do wytycznych MSR 8
dotyczacy okreslania zasad (polityki) rachunkowo-
sci w firmie * przyktadowa dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci przygotowana w formie
zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla: a) jed-
nostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowo-
Sci, b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suple-
ment elektroniczny zawierajacy wzorcowe do-
kumentacje zasad (polityki) rachunkowosci
w formacie MS Word, co umozliwia tatwe i szybkie
sporzadzenie wtasnej dokumentacji.

olk



SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Kompleksowy program
do przygotowania
e-sprawozdania finansowego
i konwersji do XML

Proste narzedzie
do wytworzenia pliku XML
ze sprawozdania sporzqdzonego recznie
lub w programach bez funkji XML

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe
z generatorem XML

- program komputerowy z roczng
licencja (do pobrania)

wersja standardowa

(sprawozdania wersja dla biur

dla jednej firmy) rachunkowych
cena 890,00 zt cena 1780,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT
odnowienie licencji odnowienie licencji
cena 249,00 zt cena 498,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT

symbol CD1306-US
wersja: 18.07.01

symbol CD1306-UBR
wersja: 18.07.01

¢ Program umozliwia przygotowanie sprawo-
zdania finansowego w strukturze logicznej
wymaganej przez Ministerstwo Finansow.
Uwaga - dla sprawozdan sporzadzonych od
dnia 1 wrzesnia 2019 r. obowigzuja zmienione
struktury w wersji 1-2.

¢ Jeden program pozwala na przygotowanie
sprawozdan standardowych (czyli dla jedno-
stek innych niz banki, zaktady ubezpieczen
i zaktady reasekuracji zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do ustawy o rachunkowosci), dla jedno-
stek matych, jednostek mikro oraz organiza-
cji pozarzadowych (w tym fundacji i stowa-
rzyszen).

e Prosty w obstudze i niezwykle pomocny przy
zamknieciu roku w kazdej firmie, uzywany
i sprawdzony przez tysigce klientéw.

e Bezptatne aktualizacje przez rok od zakupu,
niski koszt przedtuzenia licencji na kolejne lata.

Instrukcja
A inwentaryzacyjna
102 str. A5 L
cena 110,00 zt z dOllllmentaclq
+ 5% VAT 2 uwzglgdnlenlem stanowlska

Eomitetu Standarddw Rachunkowodi

symbol RIK1125e
Danuta Matkowska

Instrukcja
inwentaryzacyjna
z dokumentacja
z uwzglednieniem stanowiska KSR
(z suplementem elektronicznym)

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

GENERIS J-Inna

- generator e-Sprawozdan
finansowych XML wg zatacznika nr 1
do ustawy o rachunkowosci

- program komputerowy z roczna
licencja (do pobrania)

wersja standardowa

(sprawozdania wersja dla biur

dla jednej firmy) rachunkowych
cena 450,00 zt cena 900,00 zt
+ 23% VAT + 23% VAT

odnowienie licencji
cena 199,00 zt

odnowienie licencji
cena 398,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT
symbol CD1307-US symbol CD1307-UBR
wersja: 01.02 wersja: 01.02

 Pozwala na przygotowanie pliku XML poprzez
wpisanie danych na podstawie wczeSniej
sporzadzonego sprawozdania.

e Uwzglednia zmienione struktury w wersji 1-2
obowiazujace dla sprawozdanh sporzadzonych
od dnia 1 wrzeénia 2019 .

¢ Przeznaczony dla jednostek korzystajacych
z oprogramowania do sporzadzania sprawo-
zdan bez mozliwosci konwersji do formatu
XML, sporzadzajacych sprawozdanie przy po-
mocy arkuszy kalkulacyjnych lub recznie.

W sprzedazy dostepne réwniez inne programy
z serii Generis pozwalajace na przygotowanie
sprawozdan dla jednostek matych, mikro oraz
fundacji i stowarzyszen — www.oddk.pl.

232 str. B5
cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1124

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja
od AdoZ
z uwzglednieniem

stanowiska KSR
e-boak

I = Dostepna réwniez jako e-book
| por |

IFEMA IAISTERSENIED

WZORCOWA
INSTRUKCJA

122 str. A5 .
cena 120,00 zt OBIEGU DOKUMENTOW
+5% VAT KSIEGOWYCH

symbol RIK1272e
Irena
Mayjsterkiewicz
Wzorcowa
instrukcja
obiegu dokumentow ksiegowych

o2k

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I A Dostepna rowniez jako e-book
| pur]

Schemat obiegu ponad 140 dokumentéw - po-
moze zorganizowac sprawny i zgodny z przepi-
sami przeptyw dowodow ksiegowych.

Forma opracowania — gotowego wzorca zarza-
dzenia — utatwi zarzadzajacym firma stworzenie
wtasciwego aktu prawa wewnetrznego. Prak-
tyczna forma prezentacji zagadniehn — szczeg6-
towe zestawienie w tabelach — utatwia szybkie
odnalezienie potrzebnej informacji.

W instrukcji zamieszczono obieg dokumentéw
dotyczacych zdarzeh gospodarczych z takich ob-
szarow, jak: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace,
zakup wartosci niematerialnych i prawnych, srod-
kow trwatych, inwestycji, materiatow, produktow,
robét i ustug, gospodarka towarowa, srodki trwate
w budowie i gospodarka Srodkami trwatymi, go-
spodarka mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, in-
wentaryzacja, szkody i ubezpieczenia majatkowe.
Suplement elektroniczny (format MS Word) utat-
wi stworzenie wtasciwego aktu prawa wewnetrz-
nego — umozliwia uzupetnienie instrukcji o indy-
widualne dane, zapis, wydruk.

INSTRUKCJA
KASOWA

36 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1102e

Julia Siewierska

Instrukcja O e
kasowa

- wz6r zarzadzenia

wewnetrznego

z wzorami dokumentéw

(z suplementem
elektronicznym)

76 str. B5
cena 90,00 zt
+ 5% VAT INSTRUKCJA
symbol RFK1095¢ GOSPODAROWANIA
Julia Siewierska SEI}IHH]HIMI

: AKTYWOW TRWALYGH
Instrukeja . wzir zarzgdzenin wewngirzmeg
gospodarowania 1 Waorami dokumentin
sktadnikami
aktywow trwatych
- wzér zarzadzenia
wewnetrznego

z wzorami dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)
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224 str. BS

cena 150,00 zt

+5% VAT RACHUNKOWOSC

symbol RFK1267e WSPOLNOTY
MIESZKANIOWEJ

Irena Majsterkiewicz

wearcawey plan kont z mmentarzem
zusady {po wndcl

Rachunkowos¢
wspélnoty
mieszkaniowe;j
- wzorcowy plan
kont z komentarzem
- zasady (polityka)
rachunk Sci

- sprawozdanie finansowe

(z suplementem elektronicznym)

e-boak

I .J-‘—n Dostepna réwniez jako e-book
_Pur_]

Praktyczny przewodnik po rachunkowosci wsp6l-
noty mieszkaniowej z wzorcowym planem kont,
zarzadzeniem w sprawie zasad (polityki) rachun-
kowosci oraz wzorami sprawozdania.

Publikacja zawiera m.in.: ¢ wzér uchwaty w sprawie
przyjecia zasad rachunkowosci wspélnoty mieszka-
niowej ¢ zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
¢ omoéwienie systemu stuzacego ochronie danych
i ich zbioréw, w tym danych i zbioréw ksiag ra-
chunkowych prowadzonych przy uzyciu kompu-
tera « metody wyceny aktywow i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego ¢ wzorcowy plan
kont wspélnoty mieszkaniowej z komentarzem do
poszczegblnych kont oraz wskazaniem typowych
operacji ujmowanych na stronie Wn i Ma kazdego
konta ¢ zasady prezentacji danych w sprawozda-
niu finansowym wspélnoty mieszkaniowej.
Komentarzom towarzysza wzory niezbednych
dokumentoéw, ktére zamieszczono réwniez w su-
plemencie elektronicznym w formacie MS Word,
umozliwiajac wykorzystanie ich dla celéw wtas-
nej wspolnoty mieszkaniowe;j.

FUNDACJE
218 str. B5 | STOWARZYSZENIA

cena 180,00 zt iy
+ 5% VAT z
symbol PGK1317e

Robert Baranski

Fundacje
i stowarzyszenia o a
- zasady funkcjonowania n e

(z suplementem elektronicznym)
e-bosk

I .;'-'-n Dostepna réwniez jako e-book
| ko]

Publikacja omawia prawne aspekty funkcjonowania
organizacji pozarzadowych, w tym konstrukcje sta-
tutu, procedury rejestracyjne, obowiazki sprawo-
zdawcze, metody realizacji projektéw spotecznych
i inwestycyjnych, zatrudnianie personelu odptatne-
g0 W ngo-s oraz wspotprace z wolontariatem.
Ksigzka wyjasnia m.in., jak gospodarowac finan-
sami, jak otrzymac status organizacji pozytku
publicznego, jak pozyskaé¢ pomoc finansowa, rze-
czowg i ustugowa przeznaczong na dziatalnosé
organizacji od darczyhcéw i sponsoréw, w jaki
spos6b fundacje i stowarzyszenia moga prowa-
dzi¢ dziatalnos¢ odptatng i gospodarcza.

W suplemencie elektronicznym znajduja sie m.in.:
podstawowe akty prawne, przyktadowe statuty
fundacji i stowarzyszenia, uchwaty, wzory uméw
o prace oraz uméw cywilnoprawnych.

416 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1254e

RACHUNKOWOSC
FUNDACJI
| STOWARZYSZEN

Rafat Nawrocki

Rachunkowos¢
fundacji
i stowarzyszen

(z suplementem
elektronicznym)

e-boak

I = Dostepna réwniez jako e-book
_eor |

Przejrzysty komentarz z przyktadami i odwotaniami
do rzeczywistych probleméw funkcjonowania orga-
nizacji pozarzagdowych: « reguty prowadzenia ksiag
rachunkowych e polityka rachunkowosci fundacji
i stowarzyszenia ¢ plan kont organizacji pozarzado-
wej ¢ zasady ujmowania zdarzer na kontach ksiego-
wych e obowiazki bilansowe i podatkowe zwigzane
z zamknieciem roku (inwentaryzacja, zestawienie
obrotéw i sald kont ksiegi gtownej, sprawozdanie
finansowe — bilans, rachunek wynikéw, deklaracje
podatkowe) ¢ problemy zwigzane ze statusem OPP
¢ zasady rachunkowosci organizacji pozarzagdowych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

Obecne wydanie ksigzki uwzglednia szereg
zmian w przepisach prawnych istotnych dla fun-
dacji i stowarzyszen, w tym: ¢ zmiany w ustawie
o VAT dotyczgce wprowadzenia tzw. podzielonej
ptatnosci (split payment) ¢ wprowadzenie obo-
wigzku sporzadzania i przesytania informacji
w formie jednolitego pliku kontrolnego (w tym
m.in.: JPK_VAT, JPK_FA, JPK_WB).

Suplement elektroniczny zawiera edytowalne
wzory polityki rachunkowosci.

272 str. B5 /
cena 170,00 zt r komentarze
+ 5% VAT DLA INSTYTL
symbol RFK1155e

KULTURY

Urszula Pietrzak
Plan kont

z komentarzem
dla instytucji
kultury

(z suplementem elektronicznym)

Whnikliwy komentarz do planu kont dla instytucji
kultury.

W publikacji m.in.: » szczegétowy opis funkcjo-
nowania poszczegoblnych kont ¢ wzorcowy wykaz
kont syntetycznych z proponowana analityka,
dodatkowo propozycja wyodrebnienia ewiden-
cyjnego dotacji unijnych w zaktadowym pla-
nie kont e ewidencja kosztéw oraz przychodow
w uktadzie zadaniowym ¢ ewidencja wydatkéow
strukturalnych  wzoér zarzadzenia w sprawie za-
sad (polityki) rachunkowosci.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
wzor polityki rachunkowosci oraz dokumentacje
sprawozdania finansowego (wzory bilansu, rzis,
zestawienia zmian w funduszu wtasnym, rachu-
nek przeptywéw pienieznych, kompletna infor-
macja dodatkowa, wprowadzenie, dodatkowe in-
formacje i objasnienia zgodne z wymogami UoR).
Dokumenty w formacie edytowalnym (MS Word).

152 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1182

dr Agata Btaszczyk

Opodatkowanie organizacji
pozarzadowych

Publikacja stanowi oméwienie zagadnieh zwia-
zanych z opodatkowaniem organizacji pozarza-
dowych podatkiem: dochodowym, od towaréw
i ustug, od nieruchomosci, od czynnosci cywilno-
prawnych oraz od spadkéw i darowizn.

W ksigzce oméwiono takie zagadnienia, jak:

e charakterystyka organizacji pozarzadowych,

e 7rodta finansowania dziatalnosci (m.in. dotacje,
darowizny, sktadki cztonkowskie),

¢ prowadzenie dziatalnosci odptatnej a prowadze-
nie dziatalnosci gospodarczej,

e zasady kwalifikowania przychodéw i kosztow,

¢ zwolnienia podatkowe,

e zasady opodatkowania czynnosci nieodptatnych,

e organizacja pozarzadowa jako podatnik podatku
od nieruchomoéci.

Catos¢ wzbogacona przyktadami, orzecznictwem
oraz wypetnionymi przyktadowo deklaracjami
(CIT-8, CIT-80, CIT-D).

cena 210,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1219e Plan kont
Anna Makal m.f,h;m:;.:?:;wc
Plan kont dia fundacil | stowarzyszed
z komentarzem

i polityka

rachunkowosci

dla fundacji

i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla kazdej osoby prowadza-
cej ksiegowos¢ fundacji lub stowarzyszenia —
uwzglednia duze zmiany w ustawie o rachun-
kowosci zwigzane z wprowadzeniem nowego,
odrebnego sprawozdania dla fundacji i stowa-
rzyszen (zatacznik nr 6 do ustawy).

Komplet komentarzy i materiatow utatwiajacych
wypetnienie obowiazkéw ksiegowych: ¢ wzory
polityki rachunkowosci ¢ plany kont z komen-
tarzem do kazdego konta i wykazem operacji
gospodarczych ujmowanych na stronie Wn i Ma
kazdego konta syntetycznego ¢ wzory dokumen-
tacji sprawozdania finansowego w wersji edyto-
walnej w dotaczonym suplemencie.

Autorka opracowata odrebnie komentarz dla
planu kont dla fundacji i stowarzyszen nieprowa-
dzacych dziatalnosci gospodarczej i prowadza-

6

cych taka dziatalnos¢.
oflk



RACHUNKOWOSC | PODATKI

90 str. A5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1246

Iwcdnolity plik kontr
idencji magazyn
H_M

Katarzyna Szaruga

Jednolity plik

kontrolny

dla ewidengji

magazynowej

(JPK_MAG)

- wskazowki dla ksiegowych
n-}:onlt

I S Dostepna rowniez jako e-book
Bz

100 str. A5
cena 120'00 ZI Jednolity plik kontrolny
+ 5% VAT dla ewidencji przychoddw

symbol RFK1265 L EVR

Arkadiusz Juzwa

Jednolity plik
kontrolny

dla ewidencji
przychodow
(JPK_EWP)

- wskazowki dla ksiegowych
e-book

I rl“ Dostepna réwniez jako e-book
o |

624 str. B5
cena 170,00 zt T

+ 5% VAT KONSOLIDACJA
symbol RFK1081 SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH

wedlug

Anna Gierusz
Maciej Gierusz
Konsolidacja
sprawozdan
finansowych
wedtug MSSF

— metody i korekty
konsolidacyjne

- zbycia i nabycia - sytuacje szczegdlne
— poréwnanie z ustawa o rachunkowosci

MSSF

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wy-
jasnia zagadnienia zwigzane z przygotowaniem
skonsolidowanego sprawozdania finansowego
wedtug MSSF, prezentujac jednoczesnie réznice
z polska ustawg o rachunkowosci.

Szerokie spektrum zagadnien — od podstawowych
definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cen-
na pozycja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora
finansowego, szczegdlnie w grupach kapitatowych.
Gtownym zamierzeniem autoréw jest przeka-
zanie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci —
stad ponad 100 przyktadéw i kilkadziesiat zadan
do samodzielnego rozwigzania wraz z odpowie-
dziami uzupetnionymi szczegétowym komenta-
rzem i obliczeniami.

I[Hll Pobierz darmowy fragment ksiazki
‘ www.oddk.pl

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

120 str. B5 ﬁ
cena 150,00 zt -
+ 5% VAT

symbol PGK1156

JEDNOLITY PLIK

Grzegorz Tomala

KONTROLNY

Jednolity plik \’AI‘HPIJIMTKU VAT

kontrolny

w podatku VAT
- wskazowki

dla ksiegowych ok

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

90 str. A5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1241

Arkadiusz Juzwa

Jednolity plik
kontrolny

dla podatkowej
ksiegi przychodéw
i rozchodéw
(JPK_PKPIR)

- wskazowki dla ksiegowych
n-}mnlt

I P Dostepna réwniez jako e-book
o |

OPODATKOWANIE
USLUG
NIEMATERIALNYCH

216 str. B5

cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1234

Radostaw Kowalski

Opodatkowanie
ustug
niematerialnych o2k =

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
 ror ]

Praktyczne oméwienie zagadnienn zwigzanych
z opodatkowaniem ustug niematerialnych na
gruncie PIT, CIT oraz VAT.

W publikacji oméwiono zmiany dotyczace opo-
datkowania ustug niematerialnych obowiazuja-
ce od 1 stycznia 2018 r., w tym: ¢ ograniczenia
kosztowe wydatkéw na ustugi niematerialne
nabywane od podmiotéw powigzanych — limit
3.000.000 PLN + 5% EBITDA « wytaczenia z KUP
kosztow finansowania dtuznego.

W ksigzce przedstawiono réwniez m.in.:

¢ zasady dokumentowania nabycia Swiadczen,

« przestanki zaliczenia ustug niematerialnych do KUP,
o istote celowosci fiskalnej przy nabywaniu ustug.
Dodatkowo zamieszczono praktyczne wskazow-
ki i podpowiedzi, liczne przyktady oraz bogate
orzecznictwo sadowe i interpretacje podatkowe,
a takze wyciag z przepiséw prawnych.

W ksigzce zawarto réwniez wzér instrukeji gro-
madzenia dokumentéw (innych niz ksiegowe)
w zwiazku z nabyciem ustug niematerialnych.

o:Zk

plearning

—

e

¢

\-—/

cena: 130 zt
symbol 1SZ219

VAT od podstaw
- szkolenie e-learning

Kwestie zwigzane z podatkiem VAT i jego rozlicza-
niem, ze wzgledu na rozlegtos¢ i skomplikowane
regulacje, a takze czeste nowelizacje, stanowia
problem dla wielu podatnikéw. Szkolenie wska-
ze podstawowe informacje i zasady dotyczace
podatku VAT, m.in. takie kwestie, jak: transakcje
miedzynarodowe, dokumentacje czy tez JPK.

E-learningowe szkolenie zawiera praktyczne
przyktady w postaci komentarzy audio eksperta
podatkowego i dedykowane jest osobom odpo-
wiedzialnym za rozliczenia podatkowe VAT.

Wiecej informacji na www.elearning.oddk.pl.

SAK CH
ARODOWYCH

232 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1150

Dorota Baczewska- 27k
-Golinska =

VAT w transakcjach
miedzynarodowych
WNT, WDT, import, eksport
- towaréw i ustug

n-}:onlt

I S Dostepna rowniez jako e-book
[ ror_}

Publikacja przedstawia zagadnienia zwigzane
z opodatkowaniem transakcji miedzynarodo-
wych — WNT, WDT, importu, eksportu towaréw
oraz ustug.

taco

Ksigzka odpowiada na szereg pytan, m.in.: ¢ jaka
jest procedura rejestracji podatnikow? e kiedy po-
wstaje obowigzek podatkowy? e jak prawidtowo
ustali¢c miejsce Swiadczenia ustug oraz dostawy
towaréw? e czym sg tzw. dostawy tancuchowe?
¢ w jakich przypadkach mozna zastosowac stawke
0%?

Dzieki bogatemu orzecznictwu oraz przyktadom
Czytelnik tatwiej zrozumie trudniejsze kwestie.




LEKTURA DLA SPOLEK

246 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1199e

Michat Koralewski

Spoétka z o.o.
od utworzenia do likwidacji.
Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)

Kompendium wiedzy o spétce z o.0.

Praktyczny poradnik omawiajacy wszystkie
aspekty prowadzenia dziatalnosci w formie
spotki z 0.0. — poczawszy od jej zatozenia, przez
prawa, obowiazki i odpowiedzialnos¢ wspélni-
kéw, po jej likwidacje.

W publikacji oméwiono m.in.:  zatozenie spot-
ki o przeksztatcenie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej w spotke z o0.0. ¢ umowe spotki
 kapitat zaktadowy ¢ organy spétki « dokumenty
spotki e prawa i obowiagzki wsp6lnikow e odpo-
wiedzialno$¢ w spétce ¢ podejmowanie uchwat
e doptaty ¢ udziaty ¢ dywidendy ¢ wytaczenie
wspélnika e rozwigzanie spotki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych doku-
mentéw: umowa spétki, wzory uchwat, zaproszen
na zgromadzenia, protokotéw, wnioskéw sadowych
—takze w edytowalnej wersji w formacie MS Word.

Wystapienie wspélnika

152 str. B5 ze spotki

cena 170,00 zt ~ swpekty prowno-podutkows
+5% VAT iy
symbol PGK1283e

dr Marcin

Sledzikowski

Tomasz Szarek

Marta Ignasiak
Anna Materla
Wystapienie wspdlnika ze spotki

- aspekty prawno-podatkowe.

Poradnik z wzorami dokumentéw i orzecznictwem

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I #3| Dostepna réwniez jako e-book
_pur_]

Wystapienie wspélnika — niezaleznie od przyczyn
— zawsze bedzie skutkowato okreslonymi kon-
sekwencjami zar6wno na gruncie prawnym, jak
i podatkowym. W publikacji oméwione zostaty
rézne przypadki wystapienia wspélnika ze spot-
ki, w tym spotki osobowej, kapitatowej oraz cy-
wilnej wraz ze wskazaniem ich konsekwencji dla
spotki i samego wystepujacego wspélnika.

Dodatkowo w ksigzce zamieszczone zostaty wzory
najbardziej przydatnych dokumentéw, w tym m.in.
umowy, uchwaty, oswiadczenia, wnioski, zawiado-
mienia oraz zapisy w umowach spoétek regulujace
okreslone kwestie (wszystkie wzory dostepne w edy-
towalnej formie w suplemencie elektronicznym). Plik
suplementu nalezy pobrac przez Internet, postepujac
zgodnie z instrukcjg zamieszczong w ksigzce.

204 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1259e

Michal ki

Spotka
komandytowa

Michat Koralewski t a
Spotka
komandytowa
od utworzenia
do likwidacji.

k|

ok chilﬁt‘_ e

Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I P)| Dostepna réwniez jako e-book
_por |

Kompendium wiedzy o spétce komandytowej przed-
stawia wszystkie aspekty prowadzenia dziatalnosci
w formie spétki komandytowej — zatozenia, prawa,
obowiazki, odpowiedzialnos¢ wspblnikéw, likwidacja.

Praktyczny poradnik wskazujacy, czym jest spotka
komandytowa, omawia m.in. takie zagadnienia, jak:
e umowa spo6tki,

e prawa i obowiazki wspélnikéw,

e status komandytariusza i komplementariusza,

e prawo reprezentowania spotki,

e udziat w zyskach i stratach,

e wktady do spoétki,

e rozwigzanie spétki i rozliczenie sie wspolnikow.

W ksigzce wzory przydatnych dokumentéw:
umowa sp6tki, wzory uchwat, protokotéw, wnios-
kéw sadowych itp. — takze w edytowalnej wersji
w suplemencie elektronicznym.

296 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1107e

Odpowiedzialnose
czlonkow zarz:

Anna Borysewicz

Odpowiedzialnos¢
cztonkow zarzadu
spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

alnosciy

(z suplementem

elektronicznym)
#-boak

I P| Dostepna réwniez jako e-book
| eor |

Jak bronic sie przed odpowiedzialnoscig za dtugi
spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialno$¢ ponosza cztonko-
wie zarzadu spétki z 0.0. w zwigzku z prowadzo-
na dziatalnoscia i petniong funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialnos¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Praktyczne przyktady utatwiaja zrozumienie
omawianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na po-
zew, wnioski, zawiadomienia itp.

LIKWIDACJA

204 str. B5 .
cena 170,00 zt SPI]I.EK
+ 5% VAT Prakiyczny poradnik 7 wrorami

dolumentiw

symbol PGK1318e

Michat Koralewski
Likwidacja spétek.
Praktyczny

poradnik z wzorami
dokumentow

]
E

Leg HiE

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I b| Dostepna réwniez jako e-book
_eor |

Praktyczny poradnik omawiajgcy wszystkie naj-
wazniejsze procedury zwigzane z likwidacja sp6-
tek cywilnych, osobowych i handlowych. Jest to
swego rodzaju podrecznik wspélnikéw, cztonkéw
organéw spétek, os6b odpowiedzialnych za prze-
prowadzenie likwidacji.

W publikacji, z rozréznieniem odmiennosci spé-
tek, oméwiono m.in.: ¢ czynnosci likwidacyjne
na réznych etapach likwidacji » odpowiedzialnosé
likwidatoréw e prowadzenie spétki w trakcie li-
kwidacji ¢ rozliczenia ze wspélnikami ¢ wniosek
o wykreslenie spotki ¢ rozwigzanie sp6tki, rozwig-
zanie spotki bez likwidacji ¢ zakonczenie likwidacji
i wykreslenie sp6tki « opodatkowanie w zwigzku
z likwidacja spétki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych w pro-
cesie likwidacyjnym dokumentow, takze w edy-
towalnej wersji w suplemencie elektronicznym
dotgczonym do ksigzki.

160 str. B5 Zgromadzenia
cena 160,00 zt e Al e
+ 5% VAT W h[)lﬂl.llkl..l\\

symbol PGK1143e

Anna Borysewicz

Zgromadzenia
wspolnikow
spotki z ograniczona
odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I #23| Dostepna réwniez jako e-book
| eur ]

W publikacji kompleksowo oméwiono wszystkie
najwazniejsze aspekty zwigzane z przygotowa-
niem, przeprowadzeniem, zakohczeniem i waz-
noscig zgromadzen sp6tki z 0.0., w tym: e zgro-
madzenia zwyczajne i nadzwyczajne ¢ terminy
zwotywania zgromadzeh i ich miejsce ¢ pod-
mioty uprawnione do zwotywania zgromadzen
¢ tryb zwotywania zgromadzen ¢ przedmiot ob-
rad zgromadzenia ¢ tres¢ protokotu zgromadze-
nia ¢ uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waz-
nos¢ uchwat « powédztwo o uchylenie uchwaty
wsp6lnikéw i skutki wyroku w sprawie o uchy-
lenie uchwaty.

Dodatkowo ksigzka zawiera wzory najwazniej-
szych pism, dostepnych réwniez w wersji edy-
towalnej w suplemencie elektronicznym (format
MS Word).

8

olk



LEKTURA DLA SPOLEK

(NOWOSC

204 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1334e

Michat Koralewski PRZEKSZTALCANIE
PrZEkSZtatcanie wuntznw:m?s WIROAM DO UMENTOW
spotek. a

Praktyczny poradnik ok S

z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j~ Dostepna rowniez jako e-book
_ror |

Praktyczny poradnik omawiajgcy najwazniejsze
procedury zwigzane z przeksztatceniem spétek
osobowych, kapitatowych i cywilnych.

W publikacji, z uwzglednieniem specyfiki po-
szczegdlnych rodzajéw spétek, omoéwiono m.in.:
¢ rodzaje przeksztatcen ¢ ogélne zasady prze-
ksztatcenia ¢ ograniczenia podmiotowe i przed-
miotowe e zasade kontynuacji ¢ plan prze-
ksztatcenia z zatacznikami ¢ prawa wspélnikéw
zwigzane z przeksztatceniem ¢ uchwate o prze-
ksztatceniu ¢ umowe, statut spotki przeksztatco-
nej ¢ rozliczenie sie z ustepujacymi wspélnikami
¢ wniosek o wpis przeksztatcenia i ogtoszenie
o przeksztatceniu  postepowanie przed sgdem
rejestrowym.

Dodatkowo w ksiazce zamieszczone zostaty wzo-
ry przydatnych w procesie przeksztatceniowym
dokumentéw oraz wnioskéw do KRS - takze
w wersji edytowalnej w suplemencie elektronicz-
nym dotgczonym do ksigzki.

Reprezentacja
w spéikach

handlowych

132 str. B5 i e '
CVW (o

cena 130,00 zt LGy ]l"-\ ch

+ 5% VAT

symbol PGK1231e

Anna Borysewicz Lk pmomm

Reprezentacja
w spétkach handlowych i cywilnych

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j~ Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Kompleksowe opracowanie zasad reprezentacji
w spétkach handlowych oraz cywilnych.

W ksigzce m.in.:

« tres¢ petnomocnictwa i prokury,

 zasady reprezentacji przez organy i osoby upo-
waznione,

¢ prawa i obowigzki petnomocnika oraz prokurenta,

« odpowiedzialno$¢ petnomocnika oraz prokuren-
ta za przekroczenie granic umocowania,

« zasady reprezentacji w okresie likwidacji spétki.

Dodatkowo wzory przydatnych dokumentéow
w wersji edytowalnej w dotaczonym do ksigzki
suplemencie elektronicznym.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Przeksztalcenie

192 str. B5

' jednoosobowej
cenoa 150,00 z dziatalnosci
+ 5% VAT gospodarczej
symbol PGK1284e w spotke kapitalowa
Matgorzata Gach
Joanna Mizinska
Przeksztatcenie
jednoosobowej 22 4]
dziatalnosci

gospodarczej w spotke kapitatowa.
Aspekty prawne i podatkowe
oraz rozwiazanie alternatywne

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j~ Dostepna réwniez jako e-book
[ ror_}

Czy kazdy przedsiebiorca moze podlega¢ przeksztatce-
niu w jednoosobowg spétke z 0.0. czy spotke akcyjna?
Jaka jest procedura i jakie korzysci oraz skutki
podatkowe takiego przeksztatcenia?

Czy spotka przeksztatcona staje sie podmiotem
wszystkich praw i obowiazkéw przedsiebiorcy
przeksztatcanego?

Autorki odpowiadaja na te i inne pytania, opisuja po-
szczegblne etapy przeksztatcenia zakorczone rejestracja
spotki przez sad. Oméwione zostato réwniez alternatyw-
ne rozwigzanie — wniesienie (aport) przedsiebiorstwa
osoby fizycznej (przedsiebiorcy jednoosobowego) jako
wktadu niepienieznego do spétki kapitatowe;.
Integralna czescia ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy wzory niezbednych do prze-
ksztatcenia dziatalnosci w spotke dokumentéw
w edytowalnym formacie (MS Word).

DWIED?

Rulblikagja

W przygotowaniu

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1356e

Michat Koralewski

Prosta spétka akcyjna
(z suplementem elektronicznym)

Sprawdz, czy ksigzka
jest juz w sprzedazy

www.oddk.pl
il

Emisja akciji

i obligacji
244 str. B5 Jelig #oosohi ey =
na dokapitalizowanie
cena 170,00 zt spolki
+ 5% VAT

symbol PGK1151e

Matgorzata Gach
Joanna Mizinska

Emisja akcji i obligacji jako sposéb
na dokapitalizowanie spotki
(z suplementem elektronicznym)

Publikacja, w ktérej eksperci prawa handlowego
szczegdtowo i przystepnie przedstawiajg wszyst-
kie najwazniejsze informacje dotyczace tego,
kiedy i jak mozna dokapitalizowac spotke.

W ksigzce m.in.: sposoby podwyzszenia kapita-
tu zaktadowego spétki, rodzaje subskrypcji akcji,
podwyzszenie w ramach kapitatu docelowego,
podwyzszenie kapitatu zaktadowego ze srodkéw
spotki, podatki a dokapitalizowanie spétki akcyj-
nej, warunki i tryby emisji obligacji, procedura
emisyjna, zapis na obligacje lub oSwiadczenie
o przyjeciu propozycji nabycia obligacji, optaca-
nie, przydziat i wydanie obligacji.

Integralng czescia ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy komplet przydatnych wzoréw
dokumentoéw w edytowalnej formie (format MS
Word).

176 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1244e

UMOWY
GOSPODARCZE
(HANDLOWE)

dr Piotr Bielski

Wzory umow z objasnieniami
Umowy e
gospodarcze | o2k S
(handlowe).

Wzory uméw z objasnieniami

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j~ Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Praktyczny komentarz do najczesciej zawiera-
nych w praktyce obrotu gospodarczego umoéw:

¢ 0 przeniesienie wtasnosci rzeczy i praw,

* 0 uzywanie lub korzystanie z rzeczy i praw,

¢ 0 posrednictwo handlowe,

* o ustugi przewozowe i inne ustugi z nimi zwigzane,
¢ 0 Swiadczenie ustug,

¢ w zakresie czynnosci bankowych,

« inne umowy gospodarcze (handlowe).

W ramach kazdej z grup uméw przedstawiono ich
charakterystyke ogélng i wzory z objasnieniami.
Integralng czescig publikacji jest suplement
elektroniczny zawierajacy wszystkie wzory
uméw w wersji edytowalnej (format MS Word).




PRAWO W FIRMIE

Zarzad sukcesyjny
przedsighiorstwa
192 str. B5 osoby fizycznej
cena 180,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1286

Praca zbiorowa
pod red.

dra Marcina
Sledzikowskiego,

dra Wojciecha Dubisa,
dr Agnieszki tuszpak-Zajac,
Tomasza Szarka, Wojciecha Zajqgca

Zarzad sukcesyjny przedsiebiorstwa
osoby fizyczne;j.
Praktyczny komentarz

e-boak

I L Dostepna rowniez jako e-book
_por |

Co sie stanie, gdy zabraknie wtasciciela jedno-
osobowej firmy? Kto bedzie odpowiadat za po-
dejmowanie decyzji, podpisanie umowy, zaptate
podatkéw i innych zobowigzan?

Autorzy publikacji skupili sie nie tylko na skomen-
towaniu nowych rozwiazan prawnych zawartych
w ustawie o zarzadzie sukcesyjnym, wiele uwagi
poswiecono réwniez oméwieniu zmian w innych,
powiazanych przepisach prawa, w tym m.in.: Kodek-
sie pracy, prawie cywilnym, prawie podatkowym.
Komentarz ma w zatozeniu wymiar praktyczny
i skierowany jest zarébwno do oséb, ktére z za-
gadnieniami zmiany pokoleniowej juz spotykaja
sie w praktyce, jak réwniez do tych, ktére w naj-
blizszej przysztosci moga stangé przed koniecz-
noscig przekazania firmy nastepcom czy chocby
podjecia wspoétpracy z zarzadcg sukcesyjnym.

KSIAZKA KONTROLI

PRZEDSIEBIORCY

32 str. 21cm x 17 cm
cena 25,00 zt

+ 23% VAT

symbol PGK1251

Ksiazka kontroli przedsiebiorcy

Wzér ksiazki kontroli obowiazujacy od
30 kwietnia 2018 r.

Zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
— Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. poz. 646) kaz-
dy przedsiebiorca jest zobowigzany prowadzi¢
i przechowywac w swojej siedzibie ksigzke kon-
troli i w przypadku wszczecia kontroli niezwtocz-
nie okazac ja kontrolujacemu.

KONSTYTUCJA
BIZNESU

praktyczne omdwienie

276 str. B5 pakietu ustaw

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1258

Magdalena tugiewicz
Konstytucja
biznesu

- praktyczne oméwienie pakietu ustaw
e-boak

I o Dostepna réwniez jako e-book
| por |

Konstytucja biznesu — nowe regulacje dla przed-
siebiorcow.

Pakiet ustaw, ktére tworzg tzw. Konstytucje biz-
nesu, obowiazuje od 30 kwietnia 2018 r.

W ksigzce praktyczne oméwienie wszystkich
nowosci, m.in.: ¢ katalog zasad obowigzujacych
w relacjach przedsiebiorca — organ administracji
(np. zasada ,,co nie jest prawem zabronione, jest
dozwolone”) ¢ dziatalno$¢ nieewidencjonowana ¢
rozszerzenie mozliwosci zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej ¢ ulga dla rozpoczynajacych dziatal-
noé¢ « nowy organ: Rzecznik Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

Ponadto oméwienie obejmuje wczesniej obowigzu-
jace regulacje, ktére zostaty przeniesione do obec-
nie obowigzujacych ustaw (w tym: zasady prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej, dane podlegajace
wpisowi do CEIDG, kontrola w przedsiebiorstwie).
Dodatek: praktyczne przyktady oraz ujednolicone
teksty ustaw wchodzacych w sktad Konstytugji biz-
nesu (oprocz przepisdw wprowadzajacych).

108 <tr BS _OCHRONA
cena 1r§o,oo 2t SRODOWISKA
+ 5% VAT W FIRMIE

symbol PGK1261

& i o’k

Filip Poniewski

Ochrona srodowiska w firmie
#-boak

I L Dostepna réwniez jako e-book
[por |

Praktyczny poradnik, ktory zawiera wskazow-
ki dotyczgce ochrony srodowiska w zakresie
przygotowania dziatalnosci gospodarczej,
jej prowadzenia, wykonywania obowigzkéw
sprawozdawczych oraz zakonczenia dziatal-
nosci. Autor omawia m.in. decyzje o uwarun-
kowaniach Srodowiskowych, pozwolenia na
wprowadzanie do Srodowiska substancji lub
energii, hierarchie postepowania z odpadami,
pozwolenia zintegrowane, obowiazki sprawo-
zdawcze, optate produktowg oraz recyklingo-
wg, odpowiedzialnos¢ za nieprzestrzeganie
przepiséw prawa, a takze obowigzki w przy-
padku zakohczenia dziatalnosci.

112 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1205e

Barttomiej Janusz

Zadanie audytu
wewnetrznego
w praktyce.
Dokumentowanie prac oraz przyktadowe
zagadnienia audytowe dla wybranych
procesow i obszarow

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy poradnik omawiajacy sposéb reali-
zacji zadania audytowego. Autor przedstawia
podstawowe rodzaje dokumentéw roboczych
tworzonych na poszczegdlnych etapach audytu.
Jednoczeénie szczegbtowo i doktadnie pokazuje,
w jaki sposéb te dokumenty sporzadzac. Liczne
przyktady uzupetnione s3a propozycjami prak-
tycznych rozwiazan.

Ksiazka zawiera réwniez przyktadowe zagad-
nienia, ktére moga by¢ przedmiotem badania
podczas audytu takich proceséw i obszaréw, jak:
proces zakupéw, proces ptatnosci, proces sprze-
dazy, obszar zarzadzania zasobami ludzkimi, re-
alizacja projektéw inwestycyjnych.

Suplement elektroniczny zawiera kompletny
zestaw wzoréw dokumentéw roboczych w for-
mie edytowalnej, co utatwia ich wykorzystanie
w praktyce.

Alrhsandra Nowsk-Grug
-
150 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1214

dr Aleksandra Wasnosc intelektualna
Nowak-Gruca w przedsighiorstwie
Wtasnosc

intelektualna o2k

w przedsiebiorstwie

e-boek

I = Dostepna réwniez jako e-book
| eur ]

Praktyczny poradnik omawiajacy zagadnienia zwig-
zane z prawem wiasnosci intelektualnej w przedsie-
biorstwie. Jako jedyny na rynku prezentuje proble-
matyke PWI z perspektywy zycia organizacji — od
momentu jej powstania, poprzez wczesny oraz inten-
sywny rozwdj, na zakofczeniu dziatalnosci kohczac.
Autorka wskazuje problemy, jakie wystepujg na
konkretnym etapie, oraz dziatania, jakie nalezy
podjaé, aby wtasnosé intelektualng chronié oraz
sprawnie nig zarzadzac.

W ksigzce wyjasniono m.in.: ® co moze by¢ znakiem
towarowym e czym jest marka ,mocna w prawie”
e czy pomyst podlega ochronie ¢ kiedy przystuguje
ochrona prawnoautorska e jak uzyskac patent e ja-
kie prawa przystuguja pracownikowi-twércy ¢ co
grozi za naruszenie prawa wtasnosci intelektualnej.
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WSPARCIE JEZYKOWE

Stownik
finansowo-handlowy

Financial and commercial
660 str. B5 dictionary
oprawa twarda i
cena 165,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK595

Anna Kienzler

Stownik finansowo-handlowy
angielsko-polski i polsko-angielski.
Financial and commercial dictionary
English-Polish and Polish-English

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
o |

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawni-
czym - ok. 55 000 termindw z dziedziny finanséw,
bankowosci, ksiegowosci, ubezpieczen, statystyki,
obrotu gietdowego, handlu wewnetrznego i mie-
dzynarodowego, towaroznawstwa, transportu i UE.
Zawiera hasta dotyczace spétek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksie-
gowych, skroty oraz wyrazenia wystepujace
w dokumentach ksiegowych, tabelach notowan
gietdowych, materiatach firm przygotowujacych
sie do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, orga-
nizacji i stowarzyszen.

420 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1024

ANGIELSKO

dr Nelli Artienwicz

Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji finansowej
i podatkow

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Profesjonalny leksykon terminéw stosowanych w ra-
chunkowosci i rewizji finansowej — w jezyku polskim
i angielskim. Jedyna taka publikacja na rynku.
Bardzo szeroki wybér haset uwzgledniajacych
specyfike zaréwno polskiej, brytyjskiej, jak i amery-
kanskiej rachunkowosci. Poszczegélne terminy zo-
staty podzielone na dziaty tematyczne obejmujace
pojecia z zakresu m.in.: ¢ prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej ¢ podstawowych zagadnier i zasad
rachunkowosci, sktadnikéw aktywéw i pasywéw
¢ podmiotéw powigzanych i taczenia przedsie-
biorstw ¢ ujmowania w ksiegach i wyceny réznych
kategorii bilansowych i wynikowych e sprawo-
zdawczosci finansowej oraz ich analizy i rewizji
podatkéw i prawa podatkowego ¢ rachunkowosci
zarzadczej » zarzadzania finansami.

Dotaczony indeks oraz skrécona polsko-angiel-
ska wersja Leksykonu utatwiajg znalezienie od-
powiednikdw stéw w jezyku obcym.

Iwons Kormsier

WZORY
PISM, UMOW

i INNYCH DOKUMENTOW

580 str. B5

cena 110,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1030e

Iwona Kienzler i

Wzory pism,
umoéw

i innych dokumentéw
w jezyku polskim,
angielskim

i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I Pasi| Dostepna rowniez jako e-book
[ ror |

Wzory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listow, uméw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne
szerokiemu gronu Czytelnikéw (np. rezerwacje
pokoju hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy
motywacyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa — zawiera m.in.: pisma i dokumen-
ty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze stosun-
kéw pracy w firmie, wzory zaproszen, programéw,
podziekowan niezbednych przy obstudze oficjalnych
spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty promocyjne.
Uzupetnieniem wzoréw sa praktyczne stowniki
zwrotow, wyrazei i skrotow.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO

PRAWO
AUTORSKIE

I Komentarz dla prakiykow

434 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykéow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposob
tak znaczacy z praktycznego punktu widzenia
omawia zagadnienia prawa autorskiego i praw
pokrewnych.

Szczegotowy i wysoce funkcjonalny komentarz
do kazdego artykutu ustawy, wzbogacony ma-
teriatami zwigzanymi z praktyka stosowania
prawa, tj. przyktadowe wzory dokumentéw
(w tym umowy i pisma procesowe) oraz tezy
orzeczen sadowych, dotyczace konkretnych
stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze wiele przepiséw staje sie
w petni zrozumiatych dopiero w konfrontacji z in-
nymi —autor przedstawia réwniez zwiazki miedzy
omawianymi przepisami.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Przewodnik

po upadiodei

konsumenckiej

144 str. B5

cena 80,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1053e
o2k

Michat Hajduk
Przewodnik po upadtosci
konsumenckiej

- praktyczny komentarz do przepisow

- wzory wnioskow o upadtos¢ konsumencka

(z suplementem elektronicznym)

Z lektury dowiesz sie m.in.:

 kto moze ogtosi¢ upadtos¢ konsumencka i jakie
przestanki musza by¢ spetnione,

e co musi zawiera¢ wniosek o upadtos¢ konsu-
mencka,

« jakie sg skutki ogtoszenia upadtosci,

¢ jak wyglada przebieg postepowania,

¢ czym jest plan sptaty wierzycieli,

¢ co to jest uktad.

Uzupetnieniem publikacji jest kilka przyktadowo
wypetnionych wnioskéw dtuznika o ogtoszenie
upadtosci osoby fizycznej.

82 str. B5 Annn Chabowska
cena 80,00 zt ) Lo
+ 5% VAT I rawo

symbol PGK1097

spadkowe
PORADNIK

Anna Chabowska

Prawo spadkowe

- poradnik S |44

G-PMK

I P Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Publikacja, opracowana przez doSwiadczonego

praktyka, radce prawnego, ma na celu przyblizenie

tematyki spadku oraz przetamanie bariery w jego

postrzeganiu — czgsto negatywnym.

W ksigzce znajdziemy odpowiedZ na pytania:

e Co to jest spadek i jakie sa formy dziedziczenia?

« Co to jest stwierdzenie nabycia spadku?

e Czym jest zachowek i w jakich przypadkach
mozna sie o niego ubiegac?

e Kiedy moze dojs¢ do wydziedziczenia?

* Co to sg dtugi spadkowe i kto za nie odpowiada?

* Jakie konsekwencje na gruncie podatkowym po-
cigga za sobg przyjecie spadku?

Na uwage zastuguja liczne przyktady odzwiercie-

dlajgce realne sytuacje, przywotane orzecznictwo

sadoéw, a takze przystepny dla czytelnika jezyk.

Dodatkowo — podstawowe wzory pism, m.in. testa-

ment z wydziedziczeniem, wniosek o stwierdzenie na-

bycia spadku na podstawie ustawy, pozew o zachowek.
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NIERUCHOMOSCI

208 str. B5

cena 130,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1063e

Michat Substyk

Wspélnota
mieszkaniowa
w praktyce

- powstanie

- funkcjonowanie
- dokumentacja

Michal Substak

Wspolnota
mieszkaniowa

w praktyce

(z suplementem elektronicznym)

Jak sprawnie zarzadza¢ wspélnota mieszkaniowa?

Autor, licencjonowany zarzgdca nieruchomosci,
omawia: powstanie wspélnoty (akt zatozycielski,
rejestracja, statut), prawa i obowigzki jej czton-
kow, udziaty w nieruchomosci wspélnej, zebrania
(zwotywanie, przebieg, podejmowanie uchwat
i ich zaskarzanie, protokotowanie), wybér wtadz
(prawa, obowiazki i odpowiedzialnos¢ zarzadu,
wynagrodzenie zarzadu, kontrola zarzadu), plan
gospodarczy wspolnoty, rozrachunki, fundusz
remontowy, ubezpieczenia, windykacje dtuzni-
kéw, rozliczanie mediow, sprawozdawczos¢, za-
kup, sprzedaz i podziat nieruchomosci.
Suplement elektroniczny zawiera edytowalne
wzory dokumentéw: zawiadomienie o zebraniu
wspblnoty, liste i karte do gtosowania, protokoty,
uchwaty, wnioski i regulaminy.

s s
RACHUNKOWOSE
224 str. B5 WSPOLNOTY
cena 150,00 zt MIESZKANIOWEJ
+ 5% VAT " :

symbol RFK1267e
Irena Majsterkiewicz

Rachunkowos¢
wspoélnoty
mieszkaniowe;j.

Wzorcowy plan kont.
Sprawozdanie z dziatalnosci

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I p Dostepna réwniez jako e-book
| eor ]

Praktyczny przewodnik po rachunkowosci wsp6l-
noty mieszkaniowej z wzorcowym planem kont,
zarzadzeniem w sprawie zasad (polityki) rachun-
kowosci oraz wzorami sprawozdania.

Publikacja zawiera m.in.: « wzér uchwaty w spra-
wie przyjecia zasad rachunkowosci wspélnoty
mieszkaniowej ¢ zasady prowadzenia ksiag ra-
chunkowych ¢ oméwienie systemu stuzacego ochro-
nie danych i ich zbioréw, w tym danych i zbioréw ksiag
rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera
* metody wyceny aktywéw i pasywow oraz usta-
lania wyniku finansowego ¢ wzorcowy plan kont
wspolnoty mieszkaniowej z komentarzem do
poszczegblnych kont oraz wskazaniem typowych
operacji ujmowanych na stronie Wn i Ma kazdego
konta ¢ zasady prezentacji danych w sprawozda-
niu finansowym wspélnoty mieszkaniowej.
Fachowym komentarzom towarzyszy szereg wzo-
row niezbednych dokumentéw, ktére zamieszczo-
no réwniez w suplemencie elektronicznym w for-
macie MS Word.

12

ZARZADZANIE
NIERUCHOMOSCIAMI

praktyczny poradnik

198 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1096

dr tukasz

Bernatowicz

Marcin Nosinski

Zarzadzanie nieruchomosciami
- praktyczny poradnik

&-boak

I i Dostepna rowniez jako e-book
[opoe: ]

Autorzy tego praktycznego poradnika objasniaja

m.in.:

* jakie prawa i obowiazki posiadaja zarzadcy nie-
ruchomosci,

¢ jakie rodzaje odpowiedzialnosci ponoszg za-
rzadca i wspotwtasciciele,

¢ na ktére elementy nalezy zwrdci¢ uwage, pod-
pisujac umowe o zarzadzaniu,

e jakie wyzwania stoja przed zarzadzajacymi
mata i duzg wspblnota mieszkaniowa,

e w jaki sposob rozliczajg sie wspotwtasciciele.

148 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1133

dr tukasz Bernatowicz
Krzysztof Gtadych
Ksztattowanie ustroju rolnego.

Obrét nieruchomosciami rolnymi
e-boak

I = Dostepna réowniez jako e-book
| eor ]

Ksigzka poswiecona zagadnieniom zwigzanym
z ksztattowaniem ustroju rolnego w polskim
ustawodawstwie. W publikacji oméwiono obrét
nieruchomosciami rolnymi, wskazujac i opisujac
dotychczasowe regulacje oraz przepisy obecnie
obowigzujace, ktére ulegty znacznym zmianom.

Autorzy kompleksowo wyjasniaja watpliwo-
Sci interpretacyjne zwigzane z zastosowanymi
w przepisach definicjami oraz dotyczace kwa-
lifikacji rolniczych. Omawiaja droge umozliwia-
jaca zbycie i nabycie przedmiotowych nieru-
chomosci, wskazujac warunki takich transakgji,
podmioty uprawnione z prawa pierwszeristwa
czy prawa nabycia.

JAK BADAC

174 St;égso ot STAN PRAWNY
cena 180,00 z Se1?
+ 5% VAT '" FHUBHBMBSBI

symbol PGK1252

Romana Pietruk
tukasz Pietruk

Jak badac
stan prawny
nieruchomosci?

Praktyczny komentarz. Przyktady. Orzecznictwo
e-boak

I p = Dostepna réwniez jako e-book
_Pur_]

W ksigzce m.in.: * zakres informacji o nieruchomo-
Sci wynikajacy z ksigg wieczystych, ewidencji grun-
tow i budynkow, rejestru zabytkow, MPZP ¢ warunki
zasiedzenia w dobrej oraz ztej wierze ¢ wptyw de-
cyzji administracyjnych (m.in. decyzji o warunkach
zabudowy, pozwolenia na budowe, decyzja o usta-
leniu lokalizacji inwestycji celu publicznego) na stan
prawny nieruchomosci ¢ ograniczenia w prawie
wiasnosci nieruchomosci wynikajace z zawartych
umow, przepiséw prawa, decyzji administracyjnych
oraz orzeczen sadoéw e instytucja uzytkowania wie-
czystego ¢ prawa obcigzajgce nieruchomosé, m.in.
najem, dzierzawa, stuzebnos¢, hipoteka.

Publikacja wzbogacona praktycznymi przyktada-
mi oraz orzecznictwem sadowym.

182 str. B5

cena 150,00 zt 7

+ 5% VAT Nowe w.arunkl
symbol PGK1256e techniczne
Kinga Grzelak s _dla h"dynkow_
Marta Klimek i ich usytuowania
Agata Legat

Nowe warunki
techniczne -
dla budynkéw i ich usytuowania

(z suplementem elektronicznym)
&-boak

I & Dostepna réwniez jako e-book
_por |

Komentarz do nowych oraz znowelizowanych
przepis6w rozporzadzenia Ministra Infrastruktu-
ry z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadac budyn-
ki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r. poz. 1422),
obowigzujacych od 1 stycznia 2018 r.

Autorki analizuja wptyw zmian na interpretacje
warunkéw technicznych, a w konsekwencji na
praktyke zwigzang z projektowaniem i pozyski-
waniem decyzji w toku procesu inwestycyjnego.
Wiele kwestii istotnych w procesie inwestycyjnym
takze po nowelizacji nadal pozostaje otwartych.
Wciaz aktualne sg np. pytania o warunki, na jakich
do terenu biologicznie czynnego zaliczy¢ mozna
powierzchnie zielonych parkingdéw i dojazdéw,
o prawne uwarunkowania zwigzane z projekto-
waniem miejsc postojowych jako zaleznych czy
zasady sytuowania wiat wzgledem granic dziatki.
Zagadnienia przedstawiono z uwzglednieniem
stanowisk organéw administracji oraz sadéw
administracyjnych.

olk



POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE / JEDNOSTKI BUDZETOWE

Kodeks
292 str. B5 postepowania
cena 160,00 zt administracyjnego
+ 5% VAT

symbol PGK1211e

Zofia Wojdylak-
-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski

Kodeks
postepowania administracyjnego

— wzory pism, wezwan, zawiadomien,
postanowien, decyzji i zaSwiadczen

(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowa dokumentacja wykorzystywana
w postepowaniu administracyjnym - 145 wzo-
réw: pism, zawiadomien, wezwan, postanowien
i decyzji, dotyczacych zaréwno ogdlnego poste-
powania administracyjnego, jak i postepowan
zwigzanych ze wzruszeniem ostatecznych decyzji
administracyjnych, w tym m.in.:

e doreczen,

e wszczecia postepowania,

e mediacji,

* milczacego zatatwienia sprawy,

* postepowania uproszczonego.

Dokumenty maja forme szablonéw, ktére po nie-
wielkiej modyfikacji moga zosta¢ wykorzystane
w indywidualnej sprawie administracyjne;j.
Wzory dokumentéw w edytowalnym formacie (MS
Word) zawarto w suplemencie elektronicznym.
Stan prawny - 1 stycznia 2018 r.

FUNDUSZ
ALIMENTACYJNY

272 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1200e

Magdalena tugiewicz

Fundusz alimentacyjny

- procedura postepowania
- wzory dokumentéw

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczne omoéwienie zagadnieh zwigza-
nych z przyznawaniem Swiadczenia z fundu-
szu alimentacyjnego. Komentarz wzbogacony
praktycznymi przyktadami, orzecznictwem
sadowym, a takze wzorami niezbednych do-
kumentéw (decyzje, wnioski, upowaznienia,
notatki stuzbowe). Dodatkowo suplement elek-
troniczny z wzorami dokumentéw zawartymi
w ksigzce (dokumentacja w edytowalnym for-
macie MS Word) oraz tekstami istotnych dla
omawianej materii aktéw prawnych.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Kodeks
postepowania
administracyjnego

192 str. B5S

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1198

Maciej Kietbus

Agata Legat

Kodeks

postepowania

administracyjnego

- praktyczne oméwienie zmian obowiazujacych
od dnia 1 czerwca 2017 roku

- ujednolicony tekst ustawy z wyréznieniem
zmian

Duze zmiany w postepowaniu administracyjnym!
1 czerwca 2017 r. weszta w zycie nowelizacja
ustawy — Kodeks postepowania administracyjne-
go (Dz.U. z 2017 r. poz. 935).

W publikacji oméwiono wszystkie nowosci, m.in.:

e zasade rozstrzygania watpliwosci prawnych na
korzys¢ podatnika,

¢ mediacje — nowa forme postepowania admini-
stracyjnego,

e ponaglenie — nowy Srodek prawny,

o tzw. milczace zatatwienie sprawy,

* postepowanie uproszczone,

« europejska wspotprace administracyjna,

a takze zmiany w obowigzujacych przepisach.

W publikacji zawarto réwniez ujednolicony tekst
ustawy — Kodeks postepowania administracyjne-
go z wyr6znieniem wprowadzonych zmian.

POMOC
SPOLECZNA
W PRAKTYCE

780 str. B5

cena 190,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1142e
ok T

Grzegorz Rajski
Pomoc spoteczna w praktyce

- wzory decyzji i pism z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Kompletny zbiér dokumentacji - ponad 270
wzordéw pism wydawanych na podstawie ustawy
o pomocy spotecznej oraz KPA. Catos¢ wzboga-
cona komentarzami autora oraz orzecznictwem
sadowym. Suplement elektroniczny zawiera
komplet dokumentéw zawartych w ksigzce oraz
dodatkowe wzory formutowane w postepowa-
niu administracyjnym ze szczegbélnym uwzgled-
nieniem przepiséw o pomocy spotecznej (wraz
z komentarzami i orzecznictwem). Wzory z opcja
edycji (format MS Word).

944 str. B5 .'“?';’[:\'::“ :
cena 250,00 zt \ .l\.l" :
+ 5% VAT L

symbol PGK1209

Praca zbiorowa
pod red.

dr hab. Elzbiety
Klat-Gérskiej,
dra hab. Artura
Mudreckiego
(sedziego NSA)

Kodeks postepowania
administracyjnego.
Komentarz dla praktykéow

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

Komentarz dla praktykéw — eksperci prawa ad-
ministracyjnego szczegétowo omawiaja przepisy
postepowania administracyjnego, wskazujgc na
problemy zwiazane ze stosowaniem tych przepi-
sow w praktyce.

W Komentarzu oméwiono najnowsze, duze zmia-
ny w postepowaniu administracyjnym, obowia-
zujace od 1 czerwca 2017 r., w tym m.in.: zasade
rozstrzygania watpliwosci prawnych na korzys¢
strony, mediacje, ponaglenie, tzw. milczgce zata-
twienie sprawy administracyjnej, postepowanie
uproszczone, reguty dotyczace kar pienieznych.

Kompleksowa, uporzadkowana wiedza, przejrzysty
jezyk i orzecznictwo sadéw to atuty Komentarza.
Stan prawny: czerwiec 2017 r.

SWIADCZENIA

RODZINNE
cena 130,00 2 200+
+ 5% VAT »ZA ZYCIEM”
symbol JBK1132e S e ==
Magdalena
tugiewicz
Swiadczenia

rodzinne, 500+,
»Za zyciem”

- procedura postepowania
- wzory dokumentéw

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny komentarz do przepiséw procedu-
ralnych majgcych zastosowanie w sprawach
o Swiadczenia rodzinne, Swiadczenie 500+ oraz
»Za zyciem”.

Poradnik oprécz szczegétowego omdwienia za-
gadnien zawiera szereg praktycznych przyktadow,
liczne orzecznictwo sadowe oraz kilkadziesiagt
wzoréw dokumentéw (decyzji, notatek, wezwan)
— niezbednych na kazdym etapie postepowania.

Wszystkie wzory dokumentéw w wersji edyto-
walnej zawarto w suplemencie elektronicznym.

Do ksigzki dotgczono note aktualizacyjng omawia-
jaca zmiany w przepisach wprowadzone w 2017 r.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

SZCZEGOLOWA
KLASYFIKACJA

" wYDANIE

246 str. B5 oot s o papeh
so tridel ragrametnych

cena 220,00 zt z komentarzem, przykfadami,

+ 5% VAT uwagami objaniajgcymi

symbol JBK1341e

8 ST MR T
£ i 18 hgca 2019 7. [Or 1. pev. 1363)

Magdalena
Majdrowicz-
Dmitrzak

Joanna Frgckowiak

Szczegdtowa
klasyfikacja dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw

oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych z komentarzem, przyktadami,
uwagami objasniajacymi ze zmianami
obowiazujacymi od dnia 1 stycznia 2019 r.
(z suplementem elektronicznym)

Szczegbtowa klasyfikacja wprowadzona rozporzg-
dzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.) z uwzgled-
nieniem zmian wprowadzonych rozporzadzeniem
MF z dnia 16 lipca 2019 r. (Dz.U. poz. 1363).

W opracowaniu wykorzystano opinie i uchwaty
regionalnych izb obrachunkowych, ktére stanowia
niezbedna pomoc dla jednostek samorzadu tery-
torialnego w planowaniu i wykonywaniu natozo-
nych przepisami zadan.

Suplement elektroniczny w formacie PDF utatwia
odszukanie odpowiedniego paragrafu klasyfika-
cji (plik mozna pobrac poprzez Internet — szcze-
gotowa instrukcje zamieszczono w ksigzce).

186 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1069e

INWENTARYZACJA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach
budzetowych

Z wWzorcowa
dokumentacja

1 wrorcowq dokumentaciq

(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja in-
wentaryzacji w jednostce budzetowej. W porad-
niku oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
gblnych sktadnikéw aktywoéw i pasywow jednostki,

« zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

¢ metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

¢ uproszczone metody inwentaryzacji,

* najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposéb i zakres ewidencji ksiegowej,

 zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujacym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-

tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczo-

na réwniez w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym.

14

214 str. B5 SRODKI TRWALE
cena 180,00 zt | WARTOSCI
+ 5% VAT NIEMATERIALNE

| PRAWNE

symbol JBK1253e

dr Izabela Swiderek

Srodki trwate

i wartosci
niematerialne i prawne
w jednostkach
budzetowych

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I A Dostepna rowniez jako e-book
Bz

Dla kazdego ksiegowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozlicza-
niem i ewidencja ksiegowa Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Szczegétowo
omoéwiono m.in.: ¢ zasady gospodarowania sktadni-
kami majatku jednostki i ich ewidencje ¢ problemy
zwigzane z wyceng majatku jednostki budzetowej
¢ inwestycje w jednostkach budzetowych ¢ zasady
dokonywania odpiséw umorzeniowych (amortyza-
cyjnych) ¢ przeprowadzanie inwentaryzacji srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Atutem publikacji sg liczne przyktady, schematy ksie-
gowar oraz wzory dokumentéw i gotowe szablony
instrukcji (w tym mu.in. instrukcja gospodarowania
sktadnikami majatku jednostki budzetowej, doku-
mentacja inwentaryzacyjna). Wzory dokumentéw sg
udostepnione w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym (suplement z wzorami do pobrania
przez Internet — instrukcja zamieszczona w ksiazce).

Pomoc
publiczna
w gminach
156 str. B5 ot
cena 140,00 zt 00000000000
+ 5% VAT
symbol JBK1271 %%88%@%%%
dr Agata Btaszczyk oo b
Pomoc publiczna w gminach

e-book

I \r-l-'n- Dostepna réwniez jako e-book
[ ror |

W publikacji wskazano m.in. na:
e charakterystyke pomocy publicznej,
e r6znice miedzy pomoca de minimis a pomoca

regionalna,

e przestanki wskazujace na wystapienie pomocy
publicznej,

e role gminy, jako podmiotu udzielajagcego po-
mocy,

e formy pomocy publicznej udzielanej przez gminy,

¢ podstawe udzielania pomocy publicznej,

e procedure udzielenia pomocy publicznej przez
gminy,

e przebieg postepowania ws. zwrotu udzielonej
pomocy publicznej.

Catos¢ wzbogacona przyktadami oraz orzecznic-
twem sadowym.

472 str. B5
cena 190,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1344

Rachunkowosé
sektora budzetowego

dr Anna Zysnarska z elementami analizy

Rachunkowosé finansowej
sektora
budzetowego *rk

z elementami
analizy finansowej

Ceniony poradnik dla ksiegowych sektora budze-
towego.

Szczegbtowe omowienie zagadnief rachunko-
wosci i analizy finansowej istotnych m.in. dla
jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw
metropolitarnych, jednostek budzetowych pod-
sektora rzgdowego i samorzagdowego oraz samo-
rzagdowych zaktadéw budzetowych.

Szczegblng uwage poswiecono:

¢ zasadom ewidencji sktadnikéw majatkowych,
operacji wynikowych, funduszy i rezerw,

¢ ujeciu w ksiegach rachunkowych zdarzen specy-
ficznych wytacznie dla jednostek sektora bud-
zetowego,

¢ sprawozdawczosci finansowej oraz wykorzy-
staniu analizy finansowej przy ocenie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki.

Tabele, schematy oraz przywotane przyktady po-

moga w zrozumieniu problematycznych zagadnien.

Stan prawny: czerwiec 2019 r.

Zwrot podatku
akcyzowego zawartego

110 str. BS w cenie oleju napedowego
cena 150,00 zt wykorzystywanego
+ 5% VAT do produkeji rolnej
symbol JBK1303e " :
Zofia Wojdylak-
-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski

Zwrot podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgji rolne;j.
Wzory pism i decyzji

(z suplementem elektronicznym)

Komplet wzorcowej dokumentacji (58 wzordw)
zwigzanej ze zwrotem podatku akcyzowego produ-
centom rolnym. Wyjasnienie m.in.: ¢ jakie oSwiad-
czenia powinien ztozy¢ producent rolny ¢ jak wydaé
decyzje o zwrocie podatku nienaleznie lub w nad-
miernej wysokosci zwrdconego ¢ jakie elementy po
1 stycznia 2019 r. powinna zawiera¢ decyzja zwro-
towa e jak skonstruowac oswiadczenie o zgodzie na
przetwarzanie danych osobowych ¢ jak poprawnie
powinna wygladac¢ karta ustugi administracyjnej
w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego.

Wszystkie wzory dokumentéw zawarto w suple-
mencie elektronicznym w formacie MS Word.

olk



PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

[r——
LEGISLACJA
W JEDNOSTKACH
SAMORZADU
TERYTORIALNEGO
164 str. BS
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol JBK1279e

Magdalena tugiewicz
Legislacja w jednostkach samorzadu
terytorialnego

- praktyczny poradnik
- wzory uchwat i zarzadzen

(z suplementem elektronicznym)
n-}:nnlt

I p Dostepna rowniez jako e-book
Bz

Poznaj zasady tworzenia prawa miejscowego —
uchwat i zarzadzen — zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

W poradniku oméwiono m.in.: ¢ zakres spraw,
ktére moga by¢ uregulowane aktem prawa miej-
scowego ¢ zasady redagowania uchwat i zarzg-
dzen ¢ strukture aktéw prawnych ¢ zasady ogta-
szania aktéw prawa miejscowego, ich zmiany
oraz uchylanie.

W ksigzce liczne orzecznictwo sadowe, prak-
tyczne przyktady i wskazowki, a takze wzory
przyktadowych uchwat i zarzadzen wydawanych
przez JST. Wzory z opcja edycji dostepne w suple-
mencie elektronicznym.

' Dokumentacja

zasad (polityki)
rachunkowosci
w jad th

124 str. B5 -

cena 190,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1305e

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja

zasad (polityki) rachunkowosci

w jednostkach budzetowych i samorzadowych
zaktadach budzetowych

- wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzein wewnetrznych -
opracowanie przydatne kierownikom oraz
gtownym ksieggowym jednostek budzetowych
w stworzeniu dokumentacji polityki rachunko-
wosci obowigzujacej w jednostkach. W publikacji
uwzgledniono zmiany w prawie zwigzane z przy-
gotowaniem zarzadzenia w sprawie zasad (poli-
tyki) rachunkowosci dla 2019 roku.

Wzory zarzadzeh w wersji edytowalnej (format
MS Word) zawarto w suplemencie elektronicz-
nym do ksigzki.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

(NOWOSC s
uMmowy
CYWILNOPRAWNE
204 str. BS W PRAKTYCE
cena 180,00 zt JEDNOSTEK SAMORZADU
+ 5% VAT TERYTORIALNEGO

symbol JBK1327e

Magdalena tugiewicz
Umowy
cywilnoprawne

w praktyce jednostek

samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)
n-}mnlt

I \r-l-'n- Dostepna rowniez jako e-book
[ ror |

Publikacja przeznaczona jest dla pracownikéw sa-
morzadowych, zajmujacych sie na co dzief przygo-
towywaniem projektéow umoéw cywilnoprawnych.
Publikacja dotyczy wiekszosci uméw zawieranych
w jednostkach samorzadowych, bedzie wiec przy-
datna zaréwno dla pracownikéw zajmujgcych sie
nieruchomosciami, kwestiami organizacyjnymi, jak
i dla tych, ktérzy zajmuja sie promocja czy réznymi
formami wspotpracy z sektorem prywatnym.
Autorka w sposéb prosty i syntetyczny przed-
stawia proces tworzenia i wykonywania umoéw
— poczawszy od procedury poprzedzajacej za-
warcie umowy poprzez szczegétowe wyjasnienie
wszystkich elementéw tresci umowy, az do jej
zmiany lub rozwiazania. Nie pomija przy tym za-
gadnien budzgcych w praktyce najwiecej watpli-
wosci (zadatek i zaliczka, kary umowne, odsetki,
rekojmia i gwarancja) oraz takich, ktére pojawity
sie stosunkowo niedawno (stawka godzinowa,
klauzula informacyjna zgodna z RODO). Wiele
probleméw zilustrowano przyktadami.

Do ksiazki dotaczony jest suplement elektronicz-
ny, w ktérym znajduja sie wzory uméw zamiesz-
czonych w ksigzce.

SPRAWOZDANIE
FINANSO
246 str. B5 za 2018 ro
cena 180,00 zt [ ——
+ 5% VAT J

* samorzadowych nikiadiw budbetowych
* jodnostek EAMOMTNG terytoriairagn

symbol JBK1300

Wojciech Rup

Sprawozdanie 4 ‘_?

finansowe v s

za 2018 rok

- panstwowych i samorzadowych jednostek
budzetowych

- samorzadowych zaktadéw budzetowych
- jednostek samorzadu terytorialnego

Sprawozdanie finansowe za 2018 r. nalezy spo-
rzadzi¢ wedtug nowych zasad i wzoréw wprowa-
dzonych rozporzadzeniem MRIF z dnia 13 wrzes-
nia 2017 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pé2n. zm.).
Najwazniejsze zmiany na 2018 r.: ¢ po raz pierw-
szy dla jednostek budzetowych — wprowadzenie
»Informacji dodatkowej” — nowej, odrebnej czesci
sprawozdania finansowego ¢ nowy, zmieniony wzor
bilansu (wprowadzenie nowych pozycji, zmiany
w uktadzie oraz w zakresie ujawnier))  nowy wzor
zestawienia zmian w funduszu jednostki  istotna
zmiana w ujeciu w rachunku zyskow i strat nadwyzki
dochoddéw wtasnych jednostek budzetowych (szkot).

[ in waisrowsna |

510 str. A5
oprawa twarda
cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1294e

KOMENTARZ

DO PLANU KONT

Maria Augustowska
Wojciech Rup
Komentarz

do planu kont

dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)

Whnikliwy komentarz do poszczegélnych kont
wraz ze wskazaniem zasad wyceny sktadnikow
majatkowych, terminéw i sposobéw inwenta-
ryzacji, formy i zakresu ewidencji szczegétowej,
a takze wykaz typowych operacji gospodarczych
ewidencjonowanych na stronie Wn i Ma poszcze-
g6lnych kont bilansowych z jednoczesnym wska-
zaniem kont przeciwstawnych.

Publikacji towarzyszy suplement elektronicz-
ny zawierajacy tresS¢ ksigzki w formacie PDF
z uzytecznymi hipertgczami pozwalajgcymi tatwo
przemieszcza¢ sie pomiedzy korespondujgcymi
kontami. Plik suplementu nalezy pobra¢ przez In-
ternet, postepujac zgodnie z instrukcja zamiesz-
czona w ksigzce.

Zmiany uwzglednione w obecnym wydaniu ,,Ko-

mentarza...”:

e okreSlenie zasad ewidencji operacji z wyko-
rzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci
(split payment) w rozliczeniach podatku VAT —
wprowadzenie autorskiego modelu ksiegowa-
nia takich operacji z uwzglednieniem central-
nego rozliczania VAT w jednostkach samorzadu
terytorialnego oraz zasad budzetowych;

e wprowadzenie nowych kont: ¢ 130VAT - Rachu-
nek VAT prowadzony dla rachunku biezacego
jednostki ¢ 131VAT - Rachunek VAT prowadzo-
ny dla rachunku biezacego samorzadowego za-
ktadu budzetowego ¢ 132VAT — Rachunek VAT
prowadzony dla rachunku dochodéw jednostek
budzetowych;

¢ wprowadzenie zmian w ksiegowaniach opera-
¢ji zwigzanych z obowiazkowym przeksztatce-
niem od 1 stycznia 2019 r. prawa wieczystego
uzytkowania gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wtasnosci.

Stan prawny - 1 stycznia 2019 r.

128 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1243e

Egzekucja
administracyjna
obowigzkiéw
niepienigznych

Zofia Wojdylak-
Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski
Egzekucja
administracyjna
obowiazkow
niepienieznych.
Wzory podstawowych dokumentéw
z komentarzem i objasnieniami

(z suplementem elektronicznym)
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