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KADRY

ZATRUDNIANIE
228 str. BS | ZWALNIANIE
cena 180,00 zt PRACOWNIKOW
+ 5% VAT

symbol PPK1293e

Donata Hermann-
-Marciniak
Zatrudnianie

i zwalnianie
pracownikow

- praktyczny komentarz
- wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
bk

I el Dostepna réwniez jako e-book
[ =}

Praktyczne omoéwienie warunkéw, jakie musza
zostac spetnione w procesie nawigzywania oraz
rozwigzywania stosunku pracy, z uwzglednie-
niem nie tylko przepiséw Kodeksu pracy, ale
réwniez przepiséw dotyczacych ochrony danych
osobowych (RODO) oraz przepisow w zakresie
prowadzenia akt osobowych.

W publikacji wskazano m.in., jak prawidtowo
sformutowac ogtoszenie o prace, co powinna
zawiera¢ umowa o prace, co moze by¢ przyczy-
na rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jakie s3 zasady prowadzenia akt
osobowych.

Ksigzka wzbogacona szeregiem praktycznych
przyktadéw, przepisami prawa oraz orzecznic-
twem sadowym. Dodatkowo wzory przydatnych
dokumentéw, takich jak m.in. umowa o prace,
zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
wniosek o sprostowanie Swiadectwa pracy.
Wszystkie dokumenty w edytowalnym formacie
(MS Word).

242 str. B5

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1269

URLOPY
PRACOWNICZE
| INNE ZWOLNIENIA
0D PRACY

Donata
Hermann-Marciniak

Urlopy
pracownicze

i inne zwolnienia
od pracy

ook

I B Dostepna réwniez jako e-book
| == ]

Kompendium wiedzy na temat urlopéw pracow-
niczych, a takze innych zwolnier od pracy.

W publikacji oméwiono zagadnienia zwigzane
m.in. z urlopem: wypoczynkowym, bezptatnym,
okolicznosciowym, szkoleniowym, urlopami zwig-
zanymi z rodzicielstwem, a takze zwolnieniami od
pracy.

W ksigzce przywotano przepisy prawne, liczne
przyktady, orzecznictwo sadowe oraz stanowi-
ska MPiPS.

Dodatkowo publikacja zostata wzbogacona
o przyktadowe klauzule — gotowe do wykorzy-
stania w oswiadczeniach, wnioskach oraz in-
nych pismach kadrowych.

1340 str. B5, oprawa twarda
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1315

Praca zbiorowa pod red. prof.
dra hab. Andrzeja Patulskiego
i Grzegorza Ortowskiego

Kodeks pracy.

Komentarz dla praktykow
- taok

I B Dostepna réwniez jako e-book
[~}

Wyjatkowy komentarz do kazdego artykutu Kodeksu pracy
przeznaczony dla praktykéw, a zwtaszcza dla menedzeréw
oraz przedstawicieli HR, ktérzy w swojej codziennej pracy
napotykajg na wiele dylematéw zwigzanych z interpretacjg
i stosowaniem trudnych przepiséw prawa pracy.

Kodeks
pracy

Komentarz dla praktykdw

Co wyréznia Komentarz?

Autorami sg eksperci z duzym doSwiadczeniem, na co dzien
doradzajacy wielu firmom, dzieki czemu doskonale wiedza,
z jakimi problemami borykaja sie strony stosunku pracy. Oma-
wiajgc poszczegblne przepisy, wskazujg konkretne Sciezki po-
stepowania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towarzyszy bogate orzecznictwo sgdowe i poglady doktryny, a takze
rézne przyktady pozwalajace tatwiej zrozumiec tres¢ przepisu.

___t Pobierz darmowy fragment ksiazki
www.oddk.pl

Najnowszy stan prawny uwzglednia zmiany obowigzujace od 2019 i 2020 roku, w tym zmiany:

e dotyczace prowadzenia i przechowywania dokumentacji pracowniczej,

e dotyczace organizacji zwigzkowych,

e dotyczace potracen z wynagrodzenia za prace zwigzanych z pracowniczymi planami kapitatowymi,

« dotyczace szkolefh okresowych pracownikéw,

¢ zwigzane z ochrong danych osobowych w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parla-
mentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

« dotyczace rownego traktowania, dyskryminacji, Swiadectw pracy.

PRACOWNICZE
182 str. B5 ;’J LANY
cena 170,00 zt + 5% VAT

symbol PPK1399

KAPITALOWE

dr Marcin Wojewédka

dr Antoni Kolek

Oskar Sobolewski

Pracownicze plany kapitatowe

- praktyczny poradnik
dla podmiotéw zatrudniajacych
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Pracownicze plany kapitatowe - nowe wyzwania i obo-
wiazki dla pracodawcow!

PPK to nowy, niezalezny od ZUS, program dodatkowego
i dobrowolnego oszczedzania. Jest to system dobrowolny
dla os6b zatrudnionych, ale obowigzkowy dla pracodawcéw, ktorzy zostali obarczeni szeregiem
waznych i trudnych obowiazkéw.

W poradniku przedstawiono kompleksowo wszystkie aspekty zwigzane z funkcjonowaniem pracowni-

czych planéw kapitatowych, w tym m.in.:

e gtéwne zatozenia PPK z oméwieniem szczegblnej roli podmiotu zatrudniajacego,

e aspekty praktyczne zatozenia i prowadzenia PPK w firmie, w tym: obowigzki administracyjne
pracodawcy, tres¢ i charakter umowy o zarzadzanie PPK, sankcje dla podmiotéw zatrudnia-
jacych,

¢ zasady finansowania PPK i polityka inwestycyjna, w tym: wysokos¢ i zasady finansowania wpta-
ty podstawowej i wptaty dodatkowej, doptaty ze srodkéw publicznych,

e warunki wykorzystania oszczednosci zgromadzonych w PPK,

e omoéwienie réznic pomiedzy pracowniczymi planami kapitatowymi (PPK) a pracowniczymi pro-
gramami emerytalnymi (PPE).

Komentarzom do poszczegblnych zagadnien towarzyszg praktyczne wyjasnienia i przyktady ob-
jasniajace stosowanie nowych regulacji.

olk




NOWOSCI | ZAPOWIEDZI

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA

2021

490 str. A4
cena 320,00 zt + 5% VAT
symbol DKP1414e

ponad 330 wrondw 1 komentaroem

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka

Dokumentacja
pracownicza 2021

- 330 wzorow
z komentarzem

(z suplementem
elektronicznym)

ok

Kompletna i aktualna dokumentacja spraw pracowniczych opracowana na pod-
stawie rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grud-
nia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. poz. 2369): ¢ jedyna na
rynku tak wszechstronna i aktualna dokumentacja spraw pracowniczych ¢ zbiér
330 wzoréw - kazdy z komentarzem ¢ peten zakres spraw kadrowych: umowy,
whnioski, regulaminy, informacje, oSwiadczenia, rejestry i inne druki wykorzysty-
wane na wszystkich etapach Swiadczenia pracy — od zgtoszenia do odpowiednich
inspekcji, poprzez analize poszczegblnych czterech czesci akt osobowych oraz
pism procesowych w prawie pracy, po umowy cywilnoprawne e zbiér autorskich
dokumentow, ktorych nie ma w przepisach, a sa niezbedne w pracy kadrowe-
go: regulamin uzytkowania stuzbowych telefonéw komérkowych z zatgcznikami,
dokumentacja na okolicznos¢ stawienia sie pracownika pod wptywem Srodkéw
odurzajacych i alkoholu, dokumentacja ochrony zasobéw informatycznych, kon-
trola prawidtowosci wykorzystywania zwolnien lekarskich od pracy, procedura
sporzadzania odpisu Swiadectwa pracy i wiele innych.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektroniczny, ktéry zawiera
wszystkie w petni edytowalne wzory (format MS Word) oraz pomaga w za-
rzgdzaniu dokumentacjg pracownicza.

Sprawdz, czy nowe wydanie [EFRFIRY |
jest juz w sprzedazy
33

(NOWOSC |

212 str. B5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1405e

Konrad Gataj-Emilianczyk

Wdrozenie systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji zgodnie

z norma ISO/IEC 27001:2019

(z suplementem elektronicznym)
4 ok

I B Dostepna réwniez jako e-book
-

W publikacji przedstawiono praktyczne dziatania, jakie powinna podjac¢ organizacja, aby wdrozy¢ system zarzadza-
nia bezpieczeiistwem informacji (SZBI) zgodnie z norma ISO/IEC 27001:2019.

W ksigzce oméwiono m.in.:

e przygotowanie do wdrozenia SZBI,

« cele stosowania zabezpieczen wraz z opisem ich realizacji,
e wdrozenie i utrzymanie SZBI,

e SZBI a zgodnos¢ z prawem,

¢ doskonalenie SZBI.

Fiarestey digyih by

Eyjrewinby focrmas

KADRY
| PLACE
2021

= Dbowigilo procodawodw

620 str. B5
220,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1411

= Rosdecronie dwiodcrad prococsmicogch

* Dolkuvmaentocie kodnowa,

. . padatiown | TLS
Agnieszka Jacewicz
Danuta Matkowska

Kadry i ptace 2021

- obowiazki pracodawcow,

rozliczanie Swiadczen pracowniczych, dokumentacja
kadrowa, podatkowa i ZUS

Wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagrodzen pracownikéw, w jed-

nej ksigzce:

¢ omowienie wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2021
rok,

e szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach
i trudnych problemach,

¢ bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS - z przyktadami wypet-
nienia drukow,

e same konkrety: jak unikngé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzen; jak
wyliczy¢ wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy; jakie dokumenty
nalezy sporzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy jego zwolnieniu; jak
rozliczy¢ osoby pracujace na umowe-zlecenie i o dzieto.

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach kadrowo-placowych
- przystepnie, a jednocze$nie kompleksowo przedstawia problematyke
kadrowo-ptacowg — od zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegblnych
sktadnikéw wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajacym kariere zawodowg
w dziale ptacowym czy finansowym, jak i doswiadczonym pracownikom
tych dziatéw.

informacji

zgodnie z normg

ISO/IEC 27001:2019

Autor przedstawia réwniez praktyczne przyktady wdrozenia poszczegélnych procedur oraz problemy wiagzace sie z ich utrzymaniem i skutecznoscia dziatania.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera Plan wdrozenia SZBI (korzystanie z suplementu wymaga oprogramowania MS Office).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 3




PODROZE StUZBOWE / REGULAMINY

PODROZE
SLUZEOWE
156 str. B5
cena 130,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK880

Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Podréze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowg pra-
cownika i zleceniobiorcy, jak rozliczyé czas pracy
przedstawiciela handlowego czy kierowcy w po-
drézy stuzbowej, jakie sa obowiagzki pracodawcy
w razie wypadku w trakcie podrézy stuzbowej
pracownika?

Szczegotowe omowienie zagadnienn zwigzanych
z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia skomen-
towane pod katem prawa pracy i prawa podatko-
wego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwen-
cji dla pracodawcéw - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwiazan, interpretacje
organdw podatkowych oraz orzecznictwo. Cenna
pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikow dzia-
téw finansowo-kadrowych.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
SLUZBOWYCH
60 str. B5
cena 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK887e

Marzena Mazur
tukasz Prasotek

Regulamin rozliczania podrézy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzér regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej,
poczawszy od czasu pracy, przez Swiadczenia
z niej wynikajace, po ich opodatkowanie i osktad-
kowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw,
utatwiajgce rozliczenie podrézy stuzbowej (moz-
na je bezposrednio wykorzystac lub na ich pod-
stawie opracowac wtasne wzory, dostosowane
do specyfiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem do-
kumentéw (format MS Word).

4

Regulamin
40 str. A5
cena 130,00 zt pracy zdalnej
+ 5% VAT 7 komentarzem
symbol PPK1392e _ &.’_
Piotr Ciborski
Regulamin
pracy zdalnej
z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

ook

I Padl Dostepna réwniez jako e-book
-]

Praca zdalna to nowa regulacja, ktéra pozwala
na wykonywanie przez pracownikéw pracy poza
miejscem jej statego wykonywania. Wprowadze-
nie regulacji prawnych zwigzanych z wykonywa-
niem pracy zdalnej byto zwigzane z przeciwdzia-
taniem skutkom pandemii COVID-19.

W publikacji zamieszczono gotowy do wprowadze-
nia wzor regulaminu pracy zdalnej, ktéry szcze-
gbtowo okresla zasady wykonywania takiej pracy
oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy
i pracownika. Ksiagzka zawiera takze komentarz do
zagadnien zwigzanych z opracowaniem, wejsciem
w Zzycie, trescig i podstawg prawna regulaminu,
a takze szereg praktycznych wskazéwek dotycza-
cych organizacji pracy zdalnej w firmie.

Dodatkowo autor przygotowat szereg wzoréw
dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem pra-
cy zdalnej.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
tres¢ regulaminu pracy wraz zatacznikami w edy-
towalnej formie.

Regulamin
wynagradzania

50 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1277e

Karol Lankamer

Regulamin wynagradzania
z wprowadzeniem
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania to komplet-
na dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.

Pomocg stuzy merytoryczny komentarz wprowa-
dzajacy informacje i wskazéwki dla tych, ktorzy
opracowujg regulamin (zasady tworzenia, obo-
wigzkowe elementy regulaminu wynagradzania,
Swiadczenia zwigzane z praca, konstruowanie
zasad ich przyznawania).

W suplemencie elektronicznym prezentujemy wzor
regulaminu (edytowalny, w formacie MS Word),
ktory utatwi stworzenie wtasnego zarzadzenia we-
wnetrznego i dostosowanie wzorca do indywidual-
nych potrzeb kazdej firmy.

Regulamin
pracy

I komentarzam

134 str. A5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1385e

Piotr Ciborski

Regulamin
pracy

z komentarzem
- prawa i obowiazki pracodawcy

i pracownika; praca zdalna; bhp; czas pracy;
monitoring w miejscu pracy; rozwigzania
na czas epidemii

(z suplementem elektronicznym)
%tk

I Bl Dostepna rowniez jako e-book
LA )

Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy regulamin
pracy ustala organizacje i porzadek w procesie
pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki
pracodawcy i pracownikéw.

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacja szczegétowo okresla organizacje i po-
rzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym pra-
wa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw.
Ksigzka zawiera takze praktyczny komentarz do
zagadnien zwigzanych z opracowaniem, wejsciem
w zycie, trescig i podstawa prawng regulaminu.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera
tres¢ regulaminu pracy wraz zatgcznikami w edy-
towalnej formie.

Stan prawny: 24 czerwca 2020 r.

Zakladowego
Funduszu
Swiadczen

44 str. BS Socjalnych

cena 90,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK843e

Krzysztof Wiestaw

Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeh Socjalnych

z wzorami dokumentacji i narzedziem
samoobliczajagcym ZF$S

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wykorzystania wzorcowy przyktad
Regulaminu, ktéry szczegbtowo okresla zasady
tworzenia i gospodarowania srodkami zaktado-
wego funduszu Swiadczen socjalnych.

Co wazne, Autor opracowat obszerny zbiér wzor-
cowych zatacznikéw, utatwiajacych wtasciwe na-
liczenie sktadek i gospodarke funduszem.

Uwaga - ksigzka zostata wzbogacona o zatacz-
nik samoobliczajacy ZFSS (format MS Excel). To
wyjatkowo praktyczne narzedzie zdecydowanie
utatwi naliczanie tych srodkéw.

dd ¢




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Konraul GatajeEmnillnticeyh

86 str. B5 Dokumentacja

170,00 zt + 5% VAT i T
wdrozenia

symbol PGK1262e

Konrad Gataj- RODO

-Emilianczyk

Dokumentacja

wdrozenia RODO

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I Ay Dostepna réwniez jako e-book
| eoi ]

W publikacji autor pokazuje krok po kroku, jak
wdrozy¢ w organizacji nowe regulacje w zakresie
ochrony danych osobowych wynikajace z RODO.
Przedstawia przyktadowe narzedzia (dokumen-
ty) przydatne we wszystkich etapach wdrozenia.
Przewiduje podejmowanie dziatai w okreslonej
kolejnosci tak, aby kazde nastepne wynikato z po-
przedniego.

Dotaczony suplement elektroniczny zawiera wzo-
ry przydatnych dokumentéw w wersji edytowal-
nej (@ w nim m.in.: polityka bezpieczenstwa, re-
jestr czynnosci przetwarzania, rejestr incydentow
ochrony danych osobowych, zarzadzenie w spra-
wie wyznaczenia inspektora ochrony danych,
arkusz DPIA, lista kontrolna zgodnosci z RODO,
arkusz inwentaryzacji zasobéw, arkusz analizy ry-
zyka, umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych i upowaznienie do przetwarzania da-
nych osobowych, klauzule zgody na przetwarza-
nie danych, arkusz realizacji poszczegélnych praw
osoby, ktérej dane dotycza).

Komraud Gatal-Emillnncryh

138 str. B5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1263e Wdrozenie
. RODO

Kom.lc.ld,Ga{aj . w-malych | Srednich
-Emilianczyk St stk
Wdrozenie RODO [ T—
w matych o

[ ]
i Srednich o2k
organizacjach.

Praktyczny poradnik

(z suplementem elektronicznym)
e-baak

I 2t Dostepna réowniez jako e-book
et |

Ekspert z dziedziny ochrony danych osobowych
wskazuje, jak po wejsciu w zycie RODO stosowac
ochrone danych osobowych. W poradniku: ¢ co sie
zmienia, a co pozostaje takie samo ¢ weryfikacja
zgodnosci dziatanh organizacji z UODO oraz z RODO
¢ proces przetwarzania danych osobowych ¢ ana-
liza ryzyka ¢ plan postepowania z ryzykiem i mo-
nitorowanie ryzyka ¢ dostosowanie zabezpieczen
- fizycznych, organizacyjnych i informatycznych
 przygotowanie lub dostosowanie polityki bezpie-
czefistwa zgodnej z RODO ¢ najwieksze problemy
przy wdrozeniu RODO.

Dodatek: wzory przydatnych dokumentéw
w wersji edytowalnej (suplement elektroniczny).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Diaczego
nie naleiy bac sig
RODO?

Praktyczny poradnik

202 str. A5
110,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1296

tukasz Pietruk

Dlaczego nie
nalezy

ba¢ si¢ RODO?
Praktyczny poradnik

e-boak

I A Dostepna réwniez jako e-book
| _eui ]

Przepisy RODO natozyty na przedsiebiorcéw wie-
le nowych obowigzkéw. Autor — doswiadczony
specjalista z zakresu ochrony danych osobo-
wych — wskazuje, jak przestrzegaé RODO oraz
zabezpieczy¢ odpowiednio proces przetwarzania
danych osobowych, wykorzystujgc m.in. zasoby
posiadane przez przedsiebiorstwo.

W publikacji m.in.: kiedy nie trzeba stosowac
RODO, co decyduje o tym, ze informacje nalezy
uznac za dane osobowe, jakie s3 zasady przetwa-
rzania danych osobowych, w jaki sposéb mozna
zapewni¢ bezpieczeistwo przetwarzanych da-
nych, co powinno znalezé¢ sie w obowigzkowej
dokumentacji dot. przetwarzania danych, w jaki
spos6b moze zosta¢ wyrazona zgoda na prze-
twarzanie danych osobowych, jakie prawa maja
osoby, ktérych dane dotyczg, oraz w jaki sposéb
moga je realizowac, co grozi za niezgodne z pra-
wem przetwarzanie danych osobowych.

174 str. A5
130,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1233e

Konrad Gataj- [nspektor
-Emiliariczyk ochrony
Inspektor danych

ochrony danych. ;
Kompetencje, obowiazki
i odpowiedzialnos¢.
Poradnik praktyka

z wzorami dokumentéw

(z suplementem
elektronicznym)
e-boak

I S Dostepna réwniez jako e-book
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Jakie sa kompetencje, obowiazki i odpowiedzial-
nos¢ w ramach prowadzonego nadzoru nad sys-
temem ochrony danych osobowych?

Jakie zmiany w tym zakresie przewidujg przepisy
rozporzadzenia ogolnego Parlamentu Europejskie-
go w sprawie ochrony danych osobowych, ktére
musza by¢ stosowane od dnia 25 maja 2018 r.?
Kompleksowy poradnik omawiajacy w sposdb
praktyczny wszystkie najwazniejsze zagadnienia
zwigzane z petnieniem funkcji inspektora ochro-
ny danych (10D).

W ksigzce m.in.: ¢ sprawdzanie systemu ochrony
danych i sprawozdanie z jego przeprowadzenia
¢ narzedzia do petnienia nadzoru ¢ dokumentacja
ochrony danych e rejestr zbioréw prowadzonych
przez inspektora.

Konrad Gataj-Emiliancayk

Ochrona danych
osobowych

zgodnie z RODO

Praktyczny poradnik

z wzorami dokumentow

188 str. B5
170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1332e

Konrad Gataj-Emilianczyk

Ochrona danych osobowych

zgodnie z RODO.

Praktyczny poradnik z wzorami
dokumentow

(z suplementem elektronicznym)

e-hoak

I A Dostepna rowniez jako e-book
| wor |

Przetwarzasz dane osobowe?

Czy wiesz, jak chroni¢ dane, minimalizujac ryzyko
zwigzane z kontrola, wyciekiem lub ich utrata?
Poznaj zasady ochrony danych osobowych oraz
bezpieczeristwa informacji.

Kompleksowe oméwienie wszystkich najwazniej-
szych zagadnie zwigzanych z ochrong danych
osobowych (RODO) w firmie — przygotowane
przez eksperta specjalizujacego sie w ochronie
danych osobowych i bezpieczefnstwie informacji.
W ksigzce wyjasniono m.in. problemy: ¢ Co to s3
dane osobowe, jakie dane podlegaja ochronie?
e Jak stworzyc i wdrozyé system ochrony danych
zgodny z RODO? e« Jakie obowigzki majg admini-
strator danych osobowych i inspektor ochrony
danych? e Jakie s3 rodzaje zabezpieczef danych
osobowych? e Jak stworzy¢ dokumentacje ochro-
ny danych? e Jak tworzy¢ zgody na przetwarzanie
danych osobowych? e Jak rozpatrywac zgdania
0s6b, ktérych dane dotycza? ¢ Analiza ryzyk wo-
bec zasobéw informacyjnych. ¢ Tworzenie pro-
cedur zarzadzania systemem informatycznym.
e Bezpieczenstwo informacji w relacjach z do-
stawcami/kontrahentami. ¢ Praktyczne metody
wdrazania systemu ochrony danych.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy kompletny zestaw doku-
mentacji zgodnosci z RODO, w tym m.in.: polityka
bezpieczenstwa, procedury opisujace zabezpie-
czenia informatyczne oraz narzedzia przeprowa-
dzania analizy ryzyka i oceny skutkéw przetwa-
rzania danych osobowych (DPIA), jak rowniez
listy kontrolne do petnienia nadzoru przez IOD.




OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH / OSWIATA

228 str. B5

cena 180,00 zt i e

+ 5% VAT OCHRDNA IWNCH 50800 ITH
symbol PGK1260e W PLACCICACH CISWATORNCH
Jakub Szajdzinski

Konrad Cioczek Fi

Karol Zaczek R '

Martyniusz Rak

Ochrona danych osobowych
w placéwkach oswiatowych.

Praktyczny poradnik.
Wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
# ook

I Fased| Dostepna rowniez jako e-book
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Praktyczny poradnik, w ktérym przedstawiono

zasady ochrony danych osobowych w placow-

kach oSwiatowych. DoSwiadczeni praktycy wy-

jadniaja m.in.:

« jakie kategorie danych osobowych mozna wyréznic,

e czym s3 wrazliwe dane osobowe,

e kiedy placowka oSwiatowa moze przetwarzac
dane osobowe,

e jaka role w procesie ochrony danych osobowych
petni dyrektor, nauczyciele, rodzice, uczniowie,

e jakie prawa maja osoby, ktérych dane dotycza,

* co powinna zawiera¢ dokumentacja wewnetrz-
na dotyczaca ochrony danych osobowych,

« jakie obowigzki ma osoba petnigca funkcje IOD
w szkole,

e jaka odpowiedzialnos¢ grozi za niezgodne
z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Szkolenie e-learning

|

otk

glearning

—_—
—

f

‘--._—-l""'

cena 99,00 zt
symbol 1SZ218

RODO - nowe regulacje
w zakresie ochrony danych osobowych

W szkoleniu zaprezentowano m.in.:

* zasady przetwarzania i ochrony danych osobo-
wych,

 obowiazki administratora, prawa o0séb, ktérych
dane dotyczg,

 zakres odpowiedzialnosci za niezgodne z pra-
wem przetwarzanie danych osobowych.

Dodatkowo: szereg praktycznych przyktadow,
wzory dokumentéw (w edytowalnym formacie
MS Word) oraz e-book z tekstami aktow praw-
nych.

Nawigzywanie
1 rozwijzywanie
156 str. A5

cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1313e

Marek Mtodecki

stosunku pracy

z nauczycielem

Nawigzywanie i rozwigzywanie
stosunku pracy z nauczycielem.
Praktyczny komentarz z przyktadami,
orzecznictwem i wzorami dokumentéow
(z suplementem elektronicznym) =)

otk

# ook

I Fea| Dostepna réwniez jako e-book
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W publikacji w szczegbtowy i praktyczny sposéb oméwiono procedury zwigzane z nawigzywaniem oraz

rozwigzywaniem stosunkéw pracy z nauczycielami, w tym m.in.:

¢ ustawowe przestanki zatrudniania nauczycieli,

¢ zatrudnianie w celu odbycia stazu,

¢ zatrudnianie nauczyciela kontraktowego na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony,
.

zatrudnianie nauczyciela mianowanego i dyplomowanego na podstawie umowy o prace na czas

nieokreslony,

zatrudnianie nauczycieli na podstawie umowy o prace na czas okreslony,

zatrudnianie nauczyciela na podstawie mianowania,

tres¢ umowy o prace, aktu mianowania,

zakres informacji, ktérych pracodawca moze zadac¢ od pracownika,

nawiazywanie stosunkéw pracy z nauczycielami szkét niepublicznych,

ograniczenia i pierwszehAstwo w nawigzywaniu stosunkow pracy w zwiazku z reformag oswiaty,
rozwigzywanie i wygasniecie stosunku pracy zawartego z nauczycielem.

Oméwieniu poszczegélnych zagadnien towarzysza liczne przyktady, kazusy czesto pojawiajacych sie

w praktyce probleméw.

Dodatkowo: wzory najpotrzebniejszych dokumentéw w edytowalnej formie MS Word.

138 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1345

Marek Mtodecki

Karta Nauczyciela

- komentarz do zmian obowiazujacych
od 1 wrzesnia 2019 roku
- ujednolicony tekst ustawy

# ook

I B4 Dostepna réwniez jako e-book
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Przepisy dwéch aktéw prawnych, tj. ustawy z dnia 13 czerwca
2019 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela oraz niekto-
rych innych ustaw oraz ustawy z dnia 22 listopada 2018 r.
0 zmianie ustawy — Prawo oSwiatowe, ustawy o systemie
oSwiaty oraz niektérych innych ustaw, od 1 wrzesnia 2019 r.
wprowadzaja kolejne zmiany w regulacjach prawnych Karty

L

KARTA NAUCZYCIELA

[5 ¢ H T
el afy el ey

i A RRALEG o ]

LT o s T e

Nauczyciela.

W publikacji oméwiono w szczegélnosci:

¢ zmiany w zakresie awansu zawodowego nauczycieli,

¢ zmiany w zakresie zatrudniania nauczycieli na podstawie uméw o prace na czas okreslony,
¢ wprowadzenie dodatku za wychowawstwo klasy oraz Swiadczenia na start,

e zmiany w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

¢ modyfikacje zasad odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli.

Ksiazka zawiera ujednolicony tekst ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U.

z 2018 r. poz. 967 ze zm.) — z wyréznieniem zmian obowiazujacych od 1 wrzesnia 2019 r.

olk



KADRY / ZATRUDNIANIE CUDZOZIEMCOW

90 str. A5

cena 130,00 zt
+5% VAT . A
symbol PPK1249 Zatrudnianie

Sylwia Puzynowska pracownikow

tymezasowyeh

Zatrudnianie
pracownikow
tymczasowych
- praktyczny

poradnik
e-bogk

I p Dostepna réwniez jako e-book
| eoi ]

Praca tymczasowa zyskuje coraz wieksza popu-
larnos¢, jednak, pomimo regulacji ustawowej,
wcigz wzbudza problemy.

Dzieki publikacji dowiesz sie m.in.: ¢ kiedy nie
mozna skorzystaé z pracy tymczasowej ¢ jakie
limity obowigzuja w przypadku pracy tymcza-
sowej ¢ jak ustali¢ wysokos¢ wynagrodzenia oraz
ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy e czy pra-
codawca moze zrezygnowac z pracownika tym-
czasowego ¢ jakie elementy powinno zawierac
Swiadectwo pracy pracownika tymczasowego
¢ jaki jest podziat obowiazkéw miedzy praco-
dawca uzytkownikiem a agencja pracy tymcza-
sowej ¢ kto ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody
wyrzadzone przez pracownika tymczasowego?

Dodatkowo w ksigzce praktyczne przyktady,
orzecznictwo sadowe, czes¢ ,pytania i odpo-
wiedzi”.

210 str. B5 HOWE
str.

cena 150,00 zt PRAWO
+ 5% VAT

ZWIAZKOWE
symbol PPK1304 . LN
dr hab. Janusz Zotynski

Nowe prawo
zwigzkowe

w Swietle ustawy z dnia

danuaz Ziyhekl
5 lipca 2018 r. 0 zmianie

" . L"“-—-.‘
otk
ustawy o zwiazkach

zawodowych oraz niektorych innych ustaw
e-boak

I P Dostepna rowniez jako e-book
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Publikacja zawiera oméwienie zmian w ustawie
z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych
wprowadzonych ustawg z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zmia-
nie ustawy o zwigzkach zawodowych oraz niektérych
innych ustaw, ktére weszty w zycie 1 stycznia 2019 r.
Autor przedstawit istotne zmiany w prawie zwigzko-
wym, odwotujac sie do orzecznictwa sagdowego i naj-
nowszej literatury, w tym m.in.: zmiany w zakresie
prawa do tworzenia i przystepowania do zwigzkéw
zawodowych — rozszerzenie tego prawa na osoby
wykonujace prace zarobkowa, zakres reprezenta-
cji zwiazku zawodowego, obowiazki rejestracyjne
zwiazku, prawa i obowigzki cztonkéw zwigzku zawo-
dowego, uprawnienia zaktadowej organizacji zwigz-
kowej, reprezentatywnos¢ zwigzkéw zawodowych,
ochrona dziataczy zwigzkowych, obowiazki praco-
dawcy wobec zaktadowej organizacji zwigzkowej.
Opracowanie uzupetniono tekstem ustawy o zwigz-
kach zawodowych z oznaczonymi ostatnimi zmianami
oraz tekstem ustawy nowelizujacej z dnia 5 lipca 2018 1.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

92 str. B5

cena 130,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1103e

ZAKAZ KONKURENCJI
W UMOWACH
CYWILNOPRAWNYCH
| UMOWACH 0 PRACE

Anna Maria
Stowinska

Zakaz
konkurencji
w umowach
cywilnoprawnych i umowach o prace
(z suplementem elektronicznym)

Zabezpiecz sie przed dziatalnoscig konkurencyjna!

Praktyczny poradnik, dzieki ktoremu dowiesz sie

m.in.:

e Czym jest klauzula o zakazie konkurenc;ji?

e Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze
strony pracownika?

* Jakie s3g skutki naruszenia umowy o zakazie
konkurencji?

¢ W jaki sposéb wprowadzi¢ klauzule do umowy
cywilnoprawnej i agencyjnej?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul sto-
sowanych w umowach z pracownikami réznych
branz (m.in. architekci, lekarze, informatycy) oraz
wskazéwki dotyczace sporzgdzania uméw.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki znaj-
duja sie edytowalne wzory uméw o zakazie
konkurencji (w kilku wersjach) oraz teksty wy-
branych aktéw prawa miedzynarodowego.

194 str. B5
cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK696

PODNOSZENIE
KWALIFIKAC)I
ZAWODOWYCH
PRACOWNIKOW

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

Podnoszenie

kwalifikacji Focumoms
zawodowych -
pracownikéw

- prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentéw
- konsekwencje podatkowe

Vademecum pracodawcy przyblizajgce problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowiazkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajacych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczen
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe oméwienie:

¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw - regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolef z zakresu bhp
e szkolen i rozwoju zawodowego cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej « szkoleri specjalistycznych
kierowcow ¢ szkoler specjalistycznych dla pra-
cownikéw stuzby zdrowia ¢ szkolef nauczycieli,
radcéw prawnych, pracownikéw samorzadowych.

116 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1237

Lidia Agnieszka
Rubinska

Praca
cudzoziemcow
z Ukrainy

i innych panstw

wschodnich -

zatrudnianie,

opodatkowanie i ubezpieczenia spoteczne
e-boek

I A Dostepna rowniez jako e-book
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Publikacja przedstawia problemy zwigzane z za-
trudnianiem oraz rozliczeniem podatkowo-skar-
bowym cudzoziemcéw z Ukrainy, Biatorusi, Motda-
wii, Gruzji, Rosji i Armenii. Oméwione zostaty m.in.:
¢ zasady zatrudniania na podstawie oSwiadcze-
nia o powierzeniu wykonywania pracy cudzo-
ziemcowi, zezwolenia sezonowego, zezwolenia
na prace oraz jednolitego zezwolenia na pobyt
i prace, a takze zasady pobytu i zatrudniania
cudzoziemcédw w ruchu bezwizowym,
¢ zasady opodatkowania cudzoziemcéw pracu-
jacych w Polsce na podstawie umowy o prace
oraz na podstawie uméw cywilnoprawnych
z uwzglednieniem sktadek ubezpieczeniowych,
¢ konsekwencje prawne zwigzane z nielegalnym
zatrudnianiem cudzoziemcéw.
Omawiane zagadnienia przedstawiono na przy-
ktadach popartych przepisami prawa oraz inter-
pretacjami urzedow.

192 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1223e

Zalrudnianie
cudzoziemeow
w Polsce

Przemystaw Ciszek
(red.), Michat Nocun,
Grzegorz
Ziomkowski
Zatrudnianie
cudzoziemcow
w Polsce

- m.in. z Armenii, Biatorusi, Gruzji, Motdawii,
Rosji, Ukrainy, pafistw UE

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I g Dostepna réwniez jako e-book
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Autorzy omawiajg wszystkie formalnosci zwigzane
z zatrudnianiem cudzoziemca. Przedstawiono m.in.:
zezwolenie na pobyt staty, status uchodzcy, zezwole-
nie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, zgode
na pobyt tolerowany, status obywateli UE, EOG i in-
nych panstw korzystajacych ze swobody przeptywu
0s6b, Karte Polaka, legalizacje pracy obywateli Arme-
nii, Biatorusi, Gruzji, Motdawii, Rosji i Ukrainy w proce-
durze uproszczonej, zezwolenie na prace sezonows,
ruch bezwizowy, procedure ubiegania sie o zezwole-
nie na pobyt czasowy i prace cudzoziemca, legaliza-
cje pracy cudzoziemcow dla celéw podatkowych oraz
sktadek ubezpieczeniowych, rezydencje podatkowa
w Polsce, odrebnosci w zakresie uméw i dokumenta-
cji przy zatrudnianiu cudzoziemca.

Dodatkowo w suplemencie elektronicznym zamiesz-
czono wzory dokumentéw w edytowalnej wersji.




KADRY W SAMORZADZIE / BHP

318 str. B5

cena 190,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1366e

bt rych
vy pogormych
w Polete

dr Dariusz P. Kata

System
finansowania
ochotniczych
strazy pozarnych
w Polsce

(z suplementem elektronicznym)
ook

I ; Dostepna réowniez jako e-book
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Kompleksowe, catosciowe oméwienie systemu finan-
sowania ochotniczych strazy pozarnych, skierowane
do decydentéw zarzadzajacych tym systemem oraz
do praktykéw — pracownikéw samorzadowych, funk-
cjonariuszy panstwowej i ochotniczej strazy pozarnej.
Publikacja oparta jest na aktualnych przepisach,
orzecznictwie sadéw i administracji, a takze na
whnioskach i obserwacjach, zebranych przez Auto-
ra w trakcie prowadzonych szkolef pracownikéw
samorzgdowych w catej Polsce.

W ksigzce oméwiono finansowanie OSP z poziomu
budzetu pafstwa, z poziomu samorzadu terytorialne-
go, ze srodkéw wiasnych, z innych zrédet, a takze inne
aspekty finansowania OSP, w tym m.in. stosowanie
ustawy o zaméwieniach publicznych przy zakupach,
podatki, inwentaryzacja majatku bedacego w dyspozy-
cji ochotniczych strazy pozarnych, rachunkowos¢.
Suplement elektroniczny zawiera wzory dokumen-
téw zwiagzanych z systemem finansowania OSP.

180 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1238e

ENWIWALENT PIEMIEENY
iy cabonddw

dr Dariusz P. Kata

Ekwiwalent
pieniezny

dla cztonkow
Ochotniczych Strazy
Pozarnych.
Orzecznictwo,
wzory pism, tablice

(z suplementem elektronicznym)
bk

I . Dostepna réowniez jako e-book
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Jedyna na rynku wydawniczym monografia poswie-
cona ekwiwalentowi pienieznemu dla cztonkéw OSP.
Najnowszy stan prawny, aktualne orzecznictwo
sadow oraz rozstrzygniecia nadzorcze wojewodoéw
i RIO. Autor uzasadnia tezy prawne i udziela wskazo-
wek, wykorzystujac swe bogate doswiadczenia za-
wodowe, ktore zebrat podczas szkoleh pracownikow
samorzagdowych i cztonkéw OSP, udzielajac porad
prawnych na tamach czasopism branzowych i pro-
wadzac sprawy przed sadami i urzedami.

W publikacji oméwiono m.in.: charakter prawny
ekwiwalentu, tryb i zasady wyptaty ekwiwalentu,
szczegblne rodzaje ekwiwalentu, a takze zwigzane
z nim roszczenia.

Suplement elektroniczny zawiera wzory doku-
mentéw przydatnych w prowadzeniu spraw zwia-
zanych z wyptacaniem ekwiwalentu dla OSP.

110 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1054 W L

. samporapdowyc
Jacek Jedrzejczak TR
Oceny okresowe
pracownikow
samorzadowych.
Jak profesjonalnie
opracowac, wdraza¢ i modyfikowac

ook

I . Dostepna réwniez jako e-book
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W publikacji przedstawiono konkretne wska-
zowki dotyczace sposobéw zarzgdzania i admi-
nistrowania systemem ocen w taki sposéb, aby
pomagat on w zarzgdzaniu zasobami.

Ksigzka rozwieje watpliwosci zwigzane m.in. z:

« zastosowaniem skali ocen,

e wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich
kryteriow oceny,

¢ modyfikacjg procedur, regulaminéw oraz for-
mularzy towarzyszacych ocenie okresowej,

¢ zarzgdzaniem i administrowaniem systemem
ocen,

« wdrozeniem zmian w obowigzujacym juz systemie.

Kupujac publikacje, otrzymasz kupon rabatowy
na udziat w szkoleniu ,,System okresowych ocen
pracownikéw samorzadowych — od wdrozenia po
modyfikacje”.

320 str. B5 Odpowledzialnosd
cena 190,00 zt pracodawcy
+ 5% VAT I § i

symbol PPK1362

dr hab. Janusz
Zotynski
Odpowiedzialnos¢
pracodawcy

za wypadek

przy pracy
i chorobe zawodowa

ook

I - Dostepna rowniez jako e-book
| ==

134 str. B5 -
cena 110,00 zt
i JAK

+ 5% VAT

PRIVGOTOWAC SIE
symbol PPK1165

DO KONTROLI

Katarzyna Klemba PANSTWOWE.J
Jak przygotowaé | INSPEKCJI PRACY?
sie do kontroli - :
PO

Inspekcji Pracy?
- book

I - Dostepna réwniez jako e-book
| == ]

1164 str. B5,
oprawa twarda
cena 230,00 zt
+ 5% VAT

symbol BK1367

Bogdan Rqgczkowski
BHP w praktyce

Poradnik BHP w praktyce to kompendium wiedzy
na temat aktualnych wymogéw bezpieczefstwa
i higieny pracy, ktére wynikaja z obowigzujgcych
przepiséw i Polskich Norm. To praktyczne wska-
z6wki pomocne w codziennej pracy — obowiazki
pracodawcy, wzory niezbednej dokumentacji,
skorowidz, wykazy: akty prawne, normy, przy-
datne adresy, znaki bezpieczehstwa.

W osiemnastym wydaniu uwzgledniono zmiany
w Polskich Normach dotyczacych bhp ze szcze-
gblnym uwzglednieniem:

e zagrozen spowodowanych zimnem,

e zmian w systemie zarzadzania bezpieczen-
stwem i higieng pracy,

e zmian w sposobie i trybie sprawdzania kwalifi-
kacji wymaganych przy obstudze i konserwacji
urzadzen technicznych,

e zmian w warunkach eksploatacji, modernizacji
i napraw Urzadzen Transportu Bliskiego (UTB),

e niebezpiecznych substancji chemicznych i pre-
paratéw chemicznych oraz zmian w wykazie
najwyzszych dopuszczalnych stezen i natezeh
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia,

e zmian w systemie szkolenia pracownikéw
(w tym pracownikéw na stanowiskach admini-
stracyjno-biurowych).

Codziennie inna ksiazka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

BESTSELLER

416 str. A5
oprawa: twarda
skéropodobna
kolor brazowy
cena 64,00 zt

+ 23% VAT
symbol KAL1397

opracowanie czesci
dodatkowej:
Bogdan Rqgczkowski

Kalendarz BHP 2021

olk




Zadhaj o hezpieczenstwo w firmie
£  Obowiazkowe o’k

elearning

& Stholenia okresowe bhp
A wformie e-learingi

v~ dla pracodawcow i innych osob kierujacych pracownikami

v/ dla pracownikow inzynieryjno-technicznych m

v~ dla pracownikow na stanowiskach administracyjno-biurowych
v~ dla pracownikow stuzby bhp i 0sdb wykonujacych zadania tej stuzby

GWﬂramulemv OFERTA CENOWA | St

Szkolenie okresowe

Harnet Karnet o
Zielony S  Bragowy 10 H )

Ei‘

: dla Pracodawcow i innych oséb 150 z
. howoczesng platformg szkoleniowa Kierujacych pracownikami
i : Szkolenie okresowe 5 0s0b 10 0s0b 20 0s0b 30 0sdb
 przejrzyste materiaty dydaktyczne di Pracounikou 1504 6024 50z 40z 3521
 zgodno$¢ szkolen z wymogami inzynieryjno-technicznych zaosobg  zaosobg  zaosobg | zaosobg
p Szkolenie okresowe
MGiP oraz PIP dla Pracownikow na stanowiskach 110zt

administracyjno-biurowych

Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zi*

Sprawiz

WWW.E'EﬂI‘ning.Oddk.pl Szkolenie okresowe ) .
dla Pracownikow stuzby bhp przy zakupie przy zakupie  epame  gRATIS
. . . S . - 300 zt zkarnetem  z karnetem
Petnoprawna forma szkolef zgodnie z rozporzadzeniem i 0s6b wykonujacych zadania 200zi/0s. 150 zi/os dla 1 osoby dla 1 osoby
MGiP z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia tej stuzby ' '
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 180, *mozliwos¢ ptatnosci ratalnej

e (G [per ey Przy zaméwieniu powyzej 100 szkolen cena indywidualnie negocjowana!

NOWOSC na Platformie Edukacyjnej ODDK

Szkolenie okresowe BHP dla pracownikow
na stanowiskach administracyjno-biurowych

W JEZYKU ANGIELSKIM

* cena: 150,00 zf za osobe * symbol IBA120E
Masz pytania? Skontaktuj sig z Dziatem Szkolen D 58 73 57 245 (D 58 73 57 250, < elearning@oddk.pl
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SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Badanie sprawozdan
finansowych malych

436 str. B5 i §rednich jednostek
cena 190,00 zt _ wediug
+ 5% VAT . ¥ lowyc

symbol RFK1148e

Ewa Sobinska
Justyna Beata L
Zakrzewska

Badanie sprawozdan finansowych

matych i Srednich jednostek wedtug
Miedzynarodowych Standardéw Badania
z przyktadami dokumentacji

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy komentarz skierowany przede wszyst-
kim do biegtych rewidentéw oraz gtéwnych ksie-
gowych matych i Srednich firm. Autorki przedsta-
wiajg dokumentowanie poszczegélnych etapéw
badania sprawozdan finansowych zgodnie z Mie-
dzynarodowymi Standardami Badania.

Przy poszczegblnych etapach badania przedsta-
wiaja przyktadowe karty badania i inne doku-
menty, ktére pomoga zrozumie¢ sens badania
w oparciu o ryzyko i prawidtowo udokumento-
wac przeprowadzone prace. Zamieszczone wzory
moga byé wykorzystywane w procesie badania,
mozna je réwniez przystosowac do potrzeb firmy
audytorskiej lub uzupetni¢ nimi wtasng dokumen-
tacje.

Suplement elektroniczny zawiera wybrane wzo-
ry w formie edytowalnych dokumentéw.

168 str. B5 » Sharia Loch
cena 150,00 zt 4
5% VAT FIRME 0O BADANIA
symbol RFK911e SPRAWOZDANIA

. FINANSOWEGO
Maria Lech 1 KSIAG
Jak przygotowac wv_f:H:1
firme do badania '
sprawozdania
finansowego
i ksiag
rachunkowych

- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiegowego — zbiér
praktycznych wskazéwek i rozwigzan, w jaki
sposob przygotowac firme do badania sprawo-
zdania finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania:
¢ w jaki sposéb zawrzeé lub rozwigza¢ umowe o ba-
danie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokonac¢ zamkniecia ksiagg rachunkowych e jak
sporzadzi¢ informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci e jaki
zakres zagadniefi moze przedstawic biegty rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujgcym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatgcznikami pomagajacymi w sporza-
dzeniu sprawozdania finansowego oraz w prawi-
dtowym przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

KOMPLEKSOWY PROGRAM
to przygotowania
e-sprawozdania finansowegn
i komwersji do XML

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe

z generatorem XML

- program komputerowy z roczng
licencja (do pobrania)

wersja standardowa

(sprawozdania wersja dla biur

dla jednej firmy) rachunkowych
cena 890,00 zt cena 1780,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT
odnowienie licencji odnowienie licencji
cena 249,00 zt cena 498,00 zt

+ 23% VAT + 23% VAT

symbol CD1306-US
wersja: 19.01.03

symbol CD1306-UBR
wersja: 19.01.03

¢ Program umozliwia przygotowanie sprawozda-
nia finansowego w strukturze logicznej wy-
maganej przez Ministerstwo Finanséw. Uwa-
ga — dla sprawozdan sporzadzonych od dnia
1 wrzesnia 2019 r. obowigzuja zmienione struk-
tury w wersji 1-2.

e Jeden program pozwala na przygotowanie spra-
wozdan standardowych (czyli dla jednostek in-
nych niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady re-
asekuracji zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ustawy
o rachunkowosci), dla jednostek matych, jed-
nostek mikro oraz organizacji pozarzadowych
(w tym fundacji i stowarzyszen).

¢ Prosty w obstudze i niezwykle pomocny przy za-
mknieciu roku w kazdej firmie, uzywany i spraw-
dzony przez tysiagce klientow.

¢ Bezptatne aktualizacje przez rok od zakupu,
niski koszt przedtuzenia licencji na kolejne lata.

Czytnik

CZYTNIK
prosty w obstudze, intuicyjny program
do odezytu plikw XML
6 sprawozdaniem finansowym

wymagania: Windows 2000/Me/XP/Vista/7/8/10,
MS Office 97 lub nowszy, dostep do Internetu
cena: 650,00 zt + 23% VAT

symbol CD1365-U

Czytnik sprawozdai finansowych
w formacie XML

- program komputerowy z roczna licencja
(do pobrania)

¢ Prosty w obstudze, intuicyjny program do od-
czytu plikéw XML ze sprawozdaniem finansowym
przygotowanych w strukturze logicznej wymaga-
nej przez Ministerstwo Finanséw, podpisanych
podpisem elektronicznym i niepodpisanych.
¢ Niezwykle pomocny dla cztonkéw zarzadu, kie-
rownikéw firm, oséb zobowigzanych do podpi-
sania sporzagdzonego sprawozdania, ktére przed
podpisem chca zapoznac sie z jego trescia.
¢ Pozwala na odczyt e-sprawozdania pobranego
np. z KRS - dzieki temu mozna tatwo sprawdzi¢
dane finansowe swojego klienta, kontrahenta.
Obstugiwane typy sprawozdan: ¢ sprawozdanie
jednostki innej sporzadzone zgodnie z zatacz-
nikiem nr 1 do ustawy o rachunkowosci ¢ spra-
wozdanie jednostki mikro sporzadzone zgodnie
z zatacznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci
e sprawozdanie jednostki matej sporzadzone zgod-
nie z zatacznikiem nr 5 do ustawy o rachunkowosci
 sprawozdanie organizacji pozarzadowej (w tym
fundacji i stowarzyszenia) sporzadzone zgodnie
z zatgcznikiem nr 6 do ustawy o rachunkowosci.
Program prezentuje sprawozdanie finansowe
w sposéb czytelny dla odbiorcy, umozliwiajac
zapoznanie si¢ z danymi finansowymi. Odczyta-
ne sprawozdanie finansowe mozna réwniez zapi-
sat w postaci pliku PDF i wydrukowac.
Odnowienie licencji tylko 199 zt + 23% VAT za kaz-
dy kolejny rok uzytkowania programu.

648 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1316

Anna Gierusz, Maciej Gierusz

Konsolidacja sprawozdai finansowych wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne
- zbycia i nabycia - sytuacje szczegdlne
- poréwnanie z ustawg o rachunkowosci

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wyjasnia zagadnienia zwia-
zane z przygotowaniem skonsolidowanego sprawozdania finansowego
wedtug MSSF, prezentujac jednoczesnie réznice z polska ustawa o rachun-

kowosci.

KONSOLIDACIA
SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH

wedlig

MSSF

Szerokie spektrum zagadnief — od podstawowych definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cenna pozy-
cja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora finansowego, szczegélnie w grupach kapitatowych.

Gtownym zamierzeniem autoréw jest przekazanie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad ponad
100 przyktadow i kilkadziesiat zadan do samodzielnego rozwigzania wraz z odpowiedziami uzupet-
nionymi szczegétowym komentarzem i obliczeniami.

olk




INWENTARYZACJA / PODATKI

232 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1124

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja

Inwentaryzacja
od AdoZ

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

# ook

I Bl Dostepna rowniez jako e-book
won

Wszystko o zasadach i techni-
kach dokonywania inwentaryzacji
z uwzglednieniem stanowiska Ko-
mitetu Standardéw Rachunkowosci
w sprawie inwentaryzacji droga
spisu z natury zapaséw materiatéw, towaréw, wyrobéw gotowych i pétpro-
duktéw (Dz.Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55): zasady organizacji i do-
kumentacji inwentaryzacji (podziat kompetencji, zakres obowigzkéw 0s6b
odpowiedzialnych, etapy i terminy przeprowadzania); metody inwentaryza-
cji (spis z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja).

Publikacja uwzglednia problemy zwigzane z korektg kosztéw uzyskania
przychodow dla celéw podatku dochodowego.

Ponadto szereg wzoréw niezbednej dokumentacji, przyktady liczbowe i sche-

102 str. A5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK1125e

Instrukcja

Danuta Matkowska

. inwentaryzacyjna
!nstrukqa . 7 dnkumentaniq
inwentaryzacyjna -

z dokumentacja o et Eonbenote

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze
zorganizowac catoksztatt spraw
zwigzanych z inwentaryzacjg — od
wyznaczenia os6b odpowiedzial-
nych, poprzez terminowe i prawi-
dtowe przeprowadzenie inwentaryzacji (droga spisu z natury, potwierdzenia
sald oraz weryfikacji), po zakoiczenie i sporzagdzenie koncowych protokotow.
Publikacja uwzglednia stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowosci
w sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatéw, towa-
réw, wyrobéw gotowych i potproduktéw (Dz.Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r.
poz. 55).

Dziesiatki wzoréw dokumentéw niezbednych przy przeprowadzaniu inwen-
taryzacji (dokumentacja organizacyjna oraz dokumentacja niezbedna przy
przeprowadzaniu inwentaryzacji) — wszystkie wzory w wersji edytowalnej

maty ewidencyjne.

d‘li'l’l’lli'ﬁ
RulbllikaG)ja;

W przygotowaniu

Jarostaw Ziétkowski

Podatki dochodowe 2021

— komentarz do zmian

Autor, doSwiadczony doradca podatkowy,
w praktyczny sposéb komentuje najnowsze
zmiany w podatkach dochodowych na 2021 .,
w tym m.in. zmiany w opodatkowaniu spé6tek
komandytowych, ograniczenie ulgi abolicyj-
nej, estonski CIT.

Sprawd; »
\k« IHUWUS'Gi Dodatkﬂwe na: ‘

' www.oddk.pl
b, =

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

w suplemencie elektronicznym.

B
160 str. B5 Nowe kody
cena 190,00 zt 5N AT
+5% VAT JPK VAI
symbol PGK1393
Nowe kody
JPK VAT

ze szczegotowym
wykazem towaréw

i ustug objetych
danym oznaczeniem
oraz odniesieniem do: klasyfikacji CN i PKWiU
- przepiséw prawa podatkowego - wyjasniein
Ministerstwa Finanséw

ook

I P Dostepna réwniez jako e-book
wm

Kazdy czynny podatnik VAT jest zobowigzany do
sporzadzania w formie elektronicznej zestawu
informacji o zakupach i sprzedazy, ktéry wynika
z ewidencji VAT za dany okres. Informacja ta musi
by¢ sporzadzona w okreslonej strukturze w for-
macie jednolitego pliku kontrolnego — JPK_VAT.

Od 1 pazdziernika 2020 r. obowigzuje nowa,
zmieniona wersja pliku JPK_VAT. Opré6cz dotych-
czas wykazywanych informacji podatnik musi
raportowa¢ wybrane towary, ustugi, rodzaje
transakcji, stosowane dokumenty, procedury
przy uzyciu nowych, specjalnych kodéw.

W publikacji zestawiono wszystkie oznaczenia
wprowadzone nowymi przepisami wraz z ich
rozwinigciem, tj. odniesieniami do wtasciwych
klasyfikacji statystycznych (PKWiU, CN), przepi-
sow prawa podatkowego oraz wyjasnien Mini-
sterstwa Finansow.

.

JPK_VAT

z deklaraciq

i JPK_FA

112 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1403

Grzegorz Tomala

JPK_VAT
z deklaracja
i JPK_FA

- wskazéwki dla ksiegowych
- book

I B Dostepna réwniez jako e-book
wen

Czy Twoja firma jest przygotowana na obowigz-
kowe przesytanie nowego JPK_VAT z deklaracja?
0d 1 pazdziernika 2020 r. przedsiebiorcy maja
obowiazek przekazywaé co miesiagc do urzedu
skarbowego jednolity plik kontrolny VAT zawie-
rajacy w sobie nowa czesc deklaracyjna.
Sporzadzenie nowego JPK_VAT wymaga duzo
wiekszego zaangazowania i czasu niz poprzed-
nio. Podatnik w rejestrach musi posiadac szcze-
gotowe informacje, ktére sa wymagane przez
nowa formute JPK.

W publikacji oméwiono nowe zasady sporzadzania
JPK_VAT i wskazano, jakie dane nalezy posiadac
w ksiegach podatkowych. Autor omawia poszcze-
gblne pola JPK_VAT i JPK_FA ze wskazaniem, jakie
informacje muszg w nich zosta¢ podane oraz ktére
z nich sg obowigzkowe. Ponadto opracowanie za-
wiera przyktadowe zapisy w rejestrze VAT pozwala-
jace na sporzadzenie JPK.

Publikacje uzupetniaja rowniez wybrane odpowiedzi
Ministerstwa Finanséw na watpliwosci zgtoszone
przez podatnikow.




SPRAWOZDANIE FINANSOWE

otlk

glearning

b ; '-r
e cena 150,00 zt ¢ symbol 1SZ420

CIT od podstaw

- szkolenie e-learning

Szkolenie wskaze podstawowe informacje i zasady
dotyczace podatku CIT. Kwestie zwigzane z podat-
kiem CIT i jego rozliczaniem, ze wzgledu na rozle-
gtosc i skomplikowane regulacje, a takze czeste no-
welizacje, stanowia problem dla wielu podatnikéw.

W szkoleniu zwrécono uwage na takie kwestie,
jak: transakcje miedzynarodowe, dokumentacja,
przychody w dziatalnosci gospodarcze;j.

e cena 130,00 zt ¢ symbol 157219

VAT od podstaw

- szkolenie e-learning

Kwestie zwigzane z podatkiem VAT i jego rozli-
czaniem, ze wzgledu na rozlegtos¢ i skompliko-
wane regulacje, a takze czeste nowelizacje, sta-
nowig problem dla wielu podatnikéw. Szkolenie
wskaze podstawowe informacje i zasady doty-
czace podatku VAT, m.in. transakcje miedzynaro-
dowe, dokumentacje czy tez JPK.

E-learningowe szkolenie zawiera praktyczne
przyktady w postaci komentarzy audio eksperta
podatkowego i przeznaczone jest dla 0s6b odpo-
wiedzialnych za rozliczenia podatkowe VAT.

Wiecej informacji na www.elearning.oddk.pl

420 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1357

Beata Hudziak-
-Nagérska (red.),
Pawet Godlewski,
Magdalena Mucha
Izabela Wieczorkowska

VAT. Komentarz
do zmian

Komentarz do omion

- mechanizm podzielonej ptatnosci - nowa matryca
stawek VAT - wigzaca informacja stawkowa - biata
lista podatnikéw VAT — nowe zasady dotyczace
deklaracji i JPK

+ ook

I Famdl Dostepna réwniez jako e-book
| -]

Praktyczny komentarz do najwazniejszych zmian
w ustawie o podatku od towaréw i ustug dotyczacych
m.in.: e nowej matrycy stawek VAT e biatej listy podat-
nikéw VAT ¢ nowych zasad wystawiania faktur do pa-
ragonéw ¢ nowych zasad dotyczacych deklaracji i JPK.

Dodatkowo w ksigzce zawarto wiele przyktadéw,
a takze ujednolicony tekst ustawy o podatku od
towaréw i ustug z wyréznieniem zmian obowigzu-
jacych od 1, 23 i 29 listopada 2019 r. oraz 1 stycz-
nia, 1 kwietnia i 1 lipca 2020 r.

4

Dokumentacja
podatkowa
cen
transferowych
682 str. B5
cena 290,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1320

dr hab. Marcin
Jamrozy (red.)

Dokumentacja podatkowa cen
transferowych

ook

I B Dostepna rowniez jako e-book
| == ]

Fachowy przewodnik dla praktykéw — publikacja
stanowi Zrédto niezbednych informacji na temat
dokumentacji podatkowej transakcji zawiera-
nych pomiedzy podmiotami powiazanymi oraz
mozliwosci ograniczenia ryzyka w zakresie cen
transferowych.

Opracowanie zawiera liczne przyktady doku-
mentacji roznego rodzaju transakcji lub zdarzen
oraz schematy postepowania i kwestionariusze.
Przyktady dokumentacji podatkowych, zaréwno
lokalnej (local file), jak i grupowej (master file),
wynikaja z bogatych doswiadczen zawodowych
poszczegblnych Autoréw, stad tez wzbogacone
sa o0 cenne komentarze i wskazéwki wazne dla
praktykow.

KOSZTY
UZYSKANIA
PRZYCHODOW
156 str. BS W CIT
cena 190,00 zt i
+ 5% VAT
symbol PGK1371e
Jarostaw Ziétkowski
Koszty uzyskania o B
przychodéw w CIT | " ** _

- co jest, a co nie jest kosztem. Przyktady,
komentarze, interpretacje

(z suplementem elektronicznym)
- book
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Jak prawidtowo rozliczy¢ koszty uzyskania przy-
chodéw w podatku CIT?

W publikacji oméwiono zaréwno ogélne zagad-
nienia dotyczace kosztéw uzyskania przycho-
déw, jak i szczegdtowe zasady zaliczenia lub wy-
taczenia z KUP réznego rodzaju wydatkow.
Catos¢ zostata wzbogacona licznymi przyktada-
mi, orzecznictwem sagdowym oraz stanowiskami
organdéw podatkowych.

Publikacja obejmuje takze kwestie ujete w tzw.
tarczy antykryzysowej — ustawie z dnia 31 marca
2020 r. 0 zmianie ustawy o szczegblnych rozwigza-
niach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziata-
niem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaz-
nych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 568).

INFORMACJA
0 CENACH
148 str. B5 TRANSFEROWYCH
cena 230,00 zt s e T
+ 5% VAT

symbol PGK1379

Renata Papata

Informacja

o cenach

transferowych

- procedura sporzadzenia

sprawozdania TPR za 2019 rok

- komentarze, wyjasnienia, przyktady
ook
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Kazdy podatnik, ktéry zawiera transakcje z pod-
miotami powigzanymi, ma obowiazek sporza-
dzi¢ informacje podatkowa o cenach transfero-
wych (TPR) do korica dziewigtego miesigca po
zakonczeniu roku podatkowego.

Publikacja to praktyczny przewodnik dla przedsie-
biorcéw zawierajacy wiele wskazéwek i komenta-
rzy utatwiajacych sporzadzenie obowigzkowego
rocznego zeznania oraz informacje na temat wa-
runkéw transakcji z podmiotami powigzanymi.

Przewodnik przedstawia sposéb wykorzystania
informacji zawartych w sprawozdaniu finanso-
wym do wypetnienia informacji o cenach trans-
ferowych TPR oraz sporzadzenia spéjnej z ta
informacja dokumentacji podatkowej dla dwéch
typowych transakcji — zawieranych przez dystry-
butora towaréw oraz przez producenta.

182 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1312e

Jarostaw Ziétkowski

CIT w firmie

- przyktady -
komentarze
- interpretacje

A

*h Koa =

(z suplementem elektronicznym)
%tk
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Wszystko, co musisz wiedzie¢ o podatku CIT!
Autor - dosSwiadczony doradca podatkowy -
omawia zagadnienia dotyczace podatku CIT
ustalanego na zasadach ogélnych, a takze spe-
cjalnych danin i sposobéw opodatkowania, jakie
przewiduje ustawa o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

Dla lepszego zrozumienia przedstawianych za-
gadnien w tekscie przywotano wiele przyktadéw,
orzecznictwo sgdowe, a takze interpretacje orga-
néw podatkowych.

Ksigzka przeznaczona dla podatnikéw podatku
CIT, ksiegowych, dyrektoréw finansowych, a tak-
ze wszystkich os6b zajmujacych sie rozliczaniem
podatku CIT.

olk




KLASYFIKACJE STATYSTYCZNE

NOMENKLATURA
SCALONA (CN)
1E STAWKAMI

< PR TARLS T PR Sw
» CFTICTAN MERLDL LI

976 str. A4
cena 380,00 zt + 5% VAT
symbol KS1359

NOMENKLATURA SCALONA (CN)
ZE STAWKAMI VAT

¢ powigzania z PKWiU 2008
¢ opisowa wersja CN

Nomenklatura scalona (CN) aktualna na 2021 r.,
ze stawkami VAT obowiazujgcymi od dnia 1 lipca
2020 r. z cze5cig opisowa wyjasniajaca zawartosé
poszczegblnych kodéw, dodatkowo pomocnicze
klucze powiazain z PKWiU 2008.

POLSKA KLASYFIKACJA
WYRDBOW | USLUG

PKWIl 2013

444 str. A4
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol KS1177e

POLSKA KLASYFIKACJA WYROBOW
I UStUG PKWiU 2015.

Petny tekst klasyfikacji z powiazaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

Klasyfikacja niezbedna dla celéw opodatkowa-
nia podatkiem VAT w zakresie ustug (od 1 lipca
2020 r.) oraz dla celow opodatkowania podat-
kiem CIT, PIT oraz zryczattowanym podatkiem
dochodowym w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych oraz karty podatkowej (od
1 stycznia 2021 r.).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

POLSKA
KLASYFIKACJA
DZIALALNOSCI

448 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1396

POLSKA KLASYFIKACJA DZIALALNOSCI
ze zmianami obowigzujacymi od dnia
1 sierpnia 2020 r.

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD), niezbed-
na przy wpisie podmiotéw podejmujacych dzia-
talnos¢ do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Krajowego Rejestru Sadowego, Krajowej Ewiden-
cji Podatnikéw, a takze do krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej
REGON, wprowadzona rozporzadzeniem RM
z dnia 24 grudnia 2007 r., Dz.U. Nr 251, poz. 1885
z p6zn. zm.), z uwzglednieniem nowelizacji z dnia
24 czerwca 2020 r. (Dz.U. poz. 1249), obowiazuja-
cej od dnia 1 sierpnia 2020 r.

LASYFIKACJA
RODKOW
RWALYCH

160 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol KS1221

KLASYFIKACJA SRODKOW
TRWALYCH

ze stawkami amortyzacji obowigzujacymi
od dnia 1 stycznia 2018 r.

Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) jest usys-
tematyzowanym wykazem S$rodkéw trwatych
(obiektow) stuzacym do celéow ewidencyjnych,
ustalania stawek odpiséw amortyzacyjnych oraz
badan statystycznych.

KLASYFIKAGJE

STATYSTYCZNE

ELASYFIKACIE
STATYSTYCIMNE

. =
KLASYFIKACJE )
STATYSTYCZNE

Klasyfikacje statystyczne:

CN ze stawkami VAT, PKWiU

ze stawkami VAT, KST ze stawkami
amortyzacji, PKD, PKOB,

z powigzaniami miedzy klasyfikacjami
- program komputerowy z roczng
licencja

(do pobrania)
cena 490,00 zt

+ 23% VAT
symbol CD1291-U

(na ptycie CD)
cena 510,00 zt
+ 23% VAT

symbol CD1291

Komplet

POLSKICH KLASYFIKAC)I STATYSTYCZNYCH:

¢ Nomenklatura Scalona (CN) niezbedna dla po-
trzeb VAT

¢ PKWiU 2015 niezbedna dla potrzeb VAT w zakre-
sie ustug

¢ PKWiU 2008 ze stawkami VAT

« KST ze stawkami amortyzacji

* PKD

* PKOB

Zalety programu:
« pakiet wszystkich klasyfikacji w jednym miejscu
« filtrowanie danych — szybkie i elastyczne wyszu-
kiwanie po stowach zawartych w klasyfikacjach
¢ gwarancja zgodnosci z przepisami prawa — bez-
ptatne aktualizacje dostarczane uzytkownikom
online, w ramach wykupionej licencji

» mozliwos¢ wydruku i eksportu danych (MS Word,
Excel)

e niski koszt odnowienia licencji — tylko 100 zt + 23%
VAT netto za kolejny rok uzytkowania programu

« tatwa, intuicyjna instalacja i obstuga.

Codziennie inna ksiazka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl




RACHUNKOWOSC / INSTRUKCJE

‘.l-‘.r v”i.“

1150 str. B5
cena 270,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1412

Rublikaeja

W przygotowaniu

Krajowe
Standardy
Rachunkowosci
wraz ze Stanowiskami
Komitetu Standardow
Rachunkowosci

ook

I Paa| Dostepna réwniez jako e-book
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Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu — pet-
ny zbiér publikacji Komitetu Standardéw Rachun-
kowosci (tj. Krajowe Standardy Rachunkowosci,
rekomendacje i stanowiska Komitetu).

NOWOSC - Komitet Standardéw Rachunkowosci
opracowat dla firm rekomendacje ,,Sprawozdanie
finansowe w czasie pandemii COVID-19” zawiera-
jaca szereg istotnych wskazéwek dla ksiggowych
odnosnie do uwzglednienia skutkéw pandemii
w ksiegach rachunkowych, w sprawozdaniu finanso-
wym za 2020 r. oraz w sprawozdaniu z dziatalnosci.

KSR i stanowiska wskazuja propozycje rozwigzan
istotnych, lecz czesto kontrowersyjnych tematéw,
w tym: zasady biezacej i bilansowej wyceny za-
prezentowanych operacji gospodarczych, sposéb
ujmowania ich w ksiegach rachunkowych oraz
ujawniania w sprawozdaniu finansowym.

Liczne przyktady liczbowe, tablice i schematy po-
moga praktykom w zrozumieniu omawianych za-
gadnien.

‘Al.i.lv '"i.“

790 str. A5
twarda oprawa
cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1413

prof. Jerzy Gierusz
Katarzyna Kolesnik

Plan kont
z komentarzem

— handel, produkgja, ustugi

w-book
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Unikatowe opracowanie — od ponad 20 lat pod-
stawowa pomoc ksiegowego.

Kompendium wiedzy na temat zasad ewidencji ope-
racji gospodarczych wystepujacych w przedsiebior-
stwach handlowych, produkcyjnych i ustugowych.

Obszerny komentarz do planu kont zawiera:
¢ omoéwienie zasad funkcjonowania poszczegblnych
kont syntetycznych e charakterystyke operacji ewiden-
cjonowanych na tych kontach ¢ zatozenia systemu ra-
chunkowosci finansowej w firmie z oméwieniem m.in.
zasad tworzenia polityki rachunkowosci, prowadzenia
ksiag rachunkowych i przeprowadzania inwentaryzacji.
Precyzyjny wywoéd, kompleksowe ujecie skompliko-
wanej tematyki oraz jednoznaczne interpretacje to
niewatpliwe atuty tej publikacji, docenione przez wielu
ksiegowych. Dotychczasowe wydania cieszyty sie uzna-
niem zaréwno ekspertéw rachunkowosci, jak i ksiego-
wych praktykéw oraz zyskaty opinie jednej z zasadni-
czych wyktadni polskiego prawa bilansowego.

6

1094 str. B5
cena 340,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1180

praca zbiorowa

pod red. prof. dra
hab. Jerzego Gierusza
i Macieja Gierusza

Miedzynarodowe
Standardy
Sprawozdawczosci
Finansowej w teorii i praktyce
* komentarz problemowy ¢ przyktady z praktyki
gospodarczej ¢ porownanie z polskim prawem
bilansowym i podatkowym

ook

I Bl Dostepna réwniez jako e-book
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Jedyny na rynku przewodnik po poszczegélnych
standardach stworzony z mysla o praktycznym
wykorzystaniu tych regulacji.

Autorzy przyblizaja rozstrzygniecia przyjete w poszcze-
golnych standardach, przede wszystkim w zakresie:
« stosowanych pojec ¢ warunkéw ujecia danej katego-
rii » podstaw wyceny » wymaganych ujawnieri ¢ odnie-
sief do polskiego prawa bilansowego i podatkowego.
Przystepny jezyk, liczne nawigzania do praktyki
gospodarczej oraz szczegbétowe przyktady liczbo-
we pomagaja zrozumie¢ dane zagadnienie.

Ksigzka moze stanowi¢ zaréwno materiat dydaktycz-
ny dla wyktadowcoéw i studentéw studiéw wyzszych,
jak i dla celéw samoksztatcenia. Kazdy rozdziat zostat
wzbogacony o zadania do samodzielnego rozwigzania.
W publikacji zamieszczono réwniez ich rozwigzania.

T
188 str. B5 "
cena 170,00 zt Dokumentacja
+ 5% VAT zasaid (politvki)

symbol RFK1242e rachunkowose

Katarzyna Szaruga
dr Roman Seredynski

il a
Dokumentacja o .
zasad (polityki)
rachunkowosci -
— wzorce zarzadzen -

wewnetrznych wg ustawy
o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kaz-
dej jednostce przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw z renomowanej firmy
audytorskiej.

W publikacji: ¢ oméwienie wymogéw ustawy o ra-
chunkowosci dotyczacych zasad (polityki) rachun-
kowosci z bardzo szczegétowym wskazaniem
obszaréw i zagadnien istotnych do ujecia w tej po-
lityce » komentarz do wytycznych MSR 8 dotycza-
cy okreslania zasad (polityki) rachunkowosci w fir-
mie ¢ przyktadowa dokumentacja zasad (polityki)
rachunkowosci przygotowana w formie zarzadze-
nia wewnetrznego odrebnie dla: a) jednostki stosu-
jacej przepisy ustawy o rachunkowosci, b) jednostki
stosujacej uregulowania MSSF.

Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suple-
ment elektroniczny zawierajacy wzorcowe do-
kumentacje zasad (polityki) rachunkowosci
w formacie MS Word, co umozliwia tatwe i szybkie
sporzadzenie wtasnej dokumentacji.

e e e B

WZORCOWA
INSTRUKCJA

122 str. A5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK1272e

Irena
Majsterkiewicz
Wzorcowa
instrukcja
obiegu dokumentow ksiegowych

o'k

(z suplementem elektronicznym)
# ook
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Schemat obiegu ponad 140 dokumentéw - po-
moze zorganizowaé sprawny i zgodny z przepi-
sami przeptyw dowodow ksiegowych.

Forma opracowania — gotowego wzorca zarzg-
dzenia — utatwi zarzadzajacym firma stworzenie
wtasciwego aktu prawa wewnetrznego. Prak-
tyczna forma prezentacji zagadnief — szczeg6-
towe zestawienie w tabelach — utatwia szybkie
odnalezienie potrzebnej informacji.

W instrukcji zamieszczono obieg dokumentéw
dotyczacych zdarzer gospodarczych z takich ob-
szarow, jak: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace,
zakup wartosci niematerialnych i prawnych, srod-
kéw trwatych, inwestycji, materiatow, produktow,
rob6t i ustug, gospodarka towarowa, srodki trwate
w budowie i gospodarka Srodkami trwatymi, go-
spodarka mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, in-
wentaryzacja, szkody i ubezpieczenia majgtkowe.
Suplement elektroniczny (format MS Word) utat-
wi stworzenie wtasciwego aktu prawa wewnetrz-
nego — umozliwia uzupetnienie instrukcji o indy-
widualne dane, zapis, wydruk.

36 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1102e |H5TH"K¢J!
Julia Siewierska nsnwl
Instrukcja S S e
kasowa

- wz6r zarzadzenia

wewnegtrznego Loy
z wzorami dokumentéw I
(z suplementem ok ==

elektronicznym)

76 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1095e

INSTRUNGJA
GOSPODARDWANIA
SKLADNIKAMI
AKTYWOW TRWALYCH
Instrukcja et iy

gospodarowania
sktadnikami
aktywoéw trwatych

- wzor zarzadzenia
wewnetrznego
z wzorami dokumentéw

Julia Siewierska

(z suplementem elektronicznym)

dd ¢




ORGANIZACJE POZARZADOWE

FUNDACJE
| STOWARZYSZENIA

218 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1317e

Robert Barariski

Fundacje i stowarzyszenia
- zasady funkcjonowania

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I j—- Dostepna rowniez jako e-book
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Publikacja omawia prawne aspekty funkcjonowa-
nia organizacji pozarzagdowych, w tym konstruk-
cje statutu, procedury rejestracyjne, obowigzki
sprawozdawcze, metody realizacji projektéw
spotecznych i inwestycyjnych, zatrudnianie per-
sonelu odptatnego w ngo-s oraz wspétprace
z wolontariatem.

Ksigzka wyjasnia, jak gospodarowa¢ finansami,
jak otrzymac¢ status organizacji pozytku publicz-
nego, jak pozyska¢ pomoc finansowa, rzeczowa
i ustugowa przeznaczona na dziatalnos¢ organi-
zacji od darczyncéw i sponsoréw, w jaki sposéb
fundacje i stowarzyszenia moga prowadzi¢ dzia-
talnos¢ odptatng i gospodarcza.

W suplemencie elektronicznym znajduja sie
m.in.: podstawowe akty prawne, przyktadowe
statuty fundacji i stowarzyszenia, uchwaty, wzo-
ry umoéw o prace oraz umoéw cywilnoprawnych.

152 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1182

dr Agata Btaszczyk

Opodatkowanie
organizacji
pozarzadowych

Publikacja stanowi oméwienie zagadnien zwia-
zanych z opodatkowaniem organizacji pozarza-
dowych podatkiem: dochodowym, od towaréw
i ustug, od nieruchomosci, od czynnosci cywilno-
prawnych oraz od spadkéw i darowizn.

W ksigzce oméwiono takie zagadnienia, jak:

e charakterystyka organizacji pozarzadowych,

e zrédta finansowania dziatalnosci (m.in. dotacje,
darowizny, sktadki cztonkowskie),

¢ prowadzenie dziatalnosci odptatnej a prowadze-
nie dziatalnosSci gospodarczej,

e zasady kwalifikowania przychodéw i kosztow,

¢ zwolnienia podatkowe,

¢ zasady opodatkowania czynnosci nieodptatnych,

e organizacja pozarzadowa jako podatnik podatku
od nieruchomosci.

Catos¢ wzbogacona przyktadami, orzecznictwem
oraz wypetnionymi przyktadowo deklaracjami
(CIT-8, CIT-80, CIT-D).

464 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1384e

RACHUNKOWOSC
FUNDACJI
| STOWARZYSZEN

Rafat Nawrocki

22

Rachunkowos¢
fundacji
i stowarzyszen

(z suplementem
elektronicznym)
-hoak
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Jak prawidtowo prowadzi¢ rachunkowos¢ funda-
cji i stowarzyszenia - rzetelna wiedza podana
w spos6b jasny i czytelny dla kazdego.

Autor, bazujac na swoim doswiadczeniu zawo-
dowym, omawia: ¢ reguty prowadzenia ksiag ra-
chunkowych z uwzglednieniem specyfiki dziatan
organizacji pozarzagdowych e zasady prawidto-
wego tworzenia polityki rachunkowosci fundacji
i stowarzyszenia ¢ plan kont organizacji pozarza-
dowej ¢ zasady ujmowania zdarzeh na kontach
ksiegowych ¢ obowigzki bilansowe i podatkowe
zwigzane z zamknieciem roku e zasady rachunko-
wosci organizacji pozarzadowych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg ¢ rachunkowosé spét-
dzielni socjalnych.

Obecne wydanie ksigzki uwzglednia wiele zmian
w przepisach prawnych istotnych dla fundacji
i stowarzyszen (gtéwnie w obszarze prawa po-
datkowego) oraz szczegétowo omawia problema-
tyke dysponowania Srodkami publicznymi przez
organizacje pozarzadowe.

Suplement elektroniczny zawiera wzory polityki ra-
chunkowosci w edytowalnym formacie.

346 str. B5
cena 210,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1395e

Urszula Pietrzak

Plan kont z komentarzem
dla instytucji kultury

(z suplementem elektronicznym)

&
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Whikliwy komentarz do planu kont dla instytucji

kultury.

W publikacji m.in.: ¢ szczegétowy opis funkcjono-

Plan kont

z kamentarzem
I r)Ollf_y'ﬁZ; rachunkowosc)

dia fundacji i stowarzyszen

224 str. A5

cena 210,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1219e

Anna Makal

Plan kont
z komentarzem i polityka rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla kazdej osoby prowadza-
cej ksiegowos¢ fundacji lub stowarzyszenia —
uwzglednia duze zmiany w ustawie o rachun-
kowosci zwigzane z wprowadzeniem nowego,
odrebnego sprawozdania dla fundacji i stowa-
rzyszen (zatacznik nr 6 do ustawy).

Komplet komentarzy i materiatéow utatwiajacych
wypetnienie obowigzkéw ksiegowych: ¢ wzory
polityki rachunkowosci ¢ plany kont z komen-
tarzem do kazdego konta i wykazem operacji
gospodarczych ujmowanych na stronie Wn i Ma
kazdego konta syntetycznego ¢ wzory dokumen-
tacji sprawozdania finansowego w wersji edyto-
walnej w dotgczonym suplemencie.

Autorka opracowata odrebnie komentarz dla
planu kont dla fundacji i stowarzyszef nieprowa-
dzacych dziatalnosci gospodarczej i prowadzg-
cych taka dziatalnosé.

DLA INSTYTUCUI
KULTURY

wania poszczegdlnych kont ¢ wzorcowy wykaz kont syntetycznych z proponowang
analityka, dodatkowo propozycja wyodrebnienia ewidencyjnego dotacji unijnych
w zaktadowym planie kont ¢ ewidencja kosztéw oraz przychodéw w uktadzie zadanio-
wym ¢ wzor zarzadzenia w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

Najnowsze wydanie ksigzki zostato zaktualizowane na dzieii 1 lipca 2020 r. oraz po-
szerzone o nowe zagadnienia, w tym m.in.: ¢ inwentaryzacja majatku instytucji kultury
e rozliczenie dochodu podatkowego w instytucjach e przewodnik sporzadzania spra-
wozdania z przeptywéw srodkdw pienieznych dostosowany do zagadnieh wystepuja-
cych w instytucjach kultury.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 7




LEKTURA DLA SPOLEK

LIKWIDACJA
SPOLEK

204 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1318e

Michat Koralewski
Likwidacja spotek.
Praktyczny L =

poradnik z wzorami
dokumentow

(z suplementem elektronicznym)
#-boak

I Fased| Dostepna rowniez jako e-book
| ]

Praktyczny poradnik omawiajacy wszystkie naj-
wazniejsze procedury zwigzane z likwidacja sp6-
tek cywilnych, osobowych i handlowych. Jest to
swego rodzaju podrecznik wspélnikéw, cztonkow
organéw spotek, os6b odpowiedzialnych za prze-
prowadzenie likwidacji.

W publikacji, z rozréznieniem odmiennosci spé-
tek, oméwiono m.in.: * czynnosci likwidacyjne
na réznych etapach likwidacji ¢ odpowiedzialnos¢
likwidatorow ¢ prowadzenie spétki w trakcie li-
kwidacji e rozliczenia ze wspdlnikami ¢ wniosek
o wykreslenie spotki ¢ rozwigzanie spotki, rozwig-
zanie spotki bez likwidacji ¢ zakonczenie likwidacji
i wykreslenie spotki ¢ opodatkowanie w zwiazku
z likwidacja spotki.

Dodatkowo wzory przydatnych w procesie likwi-
dacyjnym dokumentéw, takze w edytowalnej
wersji w suplemencie elektronicznym dotaczo-
nym do ksigzki.

204 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1334e

PRIEKSITALCANIE
Michat Koralewski Spﬂ i EK

LR TR PO | ¥ LW DT

Przeksztatcanie = A

"k

spotek.

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
ook

I Faeed Dostepna rowniez jako e-book
| ]

Praktyczny poradnik omawiajacy najwazniejsze
procedury zwigzane z przeksztatceniem spétek
osobowych, kapitatowych i cywilnych.

W publikacji oméwiono m.in.: ¢ rodzaje prze-
ksztatcen e ogdlne zasady przeksztatcenia ¢ ogra-
niczenia podmiotowe i przedmiotowe e zasade
kontynuacji ¢ plan przeksztatcenia z zatgcznikami
« prawa wspdlnikéw zwigzane z przeksztatceniem
¢ uchwate o przeksztatceniu ¢ umowe, statut sp6t-
ki przeksztatconej e rozliczenie sie z ustepujgcymi
wspélnikami e wniosek o wpis przeksztatcenia
i ogtoszenie o przeksztatceniu ¢ postepowanie
przed sadem rejestrowym.

Dodatkowo zamieszczone zostaty wzory przy-
datnych dokumentéw oraz wnioskéw do KRS
— takze w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym.

8

[ wYDANE

SPOLKA Z 0.0.
300 str. B5 0D UTWORZENIA
cena 190,00 zt DO LIKWIDAC
+ 5% VAT Pritycany posadrik

symbol PGK1394e

Michat Koralewski

Spétka z o.o.

od utworzenia
do likwidacji.
Praktyczny poradnik

2ok

(z suplementem elektronicznym)
- book

I Bl Dostepna réwniez jako e-book
| == ]

Kompendium wiedzy o spétce z o.0.

Praktyczny poradnik omawiajgcy wszystkie aspek-
ty prowadzenia dziatalnosci w formie spétki z 0.0. -
poczawszy od jej zatozenia, przez prawa, obowigzki
i odpowiedzialnos¢ wspdlnikéw, po jej likwidacje.

W publikacji oméwiono m.in.: ¢ zatozenie spot-
ki e przeksztatcenie jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej w spotke z 0.0. ¢ umowe spotki
e kapitat zaktadowy ¢ organy spétki ¢« dokumenty
sp6tki ¢ prawa i obowigzki wspélnikéw ¢ odpo-
wiedzialnos¢ w spétce ¢ podejmowanie uchwat
e doptaty ¢ udziaty ¢ dywidendy ¢ wytaczenie
wspélnika e rozwigzanie spétki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych doku-
mentéw: umowa spétki, wzory uchwat, zaproszen
na zgromadzenia, protokotéw, wnioskéw sadowych
—takze w edytowalnej wersji w formacie MS Word.

296 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1107e

Chlpowicilzialnose

cxlonk i

Anna Borysewicz

Odpowiedzialnos¢

cztonkéw zarzadu
spotki z ograniczona

odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)
- book

I Bl Dostepna réwniez jako e-book
| == ]

Jak bronic sie przed odpowiedzialnoscia za dtugi
spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza cztonko-
wie zarzadu spétki z 0.0. w zwigzku z prowadzo-
na dziatalnoscia i petniong funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialnos¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Praktyczne przyktady utatwiajg zrozumienie
omawianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na po-
zew, wnioski, zawiadomienia itp.

560 str. B5

cena 190,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1333e

Spotka z o.0.

Dekumentacja wewnglrma
B komentartem

Bogustaw Nowakowski
Renata Mroczkowska

Spétka z o.o.
Dokumentacja
wewnetrzna

z komentarzem. Wzory
uchwat, uméw, pozwéw, =
wnioskow, ogtoszei
i innych pism

(z suplementem elektronicznym)
- book

I Bl Dostepna réwniez jako e-book
| == ]

Kompletny zbiér dokumentéw wewnetrznych
w spétce z o.0.

Wzory dokumentéw, zebrane w 15 rozdziatach,
prowadza Czytelnika od momentu przygotowania
umowy lub aktu zatozycielskiego, poprzez etap
spotki w organizacji i ustanowienie wtadz, az do
jej rozwiazania i likwidacji lub potgczenia z inng
spotka czy przeksztatcenia. Kolejne rozdziaty zo-
staty poswiecone dokumentacji zwigzanej z takimi
zagadnieniami, jak doptaty, stosunek dominacji
i zaleznosci, umorzenie udziatéw, rozporzadzanie
udziatami, wytaczenie wspélnika, zgromadzenie
wspolnikéw, podziat zysku, zmiana umowy spétki.

Dokumentom towarzyszy zrozumiaty, praktyczny
komentarz, wskazujacy podstawe prawng danej
czynnosci i obowigzki z nig zwigzane.

W suplemencie elektronicznym znajduja sie edy-
towalne wzory dokumentéw.

160 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1143e

Arromadzenia
wspalnikaw

Anna Borysewicz

Zgromadzenia
wspolnikow
spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia

(z suplementem elektronicznym)
ook

I Fased| Dostepna rowniez jako e-book
| ]

W publikacji kompleksowo oméwiono wszystkie
najwazniejsze aspekty zwigzane z przygotowa-
niem, przeprowadzeniem, zakonczeniem i waz-
noscig zgromadzen spétki z 0.0., w tym: ¢ zgro-
madzenia zwyczajne i nadzwyczajne ¢ terminy
zwotywania zgromadzen i ich miejsce ¢ pod-
mioty uprawnione do zwotywania zgromadzen
 tryb zwotywania zgromadzenh ¢ przedmiot ob-
rad zgromadzenia ¢ tres¢ protokotu zgromadze-
nia ¢ uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waz-
nosé uchwat ¢ powédztwo o uchylenie uchwaty
wspdlnikéw i skutki wyroku w sprawie o uchy-
lenie uchwaty.

Dodatkowo ksigzka zawiera wzory najwazniej-
szych pism, dostepnych réwniez w wersji edy-
towalnej w suplemencie elektronicznym (format
MS Word).

dd ¢




LEKTURA DLA SPOLEK

PROSTA
SPOLKA
AKCYJNA

Praktyczny poradnik
# wiorami dokumendw

288 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1356e

Whrha Cordwinki

Michat Koralewski
Prosta spétka
akcyjna.
Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I P Dostepna réwniez jako e-book
et |

Prosta spotka akcyjna to najnowszy typ spotki
kapitatowej w polskim prawie.

Przepisy regulujace ten typ sp6tki wzorujg sie na
przepisach prawnych obowigzujacych w innych pan-
stwach, na wczesniejszych projektach ustawodaw-
stwa krajowego, a takze na przepisach regulujgcych
spotke z 0.0. oraz spotke akcyjna.

W publikacji m.in.:  zatozenie spétki ¢ umowa spot-
ki e wniesienie wktadéw do spétki e kapitat akcyjny
e akcje e prawa i obowiazki akcjonariuszy e organy
spotki (zarzad, rada nadzorcza, walne zgromadzenie)
e rozwigzanie, likwidacja spotki ¢ odpowiedzial-
nos¢ w spotce.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydatnych dokumen-
tow (rowniez w wersji edytowalnej — w suplemencie
elektronicznym dotaczonym do ksiazki) oraz tekst
przepiséw regulujacych prosta spétke akcyjna.

302 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1351e

Spotka
komandytowo-
-akeyjna

w prakiyece

Anna Borysewicz
Spotka
komandytowo-
-akcyjna

w praktyce.
Poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I g Dostepna rowniez jako e-book
_eui ]

Praktyczny poradnik omawiajacy najwazniejsze
aspekty prowadzenia dziatalnosci w formie spétki
komandytowo-akcyjnej — od momentu jej zatoze-
nia az do likwidacji.

W publikacji m.in.: ¢ zatozenie spétki — statut, wpis do
KRS, firma * prawa i obowiazki oraz odpowiedzialnos¢
komandytariusza i akcjonariusza ¢ organizacja i kom-
petencje rady nadzorczej oraz walnego zgromadzenia
¢ podejmowanie uchwat w spétce ¢ rozwigzanie spé6t-
ki i jej likwidacja ¢ zasady opodatkowania.

W ksigzce zamieszczono wzory przydatnych doku-
mentow, w tym m.in. statut spétki, uchwaty wspél-
nikéw, oswiadczenia, protokoty, pozwy, odpowiedzi
na pozew, wnioski. Wzory te — w wersji edytowalnej
—zawarte sg w suplemencie elektronicznym.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

SPOLKA
AKCYJNA

Prakiyezny poradnik
2 wzofami dokumentde

296 str. B5 - '
cena 210,00 zt L r_é
+ 5% VAT . ."

symbol PGK1391e

L

Michat Koralewski

Spoétka akcyjna.

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

i ]
otk e

Legitl

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I = Dostepna rowniez jako e-book
L

Kompendium wiedzy o spoétce akcyjne;j.

Praktyczny poradnik omawiajgcy najwazniej-
sze aspekty prowadzenia dziatalnosci w formie
spotki akcyjnej — poczawszy od jej zatozenia,
po jej rozwigzanie czy likwidacje, m.in. zato-
zenie spotki, statut, kapitat zaktadowy, organy
spotki, rozwigzanie i likwidacja spétki, spotka
publiczna.

Dodatkowo w publikacji znalazty sie wzory przy-
datnych dokumentéw: statut, uchwaty, proto-
koty, regulamin udziatu w zgromadzeniu przy
wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektronicz-
nej — takze w edytowalnej wersji w suplemencie
elektronicznym dotgczonym do ksigzki.

204 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1259e

Spotka
<omandytowa

Michat Koralewski
Spotka
komandytowa

od utworzenia
do likwidacji.
Praktyczny poradnik

1a

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I o Dostepna réwniez jako e-book
et |

Kompendium wiedzy o spétce komandytowej przed-
stawia wszystkie aspekty prowadzenia dziatalnosci
w formie spétki komandytowej — zatozenia, prawa,
obowiazki, odpowiedzialnos¢ wspélnikéw, likwidacja.

Praktyczny poradnik wskazujacy, czym jest spéotka
komandytowa, omawia m.in. takie zagadnienia, jak:
* umowa spétki,

¢ prawa i obowigzki wspélnikow,

« status komandytariusza i komplementariusza,

¢ prawo reprezentowania spotki,

e udziat w zyskach i stratach,

¢ wktady do spotki,

¢ rozwigzanie sp6tki i rozliczenie sie wspélnikow.
W ksigzce wzory przydatnych dokumentéw:
umowa sp6tki, wzory uchwat, protokotéw, wnios-
kéw sadowych itp. — takze w edytowalnej wersji
w suplemencie elektronicznym.

]
UCHWALY
220 str. B5 | ZGROMADZENIA
cena 190,00 zt W SPOLKACH
+ 5% VAT HANDLOWYCH

ktyczny poradriik
mi o W

symbol PGK1376e

Michat Koralewski

Uchwaty

i zgromadzenia
w spétkach
handlowych.

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentow

(z suplementem elektronicznym)
e-hoak

I P Dostepna réwniez jako e-book
et ]

Wszystko o zgromadzeniach i podejmowaniu
uchwat w spétkach handlowych.

Szczegbtowo oméwiono zasady przeprowadza-
nia zgromadzen i podejmowania uchwat w spét-
kach osobowych i kapitatowych.

W publikacji: » sprawy nieprzekraczajace zwyktych
czynnosci, sprawy przekraczajace zwykte czynnos-
ci « odmiennosci w spétce komandytowo-akcyjnej
e zmiany wymogow w umowie i statucie spotki e
uchwaty zarzadu i organu nadzoru sp. z 0.0. oraz
zgromadzenia wspolnikdw sp. z 0.0. ¢ przebieg
zgromadzenia w sp. z 0.0. ¢ tryb zwotywania wal-
nych zgromadzeh w spétce akcyjnej ¢ uchwaty
zarzadu i rady nadzorczej spétki akcyjnej oraz wal-
nego zgromadzenia akcjonariuszy e bogaty zbiér
wzoréw uchwat z komentarzem Autora.

Wzory wszystkich dokumentéw w wersji edyto-
walnej (MS Word) w dotgczonym do ksigzki su-
plemencie elektronicznym.

Reprezentacja
w spolkach

handlowych
i cywilnych

132 str. B5

cena 130,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1231e

Anna Borysewicz

Reprezentacja w spétkach handlowych
i cywilnych
(z suplementem elektronicznym)

e-baak

I Pl Dostepna réwniez jako e-book
et}

Kompleksowe opracowanie zasad reprezentacji
w spétkach handlowych oraz cywilnych.

W ksigzce m.in.: ¢ treS¢ petnomocnictwa i prokury
e zasady reprezentacji przez organy i osoby upo-
waznione e prawa i obowigzki petnomocnika oraz
prokurenta ¢ odpowiedzialno$¢ petnomocnika oraz
prokurenta za przekroczenie granic umocowania
« zasady reprezentacji w okresie likwidacji spotki.

Dodatkowo wzory przydatnych dokumentow
w wersji edytowalnej w dotaczonym do ksiazki
suplemencie elektronicznym.




PRAWO W FIRMIE

226 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1364e

JAK ZAPEWKI
TERMINTWA EAIEATE
W TIANEARCIALH
HANDLOWYCH

Radostaw Dyki

Jak zapewnic
terminowa
zaptate

w transakcjach
handlowych

- komentarz dla praktykow - przyktady
- wzorcowe regulaminy postepowania
dla przedsigbiorcéw i podmiotéw publicznych

(z suplementem elektronicznym)
ook

I sl Dostepna réwniez jako e-book
m

Z dniem 1 stycznia 2020 r. weszta w zycie noweli-
zacja ustawy o terminach zaptaty w transakcjach
handlowych zmieniajgca jej tytut na ustawe
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (Dz.U. poz. 1649).
Znowelizowana ustawa wprowadza szereg zmian
majacych na celu zniechecenie przedsigbiorcéw do
zwlekania z zaptatg za otrzymane towary lub ustu-
gi, w tym m.in. obowigzek raportowania o stoso-
wanych terminach ptatnosci, postepowanie w spra-
wie nadmiernego opdzniania sie ze spetnianiem
Swiadczen pienieznych przed Urzedem Ochrony
Konkurencji i Konsument6w, odsetki ptacone wie-
rzycielowi nie tylko wtedy, gdy dtuznik op6zZnia sie
z zaptatg ponad ustalony termin, lecz takze gdy
termin zaptaty — cho¢ zgodny z zawarta umowa
— przekracza pewne przyjete standardy. W przy-
padku opdznienia wierzyciel ma ponadto prawo
domagac sie zwrotu kosztéw dochodzenia nalez-
nosci, w tym kwoty tzw. rekompensaty wynoszacej
od 40 do 100 euro, ktéra przystuguje nawet wtedy,
gdy w rzeczywistosci wierzyciel nie poniesie zad-
nych wydatkéw. Wprowadzono takze maksymal-
ne terminy zaptaty, ktére strony moga zastrzegac
W umowie.

Publikacja napisana zrozumiatym i przystepnym
jezykiem stanowi instrukcje prawidtowego za-
wierania i wykonywania transakcji handlowych
oraz skutecznego dochodzenia swych naleznosci
na drodze sgdowej. Czytelnik znajdzie w niej:

* szczegbtowe omoéwienie wszelkich zagadnier
zwigzanych z transakcjami handlowymi i termi-
nami zaptaty — takze w oparciu o przepisy Kodek-
su cywilnego i Kodeksu postepowania cywilnego,
liczne praktyczne przyktady dotyczace m.in. licze-
nia terminéw czy obliczania wysokosci odsetek,
wzorcowe regulaminy postepowania zwigzane
z terminami w transakcjach handlowych dla
przedsiebiorcy, podmiotu publicznego niebe-
dacego podmiotem leczniczym ani jednostka
sektora finanséw publicznych oraz podmiotu
publicznego bedacego podmiotem leczniczym,
aktualny tekst ustawy o przeciwdziataniu nad-
miernym opéznieniom w transakcjach handlo-
wych oraz tekst dyrektywy w sprawie zwalczania
opéznien w ptatnosciach w transakcjach hand-
lowych.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny, ktéry zawiera akty prawne i regulami-
ny postepowania zamieszczone w ksigzce — przy-
gotowane w formacie MS Word umozliwiajgcym
ich edycje i dostosowanie ich tresci do indywidu-
alnych potrzeb.

10

Zarzad sukcesyjny
prredsiebiorstwa
192 str. B5 osoby fizyczne|
cena 180,00 zt
+ 5% VAT T T

symbol PGK1286

Praca zbiorowa

pod red.
dra Marcina
Sledzikowskiego,

dra Wojciecha Dubisa,
dr Agnieszki tuszpak-Zajqgc,
Tomasza Szarka, Wojciecha Zajgca

Zarzad sukcesyjny przedsiebiorstwa
osoby fizycznej.
Praktyczny komentarz

#-boak

I famd| Dostepna rowniez jako e-book
| ]

Co sie stanie, gdy zabraknie wtasciciela jedno-
osobowej firmy? Kto bedzie odpowiadat za po-
dejmowanie decyzji, podpisanie umowy, zaptate
podatkéw i innych zobowigzan?

Autorzy publikacji skupili sie nie tylko na skomen-
towaniu nowych rozwiazain prawnych zawartych
w ustawie o zarzadzie sukcesyjnym, wiele uwagi
poswiecono réwniez omdwieniu zmian w innych,
powigzanych przepisach prawa, w tym m.in. w Ko-
deksie pracy, prawie cywilnym, prawie podatko-
wym.

Komentarz ma w zatozeniu wymiar praktyczny
i skierowany jest zaréwno do oséb, ktére z za-
gadnieniami zmiany pokoleniowej juz spotykajg
sie w praktyce, jak rowniez do tych, ktére w naj-
blizszej przysztosci moga stana¢ przed koniecz-
noscig przekazania firmy nastepcom czy chocby
podjecia wspétpracy z zarzadca sukcesyjnym.

(NOWOSC_

268 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1404e

Wierzvielnosei

pieniezne

w lirmie
Anna Borysewicz
Wierzytelnosci
pieniezne

w firmie.

Praktyczny poradnik z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)
- baok

I Bl Dostepna réwniez jako e-book
| == ]

Jak skutecznie odzyskac naleznosci pienigzne?
Praktyczny poradnik, w ktérym oméwiono moz-
liwosci wyegzekwowania zaptaty od dtuznika,
poczawszy od pisma wzywajacego do zaptaty,
poprzez postgepowanie sgdowe, po postepowa-
nie egzekucyjne.

Autorka krok po kroku wyjasnia poszczegoblne
mozliwosci i procedury postepowania, ilustrujgc
je licznymi przyktadami oraz wzorami przydat-
nych dokumentoéw.

Wzory dokumentéw w edytowalnym formacie
(MS Word) zawarto w suplemencie elektronicz-
nym do ksigzki.

KONSTYTUCJA
BIZNESU

] rin

276 str. B5

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1258

Magdalena tugiewicz
Konstytucja
biznesu

- praktyczne oméwienie pakietu ustaw
ook

I fad| Dostepna rowniez jako e-book
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Konstytucja biznesu — nowe regulacje dla przed-
siebiorcow.

Pakiet ustaw, ktére tworza tzw. Konstytucje biz-
nesu, obowigzuje od 30 kwietnia 2018 r.

W ksigzce praktyczne oméwienie wszystkich
nowosci, m.in.: ¢ katalog zasad obowiazujgcych
w relacjach przedsiebiorca — organ administracji
(np. zasada ,,co nie jest prawem zabronione, jest
dozwolone”) ¢ dziatalno$¢ nieewidencjonowana
e rozszerzenie mozliwosci zawieszenia dziatalno-
Sci gospodarczej « ulga dla rozpoczynajgcych dzia-
talnoé¢ » nowy organ: Rzecznik Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

Ponadto oméwienie obejmuje wczesniej obo-
wigzujace regulacje, ktére zostaty przeniesione
do obecnie obowiazujacych ustaw (w tym: za-
sady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
dane podlegajace wpisowi do CEIDG, kontrola
w przedsiebiorstwie).

Dodatek: praktyczne przyktady oraz ujednolico-
ne teksty ustaw wchodzgcych w sktad Konstytu-
cji biznesu (oprdcz przepiséw wprowadzajacych).

198 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1261

OCHRONA
SRODOWISKA
W FIRMIE

Filip Poniewski

Ochrona

srodowiska

w firmie
bk

I B Dostepna réowniez jako e-book
| == ]

Praktyczny poradnik, ktory zawiera wskazow-
ki dotyczace ochrony Srodowiska w zakresie
przygotowania dziatalnosci gospodarczej, jej
prowadzenia, wykonywania obowigzkéw spra-
wozdawczych oraz zakornczenia dziatalnosci.
Autor omawia m.in. decyzje o uwarunkowaniach
srodowiskowych, pozwolenia na wprowadzanie
do srodowiska substancji lub energii, hierarchie
postepowania z odpadami, pozwolenia zinte-
growane, obowiazki sprawozdawcze, optate
produktowg oraz recyklingowa, odpowiedzial-
nos¢ za nieprzestrzeganie przepiséw prawa,
a takze obowigzki w przypadku zakonczenia
dziatalnosci.

- ok
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WSPARCIE JEZYKOWE

ik
o-handlowy

Fimancial
660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Anna Kienzler

Stownik finansowo-handlowy
angielsko-polski i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary
English-Polish and Polish-English

# ook

I B3 Dostepna réwniez jako e-book
-

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawni-
czym - ok. 55 000 terminéw z dziedziny finansow,
bankowosci, ksiegowosci, ubezpieczen, statystyki,
obrotu gietdowego, handlu wewnetrznego i mie-
dzynarodowego, towaroznawstwa, transportu i UE.
Zawiera hasta dotyczace spétek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksie-
gowych, skréty oraz wyrazenia wystepujace
w dokumentach ksiegowych, tabelach notowan
gietdowych, materiatach firm przygotowujacych
sie do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, orga-
nizacji i stowarzyszen.

420 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1024

ANGIELSKO-P0L5!

dr Nelli Artienwicz

Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji finansowej
i podatkow

ook

I ; Dostepna rowniez jako e-book
| ==

Profesjonalny leksykon terminéw stosowanych w ra-
chunkowosci i rewizji finansowej — w jezyku polskim
i angielskim. Jedyna taka publikacja na rynku.
Bardzo szeroki wybdr haset uwzgledniajacych
specyfike zaréwno polskiej, brytyjskiej, jak i ame-
rykanskiej rachunkowosci. Poszczegblne terminy
zostaty podzielone na dziaty tematyczne obej-
mujace pojecia z zakresu m.in.: ¢ prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej ¢ podstawowych zagad-
nien i zasad rachunkowo3ci, sktadnikéw aktywoéw
i pasywow ¢ podmiotéw powigzanych i taczenia
przedsiebiorstw ¢ ujmowania w ksiegach i wyce-
ny réznych kategorii bilansowych i wynikowych
¢ sprawozdawczosci finansowej oraz ich analizy
i rewizji « podatkéw i prawa podatkowego e ra-
chunkowo3ci zarzadczej ¢ zarzadzania finansami.
Dotaczony indeks oraz skrécona polsko-angiel-
ska wersja Leksykonu utatwiajg znalezienie od-
powiednikéw stow w jezyku obcym.

580 str. B5

cena 110,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1030e

WZORY
PISM, UMOW

IXNYCRE DKL MENTOW

Iwona Kienzler

Wzory pism,
umow

i innych dokumentéw
w jezyku polskim,
angielskim

i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)
ook

I . Dostepna réwniez jako e-book
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Wzory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listéw, umoéw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne
szerokiemu gronu Czytelnikéw (np. rezerwacje
pokoju hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy
motywacyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa — zawiera m.in.: pisma i dokumen-
ty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze stosun-
kéw pracy w firmie, wzory zaproszen, programoéw,
podziekowan niezbednych przy obstudze oficjalnych
spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty promocyjne.
Uzupetnieniem wzoréw sa praktyczne stowniki
zwrotéw, wyrazen i skrotow.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO

PRAWO
AUTORSKIE

Wprnintarn dia prakiyhie

434 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposéb
tak znaczacy z praktycznego punktu widzenia
omawia zagadnienia prawa autorskiego i praw
pokrewnych.

Szczegbtowy i wysoce funkcjonalny komentarz
do kazdego artykutu ustawy, wzbogacony ma-
teriatami zwigzanymi z praktyka stosowania
prawa, tj. przyktadowe wzory dokumentéw
(w tym umowy i pisma procesowe) oraz tezy
orzeczen sadowych, dotyczace konkretnych
stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze wiele przepiséw staje sie
w petni zrozumiatych dopiero w konfrontacji z in-
nymi —autor przedstawia réwniez zwigzki miedzy
omawianymi przepisami.

574 str. B5
cena 210,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1353

dr Dominik Borek (red. naukoway),
dr hab. Hanna Zawistowska (red. naukowa),

dr hab. Leszek Cwikta, dr Karol Switaj, Ewa Puciata
Komentarz do ustawy o imprezach turystycznych

i powigzanych ustugach turystycznych

# ook

I Famdl Dostepna réwniez jako e-book
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Komentarz

Ustawa o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych okreéla warunki oferowania,
sprzedazy i realizacji imprez turystycznych oraz powigzanych ustug turystycznych na terytorium Polski,
atakze za granica, jezeli umowy z podréznymi sa zawierane przez przedsiebiorcoéw turystycznych maja-
cych siedzibe na terytorium RP, oraz zasady funkcjonowania Turystycznego Funduszu Gwarancyjnego.

Wydawane na podstawie ustawy decyzje administracyjne wymagaja dobrej podstawy merytorycznej
wynikajacej z przeprowadzonej analizy obowigzujacych przepiséw. Niniejszy komentarz wypetnia ist-
niejacg w tym zakresie luke — brak jest bowiem kompleksowego opracowania tego zagadnienia — i sta-
nowi narzedzie do sprawnego konfrontowania rozstrzygniec¢ z pogladami doktryny.

Publikacja daje wnikliwg analize przepiséw prawnych w zakresie ustawy, uwzgledniajac stanowiska
organdéw unijnych i krajowych. Omawiajac poszczegdlne przepisy, autorzy przytaczaja wiele przykta-
déw praktycznych dla lepszego zobrazowania omawianej problematyki. Obszernie przedstawiono tez
zasady ochrony praw podréznych, czyli kategorii szerszej niz konsumenci rynku ustug turystycznych.

W zwigzku z katalogiem nowych przestepstw wprowadzonym przez ustawe materiat stanowi istotne
wsparcie w dziatalnosci organéw Scigania, prokuratorow, sedziéw i profesjonalnych petnomocnikéw.
Komentarz moze by¢ réwniez cennym Zzrédtem informacji dla przedsiebiorcéw turystycznych, ktérzy
poszukuja wyjasnienia znaczenia poszczegdlnych zapisow ustawy w zwigzku z podejmowaniem i pro-
wadzeniem dziatalnosci gospodarczej w turystyce, a takze dla nauczycieli i studentéw kierunkéw tu-
rystycznych.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 1
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224 str. B5

o B—

cena 150,00 zt
+5% VAT RACHUNKOWOSC
symbol RFK1267e WSPOLNOTY

o MIESZKANIOWEJ
Irena Majsterkiewicz e
Rachunkowosé —
wsp6élnoty
mieszkaniowe;j.

Wzorcowy plan kont
z komentarzem.
Zasady (polityka)

rachunkowosci.
Sprawozdanie z dziatalnosci

(z suplementem elektronicznym)
ook

I B Dostepna réowniez jako e-book
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Praktyczny przewodnik po rachunkowosci
wspoélnoty mieszkaniowej z wzorcowym planem
kont, zarzadzeniem w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci oraz wzorami sprawozdania.
Publikacja zawiera m.in.:
e wzbr uchwaty w sprawie przyjecia zasad ra-
chunkowosci wspélnoty mieszkaniowej;
e zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
(m.in. technika i sposéb prowadzenia ksiag ra-
chunkowych - plan kont, wykaz zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowym
nodniku danych, zasady prowadzenia ksigg po-
mocniczych, opis systemu przetwarzania danych
w programie finansowo-ksiegowym, opis systemu
przetwarzania danych przy uzyciu komputera);
ombwienie systemu stuzacego ochronie danych
i ich zbioréw, w tym danych i zbioréw ksiag rachun-
kowych prowadzonych przy uzyciu komputera;
metody wyceny aktywow i pasywow oraz usta-
lania wyniku finansowego;
wzorcowy plan kont wspélnoty mieszkaniowej
z komentarzem do poszczegélnych kont oraz
wskazaniem typowych operacji ujmowanych na
stronie Wn i Ma kazdego konta;
zasady prezentacji danych w sprawozdaniu fi-
nansowym wspoélnoty mieszkaniowej (bilans, ra-
chunek zyskéw i strat wspélnoty mieszkaniowej,
informacje dodatkowe).

Fachowym komentarzom towarzyszy szereg wzo-
réw niezbednych dokumentéw, ktére zamiesz-
czono réwniez w suplemencie elektronicznym
w formacie MS Word, umozliwiajgc tym samym
zaimplementowanie proponowanych rozwigzan
dla celéw wtasnej wspoélnoty mieszkaniowe;j.
Suplement elektroniczny mozna pobrac przez In-
ternet (zainstalowanie wymaga systemu operacyj-
nego Windows).

™
=1 T

Wspdlnota
208 str. BS mieszkaniowa
cena 130,00 zt w praktyce
+ 5% VAT

symbol PGK1063e
Michat Substyk

Wspélnota H

mieszkaniowa w praktyce
- powstanie - funkcjonowanie — dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)
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230 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1401

Agata Legat
Edyta
Wielanczyk-Grzelak

Prawo

budowlane
Prawo budowlane.
Najwazniejsze
zagadnienia
z uwzglednieniem
zmian obowigzujacych
od 19 wrzesnia 2020 roku
%tk

I fasd| Dostepna rowniez jako e-book
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Publikacja to nieoceniona pomoc dla wszystkich,
ktorzy szukajg rzetelnych informacji na temat naj-
wazniejszych etapéw procesu inwestycyjno-bu-
dowlanego oraz wskazéwek, jak postepowac w sy-
tuacjach, ktére najczesciej powoduja problemy.

Z ksigzki dowiesz sie m.in.: * co to jest obiekt
budowlany, budynek, budowla czy obiekt matej
architektury e jakie sa dopuszczalne odstepstwa
od przepiséw techniczno-budowlanych e kto jest
uczestnikiem procesu budowlanego ¢ jakie roboty
budowlane nie wymagaja pozwolenia na budowe
oraz zgtoszenia ¢ czym jest samowola budowlana,
e jak zmieni¢ sposéb uzytkowania obiektu.

Opracowanie uwzglednia duze zmiany w ustawie
- Prawo budowlane, ktére obowiazujg od 19 wrzes-
nia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 471 ze zm.)

JAK BADAC
STAN PRAWNY
NIERUCHOMOSCI?

174 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1252

Romana Pietruk
tukasz Pietruk

Jak bada¢ stan prawny

nieruchomosci?

Praktyczny komentarz. Przyktady. Orzecznictwo
%tk

I fasd| Dostepna rowniez jako e-book
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W ksigzce m.in.: ¢ zakres informacji o nierucho-
mosci wynikajacy z ksiag wieczystych, ewidencji
gruntéw i budynkéw, rejestru zabytkéw, MPZP
e warunki zasiedzenia w dobrej oraz ztej wierze
» wptyw decyzji administracyjnych (m.in. decyzji
o warunkach zabudowy, pozwolenia na budowe,
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu pu-
blicznego) na stan prawny nieruchomosci * ogra-
niczenia w prawie wtasnosci nieruchomosci wy-
nikajgce z zawartych uméw, przepiséw prawa,
decyzji administracyjnych oraz orzeczeh sadéw
e instytucja uzytkowania wieczystego ¢ prawa
obciazajace nieruchomosé, m.in. najem, dzierza-
wa, stuzebnos¢, hipoteka.

Publikacja wzbogacona praktycznymi przyktada-
mi oraz orzecznictwem sadowym.

Matgorzata Kuzmicz
Podatek

od nieruchomosci

w praktyce — szkolenie e-learning

W szkoleniu oméwiono podstawowe kwestie
zwigzane z podatkiem od nieruchomosci, m.in.
podatnicy, przedmiot opodatkowania, ustawowe
stawki podatku czy tez zwolnienia w podatku od
nieruchomosci.

Sprawdz, czy nowe szkolenie
jest juz w sprzedazy

www.oddlc.pl
Rl

182 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT .
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Kinga Grzelak dla budynkdw

Marta Klimek 3

Agata Legat Pich usytuowania

Nowe warunki
techniczne

dla budynkéw

i ich usytuowania

(z suplementem elektronicznym)
w-book
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Komentarz do przepiséw rozporzadzenia Mi-
nistra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powin-
ny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U.
z 2015 r. poz. 1422).

Autorki analizujg wptyw zmian na interpretacje
warunkéw technicznych, a w konsekwencji na
praktyke zwigzang z projektowaniem i pozyski-
waniem decyzji w toku procesu inwestycyjnego.
Wiele kwestii istotnych w procesie inwestycyjnym
takze po nowelizacji nadal pozostaje otwartych.
Wciaz aktualne sg np. pytania o warunki, na jakich
do terenu biologicznie czynnego zaliczy¢ mozna
powierzchnie zielonych parkingéw i dojazdow,
o prawne uwarunkowania zwigzane z projekto-
waniem miejsc postojowych jako zaleznych czy
zasady sytuowania wiat wzgledem granic dziatki.
Zagadnienia przedstawiono z uwzglednieniem
stanowisk organéw administracji oraz sadéw
administracyjnych.

dd ¢




PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Krzvsztof Puchacz

Prawo

zamowl

270 str. B5

cena 210,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1387e

Krzysztof Puchacz

Nowa ustawa — Prawo

zamowien publicznych.

Praktyczny przewodnik dla zamawiajacego
i wykonawcy

(z suplementem elektronicznym)

e-book

I s Dostepna réwniez jako e-book
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Celem uchwalenia nowej ustawy — Prawo zam6-
wief publicznych, ktéra wejdzie w zycie 1 stycz-
nia 2021 r., jest uproszczenie zasad udzielania
zamowien publicznych, a takze poprawa pozycji
wykonawcéw i podwykonawcéw jako partne-
row w realizacji kontraktu. Ma ona zwiekszy¢
efektywnos¢, innowacyjnos¢ i przejrzystosé
zamowie oraz zmaksymalizowaé udziat ma-
tych i Srednich przedsiebiorstw w realizacji pu-
blicznych kontraktéw. Ustawa wprowadza wiele
zmian w dotychczasowym sposobie prowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwienia publiczne-
go. Szczegblne znaczenie dla praktyki stosowa-
nia przepiséw o zaméwieniach publicznych maja
wprowadzenie elektronizacji zaméwien publicz-
nych do zaméwien ponizej progédw unijnych oraz
znaczne wzmocnienie pozycji kontraktowej wy-
konawcy.

W publikacji szczegétowo i przejrzyscie oméwio-
no zmiany dotyczace elementéw postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego wedtug
nowych zasad. Niezwykle cenne dla praktykéw
jest poréwnanie przez autora dotychczasowego
i nowego stanu prawnego.

Opracowanie zawiera takze szczegbtowe przed-
stawienie rozwigzan utatwiajacych prowadzenie
postepowan o udzielenie zaméwieh publicznych
oraz realizacje zawartych uméw o zaméwienia
publiczne w okresie obowigzywania stanu epide-
mii SARS-CoV-2, ktére znalazty sie w ustawach
tzw. tarcz antykryzysowych.

Integralng czescig publikacji jest suplement
elektroniczny zawierajacy tekst ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwieh publicz-
nych (Dz.U. poz. 2019).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

202 str. B5 TR

cena 180,00 zt

+ 5% VAT umowy

symbol JBK1327e CYWILNOPRAWNE
o W PRAKTYCE

Magdalena tugiewicz | JEDNOSTEK SAMORZADU

TERYTORIALNEGO

Umowy

cywilnoprawne

w praktyce

terytorialnego
(z suplementem

elektronicznym)
&-boak

I B Dostepna réwniez jako e-book
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Publikacja przeznaczona jest dla pracownikéw sa-
morzadowych przygotowujacych projekty umoéw
cywilnoprawnych. Dotyczy wiekszosci uméw za-
wieranych w jednostkach samorzadowych, bedzie
wiec przydatna zaréwno dla pracownikéw zajmu-
jacych sie nieruchomosciami, kwestiami organiza-
cyjnymi, jak i dla tych, ktérzy zajmujg sie promo-
cja czy réznymi formami wspétpracy z sektorem
prywatnym.

Autorka w sposéb prosty i syntetyczny przed-
stawia proces tworzenia i wykonywania uméw
— poczawszy od procedury poprzedzajacej za-
warcie umowy, poprzez szczegbtowe wyjasnienie
wszystkich elementéw tresci umowy, az do jej
zmiany lub rozwiazania. Nie pomija przy tym za-
gadnieh budzacych w praktyce najwiecej watpli-
wosci (zadatek i zaliczka, kary umowne, odsetki,
rekojmia i gwarancja) oraz takich, ktére pojawity
sie stosunkowo niedawno (stawka godzinowa,
klauzula informacyjna zgodna z RODO). Wiele
probleméw zilustrowano przyktadami.

Do ksiazki dotgczony jest suplement elektronicz-
ny, w ktérym znajdujg sie wzory uméw zamiesz-
czonych w ksigzce.

LEGISLACJA
164 str. B5 W JEDNOSTKACH
cena 150,00 zt SAMORZADU
+ 5% VAT TERYTORIALNEGO

symbol JBK1279e

Magdalena tugiewicz
Legislacja

w jednostkach
samorzadu
terytorialnego

- praktyczny poradnik
- wzory uchwat i zarzadzen

(z suplementem elektronicznym)
e-boak

I e Dostepna rowniez jako e-book
_eui ]

Poznaj zasady tworzenia prawa miejscowego —
uchwat i zarzadzen - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

W poradniku oméwiono m.in.: ¢ zakres spraw, ktére
moga by¢ uregulowane aktem prawa miejscowego
« zasady redagowania uchwat i zarzadzen ¢ struk-
ture aktéw prawnych e zasady ogtaszania aktéw
prawa miejscowego, ich zmiany oraz uchylanie.

W ksigzce liczne orzecznictwo sadowe, prak-
tyczne przyktady i wskazéwki, a takze wzory
przyktadowych uchwat i zarzadzen wydawanych
przez JST. Wzory z opcja edycji dostepne w suple-
mencie elektronicznym.

570 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1083e

Postgpowanie podathowe
dla organdw

Zofia Wojdylak-
-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski
Postepowanie
podatkowe

dla organéw
podatkowych JST

- wzory pism, postanowien, decyzji i zaSwiadczen

(z suplementem elektronicznym)

264 str. B5

cena 190,00 zt

+ 5% VAT Opiata

symbol JBK1375¢e za odpady
komunalne

Zofia Wojdylak-

-Sputowska

Arkadiusz Jerzy

Sputowski

Optata za odpady | <& a8
komunalne :

- wzory pism, postanowieri i innych dokumentow
(z suplementem elektronicznym)

e-hoak

I A Dostepna rowniez jako e-book
| wor |

110 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT Zwrot podatiu

symbol JBK1303e akeyzowag sawartaga
w cenle oleju napgdowegn

Zofia Wojdylak- ok azylywnasy

-Sputowska selssmsmtiond

Arkadiusz Jerzy e

Sputowski

Zwrot podatku

akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgji rolnej.
Wzory pism i decyzji

(z suplementem elektronicznym)
e-hoak

I A Dostepna réwniez jako e-book
_eui ]

128 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT x

symbol JBK1377e Zarzadzanie
optata

Zofia Wojdylak- przedszkolna

-Sputowska i) it

Arkadiusz Jerzy “Seory e | AoV,

Sputowski

Zarzadzanie optata
przedszkolna

- wzory pism i decyzji

(z suplementem elektronicznym)

e-hoak

I A Dostepna réwniez jako e-book
_eui ]
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186 str. B5
cena 170,00 zt INWENTARYZAC)A
+ 5% VAT W JEDNOSTKACH

symbol JBK1069e

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach
budzetowych

Z wWzorcowa
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja in-

wentaryzacji w jednostce budzetowej. W porad-

niku oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
gblnych sktadnikéw aktywoéw i pasywoéw jednostki,

e zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

¢ metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

¢ uproszczone metody inwentaryzacji,

¢ najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposéb i zakres ewidencji ksiegowej,

¢ zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujgcym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-
tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczo-
na réwniez w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym.

218 str. B5 SRODKI TRWALE
cena 180,00 zt | WARTOSCI
+5% VAT NIEMATERIALNE

symbol JBK1352e

| PRAWNE

JED
dr Izabela Swiderek /

Srodki trwate

i wartosci
niematerialne i prawne
w jednostkach
budzetowych

(z suplementem elektronicznym)
e-hoak

I = Dostepna réwniez jako e-book
g0t ]

Dla kazdego ksiegowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozlicza-
niem i ewidencja ksiegowa Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Szczegétowo
omoéwiono m.in.:  zasady gospodarowania sktadni-
kami majatku jednostki i ich ewidencje ¢ problemy
zwigzane z wyceng majatku jednostki budzetowej
¢ inwestycje w jednostkach budzetowych ¢ zasady
dokonywania odpiséw umorzeniowych (amortyza-
cyjnych) ¢ przeprowadzanie inwentaryzacji srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Atutem publikacji sg liczne przyktady, schematy ksie-
gowan oraz wzory dokumentéw i gotowe szablony
instrukcji (W tym muin. instrukcja gospodarowania
sktadnikami majatku jednostki budzetowej, doku-
mentacja inwentaryzacyjna). Wzory dokumentéw sa
udostepnione w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym (suplement z wzorami do pobrania
przez Internet — instrukcja zamieszczona w ksigzce).

14

0 Wit Ty

WZORY
KSIEGOWAN
W JEDNOSTCE

274 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1330

Wojciech Rup

BUDZETOWE!

Wzory
ksiegowan
w jednostce
budzetowej

Wzory ksiegowan operacji gospodarczych typo-
wych dla jednostek budzetowych. Operacje ewi-
dencjonowane na kontach ksiegi gtéwnej jednostki
budzetowej zaprezentowano w uktadzie tematycz-
nym z podziatem na obszary i rodzaje dziatalnosci:
e gospodarka majatkiem trwatym, majatek obroto-
wy, gospodarka pieniezna oraz dochody i wydatki
budzetowe, rozrachunki i zaangazowanie, przycho-
dy, koszty i wynik finansowy e fundusze.
Omawiane operacje wg rodzajéw dziatalnosci
opatrzone sg komentarzem w zakresie uzasadnie-
nia sposobu ewidencji poszczegdlnych operacji,
wyceny aktywéw i pasywéw, przychodéw i kosz-
téw oraz ewidencji w ksiegach pomocniczych pro-
wadzonych do niektérych kont ksiegi gtéwne;.

Szczegotowy indeks operacji ksiegowych w uje-
ciu alfabetycznym, w ktérym podano adres kazdej
operacji w tabelach wzoréw ksiegowan i numeréw
operacji. Praktyczne przyktady liczbowe na sche-
matach teowych wybranych operacji, trudnych
zagadnien gospodarki finansowej i majatkowe;.

166 str. B5

cena 230,00 zt

+ 5% VAT WYDATKI

symbol JBK1390 W PANSTWOWYCH
.. > A 7AD MY

Wydatki BUDZETOWYCH

w panstwowych

i samorzagdowych

jednostkach otk

budzetowych

- uprawnienia do wykonania wydatkéw
budzetowych - procedury wydatkowania
srodkéw i ich ewidencja - kontrola

i odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna

za przekroczenie uprawnien

e-boak

I P Dostepna réwniez jako e-book
vl |

W publikacji przedstawiono peten zakres pro-
bleméw zwiazanych z wykonywaniem wydat-
kéw budzetowych - od organizacji gospodarki
finansowej w jednostkach budzetowych, poprzez
procedury wydatkowania srodkéw, az do kontroli
wydatkéw i ewentualnej odpowiedzialnosci za
nieprawidtowosci w realizacji wydatkow.

Duzo uwagi poSwiecono sprawom ewidencji
ksiegowej i sprawozdawczosci w zakresie wydat-
kéw budzetowych, z wyodrebnieniem réznic po-
miedzy gospodarka finansowg i rachunkowoscig.
Poruszana w ksigzce problematyka jest opisana
odrebnie dla panstwowego i samorzadowego
sektora finanséw publicznych.

630 str. B5
cena 240,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1326

KOMENTAR

prof. dr hab. Joanna
M. Salachna (red.)

dr Klaudia Stelmaszczyk
dr Marcin Tyniewicki

Komentarz
do ustawy
o finansach
publicznych

dla jednostek samorzadu terytorialnego
e-boak

I P Dostepna réwniez jako e-book
| rei |

Praktyczny komentarz do wybranych przepisow
ustawy o finansach publicznych dla jednostek
samorzadu terytorialnego.

Autorzy — cenieni praktycy, specjalisci, byli lub obecni
cztonkowie Kolegium RIO, komisji orzekajacych w spra-
wach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych —
omawiaja i analizujg szczegbtowo te przepisy ustawy,
ktére odnoszg sie do prowadzenia gospodarki finanso-
wej przez samorzady terytorialne i ich jednostki organi-
zacyjne. Koncentruja sie na regulacjach i powstajacych
na gruncie ich stosowania problemach, z ktérymi na co
dzien spotykaja sie osoby zatrudnione w szeroko poje-
tej administracji samorzadowej.

Indeks rzeczowy pozwala na szybkie odnalezienie
zagadnienia uregulowanego w ustawie.

Dzieki bogatemu doswiadczeniu zawodowemu Au-
toréw publikacja ma charakter wyjgtkowo praktycz-
ny i stanowi cenng pomoc dla samorzadowcow.

T

SZCZEGOLOWA
246 str. B5 KLASYFIKACIA
cena 250,00 zt mmg:a-am:m-ﬁmzn:mm
+ 5% VAT e ot g

& komentarzem, praykladami,
uwagami objainiajacymi

symbol JBK1400e

8 rmr prTmdmeyT reasrn
nia Y hpon SN (el par V808

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegdtowa
klasyfikacja
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych z komentarzem, przyktadami,
uwagami objasniajacymi ze zmianami
wprowadzonymi rozporzadzeniem

z dnia 27 lipca 2020 r. (Dz.U. poz. 1340)

(z suplementem elektronicznym)

Szczegbtowa klasyfikacja wprowadzona roz-
porzadzeniem MF z dnia 2 marca 2010 r. (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1053 ze zm.) z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych rozporzadzeniem MF
z dnia 27 lipca 2020 r. (Dz.U. poz. 1340).

W opracowaniu wykorzystano opinie i uchwaty
regionalnych izb obrachunkowych, ktére stanowia
niezbedna pomoc dla jednostek samorzadu tery-
torialnego w planowaniu i wykonywaniu natozo-
nych przepisami zadanh.

Suplement elektroniczny w formacie PDF utatwia
odszukanie odpowiedniego paragrafu klasyfika-
cji (plik mozna pobra¢ poprzez Internet — szcze-
gotowa instrukcje zamieszczono w ksiagzce).

olk




NOWOSCI DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE
za 2020 rok

oy

254 str. B5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1408

Wojciech Rup

Sprawozdanie finansowe
za 2020 rok

- panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych
- samorzadowych zaktadéw
budzetowych
- jednostek samorzadu terytorialnego
ook

I B3 Dostepna réwniez jako e-book
]

Praktyczny instruktaz sporzadzenia bilansu, ra-

chunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian

w funduszu jednostki.

Autor, doswiadczony praktyk:

¢ omawia procedury zamkniecia ksiag rachunko-
wych — od czynnosci ewidencyjnych prowadzo-
nych w ramach zamkniecia ksiag rachunkowych
(wraz ze schematami ewidencji) po inwentaryza-
cje (zasady, przebieg, rozliczenie);

¢ szczegotowo charakteryzuje poszczegédlne cze-
Sci sprawozdania, wzbogacajac komentarz pod-
powiedziami z praktyki, przyktadami liczbowy-
mi, schematami ewidencji;

¢ omawia sporzadzanie sprawozdan finansowych
tacznych dla sektora panstwowego i j.s.t. oraz za-
sad sporzadzania bilansu skonsolidowanego j.s.t.

Szczegblng uwage poswiecono aspektom prak-
tycznym procedur ksiegowania obowigzujacych
przy sporzadzaniu sprawozdan, zatem rézne zagad-
nienia zwigzane z ewidencja i sprawozdawczoscig
ilustrowane sg przyktadami liczbowymi i przykta-
dami ewidencji na schematach teowych kont.

Najwazniejsze zmiany w wydaniu na 2020 r.:

¢ oméwienie wptywu dziatah zwigzanych ze
zwalczaniem skutkéw pandemii COVID-19 na
dane liczbowe prezentowane w sprawozdaniach
finansowych za 2020 rok;

¢ wskazanie koniecznosci dostosowarn i ujawnien
w sprawozdaniach finansowych w zwiazku z epi-
demiag COVID-19, m.in. w zakresie wyceny i prezen-
tacji naleznosci budzetowych, informacji dodatko-
wej oraz analizy sprawozdar finansowych.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

[ wyoanie |

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

W SO TIA

124 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1305e

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja zasad (polityki)

rachunkowosci

w jednostkach budzetowych
i samorzadowych zaktadach budzetowych
- wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzeii wewnetrznych - opra-
cowanie przydatne kierownikom oraz gtéownym
ksiegowym jednostek budzetowych w stworze-
niu dokumentacji polityki rachunkowosci obo-
wigzujacej w jednostkach. Publikacja zawiera ko-
mentarz autorki dotyczacy ujawniania w polityce
rachunkowosci ryzyka zwigzanego z epidemia
COVID-19.

Wzory zarzadzehn w wersji edytowalnej (format
MS Word) zawarto w suplemencie elektronicz-
nym do ksiazki.

BESTSELLER

384 str. A5
oprawa: twarda
skéropodobna
kolor: Burgund
cena 69,00 zt

+ 23% VAT
symbol KAL1398

opracowanie czesci dodatkowej:
Ewa Chrzanowska

Kalendarz ksiegowego budzetu 2021

Kalendarz dla ksiegowego budzetu zawiera
przejrzyste kalendarium z duzg ilosciag miejsca
na witasne notatki, planowanie dnia pracy. Ter-
minarz sporzadzania dokumentacji oraz rozliczen
(sprawozdawczos$¢ budzetowa, podatkowa, sta-
tystyczna, ZUS, PFRON, ZFSS itp.). Informacje nie-
zbedne w codziennej pracy ksiegowego budzetu.
Szczegotowa klasyfikacja dochodéw i wydatkéw
oraz przychodéw i rozchodéw, wykaz aktéw
prawnych.

" KOMENTARZ|
O DO PLANU KONT |
556 str. A5 A

oprawa twarda
cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1407

Maria Augustowska] | gre

Wojciech Rup

Komentarz do planu kont

dla jednostek budzetowych

i samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz dla budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego

ook

I Bl Dostepna rowniez jako e-book
| ==

Whikliwy komentarz opracowany z uwzglednie-
niem podstawowych dla rachunkowosci budzeto-
wej ustaw i rozporzadzen, w tym m.in.:

« ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pu-
blicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.);

e rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunko-
wosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego
jednostek budzetowych, samorzadowych zakta-
dow budzetowych... (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342).

Publikacja sktada sie z dwéch czesci:

¢ komentarza do planu kont dla jednostek bud-
zetowych i samorzadowych zaktadéw budzeto-
wych;

« komentarza do planu kont dla budzetéw jedno-
stek samorzadu terytorialnego.

Opracowanie zawiera:

¢ rozwiniety komentarz do poszczegélnych kont
wraz ze wskazaniem zasad wyceny sktadnikéw
majatkowych, okresu i sposobu inwentaryzacji,
formy i zakresu ewidencji szczegétowej;

e wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszczegol-
nych kont bilansowych z jednoczesnym wskaza-
niem kont przeciwstawnych.

W XX wydaniu uwzgledniono zmiany dotyczace
m.in.:

¢ wprowadzenia od 1 stycznia 2021 r. obowigzku
wdrozenia pracowniczych planéw kapitatowych
oraz zasady ksiegowania wptat na PPK na po-
szczegdlnych kontach;

uregulowan prawnych dotyczacych finanséw
publicznych zwigzanych ze zwalczaniem skut-
kéw pandemii koronawirusa;

ujecia podatku towaréw i ustug w zwigzku
z wprowadzeniem nowego pliku JPK_VAT, ktéry
poza dotychczasowa czescig ewidencyjng zostat
rozszerzony o cze5¢ deklaracyjna.
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