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e-booki

PRAWO KADRY RACHUNKOWOSC BHP

e Szybki dostep do profesjonalnej wiedzy:

po zaptacie otrzymujesz link do pobrania e-booka

e Pliki w formacie PDF

¢ Regularnie zwiekszamy liczbe tytutow

— odwiedzaj naszg strone:
zaktadka e-booki na www.oddk.pl

|_ < .' Zobacz darmowy fragment e-booka

ZAMOWIENIA PRZYJMUJEMY: ODDK Sp. z 0.0. Sp.k., 80-317 Gdansk-Oliwa 'R
ul. Obrohcow Westerplatte 32A &.*4*

« telefonicznie/faksem: 58 554 29 17, 801 080 917 (op’(ata jak za po’rqczenie lokalne) NIP 584 030 52 19' KRS: 0000453341
« e-mailem: zamowienia@oddk.pl w sklepie internetowym: www.oddk.pl Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdarisku Wydziat VIl Gospodarczy

SYMBOL NAZWA PRODUKTU CENA 1L0S¢E WARTOSC

RAZEM
Imie i nazwisko zamawiajgcego Wpisz e-mail Dla Klientéw bazy e-mailowej specjalne oferty
FIRMA: nazwa i doktadny adres Przesytke adresowac do:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie ODDK w celach marketingowych (ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
NIP osobowych, t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Wyrazam zgodg na otrzymywanie od ODDK informacji handlowych w rozumieniu ustawy
z dnia 18.07.2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).

FORMY PEATNOSCI | WYSYEKI (zaznaczyé¢ wtasciwa):
PRZEDPLATA*

[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) wptata naleznoéci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdafisk 08 10901098 0000000009015775

[J wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, przy zaméwieniu od 150 zt netto koszt dostawy ponosi sprzedajacy), wptata naleznosci na konto ODDK:
Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdarnsk 08 10901098 0000000009015775, * KWOLa ....c.evvrvreereerereerenrensereereenens zt zostata wptacona na konto ODDK W dNiUl .....ceeuceenecemcemnecemecsneeenenes

ZA POBRANIEM
[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)
[0 wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

Data i podpis zamawiajacego
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KSIEGOWOS

[ WYDANIE

e
1376 str. B5 S
cena 220,00 zt + 5% VAT ~
symbol PGK994e ‘ng
~
Katarzyna Judkowiak (red.) {‘"\
Halina Lebrand (red.)
Justyna Pomorska
VAT 2015.
Komentarz dla praktykéw o

(z suplementem elektronicznym)

Wiedza ekspertow w jednym tomie — zawsze pod reka!

Komentarz, ktéry zdobyt juz ogromne uznanie Czytelnikow:

¢ ponad 1300 stron wnikliwego oméwienia ustawy,

¢ konstrukcje prawne zilustrowane ogromng iloscia przyktadéw,

¢ podpowiedzi praktycznych rozwiagzan — autorki wykorzystujg doswiadczenie
zdobyte podczas obstugi klientow firmy Rodl & Partner oraz prowadzonych
szkolen,

* najnowszy stan prawny na rok 2015 — m.in. nowe orzecznictwo (NSA, WSA,
TSUE) oraz wazne orzecznictwo organéw skarbowych, interpretacje Ministra
Finanséw, poglady nauki,

e gwarantowany wysoki poziom merytoryczny publikacji,

e suplement elektroniczny — wersja PDF — zawiera tres¢ komentarza, ujed-
nolicony tekst ustawy o VAT, zataczniki do ustawy oraz pakiet przepisow
wykonawczych.

PODATEK
VAT _

168 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK961

Katarzyna Judkowiak

Podatek VAT.
Instruktaz rozliczania z przyktadami.

Moment powstania obowiazku
podatkowego.

Ustalanie podstawy opodatkowania.
Odliczanie VAT naliczonego. Zasady wystawiania faktur.
Rejestry i deklaracje

Wzorcowy dokument szczegétowo regulujacy zasady wdrozenia nowych za-
sad ustalania, dokumentowania, ewidencjonowania i deklarowania podatku
od towaréw i ustug.

W publikacji wyczerpujace informacje na temat:

e momentu powstania obowiagzku podatkowego (zasada ogblna i zasady
szczegolne),

¢ podstawy opodatkowania,

 stawek podatkowych,

¢ nowych zmian w fakturowaniu,

¢ podatku naliczonego w podatku od towaréw i ustug,

« deklaracji.

Catos¢ wzbogacona o liczne przyktady pomoze wyjasni¢ podatnikom ich wat-
pliwosci.

Ksigzka jest doskonatym materiatem do sporzadzenia regulaminu wewnetrz-
nego dotyczacego wdrozenia nowych zasad dokumentowania, ewidencjono-
wania oraz deklarowania podatku VAT.

Autorka — znana specjalistka z firmy Rodl & Partner — gwarantuje wysoki po-
ziom merytoryczny publikacji.

72 str. A5

cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol RIK1013e

Instrukcja
stosowania kas
rejestrujacych

rcowa dokumentacj

Grzegorz Tomala

Instrukcja stosowania kas
rejestrujacych

z wzorcowa dokumentacjg i nowymi
ewidencjami

(z suplementem elektronicznym)

KASY FISKALNE - ZMIANY OD 2015 ROKU

Uwaga! Od 1 marca 2015 r. m.in. prawnicy, doradcy podatkowi, lekarze, denty-
Sci, wulkanizatorzy, mechanicy (pojazdéw silnikowych i motoroweréw), fryzje-
rzy, kosmetyczki, osoby prowadzace dziatalnos¢ gastronomiczna, bez wzgledu
na wysokos¢ osiaganych obrotéw, beda musieli stosowac kasy fiskalne.

— Nowe rozporzadzenie z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obo-
wigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1544) — rozszerzenie katalogu ustug, ktorych Swiadczenie, nawet
jednostkowe, skutkuje bezwzglednym obowiazkiem instalacji kasy

— Nowa ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (Dz.U. z 2014 r.
poz. 827) — zmiany w kompletowaniu prawidtowej dokumentacji czynnosci
zwigzanych z prowadzeniem kas fiskalnych.

CZY JESTES PRZYGOTOWANY?

Jedyna na rynku gotowa do wdrozenia instrukcja, ktéra:

1) pomoze wdrozy¢ i ujednoli¢ czynnosci zwigzane ze stosowaniem kas,

2) zawiera komplet wzorcowej dokumentacji (13 ZALACZNIKOW),

3) szczegbtowo wyjasnia: jakie transakcje podlegaja ewidencjonowaniu i zwol-
nieniu, jak musi wygladac tres¢ paragonu i jak dtugo trzeba go przecho-
wywac, jak postgpi¢ przy zwrotach, reklamacjach, pomytkach, przy zasto-
sowaniu rabatu, kiedy i jak sporzadzi¢ raport, zasady serwisu, przegladu
technicznego — terminy i zasady odpowiedzialnosci, jak postapi¢ w sytu-
acjach szczegoélnych: zmiana siedziby dziatalnosci, przekazanie kasy innemu
podmiotowi, kradziez kasy, wprowadzenie kolejnej, koniecznos¢ wymiany
pamieci fiskalnej, zakorczenie dziatalnosci itp.,

4) suplement elektroniczny (w formacie MS Word) umozliwia edycje i dosto-
sowanie dokumentacji do wtasnych potrzeb.

—

[ e wrhomss | P
Faktura VAT
E w_mr;w: instrukcja

7 dokumentacja

80 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RIK940e

Anna Wyrzykowska
Faktura VAT

— wzorcowa instrukcja z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzorzec instrukcji — pomoze w ustaleniu

jednolitych zasad fakturowania sprzedazy w fir-

mie oraz odpowiadajacych im procedur postepowania w zakresie:

¢ wystawiania faktur,

« spetnienia formalnych wymogéw zwiazanych z prawidtowym sporzadzeniem
faktur,

« wystawiania i przesytania faktur elektronicznych,

 ewidencji faktur.

Zasady okreSlone w instrukcji pozwalaja wypetni¢ obowigzek zapewnienia
autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci oraz czytelnosci faktur w sto-
sunku do faktur papierowych i elektronicznych.

Publikacja wzbogacona o suplement elektroniczny zawierajacy tekst instrukcji
oraz wzory dokumentéw w formacie MS Word, co pozwala na tatwe i szyb-
kie jej dostosowanie do indywidualnych wymogow i rozwigzan stosowanych
w firmie.

www.oddk.pl



PODATKI

(NOWOSC_

1306 str. B5
oprawa twarda
cena 240,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK984e

prof. dr hab. Bogumit
Brzezinski (red.)

prof. dr hab. Marek
Kalinowski (red.)

dr hab. Agnieszka
Olesinska (red.)

Ordynacja podatkowa.
Komentarz praktyczny

(z suplementem elektronicznym)

Wybitni autorzy komentuja kazdy artykut Ordy-
nacji podatkowe;j.

Wywotujgca ogromne problemy interpretacyjne
ustawa — Ordynacja podatkowa zostata skomen-
towana w praktyczny i szczegbtowy sposob —
Autorzy po kolei omawiaja poszczegélne dziaty
Ordynacji, czyli przepisy: ¢ ogélnego prawa po-
datkowego ¢ postepowania podatkowego ¢ kon-
troli podatkowej oraz czynnosci sprawdzajacych
a takze zobowiazah podatkowych.

Komentarz przywotuje najnowsze orzecznictwo
sadowe, a takze interpretacje prawa podatkowe-
go, w tym interpretacje indywidualne i ogdlne.

Integralng czes¢ publikacji stanowi uzyteczny su-
plement elektroniczny zawierajacy tres¢ Komen-
tarza w formacie PDF z hipertagczami pozwalaja-
cymi szybko i tatwo przemieszczaé sie pomiedzy
artykutami ustawy, a takze edytowac i drukowac
potrzebne fragmenty.

Stan prawny: 1 stycznia 2015 r.

OWIED? |

PODATKI )
MAJATKOWE
360 str. B5 W PRAKTYCE
cena 160,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK976e

dr Krzysztof
Janczukowicz

Podatki majatkowe 5
w praktyce
(z suplementem elektronicznym)

Publikacja to usystematyzowane, praktyczne kom-
pendium na temat zasad rozliczania i konstrukcji
podatkéw.

W rozdziale pierwszym autor wyodrebnit zagadnienia
wspblne dla wszystkich podatkéw majatkowych (ich
miejsce w systemie podatkowym, podstawy prawne
ich funkcjonowania, a nastepnie — krok po kroku —
elementy konstrukcyjne tych podatkow).

Nastepnie omowione zostaty poszczegélne rodzaje
podatkéw majatkowych: e podatek od nieruchomo-
Sci, podatek rolny, podatek lesny, podatek od srodkow
transportowych, podatek od spadkéw i darowizn
(PSD) i podatek od czynnosci cywilnoprawnych (PCC).
Komentarzowi towarzysza liczne przyktady, wy-
kresy, diagramy, rysunki.

Stan prawny: 1 stycznia 2015 r.

[ WYDANIE

1130 str. B5

Komentarz

(ﬂ

oprawa twarda %ﬁ* o ustawy
cena 230,00 zt )§ o podatku dochodowym
+5% VAT 1E od osdh prawnyeh
symbol PGK1000

15
prof. dr hab. [ 2 0
Wtodzimierz Nykiel
(red.)

prof. dr hab. Adam
Marianski (red.)

Komentarz do ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych 2015

Najobszerniejszy praktyczny komentarz do ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych na rok
2015!

Autorzy niezwykle wnikliwie komentuja kazdy ar-
tykut ustawy, dotaczajac najnowsze orzecznictwo
sadowe, orzecznictwo organéw skarbowych, in-
terpretacje Ministra Finanséw oraz poglady nauki.
Przedstawiaja réwniez wtasne, umotywowane pro-
pozycje rozwigzan, czesto polemizujac z niekorzyst-
nym dla podatnikéw stanowiskiem organéw skarbo-
wych oraz z pogladami wyrazanymi w pismiennictwie.
W aktualnym wydaniu uwzglednione zostaty ostat-
nie zmiany w ustawie oraz skutki prawne, jakie
niosg one dla podatnikéw — m.in.: ¢ znaczne ob-
ostrzenia w zakresie niedostatecznej (cienkiej)
kapitalizacji oraz zaliczania odsetek od pozyczek
do kosztow podatkowych e opodatkowanie docho-
dow z zagranicznych spétek kontrolowanych (CFC)
— nowa danina dla fiskusa ¢ nowe zasady ustalania
wartosci przychodéw i kosztéw Swiadczerh w naturze
— omowienie problematyki dywidend rzeczowych e
istotne zmiany przepisow w zakresie cen transfero-
wych e doprecyzowanie przepiséw dot. niepodzielo-
nego zysku ¢ sankcje karne skarbowe za brak spra-
wozdania finansowego, opinii lub raportu biegtego
rewidenta.

| (&= Darmowy fragment na www.oddk.pl |

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
o Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i i sprawdz zaktadke Aktualizacja

(NOWOSC |

g :
: CITiPIT
§ w 2015 roku
326 str. B5
rz do zmian
cena 110,00 zt i u,m‘:ﬁ;&ﬂ: leksty ustaw
+ 5% VAT
symbol PGK995 i —
2
Marianski Group: !
Aneta ]
Nowak-Piechota E ok

Aleksandra Krajewska

CIT i PIT w 2015 roku.
Komentarz do zmian.
Ujednolicone teksty ustaw

Autorzy z Kancelarii Mariafski Group — krok po
kroku — omawiajg wprowadzone zmiany, zwraca-
jac uwage na ich praktyczne aspekty, w tym nowe
obowigzki i mozliwosci. Opisuja réwniez konse-
kwencje podatkowe i karnoskarbowe nieprawi-
dtowego ujmowania i odprowadzania podatku CIT
i PIT — zobacz liste zmian na www.oddk.pl.

Ksigzka zawiera
ustaw CIT i PIT.

réwniez ujednolicone teksty

1172 str. BS, Komentarz
oprawa twarda 5;2 do ustawy

cena 220,00 zt i o podathu dochodowym
+ 5% VAT is: od osdh fizyeznych
symbol PGK1001 L]

prof. dr hab. I 20 15

Wtodzimierz Nykiel
(red.)

prof. dr hab. Adam
Marianski (red.) .

Komentarz do ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych 2015

Komentarz do ustawy o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych 2015 to bardzo doktadna i niezwy-
kle praktyczna analiza przepiséw ustawy prze-
prowadzona w oparciu 0 najnowsze orzecznictwo
sadowe, orzecznictwo organéw skarbowych, inter-
pretacje Ministra Finanséw oraz poglady nauki.
Autorzy komentuja kazdy artykut ustawy, wyjas-
niajac poszczegodlne konstrukcje prawne i omawia-
jac ich zastosowanie w praktyce. Przedstawiajg
réwniez wtasne, umotywowane propozycje roz-
wigzan, czesto polemizujac z niekorzystnym dla
podatnikéw stanowiskiem organéw skarbowych
oraz z pogladami wyrazanymi w pismiennictwie.
W aktualnym wydaniu uwzglednione zostaty ostat-
nie zmiany w ustawie oraz skutki prawne, jakie niosg
one dla podatnikéw — m.in.: ¢ rozszerzenie zakresu
zwolnief z podatku — szczegbétowe komentarze o
nowy system rozliczania podatku dochodowego
z tytutu uzytkowania przez pracownikéw samocho-
dow stuzbowych do celéw prywatnych ¢ podwyzsze-
nie o 20 proc. ulg podatkowych na trzecie i kolejne
dziecko oraz umozliwienie petnego wykorzystania
ulgi przez najmniej zarabiajace rodziny ¢ nowe re-
gulacje w zakresie sktadania urzedom skarbowym
wybranych formularzy PIT — duze zmiany u pfatni-
kéw podatku.

| (&= Darmowy fragment na www.oddk.pl |

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
o Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i i sprawdz zaktadke Aktualizacja

(" WYDANIE ' 0

I’(]Il.\'l'i\'l
376 str. B5 n”[‘[i““{}“h
cena 180,00 zt W PRAKTYCE
+ 5% VAT

symbol PGK983e

dr Krzysztof
Janczukowicz

Podatki dochodowe
w praktyce
(z suplementem elektronicznym)

Bestseller wydawniczy — usystematyzowana wie-
dza o zasadach rozliczania podatkéw dochodo-
wych.

Opracowanie przygotowano z mysla o praktykach
— Autor omawia poszczegdlne konstrukcje prawne
podatkéw i ich zastosowanie w praktyce, w tym
ostatnie zmiany w ustawach oraz skutki prawne,
jakie niosg one dla podatnikéw.

Liczne przyktady, wykresy, diagramy i rysunki.
Integralng czescig ksigzki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy zestaw ujednoliconych na rok
2015 ustaw.

Stan prawny: 1 stycznia 2015 r.

4
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PODATKI

POLECAMY GOTOWY ZESTAW NARZEDZI DO PEENEGO ODLICZENIA PODATKU VAT:

64 str. A5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK953e

Regulamin uzywania
pojazdéw samochodowych
wykorzystywanych wytacznie
do dziatalnosci gospodarczej
z ewidencja przebiegu
pojazdu i wzorcowa dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

OPLATA
270 str. B5 A RROTY
cena 180,00 zt S I\.-'\ I l.] 3 :'“ A
+ 5% VAT ¥

symbol PGK974

Stanistaw Bogucki

dr Anna Dumas

dr Stawomir
Presnarowicz

dr Krzysztof Winiarski

Optata skarbowa.
Komentarz dla praktykéow

Sedziowie NSA komentujg kazdy artykut ustawy!
Rozstrzygaja watpliwosci w oparciu o wyktadnie
ustawy i doktryny oraz z punktu widzenia prak-
tyki i orzecznictwa wojewdédzkich sadéw admini-
stracyjnych i NSA: e jaki jest przedmiot optaty
skarbowej: dokonanie czynnosci urzedowej na
podstawie zgtoszenia lub na wniosek; wydanie za-
Swiadczenia na wniosek; wydanie zezwolenia (po-
zwolenia, koncesji); ztozenie dokumentu stwier-
dzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury
« kiedy czynnosci sa wytaczone, a kiedy zwolnio-
ne z zakresu optaty skarbowej: rodzaje wytgczen;
zwolnienia z uwagi na podmiot i przedmiot; réz-
nice miedzy zwolnieniami a wytgczeniami ¢ kto
i kiedy ma obowiazek zaptaty optaty skarbowej
¢ jakie sa zasady okreslenia wysokosci stawki
optaty skarbowe;j ¢ jak dokonywac zaptaty opta-
ty skarbowej ¢ kiedy i jak dokonywany jest zwrot
optaty skarbowej.

| Lidia Rubiiisba

Opodatkowanie
przychodow z pracy

osigganych w Polsce

i za granicqg przez obywateli
polskich i cudzoziemcow

168 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK952

Opodatkowanie przychodéw z pracy
osiaganych w Polsce i za granica przez
obywateli polskich i cudzoziemcow

Lidia Rubinska

O ———————\\

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

WYEDATYETYWANIGO WYLACINL DO CLLOW
BIIALALNOHC] GOSFODMCIL)

32 str. A5
cena 35,00 zt + 23% VAT
symbol PGK950

Ewidencja przebiegu pojazdu
wykorzystywanego wytacznie do celow
dziatalnosci gospodarczej

446 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK938

CYWILNOPRAWNYCH

Stanistaw Bogucki

dr Anna Dumas

dr Wojciech
Stachurski

dr Krzysztof Winiarski

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych.
Komentarz dla praktykow

Praktyczny komentarz do kazdego artykutu usta-
wy!

Whnikliwa interpretacja zasad dokonywania roz-
liczeh p.c.c, w szczegblnosci: » zakres czynnosci
i krag podatnikéw objetych opodatkowaniem
e moment powstania obowigzku podatkowego ¢
wyznaczenie podstawy opodatkowania ¢ terminy
ztozenia deklaracji podatkowej i zaptaty podatku
przez podatnika e obowiazki ptatnika zwigzane
z poborem i wptatg podatku, a takze zwrot podat-
ku lub stwierdzenie nadptaty podatku.

Autorzy wskazuja istniejace rozbieznosci inter-
pretacyjne, pomagajac zarazem w znalezieniu
optymalnych rozwiazah i mozliwych sposobéw na
ograniczenie ryzyka podatkowego. Oprécz wtas-
nych opinii przedstawiajg stanowisko judykatury
i doktryny oraz bogate orzecznictwo.

272 str. BS Najem lokali
cena 150,00 zt s
5% VAT uzytkowych

Aspekty prawne,
podatkowe | rachunkowe

symbol PGK826

dr Marcin Jamrozy
Renata
Kabas-Komorniczak
Katarzyna Judkowiak
Anna Gtéwka
Grzegorz Stachyra
Tomasz Balcerak

Najem lokali uzytkowych

- aspekty prawne, podatkowe
i rachunkowe

32 str. A5
cena 35,00 zt + 23% VAT
symbol PGK949

Ewidencja
przebiegu pojazdu
wykorzystywanego wytacznie do celow
dziatalnosci gospodarczej udostepnionego
osobie niebedacej pracownikiem podatnika

Dokumentacja
podatkowa
cen
transferowych
570 str. BS
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK933

dr Marcin Jamrozy
(red.)

Dokumentacja podatkowa
cen transferowych

Niezbedne informacje na temat sporzadzania do-
kumentacji podatkowej transakcji zawieranych
pomiedzy podmiotami powigzanymi, w tym moz-
liwosci ograniczenia ryzyka w zakresie cen trans-
ferowych.

Szczegotowy instruktaz dla praktykéw w zakre-
sie: ¢ identyfikacji podmiotéw powiazanych oraz
transakcji podlegajacych obowigzkowi dokumen-
tacyjnemu ¢ przygotowania dokumentacji podat-
kowej z uwzglednieniem najnowszych zmian e
stosowania metod kalkulacji cen transferowych
wskazanych w rozporzadzeniu e zasad stoso-
wania metod szacunku przy okreslaniu wartosci
rynkowej w procesach restrukturyzacyjnych (prze-
noszenie funkcji gospodarczych za granice) ¢ przy-
gotowania argumentacji potwierdzajgcej rynkowy
charakter transakcji pomiedzy podmiotami powia-
zanymi w razie kontroli ¢ postepowania podatko-
wego i kontrolnego w zakresie cen transferowych
¢ aspektéw zwigzanych z instrumentami ograni-
czajacymi ryzyko podatkowe.

Przyktady dokumentacji podatkowych, schematy
postepowania i instrukcje.

Partner projektu: Rodl & Partner

Codziennie inna ksiazka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

www.oddk.pl



RACHUNKOWOS(C

)

; RZECZOWE
AKTYWA
. TRWALE
640 str. B5 3
cena 220,00 zt g
+ 5% VAT
symbol RFK760

Rafat Sobczyk
Agnieszka Regulska

Rzeczowe aktywa trwate.

Zasady ujmowania, wyceny oraz ujawnien
w Swietle uregulowan MSSF/MSR oraz
ustawy o rachunkowosci

Niezwykle doktadne, szczegétowe i obszerne
opracowanie przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw renomowanej firmy
audytorskiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowania oraz
wyceny rzeczowych aktywéw trwatych w Swietle
uregulowan MSSF/MSR, interpretacji KIMSF, usta-
wy o rachunkowosci oraz krajowych standardéw
rachunkowosci.

Niemal potowe objetosci ksigzki stanowia przy-
ktady praktyczne, zaczerpniete w wiekszosci
z rzeczywistych transakcji i zdarzen gospodar-
czych, z jakimi mieli okazje zetknac sie jej autorzy
w trakcie swojej wieloletniej kariery zawodowej.

Dodatkowo réwniez wszelkie réznice pomiedzy
uregulowaniami MSSF/MSR a przepisami ustawy
o rachunkowosci zobrazowane zostaty przyktada-
mi pozwalajagcymi lepiej zrozumiec istote i znacze-
nie tych réznic.

I KLASYFIKACJA
I SRODKOW
| TRWALYCH
i

ze stawkami amortyzacji

120 str. B5
cena 100,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS692

Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych
ze stawkami amortyzacji

Petny tekst Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) wraz ze stawkami
amortyzacji przyporzadkowanymi poszczegdlnym
pozycjom klasyfikacji; wykaz stawek amortyzacji
wraz z wyjasnieniami.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

cena-490,00-zt+23% VAT

symbol CDIE0 Nizsza cena z kodem

W16z ksigzke do koszyka
i wpisz kod rabatowy

SPRAWOZDAN g
FINANSOWE

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk

- Twsj kod rabatowy:
Sprawozdanie finansowe 2014 b

- program komputerowy

SFMAJ15

z roczng licencja Y Vismoi

Skréc czas sporzadzenia sprawozdania i skorzystaj z profesjonalnego pro-
gramu komputerowego.

Biegli rewidenci z miedzynarodowej firmy audytorskiej BDO opracowali wy-
godne narzedzie — tak, aby w szybki sposéb przygotowaé sprawozdanie fi-
nansowe za 2014 rok.

W programie:

» wzory (formularze) poszczegélnych czesci sprawozdania finansowego,

e kilkadziesigt not do sprawozdania finansowego, ktére zostaty ze sobg wzajemnie powigzane, tak aby
przy wprowadzaniu danych analitycznych nastepowato automatyczne przeniesienie tych wartosci do
odpowiednich pozycji bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w kapitale wtasnym,

¢ polska, angielska i niemiecka wersja — petne sprawozdanie finansowe wraz z notami w trzech jezy-
kach (bardzo tatwe przejscie pomiedzy wersjami jezykowymi — mozliwos¢ sporzadzenia catego sprawo-
zdania lub jego fragmentu, np. po polsku, i btyskawicznego przetozenia go na angielski lub niemiecki),

e funkcja umozliwiajagca automatyczne wyznaczenie 12 kluczowych wskaznikéw analizy finansowej (ptyn-
nosci, rentownosci, obrotowosci) na podstawie wczesniej sporzadzonego sprawozdania finansowego,

e mozliwos¢ przeniesienia do Excela catosci lub czesci arkuszy wraz z formutami obliczeniowymi.

Aktualizacja programu dla uzytkownikéw poprzedniej wersji — cena i warunki licencji www.oddk.pl.

KLASYFIKACJE
STATYSTYCZNE

nosnik CD
cena 300,00 zt + 23% VAT
symbol CD490

Klasyfikacje statystyczne: PKWiU

ze stawkami VAT, PKD, KST ze stawkami amortyzacji,
PKOB, CN

- z powiazaniami miedzy klasyfikacjami

986 str. B5 QDD AW 846 str. B5
SPRAWOZDA!

oprawa twarda SN oprawa twarda

cena 260,00 zt JWYCH cena 260,00 zt

+ 5% VAT + 5% VAT

symbol RFK785 symbol RFK827

dr hab. Radostaw dr hab. Radostaw

Ignatowski Ignatowski

prof. nadzw. Ut prof. nadzw. Ut

Konsolidacja Konsolidacja

sprawozdai finansowych. sprawozdan finansowych.
Koncepcje, regulacje polskie i MSSF, Koncepcje, regulacje polskie i MSSF,
zastosowania praktyczne. zastosowania praktyczne.

Tom |. Podstawy konsolidacji — regulacje polskie Tom Il. Regulacje MSSF

Obszerne, catoSciowe oméwienie problematyki skonsolidowanych sprawozdan finansowych w ujeciu
zaréwno teoretycznym, jak i praktycznym. Publikacja powstata jako wynik wieloletnich, bogatych do-
Swiadczen zawodowych autora w tej dziedzinie.

W tomie | autor omawia zatozenia konsolidowania sprawozdan finansowych, a takze poddaje analizie
i przedstawia na duzej liczbie przyktadéw zastosowania rachunkowosci w zakresie sporzadzania SSF
wedtug regulacji polskich.

Tom Il zas koncentruje sie na problemach zwigzanych z konsolidacja sprawozdan finansowych wedtug
MSSF. Autor przedstawia zasady ujmowania, wyceny i prezentacji danych finansowych jednostek podpo-
rzadkowanych w skonsolidowanych sprawozdaniach finansowych, jakie sporzadzajg jednostki dominu-
jace w mysl regulacji MSSF.

Publikacja kierowana jest do szerokiego grona Czytelnikéw — akademikéw, studentéw, biegtych rewi-
dentéw, praktykéw ksiegowych, odpowiedzialnych za sporzadzanie skonsolidowanych sprawozdan, jak

rowniez do wszystkich, ktérzy pragna zapoznac sie z przedmiotowa problematyka.
'dd ¢
A



RACHUNKOWOS(C

Jerry Gierosz

[ wYoanie )

t komentartem |l
Handel Produkcia Ushugi

768 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK986e

prof. Jerzy Gierusz

Plan kont z komentarzem
- handel, produkcja, ustugi

(z suplementem elektronicznym)

Unikatowe opracowanie - juz od 20 lat podsta-

wowa pomoc ksiegowego:

¢ obszerny komentarz do planu kont — zawiera
omowienie zasad funkcjonowania poszczegdl-
nych kont syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kontach;

¢ precyzyjny wywod, kompleksowe ujecie skom-
plikowanej tematyki oraz jednoznaczne inter-
pretacje to niewatpliwe atuty tej publikacji, do-
cenione przez wielu ksiegowych;

« dotagczony suplement elektroniczny (w formie
pliku PDF), z uzytecznymi hipertaczami pozwa-
lajacymi szybko przemieszczaé sie pomiedzy
korespondujacymi kontami, a takze edytowaé
i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

W XVIII wydaniu komentarza na 2015 r. wpro-
wadzono zmiany zwigzane z: nowelizacja ustawy
o rachunkowosci, licznymi zmianami w ustawach
podatkowych (CIT i VAT), dodaniem nowych kont
oraz przyktadéw liczbowych utatwiajacych zrozu-
mienie niektérych zagadnien ksiegowych.

(NOWOSC |

PRUSLLLL

= e

PRAWDZD!

64 str. B5 e *
cena 150,00 zt HI\ ol
+ 5% VAT | | 1 |

symbol RFK1006 : .

il

Julia Siewierska

Uproszczone
sprawozdanie

finansowe dla jednostek mikro
- instruktaz z przyktadami

Nowe przepisy ustawy o rachunkowosci.

Praktyczny przewodnik dla jednostek mikro — po-
moze wprowadzi¢ zmienione zasady rachunko-
wosci i zidentyfikowaé skutki stosowania nowych
przepisow zaréwno w aspekcie zmian polityki/
zasad rachunkowosci, jak i sporzagdzania samego
sprawozdania finansowego.

Szczegbétowe komentarz praktyka, przyktady licz-
bowe i analiza rzeczywistych probleméw — publi-
kacja polecana dla kazdego ksiegowego jednostek
zaliczanych do kategorii mikro oraz biur rachun-
kowych.

KOMENTARZ

do ustawy

964 str. B5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK988

o rachunkowosci

dr Roman Seredyriski
Katarzyna Szaruga

Komentarz do
ustawy o rachunkowosci

Whikliwy komentarz do ustawy o rachunkowosci
— kompleksowe opracowanie zagadnieh przygo-
towane przez praktykéw — biegtych rewidentéw
renomowanej firmy audytorskiej. Komentarz jest
wynikiem ich doswiadczer nabytych przy realiza-
cji wielu projektéw z zakresu rachunkowosci.

Kazdy artykut ustawy jest komentowany z uwzgled-
nieniem przepiséw: ¢ odpowiednich rozporzadzen
wykonawczych wydanych do ustawy o rachunko-
wosci ¢ KSR oraz MSR, MSSF i zwigzanych z nimi
interpretacji « prawa podatkowego, kodeksu spétek
handlowych i innych aktéw prawnych.
Komentarzowi towarzysza liczne tabele i sche-
maty oraz przyktady pomagajace zrozumie¢ dane
zagadnienie, a takze utatwiajace zastosowanie
przepisu w praktyce.

W publikacji uwzgledniono zmiany ustawy o ra-
chunkowosci obowigzujace od 5 wrzednia 2014 r.
odnoszace sie do jednostek mikro oraz ustugo-
wego prowadzenia ksigg rachunkowych, a takze
zmiany dotyczace MSSF (MSR 27, MSR 28, MSSF
9, MSSF 10, MSSF 11, MSSF 12, MSSF 13), uwzgled-
niono réwniez wptyw nowych krajowych stan-
dardéw rachunkowosci (KSR 8, KSR 9).

810 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK975e

stowo wstepne
—Joanna Dadacz

Krajowe Standardy -
Rachunkowosci
z ustawg o rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu -
kompletny zbiér przepisow polskiego prawa bi-
lansowego opatrzony stowem wstepnym przez
Joanneg Dadacz - Przewodniczaca Komitetu Stan-
dardéw Rachunkowosci.

W publikacji: ¢ najnowsze, petne wersje Krajo-
wych Standardéw Rachunkowosci (w tym dwa
najnowsze KSR 8 oraz KSR 9) ¢ opublikowane Sta-
nowiska Komitetu Standardéw Rachunkowosci ¢
tekst ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem
najnowszych zmian.

Wysoki poziom edytorski publikacji (przejrzysty
sktad tekstu, duza czcionka, twarda oprawa) utatwi
codzienng prace kazdego ksiegowego.

RACHUNKOWOSG
FUNDACJI
| STOWARZYSZEN

320 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK990e

Rafat Nawrocki

Rachunkowos¢
fundacji

i stowarzyszen
(z suplementem elektronicznym)

Przejrzysty komentarz z licznymi przyktadami
i duza iloscig odwotan do rzeczywistych problemow
funkcjonowania organizacji pozarzadowych: ¢ reguty
prowadzenia ksigg rachunkowych ¢ polityka rachun-
kowosci fundacji i stowarzyszenia — gotowe wzory
plan kont organizacji pozarzagdowej ¢ zasady ujmo-
wania na kontach ksiegowych ¢ obowiazki bilanso-
we i podatkowe zwigzane z zamknigciem roku (in-
wentaryzacja, zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwnej, sprawozdanie finansowe — bilans, rachunek
wynikow, deklaracje podatkowe).

Il wydanie ksiazki uwzglednia bardzo wazine
zmiany obowiazujace od 5 wrzesnia 2014 r.,
w tym m.in. zmiany wynikajgce ze zmian w usta-
wie o rachunkowosci (uproszczenia w sporzadza-
niu sprawozdania finansowego, wyceny aktywow
i pasywow).

362 str. B5

cena 180,00 zt

& 5% VAT FUNDACJE
symbol PGK865¢ i STOWARZYSZENIA

prawny | podathowy
instruktat funkcjonowania
2 wzorcowq dokumentaciy

dr Damian Cyman
Aleksandra
Zareba-Cyman
Fundacje

i stowarzyszenia
- prawny i podatkowy
instruktaz
funkcjonowania

z wzorcowa dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji szczegétowo wyjasniono:

e zasady i procedury ustanawiania/zaktadania
fundacji i stowarzyszeh ¢ warunki konieczne do
uzyskania statusu organizacji pozytku publiczne-
go ¢ problematyke organéw — w tym regulaminy
dziatania organéw e zasady cztonkostwa ¢ zagad-
nienia majatku i nadzoru e obowiazki zwigzane
z biezacym funkcjonowaniem (wzorcowa doku-
mentacja) ¢ ich ustanie oraz likwidacje.

Istotne znaczenie ma zamieszczona tu wzorcowa
dokumentacja (akty ustanawiajace, statut, uchwa-
ty organéw wewnetrznych, protokoty posiedzen),
ogromna ilos¢ przyktadéw i bogate orzecznictwo.
Suplement elektroniczny zawiera wzory niezbed-
nych dokumentéw w formacie MS Word, co umoz-
liwi ich tatwa edycje, zapis i wydruk.

www.oddk.pl



RACHUNKOWOS(C

356 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK962e

Genmecf
Kawevba-Sduzdak

Prawa, obowiazki
Genowefa

Kawecka-Siuzdak i odpowiedzialnosé

glownych ksiggowych

Prawa, obowiazki
i odpowiedzialnos¢
gtownych
ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

Jak utozyc relacje miedzy kierownikiem a osobg od-
powiedzialng za prowadzenie ksigg rachunkowych —
praktyczny poradnik z wzorami uméw.

Szczegbtowo oméwiono zakres obowigzkéw, odpo-
wiedzialnosci i uprawnief gtéwnych ksiegowych
i ksiegowych wynikajacych z przepiséw prawa podat-
kowego i bilansowego, m.in. ustawy o rachunkowosci,
ustaw o podatku dochodowym, Kodeksu karnego
skarbowego, Kodeksu pracy, ustawy o finansach pu-
blicznych. Podkreslono role gtéwnego ksiegowego
i ksiegowego oraz range ich zawodu w oparciu o pra-
wo bilansowe, w tym miedzynarodowe, a takze przy
uwzglednieniu norm Kodeksu Etyki w Rachunkowosci.
Dodatkowo — wzory zasadniczych dokumentéw
koniecznych w zatrudnieniu ksiegowego, np. umo-
wy o przyjecie odpowiedzialnosci za prowadzenie
ksigg rachunkowych oraz umowy o przyjecie od-
powiedzialnosci za powierzone mienie (wszystkie
dokumenty dostepne sg réwniez w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym).

W uzupetnieniu zestawienia tabelaryczne, sche-
maty, instrukcje.

168 str. B5 e

cena 150,00 zt i )

+ 5% VAT JAK PRZYGOTOWAC
FIRME DO BADANIA

symbol RFK911le SPRAWOZDANIA

; FINANSOWEGO

Maria Lech I KSIAG

Jak przygotowac RACHUNKOWYCH

firme do badania SORADKIR DLERAE

sprawozdania

finansowego

i ksiag

rachunkowych

— poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiegowego - zbior
praktycznych wskazéwek i rozwiazan, w jaki spo-
sob przygotowac firme do badania sprawozdania
finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania: *
w jaki sposob zawrze¢ lub rozwigza¢ umowe o ba-
danie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokona¢ zamkniecia ksigg rachunkowych ¢ jak
sporzadzic informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci e jaki
zakres zagadniefh moze przedstawic biegty rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujacym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatgcznikami pomagajacymi w sporzadze-
niu sprawozdania finansowego oraz prawidtowym
przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

(NOWOSC

Zhigniew Leszezyriski
Tomasz Jasinski
250 str. B5
cena 120,00 zt . . .
+ 5% VAT InZynieria

symbol RFK1017

kosztow

dr hab. Zbigniew
Leszczynski
dr inz. Tomasz Jasinski

Inzynieria
kosztow

Interesujaca publikacja dla menedzeréw — jak wy-
korzystac narzedzia inzynierii procesowej, techno-
logii produkcji, badanh operacyjnych, analizy war-
tosci dla potrzeb szacowania i kontroli kosztow
przedsiebiorstwa oraz optymalizowania rentow-
nosci produktow i procesow produkgji.

Celem ksiazki jest pokazanie praktycznych i teore-
tycznych aspektéw inzynierii kosztow w zarzadza-
niu kosztami w przedsiebiorstwie produkcyjnym
— ksiazka dostarcza okreslone ,know-how”, ktére
ma postuzy¢ do rozwigzywania indywidualnych
probleméw zwigzanych z redukcjg zuzywanych
zasobow w przedsiebiorstwie.

Publikacja polecana: pracownikom dziatéw con-
trollingu kosztéw i produkcji, rachunkowosci za-
rzadczej, kontrolerom i inzynierom kosztéw, in-
zynierom i projektantom produktu, menedzerom
produkcyjnych i finansowych firm, projektantom
systeméw zarzadzania produkcja i kosztami, kon-
sultantom i wdrozeniowcom systeméw zintegro-
wanych typu ERP, studentom uczelni ekonomicz-
nych i technicznych.

RANUTA MAREETRA

Inwentaryzacja
od A dol

204 str. B5
cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK848

Danuta Matkowska

)

Inwentaryzacja
odAdozZ

Wszystko o zasadach i technikach dokonywania

inwentaryzacji:

e zasady organizacji i dokumentacji inwentary-
zacji (podziat kompetencji, zakres obowigzkéw
0s6b odpowiedzialnych, etapy i terminy prze-
prowadzania),

» metody inwentaryzacji (spis z natury, potwier-
dzenie sald, weryfikacja),

e procedury ustalania i rozliczania oraz dokumen-
towania réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych, a takze w ksiedze przychodéw
i rozchodéw oraz problematyka podatku VAT
w aspekcie zaistniatych niedoboréw i otrzyma-
nych za nie odszkodowan.

Wiele uwagi poswiecono réwniez uregulowanym
w ustawie o rachunkowosci zasadom ewidencji i wy-
ceny rzeczowych sktadnikéw obrotowych oraz za-
gadnieniom zwigzanym z korektg kosztow uzyskania
przychodéw dla celéw podatku dochodowego. Opra-
cowanie wzbogacaja wzory niezbednej dokumentacji,
przyktady liczbowe i schematy ewidencyjne.

254 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK567e

[ micia Arbosmwns - Pwwnl Asiosowic |
MATEMATYKA
FINANSOWA

dr Alicja Antonowicz

dr Pawet Antonowicz ! praktyce_
Matematyka w!-hm::-:i:i::nlen!.'l
ﬁnansowa finanséw przedsighiorstw

w praktyce.
Wybrane zagadnienia
z zakresu finansow
przedsigbiorstw

&
&k ot

et

(z suplementem elektronicznym)

Prosty spos6b na obliczenia finansowe dla ksie-

gowych!

Fachowa wiedza przedstawiona w sposéb przy-

stepny i zrozumiaty. Oméwiono tu m.in.:

¢ rachunek procentéw (obliczanie procentéw pro-
stych, ztozonych, wyznaczanie réznych kombina-
cji rent, NPV, IRR);

« analize progu rentownosci (w tym dzwignie ope-
racyjna, finansowa);

¢ rachunek amortyzacyjny;

¢ zarzadzanie majatkiem obrotowym przedsie-
biorstwa;

 ocene przedsiebiorstw przez pryzmat sprawo-
zdan finansowych (z wykorzystaniem analizy
wskaznikowej);

¢ sporzagdzanie prognozowanego rachunku prze-
ptywéw pienieznych.

Dotaczony suplement elektroniczny w formacie
MS Excel zawiera arkusze kalkulacyjne z gotowy-
mi narzedziami, umozliwiajacymi szybkie i tatwe
wyliczenie danego wskaznika czy wartosci.

Darats Malkrmba

Instrukcja
inwentaryzacyjna

62 str. A5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK912e

Danuta Matkowska

Instrukcja
inwentaryzacyjna
z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze zorganizowac ca-
toksztatt spraw zwigzanych z inwentaryzacjg — od
wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych, poprzez ter-
minowe i prawidtowe przeprowadzenie inwenta-
ryzacji (droga spisu z natury, potwierdzenia sald
oraz weryfikacji), po zakonczenie i sporzadzenie
koricowych protokotow.

Ponad 20 wzoréw dokumentéw niezbednych przy

przeprowadzeniu inwentaryzacji (wszystkie wzory

zamieszczono réwniez na dotgczonej ptycie CD we

w petni edytowalnej formie):

» dokumentacja organizacyjna (m.in. zarzadzenie
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, po-
wotanie cztonkéw komisji, oSwiadczenia, plan,
harmonogram i terminy inwentaryzacji);

e dokumentacja niezbedna przy przeprowadzaniu
inwentaryzacji (m.in. arkusze spisu z natury, pro-
tokoty, potwierdzenia sald, sprawozdania).

otk



RACHUNKOWOS(C

966 str. B5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK901

Plan kont

Katarzyna Szaruga
dr Roman Seredynski

Plan kont
z komentarzem
wedtug ustawy

2 o

o rachunkowosci i MSSF

Wzorcowy plan kont ze szczegétowym komenta-
rzem przygotowany odrebnie dla przedsiebiorstw
sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z ustawa o rachunkowosci (czes¢ I) oraz dla jed-
nostek sporzadzajacych sprawozdania finansowe
zgodnie z MSSF (czesc¢ II).

Komentarz do kazdej grupy kont obejmuje m.in.: e
zasady wyceny operacji gospodarczych ujmowa-
nych na kontach e przyporzadkowanie salda konta
do odpowiedniej pozycji sprawozdania finansowe-
go ¢ wykaz operacji gospodarczych ujmowanych na
koncie wraz ze wskazaniem kont przeciwstawnych ¢
wytyczne dotyczace rozwigzaih podatkowych.
Ponadto w opracowaniu zawarto schematy ksie-
gowar, powigzano takze konta z pozycjami bi-
lansu oraz rachunku zyskéw i strat (dla ustawy
o rachunkowosci), a takze przyporzadkowano
konta do przyktadowego sprawozdania z sytuacji
finansowej oraz sprawozdania z zyskow lub strat
i innych catkowitych dochodéw (dla MSSF).
Publikacja polecana dla firm handlowych, produk-
cyjnych i ustugowych.

| L

Naleznoscl
w firmie
70 str. B5 ua - 2
cena 120,00 zt
+ 5% VAT i
symbol RFK981 a2k

i
Ewa Komorowska
Naleznosci w firmie — wycena,
ewidencja ksiegowa, konsekwencje
podatkowe

Jak ewidencjonowac naleznosci i rozliczac je
zgodnie z prawem podatkowym - rzetelna wie-
dza podana w przystepny sposéb.

Przewodnik dla praktykéw objasniajacy proble-
my wyceny, rozliczenia podatkowego oraz ujecia
w ksiegach rachunkowych naleznosci przygoto-
wany przez specjaliste z duzym doswiadczeniem
zawodowym.

Atutem ksiazki jest bardzo duza liczba przykta-
dow, dzieki ktérym zaprezentowano szerokie spek-
trum rzeczywistych probleméw — od tych najprost-
szych po skomplikowane zagadnienia.

Publikacja polecana w szczegélnosci gtéwnym
ksiegowym, ksiegowym, a takze osobom zarza-
dzajacym.

Operacje
848 str. B5 gnspudarcze
cena 290,00 zt W pl‘ilkt}“t’l‘»
+ 5% VAT

ksiegowej

Kontach wedies

symbol RFK857

iycena | ujgeie &

dr Roman e preva iamereps = 7= 55
. . « SRS

Seredynski proma podtest

Katarzyna Szaruga

Marta Dziedzia

Arkadiusz Lenarcik

Operacje gospodarcze

w praktyce ksiegowej

- wycena i ujecie na kontach wedtug
polskiego prawa bilansowego (w tym KSR),
MSR/MSSF, prawa podatkowego

Wieloaspektowy komentarz, bogactwo przyktadow,
rzetelne i sprawdzone w praktyce rozwigzania.

Ponad 120 schematéw ewidencji, przyktadéw de-
kretacji operacji gospodarczych ujetych w grupy
tematyczne zwigzane z: pozycjami sprawozdania
finansowego, sktadnikami aktywéw i pasywow
(m.in.: Srodki trwate, inwestycje, instrumenty finan-
sowe, kapitaty, rozliczenia miedzyokresowe kosztow
i rezerwy) oraz konkretnymi zdarzeniami gospodar-
czymi (m.in.: leasing, wynagrodzenia, podatek odro-
czony, réznice kursowe, potaczenia spoétek, kontrakty
dtugoterminowe, utrata wartosci aktywow).

Kazde zagadnienie zostato scharakteryzowane
pod katem: uregulowan polskiego prawa bilanso-
wego (ustawy o rachunkowosci, KSR); rozwigzan
przyjetych w MSSF; prawa podatkowego (zwtasz-
cza ustawy o podatku CIT).

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

cena 170,00 zt
+ 5% VAT

|
120 str. B5 I
i
symbol RFK989e !

wed
ol imumitoiiiert

CHECA igl

o7k -

Katarzyna Szaruga
dr Roman Seredynski

Dokumentacja

zasad (polityki)
rachunkowosci

- wzorce zarzadzein wewnetrznych
wg ustawy o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kazdej
jednostce przygotowane przez doswiadczonych bie-
gtych rewidentéw z renomowanej firmy audytorskiej.
W publikacji: ¢ oméwienie wymogdow ustawy o rachun-
kowosci dotyczacych zasad (polityki) rachunkowosci
z bardzo szczegétowym wskazaniem obszaréw i za-
gadnien istotnych do ujecia w tej polityce ¢ komen-
tarz do wytycznych MSR 8 dotyczacy okreslania zasad
(polityki) rachunkowosci w firmie » przyktadowa doku-
mentacja zasad (polityki) rachunkowosci przygotowa-
na w formie zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla:
a) jednostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowo-
Sci, b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suplement
elektroniczny zawierajgcy wzorcowe dokumenta-
cje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie MS
Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadzenie
wiasnej dokumentacji.

KDNSOI.IDACH}
SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH
wedlug
590 str. B5 MSSF
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol RFK661

Anna Gierusz
Maciej Gierusz

Konsolidacja sprawozdaii finansowych
wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne - zbycia

i nabycia - sytuacje szczegélne

- poréwnanie z ustawa o rachunkowosci

254 str. B5

cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK594e

Obstuga ksiggowa firm
w jezyku angielskim

dokumentacja finansowo-ksiggowa

Jolanta
Smuga-Matysko
Obstuga
ksiegowa firm
w jezyku
angielskim.
Dokumentacja
finansowo-
ksiegowa — sprawozdanie finansowe —
korespondencja handlowa

(z suplementem elektronicznym)

N MUSRRWE

WZORCOWA
INSTRUKCJA

OBIEGU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

124 str. A5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK867e

Irena Majsterkiewicz
Wzorcowa
instrukcja obiegu
dokumentow
ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

ofk

cena 180,00 zt
+ 5% VAT lak prawidtowo sporzadzié

symbol RFK831 dokumentacjg badania

Maria Lech sprawozdania finansowego
zgodnie z postanowieniami

Jak prawidtowo wybranych MSRF

sporzadzic
dokumentacje
badania
sprawozdania e
finansowego
zgodnie z postanowieniami wybranych MSRF

www.oddk.pl
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LEKTURA DLA SPOLEK

1268 str. B5
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK766

Kodeks
spofek

handlowych

redakcja:
Mirostaw Ozég
Zbigniew Kozma
Kodeks spotek
handlowych -
komentarz

KOMENTARI

Wyjatkowy Komentarz stworzony przez prakty-
kéw dla praktykow!

Szczegbtowy, wzbogacony o aktualne orzecznic-
two komentarz do kazdego artykutu ustawy opra-
cowany przez sedziéw orzekajacych w wydziatach:
cywilnym, gospodarczym oraz gospodarczym KRS.

Zagadnienia oméwione w oparciu o praktyczne do-
Swiadczenia Autoréw w stosowaniu przepiséw Ko-
deksu spétek handlowych: postepowanie rejestro-
we, odpowiedzialnosé cztonkéw organdw spétek
kapitatowych za zobowigzania spétki, stwierdze-
nie niewaznosci uchylenia uchwat wspélnikéw,
wytgczenie wspélnika.

Idealny dla ksiegowych, radcéw prawnych, adwo-
katéw, sedzidw, referendarzy, aplikantéw i studen-
téw prawa.

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i i sprawdz zaktadke Aktualizacja

54 str., format PDF
cena 50,00 zt
+ 23% VAT

e-book

3 symbol eBPGOO11

W ) Rafat
Mroczkowski

WZORCOWA INSTRUKCJA
WINDYKACJI
WEWNETRZNEJ

Wzorcowa
instrukcja
windykacji
wewnetrznej
- sprawdzone
czynnosci windykacyjne — instruktaz
dziatania - wzory (e-book)

Jak samodzielnie poradzi¢ sobie z niesolidnym
kontrahentem, ktéry zapomina, iz sprzedaz koh-
czy sie zaptata, a nie dostawg towaru?

W instruktazowym e-booku: ¢ wyprébowany sposob
dyscyplinowania klientéw e typowe gry dtuznika e
przyktady e klauzule stosowane w wezwaniach do
zaptaty ¢ gotowe wzory monitéw i in. dokumentow
w postepowaniu windykacyjnym e terminy w win-
dykacji « gotowa do wykorzystania wzorcowa in-
strukcja windykacji (jako samodzielny dokument
lub element kompleksowej procedury obejmujacej
zasady udzielania kredytu kupieckiego, zabezpiecza-
nia transakgji handlowych, windykacji polubownej
i sagdowej oraz odsprzedazy wierzytelnosci).

Opracowanie niezbedne w kazdej firmie.

SPRAWDZ Adam Marek Malinowski
TAKZE: Spétka cywilna - instrukcja

www.oddk.pl | obstugi
symbol PGK803

524 str. B5

cena 210,00 zt

+ 5% VAT 2

symbol PGK814e Spo{ka Z0.0.
Bogus faw Dokumentacja wewnetrzna
Nowakowski z komentarzem

Renata Mroczkowska

Spétka z o.0. -
dokumentacja
wewnetrzna

z komentarzem.

209 wzoréw uchwat,

umoéw, pozwow, wnioskow, ogtoszei i innych
pism

(z suplementem elektronicznym)

Kompletny zbiér dokumentéw wewnetrznych
spotki — od momentu jej utworzenia i ustanowie-
nia wiadz, przez m.in.: doptaty, rozporzadzanie
udziatem, wytgczenie wspdlnika, podziat zysku,
umowy pozyczki, az do zmian w umowie, rozwig-
zania spotki lub jej przeksztatcenia.

Kazdy dokument opatrzony zrozumiatym, prak-
tycznym komentarzem, wskazujagcym podstawe
prawng danej czynnosci i obowigzki z nig zwigzane.
Wyjasnienie watpliwosci: Jak poprawnie formuto-
waé dokumenty? Kto i jak powinien je podpisy-
wac? Ktére dokumenty wymagaja rejestracji?

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednia prace na plikach, uzu-
petnienie o dane, zapis, wydruk itp.

238 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK644e

Spotka
komandytowa
Wehikul podatkowy

Katarzyna Bielat

i bezpieczenstwo
Inga Dotowy
Wioletta Januszczyk
Dominika Latawiec
Marta Mianowska
Jakub Salwa —
Michat Tomczak (red.) LK

Spoétka komandytowa.
Wehikut podatkowy i bezpieczernistwo.
Instrukcja obstugi

(z suplementem elektronicznym)

Jakie korzysci oferuje spétka komandytowa?
Komentarz nt. wszystkich aspektéw zwigzanych
z dziatalnoscia spotki komandytowej — od instruk-
tazu przeksztatcenia spétki kapitatowej w spot-
ke komandytowa, poprzez sporzadzenie umowy
spotki i jej rejestracje w KRS, po zasady odpowie-
dzialnosci wspdlnikéw, uczestnictwo w zyskach
i stratach, rozwiazanie i likwidacje spétki.
Korzystne rozwiazania podatkowe (optymalizacja
podatku dochodowego wspdlnikéw, opodatkowa-
nie podatkiem VAT) oraz bezpieczefstwo majatku
osobistego wspélnikow.
Bogata dokumentacja — umowy, uchwaty, protokoty,
oswiadczenia, wnioski KRS (takze w suplemencie
elektronicznym).
SPRAWDZ Bogustaw Nowakowski
TAKZE: % Regulaminy i regulacje
www.oddk.pl wewnetrzne w spétce z o.o0.

(z suplementem elektronicznym)
symbol PGK818e

168 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

Iprnlrarts ra S
symbol PGK872¢ Przeksztateanie

spotek

redakcja:

Michat Tomezak handlowych

Przeksztatcanie
spotek
handlowych.
Instrukcja
obstugi

(z suplementem elektronicznym)

Instruktaz, ktory krok po kroku wskaze, jak prze-
ksztatci¢ spotke prawa handlowego:

¢ jak przygotowac plan przeksztatcenia i doku-
mentacje finansowa do planu ¢ jak wyglada pro-
cedura korporacyjna i sadowa przeksztatcenia
e jaka jest rola biegtego rewidenta w procesie
przeksztatcenia ¢ jak rozliczy¢ sie ze wspélnikami
nieuczestniczacymi w przeksztatceniu e jakie obo-
wiazki zwiazane z ogtoszeniem o przeksztatceniu
cigza na spotce przeksztatconej ¢ jak wygladaja
przeksztatcenia poszczegélnych rodzajéw spétek?
Dodatkowo - gotowe wzory wszystkich naj-
wazniejszych w procesie przeksztatcenia do-
kumentéw: uchwaty, protokoty, oswiadczenia,
formularze - wnioski KRS (wraz z przyktadami
poprawnego ich wypetnienia).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny (for-
mat MS Word), ktory umozliwi edycje, zapis oraz wy-
druk prezentowanych wzoréw dokumentéw.

430 str. B5

cena 230,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK735e

Wierzytelnosci
w firmie

zaberpiaczenia + cbndt - monitoring
windyhacia sadowa « egzekucia

dr Damian Cyman
Dariusz Budnik
Aleksandra Zareba
dr Edward
Juchniewicz

dr Rafat
Mroczkowski

dr Matgorzata Stwot

Wierzytelnosci w firmie:
zabezpieczenia, obrét, monitoring,
windykacja sadowa, egzekucja

(z suplementem elektronicznym)

Sztuka jest nie tylko sprzeda¢ towar czy wykonac
ustuge, ale i uzyska¢ zaptate. Sprawdzone w prak-
tyce rozwiazania, zilustrowane przyktadami, tabe-
lami, schematami i wzorami, ktére maja na celu:

e przy$pieszenie i zwiekszenie skutecznosci proce-
dur sagdowo-windykacyjnych e obnizenie odsetka
naleznosci niesciggalnych ¢ przyspieszenie rotacji
naleznosci ¢ zwiekszenie ptynnosci finansowej.

Integralna czesciag publikacji jest suplement elek-
troniczny z kompletem dokumentacji do zarza-
dzania i windykacji wierzytelnosci.

SPRAWDZ dr Rafat Mroczkowski

TAKZE: . . . .
Przeciwdziatanie praniu

www.oddk.pl pieniedzy i finansowaniu

terroryzmu
(z suplementem elektronicznym)

10

symbol PGK686e
'dd ¢



TRANSPORT | SAMOCHOD W FIRMIE

170 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK964e

Samochod
w firmie
Katarzyna Judkowiak vt e
Justyna Pomorska

Samochéd

w firmie.
Instruktaz
opodatkowania VAT,
CIT, PIT. Wzorcowy Pl —

regulamin uzywania
pojazdéw samochodowych wykorzystywanych
w celach mieszanych

(z suplementem elektronicznym)

Aspekty podatkowe (VAT, PIT, CIT) wykorzystywa-
nia samochodéw w dziatalnosci gospodarczej na
gruncie nowelizacji ustaw podatkowych: e instruk-
taz odliczania podatku VAT naliczonego od naby-
cia samochodéw oraz ich uzywania na podstawie
umoéw leasingu ¢ zasady odliczania podatku VAT
naliczonego od wydatkéw eksploatacyjnych e
nowe metody korygowania podatku VAT naliczo-
nego w razie zmiany przeznaczenia samochodu
e reguty opodatkowania sprzedazy samochodéw,
w tym uzywanych e ujecie wydatkéw zwigzanych
z samochodami, w tym takze kwoty podatku VAT,
na gruncie przepiséw o podatkach dochodowych.

Integralng czescig pozycji jest suplement elektro-
niczny (dokumentacja w formie MS Word), umoz-
liwiajgcy dostosowanie regulaminu do wtasnych
potrzeb.

Stan prawny: 1 czerwca 2014 r.

164 str. B5 1 ) P
cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK885e

Andrzej Sikorski

Transport

i spedycja o2k
miedzynarodowa

w handlu zagranicznym - instruktaz i wzorcowa
dokumentacja dla logistykow i spedytorow

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji w praktyczny sposéb oméwiono m.in.:
e 11 regut Incoterms 2010 e ubezpieczenie
w transporcie miedzynarodowym e transport mor-
ski — zegluga regularna i nieregularna  konwencje
o umowie miedzynarodowego przewozu drogowego
towaréw (CMR) (zakres stosowania, przewozy krajo-
we i miedzynarodowe, pojecie osoby uprawnionej,
podstawowe czynnosci, prawa i obowiazki: nadawcy,
przewoznika i odbiorcy tadunku, relacje przewoznika
i spedytora z ,,0sobg uprawniong”, reklamacje) ¢ spe-
dycje/przewoz (odpowiedzialnos¢ nadawcy, zatadow-
cy i spedytora, list przewozowy i inne dokumenty)
* Ogolne Polskie Warunki Spedycyjne (OPWS).

Omawiane zagadnienia zostaty wzbogacone sporg
iloscig przyktadéw oraz wzorcowa dokumentacja
w formie elektronicznej (dokumentacja + akty
prawne) umozliwiajacej bezposrednig prace na
plikach, uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

TERMINY ZAPLATY
WTRANSAKCJACH
HANDLOWYCH

190 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK894e

Radostaw Dyki

Terminy zaptaty
w transakcjach
handlowych

— komentarz dla praktykéw

- przyktady

— wzorcowe regulaminy postepowania dla
przedsiebiorcow i podmiotéw publicznych

(z suplementem elektronicznym)

Pierwsza na rynku ksiazka, ktéra w tak instruktazo-
wy sposéb pozwala wdrozy¢ w zycie nowe przepisy:
¢ najnowsze zmiany w ustalaniu terminéw zaptaty
w transakcjach handlowych e instruktaz pomoc-
ny przy zawieraniu i wykonywaniu transakcji oraz
przy dochodzeniu naleznosci na drodze sadowej
(dodatkowe zagadnienia z Kodeksu cywilnego i Ko-
deksu postepowania cywilnego) e przyktady, dzieki
ktérym nie popetnisz btedu (jak liczy¢ terminy, jak
nalicza¢ odsetki, jak dokumentowac transakcje, jak
nie dopusci¢ do przedawnienia, czym jest stata re-
kompensata, jakie sg inne uprawnienia wierzyciela)
* wzorcowy, gotowy do wdrozenia Regulamin po-
stepowania zwigzany z terminami zaptaty w trans-
akcjach handlowych (dla 4 grup podmiotow) — do-
taczona ptyta CD w formacie MS Word ¢ podreczny
ujednolicony i aktualny tekst ustawy z dnia 8 mar-
ca 2013 r. o terminach zaptaty.

JEZYKOWE WSPARCIE NIE TYLKO DLA PROFESJONALISTOW

660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Anna Kienzler

Stownik finansowo-handlowy
angielsko-polski

i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawni-
czym - ok. 55 000 terminéw z dziedziny finansow,
bankowosci, ksiegowosci, ubezpieczen, statystyki,
obrotu gietdowego, handlu wewnetrznego i mie-
dzynarodowego, towaroznawstwa, transportu i UE.

Zawiera hasta dotyczace spétek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksiego-
wych, skroty oraz wyrazenia wystepujace w do-
kumentach ksiegowych, tabelach notowan giet-
dowych, materiatach firm przygotowujacych sie
do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, organi-
zacji i stowarzyszen.

1084 str. B5
oprawa twarda
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK805

Iwona Kienzler

Stownik turystyki,
hotelarstwa

i gastronomii dla
profesjonalistow
angielsko-polski polsko-angielski

Jedyny tak kompleksowy stownik dla 0s6b z branzy,
ktéry zawiera hasta zwigzane z turystyka i obstuga
ruchu turystycznego, hotelarstwem, gastronomig,
zeglarstwem, dziedzictwem historycznym i kultu-
rowym Europy i Swiata, a ponadto, w kontekscie
turystyki, takze z transportem, prawem, medycyng
i ubezpieczeniami (ok. 40 tysiecy haset).

Z mysla o przewodnikach, pilotach wycieczek oraz
rezydentach biur podrézy w stowniku zamieszczo-
no takze pojecia z architektury, sztuk pieknych,
historii sztuki, zoologii, botaniki, geografii oraz
historii powszechne;j.

W stowniku ujeto funkcjonujace na catym Swiecie,
a zwtaszcza w hotelach i restauracjach wysokiej
klasy, nazwy stanowisk w gastronomii w jezyku
francuskim. W nawiasach podano opis stanowiska
w wersji angielskiej i polskiej.

576 str. B5

cena 110,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK604e

Iwona Kienzler

Wzory pism,
umoéw

i innych dokumentéw
w jezyku polskim,
angielskim

i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)

Wzory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listéw, uméw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne sze-
rokiemu gronu Czytelnikow (np. rezerwacje pokoju
hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy motywa-
cyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa — zawiera m.in.: pisma i doku-
menty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze
stosunkéw pracy w firmie, wzory zaproszen, pro-
gramoéw, podziekowanh niezbednych przy obstudze
oficjalnych spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty
promocyjne.

Uzupetnieniem wzoréw sa praktyczne stowniki
zwrotéw, wyrazei i skrotow.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

www.oddk.pl
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE PO NAJNOWSZYCH ZMIANACH

Mrrpurted Pachars

PRAWO
216 str. BS ZAMOWIEN
cena 150,00 zt PUBLICZNYCH
+5% VAT T P

symbol ZPK982e

Krzysztof Puchacz
Prawo zaméwien
publicznych.

Komentarz do zmian
obowiazujacych od dnia 19 pazdziernika 2014 r.

(z suplementem elektronicznym)

Juz od 19 pazdziernika 2014 r. obowiazuja wazne
zmiany w ustawie — Prawo zaméwien publicz-
nych! (Dz.U. z 2014 r. poz. 1232).

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéw z zakre-
su Prawa zaméwien publicznych opracowat dosko-
nata pomoc do wdrozenia zmian, czyli: * ujednoli-
cony tekst ustawy po nowelizacji, z wyréznieniem
zmian, a takze ¢ obszerny komentarz dla prakty-
kow.

Komentarz obejmuje: ¢ szczegétowe oméwienie
kazdego ze znowelizowanych przepisow z po-
danymi przyktadami ich zastosowania oraz ana-
lize potencjalnych probleméw interpretacyjnych
wzorcowe dokumenty uwzgledniajgce znowelizo-
wane przepisy ¢ doktadny opis dziatan zamawia-
jacego stosujacego nowe regulacje krok po kro-
ku e przyktady kryteriow pozacenowych — nowy
obowigzek ustawowy! — w szczegdlnosci opis tych
kryteriéw, jaki powinien znalez¢ sie w SIWZ wraz
z symulacjami oceny ofert z ich zastosowaniem
oraz zasadami obliczania punktacji ofert.
Suplement elektroniczny zawiera wzory do edycji
oraz tekst ustawy po nowelizacji.

128 str. B5 St

cena 180,00 Zl’ Krrysrinl Puchasz

+ 5% VAT

symbol ZPK963e WZORCOWE
REGULAMINY

Krzysztof Puchacz ZAMOWIEN

Wzorcowe PUBLICZNYCH

regulaminy da 30.000 euro

zamoéwieh z komentarzem

publicznych =:

do 30.000 euro

z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Bezbtedne gotowce z praktycznym komentarzem,
w tym m.in.: ¢ wzorcowy regulamin zaméwien pu-
blicznych okreslajacy zasady udzielania zaméwien
publicznych, do ktérych nie ma zastosowania usta-
wa - Prawo zaméwien publicznych (wytaczonych
na podstawie art. 4 pkt 8, pkt 8a i pkt 8b tej usta-
wy) ¢ wzorcowe zakresy czynnosci pracownikéw
— okreslajace ich obowiazki w zakresie zaméwien
publicznych e wzorcowy regulamin prac komisji
przetargowej ¢ prawie 30 wzoréw dokumentéw
(wykaz na stronie www.oddk.pl)) stosowanych pod-
czas prowadzenia postepowania o zaméwienie pu-
bliczne podlegajacego przepisom o zamdwieniach
publicznych ¢ wzorcowa dokumentacja dialogu
technicznego ¢ wyczerpujacy komentarz dotyczacy
zasad ustalania wartosci zamoéwienia zasad udzie-
lania zaméwien publicznych wytgczonych ze sto-
sowania ustawy ¢ praktyczne przyktady dotyczace
najczesciej udzielanych zaméwien publicznych.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst regulaminéw oraz
wzory dokumentéw w formacie MS Word.

72 str. B5

cena 120,00 zt

+ 5% VAT
symbol: ZPK884e

Arkadinsz Savsrowsh

DOKUMENTY
OFERTOWE
W ZAMOWIENIACH

?; f,gj,igsmfskl. PUBLICZNYCH
Dokumenty

ofertowe

w zamoéwieniach

publicznych. L

Rozporzadzenie
w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane

z komentarzem, wzorami i orzecznictwem

(z suplementem elektronicznym)

Zwiezty i praktyczny komentarz do wszystkich §
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lu-
tego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, ja-
kich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Dz.U. poz. 231). Autor szczegétowo wyjasnia: °
czym skutkuje wieksza uznaniowos¢ zamawiajace-
go w zadaniu dokumentéw niewyspecyfikowanych
szczegbtowo w tredci aktu e jakie sa konsekwencje
swobodnego decydowania zamawiajacego, jakich
dokumentéw zazada on od wykonawcéw ¢ na czym
polega nowa formuta potwierdzania doSwiadczenia
wykonawcéw ¢ co oznacza mozliwosé weryfikowa-
nia tzw. negatywnego doswiadczenia wykonawcy ¢
jak wykazywac potencjat podmiotéw trzecich w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw.

Komentarz uwzglednia najnowszy stan prawny
oraz bogaty wybor orzecznictwa i pogladéw dok-
tryny. Integralng czescig pozycji jest suplement
elektroniczny (komentarz, dokumentacja i tekst
rozporzadzenia w formacie MS Word).

DLA ZARZADCOW, WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH I NIE TYLKO

B Wb

198 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK874e

Wspdlnota
mieszkaniowa

w praktyce

Michat Substyk

Wspélnota
mieszkaniowa
w praktyce

- powstanie - funkcjonowanie — dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Jak sprawnie zarzadzaé¢ wspélnota mieszkaniowa?
Autor, licencjonowany zarzadca nieruchomosci, oma-
wia: powstanie wspélnoty (akt zatozycielski, rejestra-
cja, statut), prawa i obowiazki jej cztonkéw, udziaty
w nieruchomosci wspdlnej, zebrania (zwotywanie,
przebieg, podejmowanie uchwat i ich zaskarzanie,
protokotowanie), wybér wtadz (prawa, obowiazki
i odpowiedzialnos¢ zarzadu, wynagrodzenie zarzg-
du, kontrola zarzadu), plan gospodarczy wspdlnoty,
rozrachunki, fundusz remontowy, ubezpieczenia,
windykacje dtuznikéw, rozliczanie mediéw, sprawo-
zdawczos¢, zakup, sprzedaz i podziat nieruchomosci.
Suplement elektroniczny zawiera edytowalne
wzory dokumentéw: zawiadomienie o zebraniu
wspdlnoty, liste i karte do gtosowania, protokoty,
uchwaty, wnioski i regulaminy.

Utrzymanie i kontrola

okresowa obiektdw
184 str. B5

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK793e

budowlanych

(5

Michat Substyk

Utrzymanie i kontrola okresowa
obiektow budowlanych
(z suplementem elektronicznym)

Przepisy Prawa budowlanego zawierajg $ciste wy-
tyczne, w jaki sposéb nalezy prowadzi¢ obstuge
nieruchomo3ci, tak aby utrzymaé nieruchomosé
w niepogorszonym stanie technicznym. W publi-
kacji praktyczne aspekty obowigzkéw wtasciciela
i zarzadcy, wynikajace z przepisow, w tym obo-
wiagzkowych kontroli (przegladow).

W zataczniku przyktady formularzy, w tym proto-
kotu inwentaryzacji obiektu budowlanego i pro-
tokotéw z obowigzkowych kontroli. Suplement
elektroniczny zawiera edytowalne wzory tych
formularzy oraz teksty najwazniejszych przepisow.

Zasady prowadzenia
ksigzki obiektu
budowlanego

70 str. A4
cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK720

Dariusz Smolinski

Zasady prowadzenia ksiazki obiektu
budowlanego. Praktyczny poradnik

Prawo budowlane naktada na wiascicieli lub
zarzadcéw obiektéw budowlanych obowigzek
prowadzenia dla kazdego budynku oraz obiektu
budowlanego niebedacego budynkiem ksigzki
obiektu budowlanego.

Jest to dokument przeznaczony do zapiséw doty-
czacych przeprowadzonych w okresie uzytkowa-
nia obiektu budowlanego badan i kontroli stanu
technicznego, remontéw i przebudéw.

Ksiazki te maja charakter dokumentu urzedowe-
go, musza by¢ wiec prowadzone rzetelnie, staran-
nie i w ciSle okreslony sposéb. Informacje tu za-
warte beda niezbedne dla wtascicieli i zarzadcow
obiektéw budowlanych.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

KOMENTARZ

DO PLANU KONT

464 str. A5

cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK954e

Maria Augustowska
Wojciech Rup
Komentarz

do planu kont
dla jednostek budzetowych i samorzadowych

zaktadéw budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)

Najnowsze, XIV wydanie Komentarza uwzgled-
nia nowelizacje przepisow prawa podatkowego
i ustawy o finansach publicznych. Nowoscig jest
dodanie komentarza do planu kont dla budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego.

Opracowanie zawiera: ¢ rozwiniety komentarz do
poszczegblnych kont wraz ze wskazaniem zasad
wyceny sktadnikéw majatkowych, okresu i sposobu
inwentaryzacji, formy i zakresu ewidencji szczegéto-
wej ¢ wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszczeg6lnych
kont bilansowych z jednoczesnym wskazaniem kont
przeciwstawnych e suplement elektroniczny zawie-
rajacy tres¢ Komentarza w formacie PDF z uzytecz-
nymi hipertaczami pozwalajagcymi kazdemu ksiego-
wemu szybko i tatwo przemieszczaé sie pomiedzy
korespondujgcymi kontami, a takze edytowac i dru-
kowac potrzebne fragmenty komentarza.

176 str. B5
cena 180,00 zt DOCHODY
+ 5% VAT WLASNE GMINY

EWIDENCIA KSIEGOWA

symbol JBK958e
PODATKOW | OPLAT

Agata Dziegiel-Matras

Dochody
wtasne gminy
- ewidencja
ksiegowa
podatkow i wptywow z optat
(z suplementem elektronicznym)

Podatki i optaty w gminie — praktyczny poradnik

dla skarbnika.

Autorka szczegbtowo wyjasnia m.in.:

« jakie sg cechy poszczegélnych rodzajéw podat-
kow i optat lokalnych (w tym m.in. optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi),

e jak prowadzi¢ ewidencje podatkéw i optat, jak
dokumentowac operacje gospodarcze,

ew jaki sposéb ujmowaé w ksiegach przypisy,
odpisy, wptaty, odsetki za zwtoke, nadptaty, wy-
gasniecia zobowigzania podatkowego, jak ksie-
gowac zobowigzania i zalegtosci zabezpieczone
hipoteka oraz zastawem skarbowym,

e jak prowadzi¢ ewidencje przypiséw, odpisow,
wptat i zwrotéw na kontach pozabilansowych.
Dodatkowo: gotowy do wykorzystania w kazdej
gminie wzor instrukcji w sprawie ewidencji po-
datkéw i optat, wzoér uchwaty w sprawie poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalny-
mi oraz zbidr decyzji i postanowien (na ptycie CD).

Rachunkowosé budzetu,

jednostek budzetowych

384 str. BS i samorzgdowych
cena 170,00 zt s
+ 5% VAT zakladdw budzetowych

symbol JBK948

dr Anna Zysnarska

Rachunkowos¢ budzetu, jednostek
budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych

W publikacji:

e oméwienie zasad gospodarki finansowej sekto-
ra finanséw publicznych (metody finansowania
dziatalnosci, zasady gromadzenia i wydatkowa-
nia Srodkéw pienieznych, sprawozdawczosc),
szczegotowa charakterystyka i zasady ewiden-
cji sktadnikéw majatkowych, operacji wyniko-
wych, wyniku finansowego, funduszy i rezerw
(majatek trwaty; inwestycje; majatek obrotowy;
koszty dziatalnosci podstawowej; ewidencja
funduszy, rezerw, przychodéw przysztych okre-
séw i wyniku finansowego; przychody oraz zwia-
zane z nimi koszty, zyski i straty nadzwyczajne),
liczne przyktady, schematy ewidencji, bardzo
pomocne zaréwno dla praktykéw, jak i dla oséb
rozpoczynajacych prace w dziatach finansowych
jednostek budzetowych.

Stan prawny — marzec 2014 r.

INWENTARYZACIA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

182 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK955e

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach
budzetowych

z wzorcowa dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja inwen-
taryzacji w jednostce budzetowej. W poradniku
omoéwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
gblnych sktadnikéw aktywéw i pasywow jednostki,

e zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

¢ metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

e uproszczone metody inwentaryzacji,

* najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposéb i zakres ewidencji ksiegowej,

e zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujacym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-

tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczona

rowniez w wersji edytowalnej na ptycie CD.

1392 str. BS Finanse
250,00 zt 1
o 250,002 publiczne

symbol JBK944e
Komentarz

praca zbiorowa pod praktyezny

redakcjq prof. dra :

hab. Eugeniusza

Ruskowskiego

i prof. dr hab. Joanny

M. Salachny

Finanse publiczne.
Komentarz praktyczny
(z suplementem elektronicznym)

Poaen s e sy
1o A1 s Fngrnnn Babomstings
it by . iy

b
SES

m

Obszerny, bardzo przydatny komentarz:

 zawiera pogtebiong analize probleméw, ktére wy-
stepuja lub moga wystepowac w praktyce; szcze-
gotowe reguty opracowywania i wykonywania bud-
zetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zasady i tryb gospodarowania
Srodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej;

* najnowszy stan prawny na rok 2014 - orzecznictwo
TK, SN, NSA, sadéw administracyjnych oraz regional-
nych izb obrachunkowych, a takze pismiennictwo;

o przyktady obrazujace funkcjonowanie przepi-
s6w w ramach prowadzenia gospodarki finan-
sowej przez jednostki sektora finanséw publicz-
nych oraz skutki obowiazujgcych regulacji.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elektro-

niczny zawierajacy tres¢ Komentarza w formacie

PDF z uzytecznymi hipertgczami pozwalajgcymi kaz-

demu uzytkownikowi szybko i tatwo przemieszczac

sie pomiedzy artykutami ustawy, a takze edytowaé

i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

Budzet samorzadowy
470 str. 85 i wieloletnia
str. "
cena 190,00 zt plugnuzé Ifmansnwa
+ 5% VAT i

symbol JBK960e

Pracas ahisrmn el nalales;
Janry AL Sdrne

prof. dr hab.
Joanna Matgorzata
Salachna (red.)
Ewa Czotpinska
Anna Ostrowska

Budzet samorzadowy i wieloletnia
prognoza finansowa - projektowanie,
wykonywanie, sprawozdawczos¢

(z suplementem elektronicznym)

Jak prawidtowo, zgodnie z przepisami przepro-
wadzi¢ procedure budzetowa?

W publikacji scharakteryzowano: e konstrukcje
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz procedu-
re jej opracowywania i uchwalania e strukture
uchwaty budzetowej oraz wzér takiej uchwaty
(w kilku wariantach) e dtug JST i deficyt budzeto-
wy — regulacje prawne, konsekwencje przekrocze-
nia wskaznika ¢ procedure budzetowa JST — opra-
cowywanie oraz uchwalanie budzetu oraz reguty
jego wykonywania z uwzglednieniem obszaréw,
ktére przysparzaja wielu probleméw praktycznych
¢ sprawozdawczos¢ finansowg JST oraz autoryza-
cje wykonania budzetu ¢ konkretne problemy wy-
stepujace w praktyce i mozliwosci ich rozwigzania,
a takze zamieszczono wzory dokumentéw, uchwat,
przyktady sporzadzenia sprawozdan itp.

www.oddk.pl
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JEDNOSTKI BUDZETOWE

uralne

428 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK905

Monika Dragariczuk
Wydatki
strukturalne

- zasady klasyfikowania w jednostkach sektora
finanséw publicznych; sprawozdawczos¢;
wykaz obszaréw i kodow w poszczegélnych
podmiotach realizujacych wydatki strukturalne;
przyktady projektow, zadan i inwestycji
zaliczanych do wydatkow strukturalnych;
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi

Zasady klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz
sporzadzania sprawozdania o wydatkach struktural-
nych: ¢ konkretne przyktady wydatkow, ktére nalezy
i ktérych nie nalezy zaliczy¢ do wydatkéw struktu-
ralnych: w jednostkach samorzadu terytorialnego,
w jednostkach administracji rzadowej, w pozostatych
jednostkach sektora finanséw publicznych e pyta-
nia i odpowiedzi dotyczace poszczegdlnych kodéw
* projekty, operacje i dziatania, ktore s realizowane
z wykorzystaniem Srodkéw pochodzacych z fundu-
szy strukturalnych ¢ zasady zaliczania do wydatkéw
strukturalnych wydatkéw poniesionych na szkolenia,
wynagrodzenia, termomodernizacje, mieszkalnictwo,
usuwanie skutkéw powodzi, alternatywne Zrodta
energii, zadania zwigzane z ochrong Srodowiska.

Pl .

272 str. Bs
cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK909e

Krzysztof Jacek

Korocinski

Pracownicza kasa
2apomogowo-
-pozyczkowa

- zasady funkcjonowania
- kompletna dokumentacja
- ewidencja ksiegowa z polityka rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Pracownicza kasa zapomogowo-pozyczkowa w za-
ktadzie pracy to szereg wyzwan i obowigzkéw dla
pracodawcy — czy wiesz, jak je prawidtowo wypetnic?

Kompleksowe opracowanie omawiajace wszystkie
aspekty funkcjonowania pracowniczej kasy za-
pomogowo-pozyczkowej w zaktadzie pracy. Autor
szczegbtowo omawia: ¢ zasady funkcjonowania kasy
od jej utworzenia ¢ zasady prowadzenia rachunko-
wosci » dokumenty organizacyjne zwigzane z PKZP ¢
zasady kontroli funkcjonowania PKZP przez upraw-
nione organy e zakres pomocy, do jakiej zobowigza-
ny jest zaktad pracy.

Dodatkowo na ptycie CD — bardzo bogata wzorco-
wa dokumentacja — wzory statutéw, uchwat, de-
cyzji, oswiadczen i innych dokumentéw niezbed-
nych do prawidtowego prowadzenia kasy.

Stoniglowo Sxoche

406 str. B5
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK959

Stanistawa Szlachta

Sprawozdawczos¢
budzetowa

oraz w zakresie
operacji finansowych
w jednostkach sektora finanséw publicznych

Nowe zasady sporzadzania sprawozdah zgodnie
z rozporzadzeniem MF z dnia 23 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
poz. 119).

W publikacji szczegétowo omoéwiono poszczegélne
sprawozdania: ¢ budzetowe w zakresie budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego ¢ w zakresie
wydatkow strukturalnych i budzetu pafistwa ¢ spo-
rzadzane przez placéwki wraz z przedstawieniem
sposobu ich witaczania do sprawozdanh tgcznych
dysponentéw czedci budzetowych ¢ sporzadzane
przez fundusze celowe ¢ budzetowe w zakresie
budzetu Srodkéw europejskich ¢ w zakresie part-
nerstwa publiczno-prywatnego.

Szczegdtowo przedstawiono sprawozdania sktada-
ne na podstawie rozporzadzenia MF z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdanh jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finanso-
wych (Dz.U. Nr 43, poz. 247 ze zm.): Rb-Z, Rb-UZ,
Rb-N, Rb-UN, Rb-ZN. Oméwiono tez rodzaje, formy,
terminy i sposoby sporzadzania sprawozdan oraz
jednostki zobowigzane do ich sporzadzania.

Tid
| UDZIELONYGH

96 str. BS AMOWIENIAGH

cena 120,00 zt | | ] m'l 1

+5% VAT :

symbol JBK1005

Krzysztof Puchacz

Sprawozdanie

o2k

o udzielonych
zamodwieniach publicznych
- szczegotowy instruktaz sporzadzania

Szczegbtowy instruktaz, ktéry pomoze w rozwia-
zaniu probleméw pojawiajgcych sie przy sporza-
dzeniu sprawozdania o udzielonych zaméwieniach
publicznych.

W publikacji uwzglednione zostaty zmiany prze-
pisow o zaméwieniach publicznych majace wptyw
na sposéb sporzadzenia sprawozdawania za rok
2014 r, w tym m.in.: ¢ podwyzszenie w kwiet-
niu 2014 r. progu kwotowego stosowania ustawy
2 14.000 do 30.000 euro  wprowadzenie w pazdzier-
niku 2014 r. do ustawy nowego trybu uproszczonego
zamawiania ustug niepriorytetowych ¢ wprowadze-
nie w 2014 r. trzech grup wytaczen ze stosowania
ustawy dotyczacych badan naukowych, dziatalnosci
kulturalnej i gromadzenia zbioréw bibliotecznych
i pomocy dydaktycznych w bibliotekach szkolnych.

W ksigzce zamieszczono dodatkowo wiele przykta-
dow praktycznych wskazujacych na sposéb wyka-
zywania w sprawozdaniu réznych rodzajow uméw
spetniajacych definicje zaméwienia publicznego.

0OPOWIEDZIALNOSG

NIEROWNIKA
JEONDSTHI SEKTORA
FINANSOW PUBLIGINYEH
A POWIERZENIE DBOWIAZKOW
124 str. BS PRACOWNIKOM J[m"]ﬂ"-il
cena 190,00 zt <)
+ 5% VAT

symbol JBK813e

<k

Krzysztof Puchacz

Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych a powierzenie
obowiazkow pracownikom jednostki.
Wzorcowe zakresy czynnosci

(z suplementem elektronicznym)

Nieoceniona pomoc dla kierownikéw jednostek

sektora finanséw publicznych:

e wzory powierzenia obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, sprawozdawczosci i gospodarki
finansowej jednostki, zaméwieh publicznych,
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy,
ochrony danych osobowych, a takze udostepnia-
nia informacji publicznej,

e wzorcowe zakresy czynnosci (dodatkowo na
ptycie CD w formacie MS Word) do wykorzy-
stania jako skuteczne mechanizmy kontroli za-
rzadczej,

e kompendium wiedzy pomocne w zbudowaniu
skutecznego systemu zarzadzania jednostka
w obszarze struktury organizacyjnej i tzw. sys-
temu delegowania uprawnien.

13

GOSPODARKA
|_FINANSOWA _

144 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT PANSTWOWYCH | SAMDRZADOWYCH

symbol JBK902 ey
ZAKLADGW BUDZETOWYCH

Wojciech Rup -

Gospodarka

finansowa T

panstwowych

i samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych

zaktadéw budzetowych
- zasady i organizacja

- plan finansowy

- wydatki budzetowe

- kontrola i odpowiedzialnosé

Catosciowe ujecie problematyki gospodarki finan-
sowe]j panstwowych i samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw bud-
zetowych — niezbedna lektura dla kazdego gtow-
nego ksiegowego i skarbnika:

¢ zagadnienia z praktyki prowadzenia gospodarki
finansowej — w opracowaniu doswiadczonego spe-
cjalisty * organizacja i technika prowadzenia gospo-
darki finansowej — praktyczne rozwiazania ¢ definicje
i znaczenie podstawowych kategorii gospodarki fi-
nansowej — aby samodzielnie interpretowac ztozone
regulacje prawne ¢ kazde zagadnienie opatrzone
podstawa prawng i szczegétowym uzasadnieniem
merytorycznym ¢ wiele tematéw przedstawiono
z podziatem na panstwowe i samorzadowe jednost-
ki organizacyjne — odmienne regulacje prawne.

14
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JEDNOSTKI BUDZETOWE

542 str. B5

cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK856e

dr Tomasz Brzezicki
dr Krzysztof
Lasinski-Sulecki

dr Wojciech Morawski
dr Jacek Wantoch-
-Rekowski

Ustawa o podatkach i optatach
lokalnych.

Komentarz pod red. dra Wojciecha Morawskiego
(z suplementem elektronicznym)

Bardzo praktyczny, szczegétowy komentarz do
ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Zawarto w nim bogaty wybér orzecznictwa sgdéw
administracyjnych oraz interpretacji Ministra Finan-
séw, Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego i in-
nych organéw. Catos¢ uzupetnia wybér przepisow
wykonawczych i aktéw prawnych koniecznych do
wiadciwego zrozumienia komentowanej regulacji.
Liczne skorowidze i przejrzysty uktad graficzny
ksigzki.

Integralng czescia ksigzki jest suplement elektro-
niczny (w formacie PDF), ktory utatwi odszukanie
interesujgcych fragmentéw publikacji oraz ich ko-

piowanie badZ wydruk.

Instrukcja egzekucyjna
dla urzgddw gmin i miast
oraz biur zwigzkdw
migdzygminnych

348 str. B5

cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK946e

Zofia
Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski
Instrukcja
egzekucyjna dla urzedéw gmin i miast
oraz biur zwigzkéw miedzygminnych.
121 wzoréw z suplementem elektronicznym

Gotowy wzorzec instrukgji, ktory pomoze zor-
ganizowa¢ Referat Egzekucji Administracyjnej
w urzedzie.

Komplet 121 wzoréw dokumentéw, w tym zarzg-
dzen, postanowien, pism, wnioskéw zwigzanych
z postepowaniem egzekucyjnym dotyczacym opta-
ty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Omoéwienie poszczegblnych etapow egzekucji i or-
ganizacji pracy.

Integralna czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst instrukcji oraz wzory
dokumentéw w formacie MS Word, co pozwala na
tatwe i szybkie ich dostosowanie do indywidual-
nych wymogoéw i rozwigzah stosowanych w jed-
nostce.

EGZEKUCJA
ADMINISTRACYJNA
W PRAKTYCE

226 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK871

Litia Klat Wrrtrberka

dr hab. Lidia
Klat-Wertelecka
prof. UO

Egzekucja administracyjna w praktyce

Komentarz dotyczacy przebiegu postepowania eg-
zekucyjnego, kompetencji podmiotéw bioracych
udziat w egzekucji, prawidtowosci tytutu wykonaw-
czego, udzielania informacji organom egzekucyj-
nym, przestanek przerwania toku postepowania.

Przystepnie i szczeg6towo nt. sytuacji organu gmi-
ny w administracyjnym postepowaniu egzekucyj-
nym w zw. z wykonywanymi przez gminy zadania-
mi (m.in. utrzymanie czystosci i porzadku).
Definicje, Sciezki postepowania, przyktady, wzo-
ry, poglady nauki, orzecznictwo.

SPRAWDZ dr hab. Lidia Klat-Wertelecka,
TAKZE: prof. UO (red.), dr Artur Mudrecki (red.)
Kodeks postepowania
administracyjnego.

Komentarz dla praktykow
(z suplementem elektronicznym)

symbol PGK756e

(NOWOSC_

376 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1014e

Zofia
Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski

Organ
jednostki samorzadu terytorialnego
wierzycielem naleznosci pienieznych
(wzory pism, postanowieii i zarzadzei

z objasnieniami

www.oddk.pl

Organ jednostki
samorzadu terytorialnego
wierzycielem naleinosci

pienigznych

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja prezentuje zbiér gotowych do wykorzy-
stania wzoréw pism procesowych, ktére zgodnie ze
sWoja pozycja powinien sporzadzac wierzyciel nalez-
nosci pienigznych: postanowien, zazalen i instrukji
(réwniez w wersji elektronicznej — format MS Word).

Publikacja: * podpowie jak skonstruowaé wezwa-
nie do zaptaty oraz upomnienie ¢ pomoze w po-
stepowaniu orzeczniczym w zakresie postepowa-
nia egzekucyjnego w administracji ¢ podpowie,
jak prowadzi¢ korespondencje z organami egze-
kucyjnymi e wskaze, jakie elementy sktadowe po-
winny zawiera¢ zawiadomienia sporzgdzone przez
wierzyciela * wyjasni, jak wprowadzi¢ system
kontrolny w zakresie likwidacji zalegtosci pieniez-
nych ¢ pomoze w opracowaniu upowaznieh dla
pracownikéw wykonujacych obowiazki w zakresie
likwidacji zalegtosci pienieznych.

Uransla & Tawedrio ol

222 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK839

Urszula K.
Zawadzka-Pgk

Budzet zadaniowy
w jednostkach sektora finanséw publicznych

SZCZEGOLOWA
206 str. B5 KLASYFIKACJA
cena 180,00 zt w. wytthtw, proychotdw
+ 5% VAT

z komentarzem, przykladami,
uwagami objasniajgcymi

symbol JBK1007e

26 zmianami obowiqzuicymi
od dnls 1 stycznia 2015 1.

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegotowa
klasyfikacja
dochodéw, wydatkéw, przychodéw

i rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych

ze zrédet zagranicznych

z komentarzem, przyktadami, uwagami
objasniajacymi ze zmianami obowiazujacymi
od dnia 1 stycznia 2015 r.

(z suplementem elektronicznym)

188 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK772e

Wzorcowa instrukcja
obiegu i kontroli
dokumentéw
finansowo-ksiggowych
w jednostkach sektora
finansdw publicznych

Stanistawa Szlachta

Wzorcowa
instrukcja
obiegu i kontroli
dokumentéw
finansowo-
-ksiegowych

w jednostkach
sektora finanséw publicznych

(z suplementem elektronicznym)

Kontrola zar:

lub |
e oswiatowej
cena: 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK799e

Jan Lewandowski

Kontrola zarzadcza
w szkole lub
placéwce oswiatowej
- komentarz, przyktady, dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

www.oddk.pl
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Na naszej stronie www.oddk.pl

ponad 2000 poradnikow, komentarzy,
dokumentacji, instruktazy

50% taniej Codziennie inna ksiazka 50% taniej

Zapowiedzi Elxss

Nowosci s 8 ZAPOWIEDZI - NOWOSCI - PROMOCJE

Promocje Elass

ZAMOWIENIA PRZYJMUJEMY: 00K Sp. z 0.0. Spk, 80-317 Gdarsk-Oliwa gt 1
|. Obroncéw Westerplatte 32A *at

« telefonicznie/faksem: 58 554 29 17, 801 080 917 (optata jak za potaczenie lokalne) u rC’)\lnl(FZ’OSV\é4 gSSOe;Z ?9 eKRS: 00004;3341

« e-mailem: zamowienia@oddk.pl w sklepie internetowym: www.oddk.pl Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdarisku Wydziat VIl Gospodarczy

SYMBOL NAZWA PRODUKTU CENA 1L0S¢ WARTOSC

RAZEM

Imie i nazwisko zamawiajgcego Wopisz e-mail Dla Klientéw bazy e-mailowej specjalne oferty

FIRMA: nazwa i doktadny adres Przesytke adresowac do:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie ODDK w celach marketingowych (ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
NIP osobowych, t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Wyrazam zgode na otrzymywanie od ODDK informacji handlowych w rozumieniu ustawy
z dnia 18.07.2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).

FORMY PEATNOSCI | WYSYEKI (zaznaczyé wiasciwa):
PRZEDPLATA*

[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) wptata naleznoéci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 0/Gdarisk 08 10901098 0000000009015775

O wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, przy zaméwieniu od 150 zt netto koszt dostawy ponosi sprzedajacy), wptata naleznoéci na konto ODDK:

Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdarisk 08 10901098 0000000009015775, * KWOLQ ......ceeureerrrmermmremermacrmeneane zt zostata wptacona na konto ODDK W dNiUl ......eeeceeneeeerenceenevenerenenns
ZA POBRANIEM

O wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

[0 wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

Data i podpis zamawiajacego



KADRY
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1224 str. B5
oprawa twarda
cena 260,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK1002

prof. dr hab. Andrzej Patulski (red.)
Grzegorz Ortowski (red.)

Kodeks pracy 2015.
Komentarz dla praktykow

Ekspercki komentarz do kazdego artykutu
kodeksu — opracowany przez zespét zna-
komitych autoréw. Dla pracownikéw kadr,
specjalistow HR, ksiegowych, wszystkich
zainteresowanych prawem pracy, szczego6l-
nie 0s6b zatrudnionych, studentéw. Wybit-
ni redaktorzy — uniwersalne dzieto — prak-
tyczne zalecenia:

e szczegotowe omodwienie catego spek-
trum kadrowych zawitosci — od zawarcia
stosunku pracy, poprzez wynagrodze-
nia, wszystkie obowiazki pracodawcy
i pracownika, czas pracy, urlopy, bhp,
prawo zbiorowe, po rozwigzanie sto-
sunku pracy i zwigzane z tym procedury
i obowigzki,

e analiza probleméw kadrowych z podzia-
tem na biezace, Srednio- i dtugotermi-
nowe, wskazanie konkretnych Sciezek
postepowania, procedur, wzoréw,

e najnowsze orzecznictwo sagdowe i po-
glady doktryny,

e napisany w przystepny sposéb z zacho-
waniem wtasciwego poziomu meryto-
rycznego.

plotr Ciborskl

176 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1008e

Piotr Ciborski

Czas pracy.
Praktyczny komentarz -
wzorcowe rozktady, przyktady

rozliczen, orzecznictwo
(z suplementem elektronicznym)

Szczegotowe komentarze, przyktady i do-
kumentacja dotyczace czasu pracy przygo-
towane z mysla o potrzebach praktykéw.

Oméwiono m.in.: e najnowsze zmiany
w czasie pracy ¢ planowanie i rozliczanie
czasu pracy e stosowanie poszczegélnych
systemow i rozktadéw czasu pracy e zle-
canie i rekompensowanie pracy w wolne
soboty i niedziele oraz Swieta e organizo-
wanie pracy w godzinach nadliczbowych
i jej rozliczanie » rekompensowanie pracy
w nocy.

W ksigzce zawarto: gotowe grafiki czasu
pracy, orzecznictwo, stanowiska Inspekcji
Pracy i Ministerstwa Pracy.

Suplement elektroniczny zawiera kom-
plet dokumentéw w formacie MS Word
oraz teksty niezbednych aktéw prawnych.

Fiotr Cibarski

106 str., nosnik CD
cena ksiazki 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1015¢

Piotr Ciborski

Regulamin pracy
z komentarzem

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy
z dokumentacja szczegotowo okresla:
organizacje i porzadek w procesie pracy
oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki
pracodawcy i pracownikéw.

91 paragrafow wzorcowego regulaminu
wraz z dokumentacja mozna z tatwoscia
wykorzystac i dostosowaé do warunkéw
i potrzeb konkretnego pracodawcy: czas
pracy, urlopy, ochrona rodzicielstwa i mto-
docianych, kary za naruszenie porzadku
i dyscypliny pracy, a takze niecodzienne
problemy, takie jak: kontrola pracowni-
koéw na obecnos¢ alkoholu czy narkoty-
kow, korzystanie z telefonéw stuzbowych,
wyglad i ubiér pracownika na stanowisku
pracy, kontrole wewnetrzne, odbiér pry-
watnej korespondencji, przeciwdziatanie
mobbingowi itp.

Oprécz gotowego regulaminu ksigzka
zawiera praktyczne instrukcje zwigza-
ne z opracowaniem, wejsciem w zycie,
trescig i podstawa prawng regulaminu.
Wzorzec opracowany przez wieloletniego
pracownika PIP.

www.oddk.pl
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KIEROWCA
W FIRMIE

PRAKTYCZNY LEKSYKON
PRZEDSIEBIORCY

570 str. B5, cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PGK965e

tukasz Prasotek (red.)

Kierowca w firmie

- praktyczny leksykon
przedsiebiorcy

e zatrudnianie kierowcow

e czas pracy * dokumentacja
* prowadzenie dziatalnosci
transportowej

e dostep do unijnego rynku przewozéw e kontrola ITD i PIP
(z suplementem elektronicznym)

PocoTowie
KAnmows

<2k g

Wszystkie zagadnienia zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci transportowej
w jednej ksigzce!

Bardzo szczegétowo oméwiono m.in.: ¢ zatrudnianie kierowcoéw (w tym: spe-
cyfika zwigzana z wykonywaniem zawodu, wymagania kwalifikacyjne) ¢ czas
pracy kierowcéw (w tym: czas prowadzenia pojazdu, przerwy i odpoczynki,
czas pracy kierowcéw samozatrudnionych, obstuga tachografow i rejestro-
wanie czasu pracy) ¢ zasady wynagradzania kierowcoéw e podréz stuzbowa
kierowcow e specjalistyczne badania i szkolenia ¢ wymogi bhp * dostep do
unijnego rynku przewozOéw e rodzaje przewoz6w, jakie moga byé podejmowa-
ne przez przedsigbiorcéw ¢ zasady kontroli firm transportowych przez dwie
gtéwne instytucje kontrolne — Inspekcje Transportu Drogowego i Pafistwowa
Inspekcje Pracy.

Kazde z zagadnien zostato oméwione z uwzglednieniem przepiséw prawnych,

orzecznictwa, oficjalnych stanowisk i wytycznych instytucji kontrolnych, a tak-
ze poparte licznymi przyktadami i wzorami dokumentéw.

60 str. B5 REGULAMIN

str.

cena 90,00 zt + 5% VAT ROZL'C%A;:('A

symbol PPK887e FQDR
stUZBOWYCH

Marzena Mazur, tukasz Prasotek

Regulamin rozliczania
podrézy stuzbowych
z dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

z dokumentacja

o2l @ Rnwowr

Nowe regulacje dotyczace podrézy stuzbowych. Gotowy wzér regulaminu do
szybkiego zastosowania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, poczynajac od czasu pracy, przez
Swiadczenia z niej wynikajace, ich opodatkowanie i osktadkowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw, utatwiajace rozliczenie po-
drozy stuzbowej (mozna je bezposrednio wykorzystac lub na ich podstawie
opracowac wtasne wzory, dostosowane do specyfiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny, zawierajgcy wzor regulaminu
z kompletem dokumentéw (format MS Word).

Krzysztof Wiestaw Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
z wzorami dokumentacji i narzedziem samoobliczajgcym ZFSS
(z suplementem elektronicznym)

symbol PPK843e

A

www.oddk.pl

Krzysztof Wiestaw Zukowski

Regulamin wynagradzania z petng dokumentacjq
(z suplementem elektronicznym)

symbol PPK615e

PODROZE
SLUZBOWE

zasady rozliczania

156 str. B5, cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PPK880

Agata Lankamer-Prasotek
tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Podréze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas
pracy, ubezpieczenia spoteczne,
opodatkowanie

uberpleczenia
© epodatkowanie

Pocorow
Kapkows

Szczegétowe omodwienie zagadnien zwigzanych z podrézami stuzbowymi.
Nowe regulacje dotyczace podrdzy stuzbowych (nowe zasady rozliczania diet,
kosztéw noclegédw, nowe stawki swiadczen z tytutu krajowych i zagranicznych
podrdzy stuzbowych).

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowg pracownika i zleceniobiorcy, jak roz-
liczy¢ czas pracy przedstawiciela handlowego czy kierowcy w podrézy stuz-
bowej, jakie sa obowiazki pracodawcy w razie wypadku w trakcie podrézy
stuzbowej pracownika. Zagadnienia skomentowane pod katem prawa pracy
i prawa podatkowego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem rozbieznosci
interpretacyjnych oraz konsekwencji dla pracodawcéw - przyktady rzeczy-
wistych probleméw, propozycje rozwiazan, interpretacje organéw podatko-
wych oraz orzecznictwo. Cenna pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw
dziatéw finansowo-kadrowych.

Piotr Ciborski
Czas pracy kierowcow z wzorcowymi informacjami
o czasie pracy dla kierowcéw
www.oddk. Pl (z suplementem elektronicznym)
symbol PPK768e

SPRAWDZ
TAKZE:

Dane osobowe
W firmie

instrukeja przetwarzania
1 wzorcowg dokumentacja

156 str. B5, cena 110,00 zt + 5% VAT
symbol PGK932e

Przemystaw Kral

Dane osobowe w firmie

- instrukcja przetwarzania z wzorcowg
dokumentacja

2

(z suplementem elektronicznym) L

Poznaj unikatowy przewodnik po wszystkich zagadnieniach zwigzanych
z ochrong danych osobowych w firmie.

Co to s3a dane osobowe, jakie dane podlegaja ochronie i na czym ona polega?
Jak zgodnie z prawem przetwarzac posiadane dane?

Jakie s3 obowigzki administratora?

Zasady powierzania przetwarzania danych innemu podmiotowi.

Szczegodtowa instrukcja dokonania zgtoszenia do GIODO.

Osobny rozdziat poSwiecono ochronie danych osobowych pracownikéw w fir-
mach.

Kompleksowy zestaw firmowych dokumentéw, w tym m.in.:

« zgtoszenie zbioru danych do rejestracji GIODO, wypetnione w kilku wariantach,

« polityka bezpieczenstwa,

e instrukcja zarzagdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarza-
nia danych osobowych,

¢ ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

¢ pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,

e umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych oraz odpowiednie
whnioski, informacje i zgtoszenia.

Integralng czesciag publikacji jest suplement elektroniczny, ktéry zawiera nie-
zbedne dokumenty przygotowane w formacie MS Word. Suplement umozliwia

tatwa edycje, zapis i wydruk dokumentéw.
o’k



KADRY

544 str. B5, cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1004

°3
>
(@)
m

Danuta Matkowska
Agnieszka Jacewicz

Kadry i ptace 2015

- obowiazki pracodawcéw, rozliczanie
Swiadczen pracowniczych, dokumentacja
kadrowa, podatkowa i ZUS

« Ratlicronia f
+ Dokumetatie

kadrowe,
owa i ZUS

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach kadrowo-ptacowych -

przystepnie i kompleksowo przedstawia problematyke kadrowo-ptacowa — od

zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzenia,
umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.

W publikacji — wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagrodzef pracow-

nikow:

¢ omoéwienie wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2015 rok,

e szczegbtowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach i trud-
nych problemach,

¢ bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS — z przyktadami wypet-
nienia drukow,

e wyjasnienie: jak uniknaé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzeh, jak wyliczy¢
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy, jakie dokumenty nalezy spo-
rzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy jego zwolnieniu, jak rozliczyé
osoby pracujgce na umowe-zlecenie i o dzieto.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajgcym kariere zawodowa
w dziale ptacowym czy finansowym, jak réwniez doswiadczonym pracowni-
kom tych dziatow.

430 str. A4, cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol DKP996e

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA

FAOE FENNBOI VU FTIELNITINOD | ot s

Renata Mroczkowska 2 01 5
Patrycja Potocka-Szmon onad 280 WEOFOW

. . p;l:ommurﬂm
Dokumentacja pracownicza 2015
- ponad 280 wzoréw z komentarzem
(z suplementem elektronicznym) 2

Gwarancja aktualnej dokumentacji spraw pracowni-
czych na 2015 rok: « jedyna na rynku tak wszech-
stronna dokumentacja spraw pracowniczych ¢ opra-
cowana m.in. przez pracownika Paristwowej Inspekji Pracy ¢ peten zakres spraw
obejmuje: umowy, wnioski, regulaminy, informacje, oswiadczenia, rejestry i inne
druki wykorzystywane na wszystkich etapach swiadczenia pracy — od zgtoszenia do
odpowiednich inspekcji, poprzez analize poszczegélnych czesci akt osobowych oraz
pism procesowych w prawie pracy, po umowy cywilnoprawne ¢ ponad 280 wzoréow
z instruktazowym komentarzem, co utatwia jego dostosowanie do konkretnego
przypadku e wszystkie wzory sg w petni edytowalne (format MS Word).

W nowym, XI wydaniu zmiany i nowe wzory: ¢ nowy dziat: Ochrona zasobéw in-
formatycznych, w tym regulamin korzystania z zasob6éw informatycznych (sprzet
komputerowy, oprogramowanie, sieci, system telefoniczny, dane) ¢ nowe doku-
menty dotyczace rozliczania pracy autorskiej ¢ nowa dokumentacja czasu pracy
¢ zmiany w rozliczaniu i dokumentowaniu wykorzystywania samochodu na cele
prywatne ¢ nowe dokumenty dla celéw ubezpieczenia i podatku dochodowego
zmiany w zakresie wstepnych badan lekarskich ¢ nowe praktyczne komentarze,
w tym nowe stanowiska PIP i wazne pracownicze orzecznictwo oraz wiele innych.

Integralna czesciag pozycji jest suplement elektroniczny (dokumentacja w for-
macie MS Word), dajgcy mozliwos¢ zarzadzania dokumentacja i tworzenia do-
kumentacji (podkatalogow) dla poszczegdlnych pracownikéw, bezposredniej
pracy na plikach, uzupetnienia o dane, wydruku itp.

Stan prawny: 2015 rok.

670 str. B5, cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PPK998e

Gwiadczenia pienigzne
ze stosunku pracy

Instruktaz naliczania

Patrycja Potocka-Szmon

Agnieszka Kraszewska-Godzigtkowska
Swiadczenia pieniezne

ze stosunku pracy 2015.

Instruktaz naliczania.
Komentarz, przyktady, dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Unikalne i kompleksowe opracowanie zawierajgce oméwienie zasad wyptaty
réznego rodzaju Swiadczen pienieznych z perspektywy obowiazujacych prze-
pisow prawa pracy z przyktadami.

Co wyrdznia ten tytut?

Potaczenie wnikliwego komentarza do przepiséw prawa pracy regulujacych
okolicznosci, w jakich pracownicy nabywaja prawo do omawianych Swiadczen
pienieznych, z licznymi rachunkowymi przyktadami naliczef tych Swiadczen
oraz potrzebng dokumentacja.

Co wazne — Autorki nie ograniczyty sie do przedstawienia samych Swiadczeh
pienieznych, ale szczegétowo, przystepnym jezykiem, oméwity caty kontekst
prawny zwigzany z powstaniem uprawnien do tych Swiadczen, w tym w spo-
s6b obszerny poruszyty kwestie zwigzane m.in. z: ¢ regulacjami wewnatrzza-
ktadowymi z zakresu prawa pracy ¢ zasadami wyptacania wynagrodzenia za
prace ¢ nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy e planowaniem
i rozliczaniem czasu pracy oraz urlopéw wypoczynkowych ¢ odpowiedzialno-
Scig materialng pracownikéw ¢ zakazem konkurencji ¢ podnoszeniem kwalifi-
kacji zawodowych e rozliczaniem podrézy stuzbowych.

Ksigzka zostata wzbogacona o aktualnie obowigzujgce przepisy prawne,
orzecznictwo sagdowe oraz stanowiska m.in. Pafistwowej Inspekcji Pracy i Mi-
nisterstwa Pracy i Polityki Spotecznej.

Integralna czesciag pozycji jest suplement elektroniczny z przydatnymi aktami
prawnymi. Stan prawny: 2015 rok.

" wYoanie

332 str. B5, cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1016

WYNAGRODZENIA

Wioletta Dworowska

Agnieszka Jacewicz
Wynagrodzenia w 2015 roku
- zasady rozliczania

- ewidencja ksiegowa

Jak w 2015 roku prawidtowo naliczy¢ wynagrodzenia, rozliczy¢ sie z ZUS i urze-
dem skarbowym?

Jak w ksiegach rachunkowych uja¢ wszystkie operacje zwigzane z rozliczaniem
pracownikow?

Kompleksowy poradnik dla praktykéw:

¢ wszelkie niezbedne wskazéwki i nowosci w rozliczeniach listy ptac na 2015 r.,

¢ zasady obliczania poszczegélnych sktadnikow wynagrodzenia — w tym m.in.
za prace w godzinach nadliczbowych, chorobowego, urlopowego, wynagro-
dzenia za przestoj,

¢ ewidencja ksiegowa wynagrodzen i innych Swiadczef pracowniczych,

e potracenia z wynagrodzen — ile i w jakiej kolejnosci mozna potraci¢ pracow-
nikowi,

¢ wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia i umowy o dzieto.

Publikacja szczegblnie polecana osobom, ktére w zakresie rozliczania wyna-
grodzen tacza obowiazki kadrowego z praca ksiegowego.

www.oddk.pl



KADRY

URLOPY

[ ZWOLNIENIA
Z OBOWIAZKU
SWIADCZENIA

248 str. BS PRACY

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK828e -
Dorota
Wojciechowska

Urlopy i zwolnienia z obowigzku
Swiadczenia pracy
(z suplementem elektronicznym)

Wyjatkowa pozycja, ktéra bardzo szczegétowo

i praktycznie omawia:

* urlopy wypoczynkowe ¢ urlopy bezptatne * urlo-

py szkoleniowe ¢ NOWE uprawnienia zwigzane

z rodzicielstwem (urlop macierzynski, ojcowski,

wychowawczy) ¢ urlopy pracownikéw tymczaso-

wych e urlopy okolicznosciowe © przestéj w pracy,

a takze:

¢ urlopy przystugujace okreSlonym grupom za-
wodowym na podstawie przepisow szczegol-
nych (nauczyciele, stuzby mundurowe, dziatacze
zwiagzkowi) oraz

e zasady zwolnienia z obowigzku Swiadczenia
pracy przez osoby petnigce funkcje spotecznego
inspektora pracy, tawnika, radnego.

Zagadnienia wyjasnione na réznorodnych przy-
ktadach zaczerpnietych z praktyki w Panstwowej
Inspekcji Pracy. Bogate orzecznictwo, potrzebne
wzory.

UI’RAWNIEN!A
PRACOWNIKOW
250 str. B5 ZWIAZANE
cena 150,00 zt Z RODZICIELSTWEM
+ 5% VAT

symbol PPK903e

Agata Lankamer-
-Prasotek

Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Renata Tonder

otk o Posomowie

Kaprowr

Uprawnienia pracownikéw zwigzane
z rodzicielstwem

- prawo pracy, zasitki macierzyiiskie i opiekuncze
- komentarze, przyktady, kompletna dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Kompleksowe oméwienie wszystkich aspektow

zwigzanych z rodzicielstwem pracownikéw:

e uprawnienia pracownic w okresie cigzy,

¢ rodzaje urlopéw zwigzanych z narodzinami
i opieka nad dzieckiem (w tym u. wychowawczy),

¢ problematyka Swiadczen z ubezpieczenia spo-
tecznego — zasitki macierzynskie i opiekuncze —
liczne przyktady,

¢ uprawnienia rodzicéw powracajacych do pracy.

Uwaga - na ptycie CD komplet wnioskow,
oSwiadczen i wzor6w dokumentéw pomocnych
przy udzielaniu urlopéw i innych Swiadczen zwig-
zanych z rodzicielstwem.

108 str. B5 P ——
cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK883e

UMOWY MIEDZY
FIRMA A OSOBA
FIZYCZNA

OPODATED

dr Krzysztof
Janczukowicz
Umowy miedzy
firma a osobg
fizyczna

- opodatkowanie

i osktadkowanie.
Jak wybra¢ najkorzystniejszy wariant.
Wzorcowa dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Ly

Praktyczny poradnik, ktéry wskaze, jak wybraé
najkorzystniejszy sposéb wspotpracy z pracowni-
kami, wspétpracownikami i zleceniobiorcami, by
obnizy¢ koszty pracy.

Aby wykona¢ dang ustuge — mozna zatrudni¢ pracow-
nikéw, podja¢ wspdtprace z osobami prowadzacymi
wtasng dziatalnos¢ gospodarczg czy zawiera¢ umowy
cywilnoprawne. Z kazda z tych form wigza sie jednak
rézne zasady obcigzenia sktadkami na ZUS i podat-
kiem dochodowym od os6b fizycznych (PIT).

Jakie sg réznice miedzy tymi obcigzeniami? Czy
w kazdej sytuacji mozna zawiera¢ dowolna z tych
umoéw? Jakie sa réznice miedzy umowami?
Majac na uwadze sytuacje zamawiajgcych firm
i 0s6b swiadczacych ustugi, udzielamy odpowiedzi
na te pytania. Wiedza ta pozwoli wybraé najtansza
oraz bezpieczng z punktu widzenia ewentualnych
sporéw z fiskusem forme wspétpracy.

Doktadne przyktady liczbowe i wzorcowa doku-
mentacja dodatkowo utatwiag wybor najkorzyst-
niejszych form wspétpracy.

Eyszard Sadlik

Odpowiedzialnosé
materialna
i porzadkowa
pracownikow

* Inatfukta:

124 str. B5 ALl
cena 130,00 zt ——
+ 5% VAT

symbol PPK806

Ryszard Sadlik

Odpowiedzialno$¢ materialna
i porzadkowa pracownikéow
- instruktaz, wzory, przyktady

Kiedy i na jakich zasadach mozna pociagna¢ do
odpowiedzialnosci pracownika?

Jak zabezpieczy¢ mienie firmy w umowie z pra-
cownikiem?

Jak ustrzec sig przed nieuczciwoscia?
Kompleksowe, instruktazowe wyjasnienie zasad
pociagniecia pracownika do odpowiedzialnosci —
zaréwno materialnej, jak i porzadkowe;.

Kiedy jest to mozliwe, jakiej kwoty moze sie doma-
gac pracodawca, kiedy mozna zastosowac przepisy
prawa cywilnego, jak zawrze¢ ugode?

Bogate przyktady z praktyki autora — sedziego —
pomoga rozwiac wszelkie watpliwosci.

W ksigzce zamieszczono cenne dla kadrowych
wzory pism z objasnieniami.

PODNOSZENIE
KWALIFIKACJI
ZAWODOWYCH

194 str. B5
cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych

pracownikow - prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentéw - konsekwencje
podatkowe

nl'om TOWIE
KADROWE

Vademecum pracodawcy przyblizajace problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajgcych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczen
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe oméwienie:

* podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw — regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolen z zakresu bhp
e szkoleh i rozwoju zawodowego cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej ¢ szkolen specjalistycznych
kierowcow e szkolen specjalistycznych dla pra-
cownikéw stuzby zdrowia ¢ szkoleh nauczycieli,
radcéw prawnych, pracownikéw samorzgdowych.

60 str. A5

cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK867

Jacek Antoni Suchar

Jak unikna¢ dyskryminacji w procesie
rekrutacji i selekcji pracownikéw

Czy wiesz, jak postepowa¢, by uniknaé posadze-
nia o dyskryminacje przy doborze pracownikéw?

W publikacji szczegétowo oméwiono etapy pro-
cesu rekrutacji i selekcji najbardziej wrazliwe na
dziatania dyskryminacyjne — diagnoze potrzeb
personalnych, przygotowanie opiséw stanowisk
i profili kandydatow, przygotowanie ogtoszen me-
dialnych, prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych;
przedstawiono takze skutki naruszenia zakazu
dyskryminacji oraz sposoby zapobiegania dyskry-
minacji w procesie rekrutacji i selekcji pracowni-
kow.

otk



KADRY W SAMORZADZIE

PRACOWNIK
SAMORZADOWY

od zatrudnienia do zwolnienia

184 str. A4

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK926e

Renata Mroczkowska

Pracownik

samorzadowy -

od zatrudnienia do zwolnienia.
Dokumentacja kadrowa

z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Petna dokumentacja w jednym miejscu!

Niniejsza publikacja to ponad 150 wzoréw z ko-
mentarzem (uméw, wnioskéw, oswiadczen, pro-
cedur, regulamindéw itp.) do bezposredniego wy-
korzystania na wszystkich etapach Swiadczenia
pracy przez pracownika w samorzadzie, w tym
m.in.: nabér, stuzba przygotowawcza, nawigzanie
stosunku pracy, dokumentacja przed i po zatrud-
nieniu, obowiazki pracownika, oceny okresowe,
przeniesienia, wynagrodzenia, czas pracy, urlopy,
odpowiedzialnos¢, rozwigzanie i wygasniecie sto-
sunku pracy.

Wszystko to w jednym zbiorze, z uwzglednieniem
najnowszych zmian w Kodeksie pracy i ustawie
o pracownikach samorzadowych.

Stan prawny aktualny na rok 2015.

348 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1010

Agnieszka Jacewicz

Wynagrodzenia 2015 pracownikéw samorzadowych

Jak uniknaé¢ btedéw przy rozliczaniu wynagrodzen pracownikéw samorzg-

dowych?

Praktyczny poradnik dla oséb rozliczajagcych wynagrodzenia pracownikéw
samorzadowych w oparciu o szczegélne zasady wynikajace z ustawy o pra-

cownikach samorzadowych:
¢ szczeg6towy komentarz do przepisow,

Puer Cihorshi

REGULAMIN

110 str. A5 PRAEY

cena 90,00 zt

+ 5% VAT S ? =Y
symbol JBK838e - - <k
Piotr Ciborski

Regulamin pracy dla pracownikéw
samorzadowych
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin pracy dla jednostki samorzadu
terytorialnego zawiera rozwigzania prawne wpro-
wadzone ustawa o pracownikach samorzadowych.
Podpowiada, jak ustali¢ prawa i obowiazki pracowni-
ka samorzadowego, omawia uregulowania w czasie
pracy, zasady korzystania z Internetu, poczty elektro-
nicznej i telefonéw stuzbowych oraz ubioru w pracy,
bhp, kary porzadkowe, kontrole wewnetrzne itp.

Integralng czescig pozycji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
dajgcy mozliwos¢ bezposredniej pracy na plikach,
uzupetnienia o dane jednostki i jej specyfike, za-
pisu, wydruku itp.

Regulamin jest opracowany z takq doktadnoscig
i szczegbtowoscig, ze wolno go od razu wcieli¢ w zy-
cie. Wymaga jedynie drobnej obrébki dostosowania
do potrzeb konkretnej jednostki samorzgdowej. Do-
bra jakos¢ i poziom merytoryczny zapewnia autor,
wieloletni praktyk w opisywaniu zagadnien z zakre-
su prawa pracy.

Z recenzji ,,Rzeczpospolitej”

" wYomne_J

Wynagrodzenia

2015

pracownikow
samorzadowych

o szereg przyktadéw opartych na rzeczywistych zdarzeniach,
¢ oméwienia wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2015 rok.

Publikacja polecana dla 0séb zajmujacych sie obstugg kadrowo-ptacowa w urzedach miasta i gminy, za-

réwno praktykéw, jak i rozpoczynajgcych prace.

W ksiagzce przedstawiono m.in.:

e wynagrodzenie za prace — ustalanie prawa do wynagrodzenia oraz jego wysokosci na podstawie prze-
piséw szczegodlnych, zasad obliczania poszczegdlnych sktadnikéw: wynagrodzenia zasadniczego, dodat-

kéw obligatoryjnych i fakultatywnych,

« zasady ustalania prawa i obliczania wysokosci trzynastki i nagrody jubileuszowej,
« obliczanie wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy (wynagrodzenie chorobowe, zasitek macierzyn-

ski i inne zasitki z ubezpieczenia spotecznego),

 obciazenia wynagrodzenh i obowiazki pracodawcy z tym zwigzane,
e potracenia z wynagrodzen — zasady dokonywania i wyliczenia kwot mozliwych do potracenia,

¢ zaktadowy fundusz Swiadczei socjalnych,

* wynagrodzenia 0s6b zatrudnionych na umowach cywilnoprawnych (o dzieto i zlecenia).

Do ksigzki dotagczono réwniez aktualne tabele z minimalnymi wymaganiami kwalifikacyjnymi i poziomem
wynagrodzenia zasadniczego oraz maksymalnymi stawkami dodatkéw dla pracownikéw samorzadowych
(wyciag z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych z uwzglednieniem nowelizacji rozporzadzenia).

ZESTAW NARZEDZI
DO OBOWIAZKOWE)
OCENY KWALIFIKACYJNE)
PRACOWNIKOW
SAMORZADOWYCH

nosnik CD, wersja
lokalna

cena 250,00 zt

+ 23% VAT
symbol CD355

Jacek Jedrzejczak
Renata Mroczkowska
Kazimiera Zietkiewicz
Rafat Szulc

Zestaw narzedzi do obowiazkowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych. Procedury
i instrukcje do rozméw oceniajacych

i sporzadzenia opinii.

Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikéw,

b) wypetnia i drukuje poszczegélne czesci arkusza
oceny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wzbér Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

e instrukcja wyboru kryteriéw oceny — wzorzec dla
kierownika jednostki, ktéry przed rozpoczeciem
oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

« kwestionariusze rozmowy,

e arkusz pomocniczy przed sporzgdzeniem opinii,

* przyktad opinii,

¢ metoda liczenia oceny koficowej,

e wyciag z przepisow ustawy o pracownikach sa-
morzadowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji

wielostanowiskowej SIECIOWE) — cena 750,00 zt
+ 23% VAT.

ZATRUDNIANIE
CZAS PRACY
1 WYNAGRADZANIE

254 str. B5 PRACOWNIKOW
cena 150,00 zt PODMIOTOW
+ 5% VAT LECZNICZYCH
symbol PPK734 wedlug nowe] ustawy

o dziatalnosc] lecznicze]
tukasz Prasotek [
Agata Lankamer-
-Prasotek

Ewa Przedwojska
Karol Lankamer
Zatrudnianie, czas pracy

i wynagradzanie pracownikéw
podmiotow leczniczych

wg nowej ustawy o dziatalnosci
leczniczej

Pocorown
Kammowe

Codziennie inna ksigzka
50% taniej sprawdz:

www.oddk.pl

www.oddk.pl



OFERTA DLA SZKOt/BHP

Szkolny regulamin
korzystania
z darmowych podrecznikiw
lub materiatéw edukacyjnych

nosnik CD

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK972c

Renata Mroczkowska

Szkolny
regulamin
korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych

Uwaga! Korzystajac z dotacji na darmowe pod-
reczniki, kazdy dyrektor ma obowigzek opracowa-
nia szczegbétowych warunkéw korzystania przez
uczniéw z podrecznikéw lub materiatow edukacyj-
nych, uwzgledniajac koniecznos¢ zapewnienia co
najmniej trzyletniego okresu ich uzywania.
Polecamy gotowy do wdrozenia regulamin, a w nim:
e szczegbtowe zasady zwigzane z wypozyczaniem
i zapewnieniem uczniom dostepu do podreczni-
kow lub materiatow edukacyjnych,
« tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,
¢ postepowanie w przypadku zagubienia, znisz-
czenia lub niezwrécenia podrecznika lub mate-
riatdw edukacyjnych,
* konieczna dokumentacja, w tym umowa uzycze-
nia podrecznika dla rodzicéw ucznia.
Dodatkowo: ujednolicona ustawa o systemie oswia-
ty i nowe rozporzadzenie MEN.

Piotr Cibarski

KARTA
NAUCZYCIELA

komentarz problemowy

350 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK947

Piotr Ciborski

Karta
Nauczyciela.
Komentarz
problemowy

Kompendium wiedzy prawnej dla pracownikéw
oswiaty, obszerne i szczegétowe wyjasnienia
najczesciej wystepujacych probleméw, m.in.: wy-
nagrodzenia i czasu pracy, uprawnief socjalnych
i urlopéw, uprawnief emerytalnych, nawigzania
i rozwiazania stosunku pracy, przeniesien, wyma-
gan kwalifikacyjnych, awansu zawodowego, wy-
padkéw przy pracy, wypadkéw w drodze do pracy
lub z pracy, choréb zawodowych itd.

Kolejne, XIV wydanie komentarza uwzglednia no-
welizacje Karty Nauczyciela (w zakresie m.in. wieku
emerytalnego, uprawnier do ulgowych przejazdéw
srodkami publicznego transportu zbiorowego,
urlopu uzupetniajacego, nabywania prawa do
trzynastki) oraz nowe rozporzadzenie w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez na-
uczycieli i inne akty wykonawcze do Karty Nauczy-
ciela, a takze najnowsze orzecznictwo.

Dodatkowo: skorowidz rzeczowy oraz ujednolico-
ny tekst ustawy — Karta Nauczyciela i teksty wy-
branych rozporzadzer wykonawczych.

86 str. B5 PRZEDMEL 1
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol BK882e

Jolanta Dgbrowska
Helena Jedrzejewska L

Pierwsza pomoc

przedmedyczna w szkole. 19 procedur
i algorytmoéw postepowania.
Przewodnik dla nauczycieli

(z suplementem elektronicznym)

Zbiér procedur i algorytméw postepowania z za-
kresu udzielania pierwszej pomocy uczniom:

podstawowe czynnosci resuscytacyjne przepro-
wadzane u dzieci i dorostych, postepowanie
w przypadku utraty przytomnosci, omdlenia, ura-
zu kregostupa, zadtawienia, podczas wystgpienia
napadu padaczki (drgawki), postepowanie w razie
oparzen, porazenia pragdem elektrycznym, hipo-
termii, ztaman, zwichniec i skrecen, ran i krwoto-
kéw, w przypadku toniecia, w przypadku choréb
przewlektych u dzieci, w razie uzadlen i ukgszen,
udaru cieplnego, w razie podejrzenia, ze na tere-
nie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wpty-
wem alkoholu, podejrzenia uzywania narkotykéw
przez ucznia, pomoc ofiarom przemocy w szkole.

Krryiatal Rychbewbl

ORGANIZACJA
WYPOCZYNKU
DZIECI | MLODZIEZY
SZKOLNEJ
206 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT

symbol BK706e

Krzysztof Rychlewski

Organizacja wypoczynku dzieci

i mtodziezy szkolnej.

Poradnik dla organizatoréw, kierownikow
i wychowawcéw

(z suplementem elektronicznym)

W ksiazce m.in.:

* wymagane kwalifikacje i zakresy obowigzkow
kadry wypoczynku,

« plan pracy, plan finansowy,

e wybrane zagadnienia dotyczace bezpieczefistwa
w czasie trwania wypoczynku, w tym: transport
uczestnikéw i kadry, bezpieczefistwo prac, pod-
stawowe zasady bezpiecznej kapieli, bezpieczen-
stwo uczestnikéw wypoczynku w gérach, wypadki
uczestnikéw wypoczynku i pracownikéw.

Dotaczony do ksigzki suplement elektroniczny za-

wiera wszystkie formularze wystepujace w publikacji

(w formatach MS Word i Excel) i umozliwia edytowa-

nie kazdego dokumentu, dostosowanie go do wtas-

nych potrzeb, wydruk.

34:55 min

nosnik DVD

cena od 150,00 zt
+ 23% VAT
symbol VD985

Szkolenie wstepne
Instruktaé Ogé'"y

konsultacja:

Bogdan Rgczkowski
Szkolenie wstepne.
Instruktaz ogélny

W filmie szczegétowo omoéwiono zagadnienia,
ktére sg przewidziane programem instruktazu
ogélnego zawartym w rozporzadzeniu w sprawie
szkolenia bhp.

Film skierowany jest do pracownikéw rozpoczy-
najacych prace w danym zaktadzie pracy, a jego
celem jest pomoc uczestnikom szkolenia w zapo-
znaniu sie z podstawowymi przepisami i zasada-
mi bezpieczenstwa i higieny pracy: ¢ przepisy bhp
— podstawa prawna e obowigzki i uprawnienia
pracodawcy e obowigzki i uprawnienia pracow-
nikéw e uprawnienia stuzb bhp ¢ odpowiedzial-
nos¢ za naruszenie przepisow badZz zasad bhp
zasady poruszania sie na terenie zaktadu pracy e
zagrozenia dla zdrowia ¢ podstawowe zasady bhp
przy obstudze urzadzen e zasady prawidtowego
przenoszenia ciezaré6w ¢ odziez i obuwie robocze
oraz srodki ochrony indywidualnej e porzadek
i czystos¢ w miejscu pracy e profilaktyczna opieka
lekarska ¢ podstawowe zasady ochrony przeciw-
pozarowej ¢ postepowanie w razie wypadku.

Pomoc Przedmedyczng
| N w nas!ych Wypadkach
5847 min = noénik DVD Z udziatem dzieci
cena od 150,00 zt
+ 23% VAT

symbol VD852

<]

Pierwsza pomoc przedmedyczna
w nagtych wypadkach z udziatem
dzieci

konsultacja:

lek. med. Bozena
Virdghalmi,

nadzér merytoryczny:
Pawet Miktaszewicz

Skuteczne i bezpieczne techniki udzielania pierw-
szej pomocy dzieciom! Polecamy film, z ktérego do-
wiecie sie Panstwo, jak postapi¢, gdy dziecko straci
przytomnosé¢, gdy przestanie oddychac, czyli jak
nalezy przeprowadzi¢ resuscytacje krazeniowo-
-oddechowa, a takze co i jak zrobi¢ w przypadku: ¢
zakrztuszenia ¢ skaleczenia i zranienia ¢ ztamania ¢
sttuczenia » oparzenia ¢ zatrucia ¢ drgawek ¢ uka-
szenia ¢ nagtego napadu dusznosci.

Scenariusze najczesciej zdarzajacych sie wy-
padkow. Realistyczne sceny. Procedury wedtug
najnowszych badafn medycyny ratunkowej i wy-
tycznych Krajowej Rady Resuscytacji. Przyktady
dziatan profilaktycznych. Porady i prezentacje ra-
townikéw. Komentarze lekarza pediatry. Wszyst-
ko, co nauczyciel, opiekun i rodzic wiedziec po-
winni o ratowaniu dzieci i unikaniu zagrozei.

*Sprawdz ceny zalezne od licencji www-oddicpl
G

otk



SZKOLENIA

Szkolenia okresowe
realizowane przez Internet

Za pomoca OBOWIAZKOWYCH wygoda — swoboda realizacji w dowolnym

SZKOLEN OKRESOWYCH miejscu i czasie

BHP on-line przeszkolisz: bezpieczenistwo — zgodnoéé z wymogami

v/ pracownikéw stuzby bhp MGiP oraz PIP

i osoby wykonujace zadania . .. : . .
tej stuzby innowacyjnos¢ — multimedialne materiaty

. szkoleniowe
v/ pracodawcéw i inne osoby

kierujgce pracownikami oszczednoSc — ceny juz od 35 zt/os.

v pracownikéw administracyjno- niezawodnosé — dostepnoéé
-biurowych szkolef 24 godz.

OFERTA CENOWA i it 2y 0

Szkolenie okresowe dla Pracodawcéw
i innych oséb kierujacych pracownikami

150 2t 5 0s6b 10 os6b 20 os6b 30 os6b

60zt 50zt 40zt 35zt

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw 110 2t zaosobe = zaosobe  zaosobe @ zaosobe
administracyjno-biurowych

Petnoprawna forma szkolen, Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zt*
zgodnie z rozporzadzeniem

MGiP z dnia 27 lipca 2004 r.

w sprawie szkolenia w dziedzinie Szkolenie ok dla Pracownikéw stuzby bhp FI’(VZY. IT(VZY_ CRATIS GRATIS
bezpieczeristwa i higien zkolenie okresowe racownikow stuzby zakupie zakupie

pra(r:)y (Dz.U. Nr 180 gpoz.y1860 i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby 3002, \arnetem 7 karnetem dia 1 osoby dla 1 osoby
z p6zn. zm.) ’ 200 zt/0s. 150 zt/os.

*mozliwosc¢ ptatnosci ratalnej

Masz pytanie? Zadzwon lub napisz: 58 735 72 45 lub 58 735 72 50, szkolenia@oddk.pl

Wspiteramwy Twoj bizwnes komwpleksowo
Zapraszamy na kursy i szkolenia
- m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkéw, rachunkowosci.
® A‘ Petna oferta i aktualne promocje dostepne na
SZKOLENIA ;
A

www.oddk.pl 9




