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PROMOCJA

cena promocyjna kompletu
270,00 zt (w tym VAT)
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Ewa Dreliszak, Dorota Kania

Wzorcowa dokumentacja sprawozdania finansowego
- program komputerowy

nosnik CD cena 220,00 zt + 23% VAT symbol CD593

Wzory dokumentéw (w formacie MS Excel i RTF) niezbednych do wtasci-
wego sporzadzenia sprawozdania finansowego — druki bilansu, rachun-
ku zyskéw i strat, rachunku przeptywéw pienieznych, zestawienia zmian
w kapitale wtasnym.

Ponadto opracowana przez autorki kompletna dokumentacja dotyczaca
m.in. inwentaryzacji, informacji dodatkowej (ponad 70 tabel, objasnien),
polityki rachunkowosci, Srodkéw trwatych, podatku odroczonego.

tatwe zarzadzanie dokumentacjg sprawozdania z podziatem na lata (moz-
liwos¢ prowadzenia dokumentacji dla wielu firm), petna edycja wzoréw
zaproponowanych przez autorki oraz tworzenie i dodawanie wtasnych
wzoréw dokumentow.

Danuta Matkowska

Instrukcja inwentaryzacyjna z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

62 str. A5 cena 110,00 zt + 5% VAT symbol RIK752e

Gotowy wzor instrukcji + 20 wzoréw dokumentéw niezbednych przy prze-
prowadzaniu inwentaryzacji — pomoze zorganizowac catoksztatt spraw
zwigzanych z inwentaryzacjag — od wyznaczenia os6b odpowiedzialnych,
poprzez terminowe i prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji (droga
spisu z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji), po zakonczenie i spo-
rzgdzenie koncowych protokotow.

Danuta Matkowska
Inwentaryzacja od A do Z
192 str. B5 cena 130,00 zt + 5% VAT symbol RFK497

Wszystko o inwentaryzacji — zasady organizacji i dokumentacji inwenta-
ryzacji (podziat kompetencji, zakres obowigzkéw 0séb odpowiedzialnych,
etapy i terminy przeprowadzania); metody inwentaryzacji (spis z natury,
potwierdzenie sald, weryfikacja); procedury ustalania i rozliczania oraz do-
kumentowania réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach.

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

+ hana Barmariek

SPRAWOTDANIE

HIRANSOWE

nosnik CD
cena 490,00 zt + 23% VAT
symbol CD737

Sprawozdanie finansowe
2011 - program komputerowy

dr André Helin
dr Anna Bernaziuk

Profesjonalny, a zarazem prosty w ob-
studze program komputerowy przygo-
towany przez specjalistow — biegtych
rewidentéw — utatwi szybkie, po-
prawne i zautomatyzowane sporza-
dzenie sprawozdania finansowego
oraz informacji dodatkowe;j.
W programie:
e formularze bilansu, rachunku zy-
skow i strat, zestawienia zmian
w kapitale witasnym, rachunku
przeptywéw pienieznych;
kilkadziesiagt not do sprawozda-
nia finansowego, powigzanych ze
sobg tak, aby przy wprowadzaniu
danych analitycznych nastepowato
automatyczne przeniesienie tych
wartosci do odpowiednich pozycji
bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zestawienia zmian w kapitale wta-
snym;
polska, angielska i niemiecka wer-
sja — petne sprawozdanie finansowe
wraz z notami w trzech jezykach;
funkcja umozliwiajaca automatyczne
wyznaczenie 12 kluczowych wskaz-
nikéw analizy finansowej (ptynno-
Sci, rentownosci, obrotowosci) na
podstawie wczesniej sporzagdzonego
sprawozdania finansowego;
e mozliwos¢ tworzenia sprawozda-
nia na podstawie bilansu ubiegto-
rocznego.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE 2011

SPRAWDZDANIE
FINANSOWE

wedlug MSSF/MSR
I ustawy o rachunkowosci

wytena - prerentacis - ujawnianie

ok (] ] ]

¥

350 str. B5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol RFK671

Sprawozdanie finansowe
wedtug MSSF/MSR i ustawy
o rachunkowosci.

Wycena - prezentacja

= ujawnianie

Julia Siewierska

Michat Kotosowski

Wyjatkowa na rynku publikacja przy-
gotowana przez doswiadczonych
biegtych rewidentéw, ktérzy szcze-
gbétowo i wyczerpujagco omawiajg
zagadnienia zwigzane z zamknie-
ciem roku i sporzadzeniem rocznego
sprawozdania finansowego zaréwno
wedtug standardéw MSR/MSSF, jak
i ustawy o rachunkowosci oraz Kra-
jowych Standardéw Rachunkowosci.

Autorzy charakteryzuja obszary te-
matyczne zwigzane z poszczegbl-
nymi pozycjami bilansu i rachunku
zyskéw i strat, pod katem wyceny,
prezentacji i koniecznych ujawnien
w sprawozdaniu finansowym wyma-
ganych na gruncie zaréwno polskich,
jak i miedzynarodowych regulacji bi-
lansowych.

Liczne przyktady praktyczne i zada-
nia oraz rozwigzania wynikajace za-
réwno z tresci Standardéw, jak i In-
terpretacji wydanych przez Komitet
ds. Interpretacji Miedzynarodowe;j
Sprawozdawczosci  Finansowej po-
moga kazdemu ksiegowemu w pra-
widtowym zamknieciu roku.

o’rk




prof. dr hao.
Wiodzimierz Nykiel {red.),
dr hab. Adam Mariariski {red.)

Komentarz

do ustawy o podatku
dochodowym od osdb
prawnych 2012

o

1000 str. B5 oprawa twarda
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK753

Komentarz do ustawy
o podatku dochodowym
od osé6b prawnych 2012

prof. dr hab. Wlodzimierz Nykiel (red.)
dr hab. Adam Marianski (red.)

Najobszerniejszy praktyczny komen-
tarz do ustawy o podatku dochodo-
wym od os6b prawnych na rok 2012.
Kolejne wydanie wnikliwej analizy
kazdego artykutu ustawy o podatku
dochodowym od 0séb prawnych prze-
prowadzonej w oparciu 0 najnowsze
orzecznictwo sadowe, orzecznictwo
organéw skarbowych, interpretacje Mi-
nistra Finanséw oraz poglady nauki.
Co bardzo cenne — Autorzy przedsta-
wiaja réowniez wtasne, umotywowane
propozycje rozwigzan, czesto polemi-
zujac z niekorzystnym dla podatni-
kéw stanowiskiem organéw skarbo-
wych oraz z pogladami wyrazanymi
w pismiennictwie.

Najwyzszy poziom merytoryczny opra-
cowania gwarantuje redakcja prof. dr.
hab. Wtodzimierza Nykiela — rektora
Uniwersytetu tédzkiego, kierownika
Centrum Dokumentacji i Studiéw
Podatkowych i Katedry Materialne-
go Prawa Podatkowego Ut, cztonka
zarzadu International Fiscal Associa-
tion i Rady Legislacyjnej przy Prezesie
Rady Ministrow oraz dr. hab. Adama
Marianskiego — adwokata, partne-
ra w Kancelarii Brzezinska, Narolski,
Marianski Adwokaci.

Marcin Szymankiewicz
Tomasz Poznanski
Katarzyna Sztubiriska

Samochod
w firmie

— aspekty prawne,
podatkowe
i rachunkowe

698 str. B5
cena 220,00 zt + 5% VAT
symbol PGK749e

Samochéd w firmie

- aspekty prawne, podatkowe i rachunkowe
(z suplementem elektronicznym)

Marcin Szymankiewicz
Tomasz Poznaniski
Katarzyna Sztubiniska

Potaczenie wiedzy podatkowej, praw-

nej i rachunkowej zwiazanej z obro-

tem i eksploatacja samochodéw przez

firmy.

Jak postepowa¢, by samochéd w fir-

mie funkcjonowat zgodnie z prawem,

przy optymalnym wykorzystaniu prze-

piséw prawa podatkowego, cywilne-

go, prawa pracy oraz zgodnie z zasa-

dami rachunkowosci:

e jak rozliczy¢ wydatki na zakup i eks-
ploatacje samochodu (CIT, VAT);

e ktére z nich stanowig koszty uzyskania
przychodow (przyktady, kontrowersje);

e podatkowe skutki uzywania i obrotu
srodkéw trwatych, w tym samocho-
déw na podstawie uméw leasingu
finansowego i operacyjnego, tak na
gruncie podatku od towaréw i ustug,
jak i podatku dochodowego;

e kiedy ponosimy koszty podatku od
srodkow transportowych.

Szereg kontrowersji i rozbieznosci in-

terpretacyjnych.

Analiza ryzyka i rozbieznosci interpretacyj-

nych oraz praktyczne rozwiazania, popar-

te ogromna iloscig przyktadéw, interpreta-

cji organéw podatkowych, orzecznictwa

sgdowego oraz pogladéw nauki.

Uwaga - petny spis tresci obrazuje

wartos¢ i przydatnosé ksiazki.

716 str. A5 oprawa twarda
cena 290,00 zt + 5% VAT
symbol RFK744e

Plan kont z komentarzem -
handel, produkcja, ustugi

(z suplementem elektronicznym)
prof. dr hab. Jerzy Gierusz

Unikatowe opracowanie - juz od 20
lat podstawowa pomoc ksiegowego!
¢ obszerny komentarz do planu kont
— zawiera oméwienie zasad funk-
cjonowania poszczegdlnych kont
syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kon-
tach;
e precyzyjny wywod, kompleksowe
ujecie skomplikowanej tematyki
oraz jednoznaczne interpretacje
to niewatpliwe atuty tej publikacji,
docenione przez wielu ksiegowych;
dotaczony suplement elektroniczny
(w formie pliku PDF), z uzytecznymi
hipertgczami pozwalajgcymi szybko
przemieszcza¢ sie pomiedzy ko-
respondujacymi kontami, a takze
edytowaé i drukowac potrzebne
fragmenty komentarza.

Nowe XVII wydanie przygotowano
wg stanu prawnego na dzien 1 stycz-
nia 2012 r. z uwzglednieniem szere-
gu zmian wynikajacych z aktualizacji
ustaw: o rachunkowosci, podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodo-
wego od 0s6b prawnych i fizycznych,
a takze nowego stanowiska Komitetu
Standardéw Rachunkowosci w spra-
wie niektérych zasad prowadzenia
ksiag rachunkowych.

NOWOSCI 2012

Wierzytelnosci
w firmie

zabarpieczenia « obrét - monitoring
windykacjs sadowa « egrekucia

430 str. B5
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK735e

Wierzytelnosci w firmie:
zabezpieczenia, obrét,
monitoring, windykacja
sadowa, egzekucja

(z suplementem elektronicznym)

Damian Cyman
Dariusz Budnik
Aleksandra Zareba

dr Edward Juchniewicz
dr Rafat Mroczkowski
dr Matgorzata Stwot

Sztuka jest nie tylko sprzedac towar
czy wykonaé ustuge, ale i uzyskaé
zaptate.

Unikatowe opracowanie, zawierajgce

niezbedny zaséb wiedzy i opisujgce

sprawdzone w praktyce rozwigzania,

zilustrowane licznymi przyktadami,

tabelami, schematami i wzorami,

ktére maja na celu:

¢ przyspieszenie i zwiekszenie sku-
tecznosci procedur sadowo-windy-
kacyjnych,

 obnizenie odsetka naleznosci nie-
Sciganych,

e przySpieszenie rotacji naleznosci,
a w konsekwencji

 zwiekszenie ptynnosci finansowej.

Integralna czescia publikacji jest su-
plement elektroniczny z kompletem
dokumentacji do zarzadzania i win-
dykacji wierzytelnosci.

www.oddk.pl



PODATKI

™ wYoanie

1292 str. B5 oprawa twarda
cena 240,00 zt + 5% VAT
symbol PGK754e

NOWY
LEKSYKON

Nowy Leksykon
VAT 2012

(z suplementem
elektronicznym)

dr Wojciech Maruchin
Krzysztof Modzelewski
Grzegorz Tomala

Aktualne na dzien 1 stycznia 2012 r. kolejne wydanie cenione-
go przez Czytelnikdw Leksykonu VAT z przyktadami i praktycz-
nym oméwieniem trudnosSci zwigzanych ze stosowaniem

i wyktadnia aktualnych przepiséw ustawy o VAT.

Najnowsze orzecznictwo ETS, TK, NSA i WSA, wyjasnienia

Ministerstwa Finanséw oraz innych organéw podatkowych,

a takze nowosci prawne, np.:

¢ zwolnienie mediéw refakturowanych na najemcéw lokali
mieszkalnych,

¢ nowe stawki podatkowe na odziez i dodatki odziezowe
dla niemowlat,

¢ nowe stawki podatkowe na buty dzieciece,

e zmiany w zakresie zasad korekty podatku naliczonego za
rok 2011,

e uproszczenia dla podmiotéw Swiadczacych na terenie Polski
okazjonalne przewozy os6b pojazdami zarejestrowanymi
za granica.

Uwaga! Suplement elektroniczny zawiera wszystkie aktualne
na dzien 1 stycznia 2012 r. przepisy ustawy i rozporzadzenh
wykonawczych, a takze dyrektywe unijng 2006/112/WE w za-
kresie VAT i rozporzadzenie Rady Unii Europejskiej nr 282/2011
z dnia 15 marca 2011 r. ustanawiajace srodki wykonawcze do
tejze dyrektywy.

Faktury
elektroniczne

128 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol PGK721e

Faktury elektroniczne.
Praktyczny instruktaz

wdrozenia.
Wzorcowa procedura
autentycznosci i integralnosci

(z suplementem elektronicznym)
Michat Spychalski

Jak praktycznie zredukowaé koszt
fakturowania?

Praktyczny instruktaz wyjasniajacy —
krok po kroku — nowe zasady stoso-
wania e-faktur, w tym:

e zasady przesytania i przechowywa-
nia faktur elektronicznych,

e metody zapewnienia autentycz-
nosci pochodzenia i integralnosci
tresci faktur,

e sposoby przechowywania i udo-
stepniania faktur elektronicznych.

Autor wyjasnia wiele praktycznych
aspektéw zwigzanych z postugiwa-
niem sie fakturami elektronicznymi,
proponujac do wdrozenia Wzorcowa
procedure zapewnienia autentycz-
nosci pochodzenia oraz integralnosci
tresci faktur elektronicznych.

Publikacja wzbogacona o suplement
elektroniczny zawierajacy wzory do-
kumentéw w formacie MS Word oraz
teksty przepisow prawnych.

Dokumentacja
podatkowa
cen
transferowych

462 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK655

Dokumentacja podatkowa
cen transferowych

dr Marcin Jamrozy (red.)
— Rodl & Partner

Zobacz, jak dokumentujg najlepsi
eksperci — partner projektu Rodl &
Partner.

Przyktadowe dokumentacje podat-

kowe, poprzedzone praktycznym ko-

mentarzem z uwzglednieniem specy-
fiki dokumentowania poszczegélnych
transakcji w zakresie:

¢ obrotu towarowego (peten produ-
cent, producent kontraktowy, dys-
trybutor ponoszacy petne lub ogra-
niczone ryzyko handlowe),

e obrotu wartosciami niematerial-
nymi i prawnymi (sprzedaz débr
niematerialnych, udzielenie licencji,
franchising),

o transakcji ustugowych (np. ustugi
doradcze, reklamowe, budowlane,
transportowe, finansowe, najem
lub dzierzawa).

W ksigzce takze metody szacunku
przy okreslaniu wartosci rynkowej
w procesach restrukturyzacyjnych,
a takze wybrane aspekty zwigzane
z postepowaniem podatkowym i kon-
trolnym w zakresie cen transferowych
oraz aspekty zwigzane z instrumen-
tami ograniczajgcymi ryzyko podat-
kowe.

o’rk




UMOWA 0 ROBOTY
BUDOWLANE

Sz analiza podathowa
Aspekty prawne i bilansowe
Prayklaiy

290 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PGK731

Umowa o roboty budowlane
Szczegodtowa analiza

podatkowa.
Aspekty prawne i bilansowe.
Przyktady

dr Marcin Jamrozy (red.)
Agnieszka Jamrozy
Halina Lebrand
Przemystaw Fil

— Rodl & Partner

Polecaja wysokiej klasy specjalisci —
partner projektu Rodl & Partner.
Szczegétowa i praktyczna analiza
probleméw podatkowych zwiaza-
nych z realizacja kontraktéw bu-
dowlanych, wynikajacych zaréwno
ze stosowania przepisbw ustaw
o podatkach dochodowych (rozdziat
1), uméw o unikaniu podwdjnego
opodatkowania (rozdziat Ill), jak réw-
niez ustawy o VAT (rozdziat IV). Ksigz-
ke otwiera charakterystyka prawna
umowy o roboty budowlane (rozdziat
1), natomiast koncowy rozdziat (roz-
dziat V) dotyczy ujecia i wyceny kon-
traktéw dtugoterminowych na grun-
cie prawa bilansowego. Rozwazania
zilustrowane sg licznymi przyktada-
mi z praktyki Autoréw.

Polecamy praktykom z branzy bu-
dowlano-montazowej, w szczegblnosci
dyrektorom finansowym, ksiegowym,
kontrolerom, a takze prawnikom, do-
radcom podatkowym lub biegtym re-
widentom.

Obnizanie
ciezarow
podatkowych

208 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol PGK645

Obnizanie ciezaréw
podatkowych
dr Marcin Jamrozy

Marcin Sobieszek
— Rodl & Partner

Poznaj legalne sposoby zmniejszania
obciazeh podatkowych!

Skorzystaj z doswiadczenia dorad-
cow podatkowych z R6dl & Partner.

Autorzy, praktycznie analizujgc rézne

obszary dziatalnosci firmy, wskazuja,

jak w danym obszarze zmniejszyé
obcigzenia podatkowe, np.:

e w przychodach z dziatalnosci bu-
dowlanej,

e z tytutu najmu,

o jak i kiedy wykazywaé dochody z dzia-
talnosci,

e jak zalicza¢ do kosztéw uzyskania
przychodéw naktady inwestycyjne,
wierzytelnosci zagrozone, wydatki
na reprezentacje i reklame,

e jak wykorzystywac straty podatko-
we,

e a moze specjalna strefa ekono-
miczna lub zagraniczny zaktad czy
zagraniczna spétka cérka?

Przyktady, orzecznictwo sadéw oraz
interpretacje organéw skarbowych.

PODATKI

272 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol PGK656

Komis — praktyczne aspekty
prawne, podatkowe

i rachunkowe

Marcin Szymankiewicz, Dorota Kania

Doktadne i wyczerpujace oméwienie
umowy komisu — od przedstawienia
aspektéow cywilnoprawnych umowy po
szczegbtowa analize skutkéw, jakie wy-
wiera zawarcie i wykonanie tej umowy

dla komisanta i komitenta w zakresie podatku od towaréw i ustug, podatku

dochodowego oraz podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

¢ Poznaj ryzyka i rozbieznosci interpretacyjne w zakresie prawa podatkowego
oraz praktyczne rozwigzania probleméw zwigzanych z umowg komisu.

¢ Zobacz na przyktadach liczbowych, jak prowadzi¢ ewidencje ksiegowa do-
tyczaca realizacji umowy komisu odrebnie w ksiegach komitenta i komi-

santa.

Publikacja polecana stuzbom finansowo-ksiegowym firm, a takze biegtym rewi-
dentom i doradcom podatkowym.

A
pray zarzadzic
nieruchomosciami

OPODATKOWANIE
TRANSAKCII

DOTYGZACHCH
NIERUCHOMOSCI

POLECAMY ROWNIEZ

154 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK675

Grzegorz Tomala
VAT przy zarzadzie nieruchomosciami
- wyjasnienia z przyktadami

336 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PGK690

Barbara Pyzel

Opodatkowanie transakcji dotyczacych
nieruchomosci. Zakup i sprzedaz.
Budowa i przebudowa. Dziatalnos¢
deweloperska. Wniesienie do spétki.
Przypadki szczegélne

www.oddk.pl



RACHUNKOWOSC

216 str. B5
cena 90,00 zt + 5% VAT
symbol RFK476

Rachunek amortyzacji
srodkow trwatych

w przedsiebiorstwie

dr hab. Teresa Martyniuk, prof. UG

Pozycja niezwykle przydatna prak-
tykom gospodarczym (ksiegowym,
dyrektorom finansowym, doradcom
podatkowym) w operacyjnym zarza-
dzaniu oraz inwestowaniu w produk-
cyjne aktywa trwate.

Autorka kompleksowo omawia ra-
chunek amortyzacji Srodkéw trwa-
tych, przedstawiajac podejscie ope-
racyjne i strategiczne oraz wptyw
metody amortyzacji na wynik finan-
sowy i dochdd podatkowy. Szczego-
towo przedstawia zasady amortyzacji
Srodkow trwatych w prawie bilanso-
wym, a takze w prawie podatkowym,
wskazujac przy tym na réznice i ich
konsekwencje dla ujecia w ksiegach
rachunkowych.

Liczne przyktady obliczei, np. stopy
zwrotu a optacalnosci zakupu nowe-
go Srodka trwatego, amortyzacja tar-
czy podatkowej itp. i uwzglednienie
odroczonego podatku dochodowego
— trwate i przejSciowe réznice w wy-
cenie srodkéw trwatych.

RACHUNKOWDSG
INSTRUMENTOW
FINANSOWYGH

296 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol RFK638

Rachunkowosé

instrumentow finansowych.
MSSF - polskie prawo bilansowe
- regulacje podatkowe

dr Przemystaw Czajor

Fachowe, szczegétowe kompendium
poswiecone rachunkowosci instru-
mentéw finansowych — przygotowa-
ne w oparciu o regulacje MSR/MSSF,
polskie prawo bilansowe, a takze
postanowienia prawa podatkowego.

W publikacji oméwiono m.in.:

¢ zasady wyceny i ujmowania skut-
kéw wyceny poszczegélnych ka-
tegorii aktywéw oraz zobowiazah
finansowych;

e instrumenty pochodne oraz wbu-
dowane instrumenty pochodne
(w tym m.in.: metody ustalania
ich wartosci godziwej, wptyw, jaki
instrumenty pochodne majg na
sprawozdania finansowe jednostek
wykorzystujacych te instrumenty,
oraz zasady ewidencji ksiegowej);

e zasady rachunkowosci zabezpie-
czen;

e wymagania MSSF7 w zakresie
ujawniania informacji o instrumen-
tach finansowych;

« regulacje podatkowe.

Opracowanie uzyteczne zaréwno dla
przedsiebiorstw, ktore sporzadzaja spra-
wozdania finansowe zgodnie z MSR/
MSSF, jak réwniez tych, ktére stosuja
polskie regulacje rachunkowosci.

Koszty i przychody

276 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RFK634

w Swietle nadrzednych

rasad rachunkowosci

pojpcia
klasyfikacja

zakres ujawnied
-~
4

Koszty i przychody
w Swietle nadrzednych

zasad rachunkowosci.

Pojecia - klasyfikacja

- zakres ujawnien

prof. dr hab. Jerzy Gierusz

Rzetelna analiza kosztow i przychodéw

w kontekscie nadrzednych zasad rachun-
kowosci.

Autor zaproponowat rowniez rozbudowe tradycyjnej klasyfikacji kosztow i strat
oraz przychodéw i zyskéw dla potrzeb przygotowania sprawozdania finansowe-
go. Stworzyt nowa formute rachunku zyskoéw i strat — dostarczajaca bardziej
uzytecznych informacji odbiorcom sprawozdania finansowego niz tradycyjne
wykazywanie wynikéw poszczegélnych rodzajéw dziatalnosci.

o AnTONTWICE

Metody oceny
i prognoza kendycji
ekonomiczno-finansowej

260

POLECAMY ROWNIEZ

206 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol RFK362

dr Pawet Antonowicz
Metody oceny i prognoza kondycji
ekonomiczno-finansowej przedsiebiorstw

150 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol PGK461

dr Grzegorz Michalski
Ocena finansowa kontrahenta
na podstawie sprawozdai finansowych




Rafat Sobezyk
Agnieszka Regulska

Rzeczowe

aktywa trwate

format B5
cena 220,00 zt + 5% VAT
symbol RFK760

Rzeczowe aktywa trwate.
Zasady ujmowania, wyceny
oraz ujawnien w Swietle
uregulowan MSSF/MSR

oraz ustawy o rachunkowosci

Rafat Sobczyk, Agnieszka Regulska

Niezwykle doktadne, szczegotowe i ob-
szerme opracowanie przygotowane
przez doswiadczonych biegtych rewi-
dentéw renomowanej firmy audytor-
skiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowa-
nia oraz wyceny rzeczowych aktywow
trwatych w Swietle uregulowan MSSF/
MSR, interpretacji KIMSF, ustawy o ra-
chunkowosci oraz krajowych standardéw
rachunkowosci (w tym m.in.. wycena
poczatkowa, wycena po poczatkowym
ujeciu, amortyzacja, utrata wartosci,
usuniecie sktadnika, zmiana klasyfikacji
rzeczowych aktywdéw trwatych). Szcze-
gotowo scharakteryzowano réwniez wy-
mogi dotyczace ujawnien dodatkowych
informacji o tych sktadnikach majatku
w sprawozdaniach finansowych.
Niemal potowe objetosci ksigzki stano-
wig przyktady praktyczne, zaczerpnigte
w wiekszosci z rzeczywistych transakgji
i zdarzef gospodarczych, z jakimi mieli
okazje zetknac sie jej autorzy w trakcie
swojej wieloletniej kariery zawodowe;j.
Dodatkowo réwniez wszelkie réznice
pomiedzy uregulowaniami MSSF/
MSR a przepisami ustawy o rachun-
kowosci zobrazowane zostaty przy-
ktadami pozwalajacymi lepiej zrozu-
miec istote i znaczenie tych réznic.

www.oddk.pl

KOMENTARZ
do ust

o rachunkowosci

962 str. B5

oprawa twarda
290,00 zt + 5% VAT
symbol RFK685

promocja
katalogu

-30%

Komentarz do ustawy
o rachunkowosci

Roman Seredyriski
Katarzyna Szaruga

Whikliwy komentarz do ustawy o ra-
chunkowosci — kompleksowe opraco-
wanie zagadnien ujetych w podstawo-
wym akcie prawnym polskiego prawa
bilansowego przygotowane przez
praktykéw - biegtych rewidentow
renomowanej firmy audytorskiej. Ko-
mentarz jest wynikiem ich doswiad-
czefi nabytych przy realizacji wielu
projektéw z zakresu rachunkowosci.

Kazdy artykut ustawy jest komento-

wany z uwzglednieniem przepiséw:

¢ odpowiednich rozporzadzen wy-
konawczych wydanych do ustawy
o rachunkowosci;

¢ KSR oraz Miedzynarodowych Stan-
dardéw Rachunkowosci, Miedzy-
narodowych Standardéw Sprawoz-
dawczosci Finansowej i zwigzanych
z nimi interpretacji;

e prawa podatkowego, Kodeksu
spotek handlowych i innych aktow
prawnych.

Oprécz komentarza do poszczegdl-
nych artykutéw ustawy o rachun-
kowosci w publikacji zostaty tez za-
warte liczne tabele i schematy oraz
przede wszystkim przyktady poma-
gajace zrozumie¢ dane zagadnienie,
a takze utatwiajace zastosowanie
przepisu w praktyce.

Operacje
gospodarcze
w praktyce

ksiegowej

Wycena | ujgcie ma kentach wedhug
potikiogn prama bilamameg (w tym KK
[
Bewa pedatiomege

Ll

844 str. B5
cena 290,00 zt + 5% VAT
symbol RFK697

Operacje gospodarcze
w praktyce ksiegowej
- wycena i ujecie na kontach wedtug

polskiego prawa bilansowego (w tym
KSR), MSR/MSSF, prawa podatkowego

Roman Seredynski
Katarzyna Szaruga, Marta Dziedzia
Arkadiusz Lenarcik

Obszerny, szczegétowy przewodnik
po operacjach gospodarczych wyste-
pujacych w kazdej firmie.

Rzetelne i sprawdzone w praktyce
rozwigzania przygotowane przez
specjalistow — biegtych rewidentéw.
W publikacji:

e szczegdtowe wyjasnienia i rozksiego-
wania zdarzen gospodarczych — warto
miec zawsze pod reka w kazdej sytuacji;
prawie 100 schematéw ewidencji,
przyktadéw dekretacji operacji go-
spodarczych;

liczne przyktady i odwotania do
praktyki — nieocenione dla ksiego-
wych, pomoga w rozwigzaniu kon-
kretnych probleméw;
wielowymiarowy komentarz do
kazdego zagadnienia — uwzglednia
przepisy prawa bilansowego (usta-
wa o rachunkowosci i KSR), MSSF
oraz przepisy prawa podatkowego;
przejrzysty uktad zagadnief — pomo-
ze szybko odnalez¢ szukany problem;
dla jednostek, ktére przygotowuja
sie do wprowadzenia MSSF, za-
mieszczono doktadny instruktaz
przeksztatcenia sprawozdania fi-
nansowego na zgodne z MSSF.

RACHUNKOWOSC

KONSOLIDACIA

SPRAWOZDAN

FINANSOWYCH
wedlug

MSSF

590 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol RFK661

Konsolidacja sprawozdan
finansowych wedtug
MSSF — metody i korekty
konsolidacyjne - zbycia

i nabycia - sytuacje
szczegdlne — poréwnanie
z ustawa o rachunkowosci
Anna Gierusz, Maciej Gierusz

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po
kroku wyjasnia zagadnienia zwigzane
z przygotowaniem skonsolidowanego
sprawozdania finansowego wedtug
MSSF, prezentujac jednoczednie réz-
nice z polska ustawa o rachunkowo-
aci.

taczac w sobie szerokie spektrum za-
gadnief — od podstawowych definicji
do kwestii bardzo specjalistycznych —
bedzie z pewnoscia cenng pozycja dla
gtéownego ksiegowego i dyrektora
finansowego, szczegblnie w grupach
kapitatowych. Wielka zaletg publika-
cji jest potaczenie teorii z praktyka.

Autorzy potozyli duzy nacisk na zdo-
bycie przez Czytelnika konkretnych
umiejetnosci — ksiazka zawiera po-
nad sto przyktadow i kilkadziesigt
zadan do samodzielnego rozwiaza-
nia wraz z odpowiedziami uzupet-
nionymi szczegétowym komentarzem
i obliczeniami.




RACHUNKOWOSC

Obstuga ksiggowa firm
w jezyku angielskim

dokumentacja finansowo-ksiggowa

254 str. B5
cena 200,00 zt + 5% VAT
symbol RFK594e

Obstuga ksiegowa firm
w jezyku angielskim.
Dokumentacja finansowo-
ksiegowa — sprawozdanie
finansowe - korespondencja

handlowa
(z suplementem elektronicznym)
Jolanta Smuga-Matysko

Kilkadziesiagt dokumentéw niezbed-
nych w pracy kazdego ksiegowego
przygotowanych w jezyku polskim
i angielskim. Kazdy dokument zostat
opatrzony komentarzem.

Bogaty wybér wzoréw dokumentow:
od opracowania oferty na Swiadcze-
nie ustug ksiegowych, poprzez kore-
spondencje handlowa i przyktadowe
pisma, dokumentacje finansowo-
-ksiegowa (protokoty, dokumenta-
cja inwentaryzacyjna, magazynowa,
dot. Srodkéw trwatych, faktury, do-
kumenty kadrowe) po kompletne
sprawozdanie finansowe. Dotgczony
suplement elektroniczny (format MS
Word) umozliwi tatwe zaadaptowa-
nie kazdego wzoru dokumentu na
wtasne potrzeby.

| Stownik
finansowo-handlowy

Financial and commercia
dictionary

= | IS

660 str. B5 oprawa twarda
cena 165,00 zt + 5% VAT
symbol PGK595

Stownik finansowo-
handlowy angielsko-polski
i polsko-angielski.
Financial and commercial
dictionary English-Polish
and Polish-English

Anna Kienzler

Najobszerniejszy Stownik na pol-
skim rynku wydawniczym - zawie-
ra ok. 55 000 termindw z dziedziny
finanséw, bankowosci, ksiegowo-
ci, ubezpieczen, statystyki, obrotu
gietdowego, handlu wewnetrznego
i miedzynarodowego, towaroznaw-
stwa, transportu i UE.

Zawiera m.in. hasta dotyczace spétek
europejskich i amerykanskich, a takze
prowadzenia systeméw ksiegowych,
skroty oraz wyrazenia wystepujace
w dokumentach ksiegowych, w tabe-
lach notowan gietdowych, materiatach
firm przygotowujacych sie do wejscia
na gietde i notowanych na gietdzie.

W Stowniku réwniez hasta zwigzane
z MSSF oraz nazwy wielu miedzyna-
rodowych instytucji, organizacji i sto-
warzyszen.

Zhigniew Leszezynski

Projektowanie

i wdrazanie rachunku
kosztow dziafan

w przedsigbiorstwie

O
O\

W publikacji:

290 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RFK740e

Projektowanie i wdrazanie
rachunku kosztéw dziatah
w przedsiebiorstwie

(z suplementem elektronicznym)
dr Zbigniew Leszczynski

Specjalistyczny poradnik dla stuzb finan-
sowo-ksiegowych — pomoze wprowadzi¢
rachunek kosztow dziatan w przedsie-
biorstwie.

« oméwiono zatozenia, zasady i etapy realizacji analizy procesowej i analizy

wartosci w przedsiebiorstwie;

« opis procesu projektowania struktur informacyjnych rachunku kosztéw dzia-
tah w przedsiebiorstwie produkcyjnym na podstawie studium przypadku — po-
czynajac od identyfikacji dziatarh oraz rodzajéw zasobéw zuzywanych w pro-
cesach produkcyjnych, poprzez zbudowanie wielopoziomowego schematu
przeptywu zuzywanych zasobéw (schemat przeptywu kosztéw) do dziatan
i pomiedzy dziataniami, po przedstawienie modelu akumulacji kosztéw;

« charakterystyka metod zarzadzania kosztami i rentownoscia w przedsiebior-
stwie w warunkach stosowania rachunku kosztéw dziatan.

POLECAMY ROWNIEZ

Controlling
w praktyce

Wiecej na:

320 str. B5 oprawa twarda
cena 70,00 zt + 5% VAT
symbol KRI520

dr Marta Sikorska
Angielsko-polski tematyczny
leksykon rachunkowosci

656 str. B5 oprawa twarda
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol KRF724

dr Zbigniew Leszczyriski
dr Tomasz Wnuk-Pel

Controlling w praktyce

‘www.oddk.pl

o’rk




SKONSOLIDOWANE
SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

372 str. B5 oprawa twarda
cena 250,00 zt + 5% VAT
symbol RFK589e

Skonsolidowane
sprawozdanie finansowe.
Jak sporzadzi¢ sprawozdanie
finansowe jednostek
powiazanych

(z suplementem elektronicznym)
dr André Helin

Wszystko o konsolidacji sprawoz-
dan finansowych - kompleksowy
przewodnik utatwiajacy zrozumienie
i zastosowanie w praktyce skompli-
kowanych metod i technik konsoli-
dacji, opracowany przez specjaliste
— biegtego rewidenta z wieloletnim
doswiadczeniem zawodowym, czton-
ka zespotu przygotowujacego ustawe
o rachunkowosci. Przystepne komen-
tarze, bogate i réznorodne przykta-
dy liczbowe. Publikacja wzbogacona
o suplement elektroniczny zawiera-
jacy arkusze kalkulacyjne ze sprawoz-
daniem skonsolidowanym oraz teksty
wybranych aktéw prawnych. Szcze-
golng uwage poswiecono spotkom
dopuszczonym do obrotu publicznego,
ktérych skonsolidowane sprawozda-
nia finansowe podlegajg wytycznym
Komisji Nadzoru Finansowego.

Ksigzka szczegblnie przydatna oso-
bom pragnacym zgtebic¢ tajniki sporza-
dzania skonsolidowanych sprawozdan
finansowych, a takze zajmujacym sie
analiza finansowa grup kapitatowych.

www.oddk.pl

MATEMATYKA

FINANSOWA
w praktyce

finansow

254 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RFK567e

Matematyka finansowa

w praktyce. Wybrane
zagadnienia z zakresu
finansow przedsiebiorstw
(z suplementem elektronicznym)

dr Alicja Antonowicz
dr Pawet Antonowicz

Przewodnik i uzyteczne narzedzia
z obszaru finanséw przedsigbiorstw
- omdwienia, przyktady, wzorce obli-
czen, arkusze kalkulacyjne.

Ksigzka z ptyta CD to obszerny za-
s6b praktycznej wiedzy, ktérg moga
wykorzystaé w swojej dziatalnosci
gospodarczej zaréwno przedsiebior-
cy, ksiegowi, finansisci, jak i osoby
odpowiedzialne za przeprowadzanie
r6znorodnych analiz dziatalnosci firm.
Zakres zagadnien poruszanych w ksigz-
ce:

e rachunek procentéw (obliczanie
procentéw prostych, ztozonych, wy-
znaczanie réznych kombinacji rent,
NPV, IRR);

e analiza progu rentownosci (w tym
dzwignia operacyjna, finansowa);

e rachunek amortyzacyjny;

e zarzadzanie majatkiem obrotowym
przedsiebiorstwa;

e ocena przedsigbiorstw przez pry-
zmat sprawozdah finansowych
(w tym analiza wskaznikowa);

e sporzgdzanie prognozowanego ra-
chunku przeptywéw pienieznych.

KLASYFIKACIA
SRODKOW
TRWALYCH
2011

2e stawkami amortyzacji

OLSKA
LASYFIKAGJA
ZIALALNODSCI

POLSHA RUASTIONAGI
WIRLBEN  USLOG

KLASYFIKACJE

RACHUNKOWOSC

KLASYFIKACJE

140 str. B5
cena 100,00 zt + 5% VAT
symbol KS692

Klasyfikacja Srodkéw Trwatych 2011

ze stawkami amortyzacji

publikacja ksiazkowa
444 str. B5

cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol KS433

program komputerowy .
cena 180,00 2t + 23% VAT W8
symbol CD433

POLSKA KLASYFIKACJA

DZIAtALNOSCI PKD
obowigzujaca od 1 stycznia 2008 r.

576 str. A4
cena 280,00 zt + 5% VAT
symbol KS500

Polska Klasyfikacja Wyrobow
i Ustug PKWiU

nos$nik CD
cena 300,00 zt + 23% VAT
symbol CD490

Klasyfikacje statystyczne:
PKWiU 2008 ze stawkami VAT,

PKD, KST ze stawkami amortyzacji,
PKOB, CN - z powigzaniami miedzy

klasyfikacjami




Przeciwdzialanie praniu
pienigdzy | finansowaniu
terroryzmu

reowe chawiquhd Inatybusi chawlyzmnych, wbym i
x

108 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PGK686e

Przeciwdziatanie praniu
pieniedzy i finansowaniu

terroryzmu - nowe obowiazki
instytucji obowigzanych, w tym biur

hunk h, przedsigbiorcéw i stowarzyszen
- komentarz i instrukcje - wzorcowa
procedura przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

rac ych, pr

(z suplementem elektronicznym)
dr Rafat Mroczkowski

Nie zwlekaj — wypetnienie obowiaz-

ku podlega kontroli — uwaga na kary!

Rejestracja i biezacy monitoring trans-

akgji (Srodki bezpieczenistwa finanso-

wego), obowiazki informacyjne i wy-
konawcze, wprowadzenie procedury
wewnetrznej, zapewnienie szkolef,
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej.

Wzorcowa dokumentacja — gotowa

do wdrozenia (suplement):

1. Procedura przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terrory-
zmu wraz ze wzorem karty transakgji.

2. Przyktad wypetnienia karty trans-

akcji przez notariusza.

. Wz6r formularza identyfikacyjnego.
4. Instrukcja prowadzenia rejestru w for-
mie papierowej oraz elektronicznej.

5. Instrukcja przekazywania danych
z rejestru w formie papierowe;j.

6. Instrukcja przekazywania danych
z rejestru przy uzyciu elektronicz-
nych nosnikéw informacji.

7. Instrukcja przekazywania danych
w formie teletransmisji.

w

10

Dane osobowe
w firmie

B

hL-

268 str. B5
cena 110,00 zt + 5% VAT
symbol PGK551

Dane osobowe w firmie -
instrukcja przetwarzania
Przemystaw Kral

Co to sa dane osobowe, jakie dane
podlegaja ochronie i na czym ona
polega?

Jak zgodnie z prawem przetwarzaé
posiadane dane?

Jakie sa obowiazki administratora — tu
m.in. przyktadowa ,Polityka bezpie-
czefistwa” oraz ,Instrukcja zarza-
dzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych”.

Zasady powierzania przetwarzania
danych innemu podmiotowi — wz6r
umowy.

Szczegotowa instrukeja, jak dokonac
zgtoszenia do GIODO.

Jak zachowac sie w trakcie kontroli
GIODO - uprawnienia kontroleréw,
przygotowanie do kontroli, postepo-
wanie w sprawach ochrony danych
osobowych.

Osobny rozdziat poswiecono ochro-
nie danych osobowych pracownikéw
w firmach.

Uzyteczne wzory, praktyczne podpo-
wiedzi.

Ksigzka zaréwno dla witascicieli ma-
tych firm, jak i menedzeréw wielkich
korporacji.

Instrukcja
podatkowego
rozliczania
wynagrodzen

Instrukcia
chowywania
w podatkowych
| ptacowych

Regulamin
kontroli

wewnetrznej

Instrukcja
kontroli
dokumentéw

REGULAMINY, INSTRUKCJE

110 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RIK577e

Anna Wyrzykowska

Instrukcja podatkowego rozliczania
wynagrodzeh z wzorami dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

68 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RIK578e

Anna Wyrzykowska

Instrukcja podatkowego rozliczania
dziatalnosci inwestycyjnej i remontowej
z wzorami dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

98 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RIK579e

Anna Wyrzykowska

Instrukcja przechowywania dowodéw
podatkowych i ptacowych z wzorami
dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

118 str. A5
cena 90,00 zt + 5% VAT
symbol RIK702e

Irena Majsterkiewicz
Regulamin kontroli wewnetrznej
(z suplementem elektronicznym)

74 str. A5
cena 80,00 zt + 5% VAT
symbol RIK625e

Irena Majsterkiewicz
Instrukcja kontroli dokumentow
(z suplementem elektronicznym)

olk




Spotka z o.o.

Dokumentacja wewnetrzna
z komentarzem

512 str. B5
cena 290,00 zt + 5% VAT
symbol PGK512e

Spétka z o.0. -
dokumentacja wewnetrzna
z komentarzem.

206 wzoréw uchwat, uméw,
pozwdéw, wnioskow, ogtoszen

i innych pism

(z suplementem elektronicznym)

Bogustaw Nowakowski
Renata Mroczkowska

Ksiazke poleca RZECZPOSPOLITA

Kompletny zbiér dokumentéw we-
wnetrznych spétki — od momentu
jej utworzenia i ustanowienia wtadz,
przez m.in.: doptaty, rozporzadzanie
udziatem, wytaczenie wspélnika, po-
dziat zysku, umowy pozyczki, az do
zmian w umowie, rozwigzania spotki
lub jej przeksztatcenia.

Kazdy dokument opatrzony zrozu-
miatym, praktycznym komentarzem,
wskazujacym podstawe prawng da-
nej czynnosci i obowigzki z nig zwia-
zane.

Odpowiedzi na watpliwosci: jak po-
prawnie formutowac dokumenty? Kto
i jak powinien je podpisywaé? Ktore
dokumenty wymagaja rejestracji?

Integralng czescig publikacji jest su-
plement elektroniczny (dokumenta-
cja w formie MS Word), umozliwia-
jacy bezposrednia prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk
itp.

Spotka
komandytowa
Wehikul podatkowy

i bezpieczenstwo

238 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PGK644e

Spotka komandytowa.
Wehikut podatkowy

i bezpieczefistwo.
Instrukcja obstugi

(z suplementem elektronicznym)

Katarzyna Bielat, Inga Dotowy
Wioletta Januszczyk

Dominika Latawiec

Marta Mianowska, Jakub Salwa
Michat Tomczak (red.)

Sprawdz, jakie korzysci oferuje spotka
komandytowal!

Komentarz do wszystkich aspektow
zwigzanych z dziatalnoscig spot-
ki komandytowej — poczynajac od
instruktazu przeksztatcenia spotki
kapitatowej w spétke komandytowa,
poprzez sporzadzenie umowy spotki i
jej rejestracje w KRS, po zasady od-
powiedzialnosci wspoélnikéw, uczest-
nictwo w zyskach i stratach, a takze
rozwigzanie i likwidacje spotki.
Poznaj korzystne rozwigzania, zwtasz-
cza podatkowe (m.in. optymalizacje
podatku dochodowego wspdlnikéw,
opodatkowanie podatkiem VAT) oraz
bezpieczefistwo majatku osobistego
wspolnikow.

Bogata dokumentacja - umowy,
uchwaty, protokoty, oswiadczenia,
wnioski KRS (takze w dotaczonym,
w petni edytowalnym suplemencie
elektronicznym).

PRAWO W FIRMIE

384 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PGK596e

Regulaminy
i regulacje wewnetrzne
w spotce z 0.0.

Regulaminy i regulacje
wewnetrzne w spétce z o.0.
(z suplementem elektronicznym)
Bogustaw Nowakowski

Oryginalne, nieszablonowe spojrzenie prak-
tyka na mozliwos¢ uregulowania w umowie
sp. z 0.0. stosunkéw pomiedzy wspélnika-
mi oraz pozycji organéw sp6tki w sposéb odmienny od rozwigzan zawartych
w ksh.

Wzorcowe zapisy zalezne tylko od uznania wspdlnikéw. Proponowane posta-
nowienia umowne wraz z przystepnym komentarzem moga by¢ bezposrednio
dostosowane do indywidualnych potrzeb konkretnej spétki z o.o.

Integralng czescia ksigzki jest suplement elektroniczny (format MS Word), kté-
ry umozliwi edycje, zapis oraz wydruk prezentowanych wzoréw regulaminéw,
uméw i dokumentow.

POLECAMY ROWNIEZ

Ksiega udziatow
16 str. A4
cena 30,00 zt + 23%VAT

KSIEGA symbol KPG980

AKCYJNA

Ksiega akcyjna

16 str. A4

cena 30,00 zt + 23%VAT
symbol KPG981

Zaoszczedz 20.000 zt!

Podajemy gotowe narzedzie do wykorzystania!
Wypetnij w tak prosty sposob swoj obowigzek!

Art. 594 § 1 ksh

,Kto, bedac cztonkiem zarzadu spétki handlowej, wbhrew obowigzkowi do-
puszcza do tego, ze zarzad (..) nie prowadzi ksiegi udziatow zgodnie z prze-
pisami art. 188 § 1 albo nie prowadzi ksiegi akcyjnej zgodnie z przepisami art.
341§ 1, (.)

— podlega grzywnie do 20.000 ztotych”.
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PRAWO W FIRMIE

576 str. B5
cena 110,00 zt + 5% VAT
symbol PGK604e

Wzory pism, uméw i innych
dokumentéw w jezyku
polskim, angielskim

i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)
Iwona Kienzler

Wzory najczesciej spotykanych w ob-
rocie gospodarczym listéw, umoéw i in-
nych dokumentéw w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga byé
przydatne szerokiemu gronu Czytel-
nikéw (np. rezerwacje pokoju hote-
lowego, samochodu, zyciorysy, listy
motywacyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa - zawiera m.in.:
pisma i dokumenty handlowe; umo-
wy i pisma wynikajace ze stosunkow
pracy w firmie, wzory zaproszen, pro-
graméw, podziekowan niezbednych
przy obstudze oficjalnych spotkan
i wizyt, dokumenty i materiaty pro-
mocyjne.

Uzupetnieniem wzoréw sg praktyczne
stowniki zwrotow, wyrazen i skrétow.

Integralng czescig publikacji jest su-
plement elektroniczny (dokumenta-
cja w formie MS Word), umozliwia-
jacy bezposrednia prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk
itp.
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Prasaysiie sl

Wzorcowa dokumentacja
ochrony danych osobowych
1 komentarzem

110 str. B5
cena 220,00 zt + 5% VAT
symbol PGK348e

Wzorcowa dokumentacja
ochrony danych osobowych
z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)
Przemystaw Kral

Kompleksowy zestaw firmowych do-

kumentéw, w tym m.in.:

e zgtoszenie zbioru danych do reje-
stracji GIODO, wypetnione w kilku
wariantach,

* polityka bezpieczenstwa,

e instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do prze-
twarzania danych osobowych,

» ewidencja 0s6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych,

e pisemne upowaznienie do przetwa-
rzania danych osobowych,

e umowa o0 powierzenie przetwarza-
nia danych osobowych.

oraz odpowiednie wnioski, informa-

cje i zgtoszenia.

W ksigzce oméwiono takze kwestie
przetwarzania danych osobowych
przez pracodawce oraz przedstawio-
no wszystkie obowiazki administra-
tora danych osobowych.

Integralng czescig publikacji jest su-
plement elektroniczny (dokumenta-
cja w formie MS Word), umozliwia-
jacy bezposrednia prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk
itp.

Weksel
in blanco

w praktyce

gospodarcze;j

184 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK162

Weksel in blanco
w praktyce gospodarczej

: dr Rafat Mroczkowski
: Renata Mroczkowska

Pomytka w wekslu moze sporo koszto-
wac...

Instruktaz, jak prawidtowo wypetnic weksel
in blanco.

Autorzy krok po kroku, na konkretnych wzorach, wyjasniaja zasady uzupetnia-

nia weksla.

Zrozumiaty jezyk, bogate orzecznictwo, kilkadziesigt wzoréw oraz inne doku-
menty wykorzystywane w obrocie wekslowym pozwolg na unikniecie btedu,
ktéry moze duzo kosztowac!

KSIAZECZKA
WEKSLOWA

POLECAMY ROWNIEZ

318 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PGK458

dr Rafat Mroczkowski

Renata Mroczkowska

Weksel w praktyce

- od wystawienia do egzekucji.
Wzory z komentarzem. Orzecznictwo.
Tekst ustawy

30 str. A5
cena 50,00 zt + 23% VAT
symbol PGK324

dr Rafat Mroczkowski
Ksigzeczka wekslowa

Szczegoty i spis tresci kazdej ksigzki:




idlowo
v projekt

ny w ramach

{""* $RODKI UNIINE

.

206 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol RFK739

Jak prawidtowo rozliczy¢
projekt realizowany

w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat
Ludzki?

Maria Lech
Dominika Wszotek-Lech

Uwaga — duze i wazne zmiany Wy-
tycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Kapi-
tat Ludzki!

Ksiazka w sposéb instruktazowy i prak-

tyczny przeprowadzi przez rozliczenia

projektu w PO KL w zakresie:

e zarzgdzania i kontroli,

« rozliczania,

 opodatkowania,

¢ monitorowania

oraz

¢ sporzadzenia sprawozdan z realiza-
cji projektow.

Propozycja polityki rachunkowosci
(planu kont) przystosowanego do
sporzadzania wniosku o ptatnosé¢ —
rozwigzanie przyktadu praktyczne-
go.

Na zakonczenie algorytm wtasciwej
organizacji prac zwiazanych z pro-
jektem.

SRODKI UNIINE

206 str. B5
cena 200,00 zt + 5% VAT
symbol PGK606e

Koordynator projektu -
instruktaz skutecznego
zarzadzania projektami
unijnymi z suplementem
elektronicznym do
monitoringu zadan

Alicja Zajgczkowska

Jedyna na rynku tak narzedziowa

pomoc - sprawdz liste kontrolna!

¢ wykaz ponad 320 istotnych zadan
do wykonania od momentu pod-
pisania umowy az do zamknigcia
projektu,

e wskazanie koordynatorowi i ka-
drze projektowej, na czym polega
ich praca przy wdrazaniu projektu
-z praktycznego punktu widzenia,

e uzyteczne narzedzie monitoringowe
oraz wskazéwki, jak uruchomié pro-
jekt i nastepnie skutecznie i efektyw-
nie zarzadza¢ catym przedsiewzie-
ciem.

Dodatkowo do publikacji dotaczono
suplement elektroniczny, ktéry uta-
twia monitorowanie postepu wyko-
nywanych dziatan.

Polecamy zespotom realizujgcym pro-
jekty, kierownikom, koordynatorom,
menedzerom projektéw oraz kadrze
zarzadzajacej w jednostkach, ktére
wdrazaja przedsiewziecia projektowe
wspétfinansowane z funduszy unij-
nych.

SRODKI UNIJNE

300 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol RFK657

Maria Lech, Dominika Wszotek-Lech

Jak prawidtowo rozliczy¢ projekt realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka?

124 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol RFK626

Halina Kedziora

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w krajowych
programach operacyjnych, czyli ktére wydatki
i na jakich zasadach sa zwracane

108 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol RFK630

Halina Kedziora

Wyodrebniona ewidencja operacji w projektach
finansowanych ze srodkéw unijnych z wzorcowym
planem kont

404 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol RFK519

Zofia Wojdylak-Sputowska, Arkadiusz Jerzy Sputowski
Audyt projektéow wspétfinansowanych ze Srodkéw
Unii Europejskiej

108 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol RFK379

Halina Kedziora

Dokumentacja rozliczeniowa Srodkow unijnych
- przygotowywanie i opisywanie dokumentéw
ksiegowych i pozaksiegowych

88 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol RFK459e

Jolanta Olenska

Instrukcja obiegu i archiwizowania dokumentoéw
ksiggowych zwiazanych z realizacjg projektéw unijnych
(z suplementem elektronicznym)
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SPRAWOZDANIE
FINANSOWE
za 2011 rok

~ paristatwyeh | samorzadowrch
etk budzutowyth
+ samerzadowych mbladdw budistowych

198 str. B5
cena 195,00 zt + 5% VAT
symbol JBK738

Sprawozdanie finansowe

za 2011 rok panstwowych

i samorzadowych jednostek
budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, jednostek
samorzadu terytorialnego wedtug
nowych zasad

Wojciech Rup

Praktyczny instruktaz sporzadzenia
bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jed-
nostki, w ktérym:

¢ oméwiono procedury zamkniecia ksiag
rachunkowych — od czynnosci ewiden-
cyjnych prowadzonych w ramach za-
mkniecia ksiag rachunkowych (wraz ze
schematami ewidencji) po inwentaryza-
cje (zasady, przebieg, rozliczenie);
szczegbtowo  scharakteryzowano
poszczegblne czesci sprawozdania,
wzbogacajac  komentarz podpo-
wiedziami z praktyki, przyktadami
liczbowymi, schematami ewidencji;
przedstawiono algorytmy przejscia
z sald lub obrotéw poszczegblnych
kont na odpowiadajace im pozy-
cje sprawozdania finansowego,
uwzgledniajgc nowe, zmienione
plany kont obowiagzujace w rachun-
kowosci budzetowej;

omoéwiono sporzadzanie sprawozdan
finansowych tacznych dla sektora pan-
stwowego i jednostek samorzadu tery-
torialnego wedtug zmienionych zasad;
przedstawiono zasady sporzadza-
nia bilansu skonsolidowanego jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

14

alnosé

Odpowie:
kierownika
i glownego ksiggowego
jednostki sektora

finanséw publicznych

w zakresie rachunkowosci
i gospodarki finansowej

220 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol JBK759

Odpowiedzialnos¢
kierownika i gtéwnego
ksiegowego jednostki sektora
finanséw publicznych w zakresie
rachunkowosci i gospodarki
finansowe;j

dr Ewaryst Kowalczyk

Sprawdzone, gotowe rozwigzania —

nieodzowna publikacja dla kazdego

kierownika i gtéwnego ksiegowego

jednostki budzetowej — wyjasnienie

suchych, czesto trudnych w interpre-

tacji przepisow:

¢ kompleksowe oméwienie wszyst-
kich obowigzkéw, jakie wynikaja
ze szczegblnych zasad gospodarki
finansowej jednostek sektora fi-
nanséw publicznych;

¢ rozwigzania praktyczne, przyktady,
interpretacje i wyjasnienia spor-
nych tresci aktéw prawnych.

Gotowe wzory: umowa o prace z gtow-
nym ksiegowym, powierzenie gtow-
nemu ksiegowemu obowiazkéw z za-
kresu gospodarki finansowej, umowa
o powierzenie mienia, regulamin we-
wnetrznej kontroli finansowe;j.
Najnowsze wydanie uwzglednia stan
prawny na 1 stycznia 2012 r. Omoé-
wiono tu bardzo szeroko wszelkie
konsekwencje dla kierownika i gtow-
nego ksiegowego wynikajace z duzej
nowelizacji ustawy o odpowiedzial-
nosci za naruszenie dyscypliny finan-
sow publicznych.

1A NARUSTEMIE
EYSCYPLIRY
FINANSW PUBLIGINYCR

SZCZEGOLOWA
KLASYFIKACJA

I
BUDLET | WIELDLETNIA
PROGKOZA FINANSOWA
JEONOSTER SAMORZADU
TERYTORIALNEGD

3

Podatek

JEDNOSTKI BUDZETOWE

220 str. B5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol JBK742

Krzysztof Puchacz

Nowe zasady odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych - praktyczny
komentarz do zmian w ustawie

188 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol JBK748e

Magdalena Majdrowicz-Dmitrzak, Joanna Frgckowiak

Szczegotowa klasyfikacja dochodéw, wydatkéw,
przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych

ze zrédet zagranicznych z komentarzem, przyktadami,
uwagami objasniajacymi ze zmianami obowiazujacymi

od dnia 1 stycznia 2012 r. (z suplementem elektronicznym)

356 str. B5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol JBK649

Monika Draganczuk

Wydatki strukturalne - zasady klasyfikowania

w poszczegélnych jednostkach sektora finanséw publicznych
- sprawozdawczo$¢ — wykaz podmiotéw realizujacych projekty
wg obszaréw i kodow klasyfikacji

408 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol JBK650e

dr hab. Joanna Matgorzata Salachna (red.)

Budzet i wieloletnia prognoza finansowa jednostek
samorzadu terytorialnego - od projektu do
sprawozdania

(z suplementem elektronicznym)

244 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol JBK712

Grzegorz Tomala, Marcin Szymankiewicz
Podatek VAT
w jednostkach sektora finanséw publicznych

o’rk




KULTURY

270 str. B5
cena 175,00 zt + 5% VAT
symbol RFK757e

Plan kont z komentarzem
dla instytucji kultury

(z suplementem elektronicznym)
Urszula Pietrzak

Whnikliwy komentarz do planu kont

instytucji kultury dla praktykow -

uwzglednia nowe zasady obowiazu-

jace od 1 stycznia 2012 roku.

W publikacji:

¢ szczegotowy opis funkcjonowania
poszczegdlnych kont (specyfikacja
ksiegowania typowych operacji na
koncie w korespondencji z kontem
przeciwstawnym oraz zapisami
réwnolegtymi; zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej; prezentacja
salda konta w bilansie lub rachun-
ku zyskow i strat; zasady wyceny);

e wzorcowy wykaz kont syntetycz-
nych z proponowana analityka
(autorska propozycja wyodrebnie-
nia ewidencyjnego dotacji otrzy-
manych z UE w zaktadowym planie
kont instytucji);

¢ ewidencja kosztéw oraz przycho-
dow w uktadzie zadaniowym;

e ewidencja wydatkéw struktural-
nych w instytucji kultury;

* petny wzorzec zarzadzenia w spra-
wie zasad (polityki) rachunkowosci.

Uzupetnieniem publikacji jest su-

plement elektroniczny, ktéry zawie-

ra wzory dokumentéw, instrukgji,

wzorcowy plan kont w formacie MS

Word, co pozwala na tatwe dostoso-

wanie wzorcéw do indywidualnych

potrzeb kazdej jednostki.

KODEKS
POST
ADMINISTRAC

590 str. B5 oprawa twarda
cena 230,00 zt + 5% VAT
symbol PGK756e

Kodeks postepowania
administracyjnego.
Komentarz dla praktykéow
(z suplementem elektronicznym)

dr Artur Mudrecki (red.)
dr hab. Lidia Klat-Wertelecka,
prof. UO (red.)

UWAGA — NOWE WYDANIE!

Grono wybitnych przedstawicieli na-
uki i praktyki stworzyto komentarz
przeznaczony szczegblnie dla prak-
tykow.

W sposéb jasny i obrazowy wyjasnia-
ja arkana postepowania administra-
cyjnego, podpowiadajac najbardziej
skuteczne sposoby dziatania, m.in.:
zasady wszczecia i zawieszenia po-
stepowania, procedure przywrécenia
terminu, przebieg rozprawy, tryb od-
wotan i zazalen itp.

Przejrzysty uktad tekstu oraz bardzo
bogate orzecznictwo, glosy i przywo-
tywana literatura czynia to dzieto nie-
zbednym na pétce praktyka.

Dzieki suplementowi (format PDF)
prezentowane tezy mozna edyto-
wac, drukowac i zapisywac.

Stan prawny: marzec 2012 r. (z uwzgled-
nieniem zmian obowiazujacych od lipca
2013 r.).

JEDNOSTKI BUDZETOWE

W PRZYGOTOWANIU
— NOWE WYDANIA NA 2012 ROK

Maria Augustowska

Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych

(z suplementem elektronicznym)

Jan Charytoniuk
Komentarz do planéw kont jednostki samorzadu

terytorialnego (plan kont dla budzetu, plan kont dla urzedu
i innych samorzadowych jednostek budzetowych

oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych, ujednolicony
plan kont urzedu jednostki samorzadu terytorialnego)

(z suplementem elektronicznym)

Wojciech Rup
Wzory ksiegowan w jednostce budzetowe;j

Sprawdz, czy nowe wydanie na 2012 rok
jest juz w sprzedazy:

www.oddk.pl

dostepnosc

zapowiedz

wydawnicza

powiadom mnie,
= kiedy publikacja
znajdzie sie
w sprzedazy
: |a-mail < Zostaw swdj e-mail,

Bl < nastepnie zatwierds,
aby otrzymac informacje o publikacji.

www.oddk.pl
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ZAMOWIENIA PRZYJMUJEMY:
¢ telefonicznie/faksem:

58 554 29 17

801 080 917 (optata jak za potaczenie lokalne)
« e-mailem: zamowienia@oddk.pl
e w sklepie internetowym: WWW.Oddk.pl

SYMBOL NAZWA PRODUKTU

dd
°L.4L.

Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o.o.
80-317 Gdansk Oliwa, ul. Obroncéw Westerplatte 32A

NIP 584 030 54 19, Sad Rejonowy Gdarisk-Potnoc w Gdarisku,
Wydziat VIl Gospodarczy KRS 0000014975, Kapitat zaktadowy 50 000 zt optacony w catosci

CENA 1LoSC WARTOSC

RAZEM

Imie i nazwisko zamawiajacego

Wopisz e-mail Dla Klientéw bazy e-mailowej specjalne oferty

FIRMA: nazwa i doktadny adres

(-0

Przesytke adresowac do:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie ODDK w celach marketingowych (ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych

NIP osobowych, t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Wyrazam zgode na otrzymywanie od ODDK informacji handlowych w rozumieniu ustawy z dnia

PRZEDPLATA*
D wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy)

o ] - OO zt zostata wptacona na konto ODDK w dniu

ZA POBRANIEM

I:l wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy)
(ptatne przy odbiorze)

I:l wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy)
(ptatne przy odbiorze)

FORMY PEATNOSCI | WYSYEKI (zaznaczyé wtasciwa):

PRZELEW PO OTRZYMANIU PRZESYtKI
I:l wysytka kurierem
(nie dotyczy zaméwien 0séb fizycznych) (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy)

I:l wysytka Poczta Polska
(nie dotyczy zaméwieri 0sob fizycznych) (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy)

18.07.2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).

wptata naleznosci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdansk 08 10901098 0000000009015775
D wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, przy zaméwieniu od 150 zt netto koszt dostawy ponosi sprzedajacy)
wptata naleznosci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdansk 08 10901098 0000000009015775

ksiegowos¢_styczen_2012

Data i podpis zamawiajacego



