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KADRY

BESTSELLER

408 str. A5

cena 47,00 zt + 23% VAT
symbol KAL1122

oprawa twarda, skéropodobna

Ewa Chrzanowska (opracowanie)

Kalendarz
ksiegowo-kadrowy 2017

Kalendarz dla ksiegowego i kadrowe-
go zawiera przejrzyste kalendarium
z duza iloscig miejsca na notatki, pla-
nowanie dnia pracy. Przypomnienie
o terminach sporzadzania deklaracji
i rozliczeh podatkowych, ubezpie-
czeniowych, statystycznych, PFRON,
ZFSS, optaty za korzystanie ze érodo-
wiska. Przydatne zestawienia i adre-

sy.

e Format A5 (14 x 20) cm, 1 dzief na
stronie

e Kalendarium: 336 stron
czes¢ informacyjna: 72 strony

e Luksusowa, twarda, szyta oprawa
o aksamitnej, miekkiej powierzchni

e Papier biaty

e Dwukolorowe kalendarium (bordo-
wo-szare), imieniny i Swieta

¢ Na koncu: strony na notatki

¢ Rok ttoczony na oktadce

Edycja limitowana
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1246 str. B5
oprawa twarda
cena 230,00 zt + 5% VAT

symbol PPK1074 p I' d cy

tarz dla prakeykéw

Praca zbiorowa

pod red. prof. dra hab.
Andrzeja Patulskiego

i Grzegorza Ortowskiego

Kodeks pracy.
Komentarz dla praktykow

lﬂ?: Pobierz obszerny fragment ksigzki
. www.oddk.pl g

KOMENTARZ DO KODEKSU PRACY DLA PRAKTYKOW
NAJNOWSZE, VIl WYDANIE

§

9
TR
R
17
H
t
e

Komen

Wyjatkowy Komentarz do kazdego artykutu przeznaczony dla praktykow,
a zwtaszcza dla menedzeréw oraz przedstawicieli HR, ktorzy w swojej co-
dziennej pracy napotykajag na wiele dylematéw zwigzanych z interpretacja
i stosowaniem trudnych przepiséw prawa pracy.

Co wyréznia Komentarz?

Autorami sg eksperci z duzym doSwiadczeniem, na co dzief doradzajacy wie-
lu firmom, dzieki czemu doskonale wiedza, z jakimi problemami borykaja sie
strony stosunku pracy. Omawiajac poszczeg6lne przepisy, wskazuja konkretne
Sciezki postepowania i procedury.

Komentowanym zagadnieniom towarzyszy bogate orzecznictwo sadowe i po-
glady doktryny, a takze rézne przyktady pozwalajace tatwiej zrozumie¢ tres¢
przepisu.

Najnowszy stan prawny — komentarz zawiera omoéwienie wszystkich ostatnich

zmian dotyczacych:

e obowiazku zawierania z pracownikiem umowy o prace na pisSmie, obowigz-
ku zapoznania go z trescig regulaminu pracy przed dopuszczeniem do pracy
oraz zapoznania mtodocianego z wykazem lekkich prac przed dopuszczeniem
go do pracy

e wykonywania pracy przez kobiety w cigzy i kobiety karmigce piersia

e mozliwosci przerwania przez pracownice urlopu macierzyfiskiego na okres
pobytu w tym szpitalu albo zaktadzie leczniczym

* delegowania pracownikéw na terytorium Polski w ramach Swiadczenia ustug.

Na uwage zastuguje jezyk publikacji — Komentarz napisany zostat w spos6b
przyjazny praktykom, prostym jezykiem, z zachowaniem wtasciwego poziomu
ScistoSci merytoryczne;.

Stan prawny: 1 wrzesnia 2016 r.

Erk




KADRY

INOWOSC |

320 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1126

Rozliczanie
umow zlecenia
i o dzielo

kladkowania
poblemy ur-l\i.l{iku_\l\‘
odatkowanid

Przemystaw Jezek

Rozliczanie umow zlecenia
i o dzieto — problemy
osktadkowania i opodatkowania

z uwzglednieniem minimalnej stawki
godzinowej

iop

iem
b u\\'xg]qdnllﬂuc' L
minimalnej stawki godzinowel

Zmiany w zakresie rozliczania uméw zlecenia
i 0 dzieto!

Szczegbtowy poradnik, ktéry omawia zasady podlegania
ubezpieczeniom, zasady optacania, rozliczania potragconych
sktadek na poszczegélne ubezpieczenia oraz zaliczki na po-
datek dochodowy z wyptaconego wynagrodzenia, a takze prawidtowe ich rozliczenie wzgledem ZUS i US.

W publikacji m.in.:

« konsekwencje wprowadzenia gwarancji minimalnej stawki godzinowej dla uméw zlecenia i uméw
o Swiadczenie ustug (obowigzujacej od 1 stycznia 2017 r.),

 opodatkowanie uméw zlecenia w zaleznosci od kwoty umowy,

 zasady podlegania ubezpieczeniom,

¢ pobér zaliczki na podatek dochodowy,

¢ rozliczanie uméw stanowigcych jedyny tytut do ubezpieczenia,

* zbieg réznych tytutéw do ubezpieczen, zawarcie kilku uméw.

Dodatkowo liczne przyktady, analiza sytuacji, propozycje rozstrzygniec realnych probleméw, przed kté-
rymi stajg pracownicy stuzb finansowo-kadrowych.

OWIED?

560 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1145

Agniestko Jocewiez * Donul Molkowska

KADRY
| PLACE
2017

Gw

Danuta Matkowska
Agnieszka Jacewicz

Kadry i ptace 2017

- obowiazki pracodawcéw, rozliczanie
Swiadczeh pracowniczych, dokumentacja
kadrowa, podatkowa i ZUS

LLEOE FOVIT I AHOVH

Wkrétce w sprzedazy nowe wydanie

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dziatach kadrowo-
-ptacowych - przystepnie i kompleksowo przedstawia
problematyke kadrowo-ptacowg - od zatrudnienia, po-
przez wyliczenie poszczegblnych sktadnikéw wynagrodze-
nia, umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.
W publikacji — wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagrodzen pracownikow:
¢ omé6wienie nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2017 rok,
o szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach i trudnych problemach,
¢ bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS z przyktadami wypetnienia drukéw,
e wyjasnienia:

— jak uniknaé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzen,

— jak wyliczy¢ wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy,

— jakie dokumenty nalezy sporzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy jego zwolnieniu,

— jak rozliczy¢ osoby pracujgce na umowe-zlecenie i o dzieto,
Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajacym kariere zawodowa w dziale ptacowym czy finan-
sowym, jak réwniez doswiadczonym pracownikom tych dziatow.

Sprawdz, czy nowe wydanie [RFRIHRET |
jest juz w sprzedazy
G

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

Katarzyna Klemba

Jak
przygotowaé sie

do kontroli
Panstwowej
Inspekcji Pracy?

Katarzyna Klemba m

Jak przygotowac sie
do kontroli Panstwowej
Inspekgcji Pracy?

Praktyczny poradnik, ktéry pomoze
przygotowac sie do kontroli Pahstwo-
wej Inspekcji Pracy.

Ksigzka wskaze m.in.:

e z jakich powodéw moze by¢ prowa-
dzona kontrola?

e kiedy mozna wszczaé kontrole bez
uprzedzenia?

e jakie sg uprawnienia i obowigzki
kontrolujgcego oraz kontrolowane-
go?

e co zrobi¢ w przypadku zastrzezen
do protokotu?

e jak przygotowac sie do kontroli w za-
kresie:

— prowadzenia akt osobowych,

— przestrzegania czasu pracy,

— udzielania urlopéw,

— wyptaty wynagrodzehn i innych
Swiadczen pienieznych,

— BHP oraz

— legalnosci zatrudnienia?

Nieoceniong pomoc stanowig opraco-

wane przez Autorke moduty:

e ,Warto sprawdzi¢ przed kontrolg”,

e ,Przygotuj do kontroli nastepujace
dokumenty”,

« ,Konsekwencje naruszenia obowigz-
kow”.

Sprawdz, czy nowe wydanie
jest juz w sprzedazy

www.oddk.pl
i




KADRY

KODEKS
PRACY

1762 str. B5

cena 290,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK1091e

KOMENTARZ

Praca zbiorowa

pod red. dra ]
i PROMOCJA
Zotynriskiego

MIESIACA

Kodeks pracy. -50%

Komentarz
(z suplementem elektronicznym)

‘Twéj kod: LUTPPK91J

wpisz w koszyku kod
i wcisnij ,,przelicz ponownie”

Najobszerniejszy na rynku wydawniczym komen-

tarz do Kodeksu pracy!

Wybitni eksperci, praktycy i specjalisci prawa pracy

krok po kroku szczegétowo omawiaja wszystkie

artykuty Kodeksu, w tym pie¢ znaczacych nowe-
lizacji ustawy obowiagzujacych z poczatkiem roku

2016, wprowadzajacych zmiany w zakresie m.in.:

e umbw o prace na czas okreslony i na okres prébny,

 zwalniania pracownikéw z obowiazku swiadcze-
nia pracy w okresie wypowiedzenia,

e urlopéw: macierzynskiego, na warunkach urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego, ojcowskiego
oraz wychowawczego,

e utatwienia korzystania z elastycznych form cza-
su pracy ze wzgledu na obowiazki rodzinne,

e prawa do zasitku macierzynskiego dla ubezpie-
czonego-ojca dziecka lub ubezpieczonego-czton-
ka najblizszej rodziny.

(NOWOSC_ W

504 str. BS AKSJOLOGICZNE,
cena 170,00 zt Iugli“tllﬂr.:mgi
+ 5% VAT
PODSTAWY PRAWA

symbol PGK1089 ROz s
dr Janusz Zotynski SPORGW ZBIOROWYCH

L. PRACY
Aksjologiczne,
normatywne =
i spoteczne il

podstawy prawa
rozwigzywania sporéw zbiorowych pracy

Publikacja kompleksowo dokonuje doktrynalnej,
normatywnej i spotecznej analizy podstaw praw-
nych rozwigzywania sporéw zbiorowych. W spo-
s6b uporzadkowany i zbiorczy przedstawia czytel-
nikowi zasady, jakimi winny kierowac sie strony
sporu zbiorowego, a takze zagrozenia i ryzyko,
jakie niesie za soba dla pracodawcy wszczecie
akcji protestacyjnej, ze strajkiem wtacznie. Ksigz-
ka wskazuje réwniez, jakimi kryteriami rzadzi sie
proces rozwigzywania sporu zbiorowego, oraz
wartosci, ktére w tym konflikcie winny by¢ przez
prawo chronione.

l’ 3
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92 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1103e

| ZAKAZ KONKURENCJI
| WUMOWACH
[ CYWILNOPRAWNYCH

Anna Maria Stowirska

Zakaz konkurencji w umowach

cywilnoprawnych i umowach o prace
(z suplementem elektronicznym)

| UMOWACH 0 PRACE

Zabezpiecz sie przed dziatalnoscig konkurencyjna!

Praktyczny poradnik, dzieki ktéremu dowiesz sie¢ m.in.:

¢ Czym jest klauzula o zakazie konkurencji?

* Jak zapobiec dziatalnosci konkurencyjnej ze strony pracownika?

« Jakie sg skutki naruszenia umowy o zakazie konkurencji?

¢ W jaki sposéb wprowadzi¢ klauzule do umowy cywilnoprawnej i agencyjnej?

« Jaki wptyw na sfere praw cztowieka maja przepisy dotyczace zakazu konkurencji?

Dodatkowo: wzory uméw, przyktady klauzul stosowanych w umowach z pracownikami réznych branz
(m.in. architekci, lekarze, informatycy) oraz wskazéwki dotyczace sporzadzania umow.

W suplemencie elektronicznym do ksigzki znajdg Pahstwo edytowalne wzory uméw o zakazie konkuren-
cji (w kilku wersjach) oraz teksty wybranych aktéw prawa miedzynarodowego.

Decydujac sie na zakup niniejszej pozycji, poza otrzymana wiedza Czytelnik wspiera dziatania statuto-
we prowadzonej przez autorke Fundacji ,,Lepsze Prawa Cztowieka”.

162 str. BS K’n"md(;n!_-li.lzl\lihlllllcf-."k

cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1048e

Konrad Gataj-Emiliariczyk
Ochrona danych osobowych

— praktyczny komentarz, wzorcowa

dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

U o2
Przetwarzasz dane osobowe? =
Czy wiesz, jak chroni¢ dane, minimalizujac ryzyko zwigzane E "r;:.'.].‘

z kontrola, wyciekiem lub ich utrata?

Poznaj zasady ochrony danych osobowych oraz bezpie-
czefistwa informacji.

Kompleksowe oméwienie wszystkich najwazniejszych zagadnief zwigzanych z ochrong danych osobo-
wych w firmie — przygotowane przez eksperta z renomowanej firmy OD0O24 sp. z o.0., specjalizujacej sie
w ochronie danych osobowych i bezpieczefistwie informacji.

Z ksiazki dowiesz sie m.in.:

« Jakie przepisy regulujg ochrone danych osobowych?

¢ Co to sg dane osobowe, jakie dane podlegaja ochronie?

* Jak stworzy¢ i wdrozy¢ system ochrony danych?

* Jak wyglada system ochrony z ABI i bez ABI?

« Jakie s3 rodzaje zabezpieczer danych osobowych?

* Jak stworzy¢ dokumentacje ochrony danych?

* Jak zawrze¢ umowy powierzenia z podmiotami zewnetrznymi?

* Jak utrzymac staty poziom bezpieczenstwa danych?

Dodatkowo: zestaw niezbednych dokumentéw w wygodnej, edytowalnej formie.

—

NOWY FILM O KSIAZCE
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KADRY

cena 180,00 zt
+ 23% VAT

symbol CD1045
Wymagania: Windows §
XP/Vista/7/8.1/10

Jacek Jedrzejczak
Rafat Szulc

Opisy stanowisk
pracy

- wersja jednostanowiskowa

Opis stanowiska pracy to dokument organizacyj-
ny przekazujacy informacje niezbedne do okres-
lenia specyfiki danego stanowiska ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zadan, odpowiedzialnosci i wy-
maganych kompetencji.

Program Opisy stanowisk pracy:

e dzieki wbudowanym stownikom umozliwia
zdefiniowanie i wypetnienie wzoréw kart opisu
wszystkich stanowisk pracy w firmie (stowniki
profili kompetencji, poziomu wyksztatcenia, za-
dan, doswiadczenia itd.);

zawiera szczegbtowy przewodnik po opisach
stanowisk pracy (m.in. miejsce i znaczenie opi-
séw stanowisk pracy w ZZL firmy, profil kom-
petencyjny stanowiska, formularz opisu stano-
wiska pracy, zorganizowanie procedury opiséw
stanowisk pracy, przyktad regulaminu opiséw
stanowisk pracy).

Program — ergonomiczny i wygodny w uzyciu — zo-
stat opracowany na platforme Windows (wystar-
czy jej podstawowa znajomosc).

www.oddk.pl
e

508 str. B5

Wersja demonstracyjna
—do pobrania

Wynagrodzenia, odpravy,
odszkndowania i inne
Swiadczenia pracownicze

W 2(] 1 6 roku

symbol PPK1070e

- orzecznictwo

cena 180,00 zt + 5% VAT

Patrycja Potocka-Szmon
Agnieszka Kraszewska-Godzigtkowska

DOKUMENTACJA

466 str. A Pﬂlﬂﬂwmcz“
cena 180,00 zt 2016
+ 5% VAT ponad 290 waaroW

1 koment

symbol DKP1068e

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka-
Szmon

Dokumentacja b
pracownicza
2016 - ponad 290 wzoréw z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Gwarancja aktualnej dokumentacji spraw pracow-

niczych na 2016 rok:

¢ jedyna na rynku tak wszechstronna dokumen-
tacja spraw pracowniczych,

e peten zakres spraw obejmuje: umowy, wnioski, re-
gulaminy, informacje, oSwiadczenia, rejestry i inne
druki wykorzystywane na wszystkich etapach
Swiadczenia pracy — od zgtoszenia do odpowied-
nich inspekcji, poprzez analize poszczegélnych
czesci akt osobowych oraz pism procesowych
w prawie pracy, po umowy cywilnoprawne,

¢ ponad 290 wzoréw z instruktazowym komen-
tarzem, co utatwia jego dostosowanie do kon-
kretnego przypadku,

» wszystkie wzory sa w petni edytowalne (format
MS Word).

Integralng czescig pozycji jest suplement elek-

troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),

dajacy mozliwos¢ zarzadzania dokumentacja

i tworzenie dokumentacji (podkatalogow) dla po-

szczegdlnych pracownikéw, bezposredniej pracy

na plikach, uzupetnienia o dane, wydruku itp.

Stan prawny: 2016 rok.

Wynagrodzenia, odprawy, odszkodowania
i inne Swiadczenia pracownicze w 2016 roku

- szczegbtowy komentarz prawny

- stanowiska organéw kontrolujacych

(z suplementem elektronicznym)

Kompleksowe opracowanie, ktére krok po kroku wyjasnia wszelkie aspekty zwigzane z pracowniczymi
Swiadczeniami pienieznymi — od Zrédta ich powstania, poprzez zasady naliczania wysokosci, na momen-

cie wyptaty koriczac.

W publikacji podkreslono zmiany w przepisach prawa obowiazujace w 2016 r. Dodatkowo tres¢ zostata
wzbogacona orzecznictwem i stanowiskami m.in. Pafistwowej Inspekcji Pracy oraz Ministerstwa Pracy

i Polityki Spotecznej.

Przystepny jezyk, praktyczne przyktady, tabele oraz wzory dokumentéw utatwig zrozumienie zawitych

i problematycznych regulacji.

Publikacje cechuje wysoki poziom merytoryczny, wynikajacy z doswiadczenia zawodowego Autorek —
urzednikéw instytucji kontrolnej z zakresu prawa pracy.
Dodatkowe komentarze oraz wykaz niezbednych aktéw prawnych znajduja sie w suplemencie elektro-

nicznym ksigzki.

—

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

lﬂ?‘: Pobierz obszerny fragment ksigzki
e www.oddk.pl L&

Jacek j¢d|'7cjcz;1k

Oceny okresowe
pracownikéw.
7arzadzanie

przez ocenianie

nik dobrych praktyk

Porad

148 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1058

Jacek Jedrzejczak

Oceny okresowe
pracownikow.

Zarzadzanie przez ocenianie.
Poradnik dobrych praktyk

Poradnik pomoze zaplanowa¢, stwo-
rzy¢, wdrozy¢ i utrzymaé system
ocen pracowniczych w firmie. Au-
tor publikacji szczegétowo omawia
kazdy etap koniecznych do podjecia
dziatan, przywotujac liczne przyktady
konkretnych rozwigzan:

e gotowe wzory i przyktady opisu
kryteriow i skal ocen,

e praktyczne uwagi dla wykorzysta-
nia wynikéw ocen na poziomie pra-
cownika i catej organizacji,

e przyktady regulaminéw i formula-
rzy,

e omoéwienie
zmian,

e wskazowki dotyczace sposobéw
zarzadzania i administrowania sys-
temem.

procesu wdrazania




KADRY — REGULAMINY

PODROZE
SLUZBOWE
156 str. B5 m::;-»:»::m
cena 130,00 zt o L s
+ 5% VAT spodathomanin

symbol PPK880

Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Pocorown
Kapkows

Podréze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowa pracow-
nika i zleceniobiorcy, jak rozliczy¢ czas pracy przed-
stawiciela handlowego czy kierowcy w podrézy
stuzbowej, jakie sg obowigzki pracodawcy w razie
wypadku w trakcie podrézy stuzbowej pracownika?

Szczegotowe omowienie zagadnienn zwiazanych
z podrézami stuzbowymi. Zagadnienia skomen-
towane pod katem prawa pracy i prawa podatko-
wego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem
rozbieznosci interpretacyjnych oraz konsekwen-
¢ji dla pracodawcow - przyktady rzeczywistych
probleméw, propozycje rozwigzan, interpretacje
organéw podatkowych oraz orzecznictwo. Cenna
pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw dzia-
téw finansowo-kadrowych.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
StUZBOWYCH

7 dokumentacia

60 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK887e

Marzena Mazur
tukasz Prasotek

o2k @

Regulamin rozliczania podrozy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, po-
czawszy od czasu pracy, przez Swiadczenia z niej
wynikajace, po ich opodatkowanie i osktadkowa-
nie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw,
utatwiajgce rozliczenie podrdzy stuzbowej (mozna
je bezposrednio wykorzystac lub na ich podstawie
opracowac wtasne wzory, dostosowane do specy-
fiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem doku-
mentéw (format MS Word).

Zakladowego

Funduszu
Swiadczen
44 str. BS Socjalnych
cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK843e
Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeh Socjalnych

z wzorami dokumentacji i narzedziem
samoobliczajacym ZFSS

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wykorzystania wzorcowy przyktad Re-
gulaminu, ktéry szczegétowo okresla zasady two-
rzenia i gospodarowania Srodkami zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych.

Co wazne, Autor opracowat obszerny zbiér wzor-
cowych zatacznikéw, utatwiajacych wtasciwe nali-
czenie sktadek i gospodarke funduszem.

Uwaga — ksigzka zostata wzbogacona o zatgcznik
samoobliczajacy ZFSS (format MS Excel). To wy-
jatkowo praktyczne narzedzie zdecydowanie utat-
wi naliczanie tychze Srodkow.

106 str., nosnik CD
cena ksiazki 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK1015¢

Piotr Ciborski
Regulamin pracy z komentarzem

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacja szczegbtowo okresla organizacje i porza-
dek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
i obowiazki pracodawcy i pracownikéw.

Publikacja zawiera 91 paragraféow wzorcowego
regulaminu wraz z dokumentacja. CatoS¢ mozna
z tatwoscia dostosowaé do warunkéw i potrzeb
konkretnego pracodawcy.

Oprécz gotowego regulaminu w ksigzce znalazty
sie praktyczne instrukcje zwigzane z opracowa-
niem, wejsciem w zycie, trescig i podstawa praw-
na regulaminu. Wzorzec zostat opracowany przez
wieloletniego pracownika PIP.

PODNOSZENIE

KWALIFIKACII

ZAWODOWYCH
194 str. BS PRACOWNIKOW
cena 120,00 zt v (R e
+ 5% VAT it

honsekwencjo podathowe

symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow

- prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentéw
- konsekwencje podatkowe

oLk & o

Vademecum pracodawcy przyblizajace problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajgcych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczein
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe omowienie:

¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw — regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolen z zakresu bhp
e szkolen i rozwoju zawodowego cztonkéw korpu-
su stuzby cywilnej ¢ szkolen specjalistycznych kie-
rowcoéw ¢ szkoleh specjalistycznych dla pracowni-
kéw stuzby zdrowia e szkoleh nauczycieli, radcow
prawnych, pracownikéw samorzadowych.

Regulamin
wynagradzania

152 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK615e

Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin wynagradzania
z petng dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin wynagradzania — kompletna
dokumentacja niezbedna w kazdej firmie.
Przyktadowe zapisy dotyczace wynagrodzen finan-
sowanych ze srodkéw unijnych i dotacji z innych
zrodet.

W regulaminie zawarto zapisy dotyczace opodat-
kowania i osktadkowania poszczegélnych sktadni-
kéw wynagrodzen oraz wzory na obliczanie tych
sktadnikow.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elek-
troniczny utatwiajacy dostosowanie wzorcowego
regulaminu do wtasnych potrzeb, umozliwiajacy
uzupetnienie o wtasne dane i wydruk.

6
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KADRY W SAMORZADZIE

nosnik CD, wersja
lokalna

cena 250,00 zt

+ 23% VAT
symbol CD355

ZESTAW NARZEDZI
DO OBOWIAZKOWE)
OCENY KWALIFIKACYINE)
PRACOWNIKOW
SAMORZADOWYCH

Jacek Jedrzejczak
Renata Mroczkowska
Kazimiera Zietkiewicz
Rafat Szulc

Zestaw
narzedzi do
obowigzkowej oceny kwalifikacyjnej
pracownikéw samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych. Procedury
i instrukcje do rozméw oceniajacych

i sporzadzenia opinii.

Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikéw,

b) wypetnia i drukuje poszczegdlne czesci arkusza
oceny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wz6r Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

¢ instrukcja wyboru kryteriéw oceny — wzorzec dla
kierownika jednostki, ktoéry przed rozpoczeciem
oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

* kwestionariusze rozmowy,

¢ arkusz pomocniczy przed sporzadzeniem opinii,

« przyktad opinii,

¢ metoda liczenia oceny koricowej,

* wyciag z przepisow ustawy o pracownikach sa-
morzadowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji

wielostanowiskowej SIECIOWE) — cena 750,00 zt

+ 23% VAT.

110 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1054

Jacek Jedrzejczak

Oceny okresowe pracownikow
samorzagdowych

Jak profesjonalnie opracowaé, wdrazaé
i modyfikowaé

W kazdej j.s.t. zarzadzenie wewnetrzne o przeprowadzaniu okreso-
wych ocen ma stuzy¢ przede wszystkim realizacji postulatu podno-
szenia wydajnosci i jakosci pracy, kompleksowej ocenie wynikéw I
pracy kazdego pracownika, jak tez okresla¢ jego przydatno$é zawo- %
dowg na danym stanowisku i mozliwosci dalszego rozwoju. |

Paoer Ciborskd

REGULAMIN
PRACY

110 str. A5

cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK838e

Piotr Ciborski

Regulamin pracy dla pracownikéw
samorzadowych
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin pracy dla jednostki samo-
rzadu terytorialnego zawiera rozwigzania prawne
wprowadzone ustawa o pracownikach samorzado-
wych. Podpowiada, jak ustali¢ prawa i obowiazki
pracownika samorzagdowego, omawia uregulowa-
nia w czasie pracy, zasady korzystania z Internetu,
poczty elektronicznej i telefonéw stuzbowych oraz
ubioru w pracy, bhp, kary porzadkowe, kontrole
wewnetrzne itp.

Integralng czescig pozycji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach, za-
pis, wydruk, dostosowanie do specyfiki pracy jed-
nostki.

Regulamin jest opracowany z takq doktadnosciqg
i szczegbtowosciq, ze wolno go od razu wcieli¢ w zy-
cie. Wymaga jedynie drobnej obrébki dostosowania
do potrzeb konkretnej jednostki samorzqdowej. Do-
brg jakosc i poziom merytoryczny zapewnia autor,
wieloletni praktyk w opisywaniu zagadnien z zakre-
su prawa pracy.

(Z recenzji ,,Rzeczpospolitej”)

Jacek Jedrzeje zak

Oceny okresowe
pracow nikow

sanmrzzgdawych

W publikacji przedstawiono konkretne wskazowki dotyczace
sposob6w zarzadzania i administrowania systemem ocen, w taki

spos6b, aby pomagat on w zarzadzaniu zasobami.
Ksiazka rozwieje watpliwosci zwigzane m.in. z:
« zastosowaniem skali ocen,

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www,oddk.pl

2

¢ wyborem oraz zdefiniowaniem odpowiednich kryteriéw oceny,
« modyfikacja procedur, regulaminéw oraz formularzy towarzyszacych ocenie okresowej,

208 str. A4
cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1114

B
W PODMIOTACH
LECZNICZYCH

Anna Maria Stowinska

BHP w podmiotach
leczniczych

Opracowanie szczegdétowo przedstawia wszyst-
kie zagadnienia zwigzane z przestrzeganiem BHP
w podmiotach leczniczych, w tym. m.in.: czynniki
szkodliwe dla zdrowia, choroby zawodowe, zasa-
dy doboru i stosowania srodkéw ochrony indywi-
dualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, ocene
ryzyka zawodowego, wymogi prawne dotyczace
pomieszczen i urzadzeh podmiotéw leczniczych.

Autorka szczegétowo omawia zagadnienia bez-

piecznej pracy m.in.:

e przy wykonywaniu prac zwigzanych z naraze-
niem na zranienie przy udzielaniu Swiadczen
zdrowotnych,

e przy wykonywaniu prac w zaktadach anatomii
patologicznej,

e pracownikéw obstugujacych urzadzenia radio-
logiczne i narazonych na promieniowanie joni-
zujace,

¢ na stanowiskach pracy wyposazonych w moni-
tory ekranowe.

W ksigzce réwniez informacje na temat instytucji
sprawujacych nadzér nad przestrzeganiem BHP
w podmiotach leczniczych oraz stosowanej przez
nich kontroli wraz ze wskazaniem na przystugu-
jace podmiotom leczniczym Srodki odwotawcze.

ZATRUDNIANIE
CZAS PRACY
1 WYNAGRADZANIE
254 str. B5 PRACOWNIKOW
cena 150,00 zt PODMIOTOW
+ 5% VAT LECZNICZYCH

symbol PPK734

wedlug nowe| ustawy
o dziatalnosc] lecznicze]

tukasz Prasotek
Agata Lankamer-
-Prasotek

Ewa Przedwojska
Karol Lankamer

Pocorowie
Kamnowe

Zatrudnianie, czas pracy

i wynagradzanie pracownikéw
podmiotéw leczniczych

wedtug nowej ustawy o dziatalnosci
leczniczej

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

¢ zarzadzaniem i administrowaniem systemem ocen,
¢ wdrozeniem zmian w obowigzujacym juz systemie.

www.oddk.pl

Kupujac publikacje, otrzymasz kupon rabatowy na udziat w szkoleniu ,,System okresowych ocen pracowni-
kéw samorzadowych — od wdrozenia po modyfikacje”.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 7



KADRY / BHP

: KARTA
i NAU CZYCIELA
£ komentarz problemowy
%
I

360 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK1100

Piotr Ciborski

Karta Nauczyciela.
Komentarz problemowy

Niezbednik pracownikow oswiaty — szczegétowe
oméwienie prawne.

V wydanie uwzglednia ostatnie duze zmiany

w Karcie Nauczyciela dotyczgce m.in.:

o likwidacji tzw. godzin karcianych,

¢ zmiany trybu i zasad postepowania dyscyplinar-
nego, stworzenia centralnego rejestru orzeczen
dyscyplinarnych nauczycieli,

« finansowania gratyfikacji pienieznej dla nauczy-
cieli, ktérym przyznano tytut honorowy profeso-
ra oSwiaty,

¢ wynagradzania nauczycieli prowadzacych zaje-
cia finansowane ze Srodkéw unijnych.

Publikacja wyjasnia takze wszelkie problematycz-
ne aspekty zwigzane m.in. z: awansem zawodo-
wym, warunkami pracy, uprawnieniami socjalny-
mi, BHP w szkole.

Szkolny regulamin
korzystania
z darmowych podrecznikiw
lub materiatéw edukacyjnych

nosnik CD

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK972c

Renata Mroczkowska

Szkolny regulamin korzystania
z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych

Uwaga! Otrzymujac dotacje na darmowe podrecz-
niki, dyrektor szkoty ma obowigzek opracowa-
nia szczegbétowych warunkéw korzystania przez
uczniéw z podrecznikéw lub materiatow eduka-
cyjnych (przy czym nalezy zapewni¢ co najmniej
trzyletni okres ich uzywania).

Polecamy gotowy do wdrozenia regulamin, a w nim:

* szczegotowe zasady zwigzane z wypozyczaniem
i zapewnieniem uczniom dostepu do podreczni-
kow lub materiatow edukacyjnych,

e tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

¢ postepowanie w przypadku zagubienia, znisz-
czenia lub niezwrécenia podrecznika lub mate-
riatdw edukacyjnych,

¢ niezbedna dokumentacja, w tym umowa uzy-
czenia podrecznika dla rodzicéw ucznia.

Dodatkowo: ujednolicona ustawa o systemie oswia-

ty i nowe rozporzadzenie MEN.

1148 str. B5
oprawa twarda
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK1080

Bogdan Rqgczkowski
BHP w praktyce

Poradnik BHP w praktyce to kompendium wiedzy
na temat aktualnych wymogoéw dotyczacych bez-
pieczefistwa i higieny pracy, opartych na obowia-
zujacych przepisach i polskich normach, a takze
praktyczne wskazéwki pomocne w codziennej
pracy — obowigzki pracodawcy, wzory niezbednej
dokumentacji, skorowidz, wykazy: akty prawne,
normy, przydatne adresy, znaki bezpieczefistwa.

W szesnastym wydaniu uwzgledniono istotne
nowelizacje Kodeksu pracy oraz zmiany w usta-
wach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Pra-
wie budowlanym, rozporzadzeniach i Polskich
Normach dotyczacych bezpieczeristwa i higieny
pracy.

UDZIELAMY PIERWSZEJ POMOCY

86 str. B5
cena 150,00 zt ‘
+ 5% VAT

symbol BK882e

Caav

h‘& >
Hrfema Jpdrzeiraaka

Jofanta Dybrouska

Jolanta Dgbrowska

Helena Jedrzejewska o ! ﬂlﬂ‘il' - II
Pierwsza pomoc )
przedmedyczna

w szkole.

19 procedur o7k m@_
i algorytmow B —

postepowania.
Przewodnik dla nauczycieli

(z suplementem elektronicznym)

Zbidr procedur i algorytméw postepowania z za-
kresu udzielania pierwszej pomocy uczniom:

* podstawowe czynnosci resuscytacyjne przepro-
wadzane u dzieci i dorostych ¢ postepowanie
w przypadku utraty przytomnosci, omdlenia, ura-
zu kregostupa, zadtawienia, podczas wystapienia
napadu padaczki (drgawki) ¢ postepowanie w ra-
zie oparzen, porazenia pragdem elektrycznym, hi-
potermii, ztaman, zwichniec i skrecen, ran i krwo-
tokéw, w przypadku toniecia, w przypadku choréb
przewlektych u dzieci, w razie uzadlen i ukgszen,
udaru cieplnego ¢ w razie podejrzenia, ze na te-
renie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wpty-
wem alkoholu, w razie podejrzenia uzywania nar-
kotykéw przez ucznia ¢ pomoc ofiarom przemocy
w szkole.

88 min ¢ nosnik DVD
cena od 190,00 zt

+ 23% VAT

symbol VD973

dr n. med.

Roman Skowroriski
(opracowanie)
Pawet Miktaszewicz
(opracowanie)

Pierwsza pomoc przedlekarska

Udziel skutecznej pomocy przedlekarskiej!

Film, ktéry w 12 modutach przedstawia, jak pra-
widtowo udzieli¢ pierwszej pomocy poszko-
dowanemu. Kazda z czeSci prezentuje inny
przypadek, m.in. zatrucie, porazenie pradem,
oparzenie, wypadek drogowy czy tez zranie-
nia. Kazdy przypadek to fabularyzowane scenki
wypadku opatrzone fachowym komentarzem.
Materiat mozna odtwarzac jako catos¢ lub wybie-
ra¢ konkretne moduty z menu.

i www.oddk.pl
*Sprawdz ceny zalezne od licencji :
g

58:47 min ¢ no$nik DVD
cena od 150,00 zt

+ 23% VAT

symbol VD852

Pamnc. Przedmedyczng
W naglych Wypadkach
Z udziatem dzieci

konsultacja:

lek. med.

Bozena Virdghalmi
nadzér merytoryczny:
Pawet Miktaszewicz
Pomoc
przedmedyczna
w nagtych
wypadkach z udziatem dzieci

Skuteczne i bezpieczne techniki udzielania pierw-
szej pomocy dzieciom! Polecamy film, z ktérego do-
wiecie sie Panstwo, jak postapi¢, gdy dziecko straci
przytomnosé¢, gdy przestanie oddychad, czyli jak
nalezy przeprowadzi¢ resuscytacje krazeniowo-
-oddechowa, a takze co i jak zrobi¢ w przypadku:
e zakrztuszenia ¢ skaleczenia i zranienia ¢ ztamania
e sttuczenia ¢ oparzenia ¢ zatrucia ¢ drgawek ¢ uka-
szenia ¢ nagtego napadu dusznosci.

Scenariusze najczesciej zdarzajacych sie wy-
padkéw. Realistyczne sceny. Procedury wedtug
najnowszych badan medycyny ratunkowej i wy-
tycznych Krajowej Rady Resuscytacji. Przyktady
dziatan profilaktycznych. Porady i prezentacje ra-
townikéw. Komentarze lekarza pediatry. Wszyst-
ko, co nauczyciel, opiekun i rodzic wiedzie¢ po-
winni o ratowaniu dzieci i unikaniu zagrozen.

olk



Nowe spojrzenie na bhp i

b

ERELe Obowigzkowe
o-. szkolenia okresowe bhp
elearning przez Internet

Za pomoca @ wysgoda - szkolenia w catosci realizowane
SZKOLEN OKRESOWYCH na www.elearning.oddk.pl
przeszkolisz: . } . )
oracownikéw administracyjno- ) bezpleczenstwo — zgodnoS¢ z wymogami
bi MGiP oraz PIP
-biurowych
pracodawcéw i inne osoby @ nowoczesnosc — multimedialne
kierujace pracownikami materiaty szkoleniowe, filmy,

sraeenRlEn suely bl komentarze audio eksperta bhp

i osoby wykonujgce zadania @ oszczednosé - ceny juz od 35 zt/os.
tej stuzby

OFERTA CENOWA  sicans: [EetiStin® e : . Zaty 0

Szkolenie okresowe dla Pracodawcéw

i innych os6b kierujacych pracownikami 1502

5 0s6b 10 os6b 20 os6b 30 oséb

60zt 50zt 40zt 35zt

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw 110 7t zaosobe  zaosobe  zaosobe = zaosobe
administracyjno-biurowych

Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zt*

przy przy

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw stuzby bhp 300 2t zakupie zakupie GRATIS GRATIS

i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby z karnetem z karnetem dla 1 osoby dla 1 osoby
200 zt/os. 150 zt/os.

*mozliwos¢ ptatnosci ratalnej

Petnoprawna forma szkolen, zgodnie z rozporzagdzeniem MGIP z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny
pracy (Dz.U. Nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.)

Masz pytania? Zadzwon lub napisz: ( 587357245 C 587357 250, elearning@oddk.pl

Wspieranwy Twog bizwes kompleksowo

“ ] Zapraszamy na kursy i szkolenia m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkéw, rachunkowosci.
L ] L]
A

SZKOLENkA Petna oferta i aktualne promocje dostepne na n




Rachunkowosc¢ | Podatki | Klasyfikacje | Prawo gospodarcze | Zamowienia publiczne | Jednostki budzetowe

Wiedza

| narzedzia

dla ksiegowego
| kKsiegowego budzetu

KOMENTARZE / PORADNIKI / DOKUMENTACJA
REGULAMINY / E-BOOKI

-. @ ngram Kgmputerowy

(’)(Ipnwiedxia]nusv
ezlonkow zarzadu

spolki
7 ograniczond
JEDNOLITY r':vm e
KONTROL
wskazowki dia ksiegowych T

Styczen 2017 www.oddk.pl



CZAS NA SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Wazne zmiany w sprawozdaniu finansowym za 2016 r.
— skorzystaj z profesjonalnego programu komputerowego

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk

licencja OTWARTA

licencja ZAMKNIETA

nosnik: CD
cena 490,00 zt + 23% VAT
symbol CD1129-UZ

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE
cena 980,00* zt + 23% VAT

symbol CD1129-UO

Sprawozdanie finansowe
- program komputerowy z roczng licencjg zamknieta/otwarta (wersja do pobrania)

wersja: 2016 licencja zamknieta (wersja do pobrania)

wersja: 2016 licencja otwarta DLA BIUR RACHUNKOWYCH (wersja do pobrania)

Biegli rewidenci z miedzynarodowej firmy audytorskiej BDO wspdlnie opraco-
wali wygodne narzedzie — tak, aby szybko przygotowac sprawozdanie finanso-
we za 2016 rok.

Program umozliwia wprowadzenie przeksztatconych danych poréwnawczych
w sprawozdaniu — OBOWIAZKOWE ZA 2016 r. dla wigkszosci jednostek.

Obowiazek wykazania dodatkowo danych poréwnawczych w poszczegélnych
czesciach sprawozdania zapewniajacych poréwnywalnosé sprawozdan wynika
ze zmian w ustawie o rachunkowosci, ktére weszty w zycie od 23 wrzesnia
2015 r. Zmiany te spowodowaty m.in. nowy uktad bilansu i rachunku zyskow
i strat. Zmienione przepisy dla wiekszosci jednostek majg zastosowanie po raz
pierwszy do sprawozdah sporzadzonych za rok obrotowy rozpoczynajacy sie
od 1 stycznia 2016 .

W programie:

e wzory (formularze) poszczegélnych czesci sprawozdania finansowego;

o kilkadziesigt not do sprawozdania finansowego, wzajemnie ze sobg powigza-
nych (automatyczne przeniesienie wartosci do odpowiednich pozycji bilansu,
rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w kapitale wtasnym, cash flow);

Sprawordanie finansowe

POBIERZ

Sprawozdanie Finansowe

* mozliwos¢ sporzadzania sprawozdania na podstawie danych z ubiegtego
roku — ogromna oszczednos¢ czasu w kolejnych latach;

¢ polska i angielska wersja — petne sprawozdanie finansowe wraz z no-
tami w dwdéch jezykach (bardzo tatwe przejscie pomiedzy wersjami je-
zykowymi);

e funkcja umozliwiajgca automatyczne wyznaczenie 12 kluczowych wskazni-
kéw analizy finansowej (ptynnosci, rentownosci, obrotowosci) na podsta-
wie wczesniej sporzadzonego sprawozdania finansowego;

» mozliwos¢ przeniesienia do Excela catosci lub czesci arkuszy wraz z formu-
tami obliczeniowymi.

Dzieki programowi sporzadzisz sprawozdanie finansowe:

e standardowe zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ustawy o rachunkowosci;

¢ dla jednostek mikro zgodnie z zatacznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci;

e dla jednostek matych zgodnie z zatacznikiem nr 5 do ustawy o rachun-
kowosci.

Aktualizacja programu dla uzytkownikéw poprzedniej wersji — cena i warunki
licencji www.oddk.pl

Sprawozdanie finansowe

od razu na swoj komputer
bko | bez koszto )

licencja licencja
ZAMKNIETA OTWARTA

\

Utwo

Korzystasz korzystasz

z jednej kopii programu z jedne| kopll programu

na Jednym stanowisku na jednym stanowisku

na potrzeby nap y Twoje] firmy

Twoje] firmy i obstugiwanych podmiotow
N

Sprawozdanie finansowe

Mozliwos¢ sporzadzania
sprawozdania na podstawie
danych z ubiegtego roku —
znaczne utatwienie pracy

w kolejnych latach

Utworz nowe sprawozdanie
na podstawie ubiegtorocznego

Informacje o programie

Utwirz nowe sprawozdanie

Sprawozdanie finansowe =

Instrukcja korzystania z programu

Autorzy: Wydawca programu:

Wybierz rodzaj sprawozdania, ktdre chcesz utworzy¢
 dla jednostek mikro
© dla jednostek malych

podmiotéw
& standardowe

Przy pomocy jednego
programu sporzadzisz
sprawozdanie dla réznych

Warunki sprzedazy i licencji na stronie

www.oddk.pl

\

ofrk



Nota 72
Dane o kosztach rodzajowych oraz o kosztach wytworzenia produktow na wiasne potrzeby

2016
10 000,00
41 500,00
15 000,00
10 000,00
5 000,00
3 000,00
1 000,00

2015

9 000,00

34 500,00

13 000,00

9 000,00,

4 000,00

2 500,00
800,00

A. Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby

. Kosziv wa

odzaiow

Kilkadziesiat not, wzajemnie ze sobg
powiazanych (automatyczne przeniesienie
wartosci do odpowiednich pozycji bilansu,
rachunku zyskow i strat, zestawienia
zmian w kapitale wtasnym, cash flow)
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RACHUNEK ZYSKOW | STRAT [wariant porownawczy] za 2016

Nota 2015 przeksztaicone

dane porownawcze

ichody netto ze sprzedaiy i

Program umozliwia wprowadzenie ane z nimi, w tym:

przeksztatconych danych poréwnawczych
w sprawozdaniu — obowigzkowe za 2016 r.
dla wiekszosci jednostek

85 000,00
0,00

74 000,00
0,00

74 000,00
0.00]

: 75 000,00 65 000,00 65 000,00
ana stanu produktdow (zwiekszenie
jartoéc dodatnia, zmniejszenie —

— Nota Ireary w drugolenms .
- - wartos¢ ujemna)

Nots 3. Zmisny w dhugotetmine |
Nota 4, Zmizny w dhugotermine |

0.00
0,00

0.00
0,00

0.00]

- w tym obiekty w zabudowie 0.00)

Nota 5. Zmiary w dhugobermins
Nota B. Zmiany w dhugolesmins

ll. Koszt wytworzenia produktow na
wiasne potrzeby jednostki

Dene cgéine

Elementy
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R veariant kakulacury
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0.00]
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Funkcja umozliwiajgca wyznaczenie

12 kluczowych wskaznikéw analizy finansowej
(ptynnosci, rentownosci, obrotowosci)
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KSIEGOWOS(

INWENTARYZACJA

[ WYDANIE :

I .

l cja
102 str. A5 !HStruk . zacyina
cena 110,00 zt + 5% VAT inwentaryzacy,
symbol RIK1125e 7 dokumentacjd
Danuta Matkowska s e unonos

Instrukcja inwentaryzacyjna
z dokumentacja

z uwzglednieniem stanowiska KSR
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze zorganizowaé catoksztatt spraw zwigzanych
z inwentaryzacjg — od wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych, poprzez termino-
we i prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji (droga spisu z natury, po-
twierdzenia sald oraz weryfikacji), po zakonczenie i sporzadzenie koficowych
protokotow.

Publikacja uwzglednia najnowsze wymogi wynikajace ze stanowiska Komite-
tu Standardéw Rachunkowosci w sprawie inwentaryzacji droga spisu z natu-
ry zapaséw materiatéw, towaréw, wyroboéw gotowych i pétproduktéw (Dz.Urz.
MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55).

Prawie 40 wzoréw dokumentéw niezbednych przy przeprowadzeniu inwenta-

ryzacji (wszystkie wzory zamieszczono réwniez w suplemencie elektronicz-

nym w edytowalnej formie):

 dokumentacja organizacyjna (m.in. zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotanie cztonkéw komisji, oéwiadczenia, plan, harmono-
gram i terminy inwentaryzacji);

» dokumentacja niezbedna przy przeprowadzaniu inwentaryzacji (m.in. arku-
sze spisu z natury, protokoty, potwierdzenia sald, sprawozdania).

Suplement elektroniczny mozna pobra¢ przez Internet (instrukcja w ksigzce).

240 str. B5

cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1124

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja od A do Z
z uwzglednieniem stanowiska KSR

Wszystko o zasadach i technikach dokonywa-
nia inwentaryzacji z uwzglednieniem najnow-
szych wymogow wynikajacych ze stanowiska
Komitetu Standardéw Rachunkowosci w spra-
wie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatow, towaréw, wy-

robéw gotowych i pétproduktow (Dz.Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55).

W publikacji:

« zasady organizacji i dokumentacji inwentaryzacji (podziat kompetencji, za-
kres obowigzkéw 0s6b odpowiedzialnych, etapy i terminy przeprowadzania),

* metody inwentaryzacji (spis z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja),

« procedury ustalania i rozliczania oraz dokumentowania réznic inwentaryza-
cyjnych w ksiegach rachunkowych, a takze w ksiedze przychodéw i rozcho-
dow, problematyka podatku VAT oraz podatkéw dochodowych w aspekcie
zaistniatych niedoboréw i otrzymanych za nie odszkodowan.

Wiele uwagi poswiecono uregulowanym w ustawie o rachunkowosci zasadom

ewidencji i wyceny rzeczowych sktadnikéw obrotowych oraz opracowanym

przez Komitet Standardéw Rachunkowosci regutom dotyczacym inwentaryza-
cji zapaséw drogg spisu z natury.

Komentarz uwzglednia réwniez problemy zwigzane z korektg kosztéw uzyska-

nia przychodéw dla celéw podatku dochodowego.

Ponadto szereg wzoréw niezbednej dokumentacji, przyktady liczbowe i sche-

maty ewidencyjne.

JEDNOLITY PLIK KONTROLNY — NOWE OBOWIAZKI WZGLEDEM URZEDU SKARBOWEGO

112 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT INTHU
symbol PGK1120

Grzegorz Tomala

Jednolity plik kontrolny
w podatku VAT

- wskazéwki dla ksiegowych

0d 1 stycznia 2017 r. wraz z deklaracjg VAT-7 nalezy przekazac réwniez
rejestr sprzedazy i zakupéw VAT w formie jednolitego pliku kontrolnego.
Prezentujemy publikacje, w ktérej oméwiono m.in.: e zagadnienia zwigzane
z wprowadzeniem JPK (m.in. zasady przekazywania, terminy, sposéb przesyta-
nia, dane, ktére musza zawierac ksiegi podatkowe) ¢ dwie struktury JPK dot.
VAT - ,Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT” oraz ,Faktury VAT” (informacje dla
ksiegowych) ¢ poszczegélne pola zawarte w powyzszych strukturach ze wskaza-
niem, jakie informacje musza w nich zostac zawarte oraz czy sa one obowiazkowe.
Dodatkowo: przyktadowe zapisy w rejestrze VAT pozwalajace na sporzadze-
nie JPK.

Ksigzka zostata wzbogacona o wybrane odpowiedzi Ministerstwa Finansow
na watpliwosci zgtoszone przez podatnikow oraz wyciagi z aktéw prawnych
zwigzanych z wprowadzeniem JPK.

(NOWOSC_

format: prezentacja multimedialna (.exe)
nosnik: pendrive 4 GB

cena 80,00 zt + 23% VAT

symbol MPD1127

Jednolity plik kontrolny
- obowiazki w zakresie VAT

Multimedialny instrukta
dia ksiggowych

Andrzej Olgierd Malenta

Jednolity plik kontrolny

- obowiazki w zakresie VAT. Multimedialny instruktaz
dla ksiegowych

pendrive 4 GB

Czy wiesz, jak wypetnic JPK?

Polecamy instruktaz, w ktérym Autor omawia, kto, w jakim terminie i w jakim
zakresie ma obowiazek dostarczy¢ urzedowi skarbowemu informacje w forma-
cie JPK, a takze jaka jest odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa zwigzana z jego
niedostarczeniem.

Szczegblng uwage poswiecono wyjasnieniu struktur powigzanych z rozlicze-
niem podatku VAT, w tym m.in.: ¢ jaki zakres danych musi znalez¢ sie w plikach
przesytanych do urzedu e ktére informacje moga, a ktére musza by¢ wykazywa-
ne * obowigzkowa tres¢ faktury w ramach JPK_FA e termin wystawiania faktur
i jego wptyw na JPK_FA e obowiazki w JPK_FA w zakresie faktur zakupowych
¢ obligatoryjne dane objete ewidencjonowaniem w JPK_VAT e ewidencjonowa-
nie WDT i WNT oraz eksportu towaréw, importu ustug i towaréw, odwrotne
obciazenie — szczegblny sposob ewidencjonowania w zakresie JPK_VAT.
Prezentacja zostata przygotowana w formie slajdéw opatrzonych komenta-
rzem Autora.

Instruktaz réwniez w formie e-learningowej

SPRAWDZ
JAKZE Jednolity plik kontrolny — obowiqzki w zakresie VAT.
www.oddk.pl Szkolenie e-learningowe dla ksieggowych

symbol ISZ116, cena 80,00 zt (optata jednorazowa)

ofrk



KSIEGOWOSC

Jak prowadzi¢
podatkow3 ksiege

przychodow
i rozchodow

294 str. B5
cena 120,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1099

[NOWOSC |

Jacek Sztyler (red.)

Jak prowadzi¢ podatkowa
ksiege przychodow
i rozchodow

Praktyczny poradnik, ktéry porusza zagadnie-
nia zwigzane z prowadzeniem podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw — poczawszy od jej zato-
zenia, konczac na zamknieciu i likwidacji dziatal-
nosci gospodarczej.

Autorzy, doSwiadczeni praktycy, wskazujg m.in.:

¢ zasady prowadzenia ksiegi,

¢ jak dokonywa¢ zapisow w poszczegélnych ko-
lumnach,

« jak ewidencjonowac przychody, a jak koszty ich
uzyskania,

¢ jak ustali¢ dochdd na podstawie PKPIR,

e na co zwréci¢ uwage przy prowadzeniu ksiegi
przez biuro rachunkowe,

¢ co grozi za nieprowadzenie ksiegi oraz jakie sg
konsekwencje uznania jej za nierzetelng lub
wadliwa,

e jakie sa obowiazki zwigzane z prowadzeniem
ksiegi w przypadku zawieszenia lub zakoricze-
nia dziatalnosci gospodarczej,

¢ na NOWY OBOWIAZEK - zagadnienia zwigzane
z przekazaniem ksiegi przychodéw i rozchodéw
w formie jednolitego plik kontrolnego (JPK) -
struktura JPK_PKPiR.

Duza zaleta publikacji jest przywotane orzecznic-
two, interpretacje podatkowe oraz szereg prak-
tycznych przyktadow.

Publikacja przygotowana wedtug stanu prawnego
na dzief 1 stycznia 2017 r. uwzglednia zmiany roz-
porzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw, w tym m.in. nowy wzoér
ksiegi przychodéw i rozchodéw zawierajacy nowa
kolumne umozliwiajaca rozliczenie kosztéw dzia-
talnosci badawczo-rozwojowe;j.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

120 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK989e

Dokumentacja
zasad ( |1n|il\-'ki_]

Katarzyna Szaruga !
dr Roman Seredynski ’

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

- wzorce zarzadzen
wewnetrznych

wg ustawy

o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kazdej
jednostce przygotowane przez doswiadczonych bie-
gtych rewidentéw z renomowanej firmy audytorskiej.
W publikacji: « oméwienie wymogow ustawy o rachun-
kowosci dotyczacych zasad (polityki) rachunkowosci
z bardzo szczegétowym wskazaniem obszaréw i za-
gadnien istotnych do ujecia w tej polityce » komen-
tarz do wytycznych MSR 8 dotyczacy okreslania zasad
(polityki) rachunkowosci w firmie ¢ przyktadowa doku-
mentacja zasad (polityki) rachunkowosci przygotowa-
na w formie zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla:
a) jednostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowo-
$ci, b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suplement
elektroniczny zawierajagcy wzorcowe dokumen-
tacje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie
MS Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadze-
nie wiasnej dokumentacji.

—

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

KONSOLIDACJA

624 str. B5 SPRAWOZDAN
str. CH
cena 170,00 zt ! FINAN,;?:W

+ 5% VAT ;

SF
symbol RFK1081 ms _

Anna Gierusz
Maciej Gierusz

Konsolidacja
sprawozdan
finansowych wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne
- zbycia i nabycia - sytuacje szczegélne
- poréwnanie z ustawa o rachunkowosci

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wy-
jasnia zagadnienia zwigzane z przygotowaniem
skonsolidowanego sprawozdania finansowego
wedtug MSSF, prezentujgc jednoczesdnie rdznice
z polska ustawg o rachunkowosci.

Szerokie spektrum zagadnien — od podstawowych
definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cen-
na pozycja dla gtéwnego ksiegowego i dyrektora
finansowego, szczeg6lnie w grupach kapitatowych.
Gtéwnym zamierzeniem autoréw jest przekaza-
nie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad
ponad 100 przyktadoéw i kilkadziesigt zadan do
samodzielnego rozwiazania wraz z odpowiedzia-
mi uzupetnionymi szczegétowym komentarzem
i obliczeniami.

DLA FUNDACJI | STOWARZYSZEN

226 str. A5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1044e

Plan kont

Anna Makal

Plan kont
z komentarzem

i polityka rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszei

| polityka rachunkowoscl
dia fundacji | stowarzyszen

(z suplementem
elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla kazdej osoby prowadza-
cej ksiegowos¢ fundacji lub stowarzyszenia -
komplet komentarzy i materiatow utatwiajgcych wy-
petnienie obowiazkow: ¢ wzory polityki rachunkowo-
ci * plany kont z komentarzem do kazdego konta
i wykazem operacji gospodarczych ujmowanych na
stronie Wn i Ma kazdego konta syntetycznego ¢ wzo-
ry dokumentacji sprawozdania finansowego w wersji
edytowalnej w dotagczonym suplemencie elektronicz-
nym.

Uwaga — autorka opracowata odrebnie komentarz
do planu kont dla fundacji i stowarzyszen niepro-
wadzacych dziatalnosci gospodarczej i prowadza-
cych taka dziatalnosc.

W publikacji uwzgledniono duze zmiany w usta-
wie o rachunkowosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 1333).

SPRAWDZ Julia Siewierska
TAKZE: )l

Uproszczone sprawozdanie

www.oddk.pl finansowe dla jednostek mikro
- instruktaz z przyktadami
symbol RFK1006
RACHUNKOWOSC
410 str. B5 FUNDACJI
cona o0 2t | STOWARZYSZEN
symbol RFK1076e
Rafat Nawrocki
Rachunkowos¢
fundacji

i stowarzyszen
(z suplementem elektronicznym)

Przejrzysty komentarz z przyktadami i odwotaniami do
rzeczywistych probleméw funkcjonowania organizacji
pozarzagdowych: * reguty prowadzenia ksiag rachun-
kowych e polityka rachunkowosci fundacji i stowarzy-
szenia  plan kont organizacji pozarzagdowej ¢ zasady
ujmowania na kontach ksiegowych e obowigzki bilan-
sowe i podatkowe zwigzane z zamknigciem roku (in-
wentaryzacja, zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi
gtéwnej, sprawozdanie finansowe — bilans, rachunek
wynikéw, deklaracje podatkowe) ¢ problemy zwigzane
ze statusem OPP e zasady rachunkowosci organizadji
pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.
Ksigzka uwzglednia wazne zmiany w ustawie o ra-
chunkowosci zwigzane z prowadzeniem uproszczo-
nej ewidencji przychodéw i kosztéw.

Suplement elektroniczny zawiera wzory polityki
rachunkowosci w edytowalnym formacie, ktére
pozwalaja na tatwe i szybkie wykorzystanie ich do
stworzenia wtasnej dokumentacji.




KSIEGOWOS5C

N USREED

WZORCOWA

124 str. A5
120,00 zt
CERVAT INSTRUKCJA
symbol RIK867e OBIEGU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

Irena Majsterkiewicz
Wzorcowa
instrukcja

obiegu dokumentow

ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

Schemat obiegu 145 dokumentéw — pomoze zor-
ganizowac sprawny i zgodny z przepisami prze-
ptyw dowodéw ksiegowych.

Forma opracowania — gotowego wzorca zarzadze-
nia — utatwi zarzadzajgcym firma stworzenie wtas-
ciwego aktu prawa wewnetrznego. Praktyczna
forma prezentacji zagadnief — szczegbtowe zesta-
wienie w tabelach — utatwia szybkie odnalezienie
potrzebnej informacji.

W instrukcji zamieszczono obieg dokumentow
dotyczacych zdarzen gospodarczych z obszaréw,
takich jak: finanse i ksiegowos¢, kadry i ptace,
zakup wartosci niematerialnych i prawnych, srod-
kow trwatych, inwestycji, materiatéw, produktéw,
rob6t i ustug, gospodarka towarowa, srodki trwate
w budowie i gospodarka Srodkami trwatymi, go-
spodarka mieszkaniowa, ustugi wewnetrzne, in-
wentaryzacja, szkody i ubezpieczenia majatkowe.
Suplement elektroniczny (format MS Word) utat-
wi stworzenie wtasciwego aktu prawa wewnetrz-
nego — umozliwia uzupetnienie instrukcji o indy-
widualne dane, zapis, wydruk.

INSTRUKCJA
KASOWA

36 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1102e

Julia Siewierska

Instrukcja e zaradioni WewNRLENSD
kasowa e

— wzor zarzadzenia

wewnetrznego

Z wzorami Eﬂﬂ
dokumentéw i, —

(z suplementem
elektronicznym)

76 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1095e

INSTRUKGJA
GOSPODARDWANIA
Julia Siewierska SKEADNIKAMI

AKTYWOW TRWARYCH

Instrukcja o
i droaia wewnqlr

g::: F:ioqiro“{ama wmrr:rrﬂall dakumenliw

sktadnikami

trwatych

- wzor zarzadzenia

wewnetrznego
z wzorami dokumentéow

(z suplementem elektronicznym)

768 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1055e

prof. Jerzy Gierusz
Plan kont
z komentarzem

- handel, produkgja,
ustugi

(z suplementem

elektronicznym)

Unikatowe opracowanie - juz od 20 lat podsta-

wowa pomoc ksiegowego:

e obszerny komentarz do planu kont — zawiera
oméwienie zasad funkcjonowania poszczegol-
nych kont syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kontach;

e precyzyjny wywoéd, kompleksowe ujecie skom-
plikowanej tematyki oraz jednoznaczne inter-
pretacje to niewatpliwe atuty tej publikacji, do-
cenione przez wielu ksiegowych;

* dotagczony suplement elektroniczny (w formie
pliku PDF) z uzytecznymi hipertagczami pozwa-
lajagcymi szybko przemieszczaé sie pomiedzy
korespondujacymi kontami, a takze edytowac
i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

Najnowsze XIX wydanie uwzglednia obszerng nowe-

lizacjg ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2015 r. poz.

1333). Oméwiono tu m.in.: nowe obowigzki sprawoz-

dawcze w zwigzku ze zmianami w uktadzie bilansu

i rachunku zyskéw i strat, konsekwencje zwigzane

z uproszczeniami przewidzianymi dla jednostek ma-

tych i mikro, likwidacje kategorii zyskéw i strat nadzwy-

czajnych.

Jak prawidtowo sporzadzié
134 str. B5 dokumentacje badania
cena 180,00 zt
+ 5% VAT sprawozdania finansowego

zgodnie z postanowieniami
wybranych MSRF

symbol RFK831
Maria Lech

Jak prawidtowo
sporzadzic
dokumentacje
badania

sprawozdania finansowego
zgodnie z postanowieniami wybranych MSRF

Fachowy poradnik zawierajacy szereg praktycz-
nych wskazéwek i rozwigzah w zakresie wtasci-
wego i prawidtowego sporzadzania dokumenta-
cji rewizyjnej badania sprawozdania finansowego.
Czytelnik znajdzie tu wyjasnienie, w jaki sposéb
przeprowadzi¢ badania zgodnosci, uniknaé bte-
déw podczas sporzadzania planu badania i doko-
nywac jego modyfikacji.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb, jakim dowo-
dem udokumentowaé poszczegblne stwierdzenia
w badaniach wiarygodnosci, kierujgc sie postano-
wieniami Miedzynarodowych Standardéw Rewizji
Finansowej, w szczegélnosci MSRF 300, MSRF 315,
MSRF 320, MSRF 330, MSRF 500, MSRF 501, MSRF
505, MSRF 520, MSRF 530.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi przyktadami
i wzorami (miedzy innymi zastosowania procedur
analitycznych, testow zgodnosci) wraz z propozy-
Cjg rozwigzan.

884 str. B5

cena 260,00 zt

+ 5% VAT Overacie

symbol RFK1018 peracje
. gospodarcze

dr Roman Seredyriski w praktyce

Katarzyna Szaruga . W

Marta Dziedzia ksiggowej

Arkadiusz Lenarcik e s o ey

Operacje T

gospodarcze '

w praktyce 7k e

ksiegowej

- wycena i ujecie na kontach wedtug
polskiego prawa bilansowego (w tym KSR),
MSR/MSSF, prawa podatkowego

Wieloaspektowy komentarz, bogactwo przyktadéw,
rzetelne i sprawdzone w praktyce rozwigzania.
Schematy ewidencji, przyktady dekretacji ope-
racji gospodarczych ujete w grupy tematyczne
zwigzane z: pozycjami sprawozdania finansowe-
go, sktadnikami aktywow i pasywéw (m.in.: Srodki
trwate, inwestycje, instrumenty finansowe, kapi-
taty, rozliczenia miedzyokresowe kosztow i rezer-
wy) oraz konkretnymi zdarzeniami gospodarczymi
(m.in.: leasing, wynagrodzenia, podatek odroczo-
ny, réznice kursowe, potaczenia spétek, kontrakty
dtugoterminowe, utrata wartosci aktywow).
Kazde zagadnienie zostato scharakteryzowane
pod katem: uregulowan polskiego prawa bilanso-
wego (ustawy o rachunkowosci, KSR); rozwigzan
przyjetych w MSSF; prawa podatkowego (zwtasz-
cza ustawy o podatku CIT).

NOWY FILM O KSlAZCE
zobacz na www.oddk.pl

HILE

168 str. B5 = Maria Loch
cena 150,00 zt JAK PRZYGOTOWAC
+5% VAT FIRME DO BADANIA
symbol RFK911e SPRAWOZDANIA

) FINANSOWEGO
Maria Lech 1 KSIAG
Jak przygotowat
firme do badania
sprawozdania
finansowego
i ksiag
rachunkowych

- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiggowego — zbiér
praktycznych wskazéwek i rozwiazan, w jaki spo-
sob przygotowac firme do badania sprawozdania
finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania:
e w jaki sposéb zawrze¢ lub rozwigza¢ umowe o ba-
danie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokonac zamkniecia ksigg rachunkowych e jak
sporzadzic informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci ¢ jaki
zakres zagadniefn moze przedstawi biegty rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujgcym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatagcznikami pomagajgcymi w sporzadze-
niu sprawozdania finansowego oraz prawidtowym
przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

olk



DLA ZARZADCOW, WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH I NIE TYLKO

—_PODATEK 0D

NIERUCHOMOSCI
W PRAKT YCE

366 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1079

Michat Pacyga, Joanna Pacyga, Pawet Turek
Podatek od nieruchomosci w praktyce

Michal Facyg?
.

Praktyczny komentarz, ktéry oprécz oméwienia ele-

mentéw konstrukcyjnych podatku (przedmiot, pod-

miot, stawka, podstawa opodatkowania) wyjasnia wie-

le problematycznych kwestii, m.in.:

e opodatkowanie w przypadku wspétwtasnosci,

e wptyw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na wy-
sokos¢ podatku,

e zwigzek stanu technicznego z opodatkowaniem bu-
dynku,

 zwolnienia od podatku wynikajace z innych ustaw.

Joanna PacyEa

pawel Turek

Publikacja uwzglednia ostatnie, duze zmiany w przepisach prawnych, obejmujace m.in.:
 zmiany zasad opodatkowania wspélnych — klatka schodowa, korytarz,

* sposob opodatkowania garazy w budynkach wielorodzinnych,

 jednorazowga zaptate podatku.

Dodatkowo: szereg praktycznych przyktadéw oraz liczne orzecznictwo sadowe.

Ksigzka polecana kazdemu podatnikowi podatku od nieruchomosci, a takze samorzado-
wym organom podatkowym.

r————’—___]

JARZADZANIE
NIERUCHOMOSCIAM

198 str. B5 148 str. B5
cena 170,00 zt cena 150,00 zt
+ 5% VAT + 5% VAT
symbol PGK1096 symbol PGK1133

=] I
dr tukasz by [<> BKM o’k dr tukasz Bernatowicz
Bernatowicz Krzysztof Gtadych

Marcin Nosinski

Zarzadzanie nieruchomosciami
- praktyczny poradnik

Ksztattowanie ustroju rolnego.
Obrot nieruchomosciami rolnymi

Ksigzka posSwiecona zagadnieniom zwigzanym
z ksztattowaniem ustroju rolnego w polskim
ustawodawstwie. W publikacji oméwiono obrét
nieruchomosciami rolnymi, wskazujac i opisujac
dotychczasowe regulacje oraz przepisy obecnie
obowigzujace, ktére ulegty znacznym zmianom.

Autorzy tego praktycznego poradnika objasniajg

m.in.:

« jakie prawa i obowiazki posiadajg zarzadcy nie-
ruchomosciami;

« jakie rodzaje odpowiedzialnosci ponoszg zarzad-
ca i wspotwtasciciele;

¢ na ktére elementy nalezy zwréci¢ uwage, podpi-
sujac umowe o zarzadzaniu;

« jakie wyzwania stoja przed zarzadzajgcymi mata
i duzg wspélnotg mieszkaniowa;

¢ w jaki sposéb rozliczajg sie wspotwtasciciele.

Autorzy kompleksowo wyjasniaja watpliwosci in-
terpretacyjne zwigzane z zastosowanymi w prze-
pisach definicjami oraz dotyczace kwalifikacji
rolniczych. Omawiaja droge umozliwiajaca zbycie
i nabycie przedmiotowych nieruchomosci, wska-
zujac warunki takich transakcji, podmioty upraw-
nione z prawa pierwszenstwa czy prawa nabycia,
jak réwniez konsekwencje niezastosowania si¢
do obowiazujacych przepiséw prawa.

Tytut polecany kazdemu, kto poszukuje przystep-

nie oméwionych zagadnieh wynikajacych z:

 ustawy o wtasnosci lokali,

¢ Kodeksu cywilnego,

 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych,

¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

¢ Prawa budowlanego,

e ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci
w gminach.

Utrzymanie i kontrola

okresowa obiektow
budowlanych

198 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1059e

Michat Substyk

Utrzymanie i kontrola okresowa
obiektow budowlanych

(z suplementem elektronicznym)

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

—

Michal Subutyh |

208 str. B5

cena 130,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1063e

Michat Substyk

Wspdlnota
mieszkaniowa
w praktyce

- powstanie

- funkcjonowanie
- dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Wspolnota
mieszkaniowa
w praktyce

o dnia 28 crerwea 2015
224 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1031

—

dr tukasz Bernatowicz O ok

Marcin Nosinski

Prawo budowlane
od dnia 28 czerwca 2015 r. Szczegétowy
komentarz do zmian

Zasady prowadzenia
ksigzki obiektu
budowlanego
70 str. A4
cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK720

Dariusz Smoliriski

Zasady
prowadzenia ksiazki obiektu
budowlanego. Praktyczny poradnik

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl



KLASYFIKACJE W FIRMIE

254 str. B5

cena 120,00 zt e

+ 5% VAT e

symbol RFK567e MATEMATYK#
A

dr Alicja Antonowicz Fi NANE??;

dr Pawet Antonowicz _w_lfa_ yee

Matematyka i

finansowa inanséw preedsigbiorstw

w praktyce.

Wybrane zagadnienia |
z zakresu finansow
przedsiebiorstw

(z suplementem elektronicznym)

Prosty sposob na obliczenia finansowe dla ksig-
gowych!

Fachowa wiedza przedstawiona w sposob przy-
stepny i zrozumiaty. Oméwiono tu m.in.: ¢ rachu-
nek procentéow (obliczanie procentéw prostych,
ztozonych, wyznaczanie réznych kombinacji rent,
NPV, IRR) e analize progu rentownosci (w tym
dzwignie operacyjna, finansowa) * rachunek amor-
tyzacyjny e zarzadzanie majatkiem obrotowym
przedsiebiorstwa ¢ ocene przedsiebiorstw przez
pryzmat sprawozdan finansowych (z wykorzysta-
niem analizy wskaZnikowe]) ¢ sporzadzanie pro-
gnozowanego rachunku przeptywéw pienieznych.

Dotaczony suplement elektroniczny w formacie
MS Excel zawiera arkusze kalkulacyjne z gotowymi
narzedziami umozliwiajacymi szybkie i tatwe wyli-
czenie danego wskaznika czy wartosci.

NOWY FILM O KS]AZCE
zobacz na www.oddk.pl

640 str. B5
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK760

e ——

RZECZOWE
AKTYWA

Rafat Sobczyk
Agnieszka Regulska

Rzeczowe
aktywa trwate.
Zasady ujmowania,
wyceny oraz ujawnien
w Swietle uregulowan
MSSF/MSR

oraz ustawy o rachunkowosci

FIMYL CMALNY IMOTITTN

N

Niezwykle doktadne, szczegotowe i obszerne
opracowanie przygotowane przez doSwiadczo-
nych biegtych rewidentéw renomowanej firmy
audytorskiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowania oraz wyce-
ny rzeczowych aktywéw trwatych w Swietle uregulo-
wan MSSF/MSR, interpretacji KIMSF, ustawy o rachun-
kowosci oraz krajowych standardéw rachunkowosci.
Niemal potowe objetosci ksiazki stanowia przy-
ktady praktyczne, zaczerpniete w wiekszosci
z rzeczywistych transakcji i zdarzen gospodar-
czych, z jakimi mieli okazje zetkna¢ sie jej autorzy
w trakcie swojej wieloletniej kariery zawodowej.
Dodatkowo réwniez wszelkie réznice pomiedzy uregu-
lowaniami MSSF/MSR a przepisami ustawy o rachun-
kowosci zobrazowane zostaty przyktadami pozwalaja-
cymi lepiej zrozumie¢ istote i znaczenie tych réznic.

I

NOWY FILM O KS]AZCE
zobacz na www.oddk.pl

(NOWOSC |

l{.LASYF!KACJA
‘E-RI.'IDKO‘."'II:\‘i
156 str. BS TRWALYC
cena 150,00 zt
+ 5% VAT < powiazaniam 2 67 ?Im
symbol KS1134 | stawkami amortyzacl
Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych
KST 2016

z powigzaniami
z KST 2010 i stawkami amortyzacji

Petny tekst klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST 2016)
wprowadzonej rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016 r. (Dz.U. poz. 1864)
obowiazujacej od 1 stycznia 2017 r. wraz z po-
wiazaniami z KST 2010 i stawkami amortyzacji.

KLASYFIKACJE
STATYSTYCZNE

nosnik CD
cena 300,00 zt
+ 23% VAT*
symbol CD490

Klasyfikacje statystyczne: PKWiU

ze stawkami VAT, PKD, KST

ze stawkami amortyzacji, PKOB, CN

- z powigzaniami miedzy klasyfikacjami

Komplet POLSKICH KLASYFIKAC)I STATYSTYCZ-
NYCH z powiazaniami miedzy klasyfikacjami:
 PKWiU 2008 — PKWiU 2004,

* PKWiU 2008 — PKWiU 2015,

 PKWiU 2015 — PKWiU 2008,

« KST 2010 - KST 2016,

o KST 2016 z PKOB i PKWiU.

Charakterystyka programu:

¢ niewielkie potrzeby sprzetowe — efektywna pra-
ca na kazdym komputerze,

e tatwa, intuicyjna instalacja i obstuga,

e szybkie i elastyczne wyszukiwanie jednoczesnie
we wszystkich klasyfikacjach,

e eksport danych i dowolne wydruki.

Program uruchamia sie automatycznie.

www.oddk.pl
N

*Sprawdz, ceny zalezne
od licencji:

OLSKA
LASYFIKACJA
ZIALALNOSCI

444 str. B5
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS433

POLSKA
KLASYFIKACJA
DZIALALNOSCI
PKD

32 str. B5
cena 45,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS527

Polska
Klasyfikacja
Obiektow
Budowlanych
(PKOB)

POISKA l_lH‘HIHM:Jﬁ
WYROROW | USLUG

438 str. A4

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1046e

POLSKA KLASYFIKACJA WYROBOW
I UStUG PKWiU 2015

Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

Nowa klasyfikacja PKWiU 2015 wprowadzona
rozporzgdzeniem RM z dnia 4 wrzesnia 2015 .,
obowigzujaca od 1 stycznia 2016 r. Uwaga — dla
potrzeb m.in. podatku VAT do kofca 2017 r. obo-
wigzuje jeszcze PKWiU 2008.

Najwazniejsze zmiany w PKWiU 2015 w poréwna-
niu do PKWiU 2008: ¢ zmiany nazw grupowan e
zmiany zakreséw niektorych grupowan poprzez
przeniesienie czesci zakresu z jednego grupowa-
nia do drugiego, podziatu grupowania, scalenia
dwoch lub kilku grupowah w jedno ¢ uporzadko-
wanie symboliki grupowan (zmiana symboliki gru-
powan przy zachowaniu ich tytutow i zakresow).

Przeklasyfikowanie wszystkich produktéw/ustug
to bardzo czasochtonny proces — przygotuj sie juz
teraz!

olk



PODATKI

530 str. B5

cena 210,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1093e

0 P(
[ OPLATAC
LOKALNYCH

e

dr Tomasz Brzezicki
dr Krzysztof Lasinski-
-Sulecki

dr Pawet Majka

dr hab. Wojciech
Morawski

Ustawa o podatkach i optatach
lokalnych. Komentarz
(z suplementem elektronicznym)

Nowe, zaktualizowane wydanie praktycznego
komentarza do ustawy o podatkach i optatach
lokalnych.

Autorzy, wykorzystujac swoje bogate doSwiadcze-
nie zawodowe, positkujac sie najnowszym orzecz-
nictwem sgdéw administracyjnych i interpretacja-
mi Ministra Finanséw, Gtéwnego Urzedu Nadzoru
Budowlanego i innych organéw, wnikliwie i kom-
pleksowo oméwili zagadnienia dotyczace podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transpor-
towych oraz optat lokalnych.

Integralna czescig ksiazki jest suplement elektro-
niczny, ktory zawiera tekst komentarza w formacie
PDF (pozwalajacy na odszukanie, kopiowanie badz
wydruk interesujacych fragmentow).

438 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1026

PODATEK
0D SPADK
[ DAROW

Stanistaw Bogucki

dr Arkadiusz Cudak
dr Piotr Pietrasz

dr Wojciech
Stachurski

dr Krzysztof
Winiarski
Aleksandra
Whrzesiriska-Nowacka

Podatek od spadkow i darowizn.
Komentarz

Komentarz do przepiséw ustawy o podatku od
spadkow i darowizn oraz przepiséw wykonaw-
czych do tej ustawy.

Autorzy w bardzo wnikliwy sposéb omawiaja
wszystkie aspekty opodatkowania nabycia ma-
jatku z tytutu spadku i darowizn.

Co bardzo cenne — oméwienia dokonano w opar-
ciu o liczne poglady doktryny oraz orzecznictwo
Naczelnego Sadu Administracyjnego, wojewo6dz-
kich sagdéw administracyjnych, Trybunatu Konsty-
tucyjnego i Sadu Najwyzszego.

Autorami komentarza sg wybitni eksperci — sedzio-
wie orzekajacy w Izbie Finansowej oraz Izbie Gospo-
darczej Naczelnego Sadu Administracyjnego, autorzy
publikacji z réznych dziedzin prawa, w tym prawa
podatkowego i procedur podatkowych, zajmujacy
sie dziatalnoscig popularyzatorska i naukowa.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

270 str. B5 OPLATA
cena 180,00 zt 17 \TXT
+ 5% VAT SKARBOV

symbol PGK974

Stanistaw Bogucki

dr Anna Dumas

dr Stawomir
Presnarowicz

dr Krzysztof Winiarski

Optata skarbowa.
Komentarz dla praktykéow

Sedziowie NSA komentuja kazdy artykut ustawy.
Rozstrzygaja watpliwosci w oparciu o wyktadnie
ustawy i doktryny oraz z punktu widzenia praktyki
i orzecznictwa wojewéddzkich sgdéw administra-
cyjnych i NSA:

e jaki jest przedmiot optaty skarbowej: doko-
nanie czynnosci urzedowej na podstawie zgto-
szenia lub na wniosek; wydanie zaswiadczenia
na wniosek; wydanie zezwolenia (pozwolenia,
koncesji); ztozenie dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury;

e kiedy czynnosci sg wytaczone, a kiedy zwolnio-
ne z zakresu optaty skarbowej: rodzaje wyta-
czef; zwolnienia z uwagi na podmiot i przedmiot;
r6znice miedzy zwolnieniami a wytaczeniami;

e kto i kiedy ma obowiazek zaptaty optaty skarbowej;

e jakie sa zasady okreslenia wysokosci stawki
optaty skarbowej;

¢ jak dokonywat zaptaty optaty skarbowej;

e kiedy i jak dokonywany jest zwrot optaty skar-
bowej.

‘

Dokumentacja
784 str. B5 podatkowa
cena 250,00 zt cen
+ 5% VAT

transferowych

symbol PGK1113

dr hab. Marcin
Jamrozy (red.)

Dokumentacja
podatkowa cen
transferowych

Juz od 1 stycznia 2017 r. nowe regulacje z zakresu
cen transferowych!

Polecamy fachowy instruktaz — zrédto niezbednych in-
formacji na temat dokumentacji podatkowej transakcji
zawieranych pomiedzy podmiotami powigzanymi.

W publikacji wskazano m.in. na: ¢ nowe, zmie-
nione wymogi w zakresie dokumentowania
transakcji ¢ problem przeprowadzania analizy po-
réwnawczej (benchmarking) bedacej elementem
dokumentacji podatkowej, jak i podstawowym na-
rzedziem do weryfikacji cen transferowych ¢ spe-
cyfike postepowania podatkowego i kontrolnego
w zakresie cen transferowych.

Dodatkowo w publikacji liczne przyktady doku-
mentacji réznego rodzaju transakeji lub zdarzen,
jak réwniez schematy postepowania czy kwestio-
nariusze. Przyktady dokumentacji podatkowych, za-
rowno lokalnej (local file), jak i grupowej (master
file), wynikaja z bogatych doswiadczei zawodowych
Autoréw, stad tez zawierajg cenne komentarze oraz
wskazéwki wazne dla praktykéw.

Sprawdz, czy nowe wydanie www,oddk.pl
jest juz w sprzedazy
e

KLAUZULA PRZECIWKO
UNIKANIU
282 str. B5 OPODATKOWANIA
cena 150,00 zt -kmaﬁlm*"‘!‘:""‘c“
+5% VAT o

e

symbol PGK1109

dr hab. Marcin Jamrozy 8
Anna Gtéwka

Iwona taska-Rutkowska
Monika Spotowska

Klauzula przeciwko
unikaniu opodatkowania
- ksztatt i konsekwencje jej wprowadzenia

- komentarz do zmian w Ordynacji podatkowej
- ujednolicony tekst ustawy

Polski aparat skarbowy zyskat nowa podstawe
do wszczecia kontroli.

Czy wiesz, ze od 15 lipca 2016 r. obowiazuje klau-
zula obejscia prawa podatkowego?

Organ bedzie mégt ja zastosowac nawet do czyn-
nosci dokonanych przed ta data.

Polecamy publikacje, ktéra omawia nowelizacje
Ordynacji podatkowe;.

Autorzy — doswiadczeni praktycy — omawiajg zagad-
nienia dotyczace: ¢ przestanek uznania czynnosci za
,pozorng” e konsekwencji unikania opodatkowania
¢ postepowania podatkowego w przypadku stwier-
dzenia unikania opodatkowania ¢ opinii zabezpiecza-
jacych ¢ Rady do Spraw Unikania Opodatkowania.

Dodatkowo w publikacji ujednolicony tekst usta-
wy — Ordynacja podatkowa.

[NOWOSC |

KONTROLI
pQDATKOWEJ

124 str. str. B5
cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1111

Kacper Sotoniewicz

Jak przygotowac
sie do kontroli podatkowej

Kontrola podatkowa to dla kazdego dodatkowy
stres, a takze obowigzki.

Polecamy publikacje, ktéra podpowie, jak prawi-
dtowo przygotowac sie do kontroli prowadzonej
przez organy podatkowe.

Autor omawia zagadnienia zwigzane m.in. z:

e wszczeciem, prowadzeniem i zakonczeniem
kontroli podatkowej,

e prawami i obowigzkami kontrolowanego i kon-
trolujacego,

¢ odpowiedzialnoscig porzadkowa i karng skar-
bowa,

* rolg petnomocnika w trakcie kontroli podatko-
wej.




LEKTURA DLA SPOLEK

(NOWOSC

300 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1107e

Odpow jedzialnosc
czlonkow zarzadu

_\.pnlhl
1niCZ
adw. Anna Zialnoseia

Borysewicz

Odpowiedzialnosé¢

cztonkéw zarzadu
spétki z ograniczona
odpowiedzialnoscia

,‘1 Lo e

(z suplementem elektronicznym)

Jaka odpowiedzialnos¢ spoczywa na cztonkach
zarzadu spétki z 0.0.? Kiedy ponosza oni odpowie-
dzialnos¢ majatkowa, a kiedy karna? Jak bronic sie
przed odpowiedzialnoscig za dtugi spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza cztonkowie
zarzadu spétki z 0.0. w zwiazku z prowadzona
dziatalnoscig i petniong funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialnos¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Liczne, praktyczne przyktady utatwiajg zrozumie-
nie omawianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na pozew,
whnioski, zawiadomienia itp.

Restrukturyzacja
zadtuzenia
przedsigbiorst

336 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK112e

dr Krzysztof Czerkas,
Barbara Teisseyre

Restrukturyzacja
zadtuzenia
przedsiebiorstw

- od ugdd bilateralnych do postepowai
restrukturyzacyjnych i upadtosciowych

(z suplementem elektronicznym)

Nowe prawo restrukturyzacyjne i zmiany w prawie
upadtosciowym. Praktyczna i rzetelna wiedza: jak moz-
na zrestrukturyzowac zadtuzenie — w publikacji m.in.: ¢
typowe Sciezki restrukturyzacyjne i sposoby ich zasto-
sowania przez przedsiebiorstwo dtuznika lub wierzy-
ciela ¢ obszary restrukturyzacji ¢ mechanizm tworzenia
programu restrukturyzacji i proces jego wdrazania
relacje i negocjacje z wierzycielami ¢ prawne i po-
datkowe uwarunkowania restrukturyzacji ¢ sposoby
przygotowania dokumentacji wymaganej przy wdra-
zaniu dziatan zwigzanych z restrukturyzacjg finansowa
¢ indywidualne ugody z wierzycielami finansowymi,
handlowymi oraz ZUS i US  wspétpraca przedsiebior-
cy z bankiem w procesie restrukturyzacji ¢ argumenty,
jakie mozna zastosowac w negocjacjach z wierzyciela-
mi w réznych dziataniach restrukturyzacyjnych.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy komplet przydatnych doku-
mentéw w wersji edytowalnej (format MS Word).

10

Kodeks
spilek

handlowych

1268 str. B5
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK766 KOMENTARI

redakcja:
Mirostaw Ozég
Zbigniew Kozma

Kodeks spotek
handlowych - komentarz

Wyjatkowy Komentarz stworzony przez prakty-
kéw dla praktykow!

Szczegbtowy, wzbogacony o aktualne orzecznic-
two komentarz do kazdego artykutu ustawy opra-
cowany przez sedziéw orzekajacych w wydziatach:
cywilnym, gospodarczym oraz gospodarczym KRS.
Zagadnienia oméwione w oparciu o praktyczne
doswiadczenia Autoréw w stosowaniu przepisow
Kodeksu spétek handlowych: postepowanie reje-
strowe, odpowiedzialnos¢ cztonkéw organéw sp6-
tek kapitatowych za zobowigzania spétki, stwier-
dzenie niewaznosci uchylenia uchwat wspélnikéw,
wytaczenie wspélnika.

Idealny dla ksiegowych, radcéw prawnych, adwo-
katéw, sedziow, referendarzy, aplikantéw i studen-
téw prawa.

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i sprawds zaktadke Aktualizacja

TERMINY JAPLATY
W TRANSAKCJACH

184 str. B5 )
HANDLOWY( H

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1077e

Radostaw Dyki

Terminy zaptaty
w transakcjach
handlowych

- komentarz

dla praktykéw - przyktady — wzorcowe regulaminy
postepowania dla przedsiebiorcow i podmiotow
publicznych

(z suplementem elektronicznym)

Dzieki ksigzce:

* poznasz i wdrozysz przepisy obowigzujace w zakre-
sie ustalania terminéw zaptaty we wszelkich trans-
akcjach handlowych e skorzystasz z instruktazu, kt6-
ry pomoze zaréwno przy zawieraniu i wykonywaniu
transakgji, jak i przy dochodzeniu swych naleznosci
na drodze sadowej ¢ nauczysz sie na przyktadach:
jak prawidtowo oblicza¢ terminy, jak i kiedy nali-
czac odsetki, jak dokumentowac transakgje, jak nie
dopusci¢ do przedawnienia roszczei ¢ bedziesz miat
pod reka aktualny tekst ustawy o terminach zapta-
ty w transakcjach handlowych e otrzymasz gotowy
do wdrozenia wzorcowy regulamin postepowania
zwigzany z terminami zaptaty w transakcjach hand-
lowych dla 4 grup podmiotéw (regulaminy dostepne
réwniez we w petni edytowalnej formie w suplemen-
cie elektronicznym — format MS Word).

Il wydanie publikacji uwzglednia zmiany obowig-
zujace od 1 stycznia 2016 r.

524 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK814e

Spotka z o.0.

Dokumentacja wewngtrzna
z komentarzem

Bogustaw Nowakowski
Renata Mroczkowska
Spétka z o.o.

- dokumentacja
wewnetrzna

z komentarzem.
209 wzoréw uchwat,
uméw, pozwow,
whnioskow, ogtoszen i innych pism

F e NTEEES 00 I EyPAE -
W\

(z suplementem elektronicznym)

Kompletny zbiér dokumentéw wewnetrznych
sp6tki — od momentu jej utworzenia i ustanowie-
nia wtadz, przez m.in.: doptaty, rozporzadzanie
udziatem, wytgczenie wspélnika, podziat zysku,
umowy pozyczki, az do zmian w umowie, rozwia-
zania spotki lub jej przeksztatcenia.

Kazdy dokument opatrzony zrozumiatym, prak-
tycznym komentarzem, wskazujagcym podstawe
prawng danej czynnosci i obowiazki z nig zwigzane.
Wyjasnienie watpliwosci: Jak poprawnie formuto-
waé dokumenty? Kto i jak powinien je podpisy-
wac? Ktére dokumenty wymagaja rejestracji?
Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposredniag prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk itp.

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

430 str. BS W|erzyte!nosc|
cena 230,00 zt ie

+ 5% VAT : w firmi
symbol PGK735e I ":ﬁf"};ﬁ?.; :Mj;:r‘b‘ m;:gzl e

dr Damian Cyman
Dariusz Budnik
Aleksandra Zareba
dr Edward
Juchniewicz

dr Rafat
Mroczkowski

dr Matgorzata Stwot

Wierzytelnosci w firmie:
zabezpieczenia, obrét, monitoring,
windykacja sagdowa, egzekucja

(z suplementem elektronicznym)

Sztuka jest nie tylko sprzedaé¢ towar czy wyko-
nac ustuge, ale i uzyskac zaptate. Sprawdzone
w praktyce rozwigzania, zilustrowane przyktada-
mi, tabelami, schematami i wzorami, ktére maja
na celu: » przy$pieszenie i zwiekszenie skuteczno-
Sci procedur sagdowo-windykacyjnych e obnizenie
odsetka naleznosci niesciagalnych ¢ przyspiesze-
nie rotacji naleznosci ¢ zwiekszenie ptynnosci fi-
nansowe;j.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny z kompletem dokumentacji do zarza-
dzania i windykacji wierzytelnosci.

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

olk



PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO

WSPARCIE JEZYKOWE

PRAWO
AUTORSKIE

Komentarz dla

pramkéw

432 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1056

Rafat Golat

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposéb tak
znaczacy z praktycznego punktu widzenia oma-
wia zagadnienia prawa autorskiego i praw po-
krewnych.

Szczegdtowy i wysoce funkcjonalny komentarz do
kazdego artykutu ustawy, wzbogacony materiata-
mi zwigzanymi z praktyka stosowania prawa, tj.
przyktadowe wzory dokumentéw (w tym umowy
i pisma procesowe) oraz tezy orzeczen sagdowych,
dotyczace konkretnych stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze szereg przepiséw staje sie
w petni zrozumiaty dopiero w konfrontacji z in-
nymi — autor przedstawia réwniez zwiagzki miedzy
omawianymi przepisami.

Prawo
82 str. BS Spﬂ(lk(}\.\r'e
cena 80,00 zt PORADNIK
+5% VAT

symbol PGK1097

Anna Chabowska
Prawo spadkowe — poradnik

Publikacja, opracowana przez doswiadczonego

praktyka, radce prawnego, ma na celu przyblizenie

tematyki spadku oraz przetamanie bariery w jego

postrzeganiu — czesto negatywnym.

W ksigzce znajdziemy odpowiedzZ na pytania:

¢ Co to jest spadek i jakie sg formy dziedziczenia?

¢ Co to jest stwierdzenie nabycia spadku?

e Czym jest zachowek i w jakich przypadkach
mozna sie o niego ubiegac?

¢ Kiedy moze dojs¢ do wydziedziczenia?

¢ Co to sg dtugi spadkowe i kto za nie odpowiada?

« Jakie konsekwencje na gruncie podatkowym po-
ciagga za sobg przyjecie spadku?

Na uwage zastuguja liczne przyktady odzwiercie-
dlajace realne sytuacje, przywotane orzecznictwo
sadéw, a takze przystepny dla czytelnika jezyk.
Dodatkowo — podstawowe wzory pism, m.in. te-
stament z wydziedziczeniem, wniosek o stwier-
dzenie nabycia spadku na podstawie ustawy, po-
zew o zachowek.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢ zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

136 str. B5

cena 80,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1053e

Michat Hajduk ¥ otk

Przewodnik po
upadtosci konsumenckiej

- praktyczny komentarz do przepisow
- wzory wnioskéw o upadtosc konsumencka

(z suplementem elektronicznym)

Z lektury dowiesz sie m.in.:

 kto moze ogtosi¢ upadtos¢ konsumencka i jakie
przestanki muszg by¢ spetnione,

¢ co musi zawiera¢ wniosek o upadtos¢ konsu-
mencka,

« jakie sg skutki ogtoszenia upadtosci,

¢ jak wyglada przebieg podstepowania,

« czym jest plan sptaty wierzycieli,

e co to jest uktad.

Uzupetnieniem publikacji jest kilka przyktadowo
wypetnionych wnioskéw dtuznika o ogtoszenie
upadtosci osoby fizycznej.

NOWY FILM O KSIAZCE
zobacz na www.oddk.pl

Ol Mo

290 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT eyt
symbol PGK1110 \,"'\'.--.
prof. dr hab. Adam ‘I_‘ .
Marianski (red.) - ok

. |
Sukcesja
biznesu, czyli jak zadbac
o bezpieczenstwo przedsiebiorstwa
i rodziny

Zaplanuj sukcesje swojej firmy!

Publikacja to unikatowe, pierwsze na rynku opra-

cowanie poswigcone sukcesji biznesu. Ksigzka

szczegbtowo omawia problematyke zwigzana

z dziedziczeniem przedsiebiorstwa, m.in.:

¢ zasady dziedziczenia,

¢ planowanie spadkowe,

e skutki sukcesji na gruncie prawa cywilnego,
handlowego oraz podatkowego.

Autorzy przedstawili réwniez zasady spadkobra-
nia przy réznych formach dziatalnosci gospodar-
czej (jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,
spotka cywilna, spotki osobowe oraz kapitatowe).
Dodatkowo wiele przydatnych wskazéwek, pod-
powiedzi oraz praktycznych przyktadéw.

420 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1024

i

e

| ANGIELSKO 70 "

dr Nelli Artienwicz
Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji
finansowe;j

i podatkow

Obstuga ksiggowa firm
w jezyku angielskim

wa

254 str. B5 cor
cena 200,00 zt
+ 5% VAT

symbol RFK594e

Jolanta Smuga-

-Matysko

Obstuga % (80O K b
. . - -

ksiegowa firm

w jezyku angielskim.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa

- sprawozdanie finansowe

- korespondencja handlowa

(z suplementem elektronicznym)

Financial and com mercial

660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

dictionary

Anna Kienzler

Stownik
finansowo-handlowy angielsko-polski
i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

580 str. B5

cena 110,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1030e

Iwona Kienzler
Wzory pism,
umoéw

i innych dokumentéw w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

290 str. B5 Z_._ml{;\\'ienin
cena 150,00 zt s e

4 bliczne
+ 5% VAT U _‘“
symbol ZPK1115e pOiTIONESS s
Krzysztof Puchacz o
Zamowienia
publiczne

po nowelizacji z dnia
22 czerwca 2016 r. — komentarz do zmian

- ujednolicony tekst ustawy

Praktyczny komentarz, oméwienie najwazniej-
szych zmian w ustawie — Prawo zaméwieh pu-
blicznych, ktérych wiekszos¢ weszta w zycie 28 lip-
ca 2016 r. Dodatkowo ujednolicony tekst ustawy
z wyréznieniem zmian.

Publikacja wyjasnia m.in.:

e jakich zmian mozna dokona¢ w umowach o za-
moéwienie publiczne,

e czym jest klauzula zatrudnienia i kiedy nalezy
nawigzac¢ stosunek pracy z osobami wykonuja-
cymi czynnosci przy realizacji zaméwienia,

e kiedy wykonawca moze zosta¢ wykluczony,

e kiedy moze wnies¢ odwotanie.

Autor oprocz praktycznych wskazéwek dotyczacych

stosowania nowych regulacji przedstawia réwniez

szczegotowy harmonogram wejscia w zycie po-
szczegblnych przepisow.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera ujed-
nolicony tekst ustawy wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi.

304 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1098e

Zofia Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz J. Sputowski

Audyt wewnetrzny

programu ,,500+”

— wzory list kontrolnych oraz
kwestionariuszy kontroli wewnetrznej
(z suplementem elektronicznym)

1 kwietnia 2016 r. ruszyt rzagdowy program ,,500+”.

e GO el i s iy

128 str. B9 ...
cena 180,00 zt S

+ 5% VAT WZORCOWE
symbol ZPK963e HEGU[AM'NY
Krzysztof Puchacz ZAM OWIENOH
Wzorcowe PUBLICZNY!

i 30.000 euro
regUEarturjy :,,mme“tamm
zamowieh
publicznych

do 30.000 euro \
z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Bezbtedne gotowce z praktycznym komentarzem,
w tym m.in.: e« wzorcowy regulamin zaméwien pu-
blicznych okreslajacy zasady udzielania zaméwien
publicznych, do ktérych nie ma zastosowania usta-
wa - Prawo zaméwien publicznych (wytgczonych
na podstawie art. 4 pkt 8, pkt 8a i pkt 8b tej usta-
wy) ¢ wzorcowe zakresy czynnosci pracownikéw
— okreslajace ich obowiazki w zakresie zaméwien
publicznych e wzorcowy regulamin prac komisji
przetargowej ¢ prawie 30 wzoréw dokumentéw
(wykaz na stronie www.oddk.pl) stosowanych pod-
czas prowadzenia postepowania o zaméwienie pu-
bliczne podlegajacego przepisom o zaméwieniach
publicznych e wzorcowa dokumentacja dialogu
technicznego ¢ wyczerpujacy komentarz dotyczacy
zasad ustalania wartosci zamoéwienia zasad udzie-
lania zaméwien publicznych wytgczonych ze sto-
sowania ustawy e praktyczne przyktady dotyczace
najczesciej udzielanych zaméwien publicznych.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst regulaminéw oraz
wzory dokumentéw w formacie MS Word.

d

230 str. B5
Audyt wewngtrzny cena 180,00 zt + 5% VAT
programu 500+ symbol JBK1132e

Magdalena tugiewicz

e

|
ok b - wzory dokumentéw

(z suplementem elektronicznym)

Sprawdz, czy w Twojej gminie funkcjonuje on prawidtowo.

Swiadczenia rodzinne
i Swiadczenie 500+
— procedura postepowania

— praktyczny komentarz

176 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1092e

Krzysztof Puchacz

Zasady wyboru
wykonawcoéw

przy realizacji projektow
unijnych w latach
2014-2020 zgodnie

z wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju

(z suplementem elektronicznym)

Poradnik udzielania zaméwien dla beneficjentéw
zaréwno objetych obowigzkiem stosowania Pra-
wa zamoéwien publicznych, jak i beneficjentéw do
tego niezobowigzanych.

Szczegbtowy, praktyczny komentarz do wytycz-
nych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Eu-
ropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundu-
szu Spéjnosci na lata 2014-2020 — pomoze w pra-
widtowym przeprowadzeniu procedury wyboru
wykonawcéw zamoéwien podczas realizacji pro-
jektow UE.

Kilkadziesiagt przyktadéw ukazujgcych wzorce po-
stepowania na poszczegélnych etapach przygoto-
wania i prowadzenia procedur zaméwieniowych.
Atutem publikacji jest wzorcowa dokumentacja
(wzory zapytan ofertowych, wewnetrznych re-
gulaminéw zaméwief oraz innych dokumentéw
niezbednych do zapewnienia kwalifikowalnosci
wydatkow).

I SWIADCZENIE
500+

* procedura pestEpowania « Wany dokumentiw

= pUTyCIY komentar:

Dzieki wzorom list kontrolnych oraz kwestionariuszom kontroli wewnetrznej
sprawdzisz m.in.:

* czy organ gminy prawidtowo powierzyt wykonanie obowigzkéw pracownikowi;
e czy ztozone wnioski o przyznanie Swiadczenia byty kompletne;

* czy organ prawidtowo ocenit sytuacje zyciowa wnioskujacego;

e jak zostata przeprowadzona kontrola pobieranych swiadczen.

Kazda z list kontrolnych to zbi6ér obowigzkéw, pytan sprawdzajacych oraz wy-
tycznych, ktére pomoga w przeprowadzeniu oceny i wyciggnieciu wnioskow.
Wzory zostaty opatrzone fachowym komentarzem autoréw.

Wszystkie wzory dokumentéw zostaty zawarte w suplemencie elektronicznym. Edy-
towalny format plikow (MS Word) pozwala na ich tatwe dostosowanie do indywidu-
alnych potrzeb danej jednostki.

W przygotowaniu takze:
Pomoc spoteczna w praktyce — wzory pism i decyzji z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny komentarz do przepiséw proceduralnych majacych zastosowanie

w sprawach z zakresu $wiadczen rodzinnych oraz przyznawanego od 1 kwiet-

nia 2016 r. Swiadczenia wychowawczego 500+, wraz z wzorami dokumentow.

W publikacji m.in.:

o charakterystyka Swiadczen rodzinnych, dodatkow oraz Swiadczenia wycho-
wawczego 500+,

e oméwienie przepiséw proceduralnych majacych zastosowanie przy przyzna-
waniu Swiadczen,

 wyjasnienie budzacej wiele watpliwosci zasady ,,ztotéwka za ztotowke”,

« szereg praktycznych przyktadéw oraz liczne orzecznictwo sadowe,

o kilkadziesiat wzorow dokumentéw: decyzji, notatek, wezwan niezbednych
na kazdym etapie postepowania.

Integralng czescig publikacji jest suplement elektroniczny ze wszystkimi
wzorami dokumentéw w wersji edytowalnej (format MS Word) oraz ujed-
noliconymi tekstami ustaw: ustawy o Swiadczeniach rodzinnych oraz ustawy
0 pomocy panstwa w wychowaniu dzieci.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Postgpowanie podatkowe
dia organdw
podatkowych JST
570 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol JBK1083e

Zofia Wojdylak-
-Sputowska
Arkadiusz J. Sputowski

Postepowanie podatkowe
dla organéw podatkowych JST - wzory pism,
postanowien, decyzji i zaSwiadczen

(z suplementem elektronicznym)

Poradnik ze 166 wzorami pism, postanowien, decyzji
i zaSwiadczen w zakresie postepowania podatkowe-
go w jednostkach samorzadu terytorialnego. Doku-
menty majg forme szablonéw pozwalajacych przyjac
okreslong koncepcje rozstrzygniecia indywidualnej
sprawy podatkowej. Kazdy wz6ér opatrzony praktycz-
nym komentarzem to doskonata pomoc przy sporza-
dzaniu dokumentacji podatkowej w JST.

Opracowanie powstato z uwagi na istotne zmiany
w zakresie uregulowanym Ordynacjg podatkowa.
Uwzglednia sugestie pracownikéw stuzb podatko-
wych z wybranych urzedéw gmin oraz biur zwigz-
kow miedzygminnych z catej Polski. Integralng
czeScig publikacji jest suplement elektroniczny
(wszystkie wzory dokumentow zawartych w ksigz-
ce w formacie MS Word).

1392 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK944e

Finanse
publiczne

praca zbiorowa

pod red. prof. dra
hab. Eugeniusza
Ruskowskiego

i prof. dr hab. Joanny
M. Salachny

Komentarz
praktyezny

Finanse publiczne.
Komentarz
praktyczny

(z suplementem elektronicznym)

Obszerny, bardzo przydatny komentarz: e zawiera
pogtebiong analize probleméw, ktére wystepuja lub
moga wystepowac w praktyce; szczegétowe reguty
opracowywania i wykonywania budzetu panstwa
i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zasady i tryb gospodarowania Srodkami pochodza-
cymi z Unii Europejskiej ¢ orzecznictwo TK, SN, NSA,
sadéw administracyjnych oraz regionalnych izb ob-
rachunkowych, a takze piSmiennictwo ¢ przyktady
obrazujace funkcjonowanie przepisow w ramach
prowadzenia gospodarki finansowej przez jednostki
sektora finanséw publicznych oraz skutki obowigzu-
jacych regulacji.

Integralng czesciag ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy tres¢ Komentarza w formacie
PDF z uzytecznymi hipertgczami pozwalajgcymi kaz-
demu uzytkownikowi szybko i tatwo przemieszczaé
sie pomiedzy artykutami ustawy, a takze edytowac
i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

I—
EGZEKUCJA
ADMINISTRACYJNA
W PRAKTYCE
226 str. B5 B
cena 170,00 zt .w .
+ 5% VAT i Klat e
symbol PGK871
dr hab. Lidia
Klat-Wertelecka 2k
prof. UO
Egzekucja

administracyjna w praktyce

Komentarz dotyczacy przebiegu postepowania eg-
zekucyjnego, kompetencji podmiotéw bioracych
udziat w egzekucji, prawidtowosci tytutu wyko-
nawczego, udzielania informacji organom egzeku-
cyjnym, przestanek przerwania toku postepowania.

Przystepnie i szczegétowo nt. sytuacji organu gmi-
ny w administracyjnym postepowaniu egzekucyj-
nym w zw. z wykonywanymi przez gminy zadania-
mi (m.in. utrzymanie czystosci i porzadku).
Definicje, Sciezki postepowania, przyktady, wzo-
ry, poglady nauki, orzecznictwo.

SPRAWDZ Zofia Wojdylak-Sputowska,

TAKZE: Arkadiusz Jerzy Sputowski

www.oddk.pl Organ /'ednostkl famor'zqdu
terytorialnego wierzycielem
naleznosci pienieznych -
wzory pism, postanowien
i zarzqdzen z objasnieniami
(z suplementem elektronicznym)
symbol JBK1014e

416 str. A5

cena 45,00 zt

+ 23% VAT

symbol KAL1123
oprawa twarda,
skéropodobna

Maria Augustowska
(opracowanie)

Ewa Chrzanowska
(opracowanie)

Kalendarz
ksiegowego
budzetu 2017

Kalendarz dla ksiegowego budzetu zawiera przej-

rzyste kalendarium z duza iloscia miejsca na

wiasne notatki, planowanie dnia pracy. Terminarz

sporzadzania dokumentacji oraz rozliczen (spra-

wozdawczos¢ budzetowa, podatkowa, statystycz-

na, ZUS, PFRON, ZFSS itp.). Informacje niezbedne

w codziennej pracy ksiegowego budzetu. Szcze-

gotowa klasyfikacja dochodéw i wydatkéw oraz

przychodéw i rozchodéw, wykaz aktéw prawnych.

« format A5 (14 x 20) cm, 2 dni na stronie,

e kalendarium: 264 stron, czes¢ dodatkowa: 136
stron,

e luksusowa, twarda, szyta oprawa o aksamitnej,
miekkiej powierzchni,

* dwie ztote tasiemki,

¢ papier biaty,

» dwukolorowe kalendarium (bordowo-szare), imie-
niny i Swieta,

¢ na ostatniej stronie: notatki,

e rok ttoczony na oktadce.

CENTRALIZACJA
W ZAKRESIE

S ORIy
-ANOSTEK SAMORZA
.JEDTF:ERWOHMLNEGO

172 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1131

(NOWOSC |

Grzegorz Tomala
Marcin Szymankiewicz

Centralizacja w zakresie
podatku VAT

jednostek samorzadu terytorialnego

Wazne zmiany w rozliczaniu podatku VAT
przez jednostki samorzadu terytorialnego!

0d 1 stycznia 2017 r. podatnikiem VAT jest
wytacznie jednostka samorzadu terytorial-
nego. Oznacza to, ze rozlicza ten podatek
zaréwno za siebie, jak i za jednostki sobie
podlegte.

W publikacji przedstawiono przebieg cen-

tralizacji, m.in.:

e przejScie praw i obowigzkéw jednostek
organizacyjnych na ich macierzyste gmi-
ny, powiaty, samorzady wojewédztwa,

e rozliczanie podatku VAT — naleznego i na-
liczonego w okresie przejSciowym (w tym
m.in.: moment powstania obowigzku po-
datkowego, sktadanie deklaracji VAT za
ostatni okres rozliczeniowy sprzed centra-
lizacji, korygowanie deklaracji VAT i fak-
tur),

¢ rozliczanie podatku VAT naliczonego we-
dtug prewskaznika i struktury zakupéw,

¢ dokumentowanie transakcji (m.in.: otrzy-
mywanie i wystawianie faktur zakupu
i sprzedazy, not korygujacych, duplikatéw
faktur; ewidencja VAT; ewidencja prowa-
dzona za pomocg kas fiskalnych — w tym
przepisy przejsciowe zwigzane ze stoso-
waniem kas rejestrujacych centralizowa-
nych jednostek).

Ksigzka zawiera szereg praktycznych ko-
mentarzy, wskazéwek oraz przyktadow
niezbednych przy przeprowadzaniu centra-
lizacji.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

[ WYDANIE _

SRODKI TRWALE

222 str. BS | WARTOSCI
cena 150,00 zt NIEMATERIALNE
+ 5% VAT | PRAWNE

symbol JBK1140e

dr Izabela Swiderek

Srodki trwate
i wartosci
niematerialne
i prawne

w jednostkach budzetowych
(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiegowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozli-
czaniem i ewidencja ksiegowa Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Szcze-
gotowo omowiono tu m.in.: ¢ zasady gospodaro-
wania sktadnikami majatku jednostki i ich ewi-
dencje ¢ problemy zwigzane z wyceng majatku
jednostki budzetowej ¢ inwestycje w jednostkach
budzetowych e zasady dokonywania odpiséw
umorzeniowych (amortyzacyjnych) ¢ przeprowa-
dzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych.

Atutem publikacji sa liczne przyktady, schematy
ksiegowan oraz wzory dokumentéw i gotowe
szablony instrukcji (w tym m.in. instrukcja gospo-
darowania sktadnikami majatku jednostki budze-
towej, dokumentacja inwentaryzacyjna). Wzory
dokumentéw s3 udostepnione w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym (suplement
z wzorami do pobrania przez Internet — instrukcja
zamieszczona w ksigzce).

176 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK958e

DOCHODY
WLASNE GMINY

EWIDENCJA KSIEGOWA
PODATKOW | OPLAT

Agata Dziegiel-Matras

Dochody

wtasne gminy

- ewidencja
ksiegowa
podatkéw i optat
(z suplementem elektronicznym)

144 str. B5

cena 170,00 zt GOSPODARKA

+5% VAT |_FINANSOWA |

symbol JBK902 PANSTWOWYCH | SAMORZADOWYCH
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Wojciech Rup ZAKLADH BUREETOWrCH

Gospodarka

finansowa

panstwowych

i samorzadowych

jednostek budzetowych oraz samorzadowych

zaktadéw budzetowych
- zasady i organizacja — plan finansowy — wydatki
budzetowe - kontrola i odpowiedzialnos¢

14
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212 str. B5 KL.QSYHKAUA
cena 180,00 zt PR
+ 5% VAT L

jami,
symbol JBK1128e : nu.::e;::‘rf;;;nf;f,’,a:,m.
Magdalena

Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegdtowa
klasyfikacja
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagramcznych

z ke arzem, pu,' tadami bjas yml
ze zmianami obowigzujacymi od dnla 1 stycznla 2017 L.

(z suplementem elektronicznym)

Szczegbtowa klasyfikacja, wprowadzona rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.) z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych rozporzadzeniem MF z dnia
25 lipca 2016 r. (Dz.U. poz. 1121), obowigzujacych od
dnia 1 stycznia 2017 r. oraz rozporzadzeniem MF
z dnia 15 wrze$nia 2016 r. (Dz.U. poz. 1504).

W publikacji: ¢ ujednolicony tekst klasyfikacji
z zaznaczeniem zmian wprowadzonych noweliza-
cjami z dnia 25 lipca 2016 r. oraz z dnia 15 wrzes-
nia 2016 r. — nowy rozdziat 75658, nowy paragraf
023, zmiany w dziatach: 852-854, nowy dziat 855
Rodzina ¢ komentarze odnoszace sie do Zzrédet
dochodéw i wydatkéw publicznych, przychodéw
i rozchodéw ¢ przyktady najczesciej planowanych
oraz budzacych watpliwosci paragraféow docho-
dow i wydatkéw wraz ze wskazaniem ich przezna-
czenia ¢ opinie i uchwaty RIO.

Suplement elektroniczny w formacie PDF utatwia
odszukanie odpowiedniego paragrafu klasyfikacji.

186 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1069e

INWENTARYZACJA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

dr Izabela Swiderek

1 wiorcowq dokumentaciq
Inwentaryzacja
w jednostkach
budzetowych
z wzorcowa
dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja inwen-
taryzacji w jednostce budzetowej. W poradniku
oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
golnych sktadnikow aktywow i pasywow jednostki,

e zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

e metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

e uproszczone metody inwentaryzacji,

* najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposéb i zakres ewidencji ksiegowej,

e zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujgcym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-

tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczo-

na réwniez w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym.

(NOWOSC |

Anna Zysnankn

Rachunkowos¢

sektora budzetowego

456 str. B5 adl P lizy
cena 170,00 zt z elementami analizy
+ 5% VAT finansowej

symbol JBK1106

dr Anna Zysnarska o’k
Rachunkowos¢

sektora budzetowego z elementami
analizy finansowej

Ceniony poradnik dla ksiegowych sektora budze-
towego.

Szczegétowe omowienie zagadnien rachunko-
wosci i analizy finansowej istotnych m.in. dla
jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw
metropolitarnych, jednostek budzetowych pod-
sektora rzagdowego i samorzagdowego oraz samo-
rzagdowych zaktadéw budzetowych.

Szczegblng uwage poswiecono:

¢ zasadom ewidencji sktadnikow majatkowych,
operacji wynikowych, funduszy i rezerw,

e ujeciu w ksiegach rachunkowych zdarzen spe-
cyficznych wytacznie dla jednostek sektora bu-
dzetowego,

e sprawozdawczosci finansowej oraz wykorzy-
staniu analizy finansowej przy ocenie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki.

Tabele, schematy oraz przywotane przyktady po-
moga w zrozumieniu problematycznych zagadnien.
Stan prawny: koniec sierpnia 2016 .

124 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1065e

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci

dr Anna Zysnarska

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci
w jednostkach
budzetowych

i samorzadowych
jednostkach
budzetowych

- wzorzec zarzadzenia

woOrreo rarrgdrenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzeihh wewnetrznych - opra-
cowanie pomocne kierownikom oraz gtéwnym
ksieggowym jednostek budzetowych w stworze-
niu dokumentacji polityki rachunkowosci obowig-
zujacej w jednostkach.

Tekst publikacji, po uzupetnieniu i przetworzeniu
uwzgledniajacym indywidulane rozwigzania przyje-
te w jednostce oraz podpisaniu przez kierownika,
przyjmie postac zarzadzenia wymaganego przepi-
sami ustawy o rachunkowosci. Dla utatwienia do
ksiazki dotaczono suplement elektroniczny zawie-
rajacy tres¢ zarzadzen w formacie MS Word.

Publikacja przygotowana wedtug stanu prawne-
go na styczef 2016 roku uwzglednia nowelizacje
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. (Dz.U. Nr 128, poz. 861, ostatnia zmiana
Dz.U. z 2015 r. poz. 1954).

olk
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WZORY

KSIEGOWAN
W JEDNOSTCE
BUDZETOWE)
262 str. B5
cena 180,00 zt 5
+ 5% VAT

symbol JBK1119
Wojciech Rup

Wzory ksiegowah w jednostce
budzetowej

Niezbednik kazdego ksiegowego jednostki bud-
zetowej.

Autor przedstawia wzory ksiegowan operacji go-
spodarczych dla jednostek budzetowych. Co istot-
ne, publikacja zawiera propozycje ksiegowaii ope-
racji zwigzanych z centralizacja rozliczei podatku
VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Operacje ewidencjonowane na kontach ksiegi
gtéwnej jednostki budzetowej zostaty zaprezen-
towane w uktadzie tematycznym z podziatem na:
¢ obszary i rodzaje dziatalnosci ¢ gospodarka ma-
jatkiem trwatym ¢ majgtek obrotowy ¢ gospodar-
ka pieniezna oraz dochody i wydatki budzetowe
e rozrachunki i zaangazowanie ¢ przychody, koszty
i wynik finansowy e fundusze.

Omawiane operacje opatrzone s3 komentarzem
w zakresie uzasadnienia sposobu ewidencji po-
szczegblnych operacji, wyceny aktywéw i pasy-
wow, przychodéw i kosztéw oraz ewidencji w ksie-
gach pomocniczych prowadzonych do niektérych
kont ksiegi gtownej.

W najnowszym wydaniu wiele uwagi poswiecono
problematyce centralizacji rozliczei podatku VAT
w jednostkach samorzadu terytorialnego. Zapre-
zentowano wzory ksiegowan rozliczen podatku
VAT w ewidencji jednostki budzetowej i budzetu
j.s.t., gdzie prowadzone ma by¢ centralne rozlicze-
nie podatku VAT.

Dodatkowo w publikacji szereg praktycznych przy-
ktadéw liczbowych na schematach teowych wy-
branych operacji, trudnych zagadniefi gospodarki
finansowej i majatkowej, w tym m.in. rozliczenie
i ewidencja naleznego i naliczonego podatku VAT
w samorzadowe] jednostce budzetowe] bedacej
czeScig podatnika VAT oraz centralne rozliczenie
podatku VAT w skali catej j.s.t. Stan prawny: wrze-
sieft 2016 r.

124 str. B5 PSS

cena 190,00 zt by

+ 5% VAT DOPOWIEDZIALNDSE

symbol JBK813e KIEROWHIKA
JEDNDSTNI SENTORA

Krzysztof Puchacz FINANSGW PUBLICINYCH

Odpowiedzialnos¢ LRI OROWIAZNGW

kierownika PRAGOWNIKOM JEDNOSTKI

jed nostki » Wzorcowe zakr nnoscl

sektora finanséw

publicznych

a powierzenie
obowiazkéw
pracownikom jednostki. Wzorcowe zakresy
czynnosci

(z suplementem elektronicznym)

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

SPRAWOZDANIE
236 str. B5 FINANSOWE
cena 180,00 zt za 2016 rok
+ 5% VAT
symbol JBK1130
Wojciech Rup
Sprawozdanie
finansowe ‘ > .ai

2016 rok =

za ’0 6 ro \ — ===
- pafistwowych

i samorzadowych jednostek budzetowych
- samorzadowych zaktadéw budzetowych
- jednostek samorzadu terytorialnego

Praktyczny instruktaz sporzadzenia bilansu, ra-
chunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu jednostki.

Autor, doswiadczony praktyk: ¢ omawia proce-
dury zamkniecia ksiag rachunkowych — od czyn-
nosci ewidencyjnych prowadzonych w ramach
zamkniecia ksigg rachunkowych (wraz ze schema-
tami ewidencji) po inwentaryzacje (zasady, prze-
bieg, rozliczenie) o szczegbétowo charakteryzuje
poszczegodlne czesci sprawozdania, wzbogacajac
komentarz podpowiedziami z praktyki, przykta-
dami liczbowymi, schematami ewidencji « omawia
sporzadzanie sprawozdan finansowych tgcznych
dla sektora panstwowego i j.s.t. oraz zasady spo-
rzadzania bilansu skonsolidowanego j.s.t.

Szczegblng uwage poswiecono aspektom prak-
tycznym procedur ksiegowych obowigzujacych
przy sporzadzaniu sprawozdan, wiec rézne zagad-
nienia zwigzane z ewidencjg i sprawozdawczoscia
ilustrowane sg przyktadami liczbowymi i przykta-
dami ewidencji na schematach teowych kont.

[NOWOSC |

Partnerstwo
publiczno-prywatne

Pra @ik parnersiwa

) o2k
Partnerstwo

publiczno-prywatne.
Praktyczny poradnik partnerstwa

234 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1108

Jarostaw Zysnarski

Praktyczny poradnik, ktéry rozstrzyga watpliwo-

Sci zwigzane z PPP, m.in.:

¢ do czego mozna wykorzystac partnerstwo?

e jak prawidtowo wybrac partnera?

¢ jaki model PPP mozemy wybrac?

« jakie analizy nalezy przeprowadzi¢, rozwazajac
partnerstwo publiczno-prywatne?

o jaki jest wptyw partnerstwa na dtug publiczny?

Ksiazka, bedaca zbiorem praktycznych wskazé-
wek, zawiera szereg schematéw i tabel utatwia-
jacych zrozumienie problematycznych kwestii.

Publikacja skierowana zaréwno do instytucji pu-
blicznych, jak i podmiotéw prywatnych.

Warto$¢ merytoryczng zapewniajg kompetencje
autora — doswiadczonego wyktadowcy i trenera
z zakresu finansow.

SPRAWOZDAWCZOSC
BUDZETOWA ORAZ
288 str. B5 W ZAKRESIE OPERACI
cena 150,00 zt FIMAMNSOWYCH
+ 5% VAT

symbol JBK1062

dr Izabela Swiderek

Sprawozdawczos¢
budzetowa

oraz w zakresie
operacji finansowych
w jednostkach sektora finansow publicznych

Publikacja prezentuje obowigzujace od 1 stycznia
2016 r. w jednostkach samorzadu terytorialnego
oraz w jednostkach sfery pafnstwowej sprawozda-
nia budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji
finansowych oraz specyficzne dla jednostek reali-
zujacych zadania z zakresu budzetu panstwa —
sprawozdania budzetowe w uktadzie zadan.
Zawiera szczegbtowe instrukcje, odnoszace sie do
sporzadzania poszczegblnych sprawozdan (obo-
wigzujagce wzory poszczegélnych sprawozdan,
praktyczne przyktady ich wypetnienia).

Zakres tematyczny publikacji obejmuje: ¢ spra-
wozdania budzetowe sporzadzane i przedktadane
odbiorcom przez jednostki samorzadu terytorial-
nego i ich jednostki organizacyjne ¢ sprawozdania
w zakresie operacji finansowych jednostek samo-
rzadu terytorialnego e sprawozdania jednostek
panstwowych ¢ sprawozdawczos¢ budzetowa
w uktadzie zadaniowym.

Dodatkowo: oméwienie problematyki naruszenia
obowigzkéw sprawozdawczych (sankcji z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych).

[ mwesoms
RACHUNKOWOSC
NIERUCHOMOSCI
w jednostkach
sektora finanséw
publicznych

120 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1041

Wojciech Rup

Rachunkowos¢

nieruchomosci w jednostkach sektora
finanséw publicznych

Kompleksowe omoéwienie problematyki ujmowa-
nia w ksiegach rachunkowych jednostek sektora
finanséw publicznych operacji zwigzanych z nie-
ruchomosciami:

e zasady gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz nieruchomosciami 0oséb prawnych zalicza-
nych do sektora finanséw publicznych;

» ewidencja ksiggowa nieruchomosci, ich wycena
oraz amortyzacja i umorzenie;

e problemy zwiazane z ujeciem w ksiegach pozy-
skania nieruchomosci, zbycia badz przekazania
nieruchomosci.

Omoéwieniu towarzyszy szereg przyktadéw liczbo-
wych objasniajacych dane zagadnienie oraz po-
mocne praktykom schematy ewidencji ksiegowe;j.
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