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PAKIET KORZYSCI — KSIAZKI Z 50% RABATEM

Tylko teraz nowi klienci ODDK moga zakupi¢ wybrane ksiazki z 50% rabatem

JAK TO ZROBIC? Wrisz symsoL

w wyszukiwarke, aby znalez¢ ksigzke

Szukaj:
= aledniaj opisy szuk zaawansowane
ZNAJ DZ w katalogu specjalnie B veglednis opisy ukanie zaawansowane

P t t l_ s o L
wyroznione tytuty 4 Wtoz KSIAZKE do koszyka

2 ZALOGU) SIE w naszym sklepie WPISz KOD rabatowy LATO14 w koszyku,

internetowym: www.oddk.pl nastepnie wcidnij przycisk ,przelicz ponownie”

|
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Uwaga: oferta limitowana, tylko dla klientéw indywidualnych (z wytqgczeniem ksiegarri i hurtowni)
ZAMOWIENIA PRZYJMUJEMY: ODDK Sp. z 0.0. Sp.k. 0.- Fk
o ) ] 80-317 Gdansk Oliwa W 4
. telefomczme/fakserrj: 5'8 554 29 17, 801 080 917 (optata jak za potaczenie lokalne) ul. Obrofcow Westerplatte 32A
¢ e-mailem: zamomema@oddk.pl w sklepie internetowym: WWW.Oddk.pl NIP 584 030 54 19, KRS: 0000453341
SYMBOL NAZWA PRODUKTU CENA IL0S¢ WARTOS€
RAZEM
Imie i nazwisko zamawiajacego Wopisz e-mail Dla Klientéw bazy e-mailowej specjalne oferty
FIRMA: nazwa i doktadny adres Przesytke adresowac do:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie ODDK w celach marketingowych (ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
y! godg na p Y Y gOWYy! y
NIP osobowych, t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Wyrazam zgode na otrzymywanie od ODDK informacji handlowych w rozumieniu ustawy
z dnia 18.07.2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).

FORMY PEATNOSCI | WYSYKI (zaznaczyé wtasciwa):
PRZEDPLATA*

O wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujgcy) wptata naleznosci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdansk 08 10901098 0000000009015775

O wysytka Pocztg Polska (+ koszt 16 zt, przy zaméwieniu od 150 zt netto koszt dostawy ponosi sprzedajacy), wptata naleznosci na konto ODDK:

Bank Zachodni WBK SA 1 0/Gdarisk 08 10901098 0000000009015775, * KWOLA «..cceveereereerreeerrerrerenressenaenenns zt zostata wptacona na konto ODDK W dNiUl .......ceecreecocienccencianecs
ZA POBRANIEM

[J wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

[J wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

Data i podpis zamawiajacego



PRAWO PRACY ¢ CZAS URLOPOW

1198 str. B5S

oprawa twarda

cena 260,00 zt + 5% VAT
symbol PPK943

prof. dr hab. Andrzej Patulski (red.)
Grzegorz Ortowski (red.)

Kodeks pracy 2014.
Komentarz dla praktykow

Bardzo praktyczny komentarz do kazdego artykutu Kodeksu pracy rozwieje wszystkie watpli-

wosci:

e zawiera szczegotowe omowienie catego spektrum kadrowych zawitosci — od zawarcia stosun-
ku pracy, poprzez wynagrodzenia, wszystkie obowiagzki pracodawcy i pracownika, czas pra-
cy, urlopy, bhp, prawo zbiorowe, po rozwigzanie stosunku pracy i zwigzane z tym procedury

i obowigzki,

o= dibeis

3
3
s pracy
s
%

« doktadnie i na przyktadach wyjasnia wszystkie najnowsze zmiany do ustawy (m.in. zmiany
W czasie pracy zwigzane ze Swiadczeniem ustug transgranicznych),

e komentarz nie odnosi sie tylko do wybranego artykutu — Autorzy analizujg problemy kadrowe, dzielac je na biezgce, Srednio-
i dtugoterminowe i wszedzie tam, gdzie to jest mozliwe, wskazuja konkretne Sciezki postepowania, procedury, wzory,

e przywotuje najnowsze orzecznictwo sagdowe i poglady doktryny,

e jest napisany w przystepny sposob — prostym jezykiem i z zachowaniem wtasciwego poziomu merytorycznego.

Profesjonalna kadra pod kierunkiem wybitnych redaktoréw stworzyta Swietne dzieto.

Stan prawny: 4 marca 2014 r.

URLOPY
[ ZWOLNIENIA
7 OBOWIAZKU
SWIADCZENIA
248 str. B5 PRACY
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK828e

Dorota
Wojciechowska

Urlopy i zwolnienia z obowigzku
Swiadczenia pracy
(z suplementem elektronicznym)

Wyjatkowa pozycja, ktéra bardzo szczegétowo

i praktycznie omawia:

* urlopy wypoczynkowe ¢ urlopy bezptatne ¢ urlopy

szkoleniowe * NOWE uprawnienia zwigzane z ro-

dzicielstwem (urlop macierzynski, ojcowski, wycho-

wawczy) ¢ urlopy pracownikéw tymczasowych ¢

urlopy okolicznosciowe  przestdj w pracy, a takze:

e urlopy przystugujace okreslonym grupom za-
wodowym na podstawie przepisow szczegbl-
nych (nauczyciele, stuzby mundurowe, dziatacze
zwiazkowi) oraz

e zasady zwolnienia z obowigzku Swiadczenia
pracy przez osoby petnigce funkcje spotecznego
inspektora pracy, tawnika, radnego.

Zagadnienia wyjasnione na réznorodnych przykta-
dach zaczerpnietych z praktyki w Pafstwowej Inspek-
cji Pracy. Bogate orzecznictwo, potrzebne wzory.

PODROZE
SLUZBOWE
156 str. B5 rasady rozlicrania
cena 130,00 zt caas pracy
+ 5% VAT uberpleczenia spolecme

symbol PPK880 JeT—
Agata Lankamer-
-Prasotek

tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Pocorow
Kapkows

Podroze stuzbowe
- zasady rozliczania, czas pracy,
ubezpieczenia spoteczne, opodatkowanie

Szczegotowe omowienie wszelkich zagadnien
zwiazanych z podrézami stuzbowymi.

Nowe regulacje dotyczace podrézy stuzbowych
(m.in. nowe zasady rozliczania diet oraz kosztow
noclegéw, nowe stawki swiadczen z tytutu krajo-
wych i zagranicznych podrézy stuzbowych).

Z publikacji dowiesz sie, jak poprawnie rozliczyé
podréz stuzbowg pracownika i zleceniobiorcy, jak
rozliczy¢ czas pracy przedstawiciela handlowego
czy kierowcy w podrézy stuzbowej, jakie sa obo-
wigzki pracodawcy w razie wypadku w trakcie po-
drézy stuzbowej pracownika.

Zagadnienia skomentowano pod katem prawa pra-
cy i prawa podatkowego, postugujac sie licznymi
przyktadami z praktyki ze wskazaniem rozbieznosci
interpretacyjnych oraz konsekwencji dla pracodaw-
c6w wynikajacych z przyjecia danego rozwigzania.
Przyktady rzeczywistych probleméw, propozycje roz-
wigzan, interpretacje organéw podatkowych oraz
orzecznictwo to cenna pomoc dla pracodawcow
oraz pracownikéw dziatéw finansowo-kadrowych.

REGULAMIN
ROZLICZANIA
PODROZY
SELUZBOWYCH
60 tr. B5 z dokumentacja
cena 90,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK887e

Marzena Mazur
tukasz Prasotek

o2k Focaowu

Kanmowe

Regulamin rozliczania podrozy
stuzbowych z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Nowe regulacje dotyczace podrozy stuzbowych.
Gotowy wzér regulaminu do szybkiego zastoso-
wania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, po-
czynajac od czasu pracy, przez swiadczenia z niej
wynikajace, ich opodatkowanie i osktadkowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw,
utatwiajace rozliczenie podrézy stuzbowej (mozna
je bezposrednio wykorzystac lub na ich podstawie
opracowac wtasne wzory, dostosowane do specy-
fiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny,
zawierajacy wzor regulaminu z kompletem doku-
mentéw (format MS Word).

www.oddk.pl



KADRY

Pistr Clhorski

170 str. BS po zmianach od 23 sierpnia 2013 ¢
cena 170,00 zt ExglyLny. :':':'““"
+ 5% VAT SO
symbol PPK900e onsersictws
Piotr Ciborski

ok
Czas pracy

po zmianach od 23 sierpnia 2013 r.

Praktyczny komentarz — wzorcowe rozktady,
przyktady rozliczen, orzecznictwo

(z suplementem elektronicznym)

Szczegotowe komentarze, przyktady i dokumen-
tacja dotyczace czasu pracy przygotowana z my-
$la o potrzebach praktykow.

Omoéwiono m.in.: ® najnowsze zmiany w czasie
pracy e planowanie i rozliczanie czasu pracy e sto-
sowanie poszczegblnych systeméw i rozktadéow
czasu pracy e zlecanie i rekompensowanie pracy
w wolne soboty i niedziele oraz Swieta e organizo-
wanie pracy w godzinach nadliczbowych i jej rozli-
czanie ¢ rekompensowanie pracy w nocy.

W ksigzce zawarto: gotowe grafiki czasu pracy,
orzecznictwo, stanowiska Inspekcji Pracy i Mini-
sterstwa Pracy.

Suplement elektroniczny to komplet dokumen-
tow w formacie MS Word oraz teksty niezbednych

aktéw prawnych.
KODEKS

PRACY
Dzial VI, Czas pracy
91 str. PDF e-book " am
cena 70,00 zt
+ 23% VAT
symbol eBPP0056 L

Piotr Wojciechowski

Kodeks pracy.
Dziat VI. Czas pracy - komentarz
z przyktadami

Klasyczny komentarz do kazdego artykutu z dzia-

tu VI Kodeksu pracy z przyktadami to nieoceniona

pomoc w planowaniu i rozliczaniu czasu pracy.

Dzieki lekturze pracodawca bezbtednie:

e zaplanuje i rozliczy czas pracy swoich pracowni-
kow,

e zastosuje poszczegblne systemy i rozktady czasu
pracy,

e udzieli odpoczynku,

e zleci i zrekompensuje prace w wolne soboty
i niedziele oraz Swieta,

e zorganizuje prace w godzinach nadliczbowych
i ja rozliczy,

« zrekompensuje prace w nocy,

¢ zaewidencjonuje czas pracy.

Komentarz wzbogacony duzg iloscig przyktadéw,
orzecznictwem, stanowiskami urzedowymi oraz
pogladami nauki.

Stan prawny: 4 marca 2014 r.

KADRY

520 str. B5
cena 180,00 zt
| PLACE

symbol PPK919

2014

Danuta Matkowska
Agnieszka Jacewicz

Kadry i ptace
2014

- obowiazki
pracodawcéow,
rozliczanie Swiadczen pracowniczych,
dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS

+ Obowigrhi procodawcdw

Wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagro-

dzei pracownikéw, zgromadzone w jednej ksiazce:

¢ oméwienie wszystkich nowosci w rozliczeniach
pracowniczych na 2014 rok, szczegétowe przy-
ktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytu-
acjach i trudnych problemach,

e bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa
i ZUS - z przyktadami wypetnienia drukéw,

e wyjasnienie, jak unikng¢ btedéw przy rozlicza-
niu wynagrodzen, jak wyliczy¢ wynagrodzenia
za czas niezdolnosci do pracy, jakie dokumenty
nalezy sporzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika
i przy jego zwolnieniu, jak rozliczy¢ osoby pracu-
jace na umowe-zlecenie i o dzieto.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczyna-
jacym kariere zawodowa w dziale ptacowym czy
finansowym, jak i doswiadczonym pracownikom
tych dziatow.

Krnysrtsl Jusezsbawk

108 str. B5
cena 110,00 zt T AT N7V
+ 5% VAT UMOWY MIEDZY

FIRMA A OSOBA
FIZYCZNA

dr Krzysztof OPODATK
Janczukowicz I OSKEADKOWANI

symbol PPK883e

Umowy miedzy
firma a osoba
fizyczna

- opodatkowanie

i osktadkowanie.
Jak wybraé¢ najkorzystniejszy wariant.
Wzorcowa dokumentacja

otk =
_\__:;__ff'
s e
I

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik, ktéry wskaze, jak wybrac
najkorzystniejszy sposéb wspétpracy z pracowni-
kami, wspétpracownikami i zleceniobiorcami, by
obnizy¢ koszty pracy.

Aby wykonaé dang ustuge — mozna zatrudnic¢ pracow-
nikéw, podjac wspdtprace z osobami prowadzgcymi
wiasng dziatalnos¢ gospodarczg czy zawiera¢ umowy
cywilnoprawne. Z kazda z tych form wigzg sie jednak
rézne zasady obcigzenia sktadkami na ZUS i podat-
kiem dochodowym od 0s6b fizycznych (PIT).

Jakie sg réznice miedzy tymi obcigzeniami? Czy
w kazdej sytuacji mozna zawiera¢ dowolna z tych
uméw? Jakie s3 réznice miedzy umowami?
Majac na uwadze sytuacje zamawiajacych firm
i 0s6b Swiadczacych ustugi, udzielamy odpowiedzi
na te pytania. Wiedza ta pozwoli wybraé najtansza
oraz bezpieczng z punktu widzenia ewentualnych
sporéw z fiskusem forme wspétpracy.

Doktadne przyktady liczbowe i wzorcowa doku-
mentacja dodatkowo utatwig wybér najkorzyst-
niejszych form wspétpracy.

ROZLICZANIE

WYNAGRODZE N
W 2014 ROKU
328 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK920

Wioletta Dworowska
Agnieszka Jacewicz

Rozliczanie wynagrodzen w 2014 roku
z ewidencja ksiegowa

Jak w 2014 roku prawidtowo naliczy¢ wynagrodze-
nia, rozliczy¢ sie z ZUS i urzedem skarbowym? Jak
w ksiegach rachunkowych uja¢ wszystkie opera-
cje zwigzane z rozliczaniem pracownikéw?
Kompleksowy poradnik dla praktykow: e wszelkie
niezbedne wskazéwki i nowosci w rozliczeniach listy
ptac na 2014 r. (duze zmiany w Kodeksie pracy, w po-
datku dochodowym od 0s6b fizycznych, ubezpiecze-
niach spotecznych) e zasady obliczania poszczegol-
nych sktadnikéw wynagrodzenia — w tym m.in. za
prace w godzinach nadliczbowych, chorobowego,
urlopowego, wynagrodzenia za przest6j ¢ ewidencja
ksiegowa wynagrodzen i innych $wiadczer pracow-
niczych e potracenia z wynagrodzen ¢ wynagrodzenia
z tytutu umowy-zlecenia i umowy o dzieto.
Publikacja szczegélnie polecana osobom, ktére
w zakresie rozliczania wynagrodzen tacza obo-
wiazki kadrowego z praca ksiegowego.

(NOWOSC

Swiadczenia pienigine
ze stosunku pracy

666 str. B5 2014
cena 190,00 zt struktaz naliczania
+ 5% VAT

skumentacia

symbol PPK934e

Patrycja
Potocka-Szmon
Agnieszka Kraszewska-
-Godzigtkowska

Swiadczenia

pieniezne ze stosunku pracy 2014.
Instruktaz naliczania. Komentarz, przyktady,
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Potaczenie wnikliwego komentarza do przepiséw
prawa pracy regulujacych okolicznosci, w jakich pra-
cownicy nabywajg prawo do naleznych Swiadczen
pienieznych, z licznymi rachunkowymi przyktadami
naliczeni tych Swiadcze oraz potrzebng dokumentacja.

Autorki nie ograniczyty sie do oméwienia samych
Swiadczen pienieznych, ale szczegbtowo, przystep-
nym jezykiem, przedstawity caty kontekst prawny
zwigzany z powstaniem uprawnieii do tych Swiad-
czei, a takze: ¢ regulacje wewnatrzzaktadowe z za-
kresu prawa pracy e zasady wyptacania wynagro-
dzenia za prace ¢ nawiazywanie i rozwigzywanie
stosunku pracy e planowanie i rozliczanie czasu
pracy oraz urlopéw wypoczynkowych e odpowie-
dzialnos¢ materialng pracownikéw e zakaz kon-
kurencji e podnoszenie kwalifikacji zawodowych e
rozliczanie podrézy stuzbowych.
Ksigzka zostata wzbogacona o aktualnie obowia-
zujace przepisy prawne, orzecznictwo sgdowe
oraz stanowiska m.in. PIP i MPiPS.

o2k




"REGULAMIN |
PRACY

100 str. A5
cena ksiazki
150,00 zt + 5% VAT
symbol PPK816e
ebook C€NA e-booka
3 120,00 zt
W+ 23% VAT
symbol eBPP0029

Piotr Ciborski

Regulamin pracy z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacjg szczegotowo okresla: ¢ organizacje
i porzagdek w procesie pracy * prawa i obowigzki
pracodawcy i pracownikéw ¢ praktyczne instruk-
cje zwigzane z opracowaniem, wejsciem w zycie,
treScig i podstawa prawng regulaminu.

Wzorcowy regulamin omawia rowniez inne proble-
my, takie jak: kontrola pracownikéw na obecnos¢
alkoholu czy narkotykéw, korzystanie z telefonow
stuzbowych, wyglad i ubiér pracownika, kontrole
wewnetrzne, odbiér prywatnej korespondencji itp.

Zaktualizowane na rok 2014 wydanie Regulami-
nu uwzglednia najnowsze zmiany w czasie pracy,
wprowadzajac wzorcowe zapisy regulaminowe
dotyczace systemu, rozktadu i okresu rozliczenio-
wego czasu pracy.

Suplement elektroniczny (format MS Word) daje
mozliwos¢ bezposredniej pracy na plikach, uzupet-
nienia o indywidualne dane, zapis, wydruk itp.

Zakladowego

Funduszu
Swiadczen
44 str. B5 Socjalnych
cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK843e
Krzysztof Wiestaw
Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

z wzorami dokumentacji i narzedziem
samoobliczajagcym ZFSS

(z suplementem elektronicznym)

Gotowy do wykorzystania wzorcowy przyktad Re-
gulaminu, ktéry szczegétowo okresla zasady two-
rzenia i gospodarowania srodkami zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.

Co wazne, Autor opracowat bardzo bogaty zbiér
wzorcowych zatgcznikéw, utatwiajacych wtasciwe
naliczenie sktadek i gospodarke funduszem.

Uwaga — ksigzka zostata wzbogacona o zatacznik
samoobliczajacy ZFSS (format MS Excel) — wyjat-
kowo praktyczne narzedzie zdecydowanie utatwi
naliczanie tychze Srodkéw.

50% rabat KADRY
o eiagke do kosZY
W:%;SS\ZQ\?:)%\ rgbatowy
6 kod 12D UPRAWNIENIA T
ATO il DOKUMENTACJA
Z RODZICIELSTWEM PBABUWH IGZA
S0 ctr 55 412 str. Ad Wﬁgn!,i..
cena 150,00 zt :e;; 1::_;_00 zt  komentarzem
+ 5% VAT °
symbol PPK903e symbol DKP908e
Agata Lankamer- Renata Mroczkowska
-Prasotek rprr——— Patrycja )
Karol Lankamer LN Ak Potocka-Szmon —

Ewa Przedwojska
Renata Tonder

Uprawnienia pracownikdéw zwigzane
z rodzicielstwem

— prawo pracy, zasitki macierzynskie

i opiekuncze

- komentarze, przyktady, kompletna
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Zagadnienia zwigzane z rodzicielstwem pracow-
nikéw — komentarz ekspertow, przyktady i kom-
pletna dokumentacja:

e uprawnienia pracownic w okresie cigzy,

e rodzaje urlopéw zwigzanych z narodzinami i wy-
chowaniem dziecka,

* nowe regulacje od 17 czerwca 2013 r. (m.in. urlop
rodzicielski, nowe zasady udzielania urlopéw ma-
cierzynskich i wyptacania zasitkow macierzynskich),

e zmiany w urlopach wychowawczych od 1 paz-
dziernika 2013 r.

AKTA
. OSOBOWE

126 str. A4
cena 55,00 zt

+ 23% VAT
symbol BKA009

Akta osobowe

Aktualna na rok 2014, gotowa do wykorzystania
teczka personalna z wydzielonymi czeSciami A,
B, C, zawierajgca komplet najnowszych, wzorco-
wych drukéw, oswiadczefi, uméw i innych doku-
mentéw do natychmiastowego wykorzystania,
w tym m.in. kwestionariusze dla oséb ubiegaja-
cych sie o zatrudnienie, umowy o prace, dokumen-
ty okreslajace zakres obowigzkéw i uprawnien
pracownika, ryzyko zawodowe, powierzajace pra-
cownikowi informacje objete tajemnica, zwigzane
z odpowiedzialnoscig materialng pracownikéw za
powierzone mienie, przeszkoleniem w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony prze-
ciwpozarowej, urlopem wychowawczym pracow-
nika-rodzica, wypowiedzeniem warunkéw pracy
i ptacy, rozwigzaniem stosunku pracy, wystawia-
niem Swiadectwa pracy.

Uwaga: kto nie prowadzi dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobo-
wych pracownikéw — podlega karze grzywny.

Dokumentacja pracownicza 2014
- ponad 270 wzoréw z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Gwarancja aktualnej dokumentacji spraw pra-

cowniczych na rok 2014:

¢ jedyna na rynku tak wszechstronna dokumenta-
cja spraw pracowniczych,

e opracowana m.in. przez pracownika Paistwo-
wej Inspekcji Pracy,

e peten zakres spraw obejmuje: umowy, wnios-
ki, regulaminy, informacje, oSwiadczenia, reje-
stry i inne druki wykorzystywane na wszystkich
etapach Swiadczenia pracy — od zgtoszenia do
odpowiednich inspekcji, poprzez analize poszcze-
gblnych czesci akt osobowych oraz pism proceso-
wych w prawie pracy, po umowy cywilnoprawne,

¢ unikatowe sprawy, np. regulamin uzytkowania

stuzbowych telefonéw komoérkowych z zatacz-
nikami, dokumentacja na okolicznos¢ stawienia
sie do pracy pracownika pod wptywem Srodkow
odurzajacych i alkoholu, umowa o powierzenie
sprzetu komputerowego, kontrola prawidtowo-

Sci wykorzystywania zwolnien lekarskich od pra-

cy, procedura sporzadzania odpisu Swiadectwa

pracy i wiele innych,

ponad 270 wzoréw z instruktazowym komenta-

rzem, co utatwia jego dostosowanie do konkret-

nego przypadku,

» wszystkie wzory sg w petni edytowalne (format
MS Word).

W X wydaniu zmiany i nowe wzory:

e instrukcja w sprawie zasad dokumentowania
i rozliczania wyjs¢ prywatnych z kompletem za-
tacznikow,

¢ nowa petna dokumentacja czasu pracy po zmia-
nach,

e instrukcja w sprawie zasad usprawiedliwiania
nieobecnosci w pracy z kompletem zatgcznikow
(ze zmianami od 22 listopada 2013 r.),

e instrukcja w sprawie zasad przyznawania
i refundacji kosztéw okularéw korygujacych pra-
cownikom wykonujacym prace przy monitorach
ekranowych z kompletem zatacznikéw,

e informacja o wolnych etatach,

¢ zupetnie nowy rozdziat z dokumentacja nowych
uprawnien rodzicielskich (34 wzory),

¢ zmiany w regulaminie pracy,

e zmiany w dokumentach dla celéw ubezpiecze-
nia,

¢ dokumenty dla odchodzacego pracownika i wie-
le innych.

Uwaga!

Integralng czeScia pozycji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
dajacy mozliwos¢ zarzadzania dokumentacja
i tworzenia dokumentacji (podkatalogow) dla po-
szczegblnych pracownikéw, bezposredniej pracy
na plikach, uzupetnienia o dane, wydruku itp.

www.oddk.pl



Dane osobowe
w firmie

instrukeja prietwarzania

150 str. B5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK932e

A

Dane osobowe w firmie

- instrukcja przetwarzania z wzorcowa
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Przemystaw Kral

Instruktaz dla wszystkich!

Nawet mata firma, jesli przetwarza dane osobowe,
musi w okreslonych przypadkach prowadzi¢ zto-
zona dokumentacje oraz wdrozy¢ skomplikowane
zabezpieczenia.

Poznaj unikatowy przewodnik po wszystkich mean-

drach prawnych dotyczacych ochrony danych

osobowych w firmie:

e Co to s3 dane osobowe, jakie dane podlegaja
ochronie i na czym ona polega?

e Jak zgodnie z prawem przetwarzaé¢ posiadane
dane?

* Jakie s3 obowigzki administratora?

e Zasady powierzania przetwarzania danych inne-
mu podmiotowi.

e Szczegbtowa instrukcja, jak dokonaé zgtoszenia
do GIODO.

e Osobno — ochrona danych osobowych pracowni-
kow w firmach.

Kompleksowy zestaw firmowych dokumentéw,

w tym m.in.:

« zgtoszenie zbioru danych do rejestracji GIODO,
wypetnione w kilku wariantach,

« polityka bezpieczenstwa,

e instrukcja zarzadzania systemem informatycz-
nym stuzacym do przetwarzania danych osobo-
wych,

e ewidencja os6b upowaznionych do przetwarza-
nia danych osobowych,

e pisemne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych,

e umowa o powierzenie przetwarzania danych
osobowych oraz odpowiednie wnioski, informa-
cje i zgtoszenia.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny, ktéry zawiera niezbedne dokumenty
przygotowane w formacie MS Word. Suplement
umozliwia tatwa edycje, zapis i wydruk dokumen-
tow.

Wiecej informacji,
szczegotowe opisy ksigzek:

www.oddk.pl

PODNOSZENIE

KWALIFIKACH

ZAWODOWYCH
194 str. B5 PRACOWNIKOW
cena 120,00 zt [ p———
+5% VAT .

ce podathawn

symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Jarostaw Sawicki

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych

pracownikow - prawa i obowiazki stron
- wzory dokumentéw — konsekwencje
podatkowe

Qf‘lx.mlmll.
Kangows

Vademecum pracodawcy przyblizajace problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajacych z przepiséw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczei
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifi-
kacji zawodowych. Szczegétowe oméwienie:

 podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw - regulacje Kodeksu pracy, swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolef z zakresu bhp
e szkolef i rozwoju zawodowego cztonkow kor-
pusu stuzby cywilnej ¢ szkolen specjalistycznych
kierowcow ¢ szkoler specjalistycznych dla pra-
cownikéw stuzby zdrowia e szkolefA nauczycieli,
radcéw prawnych, pracownikéw samorzadowych.

50% \’ab?t:;‘ka
L+ veiazke do koS
W‘:?/\Z/;SS‘?.Q\Z«)% rabatowy

Byrand Sadlih

w6 kod rabatowy: Odpowiedzialno$é
014 materialna
LAT i porzadkowa
pracownikéw

* Instruktal

124 str. B5 + Wrory

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK806

Ryszard Sadlik

Odpowiedzialnos¢ materialna
i porzadkowa pracownikéw
- instruktaz, wzory, przyktady

Kiedy i na jakich zasadach mozna pociagna¢ do
odpowiedzialnosci pracownika?

Jak zabezpieczy¢ mienie firmy w umowie z pra-
cownikiem?

Jak ustrzec sie przed nieuczciwoscia?
Kompleksowe, instruktazowe wyjasnienie zasad
pociagniecia pracownika do odpowiedzialnosci —
zaréwno materialnej, jak i porzadkowe;.

Kiedy jest to mozliwe, jakiej kwoty moze sie doma-
gac pracodawca, kiedy mozna zastosowac przepisy
prawa cywilnego, jak zawrze¢ ugode?

Bogate przyktady z praktyki autora — sedziego —
pomoga rozwiac wszelkie watpliwosci.

W ksiagzce zamieszczono cenne dla kadrowych
wzory pism z objasnieniami.

Anna Szowezyk

ASYSTENTKI

98 str. A5

cena 50,00 zt
+ 5% VAT
symbol OBK907

Anna Szewczyk

ABC asystentki.
Wprowadzenie do zawodu

Przewodnik dla poczatkujacej asystentki zawiera
podstawowe informacje na temat tej pracy. Po-
wstat w oparciu o wieloletnie doSwiadczenie za-
wodowe autorki. Kierujemy go zwtaszcza do oséb
rozpoczynajacych Sciezke kariery, ktére chciatyby
sprawdzic sie jako asystentki, oceni¢ wtasne moz-
liwosci i zrozumie¢, na czym ta praca polega, jak
ja najlepiej wykonywad, jakie cechy powinna
mie¢ osoba aplikujaca na stanowisko tak zwanej
PA, czyli personal assistant, jakie putapki czyhaja
w tym zawodzie, jakie s3 atuty i niewatpliwe uro-
ki pracy wykonywanej z pasja.

Praktyczne porady i wartosciowe przestanie ksigz-
ki napisanej lekko i przystepnie moga pomédc od-
nalez¢ sie w zawodzie asystentki lub sekretarki
oraz sprawi¢, ze pierwsze kroki w nowej pracy
stang sie tatwiejsze.

Praca
240 str. B5 cudzoziemcow
cena 150,00 zt w Polsce
+ 5% VAT Aspekty prawne, podatkowe

| ubezpleczeniowe

symbol PGK723

dr Marcin Jamrozy
(red.)

Tomasz Major (red.)
Beata Pawtowska g
Monika Spotowska =

Praca cudzoziemcéw w Polsce.
Aspekty prawne, podatkowe
i ubezpieczeniowe

Szczegodtowy i praktyczny instruktaz dla firm dele-
gujacych do Polski cudzoziemcéw i zatrudniaja-
cych cudzoziemcéw w naszym kraju.

Publikacja prezentuje wszystkie najwazniejsze
aspekty wykonywania pracy przez cudzoziemcow.
Autorzy — niekwestionowani fachowcy z wielo-
letnim doswiadczeniem — w sposéb przystepny
i wyczerpujacy opisuja kwestie legalizacji pracy,
opodatkowania, kontraktéw oraz ubezpieczen
spotecznych tej grupy pracownikéw, ilustrujac
mozliwe stany faktyczne i prawne licznymi przy-
ktadami.

o'tk




KADRY

346 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol JBK921

Agnieszka Jacewicz

Wynagrodzenia 2014 pracownikdéw samorzadowych

Jak uniknaé¢ btedéw przy rozliczaniu wynagrodzer pracownikéw samorzg-

dowych?

Praktyczny poradnik dla oséb rozliczajacych wynagrodzenia pracownikéw
samorzadowych w oparciu o szczegblne zasady wynikajace z ustawy o pra-

cownikach samorzadowych:
e szczegotowy komentarz do przepisow,

Wynagrodzenia

2014

pracownikow
samorzadowych

e szereg przyktadéw opartych na rzeczywistych zdarzeniach,
¢ oméwienia wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2014 rok.

Publikacja polecana dla 0séb zajmujacych sie obstugg kadrowo-ptacowa w urzedach miasta i gminy, za-

réwno praktykéw, jak i rozpoczynajgcych prace.

W ksigzce przedstawiono m.in.:

e wynagrodzenie za prace — ustalanie prawa do wynagrodzenia oraz jego wysokosci na podstawie prze-
piséw szczegdlnych, zasad obliczania poszczegélnych sktadnikéw: wynagrodzenia zasadniczego, dodat-

kéw obligatoryjnych i fakultatywnych,

 zasady ustalania prawa i obliczania wysokosci trzynastki i nagrody jubileuszowej,
« obliczanie wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy (wynagrodzenie chorobowe, zasitek macierzyi-

ski i inne zasitki z ubezpieczenia spotecznego),

¢ obcigzenia wynagrodzen i obowigzki pracodawcy z tym zwigzane,
e potracenia z wynagrodzen — zasady dokonywania i wyliczenia kwot mozliwych do potracenia,

¢ zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

* wynagrodzenia 0s6b zatrudnionych na umowach cywilnoprawnych (o dzieto i zlecenia).

Do ksigzki dotgczono réwniez aktualne tabele z minimalnymi wymaganiami kwalifikacyjnymi i poziomem
wynagrodzenia zasadniczego oraz maksymalnymi stawkami dodatkéw dla pracownikéw samorzadowych
(wyciag z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych z uwzglednieniem nowelizacji rozporzadzenia).

PRAGOWNIK
SAMORZADOWY

od zatrudnienia do zwolnienia
Cjb knfroma 1 ko mentarmam
184 str. A4
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol JBK926e

Renata Mroczkowska

Pracownik

samorzadowy -

od zatrudnienia do zwolnienia.
Dokumentacja kadrowa

z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Petna dokumentacja w jednym miejscu!

Niniejsza publikacja to ponad 150 wzoréw z ko-
mentarzem (uméw, wnioskow, oswiadczenh, pro-
cedur, regulamindéw itp.) do bezposredniego wy-
korzystania na wszystkich etapach Swiadczenia
pracy przez pracownika w samorzadzie, w tym
m.in.: nabér, stuzba przygotowawcza, nawigzanie
stosunku pracy, dokumentacja przed i po zatrud-
nieniu, obowiazki pracownika, oceny okresowe,
przeniesienia, wynagrodzenia, czas pracy, urlopy,
odpowiedzialnos¢, rozwigzanie i wygasniecie sto-
sunku pracy.

Wszystko to w jednym zbiorze, z uwzglednieniem
najnowszych zmian w Kodeksie pracy i ustawie
o pracownikach samorzadowych.

Stan prawny: 2014 r.

-

Piair Cibarshl

REGULAMIN

110 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK838e

Piotr Ciborski

Regulamin pracy dla pracownikéw
samorzadowych
(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin pracy dla jednostki samorzadu
terytorialnego zawiera rozwigzania prawne wpro-
wadzone ustawa o pracownikach samorzadowych.
Podpowiada, jak ustali¢ prawa i obowigzki pracowni-
ka samorzadowego, omawia uregulowania w czasie
pracy, zasady korzystania z Internetu, poczty elektro-
nicznej i telefonéw stuzbowych oraz ubioru w pracy,
bhp, kary porzadkowe, kontrole wewnetrzne itp.

Integralng czescig pozycji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
dajacy mozliwos¢ bezposredniej pracy na plikach,
uzupetnienia o dane jednostki i jej specyfike, za-
pisu, wydruku itp.

Regulamin jest opracowany z takq doktadnoscig
i szczegbtowoscig, ze wolno go od razu wcieli¢ w zy-
cie. Wymaga jedynie drobnej obrébki dostosowania
do potrzeb konkretnej jednostki samorzqdowej. Do-
bra jakos¢ i poziom merytoryczny zapewnia autor,
wieloletni praktyk w opisywaniu zagadnien z zakre-
su prawa pracy.

Z recenzji ,,Rzeczpospolitej”

Bk g R P, i e, R k-

ZESTAW NARZEDZI
DO OBOWIAZKOWE)
OCENY KWALIFIKACYINE]
PRACOWNIKOW
SAMORZADOWYCH

nosnik CD, wersja
lokalna

cena 250,00 zt

+ 23% VAT
symbol CD355

Jacek Jedrzejczak
Renata Mroczkowska
Kazimiera Zietkiewicz
Rafat Szulc

Zestaw narzedzi do obowiazkowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikow
samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych. Procedury
i instrukcje do rozméw oceniajacych

i sporzadzenia opinii.

Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikow,

b) wypetnia i drukuje poszczegélne czesci arkusza
oceny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wzér Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

« instrukcja wyboru kryteriow oceny — wzorzec dla
kierownika jednostki, ktéry przed rozpoczeciem
oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

 kwestionariusze rozmowy,

e arkusz pomocniczy przed sporzadzeniem opinii,

e przyktad opinii,

* metoda liczenia oceny koncowej,

e wyciag z przepisow ustawy o pracownikach sa-
morzadowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji

wielostanowiskowej SIECIOWE) — cena 750,00 zt

+ VAT.

ZATRUDNIANIE
CZAS PRACY
| WYNAGRADZANIE

254 str. B5 PRACOWNIKOW
cena 150,00 zt PODMIOTOW
+ 5% VAT LECZNICZYCH
symbol PPK734 wedlug no y
tukasz Prasotek
Agata Lankamer-
-Prasotek

Ewa Przedwojska
Karol Lankamer

Posorowie

& Klonowe

Zatrudnianie, czas pracy

i wynagradzanie pracownikéw
podmiotéw leczniczych

wg nowej ustawy o dziatalnosci
leczniczej

www.oddk.pl



OFERTA DLA SZKOt

(NOWOSC |

Piatr Ciborsk

KARTA
NAUCZYCIELA

komentarz problemowy

350 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK947

Piotr Ciborski

Karta
Nauczyciela.
Komentarz problemowy

Kompendium wiedzy prawnej dla pracownikow
oSwiaty, obszerne i szczegbtowe wyjasnienia
najczesciej wystepujacych probleméw, m.in.: wy-
nagrodzenia i czasu pracy, uprawnien socjalnych
i urlopéw, uprawniefi emerytalnych, nawigzania
i rozwigzania stosunku pracy, przeniesien, wyma-
gan kwalifikacyjnych, awansu zawodowego, wy-
padkéw przy pracy, wypadkéw w drodze do pracy
lub z pracy, choréb zawodowych itd.

Kolejne, XIV wydanie komentarza uwzglednia no-
welizacje Karty Nauczyciela (w zakresie m.in. wieku
emerytalnego, uprawnien do ulgowych przejazdéw
Srodkami publicznego transportu zbiorowego,
urlopu uzupetniajgcego, nabywania prawa do
trzynastki) oraz nowe rozporzadzenie w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez na-
uczycieli i inne akty wykonawcze do Karty Nauczy-
ciela, a takze najnowsze orzecznictwo.

Dodatkowo: skorowidz rzeczowy oraz ujednolico-
ny tekst ustawy — Karta Nauczyciela i teksty wy-
branych rozporzadzen wykonawczych.

€2z, 8

56 <tr. 55 PIERWSZA POMOC
: PRZEDMEDYCZNA

cena 150,00 zt

e v W SZKOLE

19 procedur | algarylmow postgpowania

symbol BK882e

Preewodaik dia naucryciell

Jolanta Dgbrowska
Helena Jedrzejewska

Pierwsza pomoc

przedmedyczna w szkole. 19 procedur
i algorytmow postepowania.
Przewodnik dla nauczycieli

(z suplementem elektronicznym)

Zbiér procedur i algorytméw postepowania z za-
kresu udzielania pierwszej pomocy uczniom:

podstawowe czynnosci resuscytacyjne przepro-
wadzane u dzieci i dorostych, postepowanie
w przypadku utraty przytomnosci, omdlenia, ura-
zu kregostupa, zadtawienia, podczas wystapienia
napadu padaczki (drgawki), postepowanie w razie
oparzen, porazenia pradem elektrycznym, hipo-
termii, ztaman, zwichniec i skrecen, ran i krwoto-
kow, w przypadku toniecia, w przypadku choréb
przewlektych u dzieci, w razie uzadlen i ukgszen,
udaru cieplnego, w razie podejrzenia, ze na tere-
nie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wpty-
wem alkoholu, podejrzenia uzywania narkotykow
przez ucznia, pomoc ofiarom przemocy w szkole.

(NOWOSC )

Wynagrodzenia
nauczycieli 2!

390 str. B5
cena 190,00 zt aiczanie | dokumertwaria
* rod podatiows | JUS
+ 5% VAT « wwiddencia kslgowa | klamyfikaci budsrioen

symbol JBK942e

Katarzyna
Cisowska-Mleczek
Agnieszka Jacewicz
Agata Klimek
Stanistawa Szlachta

Wynagrodzenia nauczycieli 2014

- naliczanie i dokumentowanie - rozliczenia
podatkowe i ZUS - ewidencja ksiegowa

i klasyfikacja budzetowa

(z suplementem elektronicznym)

Charakterystyka poszczegélnych sktadnikéow wy-
nagrodzenia nauczycieli, zasady ich opodatkowa-
nia podatkiem dochodowym i naliczania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdro-
wotne, a takze ewidencja ksiggowa i klasyfikacja
budzetowa wynagrodzeii i pochodnych od nich.
Réznorodne przyktady liczbowe.

Dotgczony do ksiazki suplement elektroniczny
zawiera wzory dokumentéw do bezposredniego
zastosowania w szkole, m.in. wzér zarzadzenia
w sprawie ustalenia dla nauczycieli podstawy wy-
sokosci wynagrodzenia za czas niezdolnosci do
pracy oraz zasitkéw pobieranych z ZUS, regulamin
ZFSS.

Krzysamof Rychiewsih

ORGANIZACJA
WYPOCZYNKU
DZIECI | MLODZIEZY
SZKOLNEJ
206 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT

symbol BK706e

Krzysztof Rychlewski

Organizacja wypoczynku dzieci

i mtodziezy szkolnej.

Poradnik dla organizatoréw, kierownikow
i wychowawcow

(z suplementem elektronicznym)

W ksigzce m.in.:

e wymagane kwalifikacje i zakresy obowigzkéw
kadry wypoczynku,

e plan pracy, plan finansowy,

e wybrane zagadnienia dotyczace bezpieczefstwa
w czasie trwania wypoczynku, w tym: transport
uczestnikéw i kadry, bezpieczeristwo prac, pod-
stawowe zasady bezpiecznej kapieli, bezpieczen-
stwo uczestnikéw wypoczynku w gérach, wypadki
uczestnikéw wypoczynku i pracownikéw.

Dotaczony do ksiazki suplement elektroniczny za-

wiera wszystkie formularze wystepujace w publikacji

(w formatach MS Word i Excel) i umozliwia edytowa-

nie kazdego dokumentu, dostosowanie go do wtas-

nych potrzeb, wydruk.

USTAWA
0 SYSTEMIE

OSWIATY
2 komentarzem do zmian
wprawadzonyeh
216 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK941

Maria Szymaniska

Ustawa o systemie oSwiaty

z komentarzem do zmian wprowadzonych ustawa

z dnia 6 grudnia 2013 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 7) - nowe
procedury rekrutacji — zasady zatrudniania osé6b
niebedacych nauczycielami — zasady dotowania
publicznych i niepublicznych przedszkoli, innych
form wychowania przedszkolnego, szkét i placowek

0d 18 stycznia 2014 r. obowigzuja jednolite i przej-
rzyste zasady rekrutacji do publicznych przed-
szkoli i szkét. Czy wdrozytes zmiany i stworzytes
nowg dokumentacje?

W publikacji: *« nowe kryteria naboru wynikajace
z ustawy, zasady okreslania kryteri6w dodatkowych
i punktowania ¢ nowy przebieg procedury rekrutacji
¢ nowy model prowadzenia naboru, w tym zasady
rekrutacji uzupetniajacej * tryb odwotawczy (mozli-
wos¢ kierowania sprawy do sadu) e zasady zatrud-
niania oséb niebedacych nauczycielami ¢ zasady
dotowania placéwek edukacyjnych.

Dodatkowo: ujednolicony tekst ustawy o systemie
oswiaty (w tym zmiany wchodzace w zycie az do
roku 2016).

1172 str. B5
oprawa twarda
cena 230,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK925

W PRAKTYCE

L]

Bogdan Rqgczkowski
Bhp w praktyce

Kompendium wiedzy na temat aktualnych wymo-
gow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
— obowigzujace przepisy oraz praktyczne wska-
zO6wki.

Obowiazki pracodawcy, wzory niezbednej doku-
mentacji, skorowidz, wykazy: akty prawne, nor-
my, przydatne adresy, znaki bezpieczenstwa.

W XV wydaniu poradnika uwzgledniono zmiany
w przepisach dotyczace m.in.: wypadkéw przy
pracy, wypadkéw w drodze do pracy lub z pracy,
choréb zawodowych (z uwzglednieniem zmian
w sposobie ich dokumentowania), wymagan bez-
pieczenstwa i higieny pracy przy eksploatacji urza-
dzen energetycznych, oSwietlenia stanowisk pra-
cy we wnetrzach i na zewnatrz, niebezpiecznych
substancji chemicznych i preparatéw chemicznych
(zmian w wydanych do tej pory przepisach, w tym
REACH i CLP).

o'tk




SZKOLENIA

Szkolenia okresowe
realizowane przez Internet

Za pomoca OBOWIAZKOWYCH wygoda — swoboda realizacji w dowolnym
SZKOLEN OKRESOWYCH MI€JScuU 1 czasie
BHP on-line przeszkolisz: bezpieczefistwo — zgodnos¢ z wymogami
v pracownikéw stuzby bhp MGiP oraz PIP
i osoby wykonujgce zadania . L ) ) )
tej stuzby innowacyjnosc — multimedialne materiaty
. szkoleniowe
v’ pracodawcéw i inne osoby
kierujgce pracownikami oszczednosc — ceny juz od 35 zt/os.
v prfacownlkow administracyjno- niezawodnosé — dostepnosé
-biurowych szkolef 24 godz.
[ -
Szkolenie Karnet Karnet Karnet
O FE RTA CE N OWA WL LeS N Zielony5  Brazowy 10 | Ztoty 30
Szkolenie okresowe dla Pracodawcéw 150 2t
i innych oséb kierujacych pracownikami z 5 0s6b 10 os6b 20 osdb 30 osdb
60zt 50zt 40zt 35zt
Szkolenie okresowe dla Pracownikéw 110 2t zaosobe  zaosobe zaosobe  zaosobe
administracyjno-biurowych
Petnoprawna forma szkolen, Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* = 1050 zt*
zgodnie z rozporzadzeniem
MGIP z dnia 27 lipca 2004 r. } przy orzy
geig;:gfﬁziaﬂ?nﬁfgm; fedzinie Szkolenie okresowe dla Pracownikéw stuzby bhp 300 2t zakupie zakupie GRATIS GRATIS
pracy (Dz.U. Nr 180, poz. 1860 i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby z z karnetem z karnetem dla 1 osoby dla 1 osoby

200 zt/os. 150 zt/os.

z pézn. zm.)
*mozliwosc ptatnosci ratalnej

Masz pytanie? Zadzwon lub napisz: 58 735 72 45 lub 58 735 72 50, szkolenia@oddk.pl

Wspreranwwy Twoj bizwnes kompleksowo

Zapraszamy na kursy i szkolenia
- m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkow, rachunkowosci.
e © Petna oferta i aktualne promocje dostepne na
SZKOLENIA .
5

www.oddk.pl 9




Czerwiec-sierpien

Wiedza i narzedzia )
dla ksiegowego i ksiegowego budzetu

e
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oD CZYNNOSUL |
. A : OPRAWNYCH
Komentarz J&8 | w,“_;.\i,..[l”[.:. o
v —— __:-q-; .
do ustawy
Kﬂllle-lltal'z o podatku dochodowym

2014
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RACHUNKOWOSC

PODATKI

KLASYFIKACJE

—————————————————————— SRODKI UNIJNE
Twoje pierwsze zakupy

PRAWO GOSPODARCZE

- sprawdZ pakiet korzysci
30% rabatu JEDNOSTKI BUDZETOWE

na wybrane ksiqzki

(szczegoly — strona 2)

,—_————————
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www.oddk.pl



PODATKI

DOCHODOWE DLA PRAKTYKOW

1086 str. B5 —
oprawa twarda
cena 230,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK923

prof. dr hab.
Wtodzimierz Nykiel
(red.)

dr hab. Adam
Marianski (red.)

Komentarz

do ustawy

o podatku dochodowym

od osib prawnych

2014

Komentarz do ustawy
o podatku dochodowym
od oséb prawnych 2014

Najnowsze zmiany w podatku CIT — zobacz, jak

komentuja je eksperci:

* jakie zmiany obowiazuja w 2014 roku (w tym
zmiany od 1 kwietnia) i jakie skutki prawne nio-
sg one dla podatnikéw,

e wszystko o spétce komandytowo-akcyjnej jako
podatniku CIT (nowe zasady opodatkowania
spotki, nowe zasady opodatkowania wspélni-
kow, spotka komandytowo-akcyjna jako ptatnik,
przepisy przejsciowe),

e ostatnie zmiany dotyczace dokumentacji cen
transferowych,

e instruktaz poprawnego kwalifikowania wydat-
kéw do kosztéw uzyskania przychodéw i rozli-
czania kosztow w czasie,

e szczegbtowe zasady opodatkowania i rozliczania
dywidend, dotacji, wydatkdw na reprezentacje
i reklame itp.

SPRAWDZ, CO SIE ZMIENILO!

Komentarze do ustaw o podatkach dochodowych od 0séb prawnych i oséb fizycznych na
rok 2014 to bardzo doktadna i niezwykle praktyczna analiza przepiséw wzbogacona naj-

1120 str. B5 m
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK906

prof. dr hab.
Wtodzimierz Nykiel
(red.)

dr hab. Adam
Marianski (red.)

do ustawy

o podatku dochodowym

o osob fizyeznych

2014

Komentarz do ustawy
o podatku dochodowym
od oséb fizycznych 2014

Najnowsze zmiany w podatku PIT - zobacz, jak

komentuja je eksperci:

« jakie zmiany obowigzujag w 2014 roku i jakie
skutki prawne niosg one dla podatnikéw,

* wytaczenie z zakresu opodatkowania podatkiem
PIT spotek komandytowo-akcyjnych,

¢ zwolnienie od podatku dochodéw ze sprzedazy
udziatéw (akcji) w spétkach kapitatowych oraz
innych papieréw wartosciowych, a takze tytu-
tow uczestnictwa w funduszach kapitatowych
i udziatow z darowizny lub spadku,

¢ kluczowe zmiany dotyczace stosowania niekté-
rych preferencji podatkowych, takich jak ulga
prorodzinna, ulga internetowa, 50% koszty uzy-
skania przychodéw oraz zwolnienia kwot i wy-
datkéw zwigzanych z budownictwem mieszka-
niowym,

¢ nowe zasady opodatkowania wyptat z IKZE.

nowszym orzecznictwem sadowym, orzecznictwem organéw skarbowych, interpretacami

Ministra Finanséw oraz pogladami nauki.

Autorzy wnikliwie komentuja kazdy artykut ustawy, przedstawiajgc réowniez wtasne, umotywowane pro-
pozycje rozwiazan, czesto polemizujac z niekorzystnym dla podatnikéw stanowiskiem organéw skarbo-

wych oraz z pogladami wyrazanymi w pismiennictwie.

To wszystko sprawia, ze Komentarze beda niezwykle cenng pomoca dla kazdego praktyka!
Najwyzszy poziom merytoryczny opracowania gwarantujg redaktorzy oraz zesp6t autorski obydwu Ko-

mentarzy.

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO

MONITORING
STANU PRAWNEGO

Wejdz na strone Komentarzy i sprawdz zaktadke Aktualizacja

PODATKI
DOCHODOWE
W PRAKTYCE
362 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK910e

dr Krzysztof
Janczukowicz

Podatki dochodowe w praktyce
(z suplementem elektronicznym)

Usystematyzowana wiedza o zasadach rozlicza-
nia podatkéw dochodowych to nieoceniona po-
moc dla kazdego, kto styka sie z tymi podatkami.
Opracowanie przygotowano z mysla o potrzebach
praktycznych i uwzglednia ono wytacznie czynne
zastosowanie opisywanej w nim wiedzy. Potwier-
dzaja to liczne przyktady, wykresy, diagramy, ry-
sunki.

Dzieki tej lekturze — stykajac sie z nowym pro-
blemem, np. z rozliczeniem podatku w zwigzku
z umorzeniem udziatéw albo z wynagrodzeniem
wyptacanym cudzoziemcowi — mozemy szybko,
ale i bardzo doktadnie zapoznac sie z interesujaca
nas kwestia.

Autor omawia kazdy temat dotyczacy podatkéw
dochodowych z podziatem na czes¢ ogblng oraz
poszczegblne zrodta przychodéw.

Suplement elektroniczny zawiera wygodne zesta-
wienie zmian w ustawach PIT i CIT oraz ujednoli-
cone przepisy podatkowe.

Stan prawny: 1 stycznia 2014 r.

Sprawdzaj aktualng oferte
i promocje

www.oddk.pl
W

PAKIET KORZYSCI - KSIAZKI Z 50% RABATEM

Tylko teraz nowi klienci ODDK moga zakupic wybrane ksiazki z 50% rabatem

JAK TO ZROBIC?

1 ZNAJDZ w katalogu
specjalnie wyréznione
tytuty

\_

2 ZaLoGu) SIE
w naszym sklepie
internetowym:
www.oddk.pl

w wyszukiwarke,

3 WPISz symBoL
aby znalez¢ ksiazke

do koszyka

4 WOz KSIAZKE

WPISZ KOD rabatowy
LATO14 w koszyku,
nastepnie wcisnij przycisk
»przelicz ponownie”

preiic pnmln

Uwaga: oferta limitowana, tylko dla klientow indywidualnych (z wytgczeniem ksiegarn i hurtowni)



VAT DLA PRAKTYKOW

VAT 2014

1300 str. B5
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK922e

Komentors dia pre

Katarzyna
Judkowiak (red.),
Halina Lebrand (red.),
Justyna Pomorska
VAT 2014. Komentarz dla praktykéow

(z suplementem elektronicznym)

ok

Raxll & Parmar

Rok 2014 to rewolucja w rozliczaniu podatku VAT

- czy Twoja firma jest juz gotowa?

¢ Fundamentalnie zmienia sie sposéb okreslania
momentu powstania obowigzku podatkowego
i podstawy opodatkowania.

e Przedsiebiorcy muszg wdrozy¢ zupetnie nowe za-
sady fakturowania, w tym nowe terminy wysta-
wiania faktur oraz ujmowania faktur korygujacych.

¢ Obowiazuje takze nowy moment realizacji pra-
wa do odliczenia podatku naliczonego VAT.

Projektujac zmiany, ustawodawca nie do kofca
wie, jakie problemy pojawia sie przy ich stosowa-
niu. W wydaniu komentarza na rok 2014 Autorki
komentuja wiec niezwykle wazne dla praktyki in-
terpretacje nowych przepisoéw, jakie pojawity sie
po ich ogtoszeniu. Positkujg sie wieloma nowymi,
niepublikowanymi dotychczas orzeczeniami sagdéw
administracyjnych (NSA i WSA) wydanymi po ogto-
szeniu ustawy, bogatym orzecznictwem ETS, a tak-
ze orzecznictwem organdw skarbowych, interpreta-
cjami Ministra Finanséw oraz pogladami nauki.

Kazdy artykut zostat szczegétowo wyjasniony
i opatrzony przyktadami aktualnymi na dzieh
1 kwietnia 2014 r.

Integralng czescia komentarza jest suplement
elektroniczny (spis zawartosci: www.oddk.pl).
Poznaj komentarz, ktéry zdobyt ogromne uznanie
praktykow.

Partner projektu: Rodl & Partner

Faktura VAT

wzorcowa instrukcja
z dokumentacja

" wYomwie_

80 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK940e

Anna Wyrzykowska
Faktura VAT -
wzorcowa instrukcja z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Kazdy podatnik musi okresli¢ sposéb zapewnie-
nia autentycznosci pochodzenia, integralnosci
tresci i czytelnosci faktury zaréwno papierowej,
jak i elektronicznej!

Gotowy wzorzec instrukcji pomoze w wypetnie-

niu tego obowiazku oraz ustaleniu jednolitych

zasad fakturowania sprzedazy w firmie oraz od-

powiadajacych im procedur postepowania w za-

kresie:

¢ wystawiania faktur VAT,

e spetnienia formalnych wymogéw zwigzanych
z prawidtowym sporzadzeniem faktur,

e wystawiania i przesytania faktur elektronicz-
nych,

¢ ewidencji faktur.

Do ksiazki dotagczono suplement elektroniczny za-
wierajacy tekst instrukcji oraz wzory dokumentéw
w formacie MS Word.

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

POLECAMY

PODATEK

168 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK961

Katarzyna Judkowiak

Podatek VAT -

instruktaz rozliczania z przyktadami.
Moment powstania obowiazku podatkowego.
Ustalanie podstawy opodatkowania.
Odliczanie VAT naliczonego.

Zasady wystawiania faktur.

Rejestry i deklaracje

Wzorcowy dokument szczegétowo regulujacy za-
sady wdrozenia i odpowiedzialnosci co do no-
wych zasad ustalania, dokumentowania, ewiden-
cjonowania i deklarowania podatku od towaréw
i ustug.

W tym m.in.:

e moment powstania obowigzku podatkowego
(zasada ogoélna i zasady szczegélne),

¢ podstawa opodatkowania,

« stawki podatkowe,

¢ nowe zmiany w fakturowaniu dla potrzeb podat-
ku od towaréw i ustug,

e podatek naliczony w podatku od towaréw
i ustug,

« deklaracje.

Integralng czescig pozycji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w MS Word), umozli-
wiajgcy bezposrednia prace na tekscie Regulami-
nu i dostosowanie tego dokumentu do wtasnych
potrzeb.

GOTOWY ZESTAW NARZEDZI DO PEENEGO ODLICZENIA PODATKU VAT:

(NOWOSC |

64 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK953e

Regulamin
uzywania pojazdow
samochodowych wykorzystywanych
wytacznie do dziatalnosci
gospodarczej z ewidencja przebiegu
pojazdu i wzorcowa dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

(NOWOSC_

32 str. A5

cena 35,00 zt
+ 23% VAT
symbol PGK950

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Ewidencja

przebiegu pojazdu wykorzystywanego
wytacznie do celéw dziatalnosci
gospodarczej

Szczegoty: BRUGTALLIE 18N

(NOWOSC

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

32 str. A5 WYRORIYSTYWANEGO WYLACINIE DO CELOW

BEAMALNGIE! GOMFODAREILI
cena 35,00 zt P hanimninsiomiasnn s
+ 23% VAT

symbol PGK949

Ewidencja

przebiegu pojazdu wykorzystywanego
wytacznie do celéw dziatalnosci
gospodarczej udostepnionego osobie
niebedacej pracownikiem podatnika

www.oddk.pl



PODATKI 50% rabatyh
L+ Leiazke do KOS
Wtowzﬁ\!(\;a‘\i\ég rabatowy

Instrukcja Twj kod '(;{Xy Najem lokali

podatkowego 1 2
112 str. BS rozliczania LA uzytkowych
cena 110,00 zt \'ﬂ.-'“:fln?.grodzen 272 str. B5 Aspekty prawne,
+ 5% VAT S cena 150,00 zt podatkowe i rachunkowe
symbol RIK845e + 5% VAT e

Anna Wyrzykowska

Instrukcja
podatkowego

rozliczania
wynagrodzen z wzorami dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

Instrukcja podatkowego
rozliczania dziatalnosci

74 str. BS inwestycyjnej
cena 110,00 zt LASRIOIIONe]
+ 5% VAT

symbol RIK846e

Anna Wyrzykowska

Instrukcja
podatkowego
rozliczania
dziatalnosci inwestycyjnej

i remontowej z wzorami dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

98 str. B5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK847e

Anna Wyrzykowska
Instrukcja
przechowywania
dowodéw

podatkowych i ptacowych z wzorami
dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

KLASYFIKACJE
STATYSTYCZNE

2 powiazaniami migdzy klasyfikacjami

nos$nik CD
cena 300,00 zt
+ 23% VAT
symbol CD490

Klasyfikacje
statystyczne:
PKWiU

ze stawkami VAT, PKD, KST

ze stawkami amortyzacji, PKOB, CN
- z powiagzaniami miedzy
klasyfikacjami

4

symbol PGK826

dr Marcin Jamrozy
Renata
Kabas-Komorniczak
Katarzyna Judkowiak
Anna Gtéwka
Grzegorz Stachyra
Tomasz Balcerak

Najem lokali uzytkowych
- aspekty prawne, podatkowe i rachunkowe

Bardzo szczegétowa i praktyczna analiza najmu
lokali uzytkowych na gruncie prawa, podatkow
dochodowych, podatku VAT, podatku od nieru-
chomosci oraz aspektéw rachunkowych.

Autorzy dogtebnie wyjasniaja:

e umowe najmu (poszczegdlne jej elementy, za-
warcie i zakonczenie stosunku najmu) e proble-
my opodatkowania przychodéw osigganych przez
przedsiebiorcéw w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej e zasady opodatkowania podatkiem
VAT e zasady rozliczenia podatku od nieruchomosci
(przyktady optymalizacji tych obcigzen) e ujecie ra-
chunkowe zagadnien przychodéw i kosztéw w naj-
mie lokali uzytkowych (réwniez problem wyceny
nieruchomosci inwestycyjnej i przekwalifikowanie
nieruchomosci ze srodkéw trwatych do inwestycji).
Omoéwione zagadnienia zostaty zilustrowane naj-
nowszym orzecznictwem sadowym, wyjasnienia-
mi MF i innych organéw podatkowych oraz licz-
nymi przyktadami z praktyki Autoréw — wysokiej
klasy specjalistow z R6d| & Partner.

OPODATKOWANIE
366 str. B5 DLR#észﬁléschH
cena 160,00 zt
+ 5% VAT NIERUCHOMOSCI

symbol PGK849 Zakap | sprredat + Bodows | pervbadans

Driatainpid dewelspenas
© Wosesaraie fo 1900k) - Fripefll spcregiiee

L2
5t

=TT

Barbara Pyzel

Opodatkowanie
transakgji
dotyczacych
nieruchomosci.

Zakup i sprzedaz. Budowa i przebudowa.
Dziatalnos¢ deweloperska. Wniesienie do
spétki. Przypadki szczegblne

Praktyczny poradnik szeroko przedstawiajacy aspekty
opodatkowania wszelkich transakgji dotyczacych nie-
ruchomosci. Positkujac sie interpretacjami organéw
podatkowych, autorka omawia rézne strony opodat-
kowania czynnosci prawnych, ktérych przedmiotem sg
nieruchomosci, w odniesieniu do: ¢ podatku dochodo-
wego od 0séb prawnych ¢ podatku dochodowego od
0s6b fizycznych e podatku od towaréw i ustug  podat-
ku od czynnosci cywilnoprawnych ¢ podatku od nieru-
chomosci, w podziale na transakcje wedtug rodzajow
uczestniczacych w nich podmiotéw, tzn. prowadzacych
badZ nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Opisane sytuacje poparte zostaty praktycznymi przy-
ktadami oraz orzecznictwem i pimiennictwem.

Il wydanie uwzglednia najnowsze zmiany w podat-
ku VAT, obowiazujgce zaréwno w 2013, jak i w 2014 r.

L

Lisin Radsriakas

Opodatkowanie
przychodow z pracy

osigganych w Polsce

168 str. B5 i za granicq przez obywateli
cena 170,00 zt polskich i cudzoziemcow
+ 5% VAT

symbol PGK952

Opodatkowanie przychodéw z pracy
osiaganych w Polsce i za granica przez
obywateli polskich i cudzoziemcow

Lidia Rubinska

Fachowy poradnik dla kazdego, kto jest zobowig-
zany do naliczania i pobierania zaliczek na poda-
tek dochodowy od oséb fizycznych.

W publikacji wyjasnienie wielu zagadnien, m.in.:

¢ opodatkowanie wynagrodzenia cztonkéw zarza-
du bedacych polskimi badZ zagranicznymi rezy-
dentami,

e rozliczenie ,autorskiej” umowy o dzieto, zasto-
sowanie 50% kosztéw uzyskania przychodu,

« opodatkowanie przychodéw pracownika-cudzo-
ziemca,

¢ obowigzki ptatnika podatku dochodowego przyj-
mujacego zaktad pracy lub jego cze$¢ w trybie
art. 231 Kodeksu pracy,

e wyptacanie wynagrodzenia pracownikowi odde-
legowanemu do pracy za granica.

DosSwiadczony specjalista podpowiada, jak stoso-
wacé przepisy ustawy o podatku dochodowym od
os6b fizycznych, jak nalicza¢ zaliczki na podatek
w réznych sytuacjach, jakie obowiazki cigza na
ptatniku przy wyptacie wynagrodzen osigganych
przez polskich i zagranicznych rezydentéw.

214 str. BS Wyktadnia
cena 80,00 zt prawa

+ 5% VAT

symbol PGK822 podatkowego
prof. dr hab. i
Bogumit Brzezinski =

Wyktadnia prawa
podatkowego

Prawidtowa interpretacja przepiséw prawa po-
datkowego!

Problematyka wyktadni prawa budzita i nadal bu-
dzi duze zainteresowanie zaréwno praktyki, jak
i nauki prawa.

Nieprawidtowa interpretacja rodzi bowiem daleko
idace nastepstwa. Nie ma w tym nic dziwnego: je-
zeli bowiem prawo traktowac jako zespot tekstow
prawnych oraz zasad ich interpretacji, to wtasnie
te ostatnie przesadzajg ostatecznie o tresci nor-
my prawnej, jaka ustala sie w oparciu — przede
wszystkim — o tekst aktu normatywnego.

Autor klarownie wyjasnia zatozenia lezace u podtoza
stosowania wybranych metod wyktadni prawa podat-
kowego. Sporo uwagi poswieca takze problematyce
ogélnej wyktadni prawa — ogdlne zasady wyktadni
prawa trzeba bowiem przyjac za punkt wyjscia przy
wyktadni prawa podatkowego. W znakomitej wiekszo-
Sci wypadkéw sg one bowiem wystarczajace dla pra-
widtowej interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Tk
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460 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK933

‘

dr Marcin Jamrozy (red.)

Dokumentacja podatkowa
cen transferowych

Czy znasz najnowsze zasady, jakimi kieruja sie
urzednicy kontrolujacy transakcje miedzy pod-
miotami powigzanymi?

Ostatnie zmiany przepiséw wykonawczych (nowe
obowiazki od 18 lipca 2013 roku) oraz ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych (2014)
wprowadzity szereg istotnych zmian w zakresie
cen transferowych, majacych kluczowe znaczenie
dla sposobu przeprowadzania w tym zakresie kon-
troli podatkowych.

Przeznaczony dla praktykow instruktaz zawiera
niezbedne informacje na temat sporzadzania do-
kumentacji podatkowej transakcji zawieranych
pomiedzy podmiotami powigzanymi, wskazu-
jac jednoczednie mozliwosci ograniczenia ryzyka
w zakresie cen transferowych.

Autorzy szczegétowo wyjadniaja podatnikom zasady:

¢ identyfikacji podmiotéw powigzanych oraz
transakcji podlegajacych obowigzkowi doku-
mentacyjnemu;

¢ przygotowania ~ dokumentacji ~ podatkowej
z uwzglednieniem najnowszych zmian;

« stosowania metod kalkulacji cen transferowych
wskazanych w rozporzadzeniu;

¢ stosowania metod szacunku przy okreslaniu
wartosci rynkowej w procesach restrukturyza-
cyjnych, w szczegélnosci przenoszenia funkgji
gospodarczych za granice;

¢ przygotowania argumentacji potwierdzajacej
rynkowy charakter transakcji pomiedzy pod-
miotami powigzanymi na wypadek ewentualnej
kontroli organéw podatkowych;

 postepowania podatkowego i kontrolnego w za-
kresie cen transferowych;

¢ aspektéw zwigzanych z instrumentami ograni-
czajacymi ryzyko podatkowe.

Ksigzka zawiera liczne przyktady dokumentacji

podatkowych, schematy postepowania, kwestio-

nariusze i instrukcje.

Stan prawny: czerwiec 2014 r.

Partner projektu: Rodl & Partner

446 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK938

Stanistaw Bogucki

dr Wojciech Stachurski
dr Krzysztof Winiarski
dr Anna Dumas

Podatek od czynnosci
cywilnoprawnych.
Komentarz dla praktykow

Sedziowie NSA komentuja kazdy artykut ustawy!

Zawierasz lub zmieniasz umowe spoétki, ustana-
wiasz hipoteke, sprzedajesz lub zamieniasz rzeczy
badz prawa majatkowe — pamietaj o PCC!

Polecamy szczegétowy komentarz do kazdego

artykutu ustawy o podatku od czynnosci cywil-

noprawnych — autorzy wnikliwie interpretuja za-

sady dokonywania rozliczen podatku od czynnosci

cywilnoprawnych, a w szczegélnosci:

e zakres czynnosci i krag podatnikéw objetych
opodatkowaniem,

¢ moment powstania obowigzku podatkowego,

* wyznaczenie podstawy opodatkowania,

« terminy ztozenia deklaracji podatkowej i zaptaty
podatku przez podatnika,

« obowigzki ptatnika zwigzane z poborem i wptatg
podatku, a takze zwrot podatku lub stwierdzenie
nadptaty podatku.

Omawiajg takze istniejgce rozbieznosci inter-
pretacyjne, pomagajac zarazem w znalezieniu
optymalnych rozwiazah i mozliwych sposobéw
na ograniczenie ryzyka podatkowego. Oprécz
wtasnych opinii przedstawiajg stanowisko dok-
tryny i judykatury, w tym orzecznictwo Trybuna-
tu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, Trybunatu
Konstytucyjnego, Sadu Najwyzszego, a zwtaszcza
Naczelnego Sadu Administracyjnego i wojew6dz-
kich saqdéw administracyjnych oraz organéw po-
datkowych.

Wyjatkowe dzieto pomoze rozwiaé wiele watpli-
wosci!

Stan prawny: 1 kwietnia 2014 r.

]
Instrukcja
stosowania kas
rejestrujacych

7 WZOrcowa dokumen;ach
i nowymi ewidencjami

Ksia
elektronianym

64 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK915e

Grzegorz Tomala

Instrukcja stosowania kas
rejestrujacych

z wzorcowa dokumentacja
i nowymi ewidencjami

(z suplementem elektronicznym)

@ Nowe obowigzki dla prowadzacych kasy fiskal-
ne oraz nowe warunki, jakie musi spetnia¢ para-
gon fiskalny.

Jedyna na rynku gotowa do wdrozenia instrukcja,

ktéra:

¢ pomoze ujednoli¢ i wdrozy¢ stosowanie zarow-

no nowych obowigzkéw uzytkownikéw kas fi-

skalnych, jak i biezgcego funkcjonowania kasy,
szczegbtowo wyjasnia:

— jakie transakcje podlegaja ewidencjonowaniu
i zwolnieniu,

— jakie sg obowiazki podatnika przy rozpocze-
ciu prowadzenia ewidencji,

— jakie sg zasady ewidencjonowania,

— jak aktualnie musi wyglada¢ tres¢ paragonu
i jak dtugo trzeba je przechowywag,

— jak postapic przy zwrotach, reklamacjach, po-
mytkach, zastosowaniu rabatu,

— kiedy i jaki sporzadzi¢ raport,

— zasady serwisu, przegladu technicznego — ter-
miny i zasady odpowiedzialnosci,

— jak postepowac w sytuacjach szczegélnych
typu: zmiana siedziby dziatalnosci, przekaza-
nie kasy innemu podmiotowi, kradziez kasy,
wprowadzanie kolejnej, konieczno$¢ wymiany
pamieci fiskalnej, zakonczenie dziatalnosci itp.

Instrukcja zawiera komplet wzorcowej dokumen-
tacji i nowych ewidenciji (15 zatgcznikow).
Dodatkiem jest suplement elektroniczny (instruk-
cja + dokumentacja w formacie MS Word + roz-
porzadzenia dotyczace kas rejestrujacych), dajacy
mozliwos¢ bezposredniej pracy na plikach, uzupet-
nienia o dane, zapisu, wydruku itp.

@ Brak ewidencji to wykroczenie skarbowe, za
ktére zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 10 wrzesnia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. z 2013 r.
poz. 186) grozi kara grzywny nawet do 32 000 zt.

www.oddk.pl
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204 str. B5
cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK848

Inwentaryzacja
od A dol

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja
odAdoZ

Wszystko o zasadach

i technikach dokony-

wania inwentaryzacji:

¢ zasady organizacji
i dokumentacji inwentaryzacji (podziat kompe-
tencji, zakres obowigzkéw osob odpowiedzial-
nych, etapy i terminy przeprowadzania),

e metody inwentaryzacji (spis z natury, potwier-
dzenie sald, weryfikacja),

 procedury ustalania i rozliczania oraz dokumen-
towania réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych, a takze w ksiedze przychodow
i rozchodéw oraz problematyka podatku VAT
w aspekcie zaistniatych niedoboréw i otrzyma-
nych za nie odszkodowar.

s

Wiele uwagi poswiecono réwniez uregulowanym
w ustawie o rachunkowosci zasadom ewidencji i wy-
ceny rzeczowych sktadnikéw obrotowych oraz za-
gadnieniom zwigzanym z korektg kosztow uzyskania
przychodéw dla celéw podatku dochodowego. Opra-
cowanie wzbogacajg wzory niezbednej dokumentacji,
przyktady liczbowe i schematy ewidencyjne.

Danuta Mathesshs

Instrukcja
inwentaryzacyjna

62 str. A5

cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK912e

Wit Ty
Pty

Danuta Matkowska

Instrukcja inwentaryzacyjna
z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzor instrukcji pomoze zorganizowac ca-
toksztatt spraw zwigzanych z inwentaryzacja — od
wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych, poprzez ter-
minowe i prawidtowe przeprowadzenie inwenta-
ryzacji (droga spisu z natury, potwierdzenia sald
oraz weryfikacji), po zakonczenie i sporzadzenie
koricowych protokotéw.

Ponad 20 wzoréw dokumentéw niezbednych przy
przeprowadzeniu inwentaryzacji (wszystkie wzory
zamieszczono réwniez na dotgczonej ptycie CD we
w petni edytowalnej formie):

» dokumentacja organizacyjna (m.in. zarzadzenie
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, po-
wotanie cztonkéw komisji, oswiadczenia, plan,
harmonogram i terminy inwentaryzacji);

¢ dokumentacja niezbedna przy przeprowadzaniu
inwentaryzacji (m.in. arkusze spisu z natury, pro-
tokoty, potwierdzenia sald, sprawozdania).

cena 490,00 zt + 23% VAT
symbol CD904

dr André Helin, dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe 2013 — program komputerowy

Profesjonalny program komputerowy przygotowany przez specjalistow — bie-
gtych rewidentéw BDO Numerica SA — utatwi szybkie, poprawne i zautomaty-
zowane sporzadzenie sprawozdania finansowego oraz informacji dodatkowej.

Mozliwos¢ tworzenia sprawozdania na podstawie bilansu ubiegtorocznego.

W programie:

» wzory (formularze) poszczegélnych czesci sprawozdania finansowego,
o kilkadziesigt not do sprawozdania finansowego, ktére zostaty ze sobg

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

dr s Wb+ Abrs ntvaasial

wzajemnie powiazane, tak aby przy wprowadzaniu danych analitycznych nastepowato automatyczne
przeniesienie tych wartosci do odpowiednich pozycji bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia

zmian w kapitale wtasnym,

¢ polska, angielska i niemiecka wersja — petne sprawozdanie finansowe wraz z notami w trzech jezy-
kach (bardzo tatwe przejscie pomiedzy wersjami jezykowymi — mozliwos¢ sporzadzenia catego sprawo-
zdania lub jego fragmentu np. po polsku i btyskawicznego przetozenia go na angielski lub niemiecki),

« funkcja umozliwiajaca automatyczne wyznaczenie 12 kluczowych wskaznikéw analizy finansowej (ptyn-
nosci, rentownosci, obrotowosci) na podstawie wczesniej sporzadzonego sprawozdania finansowego,

¢ mozliwos¢ przeniesienia do Excela catosci lub czesci arkuszy wraz z formutami obliczeniowymi.

cena 90,00 zt + 23% VAT
symbol CD904-AKT
wydanie: pazdziernik 2013

Sprawozdanie finansowe 2013 — AKTUALIZACJA

SPRAWDZDANIE
FINANSOWE

weding MSSF/MSA

350 str. B5 f nstawy 0 rachunkowosei
cena 190,00 zt i

+ 5% VAT

symbol RFK671

lul.ia Siewierska . <ok ]
Michat Kotosowski

Sprawozdanie finansowe
wedtug MSSF/MSR

i ustawy o rachunkowosci.

Wycena - prezentacja — ujawnianie

Szczegbtowe i wyczerpujace omdwienie zagad-
niefi zwigzanych z zamknieciem roku i sporzadze-
niem rocznego sprawozdania finansowego.

Autorzy charakteryzujg obszary tematyczne zwia-
zane z poszczegblnymi pozycjami bilansu i ra-
chunku zyskéw i strat, pod katem wyceny, pre-
zentacji i koniecznych ujawniei w sprawozdaniu
finansowym wymaganych na gruncie zaréwno
polskich, jak i miedzynarodowych regulacji bilan-
sowych.

Liczne przyktady praktyczne i zadania oraz roz-
wigzania wynikajace zaréwno z tredci Standar-
dow, jak i Interpretacji wydanych przez Komitet
ds. Interpretacji Miedzynarodowej Sprawozdaw-
czosci Finansowej pomoga kazdemu ksiegowemu
w prawidtowym zamknieciu roku.

A

Aktualizacja
platna

do programu

® Maria Lech

JAK PRZYGOTOWAC

FIRME DO BADANIA
168 str. B5 SPRAWOZDANIA

FINANSOWEGO
-
symbol RFK911e

Maria Lech

Jak przygotowac
firme do badania
sprawozdania
finansowego

i ksigg rachunkowych

— poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiegowego - zbior

praktycznych wskazéwek i rozwiazan, w jaki

sposob przygotowaé firme do badania sprawo-

zdania finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania:

e w jaki sposéb zawrzec¢ lub rozwigzaé umowe
o badanie lub przeglad sprawozdania finanso-
wego i ksigg rachunkowych,

e jaki zestaw dokumentéw nalezy udostepnic
biegtemu rewidentowi,

e w jakich etapach nalezy dokonaé¢ zamkniecia
ksiag rachunkowych,

e jak sporzadzi¢ informacje dodatkowa zgodnie z za-
kresem wymaganym przez ustawe o rachunkowosci,

e jaki zakres zagadnien moze przedstawic biegty
rewident kierownikowi firmy i organom nadzo-
rujacym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-

ktadami i zatgcznikami pomagajacymi w sporza-

dzeniu sprawozdania finansowego oraz prawidto-

wym przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

Tk
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Operacje
gospodareze
w praktyce

ksiegowe]

848 str. B5
cena 290,00 zt Linaz,
+ 5% VAT nidagrns
symbol RFK857 Lol

kontach wed!ug

wycena b ujede MOST

dr Roman Seredyriski
Katarzyna Szaruga
Marta Dziedzia
Arkadiusz Lenarcik

Operacje gospodarcze

w praktyce ksiegowej

- wycena i ujecie na kontach wedtug
polskiego prawa bilansowego (w tym KSR),
MSR/MSSF, prawa podatkowego

Wieloaspektowy komentarz, bogactwo przyktadéw,
rzetelne i sprawdzone w praktyce rozwigzania.
Ponad 120 schematéw ewidencji, przyktadéw de-
kretacji operacji gospodarczych ujetych w grupy
tematyczne zwigzane z: pozycjami sprawozdania
finansowego, sktadnikami aktywéw i pasywow
(m.in.: Srodki trwate, inwestycje, instrumenty fi-
nansowe, kapitaty, rozliczenia miedzyokresowe
kosztow i rezerwy) oraz konkretnymi zdarzeniami
gospodarczymi (m.in.: leasing, wynagrodzenia,
podatek odroczony, r6znice kursowe, potaczenia
spotek, kontrakty dtugoterminowe, utrata warto-
Sci aktywow).

Kazde zagadnienie zostato scharakteryzowane
pod katem: uregulowan polskiego prawa bilanso-
wego (ustawy o rachunkowosci, KSR); rozwigzan
przyjetych w MSSF; prawa podatkowego (zwtasz-
cza ustawy o podatku CIT).

RZECZOWE
AKTYWA

640 str. B5
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK760

Rafat Sobczyk
Agnieszka
Regulska

Rzeczowe aktywa trwate.
Zasady ujmowania, wyceny oraz
ujawnien w Swietle uregulowan
MSSF/MSR oraz ustawy

o rachunkowosci

Niezwykle doktadne, szczegétowe i obszerne
opracowanie przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw renomowanej firmy
audytorskiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowania oraz
wyceny rzeczowych aktywéw trwatych w Swietle
uregulowan MSSF/MSR, interpretacji KIMSF, usta-
wy o rachunkowosci oraz krajowych standardéw
rachunkowosci.

Niemal potowe objetosci ksiazki stanowia przy-

[NOWOSC |

968 str. B5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK901

Plan kont
7 komentarzem

Katarzyna Szaruga
dr Roman Seredyriski

Plan kont

z komentarzem
wedtug ustawy
o rachunkowosci i MSSF

Wzorcowy plan kont ze szczegétowym komenta-
rzem przygotowany odrebnie dla przedsiebiorstw
sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z ustawa o rachunkowosci (czes¢ 1) oraz dla jed-
nostek sporzadzajacych sprawozdania finansowe
zgodnie z MSSF (czesc II).
Komentarz do kazdej grupy kont obejmuje m.in.:
¢ zasady wyceny operacji gospodarczych ujmowa-
nych na kontach,
¢ przyporzagdkowanie salda konta do odpowied-
niej pozycji sprawozdania finansowego,
e wykaz operacji gospodarczych ujmowanych na
koncie wraz ze wskazaniem kont przeciwstawnych,
¢ wytyczne dotyczace rozwiazan podatkowych.
Ponadto w opracowaniu zawarto schematy ksig-
gowai, powigzano takze konta z pozycjami bi-
lansu oraz rachunku zyskoéw i strat (dla ustawy
o rachunkowosci), a takze przyporzadkowano
konta do przyktadowego sprawozdania z sytuacji
finansowej oraz sprawozdania z zyskéw lub strat
i innych catkowitych dochodéw (dla MSSF).
Publikacja polecana dla firm handlowych, produk-
cyjnych i ustugowych.

KLASYFIKACJA
140 str. B5 SRODKOW

IE

cena 100,00 zt | WALYCH
+5% VAT | 18

symbol KS692 i

20 stawkami amortyzacji

Klasyfikacja
Srodkéw
Trwatych

ze stawkami
amortyzacji

Petny tekst Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.
z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) wraz ze stawkami
amortyzacji przyporzadkowanymi poszczeg6lnym
pozycjom klasyfikacji; wykaz stawek amortyzacji
wraz z wyjasnieniami.

ktady praktyczne, zaczerpniete w wiekszosci
z rzeczywistych transakcji i zdarzeh gospodar-
czych, z jakimi mieli okazje zetknac¢ sie jej autorzy
w trakcie swojej wieloletniej kariery zawodowej.
Dodatkowo réwniez wszelkie réznice pomiedzy
uregulowaniami MSSF/MSR a przepisami ustawy
o rachunkowosci zobrazowane zostaty przyktada-
mi pozwalajacymi lepiej zrozumied istote i znacze-
nie tych réznic.

KONSOLIDACIA

SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH
wedlug
590 str. B5 MSSF
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol RFK661

Anna Gierusz
Maciej Gierusz

Konsolidacja sprawozdan finansowych
wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne - zbycia

i nabycia - sytuacje szczegodlne

- poréwnanie z ustawg o rachunkowosci

780 str. B5
oprawa twarda
cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK774

stowo wstepne —
Joanna Dadacz

Krajowe Standardy Rachunkowosci
z ustawg o rachunkowosci

Roznice

102 str. B5
cena 110,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK789

Katarzyna Szaruga
Roznice kursowe. Instruktaz

przeliczania w aspekcie podatkowym
i bilansowym z przyktadami

W USRED

WZORCOWA

124 str. A5

cena 120,00 zt INSTRU KBJA
+ 5% VAT OBIEGU DOKUMENTOW
symbol RIK867e KSIEGOWYCH

Irena Majsterkiewicz \“
Wzorcowa .
instrukcja obiegu 2
dokumentoéw o2k
ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

www.oddk.pl



RACHUNKOWOS(¢

FUNDACJE
i STOWARZYSZENIA

prawny | podatkowy
instruktat funkcjonowania
2 wzorcowsq dokumentac]y

362 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK865e

dr Damian Cyman
Aleksandra
Zareba-Cyman

Fundacje i stowarzyszenia
- prawny i podatkowy instruktaz
funkcjonowania z wzorcowa dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji szczegétowo wyjasniono:

e zasady i procedury ustanawiania/zaktadania
fundacji i stowarzyszeh ¢ warunki konieczne do
uzyskania statusu organizacji pozytku publiczne-
g0 ¢ problematyke organéw — w tym regulaminy
dziatania organéw e zasady cztonkostwa e zagad-
nienia majatku i nadzoru ¢ obowigzki zwigzane
z biezacym funkcjonowaniem (wzorcowa doku-
mentacja) ¢ ich ustanie oraz likwidacje.

Istotne znaczenie ma zamieszczona tu wzorco-
wa dokumentacja (akty ustanawiajace, statut,
uchwaty organéw wewnetrznych, protokoty posie-
dzen), ogromna ilos¢ przyktadow i bogate orzecz-
nictwo.

Suplement elektroniczny zawiera wzory niezbed-
nych dokumentéw w formacie MS Word, co umoz-
liwi ich tatwa edycje, zapis i wydruk.

RACHUNKOWOSE
FUNDACJI
| STOWARZYSZEN
312 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol RFK886e
Rafat Nawrocki

oo o

Rachunkowos¢ fundagji i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Przejrzysty komentarz z licznymi przyktadami
i duzg iloScig odwotan do rzeczywistych probleméw
funkcjonowania organizacji pozarzagdowych:

e reguty prowadzenia ksigg rachunkowych
— uwzglednienie specyfiki dziatan organizacji po-
zarzadowych e jak prawidtowo stworzyé polityke
rachunkowosci — gotowe wzory  plan kont orga-
nizacji pozarzadowej ¢ zasady ujmowania operacji
na kontach ksiegowych ¢ obowigzki bilansowe i po-
datkowe zwigzane z zamknieciem roku ¢ problemy
zwigzane ze statusem organizacji pozytku publicz-
nego, a takze zasady rachunkowosci organizacji
pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ gospo-
darcza (w tym: zaktadowy plan kont dla organizacji
pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ gospo-
darcza, polityka rachunkowosci, sprawozdanie fi-
nansowe organizacji prowadzacej dziatalnosc).

8

716 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK744e

prof. dr hab.
Jerzy Gierusz

Plan kont
z komentarzem

- handel, produkcja, ustugi
(z suplementem elektronicznym)

Unikatowe opracowanie - juz od 20 lat podsta-

wowa pomoc ksiegowego:

¢ obszerny komentarz do planu kont — zawiera
oméwienie zasad funkcjonowania poszczegdl-
nych kont syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kontach;

¢ precyzyjny wywod, kompleksowe ujecie skom-
plikowanej tematyki oraz jednoznaczne inter-
pretacje to niewatpliwe atuty tej publikacji, do-
cenione przez wielu ksiegowych;

« dotaczony suplement elektroniczny (w formie
pliku PDF), z uzytecznymi hipertagczami pozwa-
lajagcymi szybko przemieszczaé sie pomiedzy
korespondujacymi kontami, a takze edytowac
i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

Wydanie XVII przygotowano wg stanu prawne-

go na dzien 1 stycznia 2012 r. z uwzglednieniem

szeregu zmian wynikajacych z aktualizacji ustaw:

o rachunkowosci, o podatku od towaréw i ustug,

o podatku dochodowym od o0séb prawnych i fi-

zycznych, a takze nowego stanowiska Komitetu

Standardéw Rachunkowosci w sprawie niektérych

zasad prowadzenia ksiag rachunkowych.

986 str. B5
oprawa twarda
cena 260,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK785

dr hab. Radostaw
Ignatowski
prof. nadzw. Ut

Konsolidacja
sprawozdan finansowych.

Koncepcje, regulacje polskie i MSSF,
zastosowania praktyczne.

Tom I. Podstawy konsolidacji — regulacje polskie

Dokumentacja

112 Stlr-7g5oo . zasad (polityki)
cena 170,00 z Sk e
+ 5% VAT rachunkowosci

W radaeh wew
wollig wsKwY 0 P

Katarzyna Szaruga Gegen: @
dr Roman Seredyriski oK e

myrh
it | MSSE

symbol RFK784e

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci
- wzorce zarzadzen wewnetrznych
wg ustawy o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kazdej

jednostce przygotowane przez doswiadczonych bie-

gtych rewidentéw z renomowanej firmy audytorskiej.

W publikacji:

¢ omoéwienie wymogéw ustawy o rachunkowo-
Sci dotyczacych zasad (polityki) rachunkowosci
z bardzo szczegétowym wskazaniem obszaréw
i zagadnien istotnych do ujecia w tej polityce;

¢ komentarz do wytycznych MSR 8 dotyczacy okres-
lania zasad (polityki) rachunkowosci w firmie;

e przyktadowa dokumentacja zasad (polityki)
rachunkowosci przygotowana w formie zarza-
dzenia wewnetrznego odrebnie dla:

a) jednostki stosujacej przepisy ustawy o ra-
chunkowosci,
b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.

Uzupetnieniem publikacji jest dotgczony suplement
elektroniczny zawierajacy wzorcowe dokumenta-
cje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie MS
Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadzenie
wiasnej dokumentacji.

846 str. B5
oprawa twarda
cena 260,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK827

dr hab. Radostaw
Ignatowski
prof. nadzw. Ut

Konsolidacja
sprawozdan finansowych.
Koncepcje, regulacje polskie i MSSF,
zastosowania praktyczne.

Tom Il. Regulacje MSSF

Obszerne, catosSciowe oméwienie problematyki skonsolidowanych sprawozdar finansowych w ujeciu
zaréwno teoretycznym, jak i praktycznym. Publikacja powstata jako wynik wieloletnich, bogatych do-

Swiadczeh zawodowych autora w tej dziedzinie.

W tomie | autor omawia zatozenia konsolidowania sprawozdan finansowych, a takze poddaje analizie
i przedstawia na duzej liczbie przyktadéw zastosowania rachunkowosci w zakresie sporzadzania SSF

wedtug regulacji polskich.

Tom Il za$ koncentruje sie na problemach zwigzanych z konsolidacjg sprawozdar finansowych wedtug
MSSF. Autor przedstawia zasady ujmowania, wyceny i prezentacji danych finansowych jednostek podpo-
rzagdkowanych w skonsolidowanych sprawozdaniach finansowych, jakie sporzadzajg jednostki dominu-

jace w mysl regulacji MSSF.

Publikacja kierowana jest do szerokiego grona Czytelnikéw — akademikéw, studentow, biegtych rewi-
dentéw, praktykéw ksiegowych, odpowiedzialnych za sporzadzanie skonsolidowanych sprawozdan, jak
réwniez do wszystkich, ktorzy pragng zapoznac sie z przedmiotowa problematyka.

o'tk




RACHUNKOWOS(¢

134 str. BS Jak prawidtowo sporzadzié
cena 180,00 zt dokumentacje badania
+5% VAT sprawozdania finansowego

symbol RFK831 zgodnie z postanowieniami

Maria Lech wybranych MSRF
Jak prawidtowo

sporzadzic

dokumentacje @2k
badania

sprawozdania finansowego
zgodnie z postanowieniami wybranych MSRF

Fachowy poradnik zawierajacy szereg praktycznych
wskazoéwek i rozwigzan w zakresie wtasciwego
i prawidtowego sporzadzania dokumentacji rewi-
zyjnej badania sprawozdania finansowego. Czytelnik
znajdzie tu wyjasnienie, w jaki sposéb przeprowadzi¢
badania zgodnosci, unikngé btedéw podczas sporza-
dzania planu badania i dokonywac¢ jego modyfikacji.
Autorka wskazuje, w jaki sposéb, jakim dowo-
dem udokumentowaé poszczegodlne stwierdzenia
w badaniach wiarygodnosci, kierujac sie postano-
wieniami Migdzynarodowych Standardéw Rewizji
Finansowej, w szczeg6lnosci MSRF 300, MSRF 315,
MSRF 320, MSRF 330, MSRF 500, MSRF 501, MSRF
505, MSRF 520, MSRF 530.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi przyktadami
i wzorami (miedzy innymi zastosowania procedur
analitycznych, testéw zgodnosci) wraz z propozy-
cja rozwigzan.

Controlling
w praktyce

656 str. B5
oprawa twarda
cena 140,00 zt
+ 5% VAT

symbol KRF724

dr hab. Zbigniew Leszczyniski
dr Tomasz Wnuk-Pel

Controlling w praktyce

Kompleksowe, obszerne opracowanie prezentu-
jace metody zarzadzania kosztami i finansami
przedsigbiorstwa i ich zastosowanie w prakty-
ce. Przy prezentacji kolejnych metod zarzadzania
autorzy postuguja sie konkretnym przyktadem
przedsiebiorstwa produkcyjnego, w przyktad
liczbowy wplatajac wyjasnienia teoretyczne po-
trzebne do zrozumienia rozwiazan praktycznych.

W kolejnych czesciach oméwiono: zasady i proce-
dury budzetowania kosztéw, tworzenie budzetow
finansowych, zasady kontroli wykonania budze-
téw operacyjnych dla miejsc powstawania kosz-
tow oraz budzetéw finansowych przedsiebior-
stwa, analize odchyleri kosztéw materiatow, ptac
bezposrednich, kosztow wydziatowych i niepro-
dukcyjnych w przekroju miejsc ich powstawania,
praktyczne i teoretyczne aspekty rachunku kosz-
téw dziatan, problematyke pomiaru dziatalnosci
przedsiebiorstwa za pomoca strategicznej karty
wynikéw (Balanced Scorecard — BSC).

KOMENTARZ

218 str. B5
oprawa twarda
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK797

dr Mariusz
Andrzejewski

Komentarz

do ustawy

o biegtych rewidentach

i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych
do badania sprawozdaii finansowych oraz

o nadzorze publicznym

Szczegbtowy komentarz do ustawy z dnia 7 maja
2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie,
podmiotach uprawnionych do badania sprawo-
zdah finansowych oraz o nadzorze publicznym
(Dz.U. Nr 77, poz. 649 z pbzn. zm.).

Autor, doktor nauk ekonomicznych, doswiadczo-
ny biegty rewident, dokonat wnikliwej analizy
przepisbw prawa, poruszajac szereg probleméw
z zakresu rewizji finansowej, ze szczegélnym
uwzglednieniem probleméw, ktérych przepisy
ustawy albo nie rozwiazuja, albo rozwiazania za-
warte w ustawie s3 niejednoznaczne i sprawiaja
biegtym rewidentom wiele trudnosci w wykony-
waniu zawodu.

ErTT—rr—
254 str. BS MATEMATYKA
cena 120,00 zt FINANSOWA
+ 5% VAT

w praktyce
symbol RFK567e N
Wybrane zagadnienia

z zakresu

dr Alicja Antonowicz
dr Pawet Antonowicz

finanséw prredsigbiorstw

Matematyka
finansowa

w praktyce.
Wybrane zagadnienia
z zakresu finansow przedsiebiorstw

(z suplementem elektronicznym)

Prosty sposob na obliczenia finansowe dla ksie-

gowych!

Fachowa wiedza przedstawiona w sposéb przy-

stepny i zrozumiaty. Oméwiono tu m.in.:

¢ rachunek procentéw (obliczanie procentéw pro-
stych, ztozonych, wyznaczanie réznych kombina-
cji rent, NPV, IRR);

« analize progu rentownosci (w tym dzwignie ope-
racyjna, finansowa);

« rachunek amortyzacyjny;

¢ zarzadzanie majatkiem obrotowym przedsie-
biorstwa;

¢ ocene przedsiebiorstw przez pryzmat sprawo-
zdah finansowych (z wykorzystaniem analizy
wskaznikowej);

¢ sporzagdzanie prognozowanego rachunku prze-
ptywéw pienieznych.

Dotaczony suplement elektroniczny w formacie
MS Excel zawiera arkusze kalkulacyjne z gotowy-
mi narzedziami, umozliwiajacymi szybkie i tatwe
wyliczenie danego wskaznika czy wartosci.

e-book

POLECAMY E-BOOKI

}ﬁ_—.

KONTRAKTY
DEUGOTERMINOWE
57 str. w EW[DEHCJI
format PDF KSIEGOWEJ
cena 50,00 zt
+23% VAT -
symbol eBRFO001 k% 4

Katarzyna Szaruga g
dr Roman Seredynski

Kontrakty dtugoterminowe
w ewidencji ksiegowej

ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE

KOSZTOW, PRZYCHODOW
42 str. ORAZ REZERWY
format PDF W EWIDENCJI KSIEGOWEJ
cena 50,00 zt
+ 23% VAT e-book
symbol eBRF0013 P

Katarzyna Szaruga

dr Roman Seredyriski
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow,
przychodéw oraz rezerwy w ewidencji

ksiegowej

ODROCZONY

PODATEK DOCHODOWY
50 str. W KSIEGACH
format PDF E‘:EEP“?HIEE
cena 50,00 zt
+ 23% VAT e-book
symbol eBRFO002 b
[ roe |

Katarzyna Szaruga

#
dr Roman Seredyriski

Odroczony podatek dochodowy
w ksiegach rachunkowych - instruktaz

z przyktadami

LEASING
ujecie w ksiggach
56 str. rachunkowych
format PDF korzystajacego | finansujacego
cena 50,00 zt
+ 23% VAT a-baak
symbol eBRF0033 - :

Katarzyna Szaruga (R
dr Roman Seredyriski

Leasing — ujecie w ksiegach
rachunkowych korzystajacego

i finansujacego




PRAWO GOSPODARCZE

Kodeks
spotek

handlowych

1268 str. B5
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK766

KOMENTRRI

redakcja:
Mirostaw Ozég
Zbigniew KoZma

Kodeks spatek handlowych - komentarz

Wyjatkowy Komentarz stworzony przez prakty-
kéw dla praktykow!

Szczegbtowy, wzbogacony o aktualne orzecz-
nictwo komentarz do kazdego artykutu ustawy
opracowany zostat przez sedziow orzekajacych
w wydziatach: cywilnym, gospodarczym oraz go-
spodarczym Krajowego Rejestru Sagdowego.

Ksigzka powstata wiec przede wszystkim w oparciu
o praktyczne doswiadczenia Autoréw w stosowaniu
przepiséw kodeksu spétek handlowych, ale nie braku-
je w niej rowniez elementéw wyktadu teoretycznego.
Szczegbétowo wyjasnione zostaty m.in. zagadnie-
nia: postepowania rejestrowego, odpowiedzialnos-
ci cztonkéw organéw spétek kapitatowych za zo-
bowiazania spétki, stwierdzenia niewaznosci badz
uchylenia uchwat wspélnikéw czy tez wytaczenia
wspélnika.

Idealny dla praktykéw - ksiegowych, radcow
prawnych, adwokatéw, jak réwniez sedziéw, refe-
rendarzy, aplikantéw i studentéw prawa.

812 str. B5
oprawa twarda
cena 230,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK756e

Ki S

redakcja:

dr Artur Mudrecki
dr hab. Lidia
Klat-Wertelecka,
prof. UO

Kodeks
postepowania administracyjnego.
Komentarz dla praktykow

(z suplementem elektronicznym)

Grono wybitnych przedstawicieli nauki i praktyki
stworzyto komentarz przeznaczony szczegélnie
dla praktykow.

W sposéb jasny i obrazowy wyjasniajg arkana
postepowania administracyjnego, podpowiadajac
najbardziej skuteczne sposoby dziatania, m.in.: za-
sady wszczecia i zawieszenia postepowania, pro-
cedure przywrécenia terminu, przebieg rozprawy,
tryb odwotan i zazalen itp.

Przejrzysty uktad tekstu oraz bardzo bogate orzecz-
nictwo, glosy i przywotywana literatura czynia to
dzieto niezbednym na poétce praktyka.

Dzieki suplementowi (format PDF) prezentowane
tezy mozna edytowac, drukowac i zapisywac.
Stan prawny: marzec 2012 r. (z uwzglednieniem
zmian obowiazujacych od lipca 2013 r.).

10

Spotka z o.0.

Dokumentacja wewngtrzna
z komentarzem

524 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK814e

Bogustaw
Nowakowski
Renata Mroczkowska

Spoétka z o.o. - dokumentacja
wewnetrzna z komentarzem.

209 wzoréw uchwat, uméw, pozwow,
whnioskow, ogtoszeni i innych pism

(z suplementem elektronicznym)

Kompletny zbiér dokumentéw wewnetrznych
spotki — od momentu jej utworzenia i ustanowie-
nia wtadz, przez m.in.: doptaty, rozporzadzanie
udziatem, wytgczenie wspdlnika, podziat zysku,
umowy pozyczki, az do zmian w umowie, rozwig-
zania sp6tki lub jej przeksztatcenia.

Kazdy dokument opatrzony zrozumiatym, prak-
tycznym komentarzem, wskazujagcym podstawe
prawng danej czynnosci i obowiazki z nig zwigzane.
Wyjasnienie watpliwosci: Jak poprawnie formuto-
waé dokumenty? Kto i jak powinien je podpisy-
wac? Ktére dokumenty wymagaja rejestracji?

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach, uzu-
petnienie o dane, zapis, wydruk itp.

284 str. B5
cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK803

Spotka
cywilna

Adam Marek
Malinowski
Spoétka cywilna
- instrukcja
obstugi

Ksiazka, ktéra w unikatowy sposéb taczy teorie
z praktyka. Oprocz wyczerpujagcego omoéwienia
funkcjonowania spétki w ramach uregulowan ko-
deksowych publikacja zawiera bowiem rozdziaty
poswiecone dziataniu spétki w realiach rynko-
wych. Traktuje o obrocie wekslowym, prawie
pracy, postepowaniach sadowych, praktyce kon-
traktowej, sprawach wewnetrznych i zewnetrz-
nych spétki, doradzajac i wskazujac mozliwe drogi
postepowania w rozmaitych, nie tylko prawnych,
sytuacjach. Ksiazke uzupetniajg odpowiednio do-
brane wzory formularzy i praktyczne przyktady.

Warto ja kupié, poniewaz jest to bardzo precyzyjny
komentarz tej formy prawnej, od powstania spotki
do jej rozwigzania lub likwidacji badzZ tez transfor-
macji, zawiera liczne praktyczne przyktady z do-
ktadna analiza skutkéw prawnych i podatkowych
okreslonych dziatan, to swoisty instruktaz, jak spot-
ke zarejestrowac i jak nig zarzadza¢, zawiera boga-
te orzecznictwo oraz interpretacje MF oraz wzory.

aleanie

Przekss
spolek

handlowych

168 str. B5 L A
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK872e

redakcja:
Michat Tomczak

Przeksztatcanie spotek handlowych.
Instrukcja obstugi
(z suplementem elektronicznym)

Instruktaz, ktéry krok po kroku wskaze, jak prze-
ksztatcic spotke prawa handlowego:

e jak przygotowac plan przeksztatcenia i doku-
mentacje finansowa do planu ¢ jak wyglada pro-
cedura korporacyjna i sadowa przeksztatcenia
¢ jaka jest rola biegtego rewidenta w procesie
przeksztatcenia e jak rozliczy¢ sie ze wspélnikami
nieuczestniczacymi w przeksztatceniu ¢ jakie obo-
wigzki zwigzane z ogtoszeniem o przeksztatceniu
cigza na spoétce przeksztatconej e jak wygladaja
przeksztatcenia poszczegélnych rodzajow spotek?
Dodatkowo - gotowe wzory wszystkich naj-
wazniejszych w procesie przeksztatcenia do-
kumentéw: uchwaty, protokoty, oswiadczenia,
formularze - wnioski KRS (wraz z przyktadami
poprawnego ich wypetnienia).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny (for-
mat MS Word), ktéry umozliwi edycje, zapis oraz wy-
druk prezentowanych wzoréw dokumentow.

238 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK644e

Spotka
komandytowa
Wehikul podatkowy
Katarzyna Bielat
Inga Dotowy
Wioletta Januszczyk
Dominika Latawiec
Marta Mianowska
Jakub Salwa
Michat Tomczak (red.)

Spotka komandytowa.

Wehikut podatkowy i bezpieczefnstwo.
Instrukcja obstugi

(z suplementem elektronicznym)

i hezpieczenstwo

Sprawdyz, jakie korzysci oferuje spétka komandytowa!
Komentarz do wszystkich aspektéw zwiazanych
z dziatalnoscia spotki komandytowej — poczynajac
od instruktazu przeksztatcenia spétki kapitatowej
w spétke komandytowa, poprzez sporzadzenie umo-
wy spotki i jej rejestracje w KRS, po zasady odpo-
wiedzialnodci wspdlnikéw, uczestnictwo w zyskach
i stratach, a takze rozwigzanie i likwidacje spotki.

Poznaj korzystne rozwigzania, zwtaszcza podat-
kowe (m.in. optymalizacje podatku dochodowego
wspdlnikow, opodatkowanie podatkiem VAT) oraz
bezpieczefAstwo majatku osobistego wspolnikow.
Bogata dokumentacja — umowy, uchwaty, protoko-
ty, oSwiadczenia, wnioski KRS (takze w dotaczonym,
w petni edytowalnym suplemencie elektronicznym).
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PRAWO GOSPODARCZE

TERMINY ZAPEATY
W TRANSAKCJACH
HANDLOWYCH

190 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK894e

Radostaw Dyki

Terminy zaptaty
w transakcjach
handlowych

- komentarz dla praktykéw

- przyktady

- wzorcowe regulaminy postepowania dla
przedsiebiorcow i podmiotéw publicznych

(z suplementem elektronicznym)

Pierwsza na rynku ksiazka, ktéra w tak instruktazo-
wy sposob pozwala wdrozy¢ w zycie nowe przepisy:
¢ najnowsze zmiany w ustalaniu terminéw zaptaty
w transakcjach handlowych e instruktaz pomoc-
ny przy zawieraniu i wykonywaniu transakgji oraz
przy dochodzeniu naleznosci na drodze sadowej
(dodatkowe zagadnienia z Kodeksu cywilnego i Ko-
deksu postepowania cywilnego) ¢ przyktady, dzieki
ktorym nie popetnisz btedu (jak liczy¢ terminy, jak
nalicza¢ odsetki, jak dokumentowa¢ transakcje, jak
nie dopusci¢ do przedawnienia, czym jest stata re-
kompensata, jakie sg inne uprawnienia wierzyciela)
¢ wzorcowy, gotowy do wdrozenia Regulamin po-
stepowania zwigzany z terminami zaptaty w trans-
akcjach handlowych (dla 4 grup podmiotéw) — do-
faczona ptyta CD w formacie MS Word ¢ podreczny
ujednolicony i aktualny tekst ustawy z dnia 8 mar-
ca 2013 r. o terminach zaptaty.

Mirfal Sulstak

Wspolnota
mieszkaniowa
w praktyce
198 str. B5 : p }'
cena 130,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK874e

Michat Substyk

Wspélnota mieszkaniowa w praktyce
- powstanie - funkcjonowanie - dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Jak sprawnie zarzadza¢ wspélnota mieszkaniowa?
Polecamy przewodnik, w ktérym Autor, licencjono-
wany zarzadca nieruchomosci, w przystepny sposéb
omawia wszystkie najwazniejsze zagadnienia dot.
wspélnot mieszkaniowych, w tym m.in.: powstanie
wspdlnoty (akt zatozycielski, rejestracja, statut), pra-
wa i obowigzki jej cztonkéw, udziaty w nieruchomo-
Sci wspolnej, zebrania (zwotywanie, przebieg, podej-
mowanie uchwat i ich zaskarzanie, protokotowanie),
wybér wtadz (prawa, obowigzki i odpowiedzialnosé
zarzadu, wynagrodzenie zarzadu, kontrola zarzadu),
plan gospodarczy wspélnoty, rozrachunki, fundusz
remontowy, ubezpieczenia, windykacja dtuznikéw,
rozliczanie mediéw, sprawozdawczos¢, zakup, sprze-
daz i podziat nieruchomosci.

Dodatkowo: suplement elektroniczny zawieraja-
cy edytowalne wzory dokumentéw: zawiadomie-
nie o zebraniu wspélnoty, lista i karta do gtoso-
wania, protokoty, uchwaty, wnioski i regulaminy.

164 str. B5

cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK885e

TRANSPORT
| SPEDYCJA

MIEDZYNARODOWA

Andrzej Sikorski

Transport

i spedycja
miedzynarodowa | °=
w handlu zagranicznym - instruktaz i wzorcowa
dokumentacja dla logistykow i spedytorow

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji w praktyczny sposéb oméwiono m.in.:
e 11 regut Incoterms 2010 e« ubezpieczenie
w transporcie migdzynarodowym e transport mor-
ski — zegluga regularna i nieregularna ¢ konwencje
o umowie miedzynarodowego przewozu drogowego
towaréw (CMR) (zakres stosowania, przewozy krajo-
we i miedzynarodowe, pojecie osoby uprawnionej,
podstawowe czynnosci, prawa i obowigzki: nadawcy,
przewoznika i odbiorcy tadunku, relacje przewoznika
i spedytora z ,,0sobg uprawniong”, reklamacje) * spe-
dycje/przewoz (odpowiedzialnos¢ nadawcy, zatadow-
cy i spedytora, list przewozowy i inne dokumenty)
* Ogélne Polskie Warunki Spedycyjne (OPWS).

Omawiane zagadnienia zostaty wzbogacone sporg
iloscig przyktadéw oraz wzorcowa dokumentacja
w formie elektronicznej (dokumentacja + akty
prawne) umozliwiajacej bezposrednig prace na
plikach, uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

Utrzymanie i kontrola

okresowa ohiektow
184 str. BS

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK793e

budowlanych

Michat Substyk

Utrzymanie i kontrola okresowa
obiektéw budowlanych
(z suplementem elektronicznym)

Przepisy Prawa budowlanego zawieraja Sciste wytycz-
ne, w jaki sposéb nalezy prowadzi¢ obstuge nierucho-
mosci, tak aby utrzymaé nieruchomos¢ w niepogor-
szonym stanie technicznym. W publikacji oméwiono
praktyczne aspekty obowigzkéw wtasciciela i zarzad-
cy, wynikajace z przepisow, w tym obowigzkowych
kontroli (przegladéw) w oparciu o zrodta prawa, lite-
rature, doSwiadczenie wtasne autora oraz o komen-
tarze dostepne na stronach internetowych Gtéwnego
Urzedu Nadzoru Budowlanego i Ministerstwa Infra-
struktury wedtug stanu prawnego na poczatek 2012 r.

Zatacznikiem do niniejszej publikacji sa przyktady
formularzy réznego rodzaju protokotow, w tym
protokotu inwentaryzacji obiektu budowlanego,
protokotéw z obowigzkowych kontroli. Dotgczony
do opracowania suplement elektroniczny zawiera
edytowalne wzory tych formularzy, a takze teksty
najwazniejszych przepiséw.

108 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK686e

Przeciwdzialanie praniu
pienigdzy i finansowaniu

dr Rafat Mroczkowski

Przeciwdziatanie
praniu pieniedzy
i finansowaniu

terroryzmu

- nowe obowigzki
instytucji
obowiazanych,

w tym biur rachunkowych, przedsigbiorcow

i stowarzyszen — komentarz i instrukcje —
wzorcowa procedura przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

(z suplementem elektronicznym)

Ustawowe obowiazki: rejestracja, biezacy mo-
nitoring transakcji, Srodki bezpieczeristwa finan-
sowego, obowigzki informacyjne i wykonawcze
(procedura wewnetrzna, zapewnienie szkolen,
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej).

Wzorcowa dokumentacja — zamieszczona réwniez
na ptycie CD w formacie MS Word - gotowa do
wdrozenia: procedura przeciwdziatania praniu pie-
niedzy oraz finansowaniu terroryzmu (wzér dla biu-
ra rachunkowego) wraz ze wzorem karty transakcji
¢ przyktad wypetnienia karty transakcji przez no-
tariusza ¢ wzér formularza identyfikacyjnego ¢ in-
strukcje prowadzenia rejestru w formie papierowej
i elektronicznej ¢ instrukcje przekazywania danych
z rejestru w formie papierowej oraz przy uzyciu
elektronicznych nosnikéw informacji ¢ instrukcja
przekazywania danych w formie teletransmisji.

Zasady prowadzenia
ksiazki obiektu
budowlanego

70 str. A4
cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK720

Dariusz Smoliriski

Zasady prowadzenia ksiazki obiektu
budowlanego. Praktyczny poradnik

Prawo budowlane naktada na wtascicieli lub za-
rzadcéw obiektéw budowlanych obowiazek prowa-
dzenia dla kazdego budynku oraz obiektu budow-
lanego niebedacego budynkiem ksigzki obiektu
budowlanego.

Jest to dokument przeznaczony do zapiséw doty-
czacych przeprowadzonych w okresie uzytkowa-
nia obiektu budowlanego badan i kontroli stanu
technicznego, remontéw i przebudoéw.

Ze wzgledu na to, ze ksiazki te maja charakter
dokumentu urzedowego, musza byé prowadzone
rzetelnie, starannie i w Scisle okreslony sposéb.
Informacje zawarte w niniejszym poradniku utat-
wig wszystkim wtascicielom i zarzgdcom obiektow
budowlanych prowadzenie ksigzek obiektéw bu-
dowlanych.

www.oddk.pl

1



PRAWO GOSPODARCZE

WierzytelnoSci
430 str. B5 —_—
cena 230,00 zt w firmie
+ 5% VAT zahezpiaczania - obrdt - monitordng

windykac|a sgtowa - egzekucia

symbol PGK735e

dr Damian Cyman
Dariusz Budnik
Aleksandra Zareba

dr Edward Juchniewicz
dr Rafat Mroczkowski
dr Matgorzata Stwot

Wierzytelnosci w firmie:
zabezpieczenia, obrét, monitoring,
windykacja sadowa, egzekucja

(z suplementem elektronicznym)

Sztuka jest nie tylko sprzeda¢ towar czy wykonac
ustuge, ale i uzyskac zaptate.

Unikatowe opracowanie, zawierajace niezbedny za-
s6b wiedzy i opisujgce sprawdzone w praktyce roz-
wigzania, zilustrowane licznymi przyktadami, tabe-
lami, schematami i wzorami, ktére maja na celu:

« przy$pieszenie i zwiekszenie skutecznosci proce-
dur sagdowo-windykacyjnych e obnizenie odsetka
naleznosci niesciggalnych e przyspieszenie rotacji
naleznosci ¢ zwiekszenie ptynnosci finansowej.

Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny z kompletem dokumentacji do zarza-
dzania i windykacji wierzytelnosci.

318 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK458

dr Rafat Mroczkowski
Renata Mroczkowska

Weksel w praktyce

- od wystawienia do egzekucji.
Wzory z komentarzem. Orzecznictwo.
Tekst ustawy

Weksel
in blanco
184 str. B5 w prakty
cena 150,00 zt Y

+ 5% VAT
symbol PGK162

spodarczej

dr Rafat Mroczkowski
Renata Mroczkowska

Weksel in blanco
w praktyce gospodarczej

12

254 str. B5

cena 200,00 zt Obstuga ksiggowa firm

+ 5% VAT - S

symbol RFK594e W jezyku anglelskim
dokumentacja finansowo-ksiggnwa

Jolanta s

Smuga-Matysko

Obstuga

ksiegowa firm

w jezyku

angielskim.

Dokumentacja

finansowo-ksiegowa - sprawozdanie
finansowe - korespondencja handlowa

(z suplementem elektronicznym)

Kilkadziesigt dokumentéw niezbednych w pracy
kazdego ksiegowego przygotowanych w jezyku
polskim i angielskim. Kazdy dokument zostat
opatrzony komentarzem.

Bogaty wybo6r wzoréw dokumentéw: od opraco-
wania oferty na Swiadczenie ustug ksiegowych,
poprzez korespondencje handlowa i przyktadowe
pisma, dokumentacje finansowo-ksiegowa (pro-
tokoty, dokumentacja inwentaryzacyjna, magazy-
nowa, dot. srodkéw trwatych, faktury, dokumenty
kadrowe), po kompletne sprawozdanie finansowe.
Dotaczony suplement elektroniczny (format MS
Word) umozliwi tatwe zaadaptowanie kazdego
wzoru dokumentu na wtasne potrzeby.

I Stownik
finansowo-handlowy

660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Anna Kienzler

Stownik finansowo-handlowy
angielsko-polski

i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawni-
czym — ok. 55 000 terminéw z dziedziny finan-
s6w, bankowosci, ksiegowosci, ubezpieczen, sta-
tystyki, obrotu gietdowego, handlu wewnetrznego
i miedzynarodowego, towaroznawstwa, transpor-
tui UE.

Zawiera hasta dotyczace spétek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksiego-
wych, skréty oraz wyrazenia wystepujace w do-
kumentach ksiegowych, tabelach notowan giet-
dowych, materiatach firm przygotowujacych sie
do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, organi-
zacji i stowarzyszen.

576 str. B5

cena 110,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK604e

WZORY
PISM, UM(

Iwona Kienzler

Wzory pism,
umow

i innych dokumentow
w jezyku polskim,
angielskim

i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)

Wzory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listéw, uméw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne sze-
rokiemu gronu Czytelnikow (np. rezerwacje pokoju
hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy motywa-
cyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa — zawiera m.in.: pisma i doku-
menty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze
stosunkéw pracy w firmie, wzory zaproszen, pro-
gramoéw, podziekowan niezbednych przy obstudze
oficjalnych spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty
promocyjne.

Uzupetnieniem wzoréw sg praktyczne stowniki
zwrotéw, wyrazen i skrotow.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajagcy bezposrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

1084 str. B5
oprawa twarda
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK805

Iwona Kienzler

)
Stownik turystyki, E‘ﬂ

i gastronomii dla
profesjonalistow

angielsko-polski polsko-angielski

Jedyny tak kompleksowy stownik dla 0s6b z branzy,
ktéry zawiera hasta zwigzane z turystyka i obstuga
ruchu turystycznego, hotelarstwem, gastronomig,
zeglarstwem, dziedzictwem historycznym i kultu-
rowym Europy i Swiata, a ponadto, w kontekscie
turystyki, takze z transportem, prawem, medycyng
i ubezpieczeniami (ok. 40 tysiecy haset).

Z mysla o przewodnikach, pilotach wycieczek oraz
rezydentach biur podr6zy w stowniku zamieszczo-
no takze pojecia z architektury, sztuk pieknych,
historii sztuki, zoologii, botaniki, geografii oraz
historii powszechne;j.

W stowniku ujeto funkcjonujgce na catym Swiecie,
a zwtaszcza w hotelach i restauracjach wysokiej
klasy, nazwy stanowisk w gastronomii w jezyku
francuskim. W nawiasach podano opis stanowiska
w wersji angielskiej i polskiej.

o'tk




JEDNOSTKI BUDZETOWE

" wYoanie )

464 str. A5

cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK954e

| wans wcisiowea |
[ woscnos mr |

KOMENTARZ

DO PLANU KONT

Maria Augustowska
Wojciech Rup
Komentarz

do planu kont

dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)

Najnowsze, XIV wydanie Komentarza uwzgled-
nia nowelizacje przepiséw prawa podatkowego
i ustawy o finansach publicznych. Nowoscig jest
dodanie komentarza do planu kont dla budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego.

Opracowanie zawiera: ¢ rozwiniety komentarz do
poszczegblnych kont wraz ze wskazaniem zasad
wyceny sktadnikéw majatkowych, okresu i sposobu
inwentaryzacji, formy i zakresu ewidencji szczegoto-
wej ¢ wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszczegélnych
kont bilansowych z jednoczesnym wskazaniem kont
przeciwstawnych e suplement elektroniczny zawie-
rajacy tres¢ Komentarza w formacie PDF z uzytecz-
nymi hipertaczami pozwalajagcymi kazdemu ksiego-
wemu szybko i tatwo przemieszczaé sie pomiedzy
korespondujacymi kontami, a takze edytowac i dru-
kowa¢ potrzebne fragmenty komentarza.

[ WYDANIE

1380 str. B5 Finanse
cena 250,00 zt 107
o publiczne

symbol JBK944e

Komentarz
praktyezny

praca zbiorowa pod
redakcjg prof. dra
hab. Eugeniusza
Ruskowskiego

i prof. dr hab. Joanny
M. Salachny

Finanse publiczne.
Komentarz praktyczny
(z suplementem elektronicznym)

Obszerny, bardzo przydatny komentarz:

* zawiera pogtebiong analize probleméw, ktére wy-
stepuja lub moga wystepowac w praktyce; szcze-
gotowe reguty opracowywania i wykonywania bud-
zetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zasady i tryb gospodarowania
srodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej;

¢ najnowszy stan prawny na rok 2014 — orzecznictwo
TK, SN, NSA, sadéw administracyjnych oraz regional-
nych izb obrachunkowych, a takze piémiennictwo;

o przyktady obrazujace funkcjonowanie przepi-
sow w ramach prowadzenia gospodarki finan-
sowej przez jednostki sektora finanséw publicz-
nych oraz skutki obowigzujacych regulacji.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektro-

niczny zawierajacy tres¢ Komentarza w formacie

PDF z uzytecznymi hipertagczami pozwalajgcymi kaz-

demu uzytkownikowi szybko i tatwo przemieszczaé

sie pomiedzy artykutami ustawy, a takze edytowac

i drukowac potrzebne fragmenty komentarza.

Rachunkowosé budietu,

jednostek budzetowych

384 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK948

i samorzadowych

zakladéw budzetowych

dr Anna Zysnarska

Rachunkowosé¢ budzetu, jednostek
budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych

W publikacji:

¢ oméwienie zasad gospodarki finansowej sekto-
ra finanséw publicznych (metody finansowania
dziatalnosci, zasady gromadzenia i wydatkowa-
nia srodkéw pienieznych, sprawozdawczosc),

e szczegétowa charakterystyka i zasady ewiden-
cji sktadnikow majatkowych, operacji wyniko-
wych, wyniku finansowego, funduszy i rezerw
(majatek trwaty; inwestycje; majatek obrotowy;
koszty dziatalnosci podstawowej; ewidencja
funduszy, rezerw, przychodow przysztych okre-
sow i wyniku finansowego; przychody oraz zwia-
zane z nimi koszty, zyski i straty nadzwyczajne),

e liczne przyktady, schematy ewidencji, bardzo
pomocne zaréwno dla praktykéw, jak i dla oséb
rozpoczynajacych prace w dziatach finansowych
jednostek budzetowych.

Stan prawny — marzec 2014 r.

(NOWOSC

Agata Dziggiel-Matras

174 str. B5
cenaS 1r80,00 zt DochOdv_
+ 5% VAT wiasne gminy

symbol JBK958e

— ewidencja ksiegowa
podatkdw i wplywow

Agata Dziegiel-Matras

Dochody Z opat
wtasne gminy 5
- ewidencja

ksiegowa

podatkow i wptywow z optat

Podatki i optaty w gminie — praktyczny poradnik

dla skarbnika.

Autorka szczegétowo wyjasnia m.in.:

¢ jakie sg cechy poszczegélnych rodzajéw podat-
koéw i optat lokalnych (w tym m.in. optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi),

« jak prowadzi¢ ewidencje podatkéw i optat, jak
dokumentowac operacje gospodarcze,

e w jaki sposéb ujmowaé w ksiegach przypisy,
odpisy, wptaty, odsetki za zwtoke, nadptaty, wy-
gasniecia zobowigzania podatkowego, jak ksie-
gowac zobowigzania i zalegtosci zabezpieczone
hipoteka oraz zastawem skarbowym,

e jak prowadzi¢ ewidencje przypiséow, odpisow,
wptat i zwrotéw na kontach pozabilansowych.
Dodatkowo: gotowy do wykorzystania w kazdej
gminie wzér instrukcji w sprawie ewidencji po-
datkéw i optat, wzér uchwaty w sprawie poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalny-
mi oraz zbior decyzji i postanowien (na ptycie CD).

(NOWOSC_

INWENTARYZACJA
W JEDNOSTKACH

182 str. B5 BUDZETOWYCH

cena 170,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK955e

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach
budzetowych z wzorcowa
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja inwen-
taryzacji w jednostce budzetowej. W poradniku
oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
golnych sktadnikow aktywoéw i pasywow jednostki,

e zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

¢ metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

¢ uproszczone metody inwentaryzacji,

¢ najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
roéznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposéb i zakres ewidencji ksiegowej,

« zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujacym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-

tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczona

réwniez w wersji edytowalnej na ptycie CD.

(NOWOSC_

474 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK960e

Joanna Mafgorzata Salachna
Ewa Czotpiriska
Anna Ostrowska

Budzet
samorzadowy

i wieloletnia prognoza
finansowa — projektowanie,
wykonywanie,
sprawoztlawczosé

prof. dr hab.

Joanna Matgorzata
Salachna (red.) "
Ewa Czotpinska i
Anna Ostrowska

Budzet samorzadowy i wieloletnia
prognoza finansowa - projektowanie,
wykonywanie, sprawozdawczos¢

(z suplementem elektronicznym)

Jak prawidtowo, zgodnie z przepisami przepro-
wadzi¢ procedure budzetowa?

W publikacji scharakteryzowano: e konstrukcje
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz procedu-
re jej opracowywania i uchwalania e strukture
uchwaty budzetowej oraz wzér takiej uchwaty
(w kilku wariantach) e dtug JST i deficyt budzeto-
wy — regulacje prawne, konsekwencje przekrocze-
nia wskaznika e procedure budzetowa JST — opra-
cowywanie oraz uchwalanie budzetu oraz reguty
jego wykonywania z uwzglednieniem obszaréw,
ktére przysparzaja wielu probleméw praktycznych
* sprawozdawczos¢ finansowg JST oraz autoryza-
cje wykonania budzetu ¢ konkretne problemy wy-
stepujace w praktyce i mozliwosci ich rozwigzania,
a takze zamieszczono wzory dokumentéw, uchwat,
przyktady sporzadzenia sprawozdan itp.

www.oddk.pl
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JEDNOSTKI BUDZETOWE

Gospodarka kasowa

224 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK892e

Krzysztof Jacek Korocinski

Gospodarka kasowa jednostki

budzetowej
- zasady zarzadzania Srodkami pienieznymi
- kompletna dokumentacja z instrukcja kasowa

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczne oméwienie zasad prawidtowego go-
spodarowania srodkami pienieznymi w jednostce
budzetowej wraz z kompletng dokumentacja:

- wazne informacje dla gtownych ksiegowych
(skarbnikow) oraz oséb zarzadzajacych jed-
nostka budzetowa: zorganizowanie spraw
zwigzanych z obrotem gotéwkowym w jednost-
ce, podziat kompetencji i odpowiedzialnosci
pracownikéw dziatéw ksiegowosci i kasjeréw,
zgodne z prawem dokumentowanie czynnosci,

— komplet dokumentéw niezbednych w kazdej
jednostce budzetowej — 28 wzoréw doku-
mentéw, instrukcji, protokotéw, oswiadczen
(w tym wzor instrukcji kasowej) — wszystkie
dokumenty dostepne réwniez w wersji elek-
tronicznej na ptycie CD.

272 st 85
cena 120,00 2
+ 5% VAT

symbol JBK909e

Krzysztof Korocinski

Pracownicza kasa
Zapomogowo-
-pozyczkowa

- zasady funkcjonowania

- kompletna dokumentacja
- ewidencja ksiegowa z polityka rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Pracownicza kasa zapomogowo-pozyczkowa w za-
ktadzie pracy to szereg wyzwan i obowigzkéw dla
pracodawcy — czy wiesz, jak je prawidtowo wypetnic?

Kompleksowe opracowanie omawiajace wszystkie
aspekty funkcjonowania pracowniczej kasy za-
pomogowo-pozyczkowej w zaktadzie pracy. Autor
szczegbtowo omawia: ¢ zasady funkcjonowania kasy
od jej utworzenia ¢ zasady prowadzenia rachunko-
wosci » dokumenty organizacyjne zwigzane z PKZP
zasady kontroli funkcjonowania PKZP przez upraw-
nione organy e zakres pomocy, do jakiej zobowigza-
ny jest zaktad pracy.

Dodatkowo na ptycie CD — bardzo bogata wzorco-
wa dokumentacja — wzory statutéw, uchwat, de-
cyzji, osSwiadczen i innych dokumentéw niezbed-
nych do prawidtowego prowadzenia kasy.

14

(NOWOSC )

Stanisfawa Szlachta
280 str. B5
cena 190,00 zt Sprawozdawczosé
+5% VAT budzetowa
symbol JBK959

oraz w zakresie
Stanistawa Szlachta operacji finansowych

P w jednostkach sektora

Sprawozdawczo$C [T tN —-"—
budzetowa

oraz w zakresie
operacji finansowych
w jednostkach sektora finanséw publicznych

Nowe zasady sporzadzania sprawozdah zgodnie
z rozporzadzeniem MF z dnia 23 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
poz. 119).

W publikacji szczegétowo oméwiono poszczegélne
sprawozdania: ¢ budzetowe w zakresie budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego ¢ w zakresie
wydatkow strukturalnych i budzetu panstwa e spo-
rzadzane przez placéwki wraz z przedstawieniem
sposobu ich wtaczania do sprawozdan tacznych
dysponentéw czesci budzetowych ¢ sporzadzane
przez fundusze celowe ¢ budzetowe w zakresie
budzetu Srodkéw europejskich ¢ w zakresie part-
nerstwa publiczno-prywatnego.

Szczegbtowo przedstawiono sprawozdania sktada-
ne na podstawie rozporzadzenia MF z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdanh jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finanso-
wych (Dz.U. Nr 43, poz. 247 ze zm.): Rb-Z, Rb-UZ,
Rb-N, Rb-UN, Rb-ZN. Oméwiono tez rodzaje, formy,
terminy i sposoby sporzadzania sprawozdarn oraz
jednostki zobowiagzane do ich sporzadzania.

| [—
ydatki
strukturalne

" wYoRnie

428 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK905

Monika Draganczuk
Wydatki
strukturalne

- zasady klasyfikowania w jednostkach sektora
finanséw publicznych; sprawozdawczosé;
wykaz obszaréw i kodow w poszczegélnych
podmiotach realizujacych wydatki strukturalne;
przyktady projektow, zadan i inwestycji
zaliczanych do wydatkéw strukturalnych;
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi

Zasady klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz
sporzadzania sprawozdania o wydatkach struktural-
nych: ¢ konkretne przyktady wydatkéw, ktére nalezy
i ktérych nie nalezy zaliczy¢ do wydatkéw struktu-
ralnych: w jednostkach samorzadu terytorialnego,
w jednostkach administracji rzadowej, w pozostatych
jednostkach sektora finanséw publicznych « pyta-
nia i odpowiedzi dotyczace poszczegdlnych kodéw
« projekty, operacje i dziatania, ktére s3 realizowane
z wykorzystaniem Srodkéw pochodzacych z fundu-
szy strukturalnych ¢ zasady zaliczania do wydatkéw
strukturalnych wydatkéw poniesionych na szkolenia,
wynagrodzenia, termomodernizacje, mieszkalnictwo,
usuwanie skutkéw powodzi, alternatywne Zrodta
energii, zadania zwigzane z ochrong Srodowiska.

Krepuctet Puchacs

NOPOWIEDZIALNDSE
KIERDWNIKA
JEDNOSTRI SEKTORA
HINANSOW PUBLIGINYCH
A POWIERZENIE DBOWIAZKOW
124 str. BS FHl.EIlWHIIBH JEBHI]SIKI
cena 190,00 zt Ao s e
+ 5% VAT

symbol JBK813e

offk

Krzysztof Puchacz

Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych a powierzenie
obowiazkéw pracownikom jednostki.
Wzorcowe zakresy czynnosci

(z suplementem elektronicznym)

Nieoceniona pomoc dla kierownikéw jednostek

sektora finanséw publicznych:

e wzory powierzenia obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, sprawozdawczosci i gospodarki
finansowej jednostki, zaméwien publicznych,
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy,
ochrony danych osobowych, a takze udostepnia-
nia informacji publicznej,

¢ wzorcowe zakresy czynnosci (dodatkowo na
ptycie CD w formacie MS Word) do wykorzy-
stania jako skuteczne mechanizmy kontroli za-
rzadczej,

e kompendium wiedzy pomocne w zbudowaniu
skutecznego systemu zarzadzania jednostka
w obszarze struktury organizacyjnej i tzw. sys-
temu delegowania uprawnien.

144 str. B5 GOSPODARKA
cena 170,00 2 " FINANSOWA |
+ 5% VAT PANSTWOWYCH | SAMORZADOWYCH

JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

symbol JBK902

ORAZ SAMORZADOWYCH

Wojciech Rup

Gospodarka
finansowa "k
paistwowych
i samorzadowych jednostek

budzetowych oraz samorzadowych

zaktadéw budzetowych
- zasady i organizacja

- plan finansowy

- wydatki budzetowe

- kontrola i odpowiedzialnos¢

Catosciowe ujecie problematyki gospodarki finan-
sowej panstwowych i samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw bud-
zetowych — niezbedna lektura dla kazdego gtow-
nego ksiegowego i skarbnika:

¢ zagadnienia z praktyki prowadzenia gospodarki
finansowej — w opracowaniu doswiadczonego spe-
cjalisty ¢ organizacja i technika prowadzenia gospo-
darki finansowej — praktyczne rozwigzania  definicje
i znaczenie podstawowych kategorii gospodarki fi-
nansowej — aby samodzielnie interpretowac ztozone
regulacje prawne ¢ kazde zagadnienie opatrzone
podstawa prawng i szczegbtowym uzasadnieniem
merytorycznym e wiele tematéw przedstawiono
z podziatem na panstwowe i samorzadowe jednost-
ki organizacyjne — odmienne regulacje prawne.

o'tk




JEDNOSTKI BUDZETOWE

542 str. B5

cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK856e

[ OPLATA(
LOKALNYC

dr Tomasz Brzezicki
dr Krzysztof
Lasinski-Sulecki

dr Wojciech Morawski
dr Jacek Wantoch-

-Rekowski

Ustawa o podatkach i optatach
lokalnych.

Komentarz pod red. dra Wojciecha Morawskiego
(z suplementem elektronicznym)

Bardzo praktyczny, szczegétowy komentarz do
ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Zawarto w nim bogaty wybor orzecznictwa sgdow
administracyjnych oraz interpretacji Ministra Finan-
s6w, Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego i in-
nych organéw. Cato$¢ uzupetnia wyboér przepiséw
wykonawczych i aktow prawnych koniecznych do
wiasciwego zrozumienia komentowanej regulacji.
Liczne skorowidze i przejrzysty uktad graficzny
ksigzki.

Integralng czescia ksiazki jest suplement elektro-
niczny (w formacie PDF), ktdry utatwi odszukanie

interesujacych fragmentéw publikacji oraz ich ko-
piowanie badz wydruk.

Instrukcja egzekucyjna
dla urzgddw gmin i miast

348 str. B5 oraz biur zwigzkow
cena 140,00 zt miedzygminnych
+ 5% VAT ————

symbol JBK946e

Zofia
Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski

Instrukcja egzekucyjna dla urzedéow
gmin i miast oraz biur zwigzkéw
miedzygminnych.

121 wzoréw z suplementem elektronicznym

Gotowy wzorzec instrukgji, ktéry pomoze zorgani-
zowac Referat Egzekucji Administracyjnej w urze-
dzie.

Komplet 121 wzoréw dokumentéw, w tym zarza-
dzen, postanowien, pism, wnioskéw zwigzanych
z postepowaniem egzekucyjnym dotyczacym opta-
ty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Omowienie poszczegdlnych etapéw egzekucji i or-
ganizacji pracy.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst instrukcji oraz wzory
dokumentéw w formacie MS Word, co pozwala na
tatwe i szybkie ich dostosowanie do indywidual-
nych wymogéw i rozwigzah stosowanych w jed-
nostce.

EGZEKUCJA
ADMINISTRACYJNA
W PRAKTYCE

226 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK871

Litia Klat Wrrtrberka

dr hab. Lidia
Klat-Wertelecka,
prof. UO

Egzekucja administracyjna w praktyce

Unikatowy komentarz w bardzo przystepny spo-
s6b wyjasniajacy podstawowe zagadnienia eg-
zekucji administracyjnej, a takze watpliwosci
prawne dotyczace przebiegu postepowania eg-
zekucyjnego, kompetencji podmiotéw biorgcych
udziat w egzekucji, prawidtowosci tytutu wyko-
nawczego, udzielania informacji organom egze-
kucyjnym, przestanek przerwania toku postepo-
wania.

Autorka omawia szczegbtowo sytuacje organu
gminy w administracyjnym postepowaniu egze-
kucyjnym w zwiagzku z wykonywanymi przez gmi-
ny zadaniami, m.in. w sferze utrzymania czystosci
i porzadku.

Definicje, Sciezki postepowania, przyktady, wzo-
ry, poglady nauki oraz orzecznictwo.

(NOWOSC |

Pobor i kontrola

Loptaty Smieciowej”
176 str. B5 =y
cena 110,00 zt I
+ 5% VAT
symbol JBK951e

Zofia
Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski

Pobér i kontrola ,,optaty Smieciowej.
61 wzoréw zarzadzen, pism,
protokotéw i decyzji z objasnieniami
(z suplementem elektronicznym)

61 gotowych do wdrozenia wzoréw pism i posta-

nowien samorzadowego organu podatkowego

wtasciwego w sprawie optaty za gospodarowa-
nie odpadami komunalnymi w zakresie:

« proceduralnych czynnosci sprawdzajacych zwig-
zanych z przyjmowaniem deklaracji o wysokosci
optaty,

¢ postepowania podatkowego zmierzajgcego do
wydania decyzji okreslajgcej wysokosc¢ optaty,

e kontroli podatkowej w zakresie realizowanych
przez wtascicieli nieruchomosci obowiagzkow fis-
kalnych dotyczacych ,,optaty Smieciowej”,

e czynnosci ewidencyjno-ksiegowych zwigzanych
z poborem, ksiegowaniem i rozliczaniem optaty,

e upowaznienia pracownikéw do wykonywania
obowigzkéw stuzbowych.

222 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK839

Urszula K. - 4
Zawadzka-Pgk PR ok
Budzet zadaniowy

w jednostkach sektora finanséw publicznych

SZCZEGOLOWA
196 str. B5 KLASYFIKACJA
cena 180,00 zt | Sochodow i prcosin ";
+ 5% VAT i)

z komentarzem, prayktadami,
uwagami objasniajacymi
20 amianami abowigaujacymi
od dnla 1 stycznia 2014 r.

symbol JBK928e

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegotowa
klasyfikacja
dochodéw, wydatkow, przychodéw

i rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych

ze zrédet zagranicznych

z komentarzem, przyktadami, uwagami
objasniajgcymi ze zmianami obowigzujacymi
od dnia 1 stycznia 2014 r.

(z suplementem elektronicznym)

188 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK772e

Wzorcowa instrukcja
obiegu i kontroli
dokumentéw
finansowo-ksiggowych
w jednostkach sektora
finansdw publicznych

Stanistawa Szlachta

Wzorcowa
instrukcja
obiegu i kontroli
dokumentéw
finansowo-
-ksiegowych

w jednostkach
sektora finanséw publicznych

(z suplementem elektronicznym)

328 str. B5
cena: 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK799e

Jan Lewandowski

Kontrola zarzadcza
w szkole lub
placéwce oswiatowej
- komentarz, przyktady, dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

www.oddk.pl
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