Kodeks pracy | Wynagrodzenia | Rodzicielstwo | Dokumentacja pracownicza | BHP | Prawo w szkole | SZKOLENIA

Wiedza

| narzedzia

dla kadrowego
| kadrowego budzetu

KOMENTARZE / PORADNIKI / DOKUMENTACJA
REGULAMINY / E-BOOKI

Platt Ciborskt _

KODEKS
PRACY

pgata Lankamec a0t
|ukasr Prasoitk
Jareresaw Snmickl

SHVUNTIVON & ADVHS SHITTON

Listopad-grudzien 2015 www.oddk.pl



R Na naszej stronie

www.oddk.

ponad 2000 poradnikow,
komentarzy,

Kalendarz
ksiegowo-
-kadrowy 2016

Opracowanie:
Ewa Chrzanowska
408 str. A5

oprawa twarda skéropodobna
47,00 zt + 23% VAT

symbol KAL1027

dokumentacji, instruktazy

Kalendarz dla ksiegowego i kadrowego zawiera
przejrzyste kalendarium z duzg iloscig miejsca
na notatki, planowanie dnia pracy. Przypomnie-
nie o terminach sporzadzania deklaracji i rozli-
czeh podatkowych, ubezpieczeniowych, statys-
tycznych, PFRON, ZFSS, optaty za korzystanie
ze srodowiska. Przydatne zestawienia i adresy.
e Format A5 (14 x 20) cm, 1 dzief na stronie

e Luksusowa, twarda, szyta oprawa o aksamit-

nej, miekkiej powierzchni
e Papier biaty

FEnrt st  ZAPOWIEDZI - NOWOSCI - PROMOCJE

¢ Wszyty notes teleadresowy
* Rok ttoczony na oktadce
¢ Obszerna czes¢ informacyjna (72 strony)

Codziennie inna ksigzka 50% taniej

ZAM()WlENlA PRZYJMUJEMY: ODDK Sp. z 0.0. Sp.k., 80-317 Gdansk-Oliwa 'k
ul. Obroncéw Westerplatte 32A &.*a*

. telefonicznie/fakserrj: 5.8 554 29 17, 801 080 917 (optata jak za potaczenie lokalne) NIP 584 030 52 19, KRS: 00004;3341
« e-mailem: zamowienia@oddk.pl w sklepie internetowym: www.oddk.pl Sad Rejonowy Gdarisk-Pétnoc w Gdarisku Wydziat VIl Gospodarczy

SYMBOL NAZWA PRODUKTU CENA 1L0S¢ WARTOSC

RAZEM
Imie i nazwisko zamawiajgcego Wopisz e-mail Dla Klientéw bazy e-mailowej specjalne oferty
FIRMA: nazwa i doktadny adres Przesytke adresowac do:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie ODDK w celach marketingowych (ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
NIP osobowych, t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Wyrazam zgode na otrzymywanie od ODDK informacji handlowych w rozumieniu ustawy
z dnia 18.07.2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).

FORMY PEATNOSCI | WYSYEKI (zaznaczyé wiasciwa):
PRZEDPLATA*

[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) wptata naleznoéci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 0/Gdarisk 08 10901098 0000000009015775

[J wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, przy zaméwieniu od 150 zt netto koszt dostawy ponosi sprzedajacy), wptata naleznosci na konto ODDK:

Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdarisk 08 10901098 0000000009015775, * KWOLQ ......ceeureerrrmermmremermacrmeneane zt zostata wptacona na konto ODDK W dNiUl ......eeeceeneeeerenceenevenerenenns
ZA POBRANIEM

[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

[0 wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

Data i podpis zamawiajacego



Wiecej produktow na stronie: WWW-Oddk-pI

NOWOSCI WYDAWNICZE

KODEKS
PRACY
OMOWIENIE

ZMIAN

sdrciehine

236 str. B5
cena 130,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1036

Piotr Ciborski

Kodeks pracy.
Omowienie zmian.

Umowy terminowe o prace.
Urlopy zwigzane
z rodzicielstwem

Szczegbtowe omodwienie waznych i dtugo oczeki-
wanych nowelizacji Kodeksu pracy dotyczacych:
o terminowych uméw o prace:

- nowelizacja z dnia 25 czerwca 2015 r.

— zmiany w zakresie: rodzajow uméw o prace;
przestanek zatrudniania pracownikéw na pod-
stawie uméw o prace na okres prébny; za-
sad zatrudniania pracownikéw na podstawie
umoéw o prace na czas okreslony; dopuszczal-
nosci i okreséw wypowiedzenia uméw o prace
na czas okreslony; zwalniania pracownikéw
z obowigzku Swiadczenia pracy w okresie wy-
powiedzenia;

e urlopéw zwiazanych z rodzicielstwem:

- nowelizacja z dnia 24 lipca 2015 r.

- zmiany dotyczace: uproszczenia i uelastycz-
nienia systemu urlopéw zwigzanych z opieka
nad dzie¢mi, utatwienia korzystania z ela-
stycznych form czasu pracy ze wzgledu na
obowiazki rodzinne oraz uksztattowanie in-
nych uprawnien zwigzanych z rodzicielstwem
w sposéb bardziej dostosowany do potrzeb
pracownikéw.

Dodatkowo zamieszczono ujednolicony tekst Ko-
deksu pracy z wyréznionymi zmianami wprowa-
dzonymi ostatnimi nowelizacjami.

Jesli chcesz otrzymac
obszerny fragment Komentarza
napisz:

| redaktor.www@oddk.pl

www.oddk.pl

KODEKS
PRACY

KOMENTARZ

1762 str. B5
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK992e

Praca zbiorowa ]
pod red. dra Janusza Zotyniskiego

Kodeks pracy.
Komentarz
(z suplementem elektronicznym)

Najbardziej aktualny i obszerny komentarz do Ko-
deksu pracy na rynku wydawniczym!

Wybitni eksperci, praktycy i specjalici prawa pra-
cy dziela sie swoja wiedza, krok po kroku szcze-
gotowo omawiajac wszystkie artykuty kodeksu,
poczawszy od zawarcia stosunku pracy, poprzez
wynagrodzenia za pracg, urlopy pracownicze,
czas pracy, uprawnienia pracownikéw zwigzane
z rodzicielstwem, obowiazki pracodawcéw i pra-
cownikéw, bezpieczenstwo i higiene pracy, uktady
zbiorowe pracy, po roszczenia pracownikéw ze sto-
sunku pracy.

Najnowszy stan prawny: komentarz zawiera omoé-

wienie pieciu najnowszych nowelizacji Kodeksu

pracy, wprowadzajacych duze zmiany m.in. w za-
kresie:

e umoéw o prace na czas okreslony i na okres préb-
ny,

« zwalniania pracownikéw z obowigzku $wiadcze-
nia pracy w okresie wypowiedzenia,

« urlopéw: macierzynskiego, na warunkach urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego, ojcowskiego
oraz wychowawczego,

e utatwienia korzystania z elastycznych form czasu
pracy ze wzgledu na obowiazki rodzinne,

e prawa do zasitku macierzynskiego dla ubezpie-
czonego-ojca dziecka lub ubezpieczonego-czton-
ka najblizszej rodziny.

Omoéwieniu poszczegélnych zagadnien towarzy-
szy bogaty wybor orzecznictwa, oficjalne opinie
i interpretacje Ministerstwa Pracy i Polityki Spo-
tecznej oraz Panistwowej Inspekcji Pracy, a takze
szeroki dorobek nauki prawa pracy.

Integralng czescig opracowania jest suplement
elektroniczny zawierajacy tres¢ Komentarza w for-
macie PDF z hipertagczami pozwalajacymi szybko
i tatwo przemieszcza¢ sie pomiedzy artykutami
ustawy, a takze edytowac i drukowaé potrzebne
fragmenty.

130 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1048e

Konrad Gataj-Emilianczyk

Ochrona danych osobowych
- praktyczny komentarz,
wzorcowa dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Przetwarzasz dane osobowe?
Czy wiesz, jak chronic dane, minimalizujac ryzyko
zwiazane z kontrola, wyciekiem lub ich utrata?

Poznaj zasady ochrony danych osobowych oraz
bezpieczernistwa informacji.

Kompleksowe omoéwienie wszystkich najwazniej-
szych zagadniefi zwigzanych z ochrong danych
osobowych w firmie — przygotowane przez eksper-
ta z renomowane;j firmy ODO24 sp. z 0.0., specjali-
zujacej sie w ochronie danych osobowych i bezpie-
czenstwie informacji.

Z ksiazki dowiesz si¢ m.in.:

* Jakie przepisy reguluja ochrone danych osobo-
wych?

¢ Co to sg dane osobowe, jakie dane podlegaja
ochronie?

e Jak stworzy¢ i wdrozy¢ system ochrony danych?

¢ Jak wyglada system ochrony z ABI i bez ABI?

e Jakie sg rodzaje zabezpieczefi danych osobo-
wych?

* Jak stworzy¢ dokumentacje ochrony danych?

e Jak zawrze¢ umowy powierzenia z podmiotami
zewnetrznymi?

e Jak utrzymac staty poziom bezpieczenstwa da-
nych?

Dodatkowo — zestaw niezbednych dokumentéw,
w tym m.in: Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym, Regulamin ochrony danych oso-
bowych, Polityka bezpieczeristwa (wszystkie doku-
menty s3 dostepne réwniez w wersji edytowalnej
w dotaczonym do ksigzki suplemencie elektronicz-
nym).




AdAVI

Wiecej produktow na stronie: WWW-Oddk-pI

570 str. B5, cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PGK965e

tukasz Prasotek (red.)

KIEROWCA
W FIRMIE

PRAKTYCZNY LEKSYKON
PRZEDSIEBIORCY

Kierowca w firmie

- praktyczny leksykon
przedsiebiorcy

e zatrudnianie kierowcow

e czas pracy * dokumentacja
* prowadzenie dziatalnosci
transportowej

e dostep do unijnego rynku przewozéw e kontrola ITD i PIP
(z suplementem elektronicznym)

PocoTowie
Kanmowe

kg

Wszystkie zagadnienia zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci transportowej
w jednej ksigzce!

Bardzo szczegétowo oméwiono m.in.: ¢ zatrudnianie kierowcoéw (w tym: spe-
cyfika zwigzana z wykonywaniem zawodu, wymagania kwalifikacyjne) ¢ czas
pracy kierowcéw (w tym: czas prowadzenia pojazdu, przerwy i odpoczynki,
czas pracy kierowcéw samozatrudnionych, obstuga tachografow i rejestro-
wanie czasu pracy) ¢ zasady wynagradzania kierowcoéw e podréz stuzbowa
kierowcow e specjalistyczne badania i szkolenia ¢ wymogi bhp * dostep do
unijnego rynku przewozOéw e rodzaje przewoz6w, jakie moga byé podejmowa-
ne przez przedsigbiorcéw ¢ zasady kontroli firm transportowych przez dwie
gtéwne instytucje kontrolne — Inspekcje Transportu Drogowego i Pafistwowa
Inspekcje Pracy.

Kazde z zagadnien zostato oméwione z uwzglednieniem przepiséw prawnych,
orzecznictwa, oficjalnych stanowisk i wytycznych instytucji kontrolnych, a tak-
ze poparte licznymi przyktadami i wzorami dokumentéw.

60 str. B5 REGULAMIN

str.

cena 90,00 zt + 5% VAT ROZL'C%}A;:('A

symbol PPK887e FQDR
SLUZBOWYCH

Marzena Mazur, tukasz Prasotek

Regulamin rozliczania
podrézy stuzbowych
z dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

z dokumentacja

2k G

Nowe regulacje dotyczace podrézy stuzbowych. Gotowy wzér regulaminu do
szybkiego zastosowania w kazdym zaktadzie pracy!

W regulaminie: rozliczenie podrézy stuzbowej, poczynajac od czasu pracy, przez
Swiadczenia z niej wynikajace, ich opodatkowanie i osktadkowanie.

Dodatkowo: wzory niezbednych dokumentéw, utatwiajace rozliczenie po-
drozy stuzbowej (mozna je bezposrednio wykorzystac lub na ich podstawie
opracowac wtasne wzory, dostosowane do specyfiki konkretnej dziatalnosci).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny, zawierajgcy wzoér regulaminu
z kompletem dokumentéw (format MS Word).

Krzysztof Wiestaw Zukowski

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
z wzorami dokumentacji i narzedziem samoobliczajgcym ZFSS
(z suplementem elektronicznym)

symbol PPK843e

SPRAWDZ
TAKZE:

www.oddk.pl

Krzysztof Wiestaw Zukowski

Regulamin wynagradzania z petng dokumentacjq
(z suplementem elektronicznym)

symbol PPK615e

156 str. B5, cena 130,00 zt + 5% VAT r =
symbol PPK880 POQROZE
SLUZBOWE

zasady rozliczania
czas pracy

Agata Lankamer-Prasotek
tukasz Prasotek
Jarostaw Sawicki

Podroze stuzbowe

- zasady rozliczania, czas
pracy, ubezpieczenia spoteczne,
opodatkowanie

ubezpleczenia spolecine
* epodatkowanio

Pocorown
Kapkows

Szczegétowe omodwienie zagadnien zwigzanych z podrézami stuzbowymi.
Nowe regulacje dotyczace podrdzy stuzbowych (nowe zasady rozliczania diet,
kosztéw noclegédw, nowe stawki swiadczen z tytutu krajowych i zagranicznych
podrdzy stuzbowych).

Jak poprawnie rozliczy¢ podréz stuzbowg pracownika i zleceniobiorcy, jak roz-
liczy¢ czas pracy przedstawiciela handlowego czy kierowcy w podrézy stuz-
bowej, jakie sa obowiazki pracodawcy w razie wypadku w trakcie podrézy
stuzbowej pracownika. Zagadnienia skomentowane pod katem prawa pracy
i prawa podatkowego. Liczne przyktady z praktyki ze wskazaniem rozbieznosci
interpretacyjnych oraz konsekwencji dla pracodawcéw - przyktady rzeczy-
wistych probleméw, propozycje rozwiazan, interpretacje organéw podatko-
wych oraz orzecznictwo. Cenna pomoc dla pracodawcéw oraz pracownikéw
dziatéw finansowo-kadrowych.

Piotr Ciborski

?XE%" DZ Czas pracy kierowcéw z wzorcowymi informacjami
: o czasie pracy dla kierowcow

www.oddk Pl (z suplementem elektronicznym)
symbol PPK768e

176 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1008e

Piotr Ciborski

Czas pracy.

Praktyczny komentarz — wzorcowe rozktady, przyktady
rozliczen, orzecznictwo

(z suplementem elektronicznym)

Szczegétowe komentarze, przyktady i dokumentacja dotyczace czasu pracy
przygotowane z myslg o potrzebach praktykow.

Omoéwiono m.in.: ® najnowsze zmiany w czasie pracy ¢ planowanie i rozlicza-
nie czasu pracy * stosowanie poszczegélnych systeméw i rozktadéw czasu
pracy e zlecanie i rekompensowanie pracy w wolne soboty i niedziele oraz
Swieta ¢ organizowanie pracy w godzinach nadliczbowych i jej rozliczanie o re-
kompensowanie pracy w nocy.

W ksigzce zawarto: gotowe grafiki czasu pracy, orzecznictwo, stanowiska In-
spekcji Pracy i Ministerstwa Pracy.

Suplement elektroniczny zawiera komplet dokumentéw w formacie MS Word
oraz teksty niezbednych aktéw prawnych.

Lk




430 str. A4
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol DKP996e

Bt ks
petrpa Petacks Jomas

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA
2015

Renata Mroczkowska
Patrycja Potocka-Szmon

FABE FENMOI VU FTIELNTTNOD | s s s

Dokumentacja pracownicza 2015 ponad 280 waorow
7 kamentarzem
— ponad 280 wzoréw z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)
]
Gwarancja aktualnej dokumentacji spraw pra- ==

cowniczych na 2015 rok: ¢ jedyna na rynku tak
wszechstronna dokumentacja spraw pracow-
niczych ¢ opracowana m.in. przez pracownika
Panistwowej Inspekcji Pracy ¢ peten zakres spraw obejmuje: umowy, wnioski,
regulaminy, informacje, oSwiadczenia, rejestry i inne druki wykorzystywane
na wszystkich etapach Swiadczenia pracy — od zgtoszenia do odpowiednich
inspekcji, poprzez analize poszczegblnych czesci akt osobowych oraz pism
procesowych w prawie pracy, po umowy cywilnoprawne ¢ ponad 280 wzoréw
z instruktazowym komentarzem, co utatwia jego dostosowanie do konkret-
nego przypadku e wszystkie wzory sa w petni edytowalne (format MS Word).

Integralna czescia pozycji jest suplement elektroniczny (dokumentacja w for-
macie MS Word), dajacy mozliwos¢ zarzadzania dokumentacja i tworzenia do-
kumentacji (podkatalogow) dla poszczegdlnych pracownikéw, bezposSredniej
pracy na plikach, uzupetnienia o dane, wydruku itp.

Stan prawny: 2015 rok.

544 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1004

L+ Dasnta biohorshs

KADRY
| PLACE

Danuta Matkowska
Agnieszka Jacewicz

Kadry i ptace 2015

- obowiazki pracodawcéw, rozliczanie
Swiadczei pracowniczych, dokumentacja
kadrowa, podatkowa i ZUS

AoV F ANQYN

+ Obowigrii procedawcd

fuindcowh procamniTCh

» Raglicro
+ Dokumertacja kodrwa,
scdatiow i ZUS

Praktyczny przewodnik niezastapiony w dzia-

tach kadrowo-ptacowych - przystepnie i kom-

pleksowo przedstawia problematyke kadrowo-

-ptacowa — od zatrudnienia, poprzez wyliczenie poszczegblnych sktadnikéw

wynagrodzenia, umowy cywilnoprawne, po zwolnienie z pracy.

W publikacji — wszystko, co potrzebne przy rozliczaniu wynagrodzeh pracow-

nikow:

e oméwienie wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2015 rok,

o szczegotowe przyktady liczbowe oparte na rzeczywistych sytuacjach i trud-
nych problemach,

¢ bogata dokumentacja kadrowa, podatkowa i ZUS — z przyktadami wypet-
nienia drukow,

¢ wyjasnienie: jak uniknaé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzen, jak wyliczy¢
wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy, jakie dokumenty nalezy spo-
rzadzi¢ przy zatrudnianiu pracownika i przy jego zwolnieniu, jak rozliczyé
osoby pracujgce na umowe zlecenie i o dzieto.

Publikacja polecana zaréwno osobom rozpoczynajacym kariere zawodowg
w dziale ptacowym czy finansowym, jak i doswiadczonym pracownikom tych
dziatéw.

670 str. B5 —
cena 180,00 zt + 5% VAT Gwiadezenia pieniezie
symbol PPK998e ze stosunku pracy

Patrycja Potocka-Szmon
Agnieszka Kraszewska-Godzigtkowska

Instruktaz naliczania

Swiadczenia pieniezne
ze stosunku pracy 2015.

Instruktaz naliczania.
Komentarz, przyktady, dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

332 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1016

WYNAGRODZENIA

Wioletta Dworowska

Agnieszka Jacewicz
Wynagrodzenia w 2015 roku
- zasady rozliczania

- ewidencja ksiegowa

Jak w 2015 roku prawidtowo naliczy¢é wynagro-
dzenia, rozliczy¢ sie z ZUS i urzedem skarbowym?
Jak w ksiegach rachunkowych ujaé wszystkie
operacje zwigzane z rozliczaniem pracownikow?

Kompleksowy poradnik dla praktykow:

» wszelkie niezbedne wskazowki i nowosci w rozliczeniach listy ptac na 2015 r.,

e zasady obliczania poszczeg6lnych sktadnikéw wynagrodzenia — w tym m.in.
za prace w godzinach nadliczbowych, chorobowego, urlopowego, wynagro-
dzenia za przestoj,

 ewidencja ksiegowa wynagrodzen i innych Swiadczen pracowniczych,

e potracenia z wynagrodzen — ile i w jakiej kolejnosci mozna potraci¢ pra-
cownikowi,

e wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia i umowy o dzieto.

Publikacja szczegodlnie polecana osobom, ktére w zakresie rozliczania wyna-
grodzen tacza obowiazki kadrowego z pracg ksiegowego.

248 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PPK828e

URLOPY
[ ZWOLNIENIA
7, OBOWIAZKU
SWIADCZENIA
PRACY

Dorota Wojciechowska

Urlopy i zwolnienia z obowiazku
Swiadczenia pracy
(z suplementem elektronicznym)

Wyjatkowa pozycja, ktéra bardzo szczegétowo
i praktycznie omawia:

e urlopy wypoczynkowe e urlopy bezptatne ¢ urlopy szkoleniowe ¢ nowe
uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem (urlop macierzynski, ojcowski, wy-
chowawczy) ¢ urlopy pracownikéw tymczasowych e urlopy okolicznosciowe
przestdj w pracy, a takze:

e urlopy przystugujace okreslonym grupom zawodowym na podstawie przepi-
sow szczegblnych (nauczyciele, stuzby mundurowe, dziatacze zwigzkowi) oraz
e zasady zwolnienia z obowigzku Swiadczenia pracy przez osoby petnigce
funkcje spotecznego inspektora pracy, tawnika, radnego.

Zagadnienia wyjasnione na r6znorodnych przyktadach zaczerpnietych z prak-
tyki w Panstwowej Inspekcji Pracy. Bogate orzecznictwo, potrzebne wzory.

REGULAMIN
PRACY

106 str., nosnik CD
cena ksiazki 90,00 zt + 5% VAT
symbol PPK1015¢c

Piotr Ciborski
Regulamin pracy z komentarzem

Gotowy do wdrozenia regulamin pracy z doku-
mentacja szczegoétowo okresla: organizacje i po-
rzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym pra-
wa i obowiazki pracodawcy i pracownikéw.

91 paragraféw wzorcowego regulaminu wraz z dokumentacjag mozna z tatwoscia
wykorzystac i dostosowac do warunkéw i potrzeb konkretnego pracodawcy.

Oprécz gotowego regulaminu ksigzka zawiera praktyczne instrukcje zwigzane
z opracowaniem, wejsciem w zycie, trescig i podstawg prawng regulaminu.
Wzorzec opracowany przez wieloletniego pracownika PIP.

www.oddk.pl

KADRY



AdAVI

UPRAWNIENIA
PRACOWNIKOW

ZWIAZANE
250 str. B5 Z RODZICIELSTWEM
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol PPK903e

Agata Lankamer-
-Prasotek

Karol Lankamer
Ewa Przedwojska
Renata Tonder

Pocorowie
Kanrowr

<2k g

Uprawnienia pracownikdéw zwigzane
z rodzicielstwem

— prawo pracy, zasitki macierzynskie i opiekurnicze
- komentarze, przyktady, kompletna dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Kompleksowe omowienie wszystkich aspektow
zwigzanych z rodzicielstwem pracownikéw:
 uprawnienia pracownic w okresie cigzy,

e rodzaje urlopéw zwigzanych z narodzinami
i opieka nad dzieckiem (w tym urlop wychowaw-
czy),

e problematyka Swiadczefi z ubezpieczenia spo-
tecznego — zasitki macierzynskie i opiekuncze —
liczne przyktady,

¢ uprawnienia rodzicow powracajacych do pracy.

Uwaga — na ptycie CD komplet wnioskow, oswiad-
czefi i wzorow dokumentéow pomocnych przy
udzielaniu urlopéw i innych Swiadczeii zwiaza-
nych z rodzicielstwem.

ZARZADZANIE
PERSONELEM
w praktyce |
PORADNIK DLA MENEDZERGW [
| |
138 str. B5 )
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK335
dr Marek Suchar

Zarzadzanie personelem w praktyce.
Poradnik dla menedzeréw z zestawem
narzedzi

Czy wiesz, jak skutecznie znalez¢ dobrego pra-
cownika?

Czy potrafisz rozwigzywac problemy i konflikty
w Twoim zespole?

Czy wiesz, jak ocenia¢ pracownikow?

Te i wiele innych probleméw czeka na zarzadzaja-
cych ludzmi.

Ksigzka przeznaczona dla menedzeréw réznych
szczebli — pomoze uzyskac kompetencje niezbedne
w zarzadzaniu podlegtym personelem.

W ksigzce zamieszczone zostaty r6znego rodzaju
narzedzia wspierajace prace menedzera: kwestio-
nariusze, scenariusze rozmow oraz formularze.

Wiecej produktow na stronie: WWW-Oddk-pl

108 str. B5
cena 110,00 zt
+ 5% VAT

bl PPKEE3e UMOWY MIEDZY

FIRMA A OSOBA
FIZYCZNA

KOWANIE
KOWANIE

dr Krzysztof
Janczukowicz

Umowy miedzy
firma a osoba
fizyczna

- opodatkowanie
i osktadkowanie.
Jak wybraé
najkorzystniejszy wariant. Wzorcowa
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny poradnik, ktéry wskaze, jak wybrac
najkorzystniejszy sposéb wspétpracy z pracowni-
kami, wspétpracownikami i zleceniobiorcami, by
obnizy¢ koszty pracy.

Aby wykona¢ dang ustuge — mozna zatrudni¢ pracow-
nikéw, podja¢ wspdtprace z osobami prowadzacymi
wiasng dziatalnos¢ gospodarcza czy zawieraé umowy
cywilnoprawne. Z kazda z tych form wigzg sie jednak
rézne zasady obcigzenia sktadkami na ZUS i podat-
kiem dochodowym od oséb fizycznych (PIT).

Jakie sa roznice miedzy tymi obcigzeniami? Czy
w kazdej sytuacji mozna zawiera¢ dowolng z tych
umoéw? Jakie sa réznice migdzy umowami?

Majac na uwadze sytuacje zamawiajacych firm i oséb
Swiadczacych ustugi, udzielamy odpowiedzi na te
pytania. Wiedza ta pozwoli wybra¢ najtarsza oraz
bezpieczng z punktu widzenia ewentualnych sporéw
z fiskusem forme wspétpracy.

Doktadne przyktady liczbowe i wzorcowa doku-
mentacja dodatkowo utatwig wybér najkorzyst-
niejszych form wspétpracy.

Fyszard Sadlik

Odpowiedzialnosé
materialna
i porzadkowa
pracownikow
= Instruktad
124 str. B5
cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK806
Ryszard Sadlik

Odpowiedzialnos¢ materialna
i porzadkowa pracownikéw
- instruktaz, wzory, przyktady

Kiedy i na jakich zasadach mozna pociagna¢ do
odpowiedzialnosci pracownika?

Jak zabezpieczy¢ mienie firmy w umowie z pra-
cownikiem?

Jak ustrzec sie przed nieuczciwoscia?
Kompleksowe, instruktazowe wyjasnienie zasad
pociagniecia pracownika do odpowiedzialnosci —
zaréwno materialnej, jak i porzadkowe;.

Kiedy jest to mozliwe, jakiej kwoty moze sie doma-
gac pracodawca, kiedy mozna zastosowac przepisy
prawa cywilnego, jak zawrzeé ugode?

Bogate przyktady z praktyki autora — sedziego —
pomoga rozwia¢ wszelkie watpliwosci.

W ksiazce zamieszczono cenne dla kadrowych
wzory pism z objasnieniami.

PODNOSZENIE

KWALIFIKACH
194 str. B5 ZAWODOWYCH
cena 120,00 zt mluﬂw
+ 5% VAT —

symbol PPK696

tukasz Prasotek
Karol Lankamer
Ewa Przedwojska

Jarostaw Sawicki
Podnoszenie & o
kwalifikacji

zawodowych pracownikéw - prawa
i obowiazki stron — wzory dokumentow -
konsekwencje podatkowe

Vademecum pracodawcy przyblizajace problema-
tyke podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikéw. Praktyczne komentarze specjalistow
na temat praw i obowigzkéw pracodawcy i pra-
cownika wynikajacych z przepisbw prawa pracy.
Analiza konsekwencji podatkowych i ubezpieczen
spotecznych w zakresie Swiadczen przystuguja-
cych pracownikom z tytutu podnoszenia kwalifika-
cji zawodowych. Szczegétowe oméwienie:

¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracow-
nikéw - regulacje Kodeksu pracy, Swiadczenia
przystugujace pracownikowi, obowiazki i prawa
pracodawcy i pracownika ¢ szkolen z zakresu bhp
¢ szkolen i rozwoju zawodowego cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej ¢ szkolen specjalistycznych
kierowcow e szkoler specjalistycznych dla pra-
cownikéw stuzby zdrowia ¢ szkoleA nauczycieli,
radcéw prawnych, pracownikéw samorzadowych.

JAK UNIKNAG

60 str. A5

cena 60,00 zt

+ 5% VAT

symbol PPK867 7k

Jak unikna¢ dyskryminacji w procesie
rekrutacji i selekcji pracownikéw

Jacek Antoni Suchar

Czy wiesz, jak postepowac, by uniknaé posadze-
nia o dyskryminacje przy doborze pracownikéw?

W publikacji szczegétowo omoéwiono etapy pro-
cesu rekrutacji i selekcji najbardziej wrazliwe na
dziatania dyskryminacyjne — diagnoze potrzeb
personalnych, przygotowanie opiséw stanowisk
i profili kandydatéw, przygotowanie ogtoszeh me-
dialnych, prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych;
przedstawiono takze skutki naruszenia zakazu
dyskryminacji oraz sposoby zapobiegania dyskry-
minacji w procesie rekrutacji i selekcji pracowni-
kow.

Lk




PRACOWNIK
SAMORZADOWY

od zatrudnienia do zwalnienia

184 str. A4

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK926e

Dohumestacis hadrows  hemestariem

Renata Mroczkowska

Pracownik
samorzadowy -
od zatrudnienia do zwolnienia.
Dokumentacja kadrowa

z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

Petna dokumentacja w jednym miejscu!

Niniejsza publikacja to ponad 150 wzoréw z ko-
mentarzem (umow, wnioskéw, oswiadczen, proce-
dur, regulaminéw itp.) do bezposredniego wykorzy-
stania na wszystkich etapach Swiadczenia pracy
przez pracownika w samorzadzie, w tym m.in.: na-
bér, stuzba przygotowawcza, nawigzanie stosunku
pracy, dokumentacja przed i po zatrudnieniu, obo-
wigzki pracownika, oceny okresowe, przeniesienia,
wynagrodzenia, czas pracy, urlopy, odpowiedzial-
nos¢, rozwigzanie i wygasniecie stosunku pracy.

Wszystko to w jednym zbiorze, z uwzglednieniem
najnowszych zmian w Kodeksie pracy i ustawie
o pracownikach samorzadowych.

Stan prawny aktualny na rok 2015.

348 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1010

Agnieszka Jacewicz

Wynagrodzenia 2015 pracownikéw samorzadowych

Jak uniknaé btedéw przy rozliczaniu wynagrodzef pracownikéw samorzg-

dowych?

Praktyczny poradnik dla oséb rozliczajacych wynagrodzenia pracownikéw
samorzadowych w oparciu o szczegélne zasady wynikajgce z ustawy o pra-

cownikach samorzadowych:
e szczegotowy komentarz do przepisow,

Puer Ciborshi

REGULAMIN

110 str. A5

cena 90,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK838e

Piotr Ciborski

Regulamin pracy
dla pracownikéw
samorzadowych

(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowy regulamin pracy dla jednostki samorzadu
terytorialnego zawiera rozwigzania prawne wpro-
wadzone ustawa o pracownikach samorzadowych.
Podpowiada, jak ustali¢ prawa i obowigzki pracowni-
ka samorzadowego, omawia uregulowania w czasie
pracy, zasady korzystania z Internetu, poczty elektro-
nicznej i telefonéw stuzbowych oraz ubioru w pracy,
bhp, kary porzadkowe, kontrole wewnetrzne itp.

Integralng czescig pozycji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
dajacy mozliwos¢ bezposredniej pracy na plikach,
uzupetnienia o dane jednostki i jej specyfike, zapi-
su, wydruku itp.

Regulamin jest opracowany z takg doktadnoscig
i szczegbtowosciq, ze wolno go od razu wcieli¢ w zy-
cie. Wymaga jedynie drobnej obrébki dostosowania
do potrzeb konkretnej jednostki samorzqdowej. Do-
bra jakos¢ i poziom merytoryczny zapewnia autor,
wieloletni praktyk w opisywaniu zagadnien z zakre-
su prawa pracy.

Z recenzji ,Rzeczpospolitej”

Wynagrodzenia

2015

pracownikow
samorzadowych

o szereg przyktadow opartych na rzeczywistych zdarzeniach,
* omé6wienia wszystkich nowosci w rozliczeniach pracowniczych na 2015 rok.

Publikacja polecana dla os6b zajmujacych sie obstuga kadrowo-ptacowg w urzedach miasta i gminy, za-

réwno praktykow, jak i rozpoczynajgcych prace.

W ksiagzce przedstawiono m.in.:

¢ wynagrodzenie za prace — ustalanie prawa do wynagrodzenia oraz jego wysokosci na podstawie prze-
piséw szczegblnych, zasad obliczania poszczegélnych sktadnikow: wynagrodzenia zasadniczego, dodat-

kéw obligatoryjnych i fakultatywnych,

« zasady ustalania prawa i obliczania wysokosci trzynastki i nagrody jubileuszowej,
« obliczanie wynagrodzenia za czas nieobecnosci w pracy (wynagrodzenie chorobowe, zasitek macierzyn-

ski i inne zasitki z ubezpieczenia spotecznego),

 obcigzenia wynagrodzen i obowiazki pracodawcy z tym zwiazane,
e potracenia z wynagrodzen — zasady dokonywania i wyliczenia kwot mozliwych do potracenia,

o zaktadowy fundusz Swiadczei socjalnych,

¢ wynagrodzenia os6b zatrudnionych na umowach cywilnoprawnych (o dzieto i zlecenia).

Do ksiazki dotgczono réwniez aktualne tabele z minimalnymi wymaganiami kwalifikacyjnymi i poziomem
wynagrodzenia zasadniczego oraz maksymalnymi stawkami dodatkéw dla pracownikéw samorzagdowych
(wyciag z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych z uwzglednieniem nowelizacji rozporzadzenia).

nosnik CD, wersja

ZESTAW NARZEDZI

lokalna DO OBOWIAZKOWE!

cena 250,00 zt OCENY KWALIFIKACYJNE)

+ 23% VAT PRACOWNIKOW
AMORZADOWYCH

symbol CD355 SANIORZADOWIC

Jacek Jedrzejczak

Renata Mroczkowska

Kazimiera Zietkiewicz

Rafat Szulc

Zestaw narzedzi
do obowiazkowej
oceny kwalifikacyjnej pracownikéw
samorzadowych.

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych. Procedury
i instrukcje do rozméw oceniajacych

i sporzadzenia opinii.

Program do wypetnienia arkusza oceny

PROGRAM DO PRZEPROWADZANIA OCENY:

a) tworzy bazy ocenianych pracownikéw,

b) wypetnia i drukuje poszczegolne czesci arkusza oce-
ny konkretnego pracownika,

c) archiwizuje poprzednie oceny.

W PROGRAMIE m.in.:

e wz6r Zarzadzenia w sprawie przeprowadzania
okresowych ocen kwalifikacyjnych,

e instrukcja wyboru kryteriow oceny — wzorzec dla
kierownika jednostki, ktéry przed rozpoczeciem
oceniania warto wprowadzi¢ w jednostce,

¢ kwestionariusze rozmowy,

¢ arkusz pomocniczy przed sporzadzeniem opinii,

* przyktad opinii,

¢ metoda liczenia oceny kornicowej,

e wycigg z przepiséw ustawy o pracownikach sa-
morzadowych.

UWAGA - program do nabycia takze w wersji wie-

lostanowiskowej SIECIOWE] — cena 750,00 zt + 23%

VAT.

ZATRUDNIANIE
CZAS PRACY
1 WYNAGRADZANIE
254 str. B5 PRACOWNIKOW
cena 150,00 zt PODMIOTOW
+ 5% VAT LECZNICZYCH

symbol PPK734

wedlug nowe| ustawy
o dziatalnosc] lecznicze]

tukasz Prasotek [
Agata Lankamer-
-Prasotek

Ewa Przedwojska

Pocemown
Karol Lankamer

Kamnowe

Zatrudnianie, czas pracy

i wynagradzanie pracownikow
podmiotéw leczniczych

wg nowej ustawy o dziatalnosci
leczniczej

Codziennie inna ksigzka 50% taniej
sprawdz na

www.oddk.pl

www.oddk.pl

KADRY



Wiecej produktow na stronie: WWW-Oddk-pI

Szkolny regulamin
korzystania

z darmowych podrecznikiw
lub materiatéw edukacyjnych

nosnik CD

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol PPK972c

Renata Mroczkowska

Szkolny regulamin korzystania
z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych

Uwaga! Korzystajac z dotacji na darmowe pod-

reczniki, kazdy dyrektor ma obowigzek opracowa-

nia szczegétowych warunkéw korzystania przez

uczniéw z podrecznikéw lub materiatéw edukacyj-

nych, uwzgledniajgc koniecznos¢ zapewnienia co

najmniej trzyletniego okresu ich uzywania.

Polecamy gotowy do wdrozenia regulamin, a w nim:

 szczegbtowe zasady zwigzane z wypozyczaniem
i zapewnieniem uczniom dostepu do podreczni-
kow lub materiatow edukacyjnych,

e tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

¢ postepowanie w przypadku zagubienia, zniszcze-
nia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych,

¢ konieczna dokumentacja, w tym umowa uzycze-
nia podrecznika dla rodzicow ucznia.

Dodatkowo: ujednolicona ustawa o systemie oswiaty

i nowe rozporzadzenie MEN.

Piatr Ciborski

KARTA
NAUCZYCIELA

komentarz problemowy

350 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PPK947

Piotr Ciborski
Karta
Nauczyciela.

Komentarz
problemowy

Kompendium wiedzy prawnej dla pracownikéw
oSwiaty, obszerne i szczegbétowe wyjasnienia
najczesciej wystepujacych probleméw, m.in.: wy-
nagrodzenia i czasu pracy, uprawnien socjalnych
i urlopéw, uprawnief emerytalnych, nawigzania
i rozwigzania stosunku pracy, przeniesien, wyma-
gan kwalifikacyjnych, awansu zawodowego, wy-
padkéw przy pracy, wypadkéw w drodze do pracy
lub z pracy, choréb zawodowych itd.

Kolejne, XIV wydanie komentarza uwzglednia no-
welizacje Karty Nauczyciela (w zakresie m.in. wieku
emerytalnego, uprawnier do ulgowych przejazdéw
srodkami publicznego transportu zbiorowego,
urlopu uzupetniajgcego, nabywania prawa do
trzynastki) oraz nowe rozporzadzenie w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez na-
uczycieli i inne akty wykonawcze do Karty Nauczy-
ciela, a takze najnowsze orzecznictwo.

Dodatkowo: skorowidz rzeczowy oraz ujednolico-
ny tekst ustawy — Karta Nauczyciela i teksty wy-
branych rozporzadzen wykonawczych.

€y T
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PIERWSZA POMOC
86 str. B5 PRZEDMEDYCZNA
cena iS0,00 zt W SZKOLE
+ 5% VAT

symbol BK882e

Jolanta Dgbrowska
Helena Jedrzejewska

Pierwsza pomoc przedmedyczna

w szkole. 19 procedur i algorytméw
postepowania.

Przewodnik dla nauczycieli

(z suplementem elektronicznym)

Zbiér procedur i algorytméw postepowania z za-
kresu udzielania pierwszej pomocy uczniom:
podstawowe czynnosci resuscytacyjne przepro-
wadzane u dzieci i dorostych, postepowanie
w przypadku utraty przytomnosci, omdlenia, ura-
zu kregostupa, zadtawienia, podczas wystapienia
napadu padaczki (drgawki), postepowanie w razie
oparzen, porazenia pragdem elektrycznym, hipoter-
mii, ztaman, zwichniec i skrecen, ran i krwotokéw,
w przypadku toniecia, w przypadku choréb prze-
wlektych u dzieci, w razie uzadlen i ukaszen, udaru
cieplnego, w razie podejrzenia, ze na terenie szkoty
znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu,
podejrzenia uzywania narkotykéw przez ucznia,
pomoc ofiarom przemocy w szkole.

ORGANIZACJA
WYPOCZYNKU
DZIECI | MLODZIEZY
SZKOLNE!)
206 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT

symbol BK706e

Krzysztof Rychlewski

Organizacja wypoczynku dzieci

i mtodziezy szkolnej.
Poradnik dla organizatoréw, kierownikow
i wychowawcow

(z suplementem elektronicznym)

W ksigzce m.in.:

« wymagane kwalifikacje i zakresy obowigzkéw ka-
dry wypoczynku,

e plan pracy, plan finansowy,

e wybrane zagadnienia dotyczace bezpieczenstwa
w czasie trwania wypoczynku, w tym: transport
uczestnikoéw i kadry, bezpieczefistwo prac, pod-
stawowe zasady bezpiecznej kapieli, bezpieczen-
stwo uczestnikéw wypoczynku w gérach, wypadki
uczestnikéw wypoczynku i pracownikéw.

Dotaczony do ksigzki suplement elektroniczny za-

wiera wszystkie formularze wystepujace w publikacji

(w formatach MS Word i Excel) i umozliwia edytowa-

nie kazdego dokumentu, dostosowanie go do wtas-

nych potrzeb, wydruk.

Szkolenije Wstepne

34:55 min Inst ! ©
noénik DVD Stiuktaz 0golny
cena od 150,00 zt -] -

+ 23% VAT*
symbol VD985

konsultacja:
Bogdan Rgczkowski

Szkolenie wstepne.
Instruktaz ogélny

W filmie szczegétowo oméwiono zagadnienia,
ktére sa przewidziane programem instruktazu
ogodlnego zawartym w rozporzagdzeniu w sprawie
szkolenia bhp.

Film skierowany jest do pracownikéw rozpoczy-
najacych prace w danym zaktadzie pracy, a jego
celem jest pomoc uczestnikom szkolenia w zapo-
znaniu sie z podstawowymi przepisami i zasadami
bezpieczefstwa i higieny pracy: ¢ przepisy bhp —
podstawa prawna ¢ obowigzki i uprawnienia pra-
codawcy * obowiazki i uprawnienia pracownikéw
¢ uprawnienia stuzb bhp ¢ odpowiedzialnos¢ za
naruszenie przepiséw badz zasad bhp e zasady
poruszania sie na terenie zaktadu pracy ¢ zagro-
zenia dla zdrowia ¢ podstawowe zasady bhp przy
obstudze urzadzen e zasady prawidtowego prze-
noszenia ciezaréw ¢ odziez i obuwie robocze oraz
srodki ochrony indywidualnej  porzadek i czystosé
w miejscu pracy ¢ profilaktyczna opieka lekarska
podstawowe zasady ochrony przeciwpozarowej ¢
postepowanie w razie wypadku.

58:47 min ¢ nosnik DVD
cena od 150,00 zt
+ 23% VAT* Pomoc przedmeq
symbol VD852 W Naglych wymn

konsultacja:

lek. med. Bozena
Viraghalmi

nadzér merytoryczny:
Pawet Miktaszewicz
Pierwsza pomoc
przedmedyczna
w nagtych
wypadkach z udziatem dzieci

Skuteczne i bezpieczne techniki udzielania pierw-
szej pomocy dzieciom! Polecamy film, z ktérego do-
wiecie sie Panstwo, jak postapi¢, gdy dziecko straci
przytomnosé¢, gdy przestanie oddychac, czyli jak
nalezy przeprowadzi¢ resuscytacje krazeniowo-
-oddechowa, a takze co i jak zrobi¢ w przypadku: ¢
zakrztuszenia ¢ skaleczenia i zranienia ¢ ztamania ¢
sttuczenia ¢ oparzenia ¢ zatrucia ¢ drgawek ¢ uka-
szenia ¢ nagtego napadu dusznosci.

Scenariusze najczesciej zdarzajacych sie wypad-
kow. Realistyczne sceny. Procedury wedtug naj-
nowszych badan medycyny ratunkowej i wytycz-
nych Krajowej Rady Resuscytacji. Przyktady dziatan
profilaktycznych. Porady i prezentacje ratownikéw.
Komentarze lekarza pediatry. Wszystko, co na-
uczyciel, opiekun i rodzic wiedzie¢ powinni o ra-
towaniu dzieci i unikaniu zagrozen.

Sprawdz ceny zalezne od licencji www.oddk.pl
ol

Lk




Nowe spojrzenie na bhp i

b

T TE Obowigzkowe
VY szkolenia okresowe
elearning  realizowane przez Internet

Za pomoca @ wysgoda - logowanie bezposrednio
SZKOLEN OKRESOWYCH Z W|tryny internetowej
przeszkolisz: ) ) » .
el iy b J bezpleczenstwo — zgodnoS¢ z wymogami
: . : MGiP oraz PIP
i osoby wykonujace zadania
tej stuzby @ nowoczesnodé — multimedialne
pracodawcoéw i inne osoby materiaty szkoleniowe, filmy,
kierujgce pracownikami komentarze eksperta bhp
pracownikéw administracyjno- @ oszczednosé - ceny juz od 35 zt/os.
-biurowych
Szkolenie Karne Karne i ] Karnet
OFERTA CENOWA  scimere [ES TR sz ziayso

Szkolenie okresowe dla Pracodawcéw

i innych oséb kierujacych pracownikami 150 zt

5 0sdb 10 0s6b 20 0s6b 30 0s6b

60zt 50zt 402zt 35zt

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw 110 2t zaosobe  zaosobe zaosobe = zaosobe
administracyjno-biurowych

Cena karnetu - 300 zt 500 zt 800 zt* 1050 zt*

przy przy

Szkolenie okresowe dla Pracownikéw stuzby bhp 300 7 zakupie zakupie GRATIS GRATIS

i 0s6b wykonujacych zadania tej stuzby z karnetem z karnetem dla 1 osoby dla 1 osoby
200 zt/0s. 150 zt/os.

*mozliwos¢ ptatnosci ratalnej

Petnoprawna forma szkolen, zgodnie z rozporzagdzeniem MGIP z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny
pracy (Dz.U. Nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.)

Masz pytania? Zadzwon lub napisz: ( 587357245 C 587357 250, elearning@oddk.pl

Wspieranwy Twog bizwes kompleksowo

“ ] Zapraszamy na kursy i szkolenia m.in. z zakresu kadr i ptac, podatkéw, rachunkowosci.
L ] L]
A

SZKOLENkA Petna oferta i aktualne promocje dostepne na n




Rachunkowos$¢ | Podatki | Klasyfikacje | Prawo gospodarcze | Zamowienia publiczne | Jednostki budzetowe

Wiedza

| narzedzia

dla ksiegowego
| kKsiegowego budzetu

KOMENTARZE / PORADNIKI / DOKUMENTACJA
REGULAMINY / E-BOOKI

.

Julia Siewierska I Anna Makﬂj
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Kalendarz
ksiegowego
budzetu 2016

Opracowanie:
Maria Augustowska
Ewa Chrzanowska

400 str. A5

oprawa twarda
skéropodobna
45,00 zt + 23% VAT
symbol KAL1028

PRAWO KADRY RACHUNKOWOS(C BHP

e:booki

Szybki dostep do profesjonalnej wiedzy:

Kalendarz dla ksiegowego budzetu zawiera po Zapl’aCie OtrzmejESZ link do pobrania e-booka
przejrzyste kalendarium z duza iloscig miej-
sca na wtasne notatki, planowanie dnia pracy. Pl| k| W fo rm acie PDF

Terminarz sporzadzania dokumentacji oraz

rozliczen (sprawozdawczo$¢ budzetowa, po-

datkowa, statystyczna, ZUS, PFRON, ZFSS itp.).

Informacje niezbedne w codziennej pracy

ksiegowego budzetu. Szczegbtowa klasyfika- g 2 .

G dochodw | wydatkow erar pr2ychodow — odwiedzaj nasz3 strone:

i rozchodéw, wykaz aktéw prawnych.

e Format A5 (14 x 20) cm, 2 dni na stronie

e Luksusowa, twarda, szyta oprawa o aksa-
mitnej, miekkiej powierzchni

e Tasiemka ztota

* Papier biaty a4l Zobacz darmowy fragment e-booka

» Dwukolorowe kalendarium (brgzowo-szare),
imieniny i Swieta

e Wszyty notes teleadresowy

* Rok ttoczony na oktadce

» Obszerna czes¢ informacyjna (136 stron)

Regularnie zwiekszamy liczbe tytutow

zaktadka e-booki na www.oddk.pl

ZAMOWIENIA PRZYJMUJEMY: ODDK Sp. z 0.0. Sp.k., 80-317 Gdarisk-Oliwa 'J(
ul. Obroncéw Westerplatte 32A &.*a*

« telefonicznie/faksem: 58 554 29 17, 801 080 917 (optata jak za potaczenie lokalne) NIP 584 030 52 19. KRS: 0000:;53341
« e-mailem: zamowienia@oddk.pl w sklepie internetowym: www.oddk.pl Sad Rejonowy Gdafisk-Pétnoc w Gdarsku Wydziat VIl Gospodarczy

SYMBOL NAZWA PRODUKTU CENA IL0S¢ WARTOSC

RAZEM
Imie i nazwisko zamawiajgcego Wpisz e-mail Dla Klientéw bazy e-mailowej specjalne oferty
FIRMA: nazwa i doktadny adres Przesytke adresowac do:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w bazie ODDK w celach marketingowych (ustawa z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych
NIP osobowych, t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Wyrazam zgode na otrzymywanie od ODDK informacji handlowych w rozumieniu ustawy
z dnia 18.07.2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz. 1204 ze zm.).

FORMY PEATNOSCI | WYSYEKI (zaznaczyé¢ wtasciwa):
PRZEDPLATA*

[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) wptata naleznoéci na konto ODDK: Bank Zachodni WBK SA 1 O/Gdafisk 08 10901098 0000000009015775

[J wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, przy zaméwieniu od 150 zt netto koszt dostawy ponosi sprzedajacy), wptata naleznosci na konto ODDK:
Bank Zachodni WBK SA 1 0/Gdarisk 08 10901098 0000000009015775, * KWOLA ...c.evereerecrererrererreriesiereesanns zt zostata wptacona na konto ODDK W dNiUl .....ceeuceenecemcemnecemecsneeenenes

ZA POBRANIEM
[ wysytka kurierem (+ koszt 21 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)
[0 wysytka Poczta Polska (+ koszt 16 zt, ponosi kupujacy) (ptatne przy odbiorze)

Data i podpis zamawiajacego



Wiecej produktow na stronie:

SPRAWOZDANIE FINANSOWE 2015

=Al-iglv v”i|"

cena 490,00 zt + 23% VAT
symbol CD1040

dr André Helir
dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie

finansowe

2015

dr André Helin

dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie finansowe 2015

- program komputerowy z roczng
licencja

Skroéc czas sporzadzenia sprawozdania i skorzystaj z profesjonalnego progra-
mu komputerowego.

Biegli rewidenci z miedzynarodowej firmy audytorskiej BDO przygotowali wy-
godne narzedzie - tak, aby w szybki sposéb sporzadzi¢ sprawozdanie finan-
sowe za 2015 rok.

NOWOSC - program umozliwia przygotowanie sprawozdania finansowego
dla jednostek mikro i matych.

W programie:

» wzory (formularze) poszczegélnych czesci sprawozdania finansowego;

o kilkadziesigt not do sprawozdania finansowego, wzajemnie ze sobg powigza-
nych (automatyczne przeniesienie wartosci do odpowiednich pozycji bilansu,
rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w kapitale wtasnym, cash flow);

¢ polska, angielska i niemiecka wersja — petne sprawozdanie finansowe wraz
z notami w trzech jezykach (bardzo tatwe przejscie pomiedzy wersjami je-
zykowymi);

e funkcja umozliwiajgca automatyczne wyznaczenie 12 kluczowych wskazni-
kow analizy finansowej (ptynnosci, rentownosci, obrotowosci) na podstawie
wczesniej sporzadzonego sprawozdania finansowego;

¢ mozliwos¢ przeniesienia do Excela catosci lub czesci arkuszy wraz z formu-
tami obliczeniowymi.

Warunki licencji zamieszczone na stronie www.oddk.pl.
Aktualizacja programu dla uzytkownikéw poprzedniej wersji — cena i warunki
licencji www.oddk.pl.

204 str. B5
cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK848

Inwentaryzacja
od A do I

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja od A do Z

Wszystko o zasadach i technikach dokonywania

inwentaryzacji:

 zasady organizacji i dokumentacji inwentary-
zacji (podziat kompetencji, zakres obowigzkéw
0s6b odpowiedzialnych, etapy i terminy prze-
prowadzania),

* metody inwentaryzacji (spis z natury, potwierdzenie sald, weryfikacja),

¢ procedury ustalania i rozliczania oraz dokumentowania réznic inwentaryza-
cyjnych w ksiegach rachunkowych, a takze w ksiedze przychodéw i rozcho-
déw oraz problematyka podatku VAT w aspekcie zaistniatych niedoboréw
i otrzymanych za nie odszkodowan.

s

Wiele uwagi poswiecono réwniez uregulowanym w ustawie o rachunkowosci za-
sadom ewidencji i wyceny rzeczowych sktadnikéw obrotowych oraz zagadnieniom
zwigzanym z korektg kosztéw uzyskania przychodéw dla celéw podatku dochodo-
wego. Opracowanie wzbogacaja wzory niezbednej dokumentacji, przyktady liczbo-
we i schematy ewidencyjne.

www.oddk.pl

Edyej

BeER@

Arkusz  Komérka Ustawienia Widok MNoty Sprawozdanie finansowe nnliufinnynwu Pomoe  Informacie o BDO
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~eDEEl 3enRe

f
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62 str AS Instrukcja

str. 2 .
cena 110,00 zt inwentaryzacyjna
+ 5% VAT z dokumentacja

symbol RIK912e
Danuta Matkowska

Instrukcja inwentaryzacyjna
z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzér instrukcji pomoze zorganizowac catoksztatt spraw zwigzanych
z inwentaryzacjg — od wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych, poprzez termino-
we i prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji (drogg spisu z natury, po-
twierdzenia sald oraz weryfikacji), po zakonczenie i sporzadzenie koficowych
protokotow.

Ponad 20 wzoréw dokumentéw niezbednych przy przeprowadzeniu inwen-
taryzacji (wszystkie wzory zamieszczono réwniez na dotaczonej ptycie CD we
w petni edytowalnej formie):

« dokumentacja organizacyjna (m.in. zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotanie cztonkéw komisji, oéwiadczenia, plan, harmono-
gram i terminy inwentaryzacji);

¢ dokumentacja niezbedna przy przeprowadzaniu inwentaryzacji (m.in. arku-
sze spisu z natury, protokoty, potwierdzenia sald, sprawozdania).
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168 str. B5 i

cena 150,00 zt o B

+ 5% VAT JAK PRZYGOTOWAC
FIRME DO BADANIA

symbol RFK911e SPRAWOZDANIA

; FINANSOWEGO

Maria Lech IKSIAG

Jak przygotowac RACHUNKOWYCH

firme do badania —

sprawozdania
finansowego

i ksiag
rachunkowych :
- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiggowego — zbior
praktycznych wskazéwek i rozwiazai, w jaki spo-
sob przygotowat firme do badania sprawozdania
finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania: ¢
w jaki sposéb zawrze¢ lub rozwigza¢ umowe o bada-
nie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokonaé¢ zamkniecia ksiag rachunkowych e jak
sporzadzic informacje dodatkowg zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci e jaki
zakres zagadnien moze przedstawic biegly rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujacym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatagcznikami pomagajacymi w sporzadze-
niu sprawozdania finansowego oraz prawidtowym
przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

f
120 str. B5 e
cena 170,00 zt I Dokumentacja
+ 5% VAT I zasad (polityki)
symbol RFK989e i rachunkowosci
Katarzyna Szaruga ’

dr Roman Seredynski

Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci
- wzorce zarzadzen
wewnetrznych wg
ustawy o rachunkowosci i MSSF

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kazdej
jednostce przygotowane przez doswiadczonych bie-
gtych rewidentéw z renomowanej firmy audytorskie;j.
W publikacji: ¢ oméwienie wymogéw ustawy o rachun-
kowosci dotyczacych zasad (polityki) rachunkowosci
z bardzo szczegétowym wskazaniem obszaréw i za-
gadnien istotnych do ujecia w tej polityce ¢ komentarz
do wytycznych MSR 8 dotyczacy okreslania zasad (poli-
tyki) rachunkowosci w firmie ¢ przyktadowa dokumen-
tacja zasad (polityki) rachunkowosci przygotowana
w formie zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla: a)
jednostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowosci,
b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotaczony suplement
elektroniczny zawierajgcy wzorcowe dokumenta-
cje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie MS
Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadzenie
wiasnej dokumentacji.

4

Jerry Gierosz

768 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK986e

t komentartem |l
Handel Produkcia Ushugi

prof. Jerzy Gierusz

Plan kont

z komentarzem
- handel,
produkcja,
ustugi

(z suplementem elektronicznym)

Unikatowe opracowanie - juz od 20 lat podstawo-

wa pomoc ksiegowego:

¢ obszerny komentarz do planu kont — zawiera
oméwienie zasad funkcjonowania poszczegél-
nych kont syntetycznych oraz wykaz operacji
ewidencjonowanych na tych kontach;

¢ precyzyjny wywéd, kompleksowe ujecie skompli-
kowanej tematyki oraz jednoznaczne interpreta-
cje to niewatpliwe atuty tej publikacji, docenione
przez wielu ksiegowych;

¢ dotagczony suplement elektroniczny (w formie
pliku PDF) z uzytecznymi hipertaczami pozwala-
jacymi szybko przemieszczac sie pomiedzy kores-
pondujacymi kontami, a takze edytowac i druko-
wacé potrzebne fragmenty komentarza.

W XVIII wydaniu komentarza na 2015 r. wpro-
wadzono zmiany zwigzane z: nowelizacjg ustawy
o rachunkowosci, licznymi zmianami w ustawach
podatkowych (CIT i VAT), dodaniem nowych kont
oraz przyktadéw liczbowych utatwiajacych zrozu-
mienie niektérych zagadnien ksiegowych.

64 str. B5 PRAWL
cena 150,00 zt uRU
+ 5% VAT
symbol RFK1006 | |

Julia Siewierska |

Uproszczone
sprawozdanie ek
finansowe dla

jednostek mikro
- instruktaz z przyktadami

Nowe przepisy ustawy o rachunkowosci.

Praktyczny przewodnik dla jednostek mikro — po-
moze wprowadzi¢ zmienione zasady rachunko-
wosci i zidentyfikowaé skutki stosowania nowych
przepiséw zaréwno w aspekcie zmian polityki/
zasad rachunkowosci, jak i sporzadzania samego
sprawozdania finansowego.

Szczegbétowy komentarz praktyka, przyktady licz-
bowe i analiza rzeczywistych probleméw — publi-
kacja polecana dla kazdego ksiegowego jednostek
zaliczanych do kategorii mikro oraz biur rachunko-
wych.

964 str. B5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK988

KOMENTARZ

do ustawy

o rachunkowosci

dr Roman Seredyriski
Katarzyna Szaruga
Komentarz

do ustawy

o rachunkowosci

Whikliwy komentarz do ustawy o rachunkowosci
— kompleksowe opracowanie zagadnien przygo-
towane przez praktykéw — biegtych rewidentéw
renomowanej firmy audytorskiej. Komentarz jest
wynikiem ich doSwiadczef nabytych przy realizacji
wielu projektéw z zakresu rachunkowosci.

Kazdy artykut ustawy jest komentowany z uwzgled-
nieniem przepiséw: ¢ odpowiednich rozporzadzeh
wykonawczych wydanych do ustawy o rachunko-
wosci ¢ KSR oraz MSR, MSSF i zwiazanych z nimi
interpretacji ¢ prawa podatkowego, kodeksu spotek
handlowych i innych aktéw prawnych.
Komentarzowi towarzysza liczne tabele i schematy
oraz przyktady pomagajace zrozumie¢ dane zagad-
nienie, a takze utatwiajace zastosowanie przepisu
w praktyce.

W publikacji uwzgledniono zmiany ustawy o ra-
chunkowosci obowiazujgce od 5 wrzesnia 2014 r.
odnoszace sie do jednostek mikro oraz ustugo-
wego prowadzenia ksigg rachunkowych, a takze
zmiany dotyczace MSSF (MSR 27, MSR 28, MSSF 9,
MSSF 10, MSSF 11, MSSF 12, MSSF 13), uwzglednio-
no réwniez wptyw nowych krajowych standardow
rachunkowosci (KSR 8, KSR 9).

810 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK975e

stowo wstepne
—Joanna Dadacz

Krajowe Standardy
Rachunkowosci
z ustawg o rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu -
kompletny zbiér przepiséw polskiego prawa bi-
lansowego opatrzony stowem wstepnym przez
Joanne Dadacz - Przewodniczacg Komitetu Stan-
dardéw Rachunkowosci.

W publikacji: « najnowsze, petne wersje Krajowych
Standardow Rachunkowosci (w tym dwa najnow-
sze KSR 8 oraz KSR 9) ¢ opublikowane Stanowi-
ska Komitetu Standardéw Rachunkowosci  tekst
ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem naj-
nowszych zmian.

Wysoki poziom edytorski publikacji (przejrzysty
sktad tekstu, duza czcionka, twarda oprawa) utatwi
codzienng prace kazdego ksiegowego.
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966 str. B5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK901

Plan kont
7 komentarzemn

Katarzyna Szaruga
dr Roman
Seredynski

Plan kont

z komentarzem
wedtug ustawy
o rachunkowosci i MSSF

Wzorcowy plan kont ze szczegétowym komenta-
rzem przygotowany odrebnie dla przedsiebiorstw
sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie
z ustawa o rachunkowosci (czes¢ 1) oraz dla jed-
nostek sporzadzajgcych sprawozdania finansowe
zgodnie z MSSF (czesc II).

Komentarz do kazdej grupy kont obejmuje m.in.: ¢
zasady wyceny operacji gospodarczych ujmowa-
nych na kontach ¢ przyporzadkowanie salda konta
do odpowiedniej pozycji sprawozdania finansowe-
go * wykaz operacji gospodarczych ujmowanych na
koncie wraz ze wskazaniem kont przeciwstawnych
wytyczne dotyczace rozwigzain podatkowych.
Ponadto w opracowaniu zawarto schematy ksie-
gowar, powigzano takze konta z pozycjami bilan-
su oraz rachunku zyskow i strat (dla ustawy o ra-
chunkowosci), a takze przyporzadkowano konta do
przyktadowego sprawozdania z sytuacji finanso-
wej oraz sprawozdania z zyskéw lub strat i innych
catkowitych dochodéw (dla MSSF).

Publikacja polecana dla firm handlowych, produk-
cyjnych i ustugowych.

IMIANY

218 str. B5
cena 150,00 zt W HAEH“HH“W“S{:I
+5% VAT 2015/2016

symbol RFK1043 sratyetay prrswudilk

§ prizpisact
Julia Siewierska

[ #
g rachankawass!

Zmiany

w rachunkowosci
2015/2016

- praktyczny
przewodnik po znowelizowanych przepisach
- ujednolicony tekst ustawy o rachunkowosci

Najwieksze od kilku lat zmiany w ustawie o ra-
chunkowosci - sprawdz, w jakim zakresie doty-
cza one Twojej firmy!

Dnia 23 wrzesnia 2015 r. weszta w zycie duza no-
welizacja ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2015 .
poz. 1333), wprowadzajgca zmiany w zakresie rocz-
nych sprawozdan finansowych, skonsolidowanych
sprawozdah finansowych i powigzanych sprawo-
zdanh niektérych rodzajow jednostek.

Publikacja jest przewodnikiem po znowelizowa-
nych przepisach — autorka szczegétowo omawia
kazdg ze zmian, prezentujgc przy tym praktyczne
konsekwencje nowych regulacji z podaniem wielu
przyktadéw liczbowych utatwiajacych zrozumienie
i zastosowanie zmienionych przepisow.
Dodatkowo w publikacji zamieszczono ujednolico-
ny tekst ustawy o rachunkowosci.

www.oddk.pl

Wiecej produktow na stronie:

884 str. B5
cena 260,00 zt
+ 5% VAT racje
symbol RFK1018 Upcracie
gospodarcze
dr Roman w praktyce
Seredynski
Katarzyna Szaruga
Marta Dziedzia

Arkadiusz Lenarcik
Operacje
gospodarcze @7k oo
w praktyce
ksiegowej
- wycena i ujecie na kontach wedtug

polskiego prawa bilansowego (w tym KSR),
MSR/MSSF, prawa podatkowego

ksiegowej

Wydanie V, uaktualnione i poszerzone, uwzglednia
stan prawny na 1 kwietnia 2015 r. Wieloaspektowy
komentarz, bogactwo przyktadéw, rzetelne i spraw-
dzone w praktyce rozwigzania.

Schematy ewidencji, przyktady dekretacji operacji
gospodarczych ujete w grupy tematyczne zwiaza-
ne z: pozycjami sprawozdania finansowego, sktad-
nikami aktywoéw i pasywéw (m.in.: Srodki trwate,
inwestycje, instrumenty finansowe, kapitaty, roz-
liczenia miedzyokresowe kosztow i rezerwy) oraz
konkretnymi zdarzeniami gospodarczymi (m.in.:
leasing, wynagrodzenia, podatek odroczony, rézni-
ce kursowe, potaczenia spotek, kontrakty dtugoter-
minowe, utrata wartosci aktywow).

Kazde zagadnienie zostato scharakteryzowane pod
katem: uregulowan polskiego prawa bilansowego
(ustawy o rachunkowosci, KSR); rozwigzah przy-
jetych w MSSF; prawa podatkowego (zwtaszcza
ustawy o podatku CIT).

(NOWOSC |

230 str. B5

cena 180,00 zt Plan kont
+ 5% VAT 2 komentarzem
symbol RFK1044e Teruinlimpromess
Anna Makal

Plan kont

z komentarzem
i polityka

rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszen
(z suplementem elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla kazdej osoby prowadza-
cej ksiegowos¢ fundacji lub stowarzyszenia -
komplet komentarzy i materiatow utatwiajacych wy-
petnienie obowigzkéw: ¢ wzory polityki rachunkowosci
e plany kont z komentarzem do kazdego konta i wy-
kazem operacji gospodarczych ujmowanych na stronie
Wn i Ma kazdego konta syntetycznego ¢ wzory doku-
mentacji sprawozdania finansowego w wersji edyto-
walnej w dotgczonym suplemencie elektronicznym.

Uwaga — autorka opracowata odrebnie komentarz
do planu kont dla fundacji i stowarzyszen niepro-
wadzacych dziatalnosci gospodarczej i prowadza-
cych taka dziatalnos¢.

Najnowszy stan prawny — w publikacji uwzgled-
niono ostatnie, duze zmiany w ustawie o rachun-
kowosci obowiazujace od 23 wrzednia 2015 .

Rachunkowosé

160 str. B5 projektow
cen:l 130,00 zt wspdtfinansowanych
+5% VAT z funduszy

symbol RFK1020e Unii Europejskiej

Gabriela Borek

Jacek Sztyler

Rachunkowosé " [,
projektow TN -

wspétfinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji m.in.: ¢ jak prawidtowo prowadzi¢
wyodrebniong ksiegowos¢ dla projektéw finanso-
wanych dotacja (przyktady ewidencji i opis zdarzen
gospodarczych) ¢ jak ujmowac w KPiR przychody
i koszty zwigzane z realizacjg umowy o dofinan-
sowanie ¢ aspekty podatkowe (VAT, PIT, CIT) ¢ jak
sporzadzaé, przechowywac i archiwizowaé doku-
mentacje ksiegowa zwigzang z realizacjg projek-
tow unijnych ¢ jakie sa zasady przeprowadzenia
kontroli projektow.

Dodatkowym atutem publikacji s3 wzory dokumen-
tow (dostepne roéwniez w wersji elektronicznej),
m.in.: e instrukcja archiwizacji dokumentéow zwig-
zanych z realizacja projektu ¢ propozycje zataczni-
kéw do planu kont obejmujacych zasady organizacji
rachunkowosci i dokumentacji ksiegowej zwigzanej
z realizacjg projektéw unijnych, plan kont propono-
wany dla ksiegowosci dotacji unijnej » wiele innych
dokumentéw pomocnych przy rozliczaniu dotacji.

OWIED? |

Maria Lech
300 str. B5 )
cena 170,00 zt Jak prawidtowo
+5% VAT rozliczy¢ projekt

symbol RFK1042

realizowany w ramach
Funduszy Europejskich
2014-2020

Maria Lech

Jak prawidtowo
rozliczy¢ projekt
realizowany

w ramach
Funduszy Europejskich 2014-2020

Publikacja pomoze zapoznac sie z programami
operacyjnymi PO IR, PO IC, POIié, POWER, 16 RPO
realizowanymi w latach 2014-2020 oraz regulacja-
mi z nimi zwigzanymi, w szczegélnosci zasadami
rozliczania projektow.

W publikacji m.in.:

e zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych wydat-
kéw i ich dokumentowanie ¢ zasady audytu i kon-
troli projektow w nowej perspektywie finansowej
¢ zagadnienia zwigzane ze stosowaniem prawa
zaméwief publicznych w kontekscie zasady kon-
kurencyjnosci ¢ tworzenie dokumentacji ksiegowej
oraz ewidencja dotacji w ksiegach rachunkowych
firmy e zagadnienia podatkowe zwiazane z rozlicza-
niem projektéw unijnych (podatki dochodowe, VAT).
Praktyczne wskazéwki i podpowiedzi dotyczace
rozliczania projektoéw i rozwigzywania probleméw
pojawiajacych sie w praktyce.

2 2
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OWIED?

POLSKA
format A4 KLASYFIKACJA
cena 240,00 zt WYROBOW
+ 5% VAT
symbol KS1046e I USLUG
POLSKA PKWiU
KLASYFIKACJA
WYROBOW 2015 .

1 UStUG PKWiU Eﬂ
2015

Petny tekst klasyfikacji
z powiazaniami z PKWiU2008
(z suplementem elektronicznym)

Nowa klasyfikacja PKWiU 2015 wprowadzona roz-
porzadzeniem RM z dnia 4 wrzesnia 2015 r., obo-
wigzujaca od 1 stycznia 2016 r. Uwaga — dla potrzeb
m.in. podatku VAT do kohca 2017 r. obowigzuje
jeszcze PKWiU 2008.

Najwazniejsze zmiany w PKWiU 2015 w poréwna-
niu do PKWiU 2008: ¢ zmiany nazw grupowanh e
zmiany zakreséw niektérych grupowah poprzez
przeniesienie czesci zakresu z jednego grupowania
do drugiego, podziatu grupowania, scalenia dwdch
lub kilku grupowan w jedno ¢ uporzadkowanie
symboliki grupowarn (zmiana symboliki grupowan
przy zachowaniu ich tytutow i zakreséw).

Przeklasyfikowanie wszystkich produktéw/ustug to
bardzo czasochtonny proces - przygotuj sie juz teraz!

Sprawdz, czy nowe wydanie
jest juz w sprzedazy

www.oddk.pl
e

70 str. B5
cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK981

Ewa Komorowska

i

Naleznosci
w firmie — wycena, ewidencja
ksiegowa, konsekwencje podatkowe

Jak ewidencjonowac naleznosci i rozliczat je
zgodnie z prawem podatkowym - rzetelna wie-
dza podana w przystepny sposéb.

Przewodnik dla praktykéw objasniajacy proble-
my wyceny, rozliczenia podatkowego oraz ujecia
w ksiegach rachunkowych naleznosci przygoto-
wany przez specjaliste z duzym doSwiadczeniem
zawodowym.

Atutem ksiazki jest bardzo duza liczba przykta-
déw, dzieki ktérym zaprezentowano szerokie spek-
trum rzeczywistych probleméw — od tych najprost-
szych po skomplikowane zagadnienia.

Publikacja polecana w szczegdlnosci gtownym
ksiegowym, ksiegowym, a takze osobom zarza-
dzajacym.

6

640 str. B5
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK760

Rafat Sobczyk
Agnieszka Regulska
Rzeczowe
aktywa trwate.
Zasady ujmowania, wyceny oraz ujawnien

w Swietle uregulowan MSSF/MSR oraz
ustawy o rachunkowosci

Niezwykle doktadne, szczegétowe i obszerne
opracowanie przygotowane przez doswiadczonych
biegtych rewidentéw renomowanej firmy audytor-
skiej Rodl & Partner.

W publikacji oméwiono zasady ujmowania oraz
wyceny rzeczowych aktywéw trwatych w Swietle
uregulowan MSSF/MSR, interpretacji KIMSF, usta-
wy o rachunkowosci oraz krajowych standardéw
rachunkowosci.

Niemal potowe objetosci ksigzki stanowig przykta-
dy praktyczne, zaczerpniete w wigkszosci z rzeczy-
wistych transakcji i zdarzehd gospodarczych, z ja-
kimi mieli okazje zetknac sie jej autorzy w trakcie
swojej wieloletniej kariery zawodowe;j.

Dodatkowo réwniez wszelkie rdznice pomiedzy
uregulowaniami MSSF/MSR a przepisami ustawy
o rachunkowosci zobrazowane zostaty przyktada-
mi pozwalajgcymi lepiej zrozumie¢ istote i znacze-
nie tych réznic.

120 str. B5 I KLASYFIKACJA
cena 100,00 zt I SRODKOW
+ 5% VAT i TRWALYCH

i

symbol KS692

ze stawkami amortyzacji

Klasyfikacja
Srodkéw Trwatych
ze stawkami
amortyzacji

Petny tekst Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (Dz.U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622)
wraz ze stawkami amortyzacji przyporzgdkowany-
mi poszczegélnym pozycjom klasyfikacji; wykaz
stawek amortyzacji wraz z wyjasnieniami.

KLASYFIKACJE
STATYSTYCZNE
nosnik CD
cena 300,00 zt A
+ 23% VAT pezy klasyfikacjami

symbol CD490

Klasyfikacje
statystyczne:
PKWiU

ze stawkami VAT,
PKD, KST ze stawkami amortyzacji,
PKOB, CN - z powigzaniami miedzy
klasyfikacjami

254 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK567e

| Aisia Anioamnes - Fewsi Aricecwic: |

MATEMATYKA

FINANSOWA
w praktyce

dr Alicja Antonowicz
dr Pawet Antonowicz

Matematyka
finansowa

w praktyce.
Wybrane zagadnienia
z zakresu finansow
przedsiebiorstw

Wybrane zagadnienia
z zakresu
finanséw prredsigbiorstw

(z suplementem elektronicznym)

254 str. B5

cena 200,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK594e

Obstuga ksiggowa firm
w jezyku angielskim

dokumenta

Jolanta
Smuga-Matysko
Obstuga
ksiegowa firm

w jezyku
angielskim.
Dokumentacja
finansowo-ksiegowa
- sprawozdanie finansowe - korespondencja
handlowa

finansowo-ksiggowa

|BDO o2k

(z suplementem elektronicznym)

N USREED

WZORCOWA
INSTRUKCIA

OBIEGU DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

124 str. A5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RIK867e

Irena Majsterkiewicz
Wzorcowa
instrukcja obiegu
dokumentow
ksiegowych

(z suplementem elektronicznym)

134 str. B5
cena 180,00 zt Jak prawidtowo sporzadzié
+ 5% VAT dokumentacje badania

symbol RFK831 sprawozdania finansowego

zgodnie z postanowieniami
wybranych MSRF

Maria Lech

Jak prawidtowo
sporzadzic
dokumentacje
badania o2k
sprawozdania

finansowego
zgodnie z postanowieniami wybranych MSRF

2k




Wiecej produktow na stronie:

1306 str. B5

oprawa twarda

cena 240,00 zt + 5% VAT
symbol PGK984e

prof. dr hab. Bogumit

Brzeziniski (red.)

prof. dr hab. Marek Kalinowski (red.)
dr hab. Agnieszka Olesinska (red.)

Ordynacja podatkowa.
Komentarz praktyczny

(z suplementem elektronicznym)

Wybitni autorzy komentuja kazdy artykut Ordynacji podatkowe;j.

Wywotujgca ogromne problemy interpretacyjne ustawa — Ordynacja podat-
kowa zostata skomentowana w praktyczny i szczegétowy sposéb — Autorzy
po kolei omawiaja poszczegélne dziaty Ordynacji, czyli przepisy:  ogélnego
prawa podatkowego ¢ postepowania podatkowego ¢ kontroli podatkowej oraz
czynnosci sprawdzajacych ¢ zobowigzah podatkowych.

Komentarz przywotuje najnowsze orzecznictwo sgdowe, a takze interpretacje
prawa podatkowego, w tym interpretacje indywidualne i ogdlne.

Dodatkowo: oméwienie zmian, ktére zaczng obowiazywaé od 1 stycznia
2016 r., dotyczacych rozstrzygania na korzys¢ podatnika niedajacych sie usu-
nac watpliwosci co do tresci przepiséw prawa podatkowego (oméwienie przy-
gotowane w formie pliku PDF do Sciagniecia ze strony: www.oddk.pl).

Integralna czes¢ publikacji stanowi uzyteczny suplement elektroniczny zawie-
rajacy tres¢ Komentarza w formacie PDF z hipertaczami pozwalajacymi szyb-
ko i tatwo przemieszczaé sie pomiedzy artykutami ustawy, a takze edytowac

Komentarz dla praktykéow
(z suplementem elektronicznym)

=
S
1376 str. BS '?
cena 220,00 zt + 5% VAT i
symbol PGK994e E
[
Katarzyna Judkowiak (red.) "‘G
Halina Lebrand (red.) N
Justyna Pomorska
VAT 2015.
5
g
\\-. _

Wiedza ekspertéw w jednym tomie — zawsze pod reka!

Komentarz, ktéry zdobyt juz ogromne uznanie Czytelnikow:

¢ ponad 1300 stron wnikliwego oméwienia ustawy,

¢ konstrukcje prawne zilustrowane ogromng ilosciag przyktadow,

¢ podpowiedzi praktycznych rozwiazan — autorki wykorzystujg doswiadczenie
zdobyte podczas obstugi klientéw firmy Rodl & Partner oraz prowadzonych
szkolen,

e stan prawny na rok 2015 — m.in. nowe orzecznictwo (NSA, WSA, TSUE) oraz
wazne orzecznictwo organdw skarbowych, interpretacje Ministra Finanséw,
poglady nauki,

e gwarantowany wysoki poziom merytoryczny publikacji,

e suplement elektroniczny — wersja PDF — zawiera tres¢ komentarza, ujed-
nolicony tekst ustawy o VAT, zataczniki do ustawy oraz pakiet przepiséw
wykonawczych.

i drukowac potrzebne fragmenty.

PODATKI
DOCHODOWE

376 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK983e

dr Krzysztof
Janczukowicz

Podatki dochodowe w praktyce
(z suplementem elektronicznym)

Bestseller wydawniczy — usystematyzowana wie-
dza o zasadach rozliczania podatkéw dochodo-
wych.

Opracowanie przygotowano z mysla o praktykach
— Autor bardzo doktadnie omawia podatki docho-
dowe z podziatem na czes¢ ogblng oraz poszcze-
gblne Zrédta przychodéw.

Omoéwieniu zagadnief towarzyszy przywotanie
réznych sytuacji, w ktorych pojawiaja sie watpli-
wosci interpretacyjne — Autor przedstawia stoso-
wane w praktyce rozwigzania, popierajac je licz-
nym orzecznictwem.

Przyktady, wykresy, diagramy, rysunki utatwiaja
przyswojenie omawianych zagadnief.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy teksty najwazniejszych
ustaw.

www.oddk.pl

PODATKI
POSREDNIE
W PRAKTYCE

604 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1009e

dr Krzysztof
Janczukowicz
Wojciech Kieszkowski

Podatki posrednie w praktyce
(z suplementem elektronicznym)

Systematycznie i praktycznie przedstawiona wie-
dza o zasadach rozliczania podatkéw posrednich.

W czesci pierwszej publikacji oméwiono m.in.:
rodzaje podatkéw posrednich ze wzgledu na
przedmiot opodatkowania, wptywy z tych podat-
kéw, podstawy prawne, zakres opodatkowania,
wytaczenia, wysokosé podatku, ulgi, zasady po-
boru podatku, terminy i sposéb rozliczenia, kon-
sekwencje niewypetnienia obowigzkéw podatko-
wych, przedawnienie.

W kolejnych rozdziatach oméwiony zostat poda-
tek od towaréw i ustug, podatek akcyzowy, po-
datek od gier oraz podatek od wydobycia niekto-
rych kopalin.

Lekki styl tekstu oraz liczne przyktady i schema-
ty utatwig zrozumienie omawianych zagadnien.
Integralng czescig jest suplement elektroniczny
zawierajacy teksty najwazniejszych ustaw.

(&= Darmowy fragment na www.oddk.pl

P{]D!ﬁ’{l)("lw
MAJATKOWE
W PRAKTYCE

366 str. B5

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK976e

dr Krzysztof
Janczukowicz

Podatki majatkowe w praktyce
(z suplementem elektronicznym)

Systematycznie i praktycznie przedstawiona wie-
dza o konstrukgji i zasadach rozliczania szesciu po-
datkéw majatkowych.

W rozdziale pierwszym autor wyodrebnit zagadnienia
wspblne dla wszystkich podatkow majatkowych (ich
miejsce w systemie podatkowym, podstawy prawne
ich funkcjonowania, a nastepnie — krok po kroku —
elementy konstrukcyjne tych podatkow).

Nastepnie oméwione zostaty poszczegélne rodzaje
podatkéw majgtkowych: podatek od nieruchomosci,
podatek rolny, podatek lesny, podatek od Srodkéw
transportowych, podatek od spadkéw i darowizn
(PSD) i podatek od czynnosci cywilnoprawnych (PCC).
Komentarzowi towarzysza liczne przyktady, wy-
kresy, diagramy, rysunki.

PODATKI



Dilvaod

Dokumentacja
podatkowa
cen
transferowych
570 str. B5 ==
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK933

dr Marcin Jamrozy
(red.)

Dokumentacja podatkowa cen
transferowych

Niezbedne informacje na temat sporzadzania do-
kumentacji podatkowej transakcji zawieranych
pomiedzy podmiotami powigzanymi, w tym moz-
liwosci ograniczenia ryzyka w zakresie cen trans-
ferowych.

Szczegotowy instruktaz dla praktykow w zakre-
sie: * identyfikacji podmiotéw powiazanych oraz
transakcji podlegajacych obowigzkowi dokumen-
tacyjnemu e przygotowania dokumentacji podat-
kowej z uwzglednieniem najnowszych zmian e
stosowania metod kalkulacji cen transferowych
wskazanych w rozporzadzeniu ¢ zasad stosowania
metod szacunku przy okreslaniu wartosci rynkowe;j
w procesach restrukturyzacyjnych (przenoszenie
funkcji gospodarczych za granice) ¢ przygotowania
argumentacji potwierdzajacej rynkowy charakter
transakcji pomiedzy podmiotami powigzanymi
w razie kontroli ¢ postepowania podatkowego
i kontrolnego w zakresie cen transferowych e
aspektéw zwigzanych z instrumentami ogranicza-
jacymi ryzyko podatkowe.

Przyktady dokumentacji podatkowych, schematy
postepowania i instrukcje.

Partner projektu: Rodl & Partner

— |

[ roeors romaa
Instrukcja
72 str. AS stosowania kas
cena 150,00 zt f H
’ cych
+ 5% VAT rejestrujacy .

oku AC)4

symbol RIK1013e

Grzegorz Tomala

Instrukcja
stosowania kas
rejestrujacych

z wzorcowa dokumentacjg i nowymi
ewidencjami

(z suplementem elektronicznym)

Kompletna dokumentacja dla prowadzacych kasy

fiskalne:

» szczegbtowo reguluje zasady stosowania kas re-
jestrujacych oraz zwigzane z tym obowiazki,

» zawiera komplet wzorcowej dokumentacji i ewi-
dencji (13 zatacznikow),

» dodatkowo suplement elektroniczny: Instrukcja
+ dokumentacja w formacie MS Word + rozpo-
rzadzenia.

Komentarz

do ustawy

1130 str. B5
oprawa twarda

(ﬂ

=

Cros

cena 230,00 zt § o podatku dochodowym
+ 5% VAT E od oséh prawnyeh
symbol PGK1000 [" 2 0 15

prof. dr hab.

Wrodzimierz Nykiel

(red.)

prof. dr hab. Adam

Marianski (red.) h

Komentarz do ustawy o podatku
dochodowym od osé6b prawnych 2015

Najobszerniejszy praktyczny komentarz do ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych na rok
2015!

Autorzy niezwykle wnikliwie komentuja kazdy ar-
tykut ustawy, dotaczajgc najnowsze orzecznictwo
sadowe, orzecznictwo organéw skarbowych, inter-
pretacje Ministra Finanséw oraz poglady nauki.
Przedstawiaja réwniez wtasne, umotywowane propo-
zycje rozwiazan, czesto polemizujac z niekorzystnym
dla podatnikéw stanowiskiem organéw skarbowych
oraz z poglagdami wyrazanymi w pismiennictwie.

W aktualnym wydaniu uwzglednione zostaty ostat-
nie zmiany w ustawie oraz skutki prawne, jakie
niosa one dla podatnikéw — m.in.: ¢ znaczne ob-
ostrzenia w zakresie niedostatecznej (cienkiej)
kapitalizacji oraz zaliczania odsetek od pozyczek
do kosztéw podatkowych ¢ opodatkowanie docho-
doéw z zagranicznych spétek kontrolowanych (CFC)
- nowa danina dla fiskusa ¢ nowe zasady ustalania
wartosci przychodéw i kosztéw Swiadczen w naturze
— omoéwienie problematyki dywidend rzeczowych e
istotne zmiany przepisow w zakresie cen transfero-
wych e doprecyzowanie przepiséw dot. niepodzielo-
nego zysku e sankcje karne skarbowe za brak spra-
wozdania finansowego, opinii lub raportu biegtego
rewidenta.

(&= Darmowy fragment na www.oddk.pl

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
o Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i sprawdz zaktadke Aktualizacja

. CITiPIT
; w 2015 roku
do zmian
326 str. B5 g Ujgﬁﬂﬁ;ﬁgleﬁ;;ﬂhslu
cena 110,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK995 i

i

Marianski Group:
Aneta Nowak-Piechota
Aleksandra Krajewska
CIT i PIT w 2015 roku.
Komentarz do zmian.
Ujednolicone teksty ustaw

e
(&

Autorzy z Kancelarii Mariahski Group — krok po
kroku — omawiajg wprowadzone zmiany, zwraca-
jac uwage na ich praktyczne aspekty, w tym nowe
obowigzki i mozliwosci. Opisujg réwniez konse-
kwencje podatkowe i karnoskarbowe nieprawi-
dtowego ujmowania i odprowadzania podatku CIT
i PIT — zobacz liste zmian na www.oddk.pl.

Ksigzka zawiera
ustaw CIT i PIT.

réwniez ujednolicone teksty

Komentarz

o ustawy

o podatku dochodowym

1172 str. B5,
oprawa twarda
cena 220,00 zt

+ 5% VAT !,E od 0sih fizyeznych
symbol PGK1001 IQ : 15
prof. dr hab. H 2 0
Witodzimierz Nykiel .

(red.) r

prof. dr hab. Adam
Marianski (red.) -
Komentarz do ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych 2015

Komentarz do ustawy o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych 2015 to bardzo doktadna i niezwy-
kle praktyczna analiza przepisow ustawy prze-
prowadzona w oparciu o najnowsze orzecznictwo
sadowe, orzecznictwo organéw skarbowych, inter-
pretacje Ministra Finanséw oraz poglady nauki.
Autorzy komentuja kazdy artykut ustawy, wyjas-
niajac poszczegdlne konstrukcje prawne i omawia-
jac ich zastosowanie w praktyce. Przedstawiajg
réwniez wtasne, umotywowane propozycje roz-
wiazan, czesto polemizujac z niekorzystnym dla
podatnikéw stanowiskiem organéw skarbowych
oraz z pogladami wyrazanymi w pismiennictwie.
W aktualnym wydaniu uwzglednione zostaty ostat-
nie zmiany w ustawie oraz skutki prawne, jakie niosg
one dla podatnikéw — m.in.: ¢ rozszerzenie zakresu
zwolnien z podatku — szczegétowe komentarze
nowy system rozliczania podatku dochodowego
z tytutu uzytkowania przez pracownikéw samocho-
déw stuzbowych do celéw prywatnych ¢ podwyzsze-
nie o 20 proc. ulg podatkowych na trzecie i kolejne
dziecko oraz umozliwienie petnego wykorzystania
ulgi przez najmniej zarabiajace rodziny ¢ nowe re-
gulacje w zakresie sktadania urzedom skarbowym
wybranych formularzy PIT — duze zmiany u ptatnikéw
podatku.

(& Darmowy fragment na www.oddk.pl

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i sprawdz zaktadke Aktualizacja

e
ST Faktura VAT
:IeAnTa 120,00 2t + 5% _w_mrc_uw: instrukcja

2 dokumentacja

symbol RIK940e

Anna Wyrzykowska
Faktura VAT

- wzorcowa
instrukcja

z dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Gotowy wzorzec instrukcji fakturowania — pomoze
w ustaleniu jednolitych zasad fakturowania sprze-
dazy w firmie oraz odpowiadajacych im procedur
postepowania w zakresie:

wystawiania faktur, spetnienia formalnych wymo-
géw zwigzanych z prawidtowym sporzadzeniem
faktur, wystawiania i przesytania faktur elektro-
nicznych, ewidencji faktur.

Dodatkowo: suplement elektroniczny zawierajacy
tekst instrukcji oraz wzory dokumentéw w forma-
cie MS Word, co pozwala na tatwe i szybkie jej do-
stosowanie do indywidualnych potrzeb.

2k




SKARBOWA

270 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK974

Stanistaw Bogucki

dr Anna Dumas

dr Stawomir Presnarowicz
dr Krzysztof Winiarski

Optata skarbowa.
Komentarz dla praktykow

Sedziowie NSA komentuja kazdy artykut ustawy!

Rozstrzygaja watpliwosci w oparciu o wyktadnie

ustawy i doktryny oraz z punktu widzenia praktyki

i orzecznictwa wojewédzkich sagdéw administracyj-

nych i NSA:

o jaki jest przedmiot optaty skarbowej: dokonanie
czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia
lub na wniosek; wydanie zaswiadczenia na wnio-
sek; wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);
ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury;

o kiedy czynnosci s3 wytaczone, a kiedy zwolnio-
ne z zakresu optaty skarbowej: rodzaje wyta-
czenh; zwolnienia z uwagi na podmiot i przedmiot;
réznice miedzy zwolnieniami a wytaczeniami;

o kto i kiedy ma obowiagzek zaptaty optaty skar-
bowej;

o jakie sa zasady okreSlenia wysokosci stawki
optaty skarbowej;

¢ jak dokonywa¢ zaptaty optaty skarbowej;

o kiedy i jak dokonywany jest zwrot optaty skar-
bowej.

Wiecej produktow na stronie: _

446 str. B5
cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK938

Stanistaw Bogucki

dr Anna Dumas

dr Wojciech Stachurski
dr Krzysztof Winiarski

Podatek od czynnosci
cywilnoprawnych.
Komentarz dla praktykéw

Praktyczny komentarz do kazdego artykutu usta-
wy!

Whikliwa interpretacja zasad dokonywania rozli-

czen PCC, w szczegdlnosci:

e zakres czynnosci i krag podatnikéw objetych
opodatkowaniem;

¢ moment powstania obowigzku podatkowego;

¢ wyznaczenie podstawy opodatkowania;

 terminy ztozenia deklaracji podatkowej i zaptaty
podatku przez podatnika;

¢ obowigzki ptatnika zwigzane z poborem i wptata
podatku, a takze zwrot podatku lub stwierdzenie
nadptaty podatku.

Autorzy wskazuja istniejagce rozbieznosci inter-
pretacyjne, pomagajac zarazem w znalezieniu
optymalnych rozwiazah i mozliwych sposobéw na
ograniczenie ryzyka podatkowego. Oprocz wtas-
nych opinii przedstawiaja stanowisko judykatury
i doktryny oraz bogate orzecznictwo.

‘ & Darmowy fragment na www.oddk.pl ‘

PODATEK
0D SPADKOW
[ DAROWIZN

438 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1026

Stanistaw Bogucki

dr Arkadiusz Cudak

dr Piotr Pietrasz

dr Wojciech Stachurski

dr Krzysztof Winiarski
Aleksandra Wrzesinska-Nowacka

Podatek od spadkow i darowizn.
Komentarz

Komentarz do przepiséw ustawy z dnia 28 lip-
ca 1983 r. o podatku od spadkéw i darowizn
oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy.
Autorzy w bardzo wnikliwy sposéb omawiaja
wszystkie aspekty opodatkowania nabycia majat-
ku z tytutu spadku i darowizn.

Co bardzo cenne — oméwienia dokonano w oparciu
o liczne poglady doktryny oraz orzecznictwo Na-
czelnego Sadu Administracyjnego, wojewddzkich
sadéw administracyjnych, Trybunatu Konstytucyj-
nego i Sadu Najwyzszego.

Autorami komentarza sa wybitni eksperci — se-
dziowie orzekajgcy w Izbie Finansowej oraz Izbie
Gospodarczej Naczelnego Sadu Administracyjnego,
autorzy publikacji z réznych dziedzin prawa, w tym
prawa podatkowego i procedur podatkowych, zaj-
mujacy sie dziatalnoScig popularyzatorska i nauko-
wa.

Stan prawny: 1 wrzeSnia 2015 r.

POLECAMY GOTOWY ZESTAW NARZEDZI DO PEENEGO ODLICZENIA PODATKU VAT:

[ ronwa birrcizan |

REGULAMIN UZYWAHIA

POJAZDOW SAMOCHODOWYCH

WYKORZYSTYWANYCH

WYRACZNIE DO DZIALALNOSC!
SPODARCZES

64 str. A5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK953e

Regulamin uzywania pojazdéw
samochodowych wykorzystywanych
wytacznie do dziatalnosci gospodarczej

z ewidencja przebiegu pojazdu i wzorcowa
dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

B ——=——N

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

WYKORZYSTYWANEGO WYLACZNIE DO CELOW
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

32 str. A5

cena 35,00 zt

+ 23% VAT
symbol PGK950

Ewidencja przebiegu pojazdu

wykorzystywanego wytacznie do celéw
dziatalnosci gospodarczej

WYKDRZYSTYWANEGO WYLACZNIE DO CELOW

DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

32 str. A5
cena 35,00 zt + 23% VAT
symbol PGK949

Ewidencja przebiegu pojazdu
wykorzystywanego wytacznie do celow
dziatalnosci gospodarczej udostepnionego
osobie niebedacej pracownikiem podatnika

www.oddk.pl

PODATKI
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1268 str. B5
oprawa twarda
cena 220,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK766

Kodeks
spofek

handlowych
KOMENTARI

redakcja:
Mirostaw Ozég
Zbigniew Kozma

Kodeks spotek
handlowych -
komentarz

Wyjatkowy Komentarz stworzony przez prakty-
kéw dla praktykow!

Szczegbtowy, wzbogacony o aktualne orzecznictwo
komentarz do kazdego artykutu ustawy opraco-
wany przez sedziéw orzekajacych w wydziatach:
cywilnym, gospodarczym oraz gospodarczym KRS.
Zagadnienia oméwione w oparciu o praktyczne
doswiadczenia Autoréw w stosowaniu przepiséw
Kodeksu spétek handlowych: postepowanie reje-
strowe, odpowiedzialnos¢ cztonkéw organéw sp6-
tek kapitatowych za zobowigzania spétki, stwier-
dzenie niewaznosci uchylenia uchwat wspélnikéw,
wytaczenie wspélnika.

Idealny dla ksiegowych, radcéw prawnych, adwo-
katéw, sedziéw, referendarzy, aplikantéw i studen-
tow prawa.

‘(9)

UWAGA - MONITORING STANU PRAWNEGO
> Wejdz na www.oddk.pl, wpisz tytut i sprawdz zaktadke Aktualizacja

(NOWOSC |

224 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1031

oif ditla 28 ¢z

dr tukasz
Bernatowicz
Marcin Nosinski

Prawo

budowlane
od dnia 28 czerwca 2015 r. Szczegbtowy
komentarz do zmian

Uwaga - zmiany w przepisach!
* Jakie bariery znikajg w procesie budowlanym?
* Jakich utatwieh mogg spodziewac sie inwestorzy?
« Jakie nowe obowigzki natozono na administracje

architektoniczno-budowlang?
Po wejsciu w zycie zmian mozna budowaé dom bez
pozwolenia na budowe, ale wiecej informacji na
temat inwestycji i samego inwestora znajdzie sie
w internetowych i powszechnie dostepnych reje-
strach. Co przyniosa nowe zmiany? Czy spowoduja,
ze fatwiej bedzie budowac i oddawaé do uzytku
obiekty budowlane?
Autorzy opracowania szczegbétowo skomentowali
kazdy przepis Prawa budowlanego, zmieniony no-
welizacjg z dnia 20 lutego 2015 r. (Dz.U. poz. 443),
a zmiany w tresci ustawy zostaty dodatkowo wy-
réznione. Na koricu publikacji zamieszczono ujed-
nolicony tekst ustawy — Prawo budowlane.

Adam Marek Malinowski

SPRAWDZ
LAKZE: Spétka cywilna - instrukcja

www.oddk.pl | obstugi
symbol PGK803

10

Wiecej produktow na stronie:

524 str. B5

cena 210,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK814e

Spotka z o.0.

Dokumentacja wewnetrzna

. z komentarzem
Bogustaw Nowakowski :

Renata Mroczkowska

Spoétka z o.0. -
dokumentacja
wewnetrzna

z komentarzem.

209 wzoréw uchwat, uméw, pozwéw,
wnioskow, ogtoszeii i innych pism

(z suplementem elektronicznym)

Kompletny zbiér dokumentéw wewnetrznych
spotki — od momentu jej utworzenia i ustanowie-
nia wtadz, przez m.in.: doptaty, rozporzadzanie
udziatem, wytaczenie wspdlnika, podziat zysku,
umowy pozyczki, az do zmian w umowie, rozwig-
zania spotki lub jej przeksztatcenia.

Kazdy dokument opatrzony zrozumiatym, praktycz-
nym komentarzem, wskazujgcym podstawe prawna
danej czynnosci i obowiazki z nig zwigzane.
Wyjasnienie watpliwosci: Jak poprawnie formu-
towa¢ dokumenty? Kto i jak powinien je podpisy-
wac? Ktére dokumenty wymagaja rejestracji?
Integralng czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednia prace na plikach, uzu-
petnienie o dane, zapis, wydruk itp.

54 str., format PDF WZORCOWA INSTRUKCJA
e-bock C€Na 50,00 zt WINDYKACJI
1. +23% VAT WEWNETRZNEJ

Bzm symbol eBPGOO11

- sprawdzone ceynnodei windybacyfne

iriatania

dr Rafat Mroczkowski

Wzorcowa
instrukcja
windykacji
wewnetrznej
- sprawdzone
czynnosci windykacyjne - instruktaz dziatania
- wzory (e-book)

Jak samodzielnie poradzi¢ sobie z niesolidnym
kontrahentem, ktéry zapomina, iz sprzedaz koniczy
sie zaptata, a nie dostawa towaru?

W instruktazowym e-booku: ¢ wyprébowany sposéb
dyscyplinowania klientow e typowe gry dtuznika e
przyktady e klauzule stosowane w wezwaniach do
zaptaty ¢ gotowe wzory monitéw i in. dokumentow
w postepowaniu windykacyjnym e terminy w win-
dykacji ¢ gotowa do wykorzystania wzorcowa in-
strukcja windykacji (jako samodzielny dokument
lub element kompleksowej procedury obejmujacej
zasady udzielania kredytu kupieckiego, zabezpiecza-
nia transakgji handlowych, windykacji polubownej
i sagdowej oraz odsprzedazy wierzytelnosci).

Opracowanie niezbedne w kazdej firmie.

SPRAWDZ
TAKZE:

www.oddk.pl

Bogustaw Nowakowski
Regulaminy i regulacje
wewnetrzne w spétce z o.o.
(z suplementem elektronicznym)

symbol PGK818e

168 str. BS
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK872e Przeksztaleanie
spotek

redakcja:
handlowych

Michat Tomczak
Przeksztatcanie
spotek
handlowych.
Instrukcja obstugi

(z suplementem
elektronicznym)

Instruktaz, ktéry krok po kroku wskaze, jak prze-
ksztatci¢ spotke prawa handlowego:

¢ jak przygotowac plan przeksztatcenia i dokumen-
tacje finansowa do planu ¢ jak wyglada procedura
korporacyjna i sagdowa przeksztatcenia ¢ jaka jest
rola biegtego rewidenta w procesie przeksztatcenia
e jak rozliczy¢ sie ze wspdlnikami nieuczestnicza-
cymi w przeksztatceniu ¢ jakie obowigzki zwigzane
z ogtoszeniem o przeksztatceniu ciazg na spétce
przeksztatconej ¢ jak wygladajg przeksztatcenia
poszczegblnych rodzajéw spotek?

Dodatkowo - gotowe wzory wszystkich naj-
wazniejszych w procesie przeksztatcenia do-
kumentéw: uchwaty, protokoty, oswiadczenia,
formularze - wnioski KRS (wraz z przyktadami
poprawnego ich wypetnienia).

Publikacji towarzyszy suplement elektroniczny (for-
mat MS Word), ktory umozliwi edycje, zapis oraz wy-
druk prezentowanych wzoréw dokumentéw.

Wierzytelnosci
430 str. B5 e
cena 230,00 zt w firmie
+ 5% VAT zaberpieczenia « chett - monitoring

symbol PGK735e AR SR S
dr Damian Cyman
Dariusz Budnik
Aleksandra Zareba

dr Edward Juchniewicz
dr Rafat Mroczkowski
dr Matgorzata Stwot

Wierzytelnosci w firmie:
zabezpieczenia, obrét, monitoring, windykacja
sagdowa, egzekucja

(z suplementem elektronicznym)

Sztuka jest nie tylko sprzeda¢ towar czy wykonac
ustuge, ale i uzyskac zaptate. Sprawdzone w prak-
tyce rozwiazania, zilustrowane przyktadami, tabela-
mi, schematami i wzorami, ktére maja na celu:

* przyspieszenie i zwiekszenie skutecznosci proce-
dur sadowo-windykacyjnych ¢ obnizenie odsetka
naleznosci niesciggalnych e« przyspieszenie rotacji
naleznosci ¢ zwiekszenie ptynnosci finansowej.

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny z kompletem dokumentacji do zarzadza-
nia i windykacji wierzytelnosci.

SPRAWDZ
TAKZE:

www.oddk.pl

dr Rafat Mroczkowski
Przeciwdziatanie praniu
pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu

(z suplementem elektronicznym)

symbol PGK686e

Lk




TRANSPORT | SAMOCHOD W FIRMIE

OWIED?

Katarzyna Judkowiak .- .
Justyna Pomorska

Samochod @
w firmie. Fod . e =

Instruktaz opodatkowania VAT, CIT, PIT. Wzorcowy
regulamin uzywania pojazdéw samochodowych
wykorzystywanych w celach mieszanych

(z suplementem elektronicznym)

Instruktazowe omoéwienie praktycznych aspektow
podatkowych (VAT, PIT, CIT) zwigzanych z wykorzysty-
waniem przez podatnikéw samochodéw w dziatalno-
ci gospodarczej: ¢ instruktaz odliczania podatku VAT
naliczonego od nabycia samochodéw oraz ich uzywa-
nia na podstawie uméw leasingu ¢ zasady odliczania
podatku VAT naliczonego od wydatkéw eksploatacyj-
nych ¢ metody korygowania podatku VAT naliczone-
g0 W razie zmiany przeznaczenia samochodu ¢ reguty
opodatkowania sprzedazy samochodéw, w tym takze
uzywanych e ujecie wydatkéw zwigzanych z samo-
chodami, w tym takze kwoty podatku VAT, na gruncie
przepiséw o podatkach dochodowych.

Integralng czescig pozycji jest suplement elektronicz-
ny (dokumentacja w formie MS Word), umozliwiajacy
dostosowanie regulaminu do wtasnych potrzeb.

Sprawdz, czy nowe wydanie [V
jest juz w sprzedazy
W

TRANSPORT
| SPEDYCJA

MIEDZYNARODOWA

164 str. B5

cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK885e

Andrzej Sikorski

Transport
i spedycja
miqdzynarodowa w handlu zagranicznym -
instruktaz i wzorcowa dokumentacja dla logistykow
i spedytorow

(z suplementem elektronicznym)

W publikacji w praktyczny spos6b oméwiono m.in.:
¢ 11 regut Incoterms 2010 < ubezpieczenie
w transporcie migdzynarodowym ¢ transport
morski — zegluga regularna i nieregularna ¢ kon-
wencje o umowie miedzynarodowego przewozu
drogowego towaréw (CMR) (zakres stosowania,
przewozy krajowe i miedzynarodowe, pojecie
osoby uprawnionej, podstawowe czynnosci, pra-
wa i obowigzki: nadawcy, przewoznika i odbiorcy
tadunku, relacje przewoznika i spedytora z ,0s0-
ba uprawniona”, reklamacje) ¢ spedycje/przewéoz
(odpowiedzialnos¢ nadawcy, zatadowcy i spedy-
tora, list przewozowy i inne dokumenty) « Ogélne
Polskie Warunki Spedycyjne (OPWS).

Omawiane zagadnienia zostaty wzbogacone sporg
iloscig przyktadéw oraz wzorcowa dokumentacjg
w formie elektronicznej (dokumentacja + akty
prawne) umozliwiajacej bezposrednia prace na pli-
kach, uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

TERMINY ZAPEATY
W TRANSAKCJACH
HANDLOWYCH

190 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK894e

Radostaw Dyki

Terminy zaptaty
w transakcjach
handlowych

— komentarz dla praktykéw

- przyktady

— wzorcowe regulaminy postepowania dla
przedsiebiorcow i podmiotéw publicznych

(z suplementem elektronicznym)

Pierwsza na rynku ksigzka, ktéra w tak instruk-
tazowy sposéb pozwala wdrozyé w zycie nowe
przepisy:

¢ najnowsze zmiany w ustalaniu terminéw zapta-
ty w transakcjach handlowych e instruktaz pomoc-
ny przy zawieraniu i wykonywaniu transakcji oraz
przy dochodzeniu naleznosci na drodze sadowej
(dodatkowe zagadnienia z Kodeksu cywilnego i Ko-
deksu postepowania cywilnego) ¢ przyktady, dzieki
ktoérym nie popetnisz btedu (jak liczy¢ terminy, jak
nalicza¢ odsetki, jak dokumentowac transakcje,
jak nie dopusci¢ do przedawnienia, czym jest stata
rekompensata, jakie s3 inne uprawnienia wierzy-
ciela) » wzorcowy, gotowy do wdrozenia Regula-
min postepowania zwigzany z terminami zaptaty
w transakcjach handlowych (dla 4 grup podmio-
tow) — dotaczona ptyta CD w formacie MS Word
podreczny ujednolicony i aktualny tekst ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty.

JEZYKOWE WSPARCIE NIE TYLKO DLA PROFESJONALISTOW

| Stownik
finansowo-handlowy

Financial and commercia
660 str. B5 dictionary
oprawa twarda ;
cena 165,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK595

Anna Kienzler

Stownik finansowo-handlowy
angielsko-polski

i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

Najobszerniejszy na polskim rynku wydawniczym
- ok. 55 000 terminéw z dziedziny finanséw, banko-
wosci, ksiegowosci, ubezpieczen, statystyki, obrotu
gietdowego, handlu wewnetrznego i miedzynarodo-
wego, towaroznawstwa, transportu i UE.

Zawiera hasta dotyczace spotek europejskich
i amerykanskich, prowadzenia systeméw ksiego-
wych, skroty oraz wyrazenia wystepujace w do-
kumentach ksiegowych, tabelach notowan giet-
dowych, materiatach firm przygotowujacych sie
do wejscia na gietde i notowanych na gietdzie.
W Stowniku réwniez hasta zwigzane z MSSF oraz
nazwy wielu miedzynarodowych instytucji, organi-
zacji i stowarzyszen.

www.oddk.pl

(NOWOSC_

420 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1024

ANGIELSKO-POLSK]

dr Nelli Artienwicz

Angielsko-polski
tematyczny
leksykon
rachunkowosci,
rewizji finansowej i podatkow

Profesjonalny leksykon terminéw stosowanych w ra-
chunkowosci i rewizji finansowej — w jezyku polskim
i angielskim. Jedyna taka publikacja na rynku.

Bardzo szeroki wybor haset uwzgledniajacych specy-
fike zaréwno polskiej, brytyjskiej, jak i amerykanskiej
rachunkowosci. Poszczeg6lne terminy zostaty podzie-
lone na dziaty tematyczne obejmujace pojecia z za-
kresu m.in.: ¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
¢ podstawowych zagadnien i zasad rachunkowosci,
sktadnikow aktywoéw i pasywéw e podmiotéw po-
wigzanych i taczenia przedsiebiorstw ¢ ujmowania
w ksiegach i wyceny réznych kategorii bilansowych
i wynikowych ¢ sprawozdawczosci finansowej oraz
ich analizy i rewizji ¢ podatkéw i prawa podatkowego
¢ rachunkowosci zarzadczej * zarzadzania finansami.

Dotaczony indeks oraz skrécona polsko-angielska
wersja Leksykonu utatwiajg znalezienie odpowied-
nikow stow w jezyku obcym.

" wYoanie

580 str. B5 )
cena 110,00 zt PISM, UMOW
+ 5% VAT i INNYCH DOKUMENTOW

WZORY

symbol PGK1030e
Iwona Kienzler

Wzory pism,
uméw

i innych dokumentéw
w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)

Wzory najczesciej spotykanych w obrocie gospo-
darczym listéw, uméw i innych dokumentéw w je-
zyku polskim, angielskim i niemieckim.

Cz. | — wzory pism, ktére moga by¢ przydatne sze-
rokiemu gronu Czytelnikow (np. rezerwacje pokoju
hotelowego, samochodu, zyciorysy, listy motywa-
cyjne, opinie i referencje).

Cz. Il - biznesowa — zawiera m.in.: pisma i dokumen-
ty handlowe; umowy i pisma wynikajace ze stosun-
kéw pracy w firmie, wzory zaproszen, programow,
podziekowan niezbednych przy obstudze oficjalnych
spotkan i wizyt, dokumenty i materiaty promocyjne.
Uzupetnieniem wzoréw sa praktyczne stowniki
zwrotéw, wyrazen i skrotow.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny (dokumentacja w formacie MS Word),
umozliwiajacy bezposrednig prace na plikach,
uzupetnienie o dane, zapis, wydruk.

n



Wiecej produktow na stronie:

ZAMOWIENIA PUBLICZNE PO NAJNOWSZYCH ZMIANACH

216 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol ZPK982e

raperted Pachacs

PRAWO
ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Komentar: do i h

Krzysztof Puchacz

Prawo zaméwien
publicznych.
Komentarz do zmian
obowiazujacych od
dnia 19 pazdziernika
2014 .

(z suplementem
elektronicznym)

od dnia 19 paidziermi

Juz od 19 paidziernika 2014 r. obowiazuja wazne
zmiany w ustawie — Prawo zaméwiefi publicz-
nych! (Dz.U. z 2014 r. poz. 1232).

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow z zakresu
Prawa zaméwien publicznych opracowat doskonatg
pomoc do wdrozenia zmian, czyli: ¢ ujednolicony
tekst ustawy po nowelizacji, z wyréznieniem zmian,
a takze  obszerny komentarz dla praktykow.
Komentarz obejmuje: ¢ szczegétowe omdwienie
kazdego ze znowelizowanych przepiséw z poda-
nymi przyktadami ich zastosowania oraz analize
potencjalnych probleméw interpretacyjnych e
wzorcowe dokumenty uwzgledniajgce znowelizo-
wane przepisy * doktadny opis dziatah zamawia-
jacego stosujgcego nowe regulacje krok po kro-
ku e przyktady kryteriow pozacenowych — nowy
obowigzek ustawowy! — w szczegélnosci opis tych
kryteriéw, jaki powinien znalez¢ sie w SIWZ wraz
z symulacjami oceny ofert z ich zastosowaniem
oraz zasadami obliczania punktacji ofert.
Suplement elektroniczny zawiera wzory do edycji
oraz tekst ustawy po nowelizacji.

128 str. B5 P

cena 180’00 z‘ Krrpstiof Pachasz

+ 5% VAT

symbol ZPK963e WZORCOWE
REGULAMINY

Krzysztof Puchacz ZAMOWIEN

Wzorcowe PUBLICZNYCH

regulaminy do 30.000 euro

zaméwieh z komentarzem

publicznych

do 30.000 euro
z komentarzem
(z suplementem elektronicznym)

Bezbtedne gotowce z praktycznym komentarzem,
w tym m.in.: ¢ wzorcowy regulamin zaméwien pu-
blicznych okreslajacy zasady udzielania zaméwien
publicznych, do ktérych nie ma zastosowania usta-
wa — Prawo zaméwien publicznych (wytaczonych na
podstawie art. 4 pkt 8, pkt 8a i pkt 8b tej ustawy) ¢
wzorcowe zakresy czynnosci pracownikéw — okres-
lajace ich obowigzki w zakresie zaméwien publicz-
nych ¢ wzorcowy regulamin prac komisji przetargo-
wej ¢ prawie 30 wzoréw dokumentéw (wykaz na
stronie www.oddk.pl) stosowanych podczas prowa-
dzenia postepowania o zaméwienie publiczne pod-
legajacego przepisom o zaméwieniach publicznych
« wzorcowa dokumentacja dialogu technicznego
wyczerpujacy komentarz dotyczacy zasad ustalania
wartoéci zaméwienia zasad udzielania zaméwien
publicznych wytaczonych ze stosowania ustawy e
praktyczne przyktady dotyczace najczesciej udziela-
nych zaméwien publicznych.

Integralng czescia publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tekst regulaminéw oraz
wzory dokumentéw w formacie MS Word.

72 str. B5

cena 120,00 zt

+ 5% VAT
symbol: ZPK884e

DOKUMENTY
OFERTOWE
W ZAMOWIENIACH

Arkadiusz Szyszkowski

PUBLICZNYCH
Dokumenty
ofertowe
w zamoéwieniach
publicznych.

“rk

B i,
e

Rozporzadzenie w sprawie
rodzajéw dokumentéw,
jakich moze zadac

iajacy od wyl y, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane z komentarzem, wzorami
i orzecznictwem

(z suplementem elektronicznym)

Zwiezty i praktyczny komentarz do wszystkich § roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zadac zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga byc¢ sktadane (Dz.U. poz. 231). Au-
tor szczegétowo wyjasnia: ¢ czym skutkuje wieksza
uznaniowos¢ zamawiajacego w zadaniu dokumentow
niewyspecyfikowanych szczegétowo w tresci aktu e
jakie sa konsekwencje swobodnego decydowania za-
mawiajacego, jakich dokumentéw zazada on od wyko-
nawcéw ¢ na czym polega nowa formuta potwierdzania
doswiadczenia wykonawcéw e co oznacza mozliwosc
weryfikowania tzw. negatywnego doswiadczenia wyko-
nawcy e jak wykazywac potencjat podmiotéw trzecich
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw.
Komentarz uwzglednia najnowszy stan prawny
oraz bogaty wybér orzecznictwa i pogladéw dok-
tryny. Integralng czescia pozycji jest suplement
elektroniczny (komentarz, dokumentacja i tekst
rozporzadzenia w formacie MS Word).

DLA ZARZADCOW, WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH | NIE TYLKO

198 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK874e

Mirha! Subsink S

Wspdlnota

Michat Substyk mieszkaniowa

Wspélnota
mieszkaniowa
w praktyce

- powstanie

- funkcjonowanie
- dokumentacja

w praktyce

(z suplementem elektronicznym)

Jak sprawnie zarzadzac wspédlnota mieszkaniowa?
Autor, licencjonowany zarzadca nieruchomosci, oma-
wia: powstanie wspélnoty (akt zatozycielski, rejestra-
cja, statut), prawa i obowiazki jej cztonkéw, udziaty
w nieruchomosci wspdlnej, zebrania (zwotywanie,
przebieg, podejmowanie uchwat i ich zaskarzanie,
protokotowanie), wybér wtadz (prawa, obowigzki
i odpowiedzialnos¢ zarzadu, wynagrodzenie zarza-
du, kontrola zarzadu), plan gospodarczy wspdlnoty,
rozrachunki, fundusz remontowy, ubezpieczenia,
windykacje dtuznikéw, rozliczanie mediéw, sprawo-
zdawczos¢, zakup, sprzedaz i podziat nieruchomosci.
Suplement elektroniczny zawiera edytowalne
wzory dokumentéw: zawiadomienie o zebraniu
wspélnoty, liste i karte do gtosowania, protokoty,
uchwaty, wnioski i regulaminy.

12

i Substak

Utrzymanie i kontrola
okresowa ohiektow
184 str. B5
cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK793e

budowlanych

Michat Substyk

Utrzymanie i kontrola okresowa
obiektow budowlanych
(z suplementem elektronicznym)

Przepisy Prawa budowlanego zawieraja Sciste wy-
tyczne, w jaki sposéb nalezy prowadzi¢ obstuge
nieruchomosci, tak aby utrzymaé nieruchomosé
w niepogorszonym stanie technicznym. W publi-
kacji praktyczne aspekty obowiazkéow wtasciciela
i zarzadcy, wynikajace z przepisow, w tym obowigz-
kowych kontroli (przegladow).

W zataczniku przyktady formularzy, w tym protoko-
tu inwentaryzacji obiektu budowlanego i protoko-
téw z obowigzkowych kontroli. Suplement elektro-
niczny zawiera edytowalne wzory tych formularzy
oraz teksty najwazniejszych przepiséw.

Dhasiidz bkl

Zasady prowadzenia
ksiazki obiektu
budowlanego

70 str. A4
cena 60,00 zt
+ 5% VAT
symbol BK720

Dariusz Smoliriski

Zasady prowadzenia ksiazki obiektu
budowlanego. Praktyczny poradnik

Prawo budowlane naktada na wtascicieli lub za-
rzagdcéw obiektéw budowlanych obowiagzek pro-
wadzenia dla kazdego budynku oraz obiektu
budowlanego niebedacego budynkiem ksigzki
obiektu budowlanego.

Jest to dokument przeznaczony do zapiséw doty-
czacych przeprowadzonych w okresie uzytkowania
obiektu budowlanego badar i kontroli stanu tech-
nicznego, remontéw i przebudéw.

Ksiazki te maja charakter dokumentu urzedowego,
musza byé wiec prowadzone rzetelnie, starannie
i w Scisle okreslony sposéb. Informacje tu zawarte
beda niezbedne dla wtascicieli i zarzagdcow obiek-
téw budowlanych.

Lk




PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

OWIED?

Michat Borowski

100 str. B VAT w jednostkach
cena 160,00 zt samo.rzadu
+ 5% VAT terytorialnego
symbol JBK1051 po orzeczeniu TS UE
i wyroku NSA

Michat Borowski

. slclegomwyrkomen:m nnsekwencje
VAT w jednostkach [y
terytorialnego

po orzeczeniu TS UE i wyroku NSA

- szczegotowy komentarz

- konsekwencje dla gminy i jej jednostek
- korekta dotychczasowych rozliczen VAT
- zasady odpowiedzialnosci

- nowe zasady rozliczania podatku

- organizacja procesu zmian

Rewolucja w rozliczeniach VAT jednostek samorza-

du terytorialnego — podatnikiem VAT jest gmina,

koniecznos¢ centralizacji potwierdzona orzecze-
niem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

(TSUE) z dnia 29 wrzeénia 2015 r.

Autor krok po kroku analizuje:

e skutki orzeczenia TSUE i wczesniejszej uchwaty
NSA na rozliczenia VAT w jednostkach samo-
rzadu terytorialnego i ich jednostkach budzeto-
wych, a jednoczesnie:

e instruuje i omawia elementy istotne przy tworze-
niu scentralizowanego modelu rozliczania VAT.
Instruktaz dla tych, ktérzy szukaja optymalnych
i bezpiecznych rozwiagzan podatkowych w nowej
rzeczywistosci podatkowej. Lektura obowigzkowa

w kazdej gminie i jednostce budzetowe;j.

INWENTARYZACJA
182 str. B5 W JEDNOSTKACH
cena 170,00 zt BUDZETOWYCH
+ 5% VAT 1 wzorcowq dokumentaciq

symbol JBK955e
dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach

budzetowych
z wzorcowa dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja inwen-

taryzacji w jednostce budzetowej. W poradniku

oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
golnych sktadnikow aktywéw i pasywéw jednostki,

¢ zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

¢ metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

¢ uproszczone metody inwentaryzacji,

¢ najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposob i zakres ewidencji ksiegowej,

¢ zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujacym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-

tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczona

réwniez w wersji edytowalnej na ptycie CD.

OWIED?

SPRAWOZDANIE

230 str. B5 FINANSOWE
cena 180,00 zt za 2015 rok
+5% VAT .
symbol JBK1052

Wojciech Rup
Sprawozdanie _ _

i v
finansowe n AP 4
za 2015 rok e ——

- panistwowych i samorzadowych jednostek
budzetowych - samorzadowych zaktadow
budzetowych - jednostek samorzadu terytorialnego

Praktyczny instruktaz sporzadzenia bilansu, ra-
chunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu jednostki.

Autor, doswiadczony praktyk: « omawia procedury
zamkniecia ksigg rachunkowych — od czynnosci ewi-
dencyjnych prowadzonych w ramach zamkniecia ksiag
rachunkowych (wraz ze schematami ewidencji) po
inwentaryzacje (zasady, przebieg, rozliczenie) ¢ szcze-
gétowo charakteryzuje poszczegélne czesci sprawo-
zdania, wzbogacajac komentarz podpowiedziami
z praktyki, przyktadami liczbowymi, schematami
ewidencji ¢« omawia sporzadzanie sprawozdan finan-
sowych tacznych dla sektora pafistwowego i j.s.t. oraz
zasady sporzadzania bilansu skonsolidowanego j.s.t.
Szczegdlng uwage poswiecono aspektom praktycz-
nym procedur ksiegowych obowigzujacych przy
sporzadzaniu sprawozdan, wiec rézne zagadnienia
zwigzane z ewidencjg i sprawozdawczoscig ilustro-
wane s3 przyktadami liczbowymi i przyktadami
ewidencji na schematach teowych kont.

W Zofia Woijdylak-Sputowska
Arkadiusz J. Sputowski

250 str. B5

cena 150,00 zt Opiata

+ 5% VAT

reklamowa

symbol JBK1047e

Zofia Wojdylak-
Sputowska
Arkadiusz J. Sputowski

Wzory uchwal,
postanowien i decyzji
z komentarzem

Optata reklamowa e
Wzory uchwat,
postanowien i decyzji z komentarzem

(z suplementem elektronicznym)

0d 11 wrze$nia 2015 r. nowa optata lokalna -
optata reklamowa.

Publikacja zawiera komplet wzorcowej dokumen-
tacji — 58 wzoréw uchwat, postanowien, decyzji
i protokotéw zwigzanych z realizacja przez gminy
zadan z zakresu optaty reklamowe;j.

W publikacji: « jakie elementy powinna zawierac de-
klaracja na opftate reklamowa e jak skonstruowaé
uchwate o stawkach optaty reklamowej lub w sprawie
zwolnien z optaty reklamowej  jak wszcza¢ postepo-
wanie podatkowe w sprawie ustalenia optaty reklamo-
wej i jak wydac decyzje ustalajaca optate reklamowa ©
jak przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace, sporzadzi¢
upomnienie i tytut wykonawczy na zalegtos¢ w optacie
reklamowej  jak skonstruowac karte ustug w zakresie
optaty reklamowej ¢ jak ,zaliczy¢” podatek od nieru-
chomosci na optate reklamowa e jak ,,potaczyc” optate
za zajecie pasa drogowego z optata reklamowa.
Integralng czescig publikacji jest suplement elektronicz-
ny, zawierajacy wszystkie wzory w formacie MS Word.

(NOWOSC il semm=omm
RACHUNKOWOSC
NIERUCHOMOSCI

w jednostkach
sektora finanséw
publicznych

120 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK1041

Wojciech Rup

Rachunkowos¢ nieruchomosci
w jednostkach sektora finansow
publicznych

Szczegbtowe omoéwienie problematyki ujecia

w ksiegach rachunkowych jednostek sektora fi-

nanséw publicznych operacji zwigzanych z nieru-

chomosciami:

e zasady gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panhstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz nieruchomosciami oséb prawnych zalicza-
nych do sektora finanséw publicznych;

* ewidencja ksiggowa nieruchomosci, ich wycena
oraz amortyzacja i umorzenie;

* problemy zwigzane z ujeciem w ksiggach pozy-
skania nieruchomosci, zbycia badZ przekazania
nieruchomosci.

Omoéwieniu towarzyszy szereg przyktadéw liczbo-
wych objasniajacych dane zagadnienie oraz po-
mocne praktykom schematy ewidencji ksiegowe;j.

Y

SRODKI TRWALE

222 str. B5 | WARTOSCI
cena 150,00 zt NIEMATERIALNE
+ 5% VAT

| PRAWNE
symbol JBK1035e W JEDNOST

dr Izabela Swiderek

Srodki trwate
i wartosci
niematerialne
i prawne

w jednostkach budzetowych
(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiegowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozlicza-
niem i ewidencja ksiegowa Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Szczegétowo
omoéwiono tu m.in.: ¢ zasady gospodarowania sktad-
nikami majatku jednostki i ich ewidencje  problemy
zwigzane z wyceng majatku jednostki budzetowej
e inwestycje w jednostkach budzetowych e zasady
dokonywania odpiséw umorzeniowych (amortyza-
cyjnych) » przeprowadzanie inwentaryzacji Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Atutem publikacji sa liczne przyktady, schematy ksie-
gowai oraz wzory dokumentow i gotowe szablony
instrukcji (w tym m.in. instrukcja gospodarowania
sktadnikami majatku jednostki budzetowej, dokumen-
tacja inwentaryzacyjna). Wzory dokumentéw sg udo-
stepnione w wersji edytowalnej w suplemencie elek-
tronicznym (suplement z wzorami do pobrania przez
Internet — instrukcja zamieszczona w ksigzce).
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KOMENTARZ

DO PLANU KONT

464 str. A5

cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK954e

din jecnostek b

Maria Augustowska
Wojciech Rup
Komentarz

do planu kont

dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)

Najnowsze, XIV wydanie Komentarza uwzglednia
nowelizacje przepiséw prawa podatkowego i usta-
wy o finansach publicznych. Nowoscia jest dodanie
komentarza do planu kont dla budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego.

Opracowanie zawiera: * rozwiniety komentarz do
poszczegdlnych kont wraz ze wskazaniem zasad
wyceny sktadnikéw majatkowych, okresu i sposobu
inwentaryzacji, formy i zakresu ewidencji szczegéto-
wej ¢ wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszczeg6lnych
kont bilansowych z jednoczesnym wskazaniem kont
przeciwstawnych ¢ suplement elektroniczny zawiera-
jacy tres¢ Komentarza w formacie PDF z uzytecznymi
hipertaczami pozwalajacymi kazdemu ksiggowemu
szybko i tatwo przemieszczac sie pomiedzy kores-
pondujacymi kontami, a takze edytowac i drukowaé
potrzebne fragmenty komentarza.

A Duiege Mot

DOCHODY
176 str. B5
cena 180,00 zt WLASNE GMINY
+ 5% VAT EWIDENCJA KSIEGOWA

PODATKOW | OPEAT

symbol JBK958e

Agata Dziegiel-Matras

Dochody
wtasne gminy
- ewidencja
ksiegowa podatkéw i optat
(z suplementem elektronicznym)

Podatki i optaty w gminie — praktyczny poradnik

dla skarbnika.

Autorka szczegétowo wyjasnia m.in.:

e jakie sg cechy poszczegdlnych rodzajéw podat-
kow i optat lokalnych (w tym m.in. optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi),

* jak prowadzi¢ ewidencje podatkow i optat, jak
dokumentowac operacje gospodarcze,

e w jaki sposéb ujmowaé w ksiegach przypisy,
odpisy, wptaty, odsetki za zwtoke, nadptaty, wy-
gasniecia zobowigzania podatkowego, jak ksie-
gowac zobowiazania i zalegtosci zabezpieczone
hipoteka oraz zastawem skarbowym,

¢ jak prowadzi¢ ewidencje przypiséw, odpiséw,
wptat i zwrotéw na kontach pozabilansowych.

Dodatkowo: gotowy do wykorzystania w kazdej

gminie wzor instrukcji w sprawie ewidencji podat-

kéw i optat, wzér uchwaty w sprawie poboru optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
zbiér decyzji i postanowien (na ptycie CD).
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ODPOWIEDZIALNOSE

NIEROWHIKA
JEONOSTRI SEKTORA
FINANSOW PUBLIGZNYEH
A POWIERZENIE DBOWIAZHOW
124 str. B5 FIFHEI]I'JHII(I]H JEONDSTKI
cena 190,00 zt il &
+ 5% VAT

symbol JBK813e

Bty
Krzysztof Puchacz = -
Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych a powierzenie
obowiazkow pracownikom jednostki.
Wzorcowe zakresy czynnosci

(z suplementem elektronicznym)

Nieoceniona pomoc dla kierownikéw jednostek

sektora finanséw publicznych:

e wzory powierzenia obowiazkéw w zakresie ra-
chunkowosci, sprawozdawczosci i gospodarki
finansowej jednostki, zaméwiefr publicznych,
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy,
ochrony danych osobowych, a takze udostepnia-
nia informacji publicznej,

e wzorcowe zakresy czynnosci (dodatkowo na pty-
cie CD w formacie MS Word) do wykorzystania
jako skuteczne mechanizmy kontroli zarzadczej,

¢ kompendium wiedzy pomocne w zbudowaniu
skutecznego systemu zarzadzania jednostka
w obszarze struktury organizacyjnej i tzw. sys-
temu delegowania uprawnien.

272 str. B5
cena 120,00
+ 5% VAT
symbol JBK909e ) }
Krzysztof Jacek

Korocinski

Pracownicza kasa
zapomogowo-
-pozyczkowa

- zasady funkcjonowania

- kompletna dokumentacja
- ewidencja ksiegowa z polityka rachunkowosci

(z suplementem elektronicznym)

Pracownicza kasa zapomogowo-pozyczkowa w za-
ktadzie pracy to szereg wyzwanh i obowigzkéw dla
pracodawcy — czy wiesz, jak je prawidtowo wypetnic?

Kompleksowe opracowanie omawiajgce wszystkie
aspekty funkcjonowania pracowniczej kasy zapomo-
gowo-pozyczkowe]j w zaktadzie pracy. Autor szczeg6-
towo omawia: ¢ zasady funkcjonowania kasy od jej
utworzenia ¢ zasady prowadzenia rachunkowosci ¢
dokumenty organizacyjne zwigzane z PKZP e zasa-
dy kontroli funkcjonowania PKZP przez uprawnione
organy ¢ zakres pomocy, do jakiej zobowigzany jest
zaktad pracy.

Dodatkowo na ptycie CD — bardzo bogata wzorco-
wa dokumentacja — wzory statutéw, uchwat, decy-
zji, oswiadczen i innych dokumentéw niezbednych
do prawidtowego prowadzenia kasy.

Budzet samorzadowy

470 str. B5 i wieloletnia

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK960e

prognoza finansowa

prof. dr hab.
Joanna Matgorzata
Salachna (red.)
Ewa Czotpinska
Anna Ostrowska

Budzet samorzadowy i wieloletnia
prognoza finansowa - projektowanie,
wykonywanie, sprawozdawczos¢

(z suplementem elektronicznym)

Jak prawidtowo, zgodnie z przepisami przeprowa-
dzi¢ procedure budzetowa?

W publikacji scharakteryzowano: e konstrukcje
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz procedu-
re jej opracowywania i uchwalania ¢ strukture
uchwaty budZzetowej oraz wzér takiej uchwaty
(w kilku wariantach) e dtug JST i deficyt budzetowy
- regulacje prawne, konsekwencje przekroczenia
wskaznika ¢ procedure budzetowa JST — opracowy-
wanie oraz uchwalanie budzetu oraz reguty jego
wykonywania z uwzglednieniem obszaréw, kté-
re przysparzaja wielu probleméw praktycznych e
sprawozdawczos¢ finansowg JST oraz autoryzacje
wykonania budzetu ¢ konkretne problemy wyste-
pujace w praktyce i mozliwosci ich rozwiazania,
a takze zamieszczono wzory dokumentéw, uchwat,
przyktady sporzadzenia sprawozdan itp.

144 str. B5 GOSPODARKA
cena 170,00 zt | FINANSOWA |
+ 5% VAT PANSTWOWYCH | SAMDRZADOWYCH
symbol JBK902 ey
ZAKLADGW BUDZETOWYCH
Wojciech Rup <y
Gospodarka
finansowa &k
panstwowych

i samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych

zaktadéw budzetowych
- zasady i organizacja

- plan finansowy

- wydatki budzetowe

- kontrola i odpowiedzialnosé

Catosciowe ujecie problematyki gospodarki finan-
sowej panstwowych i samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzagdowych zaktadéw bud-
zetowych — niezbedna lektura dla kazdego gtéwne-
go ksiegowego i skarbnika:

¢ zagadnienia z praktyki prowadzenia gospodarki fi-
nansowej — w opracowaniu doswiadczonego specja-
listy « organizacja i technika prowadzenia gospodarki
finansowej — praktyczne rozwigzania ¢ definicje i zna-
czenie podstawowych kategorii gospodarki finansowej
— aby samodzielnie interpretowac ztozone regulacje
prawne e kazde zagadnienie opatrzone podstawg
prawng i szczegbtowym uzasadnieniem merytorycz-
nym ¢ wiele tematéw przedstawiono z podziatem na
panstwowe i samorzadowe jednostki organizacyjne
— odmienne regulacje prawne.
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542 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK856e

USTAWA

0 PODATKACH
I OPLATACH

dr Tomasz Brzezicki NYCH
dr Krzysztof
Lasinski-Sulecki
dr Wojciech Morawski
dr Jacek Wantoch-
-Rekowski

Ustawa

o podatkach

i optatach lokalnych.
Komentarz pod red. dra Wojciecha Morawskiego

(z suplementem elektronicznym)

Bardzo praktyczny, szczegétowy komentarz do
ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Zawarto w nim bogaty wybér orzecznictwa sadow
administracyjnych oraz interpretacji Ministra Finan-
séw, Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budowlanego i in-
nych organéw. Catos¢ uzupetnia wybér przepiséw
wykonawczych i aktéw prawnych koniecznych do
wtasciwego zrozumienia komentowanej regulacji.
Liczne skorowidze i przejrzysty uktad graficzny
ksiazki.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektro-
niczny (w formacie PDF), ktéry utatwi odszukanie
interesujacych fragmentéw publikacji oraz ich ko-
piowanie badz wydruk.

1392 str. B5
cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK944e

Finanse
publiczne

Komentarz
praktyezny

praca zbiorowa pod
redakcjg prof. dra
hab. Eugeniusza
Ruskowskiego

i prof. dr hab. Joanny
M. Salachny

Finanse

publiczne.

Komentarz praktyczny

(z suplementem elektronicznym)

Obszerny, bardzo przydatny komentarz:

¢ zawiera pogtebiong analize probleméw, ktore
wystepujg lub moga wystepowaé w praktyce;
szczegbtowe reguty opracowywania i wykonywania
budZzetu panistwa i budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zasady i tryb gospodarowania
Srodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej;

* najnowszy stan prawny na rok 2014 - orzecznictwo
TK, SN, NSA, sagdéw administracyjnych oraz regional-
nych izb obrachunkowych, a takze pismiennictwo;

e przyktady obrazujace funkcjonowanie przepi-
sow w ramach prowadzenia gospodarki finan-
sowej przez jednostki sektora finanséw publicz-
nych oraz skutki obowiazujacych regulacji.

Integralng czescig ksigzki jest suplement elektro-

niczny zawierajacy tres¢ Komentarza w formacie PDF

z uzytecznymi hipertaczami pozwalajacymi kazdemu

uzytkownikowi szybko i tatwo przemieszczac sie po-

miedzy artykutami ustawy, a takze edytowac i druko-
wac potrzebne fragmenty komentarza.

Wiecej produktow na stronie:

226 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK871

dr hab. Lidia
Klat-Wertelecka
prof. UO
Egzekucja
administracyjna
w praktyce

EGZEKUCJA
ADMINISTRACYJNA
W PRAKTYCE

*

Komentarz dotyczacy przebiegu postepowania eg-
zekucyjnego, kompetencji podmiotéw bioracych
udziat w egzekucji, prawidtowosci tytutu wykonaw-
czego, udzielania informacji organom egzekucyj-
nym, przestanek przerwania toku postepowania.

Przystepnie i szczeg6towo nt. sytuacji organu gmi-
ny w administracyjnym postgpowaniu egzekucyj-
nym w zw. z wykonywanymi przez gminy zadania-
mi (m.in. utrzymanie czystosci i porzadku).
Definicje, Sciezki postepowania, przyktady, wzo-
ry, poglady nauki, orzecznictwo.

SPRAWDZ
TAKZE:

dr hab. Lidia Klat-Wertelecka,
prof. UO (red.), dr Artur Mudrecki (red.)

www.oddk.pl Kodeks postepowania
: : administracyjnego.
Komentarz dla praktykow
(z suplementem elektronicznym)
symbol PGK756e
ih
1 l | I i
) UDZIELONYEH
| IMIE | |
92 str. BS l'“ \ s Al
cena 120,00 zt | sl
+ 5% VAT -
symbol JBK1005
Krzysztof Puchacz
Sprawozdanie 2k

o udzielonych
zamoéwieniach publicznych
- szczegotowy instruktaz sporzadzania

Szczegbtowy instruktaz, ktéry pomoze w rozwia-
zaniu probleméw pojawiajacych sie przy sporza-
dzaniu sprawozdania o udzielonych zaméwie-
niach publicznych.

Do konca lutego kazdego roku nalezy sporzadzic
i przekazaé¢ sprawozdanie o udzielonych zaméwie-
niach publicznych za miniony rok Prezesowi Urze-
du Zaméwienh Publicznych. Obowigzek ten dotyczy
wszystkich jednostek sektora finanséw publicz-
nych, nawet tych, ktére nie udzielaty zaméwieh
publicznych w trybach przewidzianych ustawg —
Prawo zaméwien publicznych (w tym rowniez i ta-
kich, ktérych wartos¢ nie przekracza tzw. ,progu
istotnosci”).

Publikacja pomoze w prawidtowym wykonaniu
obowiazku, zawiera réwniez wiele dodatkowych
przyktadow praktycznych wskazujacych na sposéb
wykazywania w sprawozdaniu réznych rodzajéow
umow spetniajacych definicje zamoéwienia publicz-
nego.

428 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK905

Monika Dragariczuk

Wydatki
strukturalne

- zasady klasyfikowania w jednostkach sektora
finansow publicznych; sprawozdawczos¢;
wykaz obszaréw i kodéw w poszczegélnych
podmiotach realizujacych wydatki strukturalne;
przyktady projektow, zadan i inwestycji
zaliczanych do wydatkow strukturalnych;
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi

Zasady klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz
sporzadzania sprawozdania o wydatkach struktural-
nych: ¢ konkretne przyktady wydatkéw, ktére nalezy
i ktérych nie nalezy zaliczy¢ do wydatkéw struktu-
ralnych: w jednostkach samorzadu terytorialnego,
w jednostkach administracji rzagdowej, w pozostatych
jednostkach sektora finanséw publicznych e pyta-
nia i odpowiedzi dotyczace poszczegdlnych kodow
« projekty, operacje i dziatania, ktore s3 realizowane
z wykorzystaniem Srodkéw pochodzacych z fundu-
szy strukturalnych ¢ zasady zaliczania do wydatkow
strukturalnych wydatkéw poniesionych na szkolenia,
wynagrodzenia, termomodernizacje, mieszkalnictwo,
usuwanie skutkéw powodzi, alternatywne Zrédta
energii, zadania zwigzane z ochrong Srodowiska.

222 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT

JEDNOSTKACH
symbol JBK839 A

SEKTORA
Urszula K.
Zawadzka-Pqgk

Budzet zadaniowy
w jednostkach -
sektora finansow o7k

publicznych [
SZCZEGOLOWA

208 str. B5 KLASYFIKACJA

cena 180,00 zt oS Nedac Py

+ 5% VAT

symbol JBK1033e

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegotowa
klasyfikacja
dochodéw, wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zroédet zagranicznych

z komentarzem, przyktadami, uwagami
objasniajacymi ze zmianami obowiazujacymi

od dnia 1 stycznia 2015 r.

(z suplementem elektronicznym)
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