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PODATKI

322 str. B5
cena 140,00 zt PIT 2018
+5% VAT Fnenins

symbol PGK1224

Beata Hudziak (red.)
Magdalena Mucha
Dominika Ktopotowska
Dawid Chrusciriski

PIT 2018

komentarz do zmian

- ujednolicony tekst ustawy
e-hook

I ﬁ* Dostepna réwniez jako e-book
o |

0Od 1 stycznia 2018 r. obowiazuja duze zmiany
w PIT!

Doswiadczeni doradcy podatkowi

zmiany dot. m.in.:

¢ opodatkowania programéw motywacyjnych,

* stosowania 50% kosztéw uzyskania przychodéw
przez twoércow,

¢ kwoty wolnej od podatku,

¢ podwyzszenia progu jednorazowej amortyzacji
do 10.000 zt,

¢ wptacania zaliczek na podatek dochodowy,

¢ ulgi na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa.

komentuja

Dodatkowo praktyczne przyktady oraz ujednolico-
ny tekst ustawy o podatku dochodowym od osdb
fizycznych z wyr6znieniem zmian.

CIT 2018
328 str. B5 e iy
cena 140,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1225

Beata Hudziak (red.)
Magdalena Mucha
Dominika Ktopotowska
Dawid Chrusciriski

CIT 2018

— komentarz do zmian

- ujednolicony tekst ustawy
e-hook

I ﬁ* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Duze zmiany w CIT od 1 stycznia 2018 r.!

W ksigzce oméwiono m.in.:

¢ wyodrebnienie Zroédta przychodéw ,zyski kapi-
tatowe”,

¢ ograniczenie zaliczenia wydatkéw na ustugi nie-
materialne do KUP,

¢ zmienione regulacje dot. podatkowej grupy ka-
pitatowej,

e limit kosztéw finansowania dtuznego,

« dostosowanie ustawy o CIT do nowej KST,

« opodatkowanie nieruchomosci komercyjnych.

W publikacji szereg praktycznych przyktadéw, a tak-
ze ujednolicony tekst ustawy o podatku dochodo-
wym od 0s6b prawnych z wyrdznieniem zmian.

2

196 str. B5
cena 160,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1236

Jarostaw Ziétkowski

interpretacje
e-book

I ;* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Polecamy kompleksowe opracowanie poswiecone kosztom uzy-

skania przychodéw w podatku CIT.

Autor, doswiadczony doradca podatkowy, oméwit ogélne zagad-

nienia dot. KUP, m.in.:

e definicje kosztow,

e zasady ich dokumentowania,
* moment rozliczenia KUP,

INOWOSC |

Koszty uzyskania przychodéw w CIT - co jest,
a co nie jest kosztem. Przyktady, komentarze,

KOSZTY
UZYSKANIA

pRZYCHODOW
W CIT

—co jest, aco nie jes

em

efpr elacie

Prayklady * komentarze * int
' Jarostaw Ziotkowskd
. jtaco
r
E ozk

* zasady rozliczania kosztéw poniesionych w obcych walutach.

Ponadto w ksigzce przedstawiono szczegétowe zagadnienia dotyczace zaliczenia lub wytaczenia z kosz-
tow uzyskania przychodéw wydatkéw zwigzanych m.in. z:
* nabyciem lub wytworzeniem Srodkéw trwatych (w tym réwniez amortyzacje),

* zakupem samochodu osobowego,
e wynagrodzeniami pracowniczymi,
* sptatg pozyczek (kredytow),

* nabyciem ustug niematerialnych od podmiotéw powigzanych (nowy limit),

« funkcjonowaniem organéw spétek,

« regulowaniem zobowigzan podatkowych,
* dziatalnoscig badawczo-rozwojowa,

e kosztami reprezentacji.

Catos¢ wzbogacono licznymi przyktadami, orzecznictwem sadowym, stanowiskami organéw podatko-
wych, a takze wyciagiem z przepiséw prawnych istotnych dla omawianych zagadnien (art. 15 i 16 ustawy

o CIT).

216 str. B5 OPODATKOWANIE
cena 140,00 zt USHUG

+ 5% VAT

NIEMATERIALNYCH

symbol PGK1234
Radostaw Kowalski

Opodatkowanie
ustug
niematerialnych

e-book

I ﬁ* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Praktyczne omoéwienie zagadnien zwiazanych
z opodatkowaniem ustug niematerialnych na
gruncie PIT, CIT oraz VAT.

W publikacji oméwiono zmiany dotyczace opodat-
kowania ustug niematerialnych obowigzujace od
1 stycznia 2018 r., w tym: ¢ ograniczenia koszto-
we wydatkéw na ustugi niematerialne nabywane
od podmiotéw powigzanych — limit 3.000.000 PLN
+ 5% EBITDA « wytaczenia z KUP kosztéw finan-
sowania dtuznego.

W ksigzce przedstawiono réwniez m.in.:

e zasady dokumentowania nabycia Swiadczen,

e przestanki zaliczenia ustug niematerialnych do KUP,
« istote celowosci fiskalnej przy nabywaniu ustug.

Dodatkowo zamieszczono praktyczne wskazéw-
ki i podpowiedzi, liczne przyktady oraz bogate
orzecznictwo sadowe i interpretacje podatkowe,
a takze wyciag z przepiséw prawnych.

W ksigzce zawarto réwniez wzér instrukcji gro-
madzenia dokumentéw (innych niz ksiegowe)
w zwiazku z nabyciem ustug niematerialnych.

Gzynnosci sprawdzajace,
Kontrola podatkowa,

130 str. BS kontrola celno-skarbowa

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1216

W praktyce

Beata Hudziak
Czynnosci
sprawdzajace,
kontrola
podatkowa, kontrola celno-skarbowa
w praktyce

e-book

I ﬁ* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Praktyczne omoéwienie zagadnied zwigzanych
z przebiegiem czynnosci sprawdzajacych, kon-
trola podatkowa oraz kontrolg celno-skarbowg,
a takze z prawami i obowigzkami kontrolowanego
i kontrolujacego.

W publikacji m.in.:

« rodzaje kontroli prowadzonych przez organy po-
datkowe,

e cel przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych,

e uprawnienia organu w trakcie kontroli krzyzowej,

e przebieg kontroli podatkowej,

e zabezpieczenie na majgtku w trakcie kontroli
celno-skarbowe;j.

W ksigzce szereg praktycznych wskazéwek,
orzecznictwo, interpretacje organéw podatko-
wych, a takze wyciag z przepisow prawnych istot-
nych dla omawianych zagadnief.

ofrk



ZMIANY W PODATKU VAT

336 str. B5
cena 140,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1235

Beata Hudziak (red.)

Magdalena Mucha, Dominika Ktopotowska, Krystyna Biela

Split payment i inne zmiany
w VAT w 2018 r.

- komentarz do zmian
- ujednolicony tekst ustawy

e-book

I \,L, Dostepna réwniez jako e-book
o |

Split payment — nowe regulacje od 1 lipca 2018 r.
Sprawdz, czego dotycza zmiany!

W publikacji oméwiono zmiany w ustawie o VAT wprowadzajace

split payment

i inne zmiany
w VAT w 2018

mechanizm podzielonej ptatnosci (tzw. split payment), w szcze-

goblnosci:

o zakres, zasady oraz konsekwencje zastosowania mechanizmu,
« zasady korzystania ze srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT, w tym skutki braku Srodkéw na tym

rachunku,

e przyspieszony termin zwrotu podatku VAT na rachunek VAT,
o korzysci ze stosowania mechanizmu (w tym m.in. ograniczenie solidarnej odpowiedzialnosci nabywcy,

premia za wczedniejszg ptatnos¢ podatku VAT).

W ksigzce oméwiono takze inne wazne zmiany w VAT na 2018 r. dotyczace m.in.:
« dostosowania stawek VAT do wyroku TSUE (wprowadzenie stawki podstawowej dla niektorych wyrobow),

¢ zmiany kodéw CN,

¢ prowadzenia ewidencji VAT w formie elektronicznej,

« zgtoszenia rejestracyjnego VAT (w tym m.in. nowa przestanka odmowy rejestracji i wykreslenia z rejestru).
Publikacja zawiera réwniez ujednolicony tekst ustawy o podatku od towaréw i ustug z wyréznieniem
zmian (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1221 z pdzn. zm.; ost. zm. Dz.U. z 2018 r. poz. 86).

ORDYNACJA
PODATKOWA

1416 str. B5

cena 320,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1084e

prof. dr hab.
Bogumit Brzezinski
(red.)

prof. dr hab. Marek
Kalinowski (red.)
dr hab. Agnieszka
Olesiriska (red.)

Ordynacja podatkowa.
Komentarz praktyczny

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I \,L, Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Autorzy omawiaja kolejno poszczegélne dziaty Or-
dynacji — przepisy: ogdlnego prawa podatkowego,
postepowania podatkowego, kontroli podatkowej
oraz czynnosci sprawdzajacych, a takze zobowia-
zanh podatkowych.

Komentarz przywotuje najnowsze orzecznictwo
sadowe oraz interpretacje prawa podatkowego
(indywidualne i ogélne).

Integralna czescig publikacji jest suplement elek-
troniczny zawierajacy tres¢ komentarza w for-
macie PDF z hipertagczami pozwalajacymi szybko
i tatwo przemieszcza¢ sie pomiedzy rozdziatami
ustawy, a takze drukowac potrzebne fragmenty.
Plik suplementu jest do pobrania przez Internet.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

124 str. B5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1194

Beata Hudziak (red.)
Dawid Chruscinski

Petnomocnictwo
podatkowe w praktyce

Szczegotowe oraz praktyczne oméwienie zagad-
nien dotyczacych petnomocnictwa w sprawach
podatkowych.

W publikacji m.in.:

e charakterystyka petnomocnictwa ogélnego,
szczegblnego, do doreczen oraz do podpisywa-
nia deklaracji;

« formy udzielania petnomocnictwa,

e substytucja petnomocnictwa,

» odpowiedzialnos¢ petnomocnika za zobowiaza-
nia podatkowe mocodawcy,

« kary porzagdkowe dla petnomocnikéw,

e szczegblne przypadki — petnomocnictwo do pod-
pisywania deklaracji JPK, ustanowienie wiecej
niz jednego petnomocnika.

Dodatkowo sporo praktycznych przyktadéw i wska-
zowek, zestaw gotowych pytan i odpowiedzi.

W ksigzce zawarto wzory wypetnionych formula-
rzy petnomocnictw (ich zmiany, odwotania i wypo-
wiedzenia), a takze wyciag z przepisow prawnych
istotnych dla omawianych zagadnien.

www.elearning.oddk.pl

cena 70,00 zt
symbol 1SZ118

Beata Hudziak
Split payment

szkolenie e-learning

E-learningowe szkolenie przygotowane przez

doswiadczonego doradce podatkowego wskaze

m.in.:

¢ czym jest mechanizm podzielonej ptatnosci,

« jak go stosowag, a takze

e jakie korzysci czekaja na podatnikéw, ktérzy
zdecyduja sie rozlicza¢ swoje transakcje z zasto-
sowaniem split payment.

Szkolenie dedykowane osobom odpowiedzialnym

za rozliczenia podatkowe w zakresie VAT.

Szkolenie tworzg slajdy z komentarzami autorki
w formie plikéw dzwiekowych.

CJAC
DOWYCH

232 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1150

Dorota Baczewska- &7k taco
-Golinska

VAT w transakcjach
miedzynarodowych
WNT, WDT, import, eksport — towaréw i ustug

e-book

I \,L, Dostepna réwniez jako e-book
o |

Publikacja przedstawia zagadnienia zwigzane
z opodatkowaniem transakcji miedzynarodo-
wych — WNT, WDT, importu, eksportu towaréw
oraz ustug.

Ksiagzka odpowiada na szereg pytan, m.in.: « jaka jest
procedura rejestracji podatnikéw? e kiedy powsta-
je obowigzek podatkowy? e jak prawidtowo ustali¢
miejsce Swiadczenia ustug oraz dostawy towaréw?
¢ czym s3 tzw. dostawy taficuchowe? e w jakich przy-
padkach mozna zastosowac stawke 0%?

Dzieki bogatemu orzecznictwu oraz przyktadom
Czytelnik tatwiej zrozumie trudniejsze kwestie.




JEDNOLITY PLIK KONTROLNY

®

JEDNOLITY PLIK
KONTROLNY :
120 str. BS W PODATKU VA
cena 150,00 zt
+ 5% VAT

symbol PGK1156

Grzegorz Tomala

Jednolity plik
kontrolny
w podatku VAT

- wskazowki dla ksiegowych
e-book

I .rL- Dostepna réwniez jako e-book
o |

Prezentujemy publikacje, w ktérej omoéwiono

m.in.:

e zagadnienia zwigzane z wprowadzeniem JPK
(m.in. zasady przekazywania, terminy, sposéb
przesytania, dane, ktére musza zawiera¢ ksiegi
podatkowe);

e dwie struktury JPK dot. VAT -, Ewidencja zaku-
pu i sprzedazy VAT” oraz ,Faktury VAT” (infor-
macje dla ksiegowych);

e poszczegblne pola zawarte w powyzszych
strukturach ze wskazaniem, jakie informacje
musza w nich zosta¢ zawarte oraz czy sa one
obowigzkowe.

Dodatkowo: przyktadowe zapisy w rejestrze VAT

pozwalajace na sporzadzenie JPK.

Ksiazka zostata wzbogacona o wybrane odpowie-
dzi Ministerstwa Finansow na watpliwosci zgto-
szone przez podatnikéw oraz wyciagi z aktow
prawnych zwigzanych z wprowadzeniem JPK.

dr André Helin
dr Anna Bernaziuk

Sprawozdanie

finansowe

- program komputerowy
z roczng licencja (do pobrania)

wersja standardowa

cena 490,00 zt + 23% VAT
odnowienie licencji

cena 149,00 zt + 23% VAT
symbol CD1129-US

wersja: 2017 wersja standardowa
(do pobrania)

Aktualizacja programu

W ramach udzielonej licencji, w okresie jej obowigzywania, uzytkownik ma
prawo do pobierania przez Internet kolejnych aktualizacji programu, jakie zo-

stang udostepnione na serwerze Wydawnictwa.

Odnowienie licencji
Program jest objety roczng umowga

wersja STANDARDOWA

wersja dla biur rachunkowych
cena 980,00 zt + 23% VAT
odnowienie licencji

cena 298,00 zt + 23% VAT
symbol CD1129-UBR

wersja: 2017 wersja dla BIUR
RACHUNKOWYCH

(do pobrania)

NOWOSC I (g

90 str. A5 Jednolity piik ko ¥
cena 120,00 zt Pt o
+ 5% VAT o

symbol RFK1241

Arkadiusz Juzwa

Jednolity plik
kontrolny

dla podatkowej
ksiegi przychodow
i rozchodéw (JPK_PKPIR)

- wskazoéwki dla ksiegowych
e-book

I .rL- Dostepna réwniez jako e-book
o |

W publikacji oméwiono zagadnienia zwigzane
ze sporzadzeniem struktury logicznej JPK_PKPIR,
w tym m.in.:

e informacje dotyczace przepisow prawnych
wprowadzajacych obowigzek stosowania plikow
JPK, sposobu ich generowania i przesytania,

o szczegotowe wskazowki, w jaki sposob obo-
wiazki dotyczace danej ksiegi przychodéw
i rozchodow przektadaja si¢ na strukture JPK,

o charakterystyka poszczegélnych pél oraz opis
danych, ktére te pola powinny zawiera¢ — z ko-
mentarzem oraz z odestaniem do poszczegél-
nych p6l PKPiR.

Autor udziela wielu wskazéwek kierowanych

gtownie do ksiegowych i 0s6b zarzadzajacych, po-

mocnych w prawidtowym sporzadzeniu informacji
wymaganych przez stuzby podatkowe.

Publikacja zawiera rowniez wybrane odpowiedzi
MF na watpliwosci zgtoszone przez podatnikow,
a takze wyciagi z aktéw prawnych — OP oraz roz-
porzadzeh wykonawczych zwigzanych z wprowa-
dzeniem JPK.

wersjadla
BIUR RACHUNKOWYCH
294 str. B5

SPRAWOZDANIE
FINANSOWE

symbol RFK1099
Jacek Sztyler (red.)

i rozchodow

licencyjna upowazniajaca do korzy-
stania z programu przez 12 miesiecy
od daty zakupu. Za kazdy kolejny rok
uzytkowania programu pobierana
jest optata abonamentowa.

Szczegoty licencji

www.oddk.pl
o

4

cena 120,00 zt + 5% VAT

Jak prowadzi¢ podatkowa
ksiege przychodow

Jednality pii
dla ewidencji ma
I

86 str. A5

cena 120,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1246

Katarzyna Szaruga
Jednolity plik
kontrolny dla ewidencji magazynowej
(JPK_MAG)

- wskazowki dla ksiegowych

e-book

I j*- Dostepna réwniez jako e-book
[t

Szczegotowe oméwienie zagadnien zwigzanych

ze sporzadzeniem struktury JPK_MAG wykorzy-

stywanej do przesytania informacji o wskaza-

nych ruchach magazynowych. W publikacji, obok

informacji o podstawie prawnej wprowadzajacej

obowigzek stosowania JPK oraz charakterysty-

ki poszczegblnych pél struktury, przedstawiono

réwniez analize wielu istotnych zagadnief m.in.

takich, jak:

« identyfikacja magazynu,

e okreslenie ilosci magazynowych,

e wskazanie ruchéw magazynowych wymagaja-
cych raportowania.

Zawarte w ksigzce wskazowki to nieoceniona po-
moc przy prawidtowym sporzadzaniu informacji
wymaganych przez fiskusa, kierowana gtéwnie do
ksiegowych oraz os6b zarzadzajacych.
Opracowanie uzupetniaja réwniez wybrane odpo-
wiedzi MF oraz wyciagi z aktéw prawnych istot-
nych dla omawianych zagadnien.

Jak pr

podatkowg ksiege

przychodow
i rozchodow

Autorzy, doswiadczeni praktycy, wskazuja m.in.:

¢ zasady prowadzenia ksiegi,

e jak dokonywa¢ zapiséw w poszczegélnych kolumnach,

« jak ewidencjonowac przychody, a jak koszty ich uzyskania,

e jak ustali¢ dochéd na podstawie PKPIR,

* na co zwréci¢ uwage przy prowadzeniu ksiegi przez biuro rachunkowe,

e co grozi za nieprowadzenie ksiegi oraz jakie sg konsekwencje uznania jej
za nierzetelna lub wadliwa,

« jakie sg obowiazki zwigzane z prowadzeniem ksiegi w przypadku zawie-
szenia lub zakoficzenia dziatalnosci gospodarczej,

e zagadnienia zwigzane z przekazaniem ksiegi przychodéw i rozchodéw
w formie jednolitego pliku kontrolnego (JPK) — struktura JPK_PKPiR.

Duzg zaletg publikacji jest przywotane orzecznictwo, interpretacje podatko-
we oraz szereg praktycznych przyktadow.

olk



KSIEGOWOS(

" wYomnie_

Rachunkow

938 str. B5

cena 190,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1228

Krajowe

Standardy Rachunkowosci wraz ze
Stanowiskami Komitetu Standardéw
Rachunkowosci

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
[t

Publikacja niezbedna kazdemu ksiegowemu — petny
zbiér prac Komitetu Standardow Rachunkowosci.

W ksigzce:

* najnowsze, petne wersje Krajowych Standardéw
Rachunkowosci, w tym: znowelizowany KSR
nr 1 ,Rachunek przeptywéw pienieznych”;

e stanowiska Komitetu Standardéw Rachunko-
wosci m.in. w sprawie: inwentaryzacji droga
spisu z natury zapaséw materiatéw, towaréw,
wyrobéw gotowych i pédtproduktow; ujecia
transakcji zamiany sktadnika aktywéw niepie-
nieznych na inny sktadnik aktywow niepieniez-
nych; ustalania kosztu wytworzenia dla celéw
bilansowej wyceny zapaséw.

1094 str. B5
cena 340,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1180

praca zbiorowa pod red.
prof. dra hab. Jerzego Gierusza i Macieja Gierusza

Miedzynarodowe Standardy

Sprawozdawczosci Finansowej w teorii

i praktyce
- komentarz problemowy
- przyktady z praktyki gospodarczej

- poréwnanie z polskim prawem bilansowym i podatkowym

e-book

I Pl Dostepna réwniez jako e-book
_ror ]

1094 strony. Jedyny na rynku przewodnik po poszcze-

ARODOWE

5 DARDY
SPRAW( \ZDAWCA )SCI
FIN \NSOWEJ

golnych standardach stworzony z mysla o praktycznym

wykorzystaniu tych regulacji.

Autorzy przyblizaja  rozstrzygniecia przyjete

w poszczegdlnych standardach, przede wszystkim

w zakresie:

¢ stosowanych pojec,

¢ warunkéw ujecia danej kategorii,

¢ podstaw wyceny,

¢ wymaganych ujawnien,

¢ odniesief do polskiego prawa bilansowego i po-
datkowego.

Omawiaja zagadnienia dotyczace:

¢ podstaw harmonizacji rachunkowosci,
¢ prezentacji informacji finansowych,

¢ aktywow trwatych i zapasow,

¢ pomiaru przychodéw,

¢ rachunkowosci instrumentéw finansowych,
¢ wyceny wybranych zobowigzan.

Poszczegblne regulacje wyjasniono jezykiem
przystepnym dla praktykéw. Liczne nawigzania
do praktyki gospodarczej oraz szczegétowe przy-
ktady liczbowe pomagaja zrozumieé dane zagad-
nienie.

Ksigzka moze stanowi¢ zarébwno materiat dydak-
tyczny dla wyktadowcow i studentow studiow
wyzszych, jak i dla celéw samoksztatcenia. Kazdy
rozdziat zostat wzbogacony o zadania do samo-
dzielnego rozwigzania. W publikacji zamieszczono
réwniez ich rozwigzania.

Stan prawny — styczeh 2018 r.

KOMENTARZ
992 str. B5 do ustawy
cena 320,00 zt + 5% VAT

symbol RFK1179

o rachunkowosei

dr Roman Seredyrniski, Katarzyna Szaruga

Komentarz do ustawy
o rachunkowosci

e-book

I Pasd| Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Szczegotowy komentarz do ustawy o rachunkowosci stworzony z mysla
o praktykach — kompleksowe opracowanie zagadnien ujetych w podstawo-
wym akcie prawnym polskiego prawa bilansowego przygotowane przez spe-
cjalistow — biegtych rewidentéw renomowanej firmy audytorskiej.

Komentarz uwzglednia wazne zmiany ustawy o rachunkowosci wprowadzone
w 2017 r.

Kazdy artykut ustawy jest komentowany z uwzglednieniem przepisow:

¢ odpowiednich rozporzadzen wykonawczych wydanych do ustawy o rachun-
kowosci,

¢ KSR oraz Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci, Miedzynarodo-
wych Standardéw Sprawozdawczosci Finansowej i zwigzanych z nimi inter-
pretacji,

¢ prawa podatkowego, kodeksu spétek handlowych i innych aktéw prawnych.

Komentarzowi do poszczegélnych artykutéw ustawy towarzyszg liczne tabele

i schematy oraz przede wszystkim przyktady pomagajace zrozumie¢ dane za-

gadnienie, a takze utatwiajgce zastosowanie przepisu w praktyce.

774 str. A5
oprawa twarda
cena 290,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1215

PLAN

KONT

Z KOMENTARZEM
Uslugi

prof. Jerzy Gierusz
Katarzyna Kolesnik

Plan kont
z komentarzem
— handel, produkcja, ustugi

e-book

I P Dostepna réwniez jako e-book
[t

Handel Produkcja

o2k

Unikatowe opracowanie — od ponad 20 lat podstawowa pomoc ksiegowego.

W publikacji:

e obszerny komentarz do planu kont — zawiera oméwienie zasad funkcjono-
wania poszczegodlnych kont syntetycznych oraz wykaz operacji ewidencjo-
nowanych na tych kontach,

e precyzyjny wywod, kompleksowe ujecie skomplikowanej tematyki oraz
jednoznaczne interpretacje to niewatpliwie atuty tej publikacji, docenione
przez wielu ksiegowych.

XX wydanie komentarza uwzglednia m.in.: zmiany w ustawie o rachunkowo-
Sci wprowadzone w 2017 r. oraz zmiany wynikajace z nowej ustawy o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1089).

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl 5



KSIEGOWOS5C

F mentarzem
DLA INSTYTUCII
272 str. BS KULTURY
cena 170,00 zt
+ 5% VAT

symbol RFK1155e

Urszula Pietrzak
Plan kont

z komentarzem
dla instytucji kultury

(z suplementem elektronicznym)

Whnikliwy komentarz do planu kont dla instytucji
kultury.

W publikacji m.in.:  szczegétowy opis funkcjo-
nowania poszczegblnych kont ¢ wzorcowy wykaz
kont syntetycznych z proponowang analityka, do-
datkowo propozycja wyodrebnienia ewidencyj-
nego dotacji unijnych w zaktadowym planie kont
 ewidencja kosztow oraz przychodéw w uktadzie
zadaniowym ¢ ewidencja wydatkow struktural-
nych « wzér zarzadzenia w sprawie zasad (polity-
ki) rachunkowosci.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera wzér
polityki rachunkowosci oraz dokumentacje spra-
wozdania finansowego (wzory bilansu, rzis, ze-
stawienia zmian w funduszu wtasnym, rachunek
przeptywéw pienieznych, kompletna informacja
dodatkowa, wprowadzenie, dodatkowe informa-
cje i objasnienia zgodne z wymogami UoR). Doku-
menty w formacie edytowalnym (MS Word).

INSTRUKCJA
KASOWA

WESH ZArZAdIONia WoWngirZNego
2z wzorami dokumenldw

36 str. A5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1102e

Julia Siewierska

Instrukcja
kasowa

— wz0r zarzadzenia
wewnetrznego

z wzorami o2k
dokumentow

Bt et
ey

(z suplementem elektronicznym)

76 str. B5

cena 90,00 zt

+ 5% VAT

symbol RFK1095e INSTRUKGJA

ulia Siewiersk GOSPODAROWANIA
ulla sStewtierska EH[“UHIH“HI
Instrukcja AKTYWOW TRWALYCH
gospodarowania widr zarzgdzenia wewngirzoggo
Sk{adnikami 1 wzorami dokumentiw
aktywow

trwatych

— wzor zarzadzenia

wewnetrznego

z wzorami dokumentéw
(z suplementem elektronicznym)

DLA FUNDAC)I | STOWARZYSZEN

P

RACHUNKOWOSC

BESTSELLER

416 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol RFK1189e

Rafat Nawrocki

Rachunkowos¢ fundacji

i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I ﬂ* Dostepna réwniez jako e-book
B

Przejrzysty komentarz z przyktadami

i odwotaniami do rzeczywistych probleméw

funkcjonowania organizacji pozarzadowych:

« reguty prowadzenia ksigg rachunkowych,

e polityka rachunkowosci fundacji i stowa-
rzyszenia,

e plan kont organizacji pozarzadowej,

e zasady ujmowania na kontach ksiego-
wych,

» obowiazki bilansowe i podatkowe zwigza-
ne z zamknieciem roku (inwentaryzacja,
zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi
gtébwnej, sprawozdanie finansowe — bi-
lans, rachunek wynikéw, deklaracje po-
datkowe),

* problemy zwigzane ze statusem OPP,

e zasady rachunkowosci organizacji poza-
rzadowych prowadzacych dziatalnosé go-
spodarcza.

Ksigzka uwzglednia szereg bardzo waznych
zmian dla fundacji i stowarzyszen w usta-
wie o rachunkowosci, obowiazujacych od 26
stycznia 2017 r., m.in. nowy wzdr sprawo-
zdania finansowego, zmieniony wzor rzis.

Suplement elektroniczny zawiera wzory po-
lityki rachunkowosci w edytowalnym for-
macie, ktére pozwalajg na tatwe i szybkie
wykorzystanie ich do stworzenia wiasnej
dokumentacji.

152 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1182

dr Agata Btaszczyk

Opodatkowanie
organizacji
pozarzadowych

Publikacja stanowi oméwienie zagadniefn zwig-
zanych z opodatkowaniem organizacji pozarza-
dowych podatkiem: dochodowym, od towaréw
i ustug, od nieruchomosci, od czynnosci cywilno-
prawnych oraz podatkiem od spadkéw i darowizn.

W ksigzce oméwiono takie zagadnienia, jak:

e charakterystyka organizacji pozarzadowych,

e zrédta finansowania dziatalnosci (m.in. dotacje,
darowizny, sktadki cztonkowskie),

e prowadzenie dziatalnosci odptatnej, a prowa-
dzenie dziatalnosci gospodarczej,

« zasady kwalifikowania przychodéw i kosztéw,

¢ zwolnienia podatkowe,

e zasady opodatkowania czynnosci nieodptatnych,

e organizacja pozarzadowa jako podatnik podatku
od nieruchomosci.

Catos¢ wzbogacona przyktadami, orzecznictwem
oraz wypetnionymi przyktadowo deklaracjami
(CIT-8, CIT-80, CIT-D).

224 str. A5
cena 210,00 zt

+ 5% VAT
RFK1219e

Plan kont

2z komer m
palitykg rachunkowosc

dia fundacji i stowarzyszen

Anna Makal
Plan kont
z komentarzem
i polityka ok e
rachunkowosci
dla fundacji i stowarzyszen

(z suplementem elektronicznym)

Niezbedna pozycja dla kazdej osoby prowa-
dzacej ksiegowos¢ fundacji lub stowarzyszenia
— uwzglednia duze zmiany w ustawie o rachun-
kowosci zwigzane z wprowadzeniem nowego,
odrebnego sprawozdania dla fundacji i stowarzy-
szen (zatacznik nr 6 do ustawy).

Komplet komentarzy i materiatow utatwiajacych
wypetnienie obowigzkéw ksiegowych: ¢ wzory
polityki rachunkowosci ¢ plany kont z komenta-
rzem do kazdego konta i wykazem operacji go-
spodarczych ujmowanych na stronie Wn i Ma kaz-
dego konta syntetycznego ¢ wzory dokumentacji
sprawozdania finansowego w wersji edytowalnej
w dotagczonym suplemencie.

Autorka opracowata odrebnie komentarz dla pla-
nu kont dla fundacji i stowarzyszeh nieprowadza-
cych dziatalnosci gospodarczej i prowadzacych
taka dziatalnosc.

6

ofrk



KSIEGOWOSC

Dokumentacja
188 str. BS stvki
cena 170,00 zt ZﬂSﬂd (pollrt.\’!{ l)
+ 5% VAT rachunkowoscl

symbol RFK1160e

Katarzyna Szaruga
dr Roman Seredynski ; ———

o2k =
Dokumentacja
zasad (polityki)
rachunkowosci
- wzorce zarzadzen
wewnetrznych

wg ustawy o rachunkowosci i MSSF
(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzenia niezbednego w kaz-
dej jednostce przygotowane przez doswiadczo-
nych biegtych rewidentéw z renomowanej firmy
audytorskiej.

W publikacji: ¢ omdéwienie wymogdéw ustawy
o rachunkowosci dotyczacych zasad (polityki)
rachunkowosci z bardzo szczegétowym wskaza-
niem obszaréw i zagadnien istotnych do ujecia
w tej polityce ¢ komentarz do wytycznych MSR 8
dotyczacy okreslania zasad (polityki) rachunkowo-
sci w firmie ¢ przyktadowa dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci przygotowana w formie
zarzadzenia wewnetrznego odrebnie dla: a) jed-
nostki stosujacej przepisy ustawy o rachunkowo-
5ci, b) jednostki stosujacej uregulowania MSSF.
Uzupetnieniem publikacji jest dotagczony suplement
elektroniczny zawierajgcy wzorcowe dokumen-
tacje zasad (polityki) rachunkowosci w formacie
MS Word, co umozliwia tatwe i szybkie sporzadze-
nie wtasnej dokumentacji.

168 Str. BS = Maria Lech
cena 150,00 zt JAK PRZYGOTOWAC
+ 5% VAT FIRME DO BADANIA
symbol RFK911e SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

Maria Lech 1 KSIAG

. RACHUNKOWYCH
Jak przygotowac PORADNIK DLA KSIEGOWEGO
firme do badania

sprawozdania
finansowego

i ksiag
rachunkowych
- poradnik dla ksiegowego

(z suplementem elektronicznym)

Cenna pomoc dla kazdego ksiggowego - zbior
praktycznych wskazéwek i rozwigzan, w jaki
sposéb przygotowaé firme¢ do badania sprawo-
zdania finansowego.

Czytelnik znajdzie tu odpowiedzi m.in. na pytania:
¢ w jaki sposob zawrze¢ lub rozwigza¢ umowe o ba-
danie lub przeglad sprawozdania finansowego i ksiag
rachunkowych e jaki zestaw dokumentéw nalezy
udostepni¢ biegtemu rewidentowi ¢ w jakich etapach
nalezy dokona¢ zamkniecia ksiag rachunkowych e jak
sporzadzi¢ informacje dodatkowa zgodnie z zakresem
wymaganym przez ustawe o rachunkowosci ¢ jaki
zakres zagadniefi moze przedstawic biegty rewident
kierownikowi firmy i organom nadzorujacym.

Ksigzka zostata opatrzona licznymi tabelami, przy-
ktadami i zatacznikami pomagajacymi w sporza-
dzeniu sprawozdania finansowego oraz w prawi-
dtowym przygotowaniu ksiag do kontroli audytora.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

KONSOLIDACJA

SPRAWOZDAN
624 str. B5 FINANSOWYCH
cena 170,00 zt wediug
+ 5% VAT

MSSF
symbol RFK1081 T ————

Anna Gierusz
Maciej Gierusz

Konsolidacja
sprawozdan
finansowych wedtug MSSF

- metody i korekty konsolidacyjne
- zbycia i nabycia - sytuacje szczegélne
- poréwnanie z ustawa o rachunkowosci

Wyjatkowa publikacja, ktéra krok po kroku wy-
jasnia zagadnienia zwiagzane z przygotowaniem
skonsolidowanego sprawozdania finansowego
wedtug MSSF, prezentujac jednoczednie rdznice
z polska ustawg o rachunkowosci.

Szerokie spektrum zagadnien — od podstawowych
definicji do kwestii bardzo specjalistycznych. Cen-
na pozycja dla gtownego ksiegowego i dyrektora
finansowego, szczegblnie w grupach kapitatowych.
Gtéwnym zamierzeniem autoréw jest przekaza-
nie Czytelnikowi konkretnych umiejetnosci — stad
ponad 100 przyktadéw i kilkadziesigt zadan do
samodzielnego rozwiazania wraz z odpowiedzia-
mi uzupetnionymi szczegétowym komentarzem
i obliczeniami.

Rublikageja

W przygotowaniu

400 str. B5

cena 190,00 zt

+ 5% VAT
symbol RFK1148e

Ewa Sobinska
Justyna Beata
Zakrzewska

Badanie sprawozdan finansowych

matych i Srednich jednostek wedtug
Miedzynarodowych Standardéw Badania
z przyktadami dokumentacji

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy komentarz skierowany przede wszyst-
kim do biegtych rewidentéw oraz gtéwnych ksie-
gowych matych i Srednich firm. Autorki przedsta-
wiajg dokumentowanie poszczegblnych etapéw
badania sprawozdar finansowych zgodnie z Mieg-
dzynarodowymi Standardami Badania.

Przy poszczegodlnych etapach badania przedstawia-
ja przyktadowe karty badania i inne dokumenty,
ktére pomoga zrozumieé sens badania w oparciu
o ryzyko i prawidtowo udokumentowac¢ przeprowa-
dzone prace. Zamieszczone wzory moga by¢ wyko-
rzystywane w procesie badania, mozna je réwniez
przystosowac¢ do potrzeb firmy audytorskiej lub
uzupetni¢ nimi wtasna dokumentacje.

Suplement elektroniczny zawiera wybrane wzory
w formie edytowalnych dokumentow.

INWENTARYZACJA
102 str. A5
cena 110,00 zt )
+5% VAT Instrukcja
symbol RIK1125e inwentaryzacyjna
Danuta Matkowska z dO'(I.IIIIGI‘ltﬂCjQ

& uwzglgdnieniem stanowiska

Instrukcja
inwentaryzacyjna
z dokumentacja

z uwzglednieniem
stanowiska KSR

(z suplementem
elektronicznym)

Gotowy wzér instrukcji pomoze zorganizowac
catoksztatt spraw zwiazanych z inwentaryzacja —
od wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych, poprzez
terminowe i prawidtowe wprowadzenie inwenta-
ryzacji (droga spisu z natury, potwierdzenia sald
oraz weryfikacji), po zakonczenie i sporzadzenie
koricowych protokotow.

Publikacja uwzglednia stanowisko Komitetu Stan-
dardéw Rachunkowosci w sprawie inwentaryzacji
droga spisu z natury zapaséw materiatéw, towa-
réw, wyrobow gotowych i pétproduktéow (Dz. Urz.
MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz. 55).

Dziesiatki wzoréw dokumentéw niezbednych
przy przeprowadzaniu inwentaryzacji — wszystkie
wzory w wersji edytowalnej w suplemencie elek-
tronicznym): « dokumentacja organizacyjna (m.in.
zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwenta-
ryzacji, powotanie cztonkéw komisji) e dokumen-
tacja niezbedna przy przeprowadzaniu inwentary-
zacji (w tym: arkusze ze spisu natury, protokoty).

232 str. B5

cena 130,00 zt
+ 5% VAT
symbol RFK1124

Danuta Matkowska

Inwentaryzacja
od AdoZ

z uwzglednieniem
stanowiska KSR
e-book

I GJ* Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

Wszystko o zasadach i technikach dokonywania
inwentaryzacji z uwzglednieniem stanowiska Ko-
mitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie
inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséw ma-
teriatéw, towaréw, wyrobéw gotowych i pétpro-
duktéw (Dz. Urz. MF z dnia 28 lipca 2016 r. poz.
55): « zasady organizacji i dokumentacji inwenta-
ryzacji (podziat kompetencji, zakres obowiazkow
0s6b odpowiedzialnych, etapy i terminy przepro-
wadzania) » metody inwentaryzacji (spis z natury,
potwierdzenie sald, weryfikacja).

Komentarz uwzglednia problemy zwigzane z ko-
rektg kosztow uzyskania przychodéw dla celéw
podatku dochodowego.

Ponadto szereg wzoréw niezbednej dokumentacji,
przyktady liczbowe i schematy ewidencyjne.




LEKTURA DLA SPOLEK

Spotka z 0.0.
od utworzenia

246 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1199e

Michat Koralewski

Spoétka z o.0. od utworzenia
do likwidacji. Praktyczny
poradnik

(z suplementem elektronicznym)

Kompendium wiedzy o spoétce z o.o0.
Praktyczny poradnik omawiajacy wszyst-
kie aspekty prowadzenia dziatalnosci
w formie spétki z 0.0. — poczawszy od jej
zatozenia, przez prawa, obowiazki i od-
powiedzialno$¢ wspdlnikéw, po jej likwi-
dacje.

W publikacji oméwiono m.in.:

« zatozenie spo6tki,

e przeksztatcenie jednoosobowej dziatal-
nosci gospodarczej w spétke z o.o.,

e umowe spotki,

* kapitat zaktadowy,

* organy spo6tki,

e dokumenty spotki,

e prawa i obowigzki wspélnikow,

» odpowiedzialno$¢ w spotce,

e podejmowanie uchwat,

« doptaty,

e udziaty,

e dywidendy,

* wytaczenie wspdlnika,

e rozwigzanie spotki.

Dodatkowo w ksigzce wzory przydat-
nych dokumentéw: umowa spétki, wzo-
ry uchwat, zaproszen na zgromadzenia,
protokotéw, wnioskéw sgdowych — tak-
ze w edytowalnej wersji w formacie MS
Word.

Emisja akciji

i obligaciji
244 str. B5 jaka sposéb )
cena 170,00 zt :g:}rrap"a“zm"m
+ 5% VAT

symbol PGK1151e

Matgorzata Gach
Joanna Mizinska

Emisja akgcji i obligacji
jako sposob na dokapitalizowanie
spotki

(z suplementem elektronicznym)

Publikacja, w ktérej eksperci prawa handlowego
szczegbtowo i przystepnie przedstawiaja wszyst-
kie najwazniejsze informacje dotyczace tego, kie-
dy i jak mozna dokapitalizowa¢ spotke.

W ksigzce m.in.: sposoby podwyzszenia kapita-
tu zaktadowego spétki, rodzaje subskrypcji akcji,
podwyzszenie w ramach kapitatu docelowego,
podwyzszenie kapitatu zaktadowego ze Srodkéw
spotki, podatki a dokapitalizowanie spétki akcyj-
nej, warunki i tryby emisji obligacji, procedura
emisyjna, zapis na obligacje lub oswiadczenie
o przyjeciu propozycji nabycia obligacji, optacanie,
przydziat i wydanie obligacji.

Integralng czescig ksiazki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy komplet przydatnych wzoréw
dokumentéw w edytowalnej formie (format MS
Word).

296 str. B5

cena 180,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1107e

Odpowiedzialnosé
czlonkow zarzadu

Anna Borysewicz &
. . P H|'I|F Ll
Odpowiedzialnos¢ 1
cztonkéw zarzadu
spotki z ograniczona
odpowiedzialnoscia

odpowiedzialno

(z suplementem
elektronicznym)
e-book

I \,T‘._,, Dostepna réwniez jako e-book
e |

Jak bronic sie przed odpowiedzialnoscia za dtugi
spotki?

W publikacji odpowiedzi na pytania: kiedy i jakie-
go rodzaju odpowiedzialnos¢ ponosza cztonkowie
zarzadu spétki z o.0. w zwigzku z prowadzona
dziatalnoscig i petniong funkcja, poczawszy od
odpowiedzialnosci za dtugi wobec wierzycieli, po
odpowiedzialnos¢ za przestepstwa i wykroczenia,
dtugi wobec urzedu skarbowego i ZUS czy zawi-
nione nieztozenie w ustawowym czasie wniosku
o ogtoszenie upadtosci spotki.

Praktyczne przyktady utatwiaja zrozumienie oma-
wianego zagadnienia.

Autorka wskazuje, w jaki sposéb sady inter-
pretuja przepisy dotyczace odpowiedzialnosci
cztonkéw zarzadu. Ksigzka zawiera wzory naj-
wazniejszych pism: pozwy, odpowiedzi na pozew,
whnioski, zawiadomienia itp.

"._'..k et

348 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1184

dr Krzysztof Czerkas

Spotka celowa. Tworzenie,
zastosowanie, funkcjonowanie,
finansowanie. Instrukcja obstugi

e-book

I \,T‘._,, Dostepna réwniez jako e-book
o |

Kompendium wiedzy na temat spétek celowych
— ich tworzenia, funkcjonowania, finansowania
w realiach prawnych i podatkowych — opracowa-
ne w oparciu o aktualne przepisy prawa, w kon-
tekscie orzecznictwa, praktyki gospodarczej oraz
zwyczajow instytucji finansowych.

W publikacji m.in.: atrybuty spétki celowej, mozliwe
formy prawne spétki celowej i zasady jej tworzenia,
wybrane problemy funkcjonowania spétki celowej
w strukturach holdingowych (lub w strukturach
funduszy inwestycyjnych), mozliwosci optymaliza-
cji podatkowej z udziatem spoétek celowych, spot-
ka celowa w PPP i w innych projektach z udziatem
jednostek samorzadu terytorialnego, pozyskiwanie
finansowania dla spétki celowej, ocena projektéw
inwestycyjnych realizowanych w formule spétki ce-
lowej przez instytucje finansowe.

160 str. B5

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1143e

Zgromadzenia
wspolnikow

Anna Borysewicz

Zgromadzenia
wspoélnikéw
spotki z ograniczona
odpowiedzialnoscia

(z suplementem
elektronicznym)
e-book

I \,T‘._,, Dostepna réwniez jako e-book
e |

W publikacji kompleksowo oméwiono wszystkie
najwazniejsze aspekty zwigzane z przygotowa-
niem, przeprowadzeniem, zakofczeniem i waz-
noscig zgromadzen spétki z o0.0., w tym: ¢ zgro-
madzenia zwyczajne i nadzwyczajne ¢ terminy
zwotywania zgromadzen i ich miejsce ¢ podmioty
uprawnione do zwotywania zgromadzeh e tryb
zwotywania zgromadzen e przedmiot obrad
zgromadzenia ¢ treS¢ protokotu zgromadzenia
¢ uchwaty zgromadzenia, gtosowanie, waznos¢
uchwat ¢ pow6dztwo o uchylenie uchwaty wspél-
nikéw i skutki wyroku w sprawie o uchylenie
uchwaty.

Dodatkowo ksiazka zawiera wzory najwazniej-
szych pism, dostepnych réwniez w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym (format MS
Word).

olk



LEKTURA DLA SPOLEK

334 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol PGK1112e

Restrukturyzacja
zadtuzenia
przedsigbiorstw

dr Krzysztof Czerkas,
Barbara Teisseyre
Restrukturyzacja
zadtuzenia
przedsiebiorstw @)

- od ugod
bilateralnych
do postepowan
restrukturyzacyjnych i upadtosciowych

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Nowe prawo restrukturyzacyjne i zmiany w pra-
wie upadtosciowym. Praktyczna i rzetelna wiedza:
jak mozna zrestrukturyzowac zadtuzenie — w pu-
blikacji m.in.: « typowe Sciezki restrukturyzacyjne
i sposoby ich zastosowania przez przedsiebiorstwo
dtuznika lub wierzyciela ¢ obszary restrukturyzacji
¢ mechanizm tworzenia programu restrukturyza-
cji i proces jego wdrazania ¢ relacje i negocjacje
z wierzycielami ¢ prawne i podatkowe uwarunko-
wania restrukturyzacji ¢ sposoby przygotowania
dokumentacji wymaganej przy wdrazaniu dziatah
zwigzanych z restrukturyzacjg finansowg ¢ indy-
widualne ugody z wierzycielami finansowymi,
handlowymi oraz ZUS i US.

Integralna czescig ksigzki jest suplement elektro-
niczny zawierajacy komplet przydatnych doku-
mentéw w wersji edytowalnej (format MS Word).

(NOWOSC_

Reprezentacja
w spéikach

132 str. B handlowych
cena 130,00 zt J e
+ 5% VAT i ecywilnych

symbol PGK1231e

Anna Borysewicz

Reprezentacja
w spétkach
handlowych i cywilnych

(z suplementem elektronicznym)
e-book

I j* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Kompleksowe opracowanie zasad reprezentacji
w spétkach handlowych oraz cywilnych.

W ksigzce m.in.:

o tres¢ petnomocnictwa i prokury,

 zasady reprezentacji przez organy i osoby upo-
waznione,

e prawa i obowiazki petnomocnika oraz proku-
renta,

¢ odpowiedzialnos¢ petnomocnika oraz prokuren-
ta za przekroczenie granic umocowania,

 zasady reprezentacji w okresie likwidacji spotki.

Dodatkowo wzory przydatnych dokumentéow
w wersji edytowalnej w dotaczonym do ksigzki
suplemencie elektronicznym.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

112 str. B5

cena 150,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1205e

Barttomiej Janusz

Zadanie audytu
wewnetrznego
w praktyce.

Dokumentowanie prac oraz przyktadowe
zagadnienia audytowe dla wybranych
procesow i obszarow

(z suplementem elektronicznym)

Fachowy poradnik omawiajgcy sposéb realizacji
zadania audytowego. Autor przedstawia podsta-
wowe rodzaje dokumentéw roboczych tworzo-
nych na poszczegélnych etapach audytu. Jedno-
czesnie szczegbtowo i doktadnie pokazuje, w jaki
sposéb te dokumenty sporzadzac. Liczne przy-
ktady uzupetnione s3a propozycjami praktycznych
rozwigzan.

Ksigzka zawiera réwniez przyktadowe zagadnie-
nia, ktére moga by¢ przedmiotem badania pod-
czas audytu takich proceséw i obszaréw, jak: pro-
ces zakupow, proces ptatnosci, proces sprzedazy,
obszar zarzadzania zasobami ludzkimi, realizacja
projektéw inwestycyjnych.

Suplement elektroniczny zawiera kompletny
zestaw wzoréw dokumentéw roboczych w for-
mie edytowalnej, co utatwia ich wykorzystanie
w praktyce.

(NOWOSC_

150 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1214

Meksardra Nawak Graca
i

Wiasnosé intelektualna

dr Aleksandra w przedsighiorstwie

Nowak-Gruca

Wtasnosé ok

intelektualna
w przedsiebiorstwie

e-book

I .3* Dostepna réwniez jako e-book
[t

Praktyczny poradnik omawiajacy zagadnienia zwig-
zane z prawem wiasnosci intelektualnej w przedsie-
biorstwie. Jako jedyny na rynku prezentuje proble-
matyke PWI z perspektywy Zycia organizacji — od
momentu jej powstania, poprzez wczesny oraz inten-
sywny rozwdj, na zakohczeniu dziatalnosci konczac.
Autorka wskazuje problemy, jakie wystepuja na
konkretnym etapie, oraz dziatania, jakie nalezy
podjaé¢, aby wtasnos¢ intelektualng chroni¢ oraz
sprawnie nig zarzadzac.

W ksigzce wyjasniono m.in.: ¢ co moze by¢ zna-
kiem towarowym e czym jest marka ,mocna
w prawie” ¢ czy pomyst podlega ochronie ¢ kiedy
przystuguje ochrona prawnoautorska e jak uzy-
ska¢ patent e jakie prawa przystuguja pracow-
nikowi — twoércy ¢ co grozi za naruszenie prawa
wiasnosci intelektualnej.

Krysstof Coerhas )
Przejrnowanie przedsjg?norslw.
zorganimwanych czesal
przedsiebiorst_w oraz
nieruchomoscl.

Fuzje przedﬂghlorstw

aspekty prawne, finansow®.
podatkowe
prganizacying

'3.

384 str. B5
cena 170,00 zt + 5% VAT
symbol PGK1208e

(NOWOSC |

dr Krzysztof Czerkas

Przejmowanie
przedsiebiorstw,
zorganizowanych czesci
przedsiebiorstw

oraz nieruchomosci.
Fuzje przedsiebiorstw.

Aspekty prawne, finansowe,
podatkowe i organizacyjne
(z suplementem elektronicznym)

Transakcje fuzji i przejec przedsiebiorstw (M&A) oraz
zakupow (przejec) nieruchomosci sa integralnym
elementem gospodarki rynkowej. W warunkach pol-
skich zwigzane sa one takze z przejmowaniem tzw.
zorganizowanej czesci przedsiebiorstw (ZCP).
Znajomos¢ specyfiki tych transakcji, kombinacja
wiedzy teoretycznej i praktycznej powinna zmie-
rza¢ do wypracowania i stosowania adekwatnych
modeli prowadzenia takich operacji, z uwzglednie-
niem ich aspektu prawnego, podatkowego i finan-
sowego w konkretnej rzeczywistosci gospodarki
danego kraju. Miedzynarodowe M&A wymagaja
z kolei poznania specyfiki funkcjonowania kraju
przejmowanego przedsiebiorstwa.

W publikacji Autor, w oparciu o swoje doswiad-
czenia z praktyki zawodowej, przedstawia rézne
metody przejmowania przedsiebiorstw, zorganizo-
wanych czesci przedsiebiorstw oraz nieruchomo-
Sci, prezentujac je jako sekwencje powigzanych ze
sobg czynnosci, ktére powinny byé odpowiednio
dokumentowane.

Zaproponowane metody obejmuja m.in.: wstepne
badanie due diligence, organizacje i przebieg po-
gtebionego badania due diligence wraz z identyfi-
kacja tzw. ryzyk krytycznych, sposoby formutowa-
nia uméw zakupu przedsiebiorstw/ZCP/réznych
rodzajoéw nieruchomosci oraz dobdr instrumentow
finansowych, a takze organizacje finansowania
tych transakgji.

Autor przedstawia takze metody fuzji przedsie-
biorstw oraz opisuje niezbedne dziatania integra-
cyjne.

Dodatkowo wzory przydatnych dokumentéw
w wersji edytowalnej w dotaczonym do ksigzki su-
plemencie elektronicznym.




WSPARCIE JEZYKOWE PORADNIKI | KOMENTARZE DLA KAZDEGO
ANGIELSKO-POLSK
ST/ [OHSYI PRnwO Przewodnik

420 str. BS AUTORSKIE 144 str. B5 po upadlosci

- = cena 80,00 zt b A
ie;;, 1\'[5/(\).}00 zt Komentarz dla praktykow + 5% VAT konsumenckiej
symbol RFK1024 434 str. B5 symbol PGK1053e

170,00 zt . .

dr Nelli Artienwicz :e;;o VAT z Michat Hajduk
Angielsko- symbol PGK1056 Przewodnik
BElN Rafat Golat po upadiosc[ :
tematyczny leksykon rachunkowosci, konsumenckiej

rewizji finansowej i podatkow

e-book

I \;'-—n Dostepna réwniez jako e-book
_ror |

| Stownik
finansowo-handlowy

660 str. B5
oprawa twarda
cena 165,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK595

Financial and commercia
dictionary

Anna Kienzler

Stownik
finansowo-
handlowy angielsko-polski

i polsko-angielski.

Financial and commercial dictionary English-
-Polish and Polish-English

e-book

I \,T‘._,, Dostepna réwniez jako e-book
o |

WZORY,
PISM, UMOW

i INNYCH DOKUMENTOW

580 str. B5

cena 110,00 zt

+ 5% VAT

symbol PGK1030e

Iwona Kienzler

Wzory pism, umow
i innych dokumentéw w jezyku polskim,
angielskim i niemieckim

(z suplementem elektronicznym)

Prawo autorskie.
Komentarz dla praktykow

Jedyny na rynku komentarz, ktéry w sposob tak
znaczacy z praktycznego punktu widzenia oma-
wia zagadnienia prawa autorskiego i praw po-
krewnych.

Szczegbtowy i wysoce funkcjonalny komentarz do
kazdego artykutu ustawy, wzbogacony materiata-
mi zwigzanymi z praktyka stosowania prawa, tj.
przyktadowe wzory dokumentéw (w tym umowy
i pisma procesowe) oraz tezy orzeczef sadowych,
dotyczace konkretnych stanéw faktycznych.

Z uwagi na fakt, ze wiele przepisow staje sie
w petni zrozumiatych dopiero w konfrontacji z in-
nymi — autor przedstawia réwniez zwigzki miedzy
omawianymi przepisami.

Prawo
82 str. BS Spil[llﬂUWE
cena 80,00 zt PORADNIK
+ 5% VAT

symbol PGK1097

@
o= | -ed

Anna Chabowska

Prawo spadkowe - poradnik

e-book

I \,T‘._,, Dostepna réwniez jako e-book
o |

Publikacja, opracowana przez doswiadczonego

praktyka, radce prawnego, ma na celu przyblizenie

tematyki spadku oraz przetamanie bariery w jego

postrzeganiu — czgsto negatywnym.

W ksigzce znajdziemy odpowiedz na pytania:

¢ Co to jest spadek i jakie sa formy dziedziczenia?

¢ Co to jest stwierdzenie nabycia spadku?

e Czym jest zachowek i w jakich przypadkach
mozna sie o niego ubiegac?

¢ Kiedy moze dojs¢ do wydziedziczenia?

¢ Co to sa dtugi spadkowe i kto za nie odpowiada?

« Jakie konsekwencje na gruncie podatkowym po-
ciaga za soba przyjecie spadku?

Na uwage zastuguja liczne przyktady odzwiercie-
dlajace realne sytuacje, przywotane orzecznictwo
sadéw, a takze przystepny dla czytelnika jezyk.

Dodatkowo — podstawowe wzory pism, m.in. te-

e-book stament z wydziedziczeniem, wniosek o stwier-
I P Dostepna rownies jako e-book dzenie nabycia spadku na podstawie ustawy, po-
i zew o zachowek.
10

- praktyczny komentarz do przepiséw
- wzory wnioskéw o upadtos¢ konsumencka
(z suplementem elektronicznym)

Z lektury dowiesz sie m.in.:

« kto moze ogtosi¢ upadtos¢ konsumencka i jakie
przestanki musza by¢ spetnione,

e co musi zawiera¢ wniosek o upadtos¢ konsu-
mencka,

« jakie sg skutki ogtoszenia upadtosci,

¢ jak wyglada przebieg postepowania,

e czym jest plan sptaty wierzycieli,

e co to jest uktad.

Uzupetnieniem publikacji jest kilka przyktadowo
wypetnionych wnioskéw dtuznika o ogtoszenie
upadtosci osoby fizycznej.

SUKCESJA
BIZNESU
296 str. B5
cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1110 >
prof. dr hab. Adam ok

Marianski (red.)

Sukcesja biznesu, czyli jak zadba¢
o bezpieczefistwo przedsiebiorstwa
i rodziny

Zaplanuj sukcesje swojej firmy!

Publikacja to unikatowe, pierwsze na rynku opra-

cowanie poswiecone sukcesji biznesu. Ksigzka

szczegobtowo omawia problematyke zwigzang

z dziedziczeniem przedsiebiorstwa, m.in.:

e zasady dziedziczenia,

¢ planowanie spadkowe,

e skutki sukcesji na gruncie prawa cywilnego,
handlowego oraz podatkowego.

Autorzy przedstawili rowniez zasady spadkobra-
nia przy réznych formach dziatalnosci gospodar-
czej (jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza,
spotka cywilna, spotki osobowe oraz kapitatowe).
Dodatkowo wiele przydatnych wskazéwek, pod-
powiedzi oraz praktycznych przyktadow.

olk



KLASYFIKACJE W FIRMIE z uwzglednieniem zmian na 2018 r.

KLASYFIKACJE
STATYSTYCZNE
} “ k_S]I' sl
'KOB - CN
nosnik CD zaniami migdry
cena 300,00 zt
+23% VAT
symbol CD490
Klasyfikacje
statystyczne:

PKWiU ze stawkami
VAT, PKWiU 2015,
KST ze stawkami amortyzacji, PKD, PKOB, CN
-z powigzaniami miedzy klasyfikacjami

Komplet POLSKICH KLASYFIKACJI STATYSTYCZ-
NYCH z powiazaniami miedzy klasyfikacjami:

o PKWiU 2008 — PKWiU 2004,

» PKWiU 2008 — PKWiU 2015,

o PKWiU 2015 — PKWiU 2008,

 KST 2016 z KST 2010 oraz z PKOB i PKWiU 2015
« KST 2010 z PKOB i PKWiU 2008.

Charakterystyka programu:

« niewielkie potrzeby sprzetowe — efektywna pra-
ca na kazdym komputerze,

e tatwa, intuicyjna instalacja i obstuga,

¢ szybkie i elastyczne wyszukiwanie jednoczes$nie
we wszystkich klasyfikacjach,

¢ eksport danych i dowolne wydruki.

Program uruchamia sie automatycznie.

b szukaj

na www.bhp.oddk.pl

T |
ZARZADZANIE
NIERUCHOMOSCIAMI

praktyczny poradnik

198 str. B5

cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1096

dr tukasz
Bernatowicz

Marcin Nosinski

Zarzadzanie nieruchomosciami
— praktyczny poradnik

e-book

I ,L Dostepna réwniez jako e-book
_ror}

Autorzy tego praktycznego poradnika objasniajg

m.in.:

¢ jakie prawa i obowiazki posiadajg zarzadcy nie-
ruchomosci

¢ jakie rodzaje odpowiedzialnosci ponosza za-
rzadca i wspétwtasciciele

¢ na ktére elementy nalezy zwréci¢ uwage, pod-
pisujac umowe o zarzadzaniu

¢ jakie wyzwania stoja przed zarzadzajacymi
mata i duzg wspélnota mieszkaniowa

¢ w jaki sposéb rozliczaja sie wspétwiasciciele.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

LASYFIKACJA
RODKOW
RWALYCH

160 str. B5S
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1221

Klasyfikacja Srodkéw
Trwatych ze stawkami
amortyzacji obowiazujacymi
od dnia 1 stycznia 2018 r.

W publikacji:

o petny tekst Klasyfikacji Srodkéw Trwa-
tych (KST 2016) wprowadzonej roz-
porzadzeniem Rady Ministrow z dnia
3 pazdziernika 2016 r. (Dz.U. poz. 1864),
obowiazujacej od 1 stycznia 2017 r;

* powiazania z KST 2010;

ewykaz zmian wprowadzonych do KST
2016 w stosunku do KST 2010.

Kazdemu symbolowi KST 2016 przypo-
rzadkowano roczne stawki amortyzacji
wraz z odpowiednimi wyjasnieniami.

NIERUCHOMOSCI

148 str. B5

cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1133

dr tukasz Bernatowicz |
Krzysztof Gtadych

Ksztattowanie
ustroju rolnego.

Obroét
nieruchomosciami rolnymi

e-book

I j* Dostepna réwniez jako e-book
o |

Ksiagzka poswiecona zagadnieniom zwigzanym
z ksztattowaniem ustroju rolnego w polskim
ustawodawstwie. W publikacji oméwiono obrét
nieruchomosciami rolnymi, wskazujgc i opisujgc
dotychczasowe regulacje oraz przepisy obecnie
obowigzujace, ktore ulegty znacznym zmianom.

Autorzy kompleksowo wyjasniaja watpliwosci in-
terpretacyjne zwigzane z zastosowanymi w prze-
pisach definicjami oraz dotyczace kwalifikacji
rolniczych. Omawiaja droge umozliwiajaca zbycie
i nabycie przedmiotowych nieruchomosci, wska-
zujac warunki takich transakcji, podmioty upraw-
nione z prawa pierwszeristwa czy prawa nabycia.

POLSKA KLASYFIKAGJA
WYRDBGW | USLUG

444 str. A4 pl(wm 2015

cena 190,00 zt s
+ 5% VAT
symbol KS1177e

POLSKA
KLASYFIKACJA
WYROBOW

1 USEUG
PKWiU 2015

Petny tekst klasyfikacji z powigzaniami
z PKWiU 2008

(z suplementem elektronicznym)

[ WYDANIE

446 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol KS1230

POLSKA
KLASYFIKACJA
DZIAEALNOSCI

ze zmianami
obowiagzujacymi od
dnia 30 grudnia 2017 r.

30 grudnia 2017 .

208 str. B5

cena 130,00 zt kel sutnryt R T
+ 5% VAT

symbol PGK1063e wspﬂmota
Michat Substyk mieszkaniowa
Wspélnota w praktyce
mieszkaniowa : : :
w praktyce

- powstanie

- funkcjonowanie

- dokumentacja

(z suplementem elektronicznym)

Jak sprawnie zarzadzaé¢ wspélnota mieszkaniowa?

Autor, licencjonowany zarzadca nieruchomosci,
omawia: powstanie wspélnoty (akt zatozycielski,
rejestracja, statut), prawa i obowigzki jej czton-
kéw, udziaty w nieruchomosci wspdlnej, zebrania
(zwotywanie, przebieg, podejmowanie uchwat
i ich zaskarzanie, protokotowanie), wybér wtadz
(prawa, obowiazki i odpowiedzialnos¢ zarzadu,
wynagrodzenie zarzadu, kontrola zarzadu), plan
gospodarczy wspdlnoty, rozrachunki, fundusz re-
montowy, ubezpieczenia, windykacje dtuznikow,
rozliczanie mediow, sprawozdawczos¢, zakup,
sprzedaz i podziat nieruchomosci.

Suplement elektroniczny zawiera edytowalne
wzory dokumentéw: zawiadomienie o zebraniu
wspdlnoty, liste i karte do gtosowania, protokoty,
uchwaty, wnioski i regulaminy.

11



POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE / JEDNOSTKI BUDZETOWE

[NOWOSC

944 str. B5

cena 250,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1209

Praca zbiorowa
pod red.

dr hab. Elzbiety
Klat-Gorskiej
dra hab. Artura Mudreckiego
(sedziego NSA)

Kodeks postepowania

administracyjnego.
Komentarz dla praktykow

Komentarz dla praktykéw — eksperci prawa ad-
ministracyjnego szczegétowo omawiajg przepisy
postepowania administracyjnego, wskazujac na
problemy zwiazane ze stosowaniem tych przepi-
sow w praktyce.

W Komentarzu oméwiono najnowsze, duze zmia-
ny w postepowaniu administracyjnym, obowia-
zujace od 1 czerwca 2017 r., w tym m.in.: zasade
rozstrzygania watpliwosci prawnych na korzysé
strony, mediacje, ponaglenie, tzw. milczace zata-
twienie sprawy administracyjnej, postepowanie
uproszczone, reguty dotyczace kar pienieznych.

Kompleksowa, uporzadkowana wiedza, przejrzy-
sty jezyk i orzecznictwo sadéw to atuty Komen-
tarza.

KPA PO ZMIANACH

Kodeks
postepowania
administracyjnego

192 str. B5

cena 160,00 zt
+ 5% VAT
symbol PGK1198

Maciej Kietbus

Agata Legat

Kodeks

postepowania

administracyjnego

— praktyczne oméwienie zmian obowiazujacych
od dnia 1 czerwca 2017 roku

— ujednolicony tekst ustawy z wyréznieniem
zmian

Duze zmiany w postepowaniu administracyjnym!
1 czerwca 2017 r. weszta w zycie nowelizacja usta-
wy — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2017 . poz. 935).

W publikacji oméwiono wszystkie nowosci, m.in.:

« zasade rozstrzygania watpliwosci prawnych na
korzys¢ podatnika,

* mediacje — nowg forme postepowania admini-
stracyjnego,

¢ ponaglenie — nowy Srodek prawny,

¢ tzw. milczace zatatwienie sprawy,

* postepowanie uproszczone,

 europejska wspétprace administracyjna,

a takze zmiany w obowiazujacych przepisach.

W publikacji zawarto réwniez ujednolicony tekst
ustawy — Kodeks postepowania administracyjne-
go z wyréznieniem wprowadzonych zmian.

Kodeks
292 str. B5 postgpowania
cena 160,00 zt administracyjnego
+ 5% VAT

symbol PGK1211e

Zofia Wojdylak-
-Sputowska
Arkadiusz Jerzy
Sputowski

Kodeks
postepowania administracyjnego

- wzory pism, wezwan, zawiadomien,
postanowien, decyzji i zaSwiadczen

(z suplementem elektronicznym)

Wzorcowa dokumentacja wykorzystywana w poste-
powaniu administracyjnym — 145 wzoréw: pism,
zawiadomieh, wezwan, postanowieh i decyzji,
dotyczacych zaréwno ogdlnego postepowania ad-
ministracyjnego, jak i postepowan zwigzanych ze
wzruszeniem ostatecznych decyzji administracyj-
nych, w tym m.in.:

« doreczen,

e wszczecia postepowania,

* mediacji,

¢ milczacego zatatwienia sprawy,

* postepowania uproszczonego.

Dokumenty majg forme szablonéw, ktére po nie-
wielkiej modyfikacji moga zosta¢ wykorzystane
w indywidualnej sprawie administracyjnej.

Wzory dokumentéw w edytowalnym formacie (MS
Word) zawarto w suplemencie elektronicznym.
Stan prawny - 1 stycznia 2018 r.

M

128 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1243e

Rulblikagljal

W przygotowaniu

Zofia Wojdylak-Sputowska
Arkadiusz Jerzy Sputowski

Egzekucja administracyjna
obowiazkow niepienieznych
Wzory podstawowych dokumentéw z komentarzem i objasnieniami

(z suplementem elektronicznym)

Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji jako Srodki egzeku-
cyjne w postepowaniu egzekucyjnym dotyczacym naleznosci niepienieznych
wymienia: grzywne w celu przymuszenia, wykonanie zastepcze, odebranie
rzeczy ruchomej, odebranie nieruchomosci, opréznienie lokali i innych po-
mieszczen, przymus bezposredni. Opracowanie zawiera ponad 40 wzoréw
postanowien, protokotéw, oswiadczen, upomnieni, wnioskéw, zawiadomien
i upowaznien. Jest przeznaczone dla tych pracownikéw administracji publicz-
nej, ktérzy zajmuja sie stosowaniem srodkéw egzekucyjnych w zakresie egze-
kucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepienieznym.

Wszystkie wzory w wersji edytowalnej (MS Word) zawarto w suplemencie
elektronicznym, co pozwala na tatwe i szybkie ich dostosowanie do indywi-
dualnych wymogéw i rozwigzah stosowanych w jednostce.

326 str. B5
cena 150,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1192

Grzegorz Tomala
Marcin Szymankiewicz

Podatek VAT ;r
w jednostkach sektora finansow =
publicznych

Publikacja niezbedna dla kazdego ksiegowego jednostki budzetowej — wyja-
Snienie wielu probleméw w rozliczeniach VAT.

W ksigzce oméwiono najwazniejsze zagadnienia zwigzane z opodatkowaniem
podatkiem od towaréw i ustug, jego rozliczeniem i dokumentowaniem w jed-
nostkach sektora finanséw publicznych. Szczegdlng uwage poswiecono aktu-
alnym problemom zwigzanym z:

» stosowaniem prewskaznika (proporcji wstepnej) przy rozliczaniu podatku
(w tym m.in. sposoby ustalenia prewskaznika, czeSciowe odliczenie podatku
naliczonego, korekta roczna prewskaznika) oraz

« centralizacja rozliczeit VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego (w tym
m.in.: naliczanie podatku przez jednostki gminy, zasady odliczania podatku
po centralizacji — na przyktadach liczbowych).

Komentarzom do poszczegélnych zagadnieh towarzysza liczne odwotania do
najnowszych interpretacji organéw podatkowych i orzecznictwa sadowego,
a takze bogate przyktady liczhowe.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

272 str. B5
cena 180,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1200e

FUNDUSZ
ALIMENTACYJNY

Magdalenia tugiewicz

Fundusz alimentacyjny
- procedura postepowania

- wzory dokumentéw

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

* procedura postepowania

= praktyczry komentarz

Praktyczne oméwienie zagadniei zwigzanych
z przyznawaniem Swiadczenia z funduszu alimen-
tacyjnego.

W ksigzce m.in.:

e charakterystyka swiadczenia z funduszu alimentacyj-
nego,

e oméwienie procedury postepowania majacej zastoso-
wanie przy przyznawaniu Swiadczenia,

¢ zasady postepowania w przypadku Swiadczei nienaleznie pobranych,

¢ zagadnienia dotyczace zmiany wysokosci oraz wstrzymania wyptaty Swiadczenia,

¢ zasady postepowania wobec dtuznika alimentacyjnego.

Catos¢ wzbogacona wieloma praktycznymi przyktadami, orzecznictwem sagdowym, a takze wzora-
mi niezbednych dokumentéw (decyzje, wnioski, upowaznienia, notatki stuzbowe).

W publikacji uwzgledniono szereg waznych zmian obowiazujacych od 1 sierpnia 2017 r., od 1 lipca
2017 r. oraz od 1 czerwca 2017 r.

Ksigzka kierowana do pracownikdow osrodkéw pomocy spotecznej, ktérzy w codziennej pracy zaj-
muja sie przyznawaniem Swiadczen.

Dodatkowo suplement elektroniczny z wzorami dokumentéw zawartymi w ksigzce (dokumen-
tacja w edytowalnym formacie MS Word) oraz tekstami istotnych dla omawianej materii aktéw
prawnych.

780 str. B5
cena 190,00 zt + 5% VAT
symbol JBK1142e

Grzegorz Rajski

Pomoc spoteczna w praktyce

POMOC

- wzory decyzji i pism z komentarzem i

. s A
(z suplementem elektronicznym) : SPOLEGZN
Kompletny zbiér dokumentacji - ponad 270 wzoréw pism, I w P HAK“GE
decyzji, protokotéw, wnioskéw oraz uméw niezbednych N e komentarzem
na kazdym etapie postepowania o udzielenie Swiadczen { \Wzory decyzii i P
z pomocy spotecznej, wydawanych na podstawie ustawy
o pomocy spotecznej oraz Kodeksu postepowania admi- =)
nistracyjnego. ek
W publikacji wzory decyzji przyznajacych oraz odmawia- o7k o

jacych przyznania m.in. zasitku statego, zasitku celowego,

prawa do specjalistycznych ustug opiekunczych, prawa

do niezbednego schronienia, zaréwno dla oséb samotnie gospodarujacych, gospodarujacych w ro-
dzinie oraz rodzin.

Ksigzka uwzglednia zmiane ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 2174) — przyzna-
wanie zasitku statego dla os6b z orzeczeniem o niepetnosprawnosci juz od momentu ztozenia
whniosku oraz mozliwos¢ przyznania zasitku okresowego na czas oczekiwania na wydanie orze-
czenia o niepetnosprawnosci.

Catos¢ wzbogacona komentarzami autora oraz orzecznictwem sagdowym.

Suplement elektroniczny zawiera komplet dokumentéw (w edytowalnym formacie) wykorzysta-
nych w ksigzce oraz dodatkowe wzory pism i rozstrzygnie¢ formutowanych w postepowaniu
administracyjnym ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw o pomocy spotecznej (wraz z ko-
mentarzami i orzecznictwem). Suplement uwzglednia nowelizacje Kodeksu postepowania admini-
stracyjnego obowigzujaca od 1 czerwca 2017 r.

304 str. BS

cena 160,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1098e

Audyt wewnetrzny
programu ,500+"
Zofia Wojdylak- )

-Sputowska

Arkadiusz J. —
Sputowski

Audyt 2k

wewnetrzny = s

programu ,,500+”

- wzory list kontrolnych oraz kwestionariuszy
kontroli wewnetrznej

(z suplementem elektronicznym)

Sprawdz, czy w Twojej gminie Program 500+
funkcjonuje prawidtowo!

Dzieki wzorom list kontrolnych oraz kwestiona-
riuszom kontroli wewnetrznej sprawdzisz m.in.:
e czy organ gminy prawidtowo powierzyt wyko-
nanie obowigzkéw pracownikowi e czy ztozone
whnioski o przyznanie Swiadczenia byty kompletne
e czy organ prawidtowo ocenit sytuacje zyciowa
whnioskujacego ¢ jak zostata przeprowadzona kon-
trola pobieranych Swiadczen.

Kazda z list kontrolnych to zbiér obowiazkow, pytan
sprawdzajacych oraz wytycznych, ktére pomoga
w przeprowadzeniu oceny i wyciggnieciu wnioskow.
Wzory zostaty opatrzone fachowym komentarzem
autoréw.

Wszystkie wzory dokumentéw zostaty zawarte w su-
plemencie elektronicznym. Edytowalny format pli-
kow (MS Word) pozwala na ich tatwe dostosowanie
do indywidualnych potrzeb danej jednostki.

SWIADCZENIA

RODZINNE
cena 160,00 2 200E
+5% VAT »ZA ZYCIEM”
symbol JBK1132e
Magdalena
tugiewicz
Swiadczenia

rodzinne, 500+,
»Za zyciem”

- procedura postepowania
- wzory dokumentow

- praktyczny komentarz

(z suplementem elektronicznym)

Praktyczny komentarz do przepiséw procedu-
ralnych majacych zastosowanie w sprawach
o Swiadczenia rodzinne, Swiadczenie 500+ oraz
»Za zyciem”.

Poradnik oprocz szczegétowego omdwienia za-
gadnien zawiera szereg praktycznych przyktadéw,
liczne orzecznictwo sadowe oraz kilkadziesigt
wzoréw dokumentéw (decyzji, notatek, wezwan)
— niezbednych na kazdym etapie postepowania.

Wszystkie wzory dokumentow w wersji edyto-
walnej zawarto w suplemencie elektronicznym.

Do ksigzki dotgczono note aktualizacyjng omawia-
jaca zmiany w przepisach wprowadzone w 2017 r.

Zamowienia: tel./faks: 58 554 29 17 ¢« zamowienia@oddk.pl ¢ www.oddk.pl

13



PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

SZCZEGOLOWA
KLASYFIKACJA

228 str. B5

cena 180,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1201e

Magdalena
Majdrowicz-Dmitrzak
Joanna Frgckowiak

Szczegotowa klasyfikacja

dochodéw, wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz Srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych z komentarzem,
przyktadami, uwagami objasniajacymi,

ze zmianami obowigzujacymi od dnia

26 lipca 2017 r., 1 wrzesnia 2017 r.,

1 grudnia 2017 r. oraz od 1 stycznia 2018 r.

(z suplementem elektronicznym)

Szczegbtowa klasyfikacja, wprowadzona rozpo-
rzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. z uwzglednieniem zmian obowiazujacych
od 26 lipca 2017 r., 1 wrzesnia 2017 r., 1 grudnia
2017 r. oraz 1 stycznia 2018 r. (Dz.U. z 2017 r. poz.
2231).

Suplement elektroniczny w formacie PDF utat-
wia odszukanie odpowiedniego paragrafu kla-
syfikacji.

186 str. B5

cena 170,00 zt

+ 5% VAT
symbol JBK1069e

INWENTARYZACIA
W JEDNOSTKACH
BUDZETOWYCH

T wrorcowg dokumentacjg

dr Izabela Swiderek

Inwentaryzacja
w jednostkach
budzetowych

Z WZorcowa
dokumentacja
(z suplementem elektronicznym)

Komplet informacji i petna dokumentacja inwen-

taryzacji w jednostce budzetowej. W poradniku

oméwiono m.in.:

¢ metody inwentaryzacji w odniesieniu do poszcze-
gblnych sktadnikéw aktywéw i pasywow jednostki,

 zakres czynnosci inwentaryzacyjnych oraz okres-
lone prawem terminy inwentaryzacji,

¢ metodologie przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury,

¢ uproszczone metody inwentaryzacji,

¢ najczesciej wystepujace przyczyny powstawania
réznic inwentaryzacyjnych, a takze ich wptyw na
sposob i zakres ewidencji ksiegowej,

¢ zasady odpowiedzialnosci przypisanej kierowni-
kowi jednostki oraz pracownikom wykonujgcym
poszczegblne czynnosci inwentaryzacyjne.

Duzym walorem publikacji jest bogata dokumen-
tacja catego procesu inwentaryzacji, zamieszczo-
na réwniez w wersji edytowalnej w suplemencie
elektronicznym.

14

SRODKI TRWALE

222 str. B5 | WARTOSCI
cena 150,00 zt MNIEMATERIALNE
+ 5% VAT

symbol JBK1140e

dr Izabela Swiderek

Srodki trwate

i wartosci
niematerialne
i prawne

w jednostkach budzetowych
(z suplementem elektronicznym)

Dla kazdego ksiggowego budzetu — pomoc w roz-
wigzywaniu probleméw z prawidtowym rozli-
czaniem i ewidencja ksiggowa srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Szcze-
gbétowo omoéwiono tu m.in.: ¢ zasady gospodaro-
wania sktadnikami majatku jednostki i ich ewi-
dencje ¢ problemy zwigzane z wyceng majatku
jednostki budzetowej ¢ inwestycje w jednostkach
budzetowych ¢ zasady dokonywania odpiséw
umorzeniowych (amortyzacyjnych) ¢ przeprowa-
dzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych.

Atutem publikacji sa liczne przyktady, schematy
ksiegowan oraz wzory dokumentéw i gotowe
szablony instrukcji (w tym m.in. instrukcja gospo-
darowania sktadnikami majatku jednostki budze-
towej, dokumentacja inwentaryzacyjna). Wzory
dokumentéw sg udostepnione w wersji edyto-
walnej w suplemencie elektronicznym (suplement
z wzorami do pobrania przez Internet — instrukcja
zamieszczona w ksigzce).

176 str. B5 [P —

cena 180,00 zt

+ 5% VAT

symbol JBK958e DOCHODY
o WLASNE GMINY

Agata Dziegiel- EWIDENCIA KSIEGOWA

“Matras PODATKOW | OPEAT

Dochody

wtasne gminy

- ewidencja

ksiegowa

podatkow i optat
(z suplementem elektronicznym)

Podatki i optaty w gminie — praktyczny poradnik

dla skarbnika.

Autorka szczegbtowo wyjasnia m.in.:

* jakie sg cechy poszczegélnych rodzajéw podat-
kow i optat lokalnych (w tym m.in. optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi),

e jak prowadzi¢ ewidencje podatkéw i optat, jak
dokumentowac operacje gospodarcze,

e w jaki sposéb ujmowaé w ksiegach przypisy,
odpisy, wptaty, odsetki za zwtoke, nadptaty, wy-
gasniecia zobowigzania podatkowego, jak ksie-
gowac zobowigzania i zalegtosci zabezpieczone
hipoteka oraz zastawem skarbowym,

e jak prowadzi¢ ewidencje przypiséw, odpiséw,
wptat i zwrotéw na kontach pozabilansowych.

Dodatkowo: gotowy do wykorzystania w kazdej
gminie wzor instrukcji w sprawie ewidencji po-
datkow i optat, wzér uchwaty w sprawie poboru
optaty za gospodarowanie odpadami komunalny-
mi oraz zbidr decyzji i postanowien (na ptycie CD).

120 str. B5
cena 170,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1212

dr Izabela Swiderek

Nowe
rozporzadzenie
w sprawie
rachunkowosci

budzetowej
— komentarz do nowych przepisow
- analiza zmian

- tekst rozporzadzenia

0d 1 stycznia 2018 roku obowiazuje nowe rozpo-
rzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzes-
nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, pafistwo-
wych funduszy celowych oraz panstwowych jedno-
stek budZzetowych majacych siedzibe poza grani-
cami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz.
1911). Jest to podstawowy akt prawny dla kazdego
ksiegowego jednostki sfery finanséw publicznych
— wprowadza zasady ewidencji operacji gospodar-
czych, sposéb konstrukcji sprawozdar finansowych
i zakres prezentowanych w nich danych.
Publikacja zawiera:
e omoéwienie przepisbw nowego rozporzadzenia,
e analize zmian i poréwnanie nowych regulacji
z poprzednio obowigzujgcym rozporzadzeniem
z 5 lipca 2010 r., a takze
e petny tekst nowego rozporzadzenia.

Partnerstwo
puhbliczno-prywatne

Praktyczry poradnic parnarstaa

o

4 2k

234 str. B5
cena 150,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1108

Jarostaw Zysnarski

Partnerstwo publiczno-prywatne.
Praktyczny poradnik partnerstwa

Praktyczny poradnik, ktéry rozstrzyga watpliwo-

$ci zwigzane z PPP, m.in.:

* do czego mozna wykorzystac partnerstwo?

¢ jak prawidtowo wybra¢ partnera?

e jaki model PPP mozemy wybrac?

e jakie analizy nalezy przeprowadzi¢, rozwazajac
partnerstwo publiczno-prywatne?

o jaki jest wptyw partnerstwa na dtug publiczny?

Ksigzka, bedaca zbiorem praktycznych wskazé-
wek, zawiera szereg schematéw i tabel utatwia-
jacych zrozumienie problematycznych kwestii.

Publikacja skierowana zaréwno do instytucji pu-
blicznych, jak i podmiotéw prywatnych.

Warto$¢ merytoryczng zapewniajg kompetencje
autora — doswiadczonego wyktadowcy i trenera
z zakresu finansow.
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PUBLIKACJE DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

s s

KOMENTARZ

DO PLANU KONT

486 str. A5

cena 350,00 zt
+ 5% VAT
symbol JBK1217e

Maria Augustowska, Wojciech Rup

Komentarz do planu kont

dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego

(z suplementem elektronicznym)

Podstawowe narzedzie pracy dla skarbnika
i gtéownego ksiegowego jednostki budzetowej —
uwzglednia nowe rozporzadzenie w sprawie ra-
chunkowosci obowiazujace od 1 stycznia 2018 r.

Opracowanie zawiera:

e rozwinigety komentarz do poszczegélnych kont
wraz ze wskazaniem zasad wyceny sktadnikéw
majatkowych, okresu i sposobu inwentaryzacji,
formy i zakresu ewidencji szczegbtowej;

e wykaz typowych operacji gospodarczych ewi-
dencjonowanych na stronie Wn i Ma poszczegél-
nych kont bilansowych z jednoczesnym wskaza-
niem kont przeciwstawnych.

Do XVII wydania wprowadzono szereg istotnych

zmian, m.in.:

« aktualizacja zwigzana z wprowadzeniem nowe-
go rozporzadzenia (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911);

e zmiany w planie kont dla jednostek organiza-
cyjnych;

e wskazanie zasad uzupetniania zaktadowe-
go planu kont jednostki z punktu widzenia jej
potrzeb ewidencyjnych zwigzanych z duzymi
zmianami w zakresie sprawozdawczosci finan-
sowej jednostek budzetowych;

¢ aktualizacja ewidencji rozrachunkéw jednostek
budzetowych.

Suplement elektroniczny do ksigzki zawiera tres¢
Komentarza w formacie PDF z uzytecznymi hiper-
taczami.

124 str. B5 ia
cena 190,00 zt B,
+ 5% VAT NDPOWIEDIIALNDSG
symbol JBK813e KIEROWNIKA
JEONDSTHI SEKTORA
Krzysztof Puchacz FINANSGW PUBLIGINYEN
Odpowiedzialnoéé A POWIERZENIE OBOWIAZROW
kierownika PRACOWNIKOM JEDNDSTK
jednostki A
sektora finanséw
publicznych

a powierzenie
obowiazkéw
pracownikom jednostki. Wzorcowe zakresy
czynnosci

(z suplementem elektronicznym)
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Ceniony poradnik dla ksiegowych sektora budze-
towego.

Szczegbtowe omowienie zagadniefi rachunko-
wosci i analizy finansowej istotnych m.in. dla
jednostek samorzadu terytorialnego, zwiazkéw
metropolitarnych, jednostek budzetowych pod-
sektora rzagdowego i samorzadowego oraz samo-
rzagdowych zaktadéw budzetowych.

Szczegdlng uwage poswiecono:

¢ zasadom ewidencji sktadnikéw majatkowych,
operacji wynikowych, funduszy i rezerw,

e ujeciu w ksiegach rachunkowych zdarzen specy-
ficznych wytacznie dla jednostek sektora bud-
zetowego,

e sprawozdawczosci finansowej oraz wykorzy-
staniu analizy finansowej przy ocenie sytuacji
majatkowe;j i finansowej jednostki.

Tabele, schematy oraz przywotane przyktady po-

moga w zrozumieniu problematycznych zagadnien.

Stan prawny: koniec sierpnia 2016 r.
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Dokumentacja

zasad (polityki) rachunkowosci

w jednostkach budzetowych i samorzadowych
jednostkach budzetowych

- wzorzec zarzadzenia

(z suplementem elektronicznym)

Gotowe wzorce zarzadzein wewnetrznych - opra-
cowanie przydatne kierownikom oraz gtownym
ksieggowym jednostek budzetowych w stworze-
niu dokumentacji polityki rachunkowosci obowig-
zujacej w jednostkach. W publikacji uwzgledniono
zmiany wprowadzone nowym rozporzadzeniem
dotyczacym rachunkowosci budzetowej, obowia-
zujace od 1 stycznia 2018 r.

Wzory zarzadzeh w wersji edytowalnej (format MS
Word) zawarto w suplemencie elektronicznym do
ksigzki.
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Sprawozdanie
finansowe

za 2017 rok

- panstwowych
i samorzadowych jednostek budzetowych

- samorzadowych zaktadéw budzetowych -
jednostek samorzadu terytorialnego

Praktyczny instruktaz sporzadzenia bilansu, ra-

chunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian

w funduszu jednostki.

Autor, doswiadczony praktyk:

¢ omawia procedury zamkniecia ksiag rachunko-
wych — od czynnosci ewidencyjnych prowadzo-
nych w ramach zamkniecia ksiag rachunkowych
(wraz ze schematami ewidencji) po inwentaryza-
cje (zasady, przebieg, rozliczenie);

¢ szczegotowo charakteryzuje poszczegdlne cze-
Sci sprawozdania, wzbogacajac komentarz pod-
powiedziami z praktyki, przyktadami liczbowy-
mi, schematami ewidencji;

¢ omawia sporzadzanie sprawozdain finansowych
tacznych dla sektora panstwowego i j.s.t. oraz za-
sady sporzadzania bilansu skonsolidowanego j.s.t.

Szczegdlng uwage poswiecono aspektom prak-
tycznym procedur ksiegowania obowigzujacych
przy sporzadzaniu sprawozdah, zatem rézne za-
gadnienia zwigzane z ewidencjg i sprawozdawczo-
Scig ilustrowane sg przyktadami liczbowymi i przy-
ktadami ewidencji na schematach teowych kont.
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Kompleksowe omoéwienie problematyki ujmowa-
nia w ksiegach rachunkowych jednostek sektora
finanséw publicznych operacji zwigzanych z nie-
ruchomosciami:

e zasady gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz nieruchomosciami oséb prawnych zalicza-
nych do sektora finanséw publicznych;

» ewidencja ksiggowa nieruchomosci, ich wycena
oraz amortyzacja i umorzenie;

e problemy zwiazane z ujeciem w ksiegach pozy-
skania nieruchomosci, zbycia badzZ przekazania
nieruchomosci.

Omoéwieniu towarzyszy szereg przyktadéw liczbo-
wych objasniajacych dane zagadnienie oraz po-
mocne praktykom schematy ewidencji ksiegowe;j.
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