
Anna Zysnarska

Dokumentacja zasad (polityki)
rachunkowości w jednostkach budżetowych
i samorządowych zakładach budżetowych

wzorzec zarządzenia

Wydanie VII uaktualnione

Stan prawny: kwiecień 2012

Oœrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z o.o.
Gdañsk 2012



Spis treści

Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowości w jednostkach budżetowych

Wstęp ..................................................................................................................................................................7

Zasady (polityka) rachunkowości

Zarządzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości .....................................10

Wprowadzenie...............................................................................................................................................12

1. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych ......................................................................13
1. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych .............................................................................15
2. Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych .......................................15
3. Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych...........................................................................17
4. Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych......................................21

2. Obowiązujące metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania
wyniku finansowego .............................................................................................................................27
1. Obowiązujące zasady wyceny aktywów i pasywów .............................................................29
2. Ustalanie wyniku finansowego ....................................................................................................42

3. Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych ....................................................................................45
1. Zakładowy plan kont .......................................................................................................................47
2. Wykaz ksiąg rachunkowych .........................................................................................................48
3. Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na informatycznych

nośnikach danych.............................................................................................................................60
4. Opis systemu komputerowego rachunkowości ......................................................................61

4. System ochrony danych w jednostce ..............................................................................................65
1. Ochrona zbiorów ksiąg rachunkowych .....................................................................................67
2. Przechowywanie zbiorów ..............................................................................................................68
3. Udostępnianie danych i dokumentów .......................................................................................69

3



Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowości
w samorządowych zakładach budżetowych

Wstęp................................................................................................................................................................73

Zasady (polityka) rachunkowości

Zarządzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości .....................................76

Wprowadzenie...............................................................................................................................................77

1. Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych ......................................................................79
1. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych .............................................................................81
2. Określenie roku obrotowego oraz okresów sprawozdawczych ........................................81
3. Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych...........................................................................82
4. Metody i terminy inwentaryzowania składników majątkowych......................................84

2. Obowiązujące metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania
wyniku finansowego .............................................................................................................................91
1. Obowiązujące zasady wyceny aktywów i pasywów .............................................................93
2. Ustalanie wyniku finansowego..................................................................................................106

3. Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych..................................................................................107
1. Zakładowy plan kont.....................................................................................................................109
2. Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na informatycznych

nośnikach danych ..........................................................................................................................116
3. Opis systemu komputerowego rachunkowości ...................................................................117

4. System ochrony danych w jednostce ............................................................................................119
1. Ochrona zbiorów ksiąg rachunkowych...................................................................................121
2. Przechowywanie zbiorów............................................................................................................122
3. Udostępnianie danych i dokumentów.....................................................................................123

Spis treści

4


