Anna Zysnarska

Dokumentacja zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach budzetowych
i samorzadowych zakladach budzetowych
wzorzec zarzadzenia

Wydanie VII uaktualnione

Stan prawny: kwiecient 2012

2k

Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0.
Gdansk 2012



Spis tresci

Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach budzetowych

Zasady (polityka) rachunkowosci
Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci .........cc..coovvvrrrvvrrrinnni 10
WPTOWAAZENC ...ttt sttt sttt sses 12

1. Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych ....

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych ..o

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych ...........ccoocoovveivervonnnne. 15
3. Technika prowadzenia ksigg rachunkoOwyCh......coooocooiiiiiiiniinnriin s 17
4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych.........ccccooeverreivrrrnnne. 21

2. Obowiazujace metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania

WYNIKU fINANSOWEEZO ..ottt sttt 27
1. Obowigzujace zasady wyceny aktyWOW 1 PASYWOW ....coriuurreeriineieinneieseeisnesee s 29
2. Ustalanie Wyniku fINanSOWEEZO0 ..........cccorveivieiieiiieiesieiesiesissisis s ssssssse s ssssssessesens 42

3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych ... 45
1. Zaktadowy Plan KONE ........cc..ovviiieiiiieienise st 47
2. Wykaz ksigg raChunKOWYCh ......c..cooovoiiiicieec e 48
3. Wykaz zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych

nosnikach danych..........ccccooooeeiiiciccicrcie,

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

4. System ochrony danych W JEdNOSLCE .........ccc.coviivirveniieiieeieeeeseee e 65
1. Ochrona zbiordéw ksiag rachunkowych ... 67
2. PrzeChOWYWAaNI€ ZDIOTOW ..........coiveiveieriiiieiees s 68
3. Udoste¢pnianie danych i dOKUMENTOW ...........covvuivniiiriinniieeieeeiee e sssssenes 69



Spis tresci

Dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci
w samorzadowych zaktadach budzetowych

Zasady (polityka) rachunkowosci

Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci ...........ccoovvvernrriveerrrennn. 76
WPTOWAAZENIE ..o 77
1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych ..., 79
1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych ..o, 81
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych ..., 81
3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych........cc..coooevrieicrieieieeee s 82
4. Metody 1 terminy inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych...........ccocoovvevrivrrrnrnanne. 84

2. Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
WYNIKU fINANSOWEZO ..ottt sttt 91
1. Obowigzujace zasady wyceny aktyWOw 1 PASYWOW ......covveverveereereeeeeniesis e en 93
2. Ustalanie wyniku finansowego

3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych ... 107
1. Zaktadowy plan KONt ... ..ottt 109
2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
NOSNIKACH AANYCH ..ot

3. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

4. System ochrony danych wJEdNOSLCE .........cooooiiirirriiiriiere st 119
1. Ochrona zbiorow ksigg rachunkowycCh...........ccoooiveieiirieciiiecee e 121
2. PrzeChOWYWAaNIE ZDIOTOW .........cooivvriieiiiriiceseis it 122
3. Udostepnianie danych 1 dOKUMENTOW............coovuiverveiiieeieneiesiee e 123



